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لمحھ تاریخیھ•

وظائف نظام التشغیل•

التشغیل     نظام •

نظام التشغیلاھمیة •

التشغیلما ھو نظام •

نظام التشغیلمقدمھ الى •

المھمھالممیزات •

اداء ویندوز   تحسین •

الاستخدام بدء 
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نظرة عامةعلى نظام التشغیل

تعمل یتكون الحاسب من مجموعة قطع مختلفھ تسمى المكونات الصلبھ وھذه القطع لوحدھا لا•
یعمل ھي البرمجاتیجعل الحاسب الذي •
فالحاسب بدون نظام تشغیل كالجسد بلا روح•
.بدون نظام التشغیل لیس لھ فائده الكمبیوتر باختصار نستطیع القول ان •
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لمحھ تاریخیھ

ویمكنHardwareتسمىالحاسبتكوناجھزهمجموعةھيللحاسبالصلبھالمكونات•
الاجھزهھذهولمسمشاھدةلنا

لكمبیوتراتشغیلعندیعملبرنامجاولوھومشاھدتھأولمسھیمكنفلاالتشغیلنظامأما•
التشغیلنظاملھایكنلمالقدیمھالالكترونیھالانظمھ•
الویندوزفكرةادخالفيمایكروسوفتلشركةالسبقكان•
الشخصیھللحاسباتالعالميالسوقعلىتھیمنفھي•
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Operating System نظام التشغیل 

نظام التشغیل ھو عباره عن برنامج یجعل الكمبیوتر قابل للعمل •
مل ویقوم بادارة  البرامج والمعدات المختلفھ الموجوده في الحاسب ویجعلھا تع•

بكفاءه
ویعمل كمدیر داخل الحاسب وھو اول برنامج یعمل عند تشغیل الحاسب•
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أمثلھ على انظمة التشغیل  

التي یتفاعل معھا المستخدم )GUI(واجھة المستخدم الرسومیھ نظام التشغیل یستخدم 
والواجھھ ھذه ھي سطح المكتببسرعھ

على انظمة التشغیلألامثلھ بعض  وتالیا
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ما ھو نظام التشغیل

مسؤول عن ادارة غیره من البرامج والمكونات المختلفھ للحاسب•
أول برنامج یعمل عند تشغیل الحاسب•
وتسمى عملیة التشغیل بالتمھید•
نظام التشغیلولذلك عملیة التمھید من مھام •
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وظائف نظام التشغیل

جلدات یعرف الیة تخزین البیانات واستردادھا وتنظیمھا في الملفات والم:  الملفات ادارة •
على تنفیذ وظائف الحاسب الاساسیھ كادارة جمیع الاجھزه یعمل :  الاجھزه ادارة •

بالحاسب مثل الفاره ولوحة المفاتیح وغیرھاالمتصلھ 
المسخدم قادرا على التواصل مع الحاسبیجعل : توفیر واجھة المستخدم •

مثل الذاكره ومشاركھ وحدة المعالجھ المركزیھ مع : ادارة موارد الجھاز•

التطبیقات او الاجھزه الطرفیھ
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الاجھزهادارة 

ب مثل یعمل على تنفیذ وظائف الحاسب الاساسیھ كادارة جمیع الاجھزه المتصلھ بالحاس•
الفاره ولوحة المفاتیح وغیرھا

یجعل المسخدم قادرا على التواصل مع الحاسب•
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المستخدمواجھة توفیر 

)الدوس القدیم(كانت تستخدم الاوامر الخطیھ القدیمھ الانظمھ 
واجھة المستخدم التي یتفاعل المستخدم مع الحاسب من خلالھا

14
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خدمات نظام التشغیل

ینھا ادارة الذاكره أي یتحكم في عمل الرام والروم ویحدد الملفات المستخدمھ واماكن تخز•
ادارة اجھزة الادخال والاخراج لتعمل بكفاءه•
یعمل كرجل المرور لتنفیذ البرامج•
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Booting التمھید

:یقصد بھا عملیة تشغیل الحاسب أواعادة تشغیلھ وھي نوعین 

التشغیل من حالة الاطفاء یسمى التشغیل البارد  1.

الدافىءالتشغیل اعادة التشغیل یسمى 2.
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Common features  المیزات المشتركھ

عباره عن اشكال رسومیھ لبرنامج او وظیفھ: الایقونات 
ره للتحكم فیھ ویغیر شكلھ وفقا للوظیفھفأتستخدمھ ال: المؤشر
منطقھ على شكل مستطیل تستخدم لعرض المعلومات وتشغیل البرامج: النوافذ
قائمھ من الخیارات أو الاوامر : القوائم 

عباره عن نوافذ توفر المعلومات أو تدخل البیانات: مربعات الحوار
مساعده تقدم عبر الانترنت لاتمام مختلف العملیات والاجراءات: التعلیمات
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Software Environment   بیئة البرامج

یشار الى نظام التشغیل ببیئة التشغیل
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انظمة التشغیل الشائعھ
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7مقدمھ الى نظام التشغیل ویندوز

سومیھ مایكروسوفت ویندوز ھو سلسلھ من انظمة تشغیل البرامج وواجھات المستخدم الر•
التي تنتجھا الشركھ

اجتاح ھذا النظام السوق العالمیھ للحاسبات الشخصیھ •
من حصة السوق بلا منازع  % 91یملك •
2012ویوجد منھ ویندوز سیرفر •
ولھ نظام تشغیل ایضا للجوالات•
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2020

Versions الاصدارات



10/6/2016

11

21

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

2121

الممیزات المھمھ 

Windows Interfaceواجھة ویندوز1.

.2Shortcuts الاختصارات

.3Helpالتعلیمات

Clipboardالحافظة 4.

Compatibilityالتوافق5.
Software supportدعم البرامج 6.
Software supportدعم البرامج 7.
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Optimizing Windows7   تحسین اداء ویندوز
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Optimizing Windows7 تحسین اداء ویندوز

من المعروف ان سرعة الحاسب تقل مع مرور الوقت وتوفر مایكروسوفت 
عدة طرق تعمل على زیادة سرعة الویندوز وتحسن الاداء

المقصود ھنا ھو اجراء تعدیلات على النظام للتخلص من البرامج والمیزات التي تشغل 
:مساحھ كبیره على موارد الجھاز وتالیا بعضا منھا

الخاصھ باستخدام برامج تثبیت الاجھزه المتصلھ بالحاسب: تحسین مستوى الاداء 1.
بویندوز 

Ready boostریدي بوست2.
Readyطیع ھي تقنیھ تستخدم ذاكره الفلاشھ الخاصھ بك لتسریع الكمبیوتر حیث یتس

boost علي زیاده سرعھ الكمبیوتر الخاص بك عن طریق استخدام مساحھالمساعده
مؤقتھعند واستخدامھا كذاكره عشوائیھ Usbتخزین علي معظم محركات اقراص 

24
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ن یتعرف النظام  إلیھا كقرص قابل للإزالة، یمكUSBوضع أي ذاكرة فلاش في مخرج بمجرد 
فیظھر لنا ثم اختیار خصائصاسم الفلاشھ لضغط على ابعدھا وباستخدام الزر الیمین للفأرة 

الذي یسمح باختبار Testثم نضغط على الزر Ready Boostالبند منھ مربع حوار نختار 
.إمكانیة تشغیل ھذه المیزة على الفلاش المستخدمة

Optimizing Windows7 تحسین اداء ویندوز
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7Tweak7تویك.  3
اخطاء او واصلاح اي حیث یقوم بمسح والغاء7ویندوز برنامج یصلح ویحل مشاكل

ت للحلقد تسبب بطىء في الكمبیوتر فھو یقدم اقتراحاخطاء اي مشاكل او رسائل أ
تبر البرنامج یحتوي على مئات الاضافات والادوات المتخصصھ في ھذا المجال ویع

7Windows.مختص في نظام التشغیل برنامجاول

Optimizing Windows7 تحسین اداء ویندوز
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Enhance Windows نقاط اخرى لتحسین اداء ویندوز  7

.البرامج الغیر مستخدمھحذف 1.

.تحدید البرامج التي تعمل مع بدء التشغیل2.

.الغاء تجزأة القرص الصلب3.

.تنظیف القرص الصلب4.

.تشغیل عدد قلیل من البرامج في نفس الوقت5.

.ازالة التأثیرات المرئیھ6.

.التأكد من عدم وجود فیروسات7.

.التحقق من سرعة الجھاز8.
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7اضفاء الطابع الشخصي على ویندوز

28
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Features of Windows الممیزات 7

وھو یتمیز بتصمیمھ شبھ Windowsنمطًا مرئیاً متمیزًا لـ Windows Aeroیمثل 1.
.الشفاف المزود بحركات إطارات جذابة وألوان إطارات جدیدة

نیة المتمیز إطارات تتمیز بمظھرھا الواضح الشفاف المزودة بتقالمرئي Aeroنمط 2.
.الرسومات الفعالة

یمكنك التمتع بمظھر خلاب ومؤثرات مرئیة جذابة علاوة على ،Aeroباستخدام 3.
.الوصول إلى البرامج بشكل أفضل

القرص الافتراضيدعم 4.

توفر اداء مطور على المعالجات متعددة النواه 5.
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Features الممیزات

•PeekAero) نظرة خاطفة(
كافةاختراقیمكنكلذا،Xأشعةباستخدامالرؤیةإمكانیةالخاطفةالنظرةمیزةلكتوفر
Windowsمكتبسطحومشاھدةالمفتوحةالنوافذ توجیھسوىعلیكفما.مباشرةً 7

النوافذكافةمشاھدةعندوستتعجب—المھامشریطمنالیسرىالحافةإلىالماوس
لذكیةاالأدواتوالرموزكافةمظھرةً شفافة،نوافذإلىالحالفيتتحولوھيالمفتوحة
.المخفیة

•Aero Snapسرعة تنظیم النوافذ المفتوحةAero Snap
وإذا . لتطبیقفإذا سحبت نافذة إلى أعلى الشاشة، سیتم تصغیر ا. طریقة لتنظیم النوافذھو 

ق بعیدًا عن واسحب التطبی. سحبتھا إلى الجانب، فستحصل على عرض على نصف الشاشة
الذین مما یجعلھا خاصة مفیدة وجیدة جدًا خصوصًا للأشخاص. الشاشة لإعادتھ إلى مكانھ

.یستخدمون تطبیقات متعددة
Aero Snap right: Win + Right Arrow

Aero Snap left: Win + Left Arrow
•: Aero shake من بین النوافذ المفتوحھ على سطح)النشطھ(عرض نافذه واحده فقط

Win + Dالمكتب

30
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Features الممیزات

•: Aero shake من بین النوافذ المفتوحھ على سطح)النشطھ(عرض نافذه واحده فقط
Win + Dالمكتب

)Jump List(قوائم الانتقال السریع •
التطبیق تتیح للمستخدمین الوصول بسرعة إلى خیارات التطبیق عن طریق النقر على

.المفتوح في شریط المھام
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•Blu-Ray Discs
تابة ویستخدم تقنیة الشعاع الأزرق لعملیة الكDVDھو الجیل القادم والمطور من  

-singleجیجا على الطبقة الواحدة أو 25والقراءة وتبدأ المساحة التخزینیة من 
layer جیجا على الطبقتین أو 50وdual-layer.

ن تستعمل تقنیة اللیزر الأزرق الذي یعتبر أدق م)Blu-ray(راي -أقراص البلو
ننا من اللیزر الأحمر المستعمل في الأقراص المضغوطة و أقراص الدیفیدي،فتمك

تخزین قدر أكبر من المعلومات في الوجھ الواحد ،

Features الممیزات

32
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Multiple Instanceمتعدده نماذج •
ھو امكانیھ فتح عده نماذج لنفس البرنامجالمقصود 

ي مع الاستمرار  مع النقر بزر الفاره الایسر على النموذج الاول فshiftوذلك باضغط على
شریط المھام

Features الممیزات
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Windowsویندوز وضع • XP Mode xp

من الادوات بمساعدة مجموعھ 7داخل ویندوزxpھذه المیزه تشغیل وظیفي كامل ل تتیح 
الحاسوب الافتراضيتسمى 

Features الممیزات

34
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Direct Accessالمباشر الوصول •

بر الانترنتیمكنك الوصول المباشر من اقامة روابط ثنائیة الاتجاه بین الشبكات الداخلیھ أو ع
بكات  ات والش وادم المؤسس ى خ د ال ن بع ول ع تخدمین الوص زه المس ذه المی ھل ھ رتس وعب

الانترنت

Features الممیزات
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Bootingالتمھیدوقت• Time

مره من ویندوز فیستا20اسرع 

Features الممیزات

36
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Windowsالصیانھمركز• Action Center
یشمل مركز الامان الذي یسمى مركز الصیانھ كل من الامان والصیانھ للحاسب 

Features الممیزات
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Encryptionالتشفیر •
التشفیر الكامل لمحرك الاقراص تشمل 

Features الممیزات

38
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Windowویندوز   حاسبة• Calculator
المحفوظات

الوحداتوتحویل
الحسابیھوالقوالب
التاریخوحساب

التالیھالخطواتاتبعالحاسبھالالھلفتح

Start Menu(ابدأ) →All Programs (كافة البرامج) →Accessories
)الملحقات( →Calculators ) الحاسبھ( ذ

Features الممیزات
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

3939

Windows Displayعرض ویندوز •

Windows Key + Pبالضغط على المفاتیح
یتم اظھار والتبدیل والانتقال الى الاجھزه المشبوكھ على الحاسب

Features الممیزات

40

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4040

Home Groupالمشاركھ المنزلیھ مجموعة •

Snipping Toolاداة القطع •
التالیھالخطواتاتبعالقطعأداةلفتح

Start Menu(ابدأ) →All Programs (كافة البرامج) →Accessorie
)الملحقات( →

مسجل خطوات المشكلة •

Features الممیزات
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4141

Ribbonالشریط •
ون میستخدم  ات في برمجات الاوفیس والمفكره یؤدي الى سھولة الاستخدام ویتك ن تبویب

TABS ھ ر Groupوفي كل تبویب یوجد مجموع ا أوام ھ فیھ ل مجموع أو Ordersوك
Command Buttonsازرار اوامر 

Features الممیزات

42

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4242

Jumpالسریعالانتقالقائمة• List

Windowsالجدیدة في -" قوائم الانتقال السریع"تنقلك المیزة • مباشرةً إلى المستندات أو -7
الصور أو مواقع ویب التي تقوم بتشغیلھا كل یوم

Windows، انقر فقط فوق رمز البرنامج بشریط المھام في   "قائمة الانتقال السریع"لفتح • 7
كما ستجده أیضاً في القائمة  ابدأ 

Features الممیزات
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4343

Mediaالوسائطمشغل• Player
لالانتقاوقائمةالملفاتانواعمنكثیرودعمالمحسنھDVDالاسطواناتتشغیلمنیمكن

المھاملشریطالسریع

Features الممیزات

44

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4444

Credentialالاعتمادبیاناتادارة• Manager

أيأونتالانترالىللوصوللاستخدامھاالسریھوالكلمھالمستخدماسمبتخزینلكتسمح
مرهكلفيلادخالھاالحاجھدونمباشرهالشبكھعلىكمبیوتر

Features الممیزات



10/6/2016

23

45

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4545

Virtual Hard Diskالقرص الافتراضيدعم •
عدد كبیر أحیاناً یحتاج بعض مستخدمي الحواسیب إلى تجربة برمجیات جدیدة، أو تنزیل1.

ام التشغیل من البرمجیات على نظام التشغیل، أو اختبار أشیاء جدیدة، ھذا قد یسبب تلف نظ
.نتیجة البرمجیات الكثیرة والعملیات التجریبیة الكثیرة

بون بھ لذلك فإن ھؤلاء المستخدمین بحاجة لنظام تشغیل وھمي یقومون بتجربة كل ما یرغ2.
لى نظام دون أن یسبب ذلك لھم تلف نظام التشغیل الأساسي، إن كنت ترغب في الحصول ع

VirtualBox.تشغیل وھمي آخر فأنت بحاجة لبرنامج فیرتشوال بوكس

Features الممیزات

46

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4646

Windows Liveلایف ویندوز • Service
تطبیقات ویب،یتم عرضھا شركة  مایكروسوفت،أغلبھاھي مجموعة من البرامج التي تطلقھا

المتصفح،وھناك مایحتاج للتثبیت من قبل المستخدم،من
ھناك ثلاث طرق في ویندوز لایف والتي تقدم منھا الخدمات

Windows Live Essentials ویندوز لایف أساسیات تطبیقات
web services وخدمات شبكة الإنترنت 

mobile services وخدمات الھاتف المتحركWindows Live Photos
Windows Live Profile

Windows Live People
Windows Live Spaces
Windows Live Home
Windows Live SkyDrive

Windows Live Groups
Windows Live Calendar
Windows Live Events
Windows Live Hotmail

Features الممیزات
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

474747

Turning Computer تشغیل الحاسب

والكیبوردالماوسمثلببعضھامتصلھالشاشھمكوناتجمیعانمنالتأكد•
بالكھرباءالحاسبتوصیل•
التشغیلمفتاحعلىالضغط•

48

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

484848

Logging On Windows تسجیل الدخول 7

انتظر حتى یتم تحمیل جمیع برامج بدء التحمیل•
یعتمد وقت التشغیل على عدد البرامج المجدولھ للتشغیل•
أول ما یظھر ھو شاشة الدخول •
بعد ادخال الكلمھ السریھ یظھر لك سطح المكتب•
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

4949

Windows Desktop المكتبسطح

وتر وتسجیل منطقة الشاشة الرئیسیة التي تظھر أمامك بعد تشغیل الكمبیسطح المكتبیمثل•
مبیوتر تمامًا مثل سطح المكتب الحقیقي، یعمل سطح المكتب في الكWindowsالدخول إلى 

دات عند فتح برامج أو مجلدات، فإن ھذه البرامج والمجل. كسطح یمكنك مزاولة أعمالك علیھ
ت والمجلدات یمكنك أیضًا وضع أشیاء على سطح المكتب مثل الملفا. تظھر على سطح المكتب

.وترتیبھا بالكیفیة التي ترغب فیھا
أھم مكونات سطح المكتب

•Icons            الایقونات
•Taskbar         شریط المھام
•Start button   زر ابدأ

50

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5050

.مرتینعلیھاالنقربمجردالخاصةالبرامجتشغیلسرعةعلىالأیقوناتھذهوتساعد
اولدامجاوملفایكونقدبكائنترتبطصغیرهملونھرسومیھصورهعنعبارهوھي

اجھزهمكوناتاوبرنامجا

الایقونات
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5151

Tool Tip التلمیحاداة

علیھالفأرهمؤشروضععندللعنصرمختصروصفعلىتحتوي•

52

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5252

Icons Provided By The Windows الإیقونات
الأساسیة 

ـ: الإیقونات الأساسیة ھى •
.وتحتوى على الملفات التى یتم حفظھا : My Documentsمستنداتى -1

.ھى للتعامل مع المكونات المادیة والبرامج : My Computerجھاز الكمبیوتر -2

.وتحتوى على الملفات التى تم حذفھا : Recycle Binسلة المحذوفات -3

Internet Explorer:اكسبرور   انترنت -4

My Networkشبكتى -5
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5353

Taskbar Start Button ابدأزرالمھامشریط

.  شریط المھام ھو الشریط الأفقي الطویل الموجود في أسفل الشاشة•
:یتكون شریط المھام من ثلاثة أقسام رئیسیة. غالباً ما یكون مرئیاً طوال الوقت•
ابدأ '، الذي یفتح القائمة 'ابدأ'الزر •
.نھا بطریقة سریعةالقسم الأوسط الذي یظُھر البرامج والملفات المفتوحة ویتیح إمكانیة التبدیل بی•
التي تشیر إلى حالة بعض) الصور الصغیرة(جزء الإعلامات الذي یتضمن ساعة ورموز •

.البرامج وبعض إعدادات الكمبیوتر

منطقة الإعلام
تتضمن منطقة الإعلام الموجودة في أقصى الجانب 
الأیسر من شریط المھام على ساعة ومجموعة من 

وتبدو ھكذا. الرموز .

54

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5454

Recycle Bin المحذوفاتسلة

لى سلة ولكنھ یذھب أولا إ-عندما تقوم بحذف ملف أو مجلد، فإنھ لا یتم حذفھ في الحقیقة نھائیًا •
ھذا شيء جید، لأنك إذا غیرت رأیك وقررت أنك تحتاج إلى ملف محذوف، یمكنك . المحذوفات

.استعادتھ مرة أخرى
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5555

صوره تستخدم كخلفیھ لواجھة المستخدم الرسومیھ •
كذاالمكتب ھو كل ماتراه أمامك على الشاشة من الخلفیة إلى الأیقونات و ھسطح •
wallpaperایضا بورق الحائط  تعرف •

Desktop Background المكتبسطحخلفیة

56

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5656

Opening Desktop Backgroundخلفیة سطح المكتب     فتح 

Startابدأ• Menu
Control Panelالتحكم  لوحة •
Appearance and Personalizationالمظھر واضفاء الطابع الشخصي•
Changeالمكتب تغییر خلفیةسطح • Desktop Background
:التالیھ النافذهسظھر لك •
•

• `

Desktop Background المكتبسطحخلفیة
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5757

ذي تریده حدد الصوره او اللون البالصوره ثم انقر فوق خلفیة سطح المكتب كما ھو •
كخلفیھ

Browseاستعراض یمكنك اضافة صور بالبحث عنھا بالضغط على زر •

Desktop Background المكتبسطحخلفیة

58

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5858

Pictureالصورموقعمناحدهوباختیاروذلكاضافیھصورعنالبحثیمكنك• Location
المنسدلھالقائمھمنالاختارثم

:الصورهفيھوفيكما

Desktop Background المكتبسطحخلفیة
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

5959

Pictureالصورهموقعتحدید Position

Pictureالصورهموقعتحدیدیمكنك• Positionواضحھوكماالشاشھعلى
:التالیھبالصوره

)Tile,Fill,Fit,Centre(مناحدواختیار

60

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6060

الشرائحعرضبطریقةالمكتبسطحخلفیھ
Desktop Slideshow

یمكن عمل خلفیھ لسطح المكتب بطریقة عرض الشرائح•
مضي وقت معین كما ھو مبین تالیابعد اي اظھار اكثر من خلفیھ •

Changeتستخدمجدیدهصورهلاظھارالوقتلتحدید• picture every
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6161

المكتب  لسطحكخلفیھجعل اي صوره
Setting Picture As Background

اختیارثمهالصورعلىالایمنبالزربالنقروذلكالمكتبلسطحكخلفیھصورهايجعلیمكنك
Set As Desktop Background

62

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6262

Screen Saver التوقفشاشة

ن عبارة عن عرض لصورة أو صورة متحركة على شاشة سطح المكتب في وقت یكو•
اشة توقف و اختیار ش. فیھ الحاسوب في حالة تشغیل و لكن مضى وقت و لم یستعملھ أحد

.ھي وسیلة من وسائل إضفاء الطابع الشخصي على حاسوبك
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6363

Applying Screen Saver توقفشاشةتطبیق

المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر•
Personalizeتخصیصاخترثم•
Screenالتوقف شاشة زرعلى ثم اضغط • Saver كما في الصورة.. اسفل النافذة في

التالیة

64

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6464

Applying Screen Saver توقفشاشةتتطبیق

التالیةالصورةفيكماالمنسدلھالقائمھمنالتوقفشاشةنوعاختر•
Waitالانتظاروقتحدد•

OKزرعلى ثم اضغط •



10/6/2016

33

65

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6565

Screen Resolution دقة الشاشة

.  الشاشة اي مدى وضوح النصوص والصور المعروضة على الشاشةتشیر دقة •
ً , بكسل1200× 1600حالة دقة الشاشة المرتفعة، مثل في • .تظھر العناصر أكثر وضوحا

.وتظھر أیضاً أصغر حجماً مما یسمح بظھور عدد أكبر من العناصر على الشاشة
أقل من العناصر على یظھرعدد بكسل، 600× 800في حالة دقة الشاشة المنخفضة، مثل •

.الشاشة ولكنھا تكون أكبر في الحجم
•

66

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6666

Screen Resolution دقة الشاشة
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6767

Refresh Rate   معدل التحدیث

CRTقد یشكل الومیض مشكلة على شاشات عرض   •
اء بإنشالمسطحة التي یطلق علیھا أیضًا شاشات العرض ذات اللوحة LCDلا تقوم شاشات •

.ومیض
قلیل یمكنك ت. شاشة العرض الوامضة في إجھاد العین والإصابة بنوبات الصداعتتسبب •

.أو إزالتھ تمامًا بزیادة معدل تحدیث الشاشةالومیض 

68

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6868

Refresh Rate التحدیثمعدل

Refresh RateScreenلتغییرمعدل التحدیث  
المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر•
Screenالشاشةدقةاخترثم• Resolution
متقدمھإعداداتالزرعلىانقرتظھرالتيالشاشھمنثم•
،Monitorالعرضجھاز انقر فوق علامة التبویب•
Refreshالشاشةمعدل تحدیث ثم ضمن• RateScreen ، وانقر فوق معدل

.تحدیث الشاشة الذي تریده
رات، انقر إذا رغبت في الحفاظ على التغیی. یستغرق تعدیل شاشة العرض دقیقة•

ثانیة، فسیؤدي ھذا إلى 15إذا لم تقم بتطبیق التغییرات خلال . Applyتطبیق فوق
.إرجاع معدل التحدیث مرة أخرى إلى الإعداد الأصلي
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

6969

Orientation الاتجاه

Orientationلتغییرالاتجاه  
المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر•
Screenالشاشةدقةاخترثم• Resolution
Orientationالاتجاهعلىانقرتظھرالتيالشاشھمنثم•
Landscapeاو عرضي Portraitاما طولي Orientationالاتجاه اخترالمنسدلھمن القائمھ •

70

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

7070

Themes الانماطاوالسمات

م النوافذ الشفافھ ونظاسطح المكتب والوان خلفیات عباره عن مجموعھ تتكون من •
Themesویطلق علیھا اسم السمات او الانماط الاصوات وشاشة التوقف 
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

7171

Different Types Of Themes      انواع السمات

المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر•
:التالیھبالصورهھوكماالنافذهتظھرPersonalizeتخصیصاخترثم•
:السماتمنانواعثلاثھناك•

Myالانترنتمنتحمیلھایتمسماتي1. Themes

Aeroمایكروسوفتمنمقدمھسمات2. Themes

Basicالاساسیھالسمات3. Themes
Aeroسماتعرضعلىقادرهالجودهعالةرسوماتبطاقةلدیكیكنلماذاتستخدم

72

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

7272

Themes السمات او الانماط 

خلفیة سطح المكتب 
وسابقا تم شرحھا فقد تكون صوره او عرض شرائح
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جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

7373

المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر
Personalizeتخصیصاخترثم

كما في الصورة .. في اسفل النافذة window colorلون حدود النافذه زرثم اضغط على 
:التالیة

:بعد ظھور النافذه التالیھ •
اختر اللون الذي ترید•

color intensityوكثافة اللون 

window colorتغییر لون حدود النافذه وشریط المھام

74

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي
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soundsتغییر الاصوات

منھا یتم اختیار نوع الصوت لاي  حدث على الحاسوب: الاصوات •
مثلا عند وصول ایمیل یصدر الحاسب صوت معین

المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر
Personalizeتخصیصاخترثم

:كما في الصورة التالیة.. في اسفل النافذة soundsالاصوات زرثم اضغط على 

لحفظ التغییراتOKثم اضغط على sound schemesاختر عنصرا من قائمة الاصوات 
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انقر بالزر الایمن على أي منطقھ فارغھ علي سطح المكتب•
Personalizeثم اختر•
Change mouse pointersالفاره مؤشر اختر تغییر •
Browseاستعراض ومن النافذه التي تظھر انقر فوق زر  •
واختر اي من الاشكال المتاحھ •

Change Mouse Pointers تغییر مؤشر الفاره
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Schemeیمكنك اختیار اي من الاشكال المدرجھ في •
وان ترى النظام الذي تم تطبیقھ•
على مؤشر الفاره في مربع النظام  •
كما ھو اضح في الصوره•

Change Mouse Pointers تغییر مؤشر الفاره
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ButtonStartزر قائمة  ابدأ  

Notepad المفكره

Desktop Shortcut اختصار سطح المكتب

Quick Launch Icons ایقونات الوصول السریع

منطقةالاعلام

Jump-Lists قوائم الانتقال السریع
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ButtonStartزر قائمة  ابدأ  

ھي أحد عناصر واجھة المستخدم الرئیسیھ 
تستخدمھا في Windowsعلى ارتباطات إلى أجزاء من " ابدأ"الجزء الأیسر من القائمة ویحتوي 

:وھى كما یلي من أعلى إلى أسفل. أغلب الأحیان
:الشخصيالمجلد 

ول حالیاً إلى یفتح المجلد الشخصي الذي یتم تسمیتھ باسم الشخص الذي یقوم بتسجیل الدخ
Windows. خدم  بالمست، یحتوي ھذا المجلد، بدوره، على ملفات خاصة المثالعلى سبیل

:المستندات
یانات ، حیث یمكنك الوصول إلى الملفات النصیة وجداول الب"المستندات"مكتبة یفتح 

.الأخرى وفتحھاالمستندات التقدیمیة وغیرھا من أنواع والعروض 
:      الصور

، حیث یمكنك الوصول إلى الصور الرقمیة وملفات الرسومات'الصور'یفتح مكتبة 
.وعرضھا

:  الموسیقى
یة الأخرى ، حیث یمكنك الوصول إلى الموسیقى والملفات الصوت'الموسیقى'یفتح مكتبة 

.وتشغیلھا
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ButtonStartزر قائمة  ابدأ  

:  الألعاب
.، حیث یمكنك الوصول إلى كافة الألعاب الموجودة على الكمبیوتر'الألعاب'یفتح مجلد 

: الكمبیوتر
بفتح نافذة یمكنك من خلالھا الوصول إلى محركات الأقراص والكامیرات والطابعات یقوم 

.المتصلة بالكمبیوتروالأجھزة الأخرى الضوئیة والماسحات 
:  لوحة التحكم
ج أو ، حیث یمكنك تخصیص مظھر الكمبیوتر ووظیفتھ، وتثبیت البرام'لوحة التحكم'یفتح 
.، وإدارة حسابات المستخدمالشبكةتثبیتھا، وإعداد اتصالات إزالة 

:الأجھزة والطابعات
نافذة یمكنك من خلالھا عرض المعلومات الخاصة بالطابعة والماوس والأجھزة الأخرى یفتح 

.الكمبیوترعلى المثبتة 
:الافتراضیةالبرامج 

باستخدامھ Windowsنافذة یمكنك من خلالھا اختیار البرنامج الذي ترغب أن یقوم یفتح 
.مثل استعراض ویبلأنشطة 

:والدعمالتعلیمات 
والبحث فیھا ' تعلیمات'حیث یمكنك استعراض مواضیع ،Windowsیفتح تعلیمات ودعم 

والكمبیوترWindowsكیفیة استخدام حول 
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Libraries المكتبات

بربطھاMusicوالموسیقىPicturesوالصورDocumentsالمستنداتازرارتقووم•
اسمھانفستحملالتيبالمكتبات
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8181

System Properties التظامخصائص
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System Properties التظامخصائص



10/6/2016

42

83

جامعة طیبھ 
عمادة الخدمات التعلیمیھ

قسم الحاسب الالي

8383

والمجالالكمبیوتراسمتغییر

في الشاشھ السابقھAdvanced System Settingsبعد الضغط على •
یمكنك من خلال الشاشھ المقابلھ تغییر•

اسم الكمبیوتر 
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Search Box البحثمربع

على ھو أحد الطرق الأكثر ملائمةً للبحث عن أشیاء موجودة' مربع البحث'•
بع لا یھم موقع العناصر بالضبط، حیث یتم من خلال مر. الكمبیوتر

الذي (البحث في البرامج وكافة المجلدات في المجلد الشخصي ' البحث'
لشائعة یتضمن المستندات والصور والموسیقى وسطح المكتب والمواقع ا

لرسائل ویقوم أیضاً بالبحث في رسائل البرید الإلكتروني وا). الأخرى
.الفوریة المحفوظة والمواعید وجھات الاتصال

'ابدأ'مربع البحث في القائمة •
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، 'البحث'لاستخدام مربع 
.  وابدأ الكتابة' ابدأ'القائمة افتح 

حث في الجزء أثناء الكتابة، تظھر نتائج البحث فوق مربع الب. یلزم النقر داخل المربع أولاً لا 
.'ابدأ'الأیمن من القائمة 

:سیظھر البرنامج أو الملف أو المجلد كنتیجة من نتائج البحث في حالة
.إذا كان یبدأ عنوانھ بكلمة البحث أو كان یحتوي علیھا1.
كلمات بدء أي نص موجود في المحتوى الفعلي للملف مثل النص في مستند معالجة ال2.

.بمصطلح البحث أو تطابقھ معھ
لمزید . (ثإذا كانت أي كلمة في خصائص الملف، مثل المؤلف، تطابق أو تبدأ بكلمة البح3.

من المعلومات حول خصائص الملف

ودة إلى قائمة لمسح نتائج البحث والع'مسح'أو انقر فوق الزر . انقر فوق أي نتیجة بحث لفتحھا
ث في الكمبیوتر للبحالاطلاع على مزید من النتائجیمكنك أیضاً النقر فوق. البرامج الرئیسیة

.بالكامل

Search Box البحثمربع
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Run Command  الامر تشغیل

عباره عن طریقھ سریعھ لفتح البرامج والمجلدات والملفات ومواقع النت
:التالیھالخطوات اتبع لفتح امر التشغیل  •
Start Menuابدأ •
Allكل البرامج• Programs
Accessroiesالملحقات اختر البرنامج •
Runعلى تشغیلثم انقر •

ستجد انھ تم فتح البرنامجWordPadمثلا Openاكتب في مربع 
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Shut down Button زر ایقاف التشغیل

القائمة من أسفل الركن الأیسر التشغیل في إیقاف فوقانقر , "ابدأ"من القائمة •
یوجد ثلاث خیارات للایقاف •

سھلةطریقھ یعد المستخدمین  التبدیل السریع بین ) Switch User(تبدیل المستخدم . 1
البرامج       تسجیل خروجك أو إغلاق دون  دخول شخص آخر إلى الكمبیوتر لتسجیل 
بكالخاصة والملفات 

Log(الخروج تسجیل . 2 off ( إغلاق كافة البرامج التي كنت تستخدمھا ومع ذلك لا یتم
الكمبیوترإیقاف تشغیل یتم 

و أن تقوم أنت فقط أیقفل النظام مع بقاء الجھاز یعمل ون الممكن ) Lock(الكمبیوترتأمین .3
.  تأمینھ لكن یجب  وجود كلمھ سریھبإلغاء المسؤول 

ثات یغلق الجھاز ویعید تشغیلھ من جدید وعادة تستخدم للتحدی) Restart(اعاده التشغیل . 4
أو في حال وجود اعطال في النظام
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لاستعادة الفائدة من وضع السكون في أنھ یستغرق بضع ثوانٍ فقطتكمن ) Sleep(السكون . 5•
نھ یستخدم الكمبیوتر إلى الوضع الذي كان علیھ قبل الدخول إلى وضع السكون بالإضافة إلى أ

ملفات كما كما أنك لن تحتاج لإعادة تشغیل أي برنامج أو إعادة فتح ال. كمیة كھرباء قلیلة جداً 
.  تفعل إذا قمت بإیقاف تشغیل الكمبیوتر

.  فھو حالة حفظ الطاقة وھو مصمم خصیصاً للكمبیوتر المحمول)Hibernation(الإسبات.6
من وبینما یقوم وضع السكون بحفظ الإعدادات والأعمال في الذاكرة واستھلاك قدر ضئیل

ت ثم إیقاف الطاقة، یقوم وضع الإسبات بحفظ المستندات والبرامج المفتوحة على القرص الثاب
اع توفیر یستخدم وضع الإسبات أقل مقدار من الطاقة مقارنةً بكافة أوض. تشغیل الكمبیوتر

عند أما بالنسبة للكمبیوتر المحمول، استخدم وضع الإسبات.Windowsالطاقة التي یستخدمھا 
ن البطاریة عدم استخدام الكمبیوتر المحمول لفترة طویلة بالإضافة إلى عدم توفر فرصة لشح

.أثناء ھذا الوقت

Shut down Button زر ایقاف التشغیل
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Notepad المفكره

ویحفظ برنامج یستخدم لحفظ النصوص علي الجھاز وطباعتھا ویتمیز بعدة خصائص•
Txt.بامتداد 

التي تستخدم لتصمیم صفحات الانترنتHTMLوتستخدم لانشاء ملفات •
لفتح المفكره•
Start Menuابدأ    •
Allكل البرامج  • Programs
Accessoriesالبرامج الملحقھ•
Notepadالمفكره •
:لك النافذه التالیھ سظھر •
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Entering Text ادخال نص للمفكره

تغییر  مظھر النص Formatبعد ادخال النص الى المفكره یمكنك من قائمة تنسیق •
Saveثم Fileولحفظ المفكره اختر 

Printثم Fileالمفكره اختر ولطباعة 
CTTL+Pاو استخدام الاختصار 
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Desktop Shortcut اختصار سطح المكتب

الاختصار یمكن من الوصول السریع الى برنامج تستخدمھ كثیرا•
:لانشاءاختصار اتبع الخطوات التالیھ•
Start Menuابدأ •
All Programsكل البرامج•
اختر البرنامج •
Send Toثم انقر علیھ بالزر الایمن واختار   •
.”Desktop (create shortcut)“ثم  •
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Arranging Icons  ترتیب الایقونات

المكتبسطحعليفارغھمنطقھأيعلىالایمنبالزرانقر•
AutoتلقائيترتیبعلىانقرViewمن• Arrange
SortعلىانقرViewاومن• Byكما.....بالحجمأوبالاسمترتیبواختر

:التالیھھوبالصوره
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Taskbar Start Button   شریط المھام   زر ابدأ

.  شریط المھام ھو الشریط الأفقي الطویل الموجود في أسفل الشاشة•
:ئیسیةیتكون شریط المھام من ثلاثة أقسام ر. ما یكون مرئیاً طوال الوقتغالباً •
ابدأ 'الذي یفتح القائمة Start Buttonابدأ 'الزر •
بدیل بینھا القسم الأوسط الذي یظُھر البرامج والملفات المفتوحة ویتیح إمكانیة الت•

.بطریقة سریعة
حالة التي تشیر إلى) الصور الصغیرة(جزء الإعلامات الذي یتضمن ساعة ورموز •

.بعض البرامج وبعض إعدادات الكمبیوتر
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عند تحریك المؤشر إلى أحد الرموز الخاصة، ستشاھد اسم الرمز أو حالة أحد •
إلى عرض على سبیل المثال، تؤدي الإشارة إلى رمز مستوى الصوت. الإعدادات

رض إلى عویؤدي الإشارة إلى رمز الشبكة. مستوى الصوت الحالي على الكمبیوتر
.معلومات حول ما إذا كنت متصلاً بشبكة وسرعة ھذا الاتصال ومدى قوة الإشارة

برنامج یؤدي النقر المزدوج فوق أحد الرموز الموجودة في منطقة الإعلام عادًة إلى فتح ال•
الصوت على سبیل المثال، یؤدي النقر المزدوج فوق رمز مستوى. أو الإعداد المقترن بھ

شبكة إلى كما یؤدي النقر المزدوج فوق رمز ال. إلى فتح عناصر التحكم بمستوى الصوت
".مركز الشبكة والمشاركة"فتح 

ة یعرض أحد الرموز الموجودة في منطقة الإعلام من وقت لآخر نافذة منبثقة صغیر•
ً تسمى( إلى على سبیل المثال، بعد إضافة جھازًا جدیدًا. للإعلام عن شيء) إعلاما

.جھازك، قد تشاھد ھذا الإعلام
•

Taskbar Start Button   شریط المھام   زر ابدأ
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Show Desktop اظھار سطح المكتب

یساعد على اعطاء شریط المھام في اقصى یمین اظھار سطح المكتبیوجد زر •
ھ حیث نظره سریعھ على سطح المكتب  من خلف كل النوافذ المفتوحھ على الشاش

سطح المكتب على Gadgetیمكن مشاھدة الملفات والادوات الذكیھ  
Showانقر على زر لالقاء نظره سریعھ على سطح المكتب • Desktop للانتقال

المكتب فعلیا لسطح 
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Quick Launch Icons  ایقونات الوصول السریع

سطح كون تتیح لك الوصول الى البرامج التي تستخدمھا كثیرا بنقره واحده عندما ی•
غیر ظاھر المكتب

على شریط المھام یمكنك سحب اي ایقونھ من سطح المكتب وتثبیتھا •
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Jump-Lists  قوائم الانتقال السریع

لانتقالاقوائمخلالمنالمھامشریطعلىبرنامجايعلىالایمنبالزرالنقریمكن•
.البرنامجلھذابسرعھللوصولالسریع

ریطشفيالتطبیقاتأحدمنمسبقاالمستخدمھللملفاتالوصولعملیةتسھل•
ابدأقائمةاوالسریعالوصول
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