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لنصبناء اــــــــــــــر عناصــ  
 الكلمة الجملة  الفقرة  أدوات الربط 

  

   ٌتكون من الكلمات التً ٌعد النسٌج واحدا
 ٌقوم الترابط بٌنها 

  ًبحسب موقع بعضها ) اشار الٌه الجرجان
 (واستعمال بعضها مع بعض .من بعض 

  الكلمات المفردة لاتؤدي وظٌفة بمفردها بل
 .تتضح بلاغتها حٌن تنصهر فً النص 

   الكاتب الناجح هو الذي ٌصنع جملا
 مترابطة ومتحدة تخدم بعضها بعضا 

 

  تتكون من عدة جمل مترابطة ونادرا تكون جملة
  واحدة

  بٌن الجمل التً تكون فقرة واحده الرابط الاساس
 هو فكرة معٌنة 

  التصور لحسً لكلمة فقرة من فقرات 
   

 تتعاون لتفٌد  تتكون الجملة العربٌة من عدة الفاظ
    معنى عاما 

 ماتركب من كلمتٌن او اكثر وله ) عرفها النحاة
 معنى مفٌد مستقل 

 الى اسم وفعل وحرف  قسم اللغوٌون الكلمة  
  الكلمات لاتسدخدم معزولة عن بعض بل منظمة

   فً اٌطار جملة 
  ًلبناء النص  اللبنه الثانٌةالجملة السلٌمة ه 
  على ضم الكلمات لبناء جملة  :اطلق البلاغٌون

  مفٌدة الاسنـــاد

 

 هً العنصر الاساسً الذي ٌعبر عن افكارنا.
عندما نكتب ٌجب اختبار الكلمة المناسبة التً 

. تعبر عن المعنى المقصود  
للكلمة معانً عدٌدة ٌجب حسن انتقاء الكلمة 

.استعانا بثقافتنا العامه   
 
 

:عند اختٌار الكلمة مراعاة  أنواع الجمل  أهم سمات الفقرة المترابطة   

 أنواع ادوات الربط
 ربط بالحروف

  ثم –الفاء  –الواو :   العطف
  أي –أن : التفسٌر

 الفاء -الواو :  الاستبناف
  أو –أما :  التفصٌل

 ربط بالكلمات او بالعبارات 
 :التعداد 

 :الاستنتاج
 :التلخٌص

 :الاستطراد
 :المثٌل
 :التعلٌل

  بــ أدوات العطف بٌن الكلماتالربط 
 بــ أدوات العطف الربط بٌن الجمل – 

  (حروف المعانً –العبارات 
  كثرة استخدامها ٌوهن العلاقة اجزاء

 .الكلام
 

  وضوح فكرتها وتعبٌرها عن المعنى المقصود .1

   حسن ترابط جملها  .2
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 الجملة الانشابٌة
 طلبٌــــــة :

 تحمل معنى الطلب 
 -الامر -الاستفهام)

(النداء  

 غٌر طلبٌــــــة:
تحمل حال منشبها 

(تعجب قسم-ذم-مدح)  

 الجملة الخبرٌة
 

تحتمل الصدق والكذب 
تحقٌق : الهدف منها 

امر مطلوب او التاثٌر 
   فً المتلقً

  معرفة المعانً الاصلٌة للكلمة  -1

  معرفة تطور دلالة الكلمة  -2

  تجنب الكلمات الغرٌبة او الشاذه  -3

 تجنب الكلمة ذات الاٌحات الشاذ هاو المزعجة  -4

 مراعاة قواعد الاشتقاق  -5

  الاطلاع على الكلمات المترادفة  -6

تجنب الكلمات العامٌة والالفاظ الخاصة   -7

 تمٌٌز فقرات النص أثناء الكتابة  لفبه محدودة
ترك مسافة فً او السطر بداٌة كل -1

  فقرة
   ترك سطر فارغ بٌن الفقرات-2

تنتهً بنقطة فً اخرها تفصلها من -3

 الفقرات 
  تبدأ بجملة تعد اساسا ثم تنفرع-4

 سمات الجملة المعبرة 
 خلوها من الاخطاء اللغوٌة والنحوٌة  -
 مراعاتها لمقتضى الحال والاٌجاز  -
 اعتمادها على الحقابق والبراهٌن  -
 حسن صٌاغتها  -
تعبٌرها عما ٌجول فً نفس كاتبها من  -

 افكار 

 المعجــــــــــــــــم
تدل على الغموض والابهام  :عجم   

 أعجم : إزلة العجمة الغموض والابهام
الكتاب الذي ٌضم كلمات ازٌل عنها العجم : معجم   

 اقسام المعاجم اللغوٌة

 معاجم الالفاظ معاجم المعانً 
هً التً تجمع كلمات 

تدور حول موضوع 
معٌن ٌرتب حسب 

 موضوعاته 
(المخصص لابن سٌده )  

هً التً تشرح معانً 
الكلمات الاصلٌة وما 

ٌتصل بها بترتٌب خاص 
(معجم لسان العرب)  
 



(السٌرة الذاتٌة  –تحرٌر المحضر  –الرسالة الادارٌة  – التقرٌر ) أنواع الكتابة الوظٌفٌة  
 

أمثلة لموضوعات  لغة التقرٌر مجالاته
 التقرٌر

 تعرٌفة الهدف من كتابتة

تتسع تشمل كل مجالات 
.الحٌاة   

ٌمكن ان ٌكتب عن 
المؤسسات العملٌة 

 والثقافٌة والمنشءات
العامة والخاصة والصحٌة 

والتجارٌة ومختلف 
الموضوعات والحالات 

.الاجتماعٌة والفردٌة   

اللغة  بشكل كبٌر على ٌعتمد نجاح التقرٌر -
 التً ٌكتب بها والاسلوب الذي ٌؤدى به

وخلوه من الالفاظ المجازٌة والصور 
 البلاغٌة 

اذا اتصف التقرٌر باللغة السلٌمة والعبارة  -
والكتابة الصحٌحة استطاع  الواضحه

القارئ ان ٌفهم المراد من التقرٌر بسهولة 
 وٌسر

طبٌعة التقارٌر المختلفة تقتضً ان ان  -
تتناسب مع نوع  تكتب باسالٌب متنوعه

 .التقرٌر وطبٌعته 

من العناٌة بلغة التقرٌر الاهتمام بالجمل  -
واجرابها على الوجه والعبارات والتراكٌب 

  اللغوي الصحٌح

ة تقرٌر عن موظف قد كتاب
تضعه فً منصب هوا لٌس 
اهلا له واخر كفء قد ٌطرد 

من عمله بناء على تقرٌر غٌر 
.صحٌح   

كتابة تقرٌر عن مرٌض 
ستجرى له عملٌة قد تعرض 
حٌاته للخطر اذا لم ٌتضمن 
.التقرٌر معلومات صحٌحة   
والطبٌب اذا قرر ان الوفاة 
.جنابٌة فً حٌن انها طبٌعٌة  

ٌكتب التقرٌر بناء على توجٌه 
مسؤول او طلب جهه معٌنه 
بهدف الاطلاع على عدد من 

الحقابق والمعلومات حول امر 
من الامور ٌمكن على ضوبها 

 اتخاذ القرار المناسب 
تحري الدقة على كاتب التقرٌر 

والتحقق من  والموضوعٌة
صحة وسلامة المعلومات اذ 
قد ٌترتب علٌها نتابج مؤثرة 

ة الفرد والجماعة فً حٌا  

التبٌٌن والاٌضاح: لغة   
اصطلاحا : من اسالٌب الكتابة 

الوظٌفٌة ٌتضمن معلومات 
صحٌحة وحقابق موضوعٌة 

ٌلتزم فٌه صاحبه بالصدق 
والامانة والوضوح وٌبتعد عن 
الالفاظ المجازٌة والخٌال الذي 

ٌصرف التقرٌر عن اسلوبه 
.العلمً المباشر  

تتفاوت التقارٌر من حٌث طولها 
.وقصرها بناء على موضوعها   

 

 أنــــــــــــــواع التقرٌر :  تاتً التقارٌر فً انواع عدٌدة ومختلفة بحسب طبٌعتها واهدافها ومصادرها .
من اصنافها )التقرٌر المباشر –التقرٌر غٌر المباشر –الاستطلاعً – الوظٌفً – الصحفً –الاداري – التشغٌلً – الاحصابً – التحلٌلً –الاستشاري – التنفٌذي- 

(الطارئ –الدوري   
 التقرٌر المباشر التقرٌر الغٌر مباشر 

 تقرٌر اولً عن امر ما لم تتوافر عنه اٌة معلومات 
نظرٌة ودراسات مٌدانٌة لجمع المعلومات ورصد الاٌجابٌات  ٌقوم كاتبة باجراء ابحاث

 والسلبٌات ومعرفة مدى امكانٌة تنفٌذ موضوعه وفق منهج علمً سلٌم قبل كتابته التقرٌر
ٌسمٌه بعض الناس بالتقرٌر الاستطلاعً وٌقصد به اعداد تقرٌر مستقبلً عن عمل او 

 مشروع ما وٌحتاج الى فرٌق عمل جماعً متخصص .

تكون فٌه المعلومات متوافرة لدى كاتبة او ٌقوم بجمعها من مصادرها ثم ٌقوم بصٌاغتها 
 وعرضها بطرٌقة متسلسلة وبلغة واضحه مباشرة دقٌقة 

ٌكتب بناء على طلب من جهة اخرى تحدد موضوعه وهدفه ولا ٌحق لكاتبه اختٌار 
الموضوع او عرضه كما ٌجول فً خاطره انما ٌقدم المعلومات دون عرض لوجهه نظره 
 او الحاقها بالتعلٌقات الشخصٌة التً تجعل القارئ لا ٌمٌز بٌن الراي الشخصً والمعلومة 

 مما ٌساعد على نجاح التقرٌر المباشر أبرز خصابص التقرٌر غٌر المباشر 

 ٌكتب بواسطة مختص بالمشروع او عدد منهم -
 ٌعتمد على المعلومات من التجارب المٌدانٌة والمعملٌة -
 ٌستغرق وقتا اطو لاحٌانا -
 ٌحتوي على رسوم توضٌحٌة ومعلومات تفصٌلٌة -
 ٌحتوي على نتابج وتوصٌات ولا ٌكتفً فٌه بالعرض فقط -

 تحدٌد الهدف قبل الكتابة فً التقرٌر  -
 جمع المعلومات من مصادرها الاساس الصحٌحه  -
 التمٌٌز بٌن المعلومة والدلٌل والشاهد والراي الشخصً  -
 عبٌر والصٌاغة واختٌار التعبٌرات والالفاظ المباشرة القدرة على الت -
 القدرة على التفكٌر المنطقً المتدرج والاستنتاج والربط بٌن الاشٌاء -
 التحكم فً رغبات النفس والهوى الشخصً -
  معرفة قواعد اللغة والاملاء وعلامات الترقٌم -



 من أنواع التقارٌر المباشرة

 
  

كتابة التقرٌر خطوات مواصفات التقرٌر الناجح  
 ( التوقٌت المناسب)الزمن  -1
 ( الصحة والدقة)المعلومات  -2
 ( التغطٌة الشاملة)الشمولٌة  -3
 ( الموضوعٌة والنزاهه)المصداقٌة  -4
 ( القدٌم الجٌد) العرض  -5
 ( الكم المناسب)الحجم  -6
 ( الاستنتاجات السلٌمة) النتابج  -7

الجهه التً فوضت باعداده بالقراءه الواعٌة للخطاب الوارد من  :تحدٌد الهدف   
ملاحظات تجارب مقابلات استبانات  :جمع المعلومات   

:بصورته النهابٌة على النحو التالً : كتابة التقرٌر   
تشمل تعرٌف مختصر بالموضوع وتعرف بهدف التقرٌر مضمونه  والمنهج : المقدمة 

.لٌها المتبع فٌه وقد تشمل معلومات عن طالب التقرٌر او الجهه المقدم ا  
اهم جزء فً التقرٌر وعلٌه ٌتوقف نجاحه وفشله وٌشتمل على كل  :صلب الموضوع 

المعلومات المتعلقة بالموضوع مرتبة حسب اولوٌتها واهمٌتها وبناء على الهدف المحدد 
.منه  

   تلخٌص للموضوع وماتم التوصل الٌه من نتاٌج وتوصٌات ومقترحات: الخاتمة 

التقرٌر الوظٌفً 

فهو وسٌلة مهمه لتبادل المعلومات بٌن الادرات والاقسام داخل المنشأة وله تأثٌر على اداء الاجهزة التً ٌكتب عنها  انتشاراٌعد من اكثر انواع التقارٌر •

الدقه فً ذكر المعلومات والاعتماد على الاسلوب العملً المباشر والصراحه فً وصف الملاحظات وذكر المقترحات بشكل واضح ومباشر : من خصابصه •

التقرٌر الدوري 

.وٌهدف الى استمرار تدافق المعلومات فً فترات زمنٌة محددة  فترات منتظمةٌعد على •

تقارٌر سوق المال والبنوك والتقارٌر السنوٌة عن المٌزانٌة وتقارٌر الانتاج الشهري : من امثلتة •

عروض الموضوعً والاحتواؤه على مقدمة تشٌر الى ابرز المنجزات التً تمت ومدى اهمٌتها مستقبلا خلال الفترة اللتً ٌغطٌها التقرٌرالاسلوب العلمً الموجز : خصابصه •
الحٌادي واستخدام الجدوال التوضٌحٌة والرسوم البٌانة والارقام الاحصابٌة 

التقرٌر الطارئ

هة المعنٌة به التحقٌق الجٌكتب بناء على طلب مسؤول او جهة معٌنه للوقوف على حقٌقة أمر او التأكد من صدق المعلومات وصحتها وقد ٌكتب بعد وقوع حادثة ما وترغب •
فٌه والبحث عن الاسباب التً ادت الى وقوعه 

تقرٌر عن حاله مرٌض او تقرٌر عن حادث سٌر او قطار او طابرة : من امثلته •

وصدق المعلومات وخلوه من التدخل المباشر من الكاتب سواء بابداء الراي او التعلٌق سرٌتها سرعة تجمٌع المعلومات فً الوقت المناسب والحفاظ على : من خصابصه •
والاعتماد على الحقابق والارقام والبعد عن الاسهاب والاستطراد 

التقرٌر الصحفً

كان وعدم الوقوف المالتً تمٌزه عن الخبر والتحقٌق الصحفً فمع ملاحقته للاحداث الا انه ٌتسع لما لا ٌتسع له الخبر الصحفً من خلال ابراز عنصري الزمان و ٌتسم بفنٌته•
عند حدود الاحصاء للمعلومات 

الذاتٌة لها مساحتها فً صلب ات كما ان طبٌعته تتٌح لكاتبه التعبٌر عن راٌه الخاص وتسجٌل انطباعاته واستنتاجاته فٌه لذلك فان شخصٌة الكاتب وحجم التاثر به والتصور•
هذا التقرٌر

ة والوضوح راحالتوسع فً تقدٌم المعلومات ومراعاة التدرج الطبٌعً لمسار الحدث مع تقدٌم الادلة والشواهد والصور التً تقوٌه وتعززه والالتزام بالص: من خصابصه •
والابتعاد عن المجاز والرمزوالحرص على عناصر التشوٌق والطرافة والاغراء فً مقدمته ونهاٌته وٌظهر فٌه بوضوح شخصٌة كاتبه 



 

 الرسالة الادارٌة( 2

 تعرٌف الرسالة الادارٌة أهمتٌها الاطار العام للرسالة الادارٌة أبرز الخصابص الادارٌة
الدقة والوضوح وسهولة التعبٌر باختٌار 

الكلمات السهلة والبعد عن التعقٌد والغموض

  

 مراعاه آداب اللٌاقة والذوق 
 الالتزام بالمصطلحات والرموز المتعارف علٌها 

بالرقم والتارٌخ الى الخطاب الذي  الاشارة
تتعلق به الرسالة اذا كانت ردا على خطاب 

 معٌن 
 البعد عن المبالغات والصور الجمالٌة 

الاٌجاز والاختصار الا اذا اقتضى الموضوع 
 الاطالة

 الاستهلال               التارٌخ
 المرسل الٌه            التحٌة الافتتاحٌة

 الرسالة       التحٌة الختامٌة موضوع
 التوقٌع                 عنوان المرسل

تعود الى ما تتضمنة من معلومات ٌتوقف علٌها 
اتخاذ قرارات تخص المصلحة العامة او 

الخاصة داخل المنشأة التً تكتب فٌها الرسالة 
 او خارجها 

هً كل رسالة تبعث الى مسؤول ا وجهه ادراٌة 
ل او ما ٌتعلق به كطلب لامور تختص بالعم

وظٌفة او بضاعة او ترقٌة او استفسار او أي 
 امر من الامور الادارٌة فً مجالاتها المختلفة 

 ر ـــــالمحض( 3

الأمور التً ٌجب أن تغطٌها أقسام  خطوات كتابة المحضر
 المحضر 

 تحرٌر المحضر  الاقسام الربٌسٌة للمحضر

للمساعدة فً  تحضٌر جدول الاعمال -1
تنظٌم النقاط وتسلسلها فً أثناء الكتابة 

. 
تحضٌر المسودة التً كتبت فً أثناء  -2

 .الاجتماع 
تسجٌل المعلومات الوثابقٌه فً مقدة  -3

والمكان  –زمن البداٌة )المحضر 
 (.والحضور 

عرض كل نقطة من جدول الاعمال على  -4

ي اتخذ 1حدة ٌتبعها بنص القرار ال

 .بشأنها 
زمن )ٌختم المحضر بمعلومات توثٌقٌة  -5

ةتوقٌعات ,واسم كاتب المحضر , نهاٌته 
 (الحضور 

: التوثٌق   
 الوقت والمكان والحضور والتوقٌعات

:العرض   
وصف الموضوعات وماثار حولها من 

.نقاش وآراء   
: القرارات   

.القرارات التً تم اتخاذها والتوصٌات   

: المقدمة   
تتضمن بالترتٌب ورقم الاجتماع وتارٌخه 
وقته مكانه اسم ربٌس الاجتماع ووظٌفته 
اسماء الحضور المجتمعٌن حسب الاقدمٌة 

الوظٌفٌه وعددهم أسماء المعتذرٌن وأسباب 
 اعتذارهم وأسماء الغاببٌن 

:المضمون   
ٌحتوي على ما تداوله الاجتماع من نقاط 

اذها فٌه جدول الاعمال والقرارات التً تم اتخ
وافضل طرٌقة لذلك هً اتباع تسلسل ,

الموضوعات كما جاءت فً محاور جدول 
الاعمال حٌث ٌذكر الموضوع ثم ٌتبع بنص 

.القرار الذي اتخذه المجتمعون بشأنه   
ٌتسم بالصدق والحٌاد والموضوعٌة وٌبتعد 

 عن التعبٌرات المجازٌة 
:الخامتة   

لسة امٌن الج)زمن نهاٌة الاجتماع اسم كاتب 
واسماء الحاضرٌن لاخذ ,ووظٌفته وتوقٌعه ( 

.توقٌعاتهم على نص المحضر بعد طباعته   

 ٌ
عد المحضر وثٌقة مهمه ومستندا قانونٌا ٌ

للآراء والمناقشات والقرارات لذلك ٌجب ان 
ٌراعى فً تحرٌره الدقة والاٌجاز واختٌار 
التعبٌرات المباشرة والبعد عما قد ٌحتمل 

  التفسٌر او التأوٌل
 ع

ادة ما ٌتولى تحرٌر المحر أشخاص مؤهلون 
ٌتصفون بالدقة والقدره على الصٌاغة 

 .واستخدام الالفاظ السهلة والمناسبة 

 



 السٌرة الذاتٌة ( 

 تعرٌف السٌرة الذاتٌة

 الطرٌقة والمنهج الذي تسٌر علٌه الحٌاة وهً الحالة والهبٌة :لغة 

شاع استخدام السٌرة الذاتٌة فً حقلٌن  :اصطلاحا 
  :مهمٌن

 :فً الأدب 
ٌطلق على تلك الاعمال التً ٌعمد كتابها الى الكتابة عن أنفسهم بطرٌقة  

 تصف كثٌرا من الحقابق مع شا من الترتٌب والتشوٌق
  وعباس العقاد فً سارة طه حسٌن فً الاٌام فعلكما 

 :فً حٌاتنا الوظٌفٌة المعاصرة 
مانكتبه عن أنفسنا عند التقدم لوظٌفة جدٌدة أو النقل من وظٌفة الى أخرى 

فالهدف هدف تعرٌفً وظٌفً وعلٌه فلسنا بحاجة الى التفصٌل فً 
 . الاحداث او التوارٌخ التً لا تخدم العمل الذي نتقدم له

 العبارات الغٌر المقبولة العبارات المقبولة

 .......شارك فً انجاز 
 ......رباسة  أسندت اله

 ......كان له شرف التبنً 
 ...وفق فً حل كثٌر من المشكلات 

 .....تعرف على طرٌقة 
 ....أدار عددا من الحوارات 

 .....كان المسؤول الاول 

 ×......أنجزت 
 ×......ترأست 

 ×......أنا اول من تبنى 
 ×.......تغلب على كثٌر من المشكلات 

 ×..........توصل الى طرٌقة 
 ×.......قاد عددا من الحوارات 

 ×......كان الرأس المدبر 

 أنواع السٌرة الذاتٌة 

 السٌرة المفصلة  السٌرة المختصرة 

معلومات  هً تناسب الاكادٌمٌٌن والمتقدمٌن للوظابف القٌادٌة واتحوي هً الاكثر شٌوعا وتكون صفحة او صفحتٌن
 أكثر تفصٌلا مما فً المختصرة وتقع عادة فً عدة صفحات

 



 

 

 الامور المتجنب ذكرها بالسٌرة 

 .التارٌخ الصحً
 .النسب والجذور البعٌدة 

 .الوضع المالً والممتلكات 
 .اسباب ترك الاعمال السابقة 

 .المعلومات القدٌمة جدا
 .الانتماء الطابفٌة 
 .الشؤون العابلٌة 

 المعلومات التً ٌجب أن تتضمنها السٌرة الذاتٌة  أهم
 المعلومات الشخصٌة 

 (رقم الهاتف   -البرٌد الالكترونً –الاسم العنوان )
 .المؤهلات 

 .الخبرة الوظٌفٌة 
 . المعرفون 

 

 

 

 

 



 الكتابة الفنٌة )المقـــــــــــــــال – الخاطرة – القصة –المسرحٌة (
 المقـــــــــــــــــــــــال

  لابد من الالتزام بموضوع واحد فالمقال لا
ٌتسع للحدٌث عن عدة موضوعات فً مثال 

 واحد

   ٌجب على الكاتب الالتزام بالحجم المعتاد
 .للمقالات لأنه اذا زاد عن حده لم ٌعد مقال

 نثري محدود الطول ٌدور حول موضوع  نص
معٌن تظهر فٌه شخصٌة الكاتب وله مقومات 

 (الخاتمة  –العرض  –المقدمة )فنٌة تتمثل فً 
  ًلابد لكاتب المقال ان ٌكون  ذا خبرة ف

الموضوع الذي ٌكتب فٌه وان ٌختار 
 الموضوعات ذات الصلة بحٌاة القراء 

  ظهور شخصٌة الكاتب مقبولة لحد بعٌد لان
المقال لٌس عملا بحثٌا بل ٌعتمد كثٌرا على 

الخبرة الشخصٌة اذ ٌكتب الكاتب مقالته 
بنفسه وٌعتمد على رؤٌته أكثر اعتماده على 

 .رؤى الاخرٌن 

  ٌصعب على كاتب المقال التخلص من مٌوله
الشخصٌة أثناء الكتابة فمهما حاول ان ٌكون 

فانه سٌكون على سجٌته البشرٌة موضوعٌا 
ولكن الشابع فً اسلوب كتابة المقال الوضوح 

والاسلوب العفوي الصادق النابع من حٌاة 
 .الناس وشؤونهم الٌومٌة 

ٌحسن اختٌار عنوان مقاله  ٌجب على الكاتب ان  أنــــواع المقــــــــــــــــال
لما له من اثر فً القراء فهو أول ما تقع 

عٌونهم علٌه لذا ٌفضل أن ٌكتب العنوان بعد 
 .اكتمال المقال لٌعبر بصوره أدق وأشمل 

 

 

ٌشترك مع الشعر فً بعض السمات ٌخاطب الوجدان أكثر من العقل ٌرتبط •
.بشدة بشخصٌة كاتبه واسالٌبه راقٌة ومعانٌه دقٌقة  المقال الأدبً

بعدها عن ,صدقه فً نقل الأخبار العلمٌة حسن تنسٌق المادة وترتٌبها خروجه بنتٌجة مقنعة•
.واستخدامه المصطلحات العلمٌة بدقة , التنمٌق اللفظً  المقال العلمً

سهولة لغته واعتماده على حقابق موثقة وصفه لاحداث قابمة ذات صلة بحٌاة القراء •
.ووضوح فكرته وسهولتها وبعدها عن الخٌالات والصور  المقال السٌاسً

سهولة لغته وارتباطه بأحداث واقعٌة والترابط المنطقً بٌن أجزابه ومخاطبته للراي العام •
.وبعده عن العواطف الشخصٌة وضوح اسلوبه النقدي ومحاولته التأثٌر فً القراء  المقال الإجتماعً



 بنــــــــــــــــــــــــــــاء المقال
  عادة ٌبدا المقال بمقدمة قصٌرة تهٌا أذهان القراء للموضوع

عرض الموضوع على شكل فقرات متسلسلة تجمع بٌن  ثم ٌبدا
الانطباعات الشخصٌة والحقابق الموثقة تصل فً النهاٌة الى 

 .نتابج واقتراحات منطقٌة قابلة للتطبٌق

  خاتمة------عرض -----مقدمة:  بناء النص . 

  المقال الجٌد ٌسبق بتفكٌر وتأمل ٌساعدان الكاتب الاختٌار السلٌم
وٌطرح لان اعمال الذهن ٌعد تمهٌدا لما ٌجب ان ٌكتب 

 للخطوات التنفٌذٌة 

 

  



 القصــــــــة
وٌمكن قرابتها فً مدة تتراوح بٌن ربع , هً حكاٌة تجمع بٌن الحقٌقة والخٌال 

.ساعة وان تكون على جانب من الامتاع والتشوٌق   

 

:عرف النقاد القصة   

 ٌشترط وحدة الاثر والانطباع كخاصٌة أساسٌة للقصة القصٌرة .
 

 

ٌوجد الى جانب هذا التعرٌف 
:تعرٌف أخر كٌفً  

للتعبٌر عن قضٌة حٌاتٌة معٌنه وٌعتمد على حدث مكثف وعلى  فن أدبً ٌكتب بلغة نثرٌة مباشرة أو تصوٌرٌة او اٌحابٌة
وعلى عنصري الصدق , الزمانً والمكانً : شخصٌات متباٌنة فً الدور والفاعلٌة والسكون والحركة وعلى التتابعٌن 

.الفنً والمعادل الموضوعً من ناحٌة التأثر والتأثٌر على المرسل والمستقبل   

القصصٌة الربٌسٌة  الانــــــــــواع  
 

 

الرواٌة 

تعدد –تعدد الاحداث والافكار •
الشخصٌات والمواقف

الاهتمام –اتساع الزمان والمكان •
بالتفاصٌل 

الحكاٌة 

.وقابع حقٌقٌة أو خٌالٌة •

–لا تلتزم بقواعد الفن القصصً •
تتسع فً البعدٌن الزمانً 

والمكانً 

الخبر 

معلومات حقٌقٌة   •

لٌس له أثر كلً •

القصـــة

 -قصة الحادثة  -قصة العاطفة •
(الرواٌة )قصة الفكرة 

الحقبة الزمنٌة  -قصة الشخصٌة •
المقامٌة -

القصة القصٌرة 

الانفعال -الشخصٌة  -الحادثة •

(النفسٌة  -الرمزٌة )الفكرة •

الأقصوصة 

فكرة جزبٌة  -مشهد صغٌر •

لمسة نفسٌة •



 تابع )القصـــــــــة (  
أوسع من القصة فً أحداثها وزمنها وشخصٌاتها وتهتم بالتفاصٌل الدقٌقة وتعدد فٌها الشخصٌات والحوادث والمواقف وٌتسع فٌها المجال 

.للاطالة وتضمٌن أكبر عدد ممكن من الافكار   
 

 الرواٌة  

قصة قصٌرة مركزة على حادث فردي تدور حول مشهد صغٌر او حالة نفسٌة او شخصٌة معٌنه لا ٌعنً الكاتب فٌها بالتفاصٌل ولا 
بالتسلسل الزمنً وتطور أزمة الشخصٌة بل تتشابك فٌها الازمنة وٌختفً التطور النامً للحدث وتمٌل لغتها الى اللفة الانفعالٌة بحسب 

.تماعً الذي تعرض له الموقف النفسً او الاج  

 الاقصوصة 

 عناصر بناء القصــــــــــة

الموضوع الذي تدور حوله القصة وهو عبارة عن مجموعة من الوقابع الجزبٌة المرتبطة التً ٌكون منها الاطار العام 
.وٌكون له بداٌة ووسط ونهاٌة   

 الحدث

تصوٌرا للشخصٌة وهً تعمل وتتحرك فاذا اهملت جاءت القصة باهته لذا  المحور الذي تدور حوله القصة ولٌس الحدث الا
 ٌقٌس النقاد نجاح القصة فً رسم الشخصٌات فٌها 

 الشخصٌة 

 السرد: نقل الاحداث من صورتها الواقعه الى صورة لغوٌة بحسب توالً احداث القصة
الحوار : الحدٌث بٌن شخوص القصة غرضه فً القصة الطوٌلة التعبٌر عن آراء الكاتب التً ٌضعها على ألسنة 

الشخصٌات وفً القصة القصٌرة هدفه تطوٌر الموضوع للوصول به الى النهاٌة المنشودة وٌخفف من رتابة السرد وٌرٌح 
واقعٌة فً نظر  القارئ من المتابعه وٌسهم فً تصوٌر مواقف معٌنه فً القصة وٌضفً علٌها لمسة حٌة تجعلها اكثر

.المتلقً وٌنبغً ان تكون العبارات الحوارٌة قصٌرة وسرٌعة قدر الامكان  

 السرد والحوار 

كل قصة تصور حادثة وقعت فً مكان معٌن وزمان محدد لذا فهما ٌمثلان البطانة النفسٌة للقصة وهما كامنان فً وعً 
نه ولا تكون الشخصٌة حقٌقٌة الا بمقدار ما تمثلة من المجتمع الكاتب وتجربته ووجدانه فبٌبه الرٌف تختلف عن بٌبه المدٌ  

 الزمان والمكان 

ٌكتمل بها معنى الحدث او النقطة التً تتجمع فٌها وتنتهً الٌها خٌوط الحدث كلها فٌكتسب الحدث معناه لذلك ٌجب ان 
الاخٌر فً نفس القارئ وكاتب القصة القصٌرة تكون نهاٌة القصة فً قوة البداٌة ان لم تكن اقوى لانها اللتً ستحدد الاثر 

لا ٌلقً اضواء مختلفه على احداث مختلفة كالراوي وانما ٌنظر الى الحدث من زاوٌة معٌنه وٌلقً علٌه الضوء وٌهتم 
ان بتصوٌر موقف معٌن فً حٌاة فرد او اكثر لا الحٌاة باكملها لذا ٌنبغً على الكاتب عدم الاعتماد على المصادفة او الاتٌ

بالزوابد غٌر المحتملة لان هذه المرحلة تحتاج الى مهارة عالٌة فهً ستجعل القارئ ٌسخر من سذاجة الكاتب او ٌفقد 
 تشوقه او ٌكون مقتنعا او مندهشا 

 النهاٌة
(لحظة التنوٌر)  

وعلٌها ٌتوقف نجاح القصة الى حد كبٌر فحتى وان كان الموضوع أصٌلا والعناصر متوافره فً القصة فإنها ستفسد ان 
 كتبت بلغة مبتذله او اسلوب ركٌك مضطرب او اسرف فً المحسنات والبهرجه اللفظٌه 

فالاسلوب هو رداء القصة واللغة النسٌج الذي ٌصنع منه لذلك ٌنبغً كتابتها بالاسلوب المطابق لنوع القصة وتنوع 
والكلمات الوحشٌة وكل ما ٌجهد القارئ فً فهم المعنى وان  الاحداث فٌها وان ٌكون واضحا بعٌدا عن التعقٌد والغموض

  (مهم الابعاد 99ص -ن). تكون اللغة متنوعة وفق مستوى الشخصٌات بالقصة

 اللغة والأسلوب 

  



 المسرحـــــــــــــٌة

الادب اسرعظاء عهى قظح حىاسٌح ذقىو عهى انفحشكح وانظشاع وذرجسذ يٍ خلال انرًصٍم عهى خشثح انًسشح وهً اكصش فُىٌ 

  يهى.انكراتح واشذها حاجح انى انًهاسج وانًهكح وسعح انرجشتح 
 انًسشحٍح 

  انُض انًسشحً انًكرىب 
    ًوانرشخٍض وانرًصٍم انح 

 (لاٌ انًسشحٍح لاذأخز وضعها انفًُ انكايم الا حٍٍ ذُفز عهى انًسشح يٍ خلال انرًصٍم وانحشكح انرً ٌقىياٌ تها انًًصهىٌ ) 

وٌُثغً اٌ ٌشاعى 

:فٍها أيشاٌ   

 

 
 
 
 
 

 

  انشخظٍاخ فً انًسشحٍح هً انرً ذىجه أحذاز انقظح وفقا لاتعادها انصلاشح: 

انشخظٍاخ انًخرهفح فٍها وفقا نُىع انًىضىع ونىٌ انظشاع انًحرذو  تٍُها  انجسًٍح وانُفسٍح والاجرًاعٍح  نزا  لاتذ يٍ انرًٍٍض تٍٍ اَىاع  

 

 خ ٌسرطٍع انكاذة انًسشحً اٌ ٌشسى أَىاعا يٍ انشخظٍاخ ٌحشكها وٌُطقها تحٍس ذُسجى يع غٍشها وذًُى يع ًَى انًسشحٍح ارا كاَد يٍ انشخظٍا

كاٌ لاتذ  يظغشج نهىاقع الاكثش ولاٌ انًسشحٍح طىسجراخ انطثٍعح انًرغٍشج وهً عكس انشخظٍح انًُىرض راخ انطثٍعح انصاتره انًركشسج  انًعشوفح تالاًَاط

 .ذركايم انشخظٍاخ داخهح و ولا قًٍح نعًم يسشحً يا نى ذرفاعماٌ ٌرحقق انحذز فً طىسج جًاعٍح ذحراض لاًَاط يخرهفه يٍ انشخظٍاخ 
 

لأساسٍح نهشخىص داخم انًسشحٍح انرقسًٍاخ ا  

(انًسطحح)شخىص شاَىٌح يرطىسج -شخىص سئٍسٍح يحىسٌح   

  ًنهذوس انشئٍسً انزي ٌقىو ته  اقم ظهىسا فً الاحذاز وادواسها يكًهحه

انثطم او الاتطال وغانثا يا ذسرخذو لانقاء انًضٌذ يٍ انضىء عهى 

 انشخظٍح انشئٍسٍح 
 اٌ انشخظٍح يٍ حٍس , وذخرهف انشخظٍح فً انًسشحٍح عُها فً انقظح

وياعهى انكاذة انًسشحً  فً انًسشحٍح ياشهح ايايُا عهى خشثح انًسشح

الا اٌ ٌحشكها وٌجشي انحذٌس عهى نساَها واٌ ٌىجذ نها يجالاخ ويىاقف 

 .يعٍُح ذثشص فٍها وذرظشف عثش علاقرها يع الاخشٌٍ داخم انًسشحٍح 

 انثطم انرً ذرًحىس حىنها الاحذاز وذرظم تها وهً انًشاسكح  كشخظٍح

فً اكثش قذس يٍ الاحذاز وغانثا يا ٌرعهق تها انظشاع وٌجة اٌ ذكىٌ 

 .فً انًسشحٍح يُز انثذاٌح حرى انُهاٌح َايٍح يرطىسج تاسصج
 

 

البناءالحدثالصراعالحوارالشخصٌات

 عناصر بناء المسرحٌه

:الشخصٌات : اولا  



 

 

  الحوار هو الاداة فإن ,وهو الذي ٌعطٌها قٌمتها الادبٌة فسواء أكانت المسرحٌة ممثلة أم مقروءة. تقوم المسرحٌة فً أساسها على الحوار
  الوحٌدة للتصوٌر

  جانب وتكمل وظٌفته فً تصوٌر الحدث والكشف عن افكار الشخصٌات وتجسٌد الفكرة الى  (فلا مسرح بلا حوار )المظهر الحسً لها وهو
الدور الجمالً الذي ٌقوم به لذلك ٌنبغً ان ٌكون الحوار مناسبا للشخصٌات ٌعبر عن مستواها العقلً والثقافً والاجتماعً وان ٌبعد عن 

النزعة الخطابٌة المباشرة او الصنعة المفتعلة اذ لٌس الحوار مجرد سؤال وجواب او مجرد مناقشة عقلٌة بل متعلق بالحدث وبطبٌعة 
 .وبالموقف المسرحً بصورة مطلقة  الشخصٌات

مهم :أنواع الحوار   
(المونولوج) الحوار الداخلً   الحدٌث الجانبً  

أن تتحدث الشخصٌة الى نفسها ا والى شخصٌة ثانٌة ا والى 
(.الشخصٌات موجودة ولكن لاتسمع)الجمهور بصوت مرتفع   

  المناجاة الشخصٌة وفٌه تفكر الشخصٌة بصوت مسموع عند
 .حدوث بعض المواقف والازمات 

 

 

 

 

  فً تألٌف المسرحً إذا لم تتبلور من  والفكرة. (ماهو المظهر المعنوي للمسرحٌة)مهم فإن الصراع هو المظهر المعنوي لهاإذا كان الحوار هو المظهر الحسً للمسرحٌة
 .خلال الصراع فقدت تأثٌرها وقوتها

  وكلما كانت هو قوام البناء الدرامً للمسرحٌة ومن أهم العناصر فٌها وٌستمد قوتة من مقدار التباعد بٌن موقفٌن أو فكرتٌن أو قوتٌن متعارضتٌن : الصراع

والمسرحٌة الناجحة هً التً ٌكون فٌها الصراع سببا فً الصراع الذي ٌلٌه وٌكون كل صراع أقوى واكثر  القوتان المتصارعتان متقاربتٌن كان الصراع قوٌا
الى الهدف  كثافة من الصراع الذي ٌسبقه ومن ثم تتحرك المسرحٌة مدفوعه الى الامام بواسطة الصراع الذي تخلقه الشخصٌات مدفوعة برغبتها فً الوصول

 .العام 
 الذي ٌتجلى فً الحوار والحركة والفعل وٌكون بفعل قوى خارجٌة فٌجري الصراع بٌن بطل ( بالصراع الخارجً ) اع من النوع الذي ٌسمى وغالبا ما ٌكون الصر

 .المسرحٌة وقوة خارجٌة عن ذاته
  الضمٌر من جهه وبٌن العاطفة من جهه اخرى او  الذي ٌقوم بٌن ارادتٌن كالصراع بٌن العقل او الواجب او( بالصراع النفسً الداخلً )أو النوع الاخر المعروف

 .كالصراع بٌن الخٌر والشر 

 

 

:الحوار : ثانٌا   

:الصراع : ثالثا  



 

 

 

 

الصـــراع 
الخارجً

الذي ٌتجلى فً الحوار [ بالصراع الخارجً]وغالبا ماٌكون الصراع من النوع الذي ٌسمى •
والحركة والفعل وٌكون بفعل قوى خارجٌة فٌجري الصراع بٌن بطل المسرحٌة وقوة 

.خارجٌة عن ذاته

الصـــراع 
الداخلً

الذي ٌقوم بٌن ارادتٌن كالصراع بٌن [ بالصراع النفسً الداخلً]او النوع الاخر المعروف •
العقل او الواجب او الضمٌر منجهه وبٌن العاطفة من جهة اخرى او الصراع بٌن الخٌر 

والشر

الصراع 
الصاعد

هناك الصراع الصاعد الذي ٌمثل خطا متصاعدا لامتداد رأسً ٌطور الحدث فً مقابل •
.الصراع الساكن او الراكد الذي ٌمتد أفقٌا ولا ٌحسم خلال المشهد بل ٌظل معلقا 

الصراع 
الواثب

الصراع الواثب ٌظهر بشكل مفاجا مثل الافلام الهندٌة نتٌجة لتطور موقف معٌن ٌجعل •
الشخصٌة تتخذ موقفا معاكسا او متناقضا كما كانت علٌة فٌحدث التوتر وتتصاعد الازمة 

.وٌتجه الصراع نحو الحل ومن ثم تكون النهاٌة 

 أقســـــــــــــــــام الصراع



 

 

 

 

  ٌقصد بالحدث مجموعة الافعال والمواقف التً تتصل بفكرة واحدة أو موضوع واحد 
  وتقوم الشخصٌات فً المسرحٌة بمهمة تنفٌذها وتشمل المسرحٌة عاده على حدث ربٌس تتفرع منه أحداث ثانوٌة ترفده دون ان

تطغى علٌه لذلك ٌجب على كاتب المسرحٌة ان ٌهتم بالوقابع والاحداث المهمة ولا ٌنساق وراء التفصٌلات الجزبٌة التً قد تشتت 
 .للمسرحٌه ولٌس شرطا ان ٌكون الحدث من الوقابع الكبرى فً حٌاة الناس وحده الحدث وتضعف البناء الفنً 

 الحدث 

 

   

 عندما تتوافر لدى الكاتب المسرحً العناصر الاولٌة الاساٌة التً ذكرناها ٌستطٌع أن ٌبنً مسرحٌة ناجحة. 
  ومن المعلوم أن بناء المسرحٌة ٌختلف عن بناء القصة إذ بحكم الزمن وإمكانٌات المكان لابد أن تكون المسرحٌة مؤلفة من

من ثلاثة فصول الى خمسة وقد تكون من فصل واحد وفً حدود هذا العدد من الفصول ٌنسق الكاتب . عدد من الفصول 
 .المسرحً بناء مسرحٌته

 البناء

:فة من ثلاثة فصــول فإنهإذا كانت مؤل     

 الفصل الأول الفصل الثانً  الفصل الثالث 
تتجه المسرحٌة نحو حل الأزمة حلا تطمبن 

 الٌه نفوس المشاهدٌن 
وشخصٌاتها (المشكلة)ٌعرض خٌوط الأزمة  ٌبٌن إحتدام الصراع ختى ٌبلغ ذروته 

 وٌعرفنا بالعلاقات القابمة بٌن تلك الشخصٌات

:فإنه من أربع فصول أو خمسة إذا كانت مؤلفة  

 الفصل الأول الفصل الثانً الفصل الثالث الفصل الرابع الفصل الخامس

تخف حدة الصراع وٌتجه 
 نحو النهاٌة

ٌمضً بها حتى ٌنسج منها  ٌتطور الصراع  ٌبلغ ذروته 
 مشكلة كاملة 

عرض الشخصٌات 
 وبداٌة خٌوط المشكلة 

:دث ــالح: رابعا  

:البنـــأء :خامساً   



 

 

 

 

 مناظر كل فصل ٌقسم الى عدة مشاهد او 

  وأساس هذا التقسٌم هو تغٌٌر الرؤٌة تغٌرا جزبٌا داخل الفصل دون تغٌٌر المناظر والدٌكورات وٌكون عند خروج

شخصٌات أساسٌة فً الفصل أو دخول أخرى أما عندما تدخل او تخرج شخصٌات ثانوٌة فلا ٌتغٌر المشهد او 

 المنظر

  الشكل الهرمً ٌتخذوالبنـــــــاء الجٌد للمسرحٌة الحدٌثة هو الذي : 

  حٌث تبدأ بالعرض أي عرض خٌوط الازمة وشخصٌاتها والعلاقة القابمة بٌنهما ثم تأخذ فً النمو والتطور

 ثم تنحدر بعد ذلك نحو الحل الذي تنتهً الٌه( قمة الهرم)والصعود حتى تصل الى القمة 

                                                                                                          . 

 

 

 

 

 

الحل

نمو وتطور

خٌوط الازمة 
والشخصٌات 



 
   

 
 .ٌعد النشاط البحثً المعاصر مسؤولٌة مشتركة ٌجب أن ٌسهم فٌها جمٌع طلاب العلم بمختلف تخصصاتهم 
 :  وتشترك الأبحاث الطبٌعٌة والانسانٌة فٌما ٌلً 

 .استخدام التقنٌة وأجهزة الحاسوب -              
 .والالتزام به خلال مراحل البحث,تحدٌد المنهج المتبع -              
 .العمل المٌدانً  -              

 :قبل الشروع فً اختٌار موضوع البحث المكلف ب هان ٌتثبت مما ٌلً ٌجب على الطالب  
 .قدراته ومٌولة العلمٌة  -1
 .فابدة البحث للطالب فً حٌاتة المستقبلٌة  -2
 .وفرة المصادر -3

 البحـــــــث

 من سمـــــــــات البحث الجٌد :

 .وضوح اللغة -1
 .التعبٌر عن الافكار بلغة واضحة وتراكٌب سلٌمة -2
 .مراعاة علامات الترقٌم  -3
 .الالتزام بقواعد اللغة العربٌة  -4
 .تجنب الاستطراد والخروج عن موضوع النقاش -5

 

 فـوابـــــــــــــد الاطلاع على الابحاث السابقة:
 .التأكد من جدة موضوع البحث  -1
 .تجنب الأخطاء العلمٌة التً وقع فٌها الباحثون السابقون -2
 .معرفة طرق جدٌدة للتغلب على الصعاب التً واجهها الاخرون -3
 .الأخذ بتصوٌتات البحوث السابقة -4
 .التعرف على المزٌد من المصادر والمراجع  -5

 محتوٌات البحــــــــــــــــــــــــث
 

 الإهداء والشكر مقدمة البحث
 

 صفحة العنوان

 الأبواب والفصول خاتمة البحث المراجع والمصادر
 

والتلخٌص البحث  



 

 

 

 .أن ٌتضمن الأفكار الاساسٌة فقط -1
 .أن ٌخلو من عبارات المؤلف -2
 .أن ٌخلو من الشرح والتمثٌل  -3
 .الكثٌرة بعبارات قلٌلة أن ٌعبر عن الافكار -4
 .أن ٌخلو من الاخطاء اللغوٌة وٌمتاز بالوضوح وحسن الاسلوب -5

 
 

:سمات التلخٌص الجٌد  

 .تنمٌة أسلوب الكاتب الخاص وتدرٌبه على الاستفادة من أفكار الاخرٌن -1
 .اكتساب معلومات جدٌدة -2
 .تنمٌة مهارة الاستٌعاب والاختٌار وحذف العبارات الزابدة  -3
 .التدرٌب على اعادة الصٌاغة وترتٌب المعلومات حسب أهمٌتها  -4
 .التدرٌب على القراءة الفاحصة -5
 .التدرٌب على استخلاص أفكار الاخرٌن والتعبٌر عنها بأسلوبه الخاص -6
 .اختصار الوقت والجهد اذ ٌمكن الرجوع للملخص بدلا من النص المطول -7
 .التدرٌب على الكتابة الموضوعٌة  -8

 

 

التلخٌص فوابد  

 .القراءة المستوعبة بتأن ومعرفة معانً الالفاظ والعبارات (1
 .تحدٌد حجم النص المراد تلخٌصه ومن ثم تحدٌد ملخصه (2
 .وضع خط تحت الجمل التً تحوي أفكارا ربٌسٌة (3
 .حذف الجمل الفرعٌة (4
 .تلخٌص الافكار المتعددة فً جملة واحدة (5
 .إعادة صٌاغة التلخٌص (6

 خطوات التلخٌص

 

 

 

  

 

التلخٌصوالبحث   



  

 

  وتعابٌر الوجه والاشارات فً الكلام المنطوق مقام نبرات الصوتتقوم. 
  لٌست الكلمات والجمل وحدها  اذا, فتوضح وظابف الجمل والعلاقات القابمة بٌنها,  النطق السلٌمتساعد القارئ على

  .التً تعٌننا على الفهم بل فهمنا الدقٌق للمعانً ٌتوقف كثٌرا على طرٌقة الاداء

 أهمٌة إستخدامها

 :من مواضعها ( , ) الفاصلة  -
 :نحو  –بٌن الجمل المترابطة  -1

 .وتملكٌن قدرات , أنت طموحة  
 :نحو  –بعد المنادى  -2

 .انتبهً لمستقبلك , ٌا طالبة  
 :نحو , بٌن الأنواع والاقسام  -3

 . وفعلٌة , اسمٌة : الحمل نوعان  

 

 أمثـــــــــــــلة

 : من مواضعها ( ؛ ) الفاصلة المنقوطة  -
 :نحو  –بٌن جملتٌن تكون احداهما سببا فً الاخرى  -1

 .كافأت الطالبة ؛ لتفوقها  
 : نحو  –بٌن جملتٌن تشتركان فً المعنى  -2

 . الاذهانالعلم نور؛ فهو ٌفتح 
 

 

 :من مواضعها ) : ( النقطتان  -
 : نحو  –بعد القول  -1

 .خذ الحكمة من أفواه المجانٌن : قال حكٌم       
 :نحو  –بٌن الشا وأقسامه  -2

 .مؤٌد ومعارض : انقسم الناس الى فرٌقٌن       
 

 

 اعتراضٌة  -
 الاٌات والاحادٌث  )).               القوسان  -
 مقوله شخص تنسب له      .علامتا التنصٌص  -
 ...... .        علامة الحذف  -

 ! علامة التعجب.    علامة التأثر -

 ؟ . علامة الاستفهام  -
 -.  الشرطة  -
 ..  النقطة  -
 جمل   "قال الله تعالى .             الشرطتان  -

 

 تتمة علامات الترقٌم 

  

 علامات الترقٌــــــــــــــــم

 الأخطاء الشابعة



  

 من الاخطاء الشابعة فً الكتابة
: مثل  

 ومحركات البحث ٌعد المعٌن الاول للكاتب فً الحصول على المعلومات الذي ٌخدم بحثه . ×
: الصحٌح   

 ومحركات البحث تعد المعٌن الاول للكاتب فً الحصول على المعلومات التً تخدم بحثه .
(ٌكون الضمٌر مؤنث لتلابمها فكلمه ٌعد هً ضمٌر مذكر ٌعود لمذكر وكلمة محركات مؤنث فلابد من ان)  

 

  أسماءو عودة الضمابرعدم مراعاة 
على ما  سماء الموصولةولأ الاشارة
 :ٌلابمها

.لا ٌجب أن تهمل فً واجبك  :مثل    
..........ٌجب الا : والصحٌح   

 

  لا ٌجبقول : 

.استبدلت بالثوب الجدٌد ثوب قدٌم  :مثل   
.استبدلت بالثوب القٌم ثوب جدٌد : الصحٌح   

.استبدلت بخصلة الصدق خصلة الكذب : مثل   
( الباء على المتروك)                        . استبدلت بخصلة الكذب خصلة الصدق :الصحٌح   

 

  على  حرف الجر الباءإدخال
 :المأخوذ والصحٌح على المتروك 

ثمة هناك امر أخر : مثل   
هناك امر اخر  –او  -اخر   ثمة امر : الصحٌح   

  هناك و ثمةاجتماع  

.نجح البعض , الغٌر حقٌقٌة : مثل  
.نجح البعض   -غٌر الحقٌقة  : الصحٌح   

  ( :بعض)و ( غٌر)تعرٌف 

 اللذٌن تكتب بلامٌن إذ ٌقصد بها للمثنى   مثــل : جاء الطالبان اللذان فازا .
.الذٌن أجتمعو   

 ــذٌن وللــالخلط بٌن ا 
 :ـــذٌن الـــ            

لابد من اعادة الكلمة للمفرد لمعرفة نوعها النتابج مفردها ) إحدى النتابج: والصحٌح   أحد النتابج: مثل 
 نتٌجة فهً مؤنث فنلحقها بمؤنث فنقول إحدى النتابج   فتصبح كلها مؤنث(

(تحقٌق ) أحد التحقٌقات: والصحٌح  إحدى التحقٌقات: مثل   
  ( مستشفى )  إحدى المستشفٌات: والصحٌح  المستشفٌات الحكومٌة أحد: مثل 

  العودة للمفردلابد من  

 



أخٌن : مثل   
. أخوٌن أو أخوان: الصواب    

عصا  :مثل   
.عصوٌن  -عصوان : الصواب   

تقلب الالف المقصورة الى ٌاء))                  دعوى , كبرى , عظمى  :مثل    
  لابد من وجود الواو      الالف المقصورة تقلب ٌاء ))  .    دعوٌٌن , كبرٌان , عظمٌان : الصحٌح 

 على أخٌن  ختثنٌة أ, 

.  السمحةالشرٌعة : الصحٌح     سمحاءالشرٌعة 

الامس  :مثل   
اذا عرفت نكرت واذا نكرت عرفت ))                            أمس: الصحٌح   
تعنً فً قدٌم الزمن او ٌوم مجهول فهو معرف لانه ٌوم مجهول ))     كنا فً رحاب الارض احبابا بالامس  

تعنً الٌوم الماضً فهو نكرة لانه معروف )) كنا مجتمعٌن                         امس   

  كانت النتٌجة فً مبارٌات
  الامس

أثناء :الصحٌح    ًثناٌا وقد تعرض لذلك ف 
 حدٌثه 

لان الصبوح شراب الصباح والصبٌح من الجمال ))                        الصبٌح :الصحٌح     الصبوحوجهه  

.والرُوع هو العقل والقلب , فالرَوع هو الفزع ))                         رُوعه  :الصحٌح      ًانه مهزوم  رَوعهلقد القى ف
 لا محالة 

.الحابط عُرض : الصحٌح     الحابط  عَرضضرب بكلامه 

لانه مفعول به منصوب        عددا: اتخذت اللجنة عددٌ من القرارات                الصحٌح : مثل   
لانه فاعل     عشرون:مثل جامعتنا عشرٌن عضوا                     الصحٌح : مثل   
.   استقبل معالً مدٌر الجامعة عددا من المسؤولون  :مثل   

جمع مذكر سالم علامة جمعه الٌاء                                                            المسؤولٌن: الصحٌح    

  الاخطاء النحوٌة 

فٌها سواد  :المسودة   
تكتب فٌها او تعبأ تلخص                            المسوًدة:الصحٌح   
تعنً انه هو الذي فقد  :بدل فاقد   
ضاع منً ..تعنً انه فقد                       مفقود بدل: الصحٌح   

 دة وً دة والمسوالمس 
 
  مفقودوبدل  فاقدبدل  

الٌك  اشتقت: الصحٌح   
الٌك أعتذر : الصحٌح   
.لك  شاكر: الصحٌح   

  لكاشتقت  
  منكأعتذر  
  لكأنا ممتن  



  

  .منا فً مساندة الفقراء  مساهمة: الصواب 
:الســـبب   

.أي ضرب القرعة بٌنهم , تقول أسهم بٌنهم , أسهممن الفعل  لأن الاسهام -   
فساهم فكان من )ٌساهم مساهمة وسهاماً اي شارك قال تعالى  ساهماما المساهمة فهً من الفعل  -

  (المدخضٌن

  منا فً مساندة الفقراءإسهاما 

(أداة شرط ٌجب ان تكون فً اول الجملة ) كلما :الخطأ   
كنت محترما أحترمك  كلما :الصواب   

(لٌس لها موضع ) كلما الثانٌة :الخطأ   
.ثقتك بنفسك ثقافتك زادت زادت  كلما :الصواب   

  كنت محترما كلماأحترمك 
 

 زادت  كلمازادت ثقافتك  كلما
 ثقتك بنفسك 

لٌس لها موضع من  :الخطأ   
  الفقر نفسه ولٌس منه المعاناه معاناه     ٌعانون الفقرما أكثر الذٌن : الصواب 

  الفقر  منما أكثر الذٌن ٌعانون 

صدٌقه من :الخطأ   
صدٌقه الى :الصحٌح   

  صدٌقة منأعتذر الطالب 

هوا ما خرج منها  هو تخرج فٌها ))من الكلٌة                 :الخطأ   
.الكلٌة  فًتخرج أخً  :الصواب   

  تخرج أخً من الكلٌة 

على السؤال : الخطأ   
.السؤال  عناجاب  : الصحٌح  

  اجاب على السؤال 

لن أحضر سوف  :الخطأ   
.   لن أحضر –أو  –سوف أحضر : الصواب   

  النفً ( لن)الجمع بٌن
 .للاثبات( سوف)و

اللة(   الله)لفظ الجلالة  -:  مثل  
 مٌاة الامطار         مٌاه الأمطار -
 منة           منه -
 إالٌة         إلٌه -
 قلمة         قلمه -
 فاطمه      فاطمة -
 مدٌنه       مدٌنة -
 حمزه       حمزة -
 طالبه       طالبة  -

  عدم التفرٌق بٌن التاء
 المربوطة والهاء 

 



 

  

. أنهو,  أنتً, الٌكً  , اٌطلاع:  مثل  
. انه  –انت  – الٌك – اطلاع: الصحٌح   

  كتابتها وإشباع الحركات
  حروف

.ولا ٌجوز الجمع بٌن العوض والمعوض عنه,  عوض عن الٌاء المحذوفةالتاء لان ))ــً  تــٌا أبــ: الخطأ   
ٌا أبتِ : الصحٌح   

  ًقول ٌا أبت 

مم تكتب   :الصحٌح  بما تكتب ؟  : مثل   
مم ٌشكو   :الصحٌح  ومما ٌشكو ؟         

  ( ما) عدم حذف الف
الاستفهامٌة بعد دخول حرف 

 الجر علٌها 

ذلك , هذا , لكن  :الصحٌح     ذالك , هاذا ,مثل لاكن : الخطأ. 
.استمع    لانها همزة وصل  ولٌست همزة قطع فلا ٌتطلب كتابتها  –الرجل  –ابن  –اسم  :الصحٌح     ألرجل , إبن , إسم : الخطأ ,

 إستمع 

:مثل   
لانه فعل مفرد )ٌدعو     :الصحٌح : ٌدعوا    

لانه اسم جمع مذكر سالم )معلمو    :الصحٌح : معلموا   
لان الواو اصلٌه ضمٌر نحن) نرجو     :الصحٌح : نرجوا   

  ًعدم وضع الالف الفارقة ف
 مكانها الصحٌح فهً للافعال 

.قلم الب –مادة الف – شهدالك: الصحٌح     باالقم  –فاالمادة  –كلشهد. 

تعبٌر = لان كلمة أنشاء)اء الله   إن ش: الصحٌح     إنشاء الله 

 لانه مفعول به منصوب (  أبنابهِ  – أبناءَه –أبناؤه ) رافقت  -:  مثل
 لانه مضاف الٌه (  أبنابهم –أبناءهم  –أبناؤهم ) ٌهمل الاباء حق  -
 ( أبنابهم  – أبناءهم –أبناؤهم ) مع أن  -

  عدم مراعاه الاحوال الاعرابٌة
 ,للهمزة شبه المتوسطة 

 مفعول به ( زملابه  – زملاءه –زملاؤه ) ٌهنا   -:مثل 
 فاعل مرفوع ( أصدقابه  –أصدقاءه  – أصدقاؤه) جاء  -
 مجرورة بحرف جر (  زملابه –زملاءه  –زملاؤه ) مررت بــ  -

 لانه جمع     .المدرسة معلمو: الصحٌح                         المدرسة علمونم -: مثل 
 لانه مثنى            .العلم  طالبا: الصحٌح                               العلم طالبان -
 .ريال  الفاعندي : الصحٌح                          ريالالفٌن عندي  -
 .مكة ٌطوفون حول الكعبة  زابرو: الصحٌح       مكة ٌطوفون حول الكعبةزابرون  -

 الجمعأو  التثنٌةنون  عدم حذف 
  الاضافة عند

 جزاءاَ  –بناءاً : الخطأ    (اءا ) بعد همزة وقبل الهمزة أ   خطأ ان ٌكون هناك الف))              جزاءً   –بناءً : الصحٌح 
 



 

 لان إن تنصب الاول وترفع الثانً     مجدان إن الطالبٌن  :الصواب 
  كان ترفع الاول وتنصب الثانً                مجدٌنكان الطالبان 

  مجدٌنإن الطالبٌن  :الخطأ  
  مجدانكان الطالبان  

 أبوسلمت على   :الخطأ   محمد  أبًسلمت على  :الصواب 
 محمد 

على رسول  صلً :الخطأ   . على رسول الله  صلٍ  :الصواب 
 الله 

محمد  ٌدعولم  :الخطأ   لانها لٌست واو جماعة وٌجب حذف حرف العلة     . محمدا أحدا  ٌدع لم  :الصواب 
 .أحدا 

 ٌقومونالتجارة لم  :الخطأ   رفعها ٌكون بثبون النون))الخمسة ومجزومة بحذف حرف النون  لانها من الافعال.     ٌقوموالم : الصواب 
 بواجبهم 

 الطالب والاستاذ: الخطأ    .على موعد الاختبار ا ــإتفق الطالب والاستاذ: الصواب 
 على موعد الاختبار اتفقو

 نساءعشرة : الخطأ    للمعدود من حٌث التذكٌر والتأنٌث( 19 -3) لأنه ٌجب مخالفة الاعدد     نساء رــــعش: الصواب 

حوالً  عندي: الخطأ   . (جهاته  فحوالً الشا)عشرة أقلام  نحوعندي : الصواب 
 .عشرة أقلام 

 .وهذا إصبع , هذا سن , هذه سكٌن , بطنً تؤلمنً  :الخطأ 
 (مذكــــر) . بابو,  بٌتو,  جوفو بطنو,  ورأس,  هذا سكٌن,  بطنً ٌؤلمنً: الصواب 

 (مؤنثات ).  كأسو,  رٌحو,  فخذو, كتف و,  عضدو,  اصبعو,  سنهذه 

  تأنٌث المذكر والعكس 

بة خِطعدم التفرٌق بٌن ال  ( ماٌلقى على المنبرطبة خُ فال)  خِطبة فلانتمت : مثل 
 .بة خُطوال

, ط خِطو, ة خِطَ للبحث   ( .            الأرض تنزل بدء فٌختطفها الانسان لنفسههً  لخِطًةفا)     (     خُططو – للبحث خُطة)  :الصواب 
 :والصواب 

 . ارة جدةأمهذه   (الإمارة منطقة  و, مارة هً العلامة  فالأَ )ــارة جدة     إمـــــهذه  :الصواب 



 وٌقصد , إنهم أكِفاء , رجال قاموا بما أوكل الٌهم  :الخطأ 
 . الأكْفاء  :الصواب 

؛ أي القوي  جمع كفءغٌر المضعفة فهً  الأكفاءأما (لاعمى وهو ا.  كفٌفمضفعة جمع  الاكفًاء ):السبب 
 .اكْفاءٌ وكفاءٌ : ج,على تصرٌف العمل ؛ هو كفء  فً منصبه

 ـــفاء هم المتمٌزون كْ الأ
 .والمقتدرون 

 فاء هم الذٌن لا كِ أما الا
 ٌبصرون بأعنٌهم

  

 
 ( التً تصطف فٌها الكراسً وأمامها منبر خطابة  قاعة المحاضراتهو  فالمدرًج)  المطارمُدرَج  :الصواب 

 
  ج المطار رً مد :الخطأ . 

 ت ارومشت :الخطأ   ( لأن أصلها ٌشتري  ) مشترٌات :الصواب 

  فًٍفلان متو :الخطأ    ( .فالمتوفًِ هو الله جل جلاله )  فلان متوفًى :الصواب 

  كسلانةفتاة  :الخطأ   . كسلى أو  كسولفتاة  :الصواب 

  كسول فتى :الخطأ   .  كسِلأو  كسلان فتى :الصواب 
  

 الخطــــــــــأ قول الصـــــواب

   المدراء المـــــــــدٌرونحضر 

 ملاحظة  ـــــــــةحوظـمل

 الهامًـــة  ــــــــــةمهمـــال

جماد  –ربٌع الثانً   الآخــــــــــــــر
 الثانً

 شٌِق  ــــــــــــقابـــش

 استلمت كذا  مــــــــــــتتسل

اذا نكرت عرفت    بعضهــــــــــــم
 واذا عرفت نكرت 

 وقد ٌدعً البعض 

 



النص جمـــــــــالٌاتو البلاغة  

علم البدٌع: ثالثا  علـــــــــم المعانً: أولاً  علم البٌان: ثانٌا    

 تحسٌن الكلامجوه هو العلم الذي ٌعرف به و 
ووضوح , ٌعد رعاٌة تطبٌقه لمقتضى الحال 

 وله اسهام كبٌر فً جمال النص. الدلالة 
 .الادبً وتحسٌن الفاظه ومعانٌه 

    بطرق الواحد  به إٌراد المعنىهو العلم الذي ٌراد
 .فً وضوح الدلالة  مختلفة

  أحوال اللفظ هو العلم الذي ٌعرف به
ى التً بها ٌطابق مقتض ,العربً 

 .الحال
 

 مبــــــــــــــــاحثة مبـــــــــــــــــاحثه          مبـــــــــــــــاحثه
 الكلمة وعكسها   -  الطبــــــــاق 
 اللفظ واحد والمعنى   -  الجنـــــــــاس

 ٌختلف 
 تدل على معنى قرٌب   -  التورٌــــــــة

 .وٌراد بها معنى بعٌد 

    التشبٌــــــــــه:   الاسناد الخبري 
 والإنشاء 
  والفصل 
  والوصل 
 والقصر. 

 

  المشبه بهو  أداه التشبٌه و المشبهفٌه   ٌذكر
  عند اللقاء اللٌـــثــك هــو :  مثـــــال   

 المشبه هــو
 أداة التشبٌه  (كـ)حرف الكاف 

 المشبه به  اللٌـــــث

  الاستعــــــــــارة: 
 :ة ـــــــالاستعارة التصرٌحٌ -1
  التشبٌهأداه و المشبه ٌحذفو المشبه بهفٌه  ٌذكر
 عند اللقاء  اــــلٌثرأٌت :   مثـــــــال      

 محذوف 
 محذوف 

 المشبه
 أداة التشبٌه 

 المشبه به  لٌثـــــا

 :الاستعارة المكنٌــــــــــــة  -2

  اداة الشبهو  المشبه بهو  المشبهحذف 
 صفات المشبه بهولكن ٌأتً بصفه من 

 وجه الشبهأي  
 (الافتراس)الخصم   مفترسإنه : مثـــــــال 

  الكناٌــــــــــــــــــة: 
 .هو ذو سٌف مخضب : مثــــال   

فالمعنى فً جمٌع الجمل مع اختلاف الطرٌقة  التعبٌر عن 
 .شجاعة البطل 

 



 
 
 

لغة التشبٌــــه التمثٌل   

لغرض ٌقصده المتكلم , بأداة مذكورة أو مقدرة , هو الحاق أمر بأمر فً صفة مشتركة بٌنهما  اصطلاحاالتشبٌه    

: قول الاعرابً الذي وفد على بعض الكبراء مادحا   
 أنت كاللـــٌث فً الشجاعة والاقــ           ـــدام والسٌف فً قراع الخطوب

 مثــــــــال

 المشبه أنت 

 أداة التشبه الكاف

 المشبه به اللٌث والسٌف 

 الشجاعة , مصارعة , الشدابد 
 
 

 وجه الشبه

 

 

 

 

 

 

  

التشبٌه التام

وجه الشبه  المشبه به  أداة التشبٌه  المشبه

:تقبٌح المشبه 

عندما ٌقترن المشبه به بشا قد استقر قبحه فً النفوس كقوله •
(طلعها كأنه رؤوس الشٌاطٌن )تعالى عن شجرة الزقوم 

:تزٌٌن المشبه 

عندما ٌقترن المشبه به بصوره بهٌجه تثٌر الفرح كقوله •
(كأمثال اللؤلؤ المكنون, وحور عٌن )تعالى

 أغراض التشبٌه

 التشبــــــــــٌه



  

 

 

 

 

 

 

 

                                          

 

 

 

 

 

تشبٌه مجمل  محذوفوجه الشبهمذكورتشبٌه مفصل 

تشبٌه مؤكد  محذوف أداة التشبٌه مذكور تشبٌه مرسل

محذوف 
الاداة

محذوف 
وجه 
الشبه

تشبٌه 
بلٌغ

حرفـــــــــــــــان

وكــــــأن  -الكـــــاف  •

أسمــــــــــــــــاء 

  -مضارع  -شبه  -مثل •
محاكً  -مشابه 

أفعـــــــــــــــــال 

  -ٌضارع  -ٌشابه  -ٌماثل •
ٌخــال  -ٌحاكً 

 أدوات التشبٌه

 أقسام التشبٌه باعتبار أركانه



 

 

 

 تشبٌه المعقول بالمحسوس والعكس

 :  الحسٌة هً

 . الحواس الخمسة ٌدرك بإحدى ,وجود مادي خارج الذهن  أن ٌكون للطرف

 :العقلٌة هً 
  الحواس الخمسة ولا ٌدرك بإحدى, الذي لاجود له خارج الذهن  الأمر الذهنً

 
 : ٌقول ابراهٌم ناجً   : مثـــــــــــــــال 

 وقد نادتنً        بفــــم عـــــذب المناداة رقٌق  لست أنساك
 وٌد تمتد نحوي كٌـــــد        من خلال الموج مدت لغرٌق

 
 قال شوقً  :مثـــــــــــــــال 

 والجهل موت فإن أوتٌت معجزة     فابعث من الجهل أو فابعث من الرمم

 (احداث متراكمة وصور كثٌرة ) تشبٌه مركب   (تشبٌه مفرد بواحد مفرد )تشبٌه المفرد    
 

 قال تعالى : مثل 
 (وهً تجري بهم فً موج كالجبال ) 

 
 : قال بشار بن برد : مثل 

 كأن منثار النقع فوق رؤوسنا       وأسٌافنا لٌل تهاوى كواكبه 

 

 

تذكر فٌه الاداة•

(وهً تجري بهم فً موج كالجبال )قال تعالى • التشبٌه المرسل 

ٌذكر فٌها وجه الشبه •

ٌاشبٌه البدرحسنا   وضٌاءً ومنالا: قال الشاعر • التشبٌه المفصل 

تحذف فٌه الاداة •

.الجواد فً السرعه برق خاطف • التشبٌه المؤكد 

ٌحذف فٌه وجه الشبه •

وكأن الشمس المنٌرة دٌــ      ــنار جلته حدابد الضراب: قال ابن المعتز • التشبٌه المجمل 

تحذف فٌه الاداة ووجه الشبه•

.فاطمة قمرٌ  -محمد أسدٌ •
التشبٌه البلٌغ 



 

   

 هً فً الاصل تشبٌه حذفت منه أحد الطرفٌن ووجه الشبه والاداة ؛ فبقً منه ركن من أركان التشبٌه : إما المشبه او المشبه به ؛ وعلى هذا الاساس ٌنقسم الى قسمٌن :

 أقســـــــــــــــام الاستعاره
 الاستعارة التصرٌحٌة الاستعارة المكنٌة

ورمز له بلازمه من لوازمه المشبه بهمنها  حذفهً التً  (ٌذكر )  بالمشبه بهفٌها  ٌصرحهً التً    
 أقبل الصبح ٌضحك للحٌاة الناعسة 

مذكور وهو الصبح  :المشبــــه   

   الانسان وهو محذوف :المشبه به    

الضحك: رمز له وهو من لوازمه   

 ( قد جاءكم من الله نور) 
 الهداٌة بالنور  : هـــــالمشب 

النور :  المشبه به   
 (الهداٌة)للمشبه ( النور)ثم استعار المشبه به 

 
 

واع الطباقـــــــــــــأن  

 طباق الاٌجاب طباق السلب
 بالاثبات لكلا الطرفٌن بالنفً لكلا الطرفٌن بإثبـــات أحدهما ونفــــً الآخر

 : قال الموأل مفتخرا 
 ولا ٌنكرون القول حٌن نقول       وننكر إن شبنا على الناس   

 : تعالى قال 
 ( ٌستخفون من الناس ولا ٌستخفون من الله وهو معهم)

 : وقال ابو تمام 
 من الضرب واعتلت علٌه القنا السمر     ومامات حتى مات مضرب سٌفه    

 : وقال الشاهر هاذٌا 
  فأكنهم خلقو وما خلقو           خلقو وما خلقو لمكرمة  

 :قال تعالى 
 (  ثم لا ٌموت فٌها ولا ٌحى)

 : قال تعالى 
 ( وانه امات واحٌا, وانه أضحك وابكى ) 

 : قال الشاعر 
 فداك من صام ومن أفطرا 

 ومن سعى سعٌك او قصرا                      

 

  

المعنى؛ أي أن ٌتفق اللفظان فً النطق وٌختلفا فً الاختلاف فً المعنى مع  اللفظفً  التشابههو   

 أنواع الجناس

 جنــــــاس تــــام جنــــاس ناقـــــص
 :فٌه اللفظان فً  اختلفهو ما 

 عددها -نوع الحروف 
 ترتٌبها -هٌبتها 

:فٌه الكلمتان فً كل شً فً اتفقت هو ما   
 وترتٌبها -نوع الحروف 

 هٌبتها -عددها  

 الاستعـــــــــــــارة

 

 الطبـــــــــــــــــــــاق

 الجنـــــــــــــــــــــــــــاس



 

  

 أمثلة للجناس التام وللجناس الناقص

الجنـاس الناقص :ثانٌا  الجناس التام: اولا    
 :الاختلاف فً نوع الحروف  - أ

 دموعها ففاضتدماؤها      تذكرت القربى  فغاضتإذا احتربت ٌوما 
 :الاختلاف فً هٌبه الحرف  - ب

 خُلقاوخلقاَ احسن الناس  –صل الله علٌه وسلم  –كان رسول الله 
 :قال الطغرانً 

 والحرمان فً الكسل      فانصب تصب عن قرٌب غاٌة الامل الجِدفً  الجَد
 :الاختلاف فً العدد  - ت

 عتابالعل على الجمال له        تاباسلو قلبً غداة سلا و
 :اختلاف فً ترتٌب الحروف  - ث

 فً متونهن جلاء الشك والرٌب     الصحابفلا سود  الصفابحبٌض 
 لاعدابه حتفلأولٌابه  وفتح حسامه : وقال قابل 

 :قال تعالى 
 ( وٌوم تقوم الساعة ٌقسم المجرمون مالبثو غٌر ساعة)  

 :قال البحتري 
 اذا انكر البخٌل من القوم فأنت المعروف بالمعروف

 :وقال أبو تمام مادحا 
 اذا الخٌل جابت قسطل الحرب صدعوا        صدور العوالً فً صدور الكتابب

 :وقال 
 فً حده الحد بٌن الجد واللعب   السٌف أصدق انباء من الكتب         

او اسم وفعل –او فعلٌن  –وقد ٌكون الجناس بٌن اسمٌن   

 :بٌن اسمٌن 
 ( دان الجنتٌن جنىعلى فرش بطابنها من استبرق و متكبٌن: ) قال تعالى 
 :بٌن فعلٌن 
 ( صنعا ٌحسنونأنهم  ٌحسبونالذٌن ضل سعٌهم فً الحٌاة الدنٌا وهم ) قال تعالى 

 :مختلفٌن بٌن 
 اسلم وغفار أسماء قباٌل(  الله لها وغفار غفر -الله  أسلم سالمها )كقوله رسول الله 

 

 

 

 

 

Great sister 

 



 


