
 

 نموذج السيرة الذاتية المعتمد
 

 

 

 المعلومات الشخصية : -1

 الاسم /.................................................................................. 

 (                                         رقم الهوية )

           /         /        وتاريخه         مكان الميلاد /....................

    الحالة الاجتماعية /.............................

 الجنسية/..................................

 العنوان /................................

 المدينة و المحافظة/...................................

 (                                    )  رقم الهاتف

 (                                    رقم الجوال )

 البريد الالكتروني /......................................................................

 

 التعليم او المؤهلات:-2

وتضم المؤهلات التي حصلت  عتيهلا وجهاتهلا وترتلح الحلديً ثولاا قلم ااقلدم فااقلدم 

 لثانوية العامة .حتى ا

 

 الاعمال الادارية-3

 تذكر الوظائف التي زاولتها مع شهادات الخبرات ان وجدت

 

 : الخبرة المتصلة بالوظيفة والدورات-4

 وهي خيراتك المتصتة بمجال العمل وتكتح بدء من الحديً الى القديم 

الدورات التدريبية التي حصلت  عتيهلا بالترتيلح متضلمنة اسلم اللدوره والجهلة  -

 المنفذه لها وتاريخ الحصول عتيها .

 الحتقات والدروس والتقاءات العتمية التي حضرتها . -

 التغات التي تجيدها ودرجة الإجاده . -

 خبرات الحاسح الآلي وشهاداته . -

 

 :الهوايات -5

 .  هاوفيه تعرض الهوايات التي تحب

 

 : المهارات -6



وتسللتعرض مهاراتللك الةخصللية التللي تتمتللع بهللا كفللرد مثللل القللدره عتللى العمللل تحلل  

 الضغط والقدره عتى تحمل ااعباء الإضافية والتعامل مع ااشخاص.

 

       الجوائز والمكافآت : -7

تللذكر ثج جللوائ  ثو مكافللوت تن وجللدت فللي مجللال عمتللك السللاب  ثو فللي مجللال 

 دراستك .

 

 المشاركات المجتمعية : -8

تذكر تن كان  لك نةاطات في جمعيات ثو مؤسسات ثو مراك  ثهتية ثو خيريلة ثو 

 ثعمال تطوعية .

 

 : الهدف -9

وفيه تدون هلدفك ملن العملل فلي هلذظ الوظيفلة وملا هلي طموحاتلك فيهلا فلي حلدود 

 خمسة ثسطر.

 

 الأساتذة : -01

 تذكر ثسماء خمسة من ااساتذه الذين درس  عندهم واستفدت منهم .
 

 

 

 

 

 متحوظات مهمة :

توضع صوره شخصية حديثة ومتونة ) لترجال ( مطبوعة عتى نفس الورقلة فلي ثعتلى  -0

 الصفحة .

ا جيدا ولا يقل حجم الخط عن ) -2   (.08تكون السيره مطبوعة ومنسقة تنسيقا

 . وبطاقة الاحوالترف  جميع الوقائ  والمستندات  -3
 
 

 


