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جــاد مــن منطلــق الرلتــة لتطتيــق ييلــل معــايير الخــيما  المقيمــة لإي

عل قسم بيئة آمنة ومحفزة للتعليم بمواصفا  ذا  جودة يالية فقي س

ة الأمن والسلامة والمرافق بإيـياد ططـة لأيمـان منسـق الأمـن والسـلام

تمــ  لتحقيــق الأهــيام المنشــودة وديمــ  للقيــام بــيورا الفايــ  فــ  المج

.قالميرس  والوقوم يلل فرص التحسين باحتساب مؤشر التحق

المقدمة
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3 الخطة الفصلية

  العم  وفق ططة موحية تسهم ف  تتت.1
.الإنجاز ومقارنة الأداء

مة رف  مستوى يداء منسق  الأمن والسلا.2
.ف  ميارس تعليم المنطقة الشرقية

زيادة وي  منسق  الأمن والسلامة .3
.ياة نشر الوي  بأهمية الأمن والسلامة والسع  لجعلها سلوك ح•.ربأهمية التخطيط والتحسين المستم

.تطتيق الفحص اليوري يلل المتنل وحصر يدوا  السلامة •
.حصر فرص التحسين والعم  يلل تطويرها •
.  تفعي  دور لجان الأمن والسلامة والمرافق •
.تنفيذ ططط الإطلاء الافتراضية بجيية وبشك  دوري•
.تقلي  فرص وقوع الحوادث والخسائر التشرية والمادية•
.تطتيق الأدلة والتعاميم والتوجيها  الواردة من الوزارة •

:الأهداف العامة والتفصيلية

الأهداف التفصيلية

الأهداف العامة
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سياسة السلامة والصحة المهنية
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5الخطة الفصلية

:مكونات نظام إدارة السلامة المدرسية

الييم-3التخطيط-2القيادة والمشاركة -1

التحسين-6تقويم الأداء-5العمليا  -4

اليلي  الاجرائ  لنظام السلامة-7
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استمارة الأستوع 
التمهييي

الخاصة  النماذج
ميير ، منسق ، محضر )

مختتر، مسؤون مقصف
، مسؤون النق  

(الميرس 

مهام واطتصاصا  
لجان السلامة 
والمرافق

لوحةمواصفا 
السلامة 

خطة الفصل الدراسي الأول
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7

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع

ورة تعتئة الرابط المطلوب وحفظ ص
ة من تكليف منسق الأمن والسلام
  وحارس حارسة الميرسة بعي التوقي

.ف  الملف

تكليف منسق الأمن والسلامة الميرسية ومنح  الصلاحية ف  نظام نور
https://2u.pw/k0Fmjbوتعتئة الرابط 

.حارسة الأمن / تعميم مهام وواجتا  حارس 

منسق الأمن والسلامة

حارسة الأمن / حارس
ميير الميرسة

(إداري) تكليف منسق يمن وسلامة •
كلة يلل المهام المو(شركة /حكوم )حارسة  الميرسة / توقي  حارس

وتعميم تنظيم 4700086886ل  وفق اليلي  التنظيم  وتعميم رقم 
4301116976إجازا  الحراس رقم
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وزي  حفظ صورة من تكليف اللجان وت
تيت المهام بعي ايتمادها بالملف ، تث
ية سياسة السلامة والصحة الميرس
ف  مكان بارز ف  الميرسة ، حفظ
.محضر الاجتماع  ف  الملف

تشكي  اللجان وتوزي  المهام م  التوقي  يليها 
تقييم المخاطر من قت  ( 2-1-1+ )محضر اجتماع لجنة السلامة ( 1-4-1)تعتئة النموذج

.الميير  
الأمن توقي  جمي  الموظفين بالعم  بما جاء ب  ف  السياسة وإجراءا  واشتراطا 

والسلامة

ةجمي   منسوب  الميرس لجنة + ميير الميرسة 
السلامة الميرسية 

–المخاطر تقييم–لجنة السلامة )تشكي  لجان السلامة بالميرسة •
لنظام وتوثيق اجتماياتها وفق اليلي  الاجرائ ( الاطلاء والطوارئ

.إدارة السلامة الميرسية 
4700582272نشر سياسة السلامة والتعريف بها تعميم رقم •

وتعميم إجراءا  واشتراطا  الأمن والسلامة ف  الميارس

ف  الملف(  1)حفظ النموذج  .تحييي مواق  يدوا  السلامة وتحييث  ف  حان التغيير( 1)تعتئة نموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة حصر وتحييي مواق  يدوا  السلامة •

تثتت الكروك  ف  ك  دور وداط 
ن  الفصون اليراسية وحفظ صورة م

.ف  الملف 

  ك  تصميم كروك  ولوحا  إرشادية ووضعها ف  فناء الميرسة وف  ك  دور  وداط
.فص  دراس  

.مخصصة بالكام  ف  الميرسة لنشر ثقافة السلامة( لوحة )تثتيت 

ةجمي   منسوب  الميرس منسق  + ميير الميرسة 
الأمن والسلامة

جم  رسم كروك  للمتنل موضح في  مخارج الطوارئ ونقاط الت•
.ويماكن طفايا  الحريق

مرفق .)إيياد لوحة السلامة حسب متطلتا  نظام السلامة•
(باركود بمواصفا  اللوحة 

.حفظ صور من التلالا  بالملف (  حوادثال)وبلالا  الأمن والسلامة ( التكييف-النظافة –الصيانة ) رف  التلالا  
.بصفة مستمرة

التيئة الميرسية  منسق  + ميير الميرسة 
الأمن والسلامة تفعي  نظام الييم الموحي•

حفظ النموذج  ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

ما يثتت ايتماد الميير طتاية
امج لاستمارة الأمن والسلامة ف  برن

نور 
.تعتئة استمارة الأمن والسلامة وايتمادها من الميير ف  نظام نور  المتنل الميرس  + منسق الأمن والسلامة 

.ميير الميرسة 
واق  تعتئة استمارة الأمن والسلامة ف  نظام نور  وفقاً لل•

.وايتمادها من قت  ميير الميرسة . الفعل  للميرسة 
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حفظ النموذج  ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ محضر الاجتماع ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  + ميير الميرسة 
السلامة ( .يستويياً )اجتماع لجنة السلامة •

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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8

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ عالأسبو

تعتئة رابط واستمارة الأستوع 
حفظ التمهييي  وتقرير موثق بالصور ي

.ف  الملف

،ططة إطلاء  / مسابقا / محاضرة تويوية / إرشادا 
تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

https://goo.su/J7mU: تعتئة الرابط
جمي   منسوب  الميرسة فريق الأمن والسلامة

ودة الع)تحت شعار "  يستوع التمهييي " تفعي  برنامج •
يائ  ابت-رياض الأطفان )لجمي  المراح  اليراسية  ( الأمنة 

(ثانوي-متوسط–
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.حفظ ما يثتت الإدطان ف  الرابطالأ https://2u.pw/XQhHAB: الرابطيتروتوثيقها، تقرير ططط الإطلاء ( 3)تعتئة نموذج 

. يلماً بأن الرابط سيغلق نهاية يوم الخميس من الأستوع نفس 
جمي   منسوب  الميرسة فريق الأمن والسلامة " .جمي  المراح "تنفيذ ططة الإطلاء  الافتراضية •

.حفظ محضر الاجتماع ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1) تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  + ميير  الميرسة 
والسلامة .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من فت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس    مسؤون  النق–سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف
ؤون تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت  مس( 4-10-1)تعتئة النموذج 

المختتر  
فحص المقصف الميرس  من قت  المنسق ( 4-8-1) تعتئة النموذج 

المقصف/ المختتر  منسق   +مسؤون المختتر 
الأمن والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

ملفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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ملفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة + منسق الأمن والسلامة 
منسق الصحة الميرسية

.تفعي   اليوم العالم  للإسعافا  الأولية•

حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .  محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  + ميير الميرسة 
والسلامة

.اجتماع لجنة السلامة•

.حفظ استمارة التقييم ف  الملف .الحارسة/ تعتئة استمارة تقييم الحارس  ( + حكوم )حارسة / حارس
التواب

منسق الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة

بواب(/ حكوم  )حارسة / متابعة يم  حارس •

حفظ النماذج ف  الملف استمارا  لك  شهر ( 5)سنوي بواق  % 25( 4-15-2)تعتئة نموذج  مسؤون النق  الميرس  طلاب وطالتا  النق  الميرس الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية  •

حفظ النماذج ف  الملف يومياً ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس    مسؤون النق–سائق الحافلة 
الميرس  الفحص اليوم  للحافلا  •

حفظ النموذج ف  الملف
ؤون تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت  مس( 4-10-1)تعتئة النموذج 

المختتر    
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج 

مقصف+ مختتر  منسق   +مسؤون المختتر 
الأمن والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق
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9

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع

لفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  الم .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
الميرسية 
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.حفظ محضر الاجتماع ف  الملف  .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  مةلجنة  والسلا+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

لفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  الم .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي  منسوب  الميرسة + منسق الأمن والسلامة 
مسؤون النق  الميرس  (الآمنالتفويج) تفعي  برنامج •

.حفظ النماذج   ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت  ( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس  ( 4-8-1) مسؤون المختتر ، تعتئة النموذج 

مقصف+ مختتر  منسق الأمن+مسؤون المختتر 
والسلامة

/  الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •
.المقصف

.حفظ النموذج ف  الملف  .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

حفظ النماذج   ف  الملف من قت  ( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 
.المنسق   المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
تجهيزا  + ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(.قلةالأجهزة الكهربائية المتن+ الإسعافا  الأولية

حفظ النماذج   ف  الملف (+2-1-1(+)6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 
.من قت  الميير ( 1-1-5)

+ جمي   منسوب  الميرسة 

المتنل الميرس 
ميير  الميرسة

الفحص الشهري للميير •
سج  حالا + إحصائيا  المخالفا  الميرسية )

كة سج  الحوادث الوشي+ سج  الحوادث+التعليق 
(.متنلالتفتيش يلل سلامة ال+ تقييم المخاطر + 

لفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  الم .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي  منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
الميرسية 
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لفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  الم .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي  منسوب  الميرسة + منسق الأمن والسلامة 
مسؤون النق  الميرس  (1النق  الآمن )تفعي  برنامج •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف  .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  مةلجنة  والسلا+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف  .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة النموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت  ( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) مسؤون المختتر  ،تعتئة النموذج 

المقصف/  المختتر  منسق الأمن+مسؤون المختتر 
والسلامة

/  الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •
.المقصف

.حفظ النموذج ف  الملف  .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

10

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع
.ملف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة  ( 4)تعتئة نموذج 

   https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية

ةجمي   منسوب  الميرس منسق   الأمن والسلامة
ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.ملف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  ةجمي  منسوب  الميرس مسؤون النق  + منسق الأمن والسلامة 
الميرس  (2النق  الآمن )تفعي  برنامج •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف  .  محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج   ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  الميرس –سائق الحافلة  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف
ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج 

ـة المختتر  /مسؤولــ
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج

المقصف+ المختتر منسق الأمن والسلامة+مسؤون المختتر  .فالمقص/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

م2026/ 9/ 24-23هـ الموافق 4/1448/ 13-12إجازة اليوم الوطني يوم الأربعاء والخميس تاريخ 
ملفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال. .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •

16-
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.ملف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي  منسوب  الميرسة مسؤون النق  + منسق الأمن والسلامة 
الميرس  (3النق  الآمن )تفعي  برنامج •

.حفظ ما يثتت الإدطان ف  الرابط
:  الرابطيتروتوثيقها، تقرير ططط الإطلاء ( 3)تعتئة نموذج 

 :https://2u.pw/XQhHAB

.يلماً بأن الرابط سيغلق نهاية يوم الخميس من الأستوع نفس 
جمي   منسوب  الميرسة فريق الأمن والسلامة جمي  المراح " تنفيذ ططة الإطلاء  الافتراضية •

( .دطانم  التأكيي يلل ضرورة التقيي بالمويي المحيد للإ) 

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 2-15-4) طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

.حفظ استمارة التقييم ف  الملف .الحارسة/ تعتئة استمارة تقييم الحارس  (  حكوم )حارسة / حارس
التواب+  منسق الأمن والسلامة+ ميير الميرسة  بواب(/ حكوم  )حارسة / متابعة يم  حارس •

.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  الميرس –سائق الحافلة  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف
ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج 

مسؤون المختتر   
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج 

المقصف/  المختتر  منسق  الأمن والسلامة+مسؤون المختتر  .فالمقص/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق  الأمن والسلامة+ ميير الميرسة  .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

هـ1448الخطة الفصلية للعام 

https://2u.pw/3s0sjX
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

11

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع
.ملف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة  ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.ملف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة  ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة مسؤون + منسق الأمن والسلامة 
النق  الميرس  (4النق  الأمن )تفعي  برنامج •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف  .يومياً  من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النموذج ف  الملف قت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) مسؤون المختتر ، تعتئة النموذج 

المقصف/ المختتر منسق الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النماذج ف  الملف ( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 
.من قت  المنسق   المتنل الميرس  منسق   الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
+  ةتجهيزا  الإسعافا  الأولي+ ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

( .الأجهزة الكهربائية المتنقلة

.حفظ النماذج ف  الملف -1-1(+)2-1-1(+)6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 
.من قت  الميير(5

+جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس  ميير  الميرسة

الفحص الشهري للميير•
ج  س+سج  حالا  التعليق + إحصائيا  المخالفا  الميرسية )

يش التفت+ تقييم المخاطر + سج  الحوادث الوشيكة + الحوادث
(.يلل سلامة المتنل

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.ملف تقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.ملف تقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   يكتوبر/ 13" اليوم اليول  للحي من الكوارث"تفعي  •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .  محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف قت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من( 4-10-1)تعتئة النموذج 
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) مسؤون المختتر  ، تعتئة النموذج 

المقصف/ المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

12

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط خالتاري الأسبوع
  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف

.الملف  .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة  ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة  

(لنخل  آمنين)فعي  برنامج ت•

.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النموذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    

المقصف/ المختتر  منسق الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
.الملف 

.تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (بلغ لسلامتك)تفعي  برنامج •

حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

لفحفظ استمارة التقييم ف  الم .الحارسة / تعتئة استمارة تقييم الحارس (  حكوم )حارسة / حارس
بواب+

منسق   الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة بواب(/ حكوم  )حارسة /متابعة يم  حارس •

حفظ النماذج ف  الملف .استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 4-15-2)تعتة نموذج  طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج +  مسؤون المختتر    

المقصف/  المختتر  منسق الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

13

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط خالتاري الأسبوع
تقرير موثق بالصور يحفظ ف 

الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ة ف  الإذاية الميرسي( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ ما يثتت الإدطان ف  الرابط
:الرابطيتروتوثيقها، تقرير ططط الإطلاء ( 3)تعتئة نموذج 

https://2u.pw/XQhHAB

. يلماً بأن الرابط سيغلق نهاية يوم الخميس من الأستوع نفس
جمي   منسوب  الميرسة فريق الأمن والسلامة جمي  المراح " تنفيذ ططة الإطلاء  الافتراضية •

( .دطانم  التأكيي يلل ضرورة التقيي بالمويي المحيد للإ) 

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف   تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  ةجمي   منسوب  الميرس منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر 

منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النماذج ف  الملف
( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 

.من قت  المنسق  
المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
تجهيزا  الإسعافا  + ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(الأجهزة الكهربائية المتنقلة+ الأولية

حفظ النماذج ف  الملف
(2-1-1()6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 

.من قت  الميير (1-1-5)

+  جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس 

ميير الميرسة
الفحص الشهري للميير   •
ق سج  حالا  التعلي+ إحصائيا  المخالفا  الميرسية )
خاطر تقييم الم+ سج  الحوادث الوشيكة + سج  الحوادث+
(.التفتيش يلل سلامة المتنل+ 

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

14

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع
تقرير موثق بالصور يحفظ ف 

الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (ائيةالمخاطر الكهرب)تفعي  برنامج يستوع السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون  النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

.حفظ النماذج ف  الملف   تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

م2026/ 11/ 28-202هـ  الموافق 1448/ 6/ 18-10إجازة الخريف 
  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف

.الملف 
. تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
ةجمي   منسوب  الميرس منسق الأمن والسلامة ة ف  الإذاية الميرسي( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النماذج ف  الملف
ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج

فحص المقصف ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    
.الميرس 

المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
.والسلامة

.المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

حفظ النماذج ف  الملف .استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 4-15-2)تعتة نموذج  طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

لفحفظ استمارة التقييم ف  الم .الحارسة / تعتئة استمارة تقييم الحارس ( / حكوم )حارسة / حارس
التواب

منسق   الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة .التواب(+ حكوم  )حارسة /متابعة يم  حارس •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

15

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط خالتاري الأسبوع
تقرير موثق بالصور يحفظ ف 

الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 
جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة  

ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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حفظ النماذج ف  الملف
( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 

.من قت  المنسق  
المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
+  يةتجهيزا  الإسعافا  الأول+ ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(.الأجهزة الكهربائية المتنقلة

حفظ النماذج ف  الملف
(2-1-1()6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 

.من قت  الميير (1-1-5)
+  جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس  ميير الميرسة

الفحص الشهري للميير   •
ج  س+سج  حالا  التعليق + إحصائيا  المخالفا  الميرسية )

يش التفت+ تقييم المخاطر + سج  الحوادث الوشيكة + الحوادث
(.يلل سلامة المتنل

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  + ميير  الميرسة 
.والسلامة .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف   تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    

المقصف/  المختتر  ن منسق   الأم+مسؤون المختتر 
.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس 
.منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق –سائق الحافلة 
.الميرس 

.  الفحص اليوم  للحافلا •

  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  ةجمي   منسوب  الميرس منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع ف  الملف ..محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة لجنة  + ميير  الميرسة 
.والسلامة .اجتماع لجنة السلامة •

..حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  ن منسق   الأم+مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس    مسؤون النق–سائق الحافلة 
.الميرس 

.  الفحص اليوم  للحافلا •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

16

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط خالتاري الأسبوع
تقرير موثق بالصور يحفظ ف 

الملف
. تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملفالأ .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف
  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج

.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    
المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
.الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
.الميرس 

.  الفحص اليوم  للحافلا •

حفظ النماذج ف  الملف .استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 4-15-2)تعتة نموذج  طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

لفحفظ استمارة التقييم ف  الم .الحارسة / تعتئة استمارة تقييم الحارس ( / حكوم )حارسة / حارس
التواب

منسق  الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة .التواب(+ حكوم  )حارسة /متابعة يم  حارس •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

17

هـ1448للعام( الأول)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ عالأسبو

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •
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.حفظ النماذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
.الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

.حفظ النماذج ف  الملف   تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النماذج ف  الملف
( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 

من قت  المنسق 
المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
تجهيزا  الإسعافا  + ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(.الأجهزة الكهربائية المتنقلة+ الأولية

حفظ النماذج ف  الملف
(2-1-1()6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 

.من قت  الميير (1-1-5)
+  جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس  ميير الميرسة

الفحص الشهري للميير   •
ق سج  حالا  التعلي+ إحصائيا  المخالفا  الميرسية )
خاطر تقييم الم+ سج  الحوادث الوشيكة + سج  الحوادث+
(.التفتيش يلل سلامة المتنل+ 

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

م1/2027/ 16-8هـ الموافق 1448/ 8/ 8-هـ 1448/ 7/ 30إجازة منتصف العام الدراسي 
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هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق
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نهاية 
الفصل الدراسي الأول

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق
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الخاصة  النماذج
ميير ، منسق ، محضر )

مختتر، مسؤون مقصف
، مسؤون النق  

(الميرس 

مهام واطتصاصا  
لجان السلامة 
والمرافق

لوحةمواصفا 
السلامة 

خطة الفصل الدراسي الثاني

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق

20

هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ عالأسبو

ملفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 
جمي   منسوب  الميرسة

منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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تمارة طتاية ما يثتت ايتماد الميير لاس
.الأمن والسلامة ف  برنامج نور  .تحييث استمارة الأمن والسلامة وايتمادها من الميير المتنل الميرس  ميير + منسق الأمن والسلامة 

الميرسة 

تحييث استمارة الأمن والسلامة ف  نظام نور وفقاً •
.وايادة ايتمادها من الميير.للواق  الفعل  للميرسة 

(ف  حان وجود تعيي  فقط)

ملفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ." السلامة ف  الملايب " تفعي  برنامج•

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1) تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النموذج  ف  الملف .يومياً من فت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  -سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف
تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت  ( 4-10-1)تعتئة النموذج 

مسؤون المختتر  
فحص المقصف الميرس  من قت  المنسق ( 4-8-1) تعتئة النموذج 

المقصف/ المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

ملفتقرير موثق بالصور يحفظ ف  ال .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ ما يثتت الإدطان ف  الرابط https://2u.pw/XQhHAB: الرابطيتروتوثيقها، تقرير ططط الإطلاء ( 3)تعتئة نموذج 

.يلماً بأن الرابط سيغلق نهاية يوم الخميس من الأستوع نفس 
جمي   منسوب  الميرسة فريق الأمن والسلامة جمي  المراح " تنفيذ ططة الإطلاء  الافتراضية •

( .انم  التأكيي يلل ضرورة التقيي بالمويي المحيد للإدط) 

.حفظ استمارة التقييم ف  الملف
. الحارسة/ تعتئة استمارة  تقييم الحارس  ( / حكوم )حارسة / حارس

التواب
منسق  الأمن + ميير الميرسة 

والسلامة
التواب(.+ حكوم  )حارسة / متابعة يم  حارس •

.حفظ النماذج ف  الملف استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 2-15-4) طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون  النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .  محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة   •

حفظ النموذج ف  الملف يومياً ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون  النق  –سائق الحافلة 
الميرس  الفحص اليوم  للحافلا  •

حفظ النماذج ف  الملف
تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت  ( 4-10-1)تعتئة النموذج 

مسؤون المختتر    
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج 

مقصف/ مختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع

فتقرير موثق بالصور يحفظ ف  المل .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
الميرسية 
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فتقرير موثق بالصور يحفظ ف  المل .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة
مسؤون المختتر+  تفعي  برنامج السلامة الكيميائية•

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف  .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  • مسؤون النق  الميرس–سائق الحافلة 

.حفظ النماذج ف  الملف تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت ( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس  ( 4-8-1) مسؤون المختتر ، تعتئة النموذج 

مقصف/ مختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة

/  الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •
.المقصف

.حفظ النموذج ف  الملف  .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

فتقرير موثق بالصور يحفظ ف  المل .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
الميرسية 
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فتقرير موثق بالصور يحفظ ف  المل .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة (الإجهاد الحراري)تفعي  برنامج •

حفظ النماذج ف  الملف من قت  ( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 
.المنسق   المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
تجهيزا  + ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(.قلةالأجهزة الكهربائية المتن+ الإسعافا  الأولية

حفظ النماذج ف  الملف (+2-1-1(+)6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 
.من قت  الميير ( 1-1-5)

+ جمي   منسوب  الميرسة 

المتنل الميرس  ميير  الميرسة
الفحص الشهري للميير •
سج  حالا + إحصائيا  المخالفا  الميرسية )

كة سج  الحوادث الوشي+ سج  الحوادث+التعليق 
(.متنلالتفتيش يلل سلامة ال+ تقييم المخاطر + 

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف  .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النموذج  ف  الملف  .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة النموذج  حافلة النق  الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  • مسؤون  النق  الميرس–سائق الحافلة 

.حفظ النماذج ف  الملف  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت ( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) مسؤون المختتر  ،تعتئة النموذج 

المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة

/  الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •
.المقصف

.حفظ النموذج ف  الملف  .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل•

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط خالتاري الأسبوع
.لف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  الم تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
ةجمي   منسوب  الميرس منسق   الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •

7-
11/

9 /
14

48
هـ

14-
18

 /2  /
20

27
م س 

ام
لخ

ع ا
بو

س
.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف الأ .  محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  • مسؤون النق  الميرس–سائق الحافلة 

.حفظ النماذج ف  الملف
  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج 

ـة المختتر  /مسؤولــ
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج

المقصف+ المختتر منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

م2027/ 22/2-21الموافق هـ1448/ 9/ 15-14إجازة يوم التأسيس يوم الأحد والاثنين
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لفتقرير موثق بالصور  يحفظ ف  الم. .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •

لفتقرير موثق بالصور  يحفظ ف  الم. .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة (المفرقعا  النارية)تفعي  برنامج •

.حفظ استمارة التقييم ف  الملف الحارسة/ تعتئة استمارة تقييم الحارس  (+  حكوم )حارسة / حارس
التواب 

منسق   الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة

التواب(/ حكوم  )حارسة / متابعة يم  حارس •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 2-15-4) طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

.حفظ النموذج  ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  • مسؤون النق  الميرس–سائق الحافلة 

.حفظ النماذج ف  الملف
تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت ( 4-10-1)تعتئة النموذج

مسؤون المختتر   
فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج

المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  منسق  الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع

م3/2027/ 13-م 2/2027/ 26هـ الموافق 1448/ 10/ 5-هـ 9/1448/ 19عيد الفطرإجازة

.لف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  الم .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة  ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.لف تقرير موثق بالصور  يحفظ ف  الم .تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة  ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة م2027تفعي  اليوم العالم  لليفاع المين •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف  .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النموذج   ف  الملف  .يومياً  من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف
ن تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  م( 4-10-1)تعتئة النموذج 

فحص المقصف ( 4-8-1) قت  مسؤون المختتر ، تعتئة النموذج 
.الميرس 

المقصف/ المختتر منسق الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.ف تقرير موثق بالصور يحفظ ف  المل . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية ( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملفالأ .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ النماذج ف  الملف
ن تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  م( 4-10-1)تعتئة النموذج 

فحص المقصف ( 4-8-1) قت  مسؤون المختتر  ، تعتئة النموذج 
الميرس 

المقصف/ المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ عالأسبو
  تقرير موثق بالصور يحفظ ف

.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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تقرير موثق بالصور يحفظ ف الأ

.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (سلامة يامة)تفعي  برنامج •

.حفظ النماذج   ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير  ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    

المقصف/ المختتر  منسق الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .فالمقص/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
.الملف 

تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (سلامة الأبناء تتيي من المنزن)تفعي  برنامج •

.ملفحفظ استمارة التقييم ف  ال .الحارسة/ تعتئة استمارة تقييم الحارس  (+  حكوم )حارسة / حارس
التواب 

منسق  الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة التواب(/ حكوم  )حارسة / متابعة يم  حارس 

حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

حفظ النماذج ف  الملف
( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 

.من قت  المنسق  
المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
فا  تجهيزا  الإسعا+ ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(الأجهزة الكهربائية المتنقلة+ الأولية

حفظ النماذج ف  الملف
(2-1-1()6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 

.من قت  الميير (1-1-5)
+  جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس  ميير الميرسة

الفحص الشهري للميير   •
عليق سج  حالا  الت+ إحصائيا  المخالفا  الميرسية )
تقييم + سج  الحوادث الوشيكة + سج  الحوادث+

(.التفتيش يلل سلامة المتنل+ المخاطر 
حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 

الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج +  مسؤون المختتر   

المقصف/  المختتر  منسق الأمن +مسؤون المختتر 
والسلامة .فالمقص/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  منسق الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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هـ1448
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الشرقية

قسم الأمن والسلامة والمرافق
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ عالأسبو
  تقرير موثق بالصور يحفظ ف

الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ة ف  الإذاية الميرسي( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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  تقرير موثق بالصور يحفظ فالأ

الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (التخزين الأمن ف  المستوديا )تفعي  برنامج •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج ف  الملف   تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  ةجمي   منسوب  الميرس منسق الأمن والسلامة ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ ما يثتت الإدطان ف  الرابطالأ
:  الرابطيتروتوثيقها، تقرير ططط الإطلاء ( 3)تعتئة نموذج 

https://2u.pw/XQhHAB

.يلماً بأن الرابط سيغلق نهاية يوم الخميس من الأستوع نفس 
جمي   منسوب  الميرسة فريق الأمن والسلامة جمي  المراح " تنفيذ ططة الإطلاء  الافتراضية •

( .انم  التأكيي يلل ضرورة التقيي بالمويي المحيد للإدط) 

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج  لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

حفظ النماذج  ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج 
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج  المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .الفحص اليوم  للحافلا  •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع
تقرير موثق بالصور يحفظ ف 

الملف محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
الملف تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (يوم السلامة العالم )تفعي  برنامج •

.حفظ النماذج   ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

لفحفظ استمارة التقييم ف  الم الحارسة/ تعتئة استمارة تقييم الحارس ( + حكوم )حارسة / حارس
التواب

منسق  الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة التواب(/ حكوم  )حارسة /متابعة يم  حارس •

حفظ النماذج  ف  الملف
.استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 4-15-2)تعتة نموذج  طلاب وطالتا  النق  

الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •
  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف

.الملف 
تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
ةجمي   منسوب  الميرس منسق الأمن والسلامة ية ف  الإذاية الميرس( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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  تقرير موثق بالصور  يحفظ ف
.الملف  . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  ةجمي   منسوب  الميرس منسق الأمن والسلامة (ييي آمن)تفعي  برنامج •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

حفظ النموذج  ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النماذج ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة
.المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
.الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

حفظ النماذج ف  الملف
( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 

.من قت  المنسق  
المتنل الميرس  منسق الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
تجهيزا  الإسعافا + ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(الأجهزة الكهربائية المتنقلة+ الأولية

حفظ النماذج ف  الملف
(2-1-1()6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 

.من قت  الميير (1-1-5)
+  جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس  ميير الميرسة

الفحص الشهري للميير   •
ليق سج  حالا  التع+ إحصائيا  المخالفا  الميرسية )
تقييم + سج  الحوادث الوشيكة + سج  الحوادث+

(.التفتيش يلل سلامة المتنل+ المخاطر 

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ الأسبوع

م2027/ 22/5-7هـ الموافق1447/12/16-1إجازة  عيد الأضحى 
  تقرير موثق بالصور يحفظ ف

الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ة ف  الإذاية الميرسي( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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  تقرير موثق بالصور يحفظ فالأ
الملف . تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (القيادة الآمنة)تفعي  برنامج •

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 

والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون  النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

  تقرير موثق بالصور يحفظ ف
الملف تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ة ف  الإذاية الميرسي( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف ..محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

..حفظ النماذج  ف  الملف
قت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من( 4-10-1)تعتئة النموذج

فحص المقصف ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    
.الميرس 

المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 
.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج  ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النموذج  ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس 

.  الفحص اليوم  للحافلا •

حفظ النماذج  ف  الملف .استمارا  شهرية ( 5)سنوي بواق  % 25( 4-15-2)تعتة نموذج  طلاب وطالتا  النق  
الميرس  مسؤون النق  الميرس  .الإشرام يلل رحلة حافلة ميرسية •

لفحفظ استمارة التقييم ف  الم الحارسة / تعتئة استمارة تقييم الحارس (+  حكوم )حارسة / حارس
التواب 

منسق  الأمن + ميير الميرسة 
والسلامة

التواب(./ حكوم  )حارسة /متابعة يم  حارس •

هـ1448الخطة الفصلية للعام 



الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط خالتاري الأسبوع
تقرير موثق بالصور يحفظ ف 

الملف
. تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج 

 https://2u.pw/3s0sjXتعتئة الرابط الشهري للترامج التويوية
جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
الملف

. تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   (سلامة السفر)تفعي  برنامج •

حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف
  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج

.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر    
المقصف/  المختتر  منسق   الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق   الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

.حفظ النموذج ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
.الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

تقرير موثق بالصور يحفظ ف 
الملف تقرير نشاط ميرس  للأمن والسلامة ( 4)تعتئة نموذج  جمي   منسوب  الميرسة منسق الأمن والسلامة   ف  الإذاية الميرسية( لحظة سلامة)تفعي  متادرة •
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.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •

.حفظ النماذج  ف  الملف ت  تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من ق( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

حفظ النموذج  ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

حفظ النموذج  ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة ( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
.الميرس 

.  الفحص اليوم  للحافلا •

حفظ النماذج ف  الملف
( 4-9-4(+ )4-26-1( + )4-27-3( + )4-27-2( + )4-27-1) تعتئة النماذج 

من قت  المنسق 
المتنل الميرس  منسق  الأمن والسلامة

الفحص الشهري للمنسق•
  تجهيزا  الإسعافا+ ينظمة الإنذار ومكافحة الحريق ) 

(.الأجهزة الكهربائية المتنقلة+ الأولية

حفظ النماذج  ف  الملف
(2-1-1()6-1-4(+ )6-1-3(+ )4-24-1( + ) 4-13-1)تعتئة النماذج 

.من قت  الميير (1-1-5)
+  جمي   منسوب  الميرسة
المتنل الميرس  ميير الميرسة

الفحص الشهري للميير   •
ق سج  حالا  التعلي+ إحصائيا  المخالفا  الميرسية )
خاطر تقييم الم+ سج  الحوادث الوشيكة + سج  الحوادث+
(.التفتيش يلل سلامة المتنل+ 

هـ1448الخطة الفصلية للعام 
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الخطة الفصلية للعام 
هـ1448

المملكة  العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة
الشرقية
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هـ1448للعام( الثاني)خلال الفصل الدراسي الخطة الفصلية لقسم الأمن والسلامة والمرافق

المؤشر الوصف المستهدفون الجهة المنفذة النشاط التاريخ عالأسبو

.حفظ محضر الاجتماع  ف  الملف .محضر اجتماع لجنة السلامة من قت  الميير ( 1-4-1)تعتئة النموذج لجنة السلامة  .لجنة  والسلامة+ ميير  الميرسة  .اجتماع لجنة السلامة •
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.حفظ النموذج  ف  الملف .يومياً من قت  سائق الحافلة( 4-15-1)تعتئة نموذج  حافلة النق  الميرس  مسؤون النق  –سائق الحافلة 
الميرس  .  الفحص اليوم  للحافلا •

.حفظ النماذج  ف  الملف   تفتيش السلامة يلل المختتر الميرس  من قت( 4-10-1)تعتئة النموذج
.فحص المقصف الميرس ( 4-8-1) تعتئة النموذج+   مسؤون المختتر     المقصف/  المختتر  منسق  الأمن +مسؤون المختتر 

.والسلامة .المقصف/ الفحص الاستوي  للمختتر الميرس  •

.حفظ النموذج ف  الملف .التفتيش يلل السلامة من قت  المنسق ( 5-1-1) تعتئة النموذج المتنل الميرس  .منسق  الأمن والسلامة .التفتيش الاستوي  يلل سلامة المتنل •

م2027/ 6/ 24هـ الموافق 1449/1/19إجازة نهاية العام الدراسي من 
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مؤقتة، فإن الأمن والسلامة ليسا مجرد تعليمات مكتوبة أو إجراءات.. ختاما  
ا للحفاظ على الأرواح  بل هما ثقافة وسلوك يومي نمارسه جميع 

.والممتلكات وتهيئة بيئة آمنة وصحية
ا ومسؤولية مش تركة، إن التزامنا بتطبيق معايير السلامة يعكس وعي 
.ويضمن استمرار مسيرة العمل والتعلم بأمان واطمئنان

ا من أجل بيئة خ الية من فلنجعل من السلامة أسلوب حياة ، ولنتعاون جميع 
ا .المخاطر، فسلامتنا مسؤوليتنا جميع 
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عبير بنت غانم المطيري. أ

  ريعبير بنت غانم المطي. أ
ينجد عبدالعزيز التويجر. أ
نوره محمد القرعاوي. أ

عبدالله بن مصلح الشمراني. أ

التدقيق والمراجعة

إعداد وتنفيذ

رئيس قسم الأمن والسلامة 
والمرافق بالمنطقة الشرقية
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