
  
 
 
 

:الاجازات التي تتطلب خطة تراكمية
إجازة 
.ةإستثنائي

إجازة رعاية 
المولود

إجازة 
المرافق

الإجازات 
.المرضية

 

 

 

 

 

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

 

 ماهي الخطة التراكمية للإجازات؟
هي أيام محددة لكل إجازة يتم إدراجها في حساب الموظف 

في نظام فارس من شؤون الموظفين حتى يستطيع 
 الموظف تقديم طلب الإجازة عبر نظام فارس.

 

 عدم وجود أرصدة للإجازات؟في حال 
يتطلب إدراج الخطة التراكمية باستثناء الإجازات التي لا 

 تتطلب خطة تراكمية لأنها ستظهر مباشرة.

للإجازات لخطة التراكميةا  



  
 
 
 

 

 

  

 

  

من خلال الموارد البشرية:/ ىالخطوة الأول  
 

 إدارة فع الطلب عن طريق إدارة التعليم )قسم يتم ر
 .البشرية(

 ( قسم الموارد مدير المدرسة يرفع طلب لإدارة التعليم
 .البشرية(

 تنصيب الخطة التراكمية للإجازات

عبارة )يرجى تنصيب الخطة في حال ظهور 
للإجازات (التراكمية   

التالية: الخطوات ىحدبإ يتم التنصيب  

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني



  
 
 
 
 

 

  

 
 

 

وزارة التعليم-/ من خلال تطبيق تواصلالخطوة الثانية  

/ استفسار1  

/ كتابة عنوان 3
 للتذكرة.

 / كتابة نص لطلب.4

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

كمال البيانات./إ2  
 الجهة ، صفة مقدم التذكرة ،)

ة( إدارة التعليم ، المقر)المنطق
 ( يتم تسجيل البيانات على

الإدارة التي تعمل بها.حسب   
خدمة الخدمة الرئيسية: 

 الموظف
 الخدمة الفرعية : الإجازات.

/ إضافة المرفقات.5  
ط ثم الموافقة على جميع الشرو

 والأحكام. ثم تسليم.



  
 
 
 

 

 

 

 

  

  

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

انقر هنان خلال تواصل م /الخطوة الثالثة  

نفاذ الوطني الموحدال/تسجيل الدخول عبر منصة 2  

ي / تسجيل رقم الجوال والبريد الإلكتروني )ف3
ثم حال كان أول مرة يتم الدخول على تواصل (. 

 إضافة علامة امام تعهد وأقر ..

/ استفسار1  

/حفظ4  
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/ تحديد صفة مقدم 7
 الطلب )معلم / معلمة(

ل رمز التحقق المرس / كتابة5
 على رقم الجوال ثم دخول

/ استفسار6  



  
 
 
 

   

/ التالي16  

/ الجهة )إدارة التعليم(8  

/ إدارة التعليم )التي تعمل بها.(9  

المقر المنطقة )التي تعمل بها.(/11  

الخدمة الرئيسية )خدمة الموظف( /11  

/الخدمة الفرعية )الإجازات(12  

/كتابة عنوان لتذكرة.13  

/ كتابة وصف للطلب.14  

ارفاق المرفقات المطلوبة/15  


