
 

 

  بيانات عدادات المدارس  - التوريد سلسلة-دليل المستخدم 

 

 

 

 

 مشروع أنظمة إدارة الموارد الإدارية والمالية

 مشروع فارس

 

DO.070   دليل المستخدم 

   بيانات عدادات المدارس خدمة – ادارة سلسلة التوريد

 

 

  م. عبدالحكيم الرحيمي    المؤلف:

 2024 - 03- 10  تاريخ الإنشاء:

 2024 - 03- 10  تاريخ اخر تعديل:

 1  رقم المرجع:

 1  النسخة:
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 التحكم بالوثيقة

 مصفوفة الاعتمادات
 

Sr.   Date  Name   Position  Resp.  
 [P;A;R;I;S] 

 Comments / 
Results 

   R, S  مدير مشروع فارس  عبدالعزيز العطا الله     1.

   R, S  تاتا  -مدير المشروع كيور      2.

   R, S  صلاح ادريس تاتا  –مدير فريق ادارة سلسلة المداد و التوريد       3.

   R, S  عبدالحكيم الرحيمي     تاتا –التوريد واستشاري فريق ادارة سلسلة الامداد      4.

   R, I   عبدالرحمن العنزي           ادارة الامداد والتوريد  مدير     5.

 

    

 

 

 

  من هذا الملف وقمت بطباعته، الرجاء تدوين اسمك عليها لأغراض التحكم على هذه الوثيقة نسخة الكترونيةإذا حصلت على  

  من هذا الملف وقمت بطباعته، الرجاء تدوين اسمك عليها لأغراض التحكم على هذه الوثيقة  نسخة ورقيةإذا حصلت على 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   الوثيقة   لحاملي   ملاحظات
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 المحتويات 

4 --------------------------------------------------------------------------------------مقدمة   

  5   -------------------------------------------------------- إدخال بيانات عدادات المدارس     

9---------------------------------------- اعتماد طلبات المدارس من قبل إدارة الخدمات العامة    

   11--------------------------------------------------------- طباعة تقرير عدادات المدارس   

12 --------------------------------------------------- هذا المستند النقاط المفتوحة والمغلقة في  
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 مقدمة 0.1

 

في سلسلة التوريد والتي  هاوالعمليات الخاصة بعمل المدارس،خدمة بيانات عدادات  عامله الوثيقة بعرض كيفية التتقوم هذ

يمكن أن تساعد الأشخاص ذوي العلاقة على فهم آلية فهم الخدمة، والعمل على النظام بالخطوات الصحيحة والتي تضمن 

 النتائج الصحيحة إذا تم إتباعها بشكل دقيق ومتسلسل. 

 

 

 

يستخدم هذا الدليل بناء على المسئولية المضافة اليك حيث يتم الرجوع الى شروحات الشاشات  •

الموجودة بمسئوليتك فقط، ولكي تحصل على النتائج المأمولة الرجاء اتباع الخطوات المشروحة 

هي.في هذا الدليل لكل وظيفة كما   

 

 وثائق ذات صلة

 

 لا يوجد •

 

تعليقاتك مرحب بها  

 

 البريد الالكتروني

Aalrohaimi@moe.gov.sa    

 

 

   

  

   2.0   كيفية   تنظيم   هذا   الدليل    

   كيفية   استخدام   الوثيقة  

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817

rm
ahm

adi5817



 

 

 

 
Page: 5 www.moe.gov.sa 

  

بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 إدخال بيانات عدادات المدارس 

 

 حساب المدرسة الدخول إلى نظام فارس عن طريق  •

 الدخول على الصفحة الرئيسية للصلاحيات  •

  والاحتياج(الصرف  )طلباتصلاحية الانتقال إلى  •

 

 اتبع المسار التالي: 

 عدادات المدارس    >   طلبات الصرف والاحتياج المسار:
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 تفاصيل العدادات: 

 يقوم مدير المدرسة بإدخال بيانات عدادات المدارس التابعة له بالنقر على خانة )تحديث(   

 

 الشاشة يتم ادخال المعلومات الأساسية للمدرسة وتفاصيل عداد الكهرباء وتفاصيل عداد المياه في هذه 

 

 من صحتها قبل اكمال الطلب  التأكدالرجاء الوزاري تظهر تلقائيا من النظام، التعليم واسم المدرسة والرقم  إدارةبيانات  -ملاحظة: 

 ات الاجبارية*في الخان (لا يوجد)لعداد او كتابة الرجاء ادخال رقم ا -
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 

صورة من عداد الكهرباء  رفاقلأ الضغط على خانة حفظ اولا ومن ثم النقر على خانة المرفقات بعد ادخال البيانات يجب

 من مرفق   أكثرويمكن إضافة  اد المياهوعد

 :عتمادللا البيانات بتقديم القياممن ادخال جميع البيانات يمكن  التأكد بعد

 

 سلسلة اعتماد عدادات المدارس: 

 إدارة الخدمات العامة بإدارة التعليم ) المعتمد (        المعد(   )المدرسة 

 

 : الدخول الى الصلاحيةعن طريق  يمكن للمدرسة الاستعلام عن حالة البيانات بعد تقديمها للاعتماد

 بعد تقديم الاعتماد هناك ثلاث حالات للبيانات 

 معتمد: يكون معتمد نهائي من قبل الخدمات العامة بإدارة التعليم -

 الخدمات العامة بإدارة التعليم بانتظار موافقة نالمعالجة: يكو تحت -

 لتأكد من البيانات وإعادة تقديم البيانات مره اخرىلابد من امرفوض:  -

 

في حال طلب تعديل بيانات  البيانات،ديث على ملاحظة: في حال تم ادخال بيانات العدادات وتم اعتمادها لا يمكن التح

 فني  الرجاء رفع تذكرة دعمبعد الاعتماد العدادات 
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 

 

 امثلة لطريقة كتابة رقم العداد: 

 او اللوح المعدني للعداد الكهرباء يتم كتابة الرقم الموجود بجانب الكود 

 توضيحي:مثال 

 

 

 بالنسبة لعداد المياه يكون الرقم الخارجي على صندوق العداد او الرقم بجانب الكود 
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 طلبات المدارس من قبل إدارة الخدمات العامة اعتماد 

 

  بعد تقديم بيانات عدادات المدارس سوف يصل تنبيه الى معتمد الطلبات بإدارة التعليم )إدارة الخدمات العامة(

 للاطلاع على البيانات المقدمة من المدرسة والتأكد من البيانات ومن ثم اعتمادها او رفضها )مع ذكر سبب الرفض( 

 

 

 

 الاعتماد و وخانه الرفضلعرضها يوجد تفاصيل عدادات المدرسة  من قبل موظف الخدمات بعد فتح التنبيه
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

لعرض بيانات العدادات للمدرسة الضغط على )تفاصيل عدادات المدرسة( ومن ثم يتم تنزيل البيانات على صيغة ملف 

pdf:  

 

 بعد اعتماد الطلب او رفضه من قبل إدارة الخدمات بإدارة التعليم سوف يصل تنبيه الى حساب المدرسة ويوضح 

 إذا كان الطلب معتمد او مرفوض وكذلك يمكن الاستعلام مرة أخرى عن حاله الطلب بإعادة فتح الصلاحية 
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 عدادات المدارس تقرير طباعة 

  التالية:ويكون بالطريقة طباعة التقرير ب يقوم موظف الخدمات العامة

 طلب جديد   تقديم > الطلبات >عرض  >الى شريط الأدوات  الذهاب > قسم( /ن صلاحية )مديرم

 ومن ثم ادخال محددات البحث وطباعة التقرير )تقرير عدادات المدارس(اختيار تقرير 
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بيانات عدادات المدارس  -لتوريدسلسلة ا  

 النقاط المفتوحة والمغلقة في هذا المستند

 النقاط المفتوحة

 

 تاريخ التأثير التاريخ الصلاحية الحل الأمر الرقم

      

      

      

      

 

 النقاط المغلقة

 

 تاريخ التأثير التاريخ الصلاحية الحل الأمر الرقم

      

      

      

      

 

 

 

 نتمنى أن الخدمة تحوز على رضاكم ونتطلع إلى مزيد من التقدم في المستقبل

 والله ولي التوفيق
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