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● Vocabulary: الكلمات       

1. Accountant محاسب 
2. Designer مصمم 
3. Engineer مهندس 
4. Exchange business cards تبادل بطاقات العمل 
5. Executive تنفيذي 
6. Greet ي   يحي  ّ
7. Manager مدير 
8. Marketing التسويق 
9. Sales المبيعات 
10. Pleased to meet you مسرور بلقائك 
11. Come in ادخل 
12. Flight رحلة 
13. something بعض الشيء 
14. Excuse me  لو سمحت 
15. introduce تقديم 
16. Let me دعني 
17. Trip رحلة 
18. pretty good   جيد جدا 
19. really حقا؟ 
20. passengers traveling المسافرين 
21. proceed تحرك 
22. Gate بوابة 
23. immediately   فورا 
24. information معلومات 
25. delayed مؤجلة 
26. certainly و

 
كيد sure ا

 
 بالتا

27. sometime   حيانا
 
 ا

28. catch that ستمع لذلك
 
 لم ا

29. Boarding pass الصعود بطاقة 
30. Company شركة 
31. possible ممكن 
32. repeat  كرر 
33. slowly ببطء 
34. lounge استراحة 
35. Job Search البحث عن عمل 
36. Take a seat جلس

 
 ا

37. Questions سئلة
 
 ا

38. database قاعدة البيانات 
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39. Sales representative مندوب مبيعات 
40. visit زيارة 
41. Companies الشركات 
42. tour packages برامج سياحية 
43. Check يفحص 
44. Make يصنع 
45. Product مُنتَج 
46. Conference مؤتمر 
47. Manage يدير 
48. Provide ( و يزود

 
 خدمة(يوفر ا

49. Develop  يطور 
50. Provides يقدم 
51. Manufactures يصنع 
52. What does it do? ماذا تفعل؟ 
53. begin  

 
 ابدا

54. Management دارة  ا 
55. yourselves نفسكم

 
 ا

56. Of course بالطبع 
57. information technology تكنولوجيا المعلومات 
58. Customer service خدمة عملاء 
59. front desk مك تب الاستقبال 
60. Leaves غادر / مغادرة 
61. Advertising الدعاية 
62. amenities وسائل الراحة 
63. appointment موعد 
64. Diary كرةمف 
65. editor  محرر 
66. elevator مصعد كهربائي 
67. Games room لعاب

 
 غرفة الا

68. office مك تب 
69. open plan )النظام المفتوح )في المكاتب 
70. Quiet room غرفة الهدوء 
71. stairs الدرَج 
72. workplace مكان العمل 
73. have a seat تفضل بالجلوس 
74. journey رحلة 
75. wait a minute انتظر دقيقه 
76. being held يعقد 
77. Address عنوان 
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78. Hop in ركب
 
 ا

79. mailing list البريدية القائمة 
80. such as مثل 
81. famous مشهورة 
82. Organize ينظم 
83. Sell يبيع 
84. help with يساعد في 
85. Plan يخطط/خطة 
86. work for / in / at و في

 
 يعمل لصالح ا

87. activities نشاطات 
88. daily يومي 
89. makes Computers تصنع الكمبيوترات 
90. headquarters المقر الرئيسي 
91. head office المك تب الرئيسي 
92. Human Resources الموارد البشرية 
93. consumer مستهلك 
94. Technical training تقني تدريب 
95. industry صناعة 
96. consultant مستشار 
97. IT consultant مستشار تقنية المعلومات 
98. Personal assistant مساعد شخصي 
99. helpdesk advisor مستشار مك تب المساعدة 
100. Technical Support الدعم الفني 
101. demonstrate  شرح 
102. meeting اجتماع 
103. shipping الشحن 
104. along بالقرب 
105. still لا يزال 
106. moved انتقل 
107. come this way تفضل من هذا الطريق 
108. next to بجانب 
109. across from مقابل 
110. between بين 
111. down سفل

 
  ا

112. around  و
 
 حواليتقريبا ا

113. Finance المالية 
114. responsible مسؤول 
115. science العلوم 
116. Art Director مدير الفن 
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117. I do not think so نا لا اعتقد ذلك
 
 ا

118. floor طابق 
119. that's very kind of you هذا لطف كبير منك 
120. trade تجارة 
121. expecting me تتوقع لي 
122. fun place ممتع مكان 
123. development تنمية 
124. Membership عضوية 
125. communicate تواصل 
126. however مع ذلك 
127. choice الاختيار 
128. manufacture يصنع 
129. Market research استطلاع السوق 
130. perform يؤدي 
131. quality control مراقبة الجودة 
132. promoter المتعهد 
133. arrive يصل 
134. Relax يرتاح 
135. Send يرسل 
136. Tools دوات

 
 ا

137. Training ريبالتد 
138. uniform الزي الموحد 
139. then ثم 
140. bands فرق موسيقية 
141. tickets تذاكر 
142. posters ملصقات 
143. book حجز 
144. early   مبكرا 
145. usually عادة 
146. venues و صالات

 
 مسارح ا

147. After that بعد ذلك 
148. Finally   خيرا

 
 وا

149. First   ولا
 
 ا

150. occasionally خر
آ
 من وقت لا

151. unknown غير معروفة 
152. popular شعبية 
153. agencies وكالات 
154. Next بعد ذلك 
155. interesting مثير 
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156. Spend مضي
 
 ا

157. often   غالبا 
158. seeing رؤية 
159. trial التجربة 
160. events حداث

 
 ا

161. clients عملاء 
162. different مختلف 
163. stay بقى

 
 ا

164. fantastic رائع 
165. bored ملل 
166. official رسمي 
167. Busy مشغول 
168. contract عقد 
169. e-commerce  لك ترو  نيةالتجارة الا 
170. later   لاحقا 
171. free (مشغول غير) فاضي 
172. Just after مباشرة ...... بعد 
173. someone شخص ما 
174. Search engine محرك بحث 
175. discuss تناقش 
176. moment لحظة 
177. signed وقع 
178. founded سست

 
 ا

179. country بلد 
180. letter رسالة 
181. checking    حساب جاري 
182. delivery توصيل 
183. deposit يداع  ا 
184. internet user مستخدم انترنت 
185. interest rate معدل الفائدة 
186. lower case حرف صغير 
187. printers المطابع 
188. System's down النظام معطل 
189. region منطقة 
190. average متوسط 
191. savings accounts حساب الادخار 
192. Business saver عمال

 
 ادخار الا

193. … speaking فلان يتحدث 
194. website لك تروني موقع  ا 
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195. internetwork solutions حلول شبكة الانترنت 
196. through خلال 
197. fashion buyer زياء

 
 مشتري الا

198. ideal فكرة 
199. schedule جدول مواعيد 
200. Home Security من المنزل

آ
 ا

201. mind مزاج 
202. go over )و )نستطلع

 
 نمر على ا

203. factory مصنع 
204. join انضمام 
205. report تقرير 
206. let's see  رى

 
 دعني ا

207. online customers عملاء المباشر 
208. quantity كمية 
209. underscore _علامة 
210. website address عنوان انترنت 
211. wafers رقائق 
212. little difficult   من الصعب قليلا 
213. confirmation كيد

 
 تا

214. increase زيادة 
215. percent ب  المئة 
216. Figures رقام

 
 الا

217. Minimum دنى
 
 حد ا

218. bit higher   على قليلا
 
 ا

 

 

 


