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برنامج Microsoft Forms هو تطبيق من إنتاج
شركة مايكروسوفت يساعد على إنشاء

استبيانات واستطلاعات اختبارات على الويب
Microsoft Forms بسهولة. يمكن استخدام

لجمع المعلومات من المشاركين في شكل
استجوا�ت أو استبيانات عبر الإنترنت. 
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:Microsoft Forms إليك بعض الميزات الرئيسية لبرنامج
إنشاء أسئلة متنوعة: يمكنك إضافة أسئلة متنوعة مثل الاختيار من بين عدة خيارات، الإجابة القصيرة، والتقييم

الرقمي.

.1

تخصيص الاستبيان: يمكنك تخصيص الاستبيان بإضافة عناوين وصور ومواد تعليمية لجعله جاذً� للمشاركين. .2

سهولة مشاركة الاستبيان: يمكنك مشاركة الاستبيان مع الآخرين عبر البريد الإلكتروني أو روابط فردية أو تضمين

الاستبيان في موقع الويب.

.3

تجميع وتحليل البيانات: يمكنك عرض الإجا�ت بشكل منسق وسهل القراءة، ويمكنك تصدير البيانات إلى تطبيقات

Microsoft Excel لتحليلها بعمق.

.4

تقديم إشعارات وتنبيهات: يمكنك تلقي إشعارات عندما يتم تقديم إجا�ت جديدة. .5

التعاون المشترك: يمكن لعدة أشخاص العمل معًا على إنشاء الاستبيانات والاستجوا�ت والوصول إليها. .6
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باستخدام Microsoft Forms يمكنك إنشاء
نموذج، مثل استطلاع أو اختبار، ودعوة الآخرين
للرد عليه باستخدام أي مستعرض ويب أو جهاز
محمول تقريبا، ورؤية النتائج في الوقت الحقيقي

أثناء إرسالها، واستخدام التحليلات المضمنة
Excel لتقييم الاستجابات، وتصدير النتائج إلى

للحصول على تحليل أو تصنيف إضافي.
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إضافة صورة أو شعار
إلى رأس نموذج

إضافة فيديو إلى سؤالإضافة صورة إلى سؤال 

إضافة مقاطع إلى
الاستطلاع أو الاستبيان

تغيير نسق النموذج

تغيير حجم صورتك

نسخ نموذج

حذف نموذج أو استرداد
نموذج محذوف

استكشاف أنواع 
جديدة للأسئلة
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حذف صورة

تنسيق أسئلة
الاستطلاع أو الاختبار

كيفية التأكد من مزامنة
النموذج والمصنف

كيفية الحصول على البيانات
Forms المفقودة في

تنظيم النماذج والاختبارات
في مجموعات

طباعة نموذج

إرسال نموذج بلغات متعددة

تقصير عنوان URL الخاص
�ستطلاعك

استخدام التفريع في
Microsoft Forms
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https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%86%D8%B3%D9%8A%D9%82-%D8%A3%D8%B3%D8%A6%D9%84%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9-%D8%A3%D9%88-%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AE%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B1-a21f907d-49ee-4691-a355-68f29d96bd0c
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%86%D8%B3%D9%8A%D9%82-%D8%A3%D8%B3%D8%A6%D9%84%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9-%D8%A3%D9%88-%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AE%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B1-a21f907d-49ee-4691-a355-68f29d96bd0c
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A3%D9%83%D8%AF-%D9%85%D9%86-%D9%85%D8%B2%D8%A7%D9%85%D9%86%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D9%86%D9%81-e7fd7e45-d63f-4b30-b2ed-76709fe35813
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A3%D9%83%D8%AF-%D9%85%D9%86-%D9%85%D8%B2%D8%A7%D9%85%D9%86%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D9%86%D9%81-e7fd7e45-d63f-4b30-b2ed-76709fe35813
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%B5%D9%88%D9%84-%D8%B9%D9%84%D9%89-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D9%82%D9%88%D8%AF%D8%A9-%D9%81%D9%8A-forms-9fb98299-4dcc-41a4-bb29-34a9c3daf8cc
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%B5%D9%88%D9%84-%D8%B9%D9%84%D9%89-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D9%82%D9%88%D8%AF%D8%A9-%D9%81%D9%8A-forms-9fb98299-4dcc-41a4-bb29-34a9c3daf8cc
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%B5%D9%88%D9%84-%D8%B9%D9%84%D9%89-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D9%82%D9%88%D8%AF%D8%A9-%D9%81%D9%8A-forms-9fb98299-4dcc-41a4-bb29-34a9c3daf8cc
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%86%D8%B8%D9%8A%D9%85-%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%85%D8%A7%D8%B0%D8%AC-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AE%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%81%D9%8A-%D9%85%D8%AC%D9%85%D9%88%D8%B9%D8%A7%D8%AA-060bb676-7b32-4caf-bdac-b7f5b511b3f8
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%86%D8%B8%D9%8A%D9%85-%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%85%D8%A7%D8%B0%D8%AC-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AE%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%81%D9%8A-%D9%85%D8%AC%D9%85%D9%88%D8%B9%D8%A7%D8%AA-060bb676-7b32-4caf-bdac-b7f5b511b3f8
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%B7%D8%A8%D8%A7%D8%B9%D8%A9-%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC-22100b98-ba3c-41c1-9513-f76caca664fc
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%A5%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84-%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC-%D8%A8%D9%84%D8%BA%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D8%AA%D8%B9%D8%AF%D8%AF%D8%A9-e948a2ea-31c8-432f-91bf-67790e226706
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%82%D8%B5%D9%8A%D8%B1-%D8%B9%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%86-url-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D8%B5-%D8%A8%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9%D9%83-87cbe494-6631-4dec-b5f2-420754bf432f
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%82%D8%B5%D9%8A%D8%B1-%D8%B9%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%86-url-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D8%B5-%D8%A8%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9%D9%83-87cbe494-6631-4dec-b5f2-420754bf432f
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%82%D8%B5%D9%8A%D8%B1-%D8%B9%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%86-url-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D8%B5-%D8%A8%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9%D9%83-87cbe494-6631-4dec-b5f2-420754bf432f
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%AA%D9%82%D8%B5%D9%8A%D8%B1-%D8%B9%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%86-url-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D8%B5-%D8%A8%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9%D9%83-87cbe494-6631-4dec-b5f2-420754bf432f
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D8%AF%D8%A7%D9%85-%D9%85%D9%86%D8%B7%D9%82-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%B9%D8%A8-%D9%81%D9%8A-microsoft-forms-16634fda-eddb-44da-856d-6a8213f0d8bb
https://support.microsoft.com/ar-sa/office/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D8%AF%D8%A7%D9%85-%D9%85%D9%86%D8%B7%D9%82-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%B9%D8%A8-%D9%81%D9%8A-microsoft-forms-16634fda-eddb-44da-856d-6a8213f0d8bb
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نشر الدرجات وتصديرها لبرنامج

نشر الدرجات:1.
نضـغط علـى زر نشرـ الدـرجات لإعلام الطـلالاب / ات بالد رجةـ التـي1.

حصـلوا عليها في الالاختبار ويستطيعون الالاطلالاع عليها بنفس
رابط الالاختبار.
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https://docs.google.com/forms/d/1rCszvuHXhVITi5StM4AycCGaxNtjxA0utmvjJ1w2aeo/edit


 ت

ثم نضغط على زر نشر الدرجات

نحدد جميع الطلاب /    .2
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https://docs.google.com/forms/d/1rCszvuHXhVITi5StM4AycCGaxNtjxA0utmvjJ1w2aeo/edit


:Excel .2تصدير الدرجات لبرنامج

 Excel .1نضغط على فتح في
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https://docs.google.com/forms/d/1rCszvuHXhVITi5StM4AycCGaxNtjxA0utmvjJ1w2aeo/edit


 / 
نــفــتح سجــل الــدرجــات مــن مجــلــد الــتــنزيــلا ت في الــجــهاز لنســتــعرض

ت درجــات الــطــلاب        بواسطة  برنامج  Excel  وسيكون  �لشكل  أدناه
.2
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https://docs.google.com/forms/d/1rCszvuHXhVITi5StM4AycCGaxNtjxA0utmvjJ1w2aeo/edit


 Excel 

وحفظه وطباعته:

تنسيق سجل الدرجات في برنامج
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الشكل النهائي لسجل الدرجات 
تم إخفاء محتوى خانة البريد الالالكتروني حفاظاً ً عًلى خصوصية الطلالاب
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تم بحمد الله وفضله 
للتواصل مع المدربة

عائشة برهان 

اعد المادة: أ.إبراهيم المشاييخالمصدر
Aisha Burhanإدارة تعليم عسير

https://twitter.com/shosho_burhan
https://twitter.com/shosho_burhan
https://t.me/+nPkocmpxVLtjNDg8?utm_source=canva&utm_medium=iframely

