
 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 ,

, 

 , 

  

 

 

 
 

 

 
 

 

 تطجيقبت الحبست الآلي اسن الوــبدٓ
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 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 جطبيقاث الحاسب الآليمادة أسئلت ججميع 

, اخخُاز  الظإاٌ  1 ب الري ٌظمذ بالخدىم بالهملُاث : اخخُاز حدوٌ في بسهامج الىوزد, الخبىٍ

, جكلُل خلاًا حدوٌ هى  : همـ حدوٌ

 . Design جطمُم الجىاب

 أي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى أحهصة ئخساج وئدخاٌ في هفع الىكذ؟ الظإاٌ  2

 شاشت اللمع الجىاب

 باليظبت لخغُير أبهاد الطىزة بهد ئدزاحها باالإظدىد أي مما ًلي صخُذ الظإاٌ  3

    high , width نبر جددًد ازجفام أو نسع الطىزة بالظىدُمتراث الجىاب

ب للؤوامس هثيرة الاطخخدام مثل فخذ , اغلاق, خفل, ؾبانت االإلف الظإاٌ  4  هى جبىٍ

ب ملف الجىاب   File جبىٍ

  لاثٌهخبر مثاٌ نلى بسامج الخؿبُ الظإاٌ  5

  بسهامج خدمت الصباةً الجىاب

أًلىهت _____ حظخخدم لخغُير االإظافت بين الظؿس في الىظ أو االإظافت كبل الفلسة أو  الظإاٌ  6

 بهدها

 Line Spacing  جباند الأطؿس الجىاب

 00000000أي مً الخالي مظاوي للهدد  الظإاٌ  7

 . 6 الجىاب

  ع أوامس وأدواث مهالجت الىظًىفس واحهت لهس  ____________ الظإاٌ  8

 .Ribbon الشسٍـ الجىاب

 _________ في بسهامج ماًىسوطىفذ ووزد ًمىً اخخُاز ولمت ما وذلً الظإاٌ  9

 .بالىلس االإصدوج بالصز الأٌظس للفأزة نلى اليلمت الجىاب

 ًمىً ئدزاج الطفىف داخل وزكت نمل اهظل مً خلاٌ الخبىٍب الظإاٌ  11

 .Insert خددًد الطف زم هخخاز مً االإاوض الأًمً أمسهلىم ب  الجىاب

ملؿو آخس  ًخم اطخخدام الأمس _______ ليسخ الخيظُم االإؿبم نلى ملؿو مً هظ ئلى الظإاٌ  11

 مً الىظ

 .شيل فسشاة الجىاب

  Windows و  Linux ًمثل الظإاٌ  12

 .هكم حشغُل الجىاب
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  هي 000ُت في مالخل جلىم بػسب كُم مخهدد ئلى مخهددالفئت  الظإاٌ  13

ت.فئت  الجىاب  اليظبت االإئىٍ

 أي مً الخُازاث الخالُت صخُذ باليظبت للظ وجطغير الطىزة الظإاٌ  14

جطغير الطىزة أو اللظ منها لً ًللل مً حجم الراهسة االإظتهلىت لخفل الطىزة في  الجىاب

 Compress Pictures هفرها بهد ذلً أمس الػغـ ئذاذاهسة الىمبُىجس ئلا 

 حشير هلؿت الؤدزاج ئلى ميان في االإظدىد خُث ًمىىً ئدزاج الظإاٌ  15

 "هظ وضىزة وحدوٌ "حمُو ما طبم الجىاب

 ________ الخاطباث الصخطُت حهخبر مثاٌ نلى الظإاٌ  16

 الخاطباث الدكُلت الجىاب

ـ الري ًىفس واحهت لهسع أوامس وأدواث مهالجت حداوٌ البُاهاث الظإاٌ  17  الشسٍ

 Ribbon  الشسٍـ الجىاب

 "في لغت الخاطب _____ حهني مسوز الؤشازاث الىهسبُت  "أو حهد ههسباتي مسجفو الظإاٌ  18

 (0)الىاخد  الجىاب

ـــ الظإاٌ  19 ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ ــ  أشزاز الخىبير حظمذ لً بــ ـ

 .جىبير وجطغير االإظدىد الجىاب

 مً جبىٍب Header & Footer ًخم نمل التروَظت والخرًُل ٌالظإا  21

 . Insert ئدزاج الجىاب

 ________ باطخثىاء Styles ول ما ًلي هى مً فىاةد اطخخدام الأهماؽ الظإاٌ  21

 index حظاند في نمل فهسض باليلماث الجىاب

 _______ مىحىد في جبىٍب Show \Hide للئقهاز أو الؤخفاء¶ شز   الظإاٌ  22

 Home الطفدت السةِظُت الجىاب

  لخفل االإظدىد الري كمذ بىخابخه باطم مهين ٌظخخدم الأمس الظإاٌ  23

 Save As خفل باطم الجىاب

باث هى االإىاطب لتركُم ضفداث االإظدىد الظإاٌ  24  أي مً الخبىٍ

ب ئدزاج الجىاب   Insertمً خلاٌ جبىٍ

ً حمُو  الظإاٌ  25  أهىام البُاهاث باطخخدامفي أهكمت الخاطب, ًخم جخصٍ

 0و  0طلالت جخألف مً السكمين  الجىاب

 : الىاخدة هي Byte الباًذ الظإاٌ  26

 Bits 8 مجمىنت مً الجىاب
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 : ئلى   CPU في ميىهاث الخاطب جسمص اٌ الظإاٌ  27

ت الجىاب  Central Processing Unit   وخدة االإهالجت االإسهصٍ

28 U ٌفي بسهامج اهظل هلىم بالػغـ نلى لخددًد أنمدة مخباندة الظإا : 

 .CTRL الجىاب

ب ادزاج الظإاٌ  29  : جخػمً Insert نلامت الخبىٍ

ٌ وحشمل أوامس ئ الجىاب  الطفدت لوالطىز والسوابـ, وزؤوض وجرًُ دزاج الجداو

 أي مً الخاطباث الخالُت ضممذ الإهالجت الخؿبُلاث االإهلدة واالإشسوناث الضخمت الظإاٌ  31

 .اطباث نملاكتخ الجىاب

هى مجمىنت الخلاةم واالإفاهُم التي جدخاج ئلى مهالجت في الىكام لخخدىٌ ئلى مهلىماث  الظإاٌ  31

 : ًمىً الاطخفادة منها

 البُاهاث الجىاب

 Volatile Memory     حظمى بالراهسة االإخؿاًسة________ الظإاٌ  32

      Random Access Memory –RAM السام الجىاب

 : أي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى بسامج الدشغُل ٌالظإا  33

 .  windows الجىاب

واخد  Byte في الخاطب, الهدد الأكص ى للخهلُماث التي ًمىً جمثُلها باطخخدام باًذ الظإاٌ  34

 : مً الراهسة هى

 256 الجىاب

اث في بسهامج االإُ الظإاٌ  35 ىسوطىفذ أي الهبازاث الخالُت صخُدت فُما ًخهلم بفهسض المخخىٍ

 : ووزد

اث.  الجىاب ً في فهسض المخخىٍ اث فلـ مً الهىاوٍ  ًمىً نمل زلازت مظخىٍ

اث بالىمـ أو   السحاء الخأهد مً الاحابت(.فلـ ) heading 2ًمىً نمل فهسض المخخىٍ

ب الظإاٌ  36  : وظخؿُو ئدزاج ضىزة في ملف اهظل مً خلاٌ جبىٍ

 . Insert ادزاج الجىاب

ـ ال الظإاٌ  37 اغُت او الدواٌ االإىفرة في الخلُت اليشؿتالشسٍ  : تي جكهس فُه االإهادلاث السٍ

ـ االإهادلاث أو الطُغ الجىاب  Formula Bar   شسٍ

ب جطمُم الظإاٌ  38  الري ًكهس نىد اغافت حدوٌ في بسهامج الىوزد هجد ادواث Design في الخبىٍ

: 

ٌ  الجىاب  خدود الجدو
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ً  الظإاٌ  39 م الػغـ نلى مفخاحيوظخؿُو الىخابت في طؿسٍ  : داخل الخلُت نً ؾسٍ

 ALT-ENTER الجىاب

 : أي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى الشبياث اللاطلىُت الظإاٌ  41

  .شبياث بلىجىر الجىاب

هى طؿذ خظاض للمع ضغير الدجم ٌظخخدم هبدًل نً الفازة مىحىد في  الظإاٌ  41

 : الخىاطِب المخمىلت

 .لىخت اللمع الجىاب

 لإغافت نلامت ماةُت لخلفُت الطفدت فاهىا هخخاز الامس ٌالظإا  42

 . Watermarkهخخاز نلامت ماةُت  Page layout الطفدت مً جخؿُـ  الجىاب

 ًخم Word جسكُم ضفداث االإظدىد في بسهامج ووزد الظإاٌ  43

ب ادزاج الجىاب  Insert  مً خلاٌ الخبىٍ

  الإلف مً الهبث بمدخىي الخلاًا الخُاز الري ٌظمذ لىا بمىو أي مخطفذ الظإاٌ  44

 ."أمس "ئكفاٌ الخلُت الجىاب

 : احهصة الخاطب لا ًمىً ان حهمل بدون  الظإاٌ  45

 .بسامج هكام الدشغُل الجىاب

 ٌظاوي   K.byteالىُلى باًذ الظإاٌ  46

 B1024 الجىاب

 ًلو غمً جبىٍب Conditional Formatting في ملف اهظل الأمس الظإاٌ  47

 Home الطفدت السةِظُت الجىاب

فان هرا الأمس ًلىم  Wrap Text في ملف اهظل, نىد جددًد خلُه والػغـ نلى أمس الظإاٌ  48

 بـ

 ئلخفاف الىخابت في الخلُت الجىاب

م الخالي  Bookmarksلإوشاء نلاماث مسحهُت الظإاٌ  49  : داخل مظدىد ووزد نً ؾسٍ

د ان حشير الهلامت , زم هخخاز الأمسهػو االإإشس نىد االإيان داخل االإظدىد  الجىاب  خُث هسٍ

bookmarks   ًب ادزاج م  Insert الخبىٍ

 هي شبىت مً الأنمدة مهسفت بدسوف ابجدًت وضفىف أفلُت مهسفت بأخسف زكمُت الظإاٌ  51

 وزكت الهمل الجىاب

ب جخؿُـ الظإاٌ  51 الري ًكهس نىد ئغافت حدوٌ في بسهامج الىوزد هجد  Layout في الخبىٍ
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 واثأد

 ازجفام الطفىف ونسع الأنمدة الجىاب

ت مثل أهىام مهمت مً بسامج ______ الظإاٌ  52 هى هكام الخاطب الري ًدىي نادة مىازد مسهصٍ

 الخؿبُلاث وكىاند البُاهاث

للم الجىاب
ُ
 Server الخادم او االإ

 بسهامج ووزد ًمىً ان ٌظاندها في نمل جدكُم ئملاتي لليلماث مً خلاٌ الظإاٌ  53

 وغو خـ أخمس جدذ اليلماث التي فيها خؿأ في الخهجئت الجىاب

في احهصة  RAM أي الهبازاث الخالُت صخُذ خىٌ ذاهسة الىضىٌ الهشىاتي زام الظإاٌ  54

 الخاطب

 حهخبر هىم مً اهىام الراهسة السةِظُت الجىاب

ُىسوطىفذ ووزد لِع مً الهملُاث التي وظخؿُو جؿبُلها نلى الجداوٌ في بسهامج االإ الظإاٌ  55

 ٌ  : هي( (Table Properties مً خلاٌ مسبو الخىاز خطاةظ الجدو

ٌ  الجىاب  دمج خلاًا في الجدو

 : مً خطاةظ حهاش الخاطب الظإاٌ  56

ً االإهلىماث وهرلً اهجاش الهملُاث الخظابُت  الجىاب آلت خاطبت كادزة نلى ججمُو وجخصٍ

 واالإىؿلُت

س االإظدىداث لاخخطازاث أي مما ًلي صخُذ باليظبت الظإاٌ  57  :الاوامس الخاضت بخدسٍ

  Replace بِىما امس الاطدبداٌ Ctrl+F ًىفر بالػغـ نلى االإفخاخين Find امس البدث الجىاب

ً مً خلاٌ الخبىٍب, Ctrl+H هطل الُه بالػغـ نلى  هما ًمىً الىضىٌ لهرًً الأمسٍ

Home 

 : أًلىهت ًمىً وسخ هظ مً االإظدىد باطخخدام_______ الظإاٌ  58

 Copy الجىاب

59  

 

في _______جكل االإهلىماث مختزهت بها ختى بهد ئًلاف حشغُل الخاطىب او فطل  الظإاٌ

 الخُاز الىهسبي نىه

 Read Only Memory السوم الجىاب

 Paragraph Formatting  أي الخيظُلاث الخالُت لا حهخبر جيظُم فلسة الظإاٌ  61

  Numbering التركُم الجىاب

  ًطىف حهاش الؿابهت مخهددة الأغساع نلى اهه الظإاٌ  61

 حهاش اخساج وئدخاٌ الجىاب
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 _________مً الأمثلت نلى بسامج مهالجت الىطىص هى الظإاٌ  62

 Microsoft Word الجىاب

 نلى Byte 2 جدخىي ازىين مً الباًذ الظإاٌ  63

  بذ 16 الجىاب

فه بمجمىنت جي الظإاٌ  64   Characterظُلاث ولها مً هىم جيظُلاث الخسفالىمـ الري ًخم حهسٍ

Formatting,  هى 

 (ولمت) خسف همـ الجىاب

و اداة  Find & Replace ًمىً الىضىٌ الى الادواث الخاضت بالبدث والاطدبداٌ الظإاٌ  65

 مً خلاSelectٌ  الخددًد

ب الجىاب م جبىٍ  Home  نً ؾسٍ

فىف او الأنمدة بدُث جبلى قاهسة نىد الأمس الري ًلىم بخجمُد ندد مً الط الظإاٌ  66

س هى ـ الخمسٍ ً بشسٍ  الخدسٍ

    Freeze Panes الجىاب

 ًلو غمً جبىٍب Freeze Panes في ملف اهظل الأمس الظإاٌ  67

 View الجىاب

ب الري ٌظمذ بالخدىم بالهملُاث : دمج الخلاًا , ادزاج  الظإاٌ  68 في بسهامج الىوزد , الخبىٍ

 هىامش الخلاًا , اججاه الىظ داخل الخلاًا هىضف, ادزاج نمىد , 

 Layout الجىاب

 همـ الخسف في بسهامج االإُىسوطىفذ ووزد ًبدأ بالسمص الظإاٌ  69

 A الجىاب

 الراهسة التي ًخهامل مهها االإظخخدم ومدخىاها ًخؿاًس باهلؿام الىهسباء هي الظإاٌ  71

 RAM ذاهسة الىضىٌ الهشىاتي الجىاب

 الخالي ٌهخبر مً أحهصة ئخساج وئدخاٌ في هفع الىكذ؟ اي مً الظإاٌ  71

 الفاهع الجىاب

 A Continuous Section Break الفاضل االإلؿعي الظإاٌ  72

 ًجهل االإلؿو الجدًد ًكهس في هفع الطفدت الجىاب

 ًخم اطخخدام الاخخطازاث الخالُت لللظ واليسخ واللطم الظإاٌ  73

 ctrl+x  ولللظ ctrl+c ولليسخ  ctrl+vللطم الجىاب

ظمى  الظإاٌ  74 وظخؿُو جمثُل الطىز ذاث الألىان االإخىىنت والغىُت, باطخخدام ________ وَ



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 هكام اٌ
ً
 بذ 22أًػا

 RGB هكام اللىن الخلُلي الجىاب

ً الطىز خُث ًدخاج في خالت اللىخت  ________ الظإاٌ  75 ًىفس حجم الراهسة االإؿلىبت لخخصٍ

  (High Color Scheme) لىن  234التي جدخىي نلى 
ً
با ًدخاج ئلى زلث حجم الرهساة جلسٍ

 ملازهت بما جدخاحه ضىزة ممازلت

 Indoxed Color Scheme هكام اللىن االإفهسض الجىاب

 Word أي الهبازاث الخالُت صخُذ فُما ًخهلم بىغو ئؾاز لطفداث االإظدىد في بسهامج الظإاٌ  76

ب جخؿُـ الطفدت Page Borders مً خلاٌ الأمس خدود الطفدت الجىاب  Page في الخبىٍ

Layout 

ب الخاص بالطىز .............. لخددًد امياهُت الىخابت خىٌ  الظإاٌ  77 ٌظخخدم الامس مً الخبىٍ

 الطىز مً ندمها في مىاكو مخخلفت خىٌ الطىزة

 Text wrapping الأمس الجىاب  78

متزامً مً أهثر مً شخظ  هي الخاطباث الصخطُت التي لا حظخهمل نادة بشيل الظإاٌ

 واخد

 الخاطباث الدكُلت الجىاب  79

في لغت الخاطب ________ ٌهني ندم مسوز الؤشازاث الىهسبُت )أو حهد ههسباتي  الظإاٌ

 .)مىخفؼ

 0 -الطفس الجىاب

 ________ بامخداد Word ًخم خفل مظدىد الظإاٌ  81

 Docx الجىاب

بوظخؿُو ئوشاء زطم بُاوي في مل الظإاٌ  81  ف اهظل مً خلاٌ جبىٍ

 Insert ادزاج الجىاب

 ___ الخـ الأخمس االإخهسج جدذ أي هظ في مهالج الىطىص ماًىسوطىفذ ووزد ًمثل الظإاٌ  82

 خؿأ ئملاتي الجىاب

ت وللؤزكام, والسمىش وبهؼ الأوامس  الظإاٌ  83 ٌظخخدم ________ لمجمىنت أخسف اللغت الاهيليزً

تمما ٌظخهمل نادة في لىخت االإ  فاجُذ للآلت الياجبت أو الخاطب باللغت الؤهيليزً

 للترميز الثىاتي ASCll هكام الجىاب

ب مساحو الظإاٌ  84  : جخػمً  References نلامت الخبىٍ

  الجىاب
ً
 .الأوامس االإسجبؿت بخيظُم االإظدىداث اخترافُا



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

  ًمىً خفل ملف مىحىد باطم وضُغت حدًدة داخل مجلد مىكو مخخلف الظإاٌ  85

Pdf),.doc,. docx . الخ( باطخخدام الخُاز _____ 

 File tab-Save As الجىاب

 : لخددًد وامل مظدىد الىوزد  وظخخدم الأمس الخالي الظإاٌ  86

م غغـ االإفخاخين الجىاب   Ctrl+A  نً ؾسٍ

ً حمُو أهىام البُاهاث باطخخدام الظإاٌ  87  في أهكمت الخاطب, ًخم جخصٍ

 0و  0 ضفس وواخد  السكمينطلالت جخألف مً  الجىاب

 الىخدة االإظئىلت نً جىفُر الهملُاث الخظابُت والهملُاث االإىؿلُت هي حصء مً الظإاٌ  88

________ 

 ALU وخدة الخظاب واالإىؿم الجىاب

 اي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى أحهصة الادخاٌ ؟ الظإاٌ  89

 Barcode Reader كازب الخؿىؽ االإخىاشهت الجىاب

ـِظُت ئلى وخــداث الؤخساج  ________ الظإاٌ  91 مظإوله نً خسوج االإهلــىمــاث مً الــراهسة السة

ً الثاهىي   المخخلفت ووخداث الخخصٍ

 Control Unit-CU وخدة الخدىم الجىاب

 نً أي فلسة هددد الفلسة زم هػغـ نلى Style لإشالت الىمـ الظإاٌ  91

 Normal نادي الجىاب

 اءىالراهسة السةِظُت باطخخدام الىخداث الخالُت باطخث ًمىً كُاض طهت الظإاٌ  92

 FLOPS الجىاب

 ________ زاض / جرًُل ضفدت هفخذ كاةمت لإغافت الظإاٌ  93

 .ادزاج الجىاب

مً ملؿو ئلى آخس داخل او خازج  الاهخلاًٌخم اطخخدام الامس ............. الري ًدُذ  الظإاٌ  94

 :االإظدىد

 Hyperlinks  بُتالسوابـ الدشه الجىاب

 : أحهصة الخاطب لا ًمىً أن حهمل بدون  الظإاٌ  95

 .بسامج هكام الدشغُل الجىاب

 : للمظدىد ًيىن مً خلاٌ اطخخدام  Charts لإغافت السطىم البُاهُت الظإاٌ  96

 .illustrations ومً زم مجمىنت الأوامس Insert Tap اطخخدام جبىٍب الجىاب

 : Server خبر مثاٌ نلى خاطب ٌظمى الخادماي مً الخالي ٌه الظإاٌ  97



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 Mini-computers خاطباث مخىطؿت الجىاب

في  الخاضتمً خلاٌ خُازاث اللطم  Paste Link اخخُاز اللطم باطخخدام زابـ الظإاٌ  98

ب الـ الطفدت السةِظُت  : ٌظمذ بالخالي Home جبىٍ

يذ Excel بلطد ملاؾو مً جؿبُلاث اخسي مثل بسهامج اهظل الجىاب  او بسهامج بىزبىٍ

PowerPoint ولطلها في مظدىد ووزد. 

 : الىمـ الافتراض ي في بسهامج ماًىسوطىفذ ووزد هى الظإاٌ  99

 .Normal الجىاب

 : نبازة مصخسفت Word لىىخب في ووزد الظإاٌ  111

 .Word Art وظخخدم الأمس الجىاب

ب للؤوامس الىثيرة  الظإاٌ  111  : ئغلاق, خفل, وؾبانت االإلفمثل فخذ,  الاطخخدامهى جبىٍ

ب ملف الجىاب  .جبىٍ

 أي الهبازاث الخالُت خؿأ خىٌ التروَظت والخرًُل في ول مً وزد أو أهظل الظإاٌ  112

جكهس في الطفدت  -باطخثىاء جسكُم الطفداث  -أي هخابت جكهس في التروَظت او الخرًُل الجىاب

 الأولى فلـ

 ماذج أهكمت جسميز البُاهاث في الخاطب؟اي مً الخالي لا ٌهخبر مً ه الظإاٌ  113

ت ACD هكام الجىاب  للترميز الاخادي للؤنداد الهشسٍ

 جخيىن الراهسة السةِظُت للخاطب مً الظإاٌ  114

 Rom & Ram هلا مً السوم والسام الجىاب

 : أنها Word الأهماؽ في بسهامج اطخخداماي مً الخالي لا ٌهخبر مً فىاةد  الظإاٌ  115

 ظمذ بادزاج فاضل ملؿعيح الجىاب

 ________الخاهت في الهدد الثىاتي حظمى الظإاٌ  116

 Bit بذ الجىاب

 ASCII أي الهبازاث الخالُت هى صخُذ خىٌ هكام جمثُل البُاهاث الظإاٌ  117

تًطلح لخمثُل الأزكام والأخسف  الجىاب  الؤهيليزً

ة السةِظُت ووخدة الخظاب مظإوله نً اهخلاٌ البُاهاث ما بين الراهس  ________ الظإاٌ  118

 واالإىؿم

 CU وخدة الخدىم الجىاب

ًخطظ لها ضالت ذاث ججهيزاث خاضت مً خُث دزحت  الخالُتاي مً الخاطباث  الظإاٌ  119

 الخسازة والسؾىبت واخخُاؾاث أمىُت لدخىلها والخهامل مو البُاهاث والبرامج المخصهت بها؟



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 Mainframe Computers  خاطباث هبيرة الجىاب

 الىكام الأهثر  الظإاٌ  111
ً
ىدشس  اطخهمالا د الؤلىترووي,  اطخهمالهفي الؤهترهذ, وٍ في هلل زطاةل البرً

 
ً
 ب :في أهكمت الدشغُل لأحهصة الخاطهما أهه الأوطو ئطخخداما

 للترميز الثىاتي UTF-8 هكام الجىاب

 اي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى أحهصة الؤدخاٌ؟ الظإاٌ  111

 Scanner ح الػىتياالإاس الجىاب

دعى الظإاٌ  112 ًُ  : في ملف اهظل , جلاؾو الطف مو الهمىد 

  خلُت الجىاب

 هُفُت اطخخدام الخاطىب وحشغُله وهُفُت اطخخدام البرامج حهخبر مثاٌ نلى الظإاٌ  113

________ 

 Procedures الاحساءاث الجىاب

ب الخاص بالطىز  الظإاٌ  114 للظ الطىزة نلى اشياٌ مهُىت ٌظخخدم الامس.......... مً الخبىٍ

 مثل الاشياٌ الهىدطُت المخخلفت

 Crop to Shape الجىاب

 وظخؿُو جىفُر امس ججمُد للؤنمدة أو الطفىف في بسهامج اهظل مً خلاٌ الخبىٍب الظإاٌ  115

 نسع View  الجىاب

ب مساحو الظإاٌ  116 اث هػغـ نلى الخبىٍ   ...زم   Referenceلهمل حدوٌ بالمخخىٍ

اث  ىابالج  Table of contentsحدوٌ المخخىٍ

 أي الهبازاث الخالُت غير صخُدت فُما ًخهلم بالأهماؽ في بسهامج االإُىسوطىفذ ووزد الظإاٌ  117

) السحاء  الأهماؽ االإهسفت مظبلا في بسهامج الىوزد هي اهماؽ خاضت بالفلساث فلـ الجىاب

 الخأهد مً الاحابت(

 الطفداث في وزُلت ماًىسوطىفذ ووزد؟هُف ًمىً ئدزاج أزكام  الظإاٌ  118

 اهلس نلى ازكام الطفداث مً كاةمت ادزاج الجىاب

 أي الهملُاث الخالُت حهخبر مً نملُاث جيظُم االإظدىد الظإاٌ  119

 الأهماؽ االإهدة مظبلا  Built-in-Styles الجىاب

 ________ هى نبازة نً  M.byteاالإُجاباًذ الظإاٌ  121

 اًذهُلى ب  1024 الجىاب

 ًمىً كُاض طهت الراهسة السةِظُت باطخخدام وخداث الظإاٌ  121

 KB الىُلى باًذ الجىاب



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 أخدر أهكمت جسميز البُاهاث لأحهصة الخاطب هى الظإاٌ  122

 للترميز الثىاتي UTF-8 هكام الجىاب

 داخل ملف اهظل ٌظمذ بـ  Conditional Formatting اطخخدام الأمس الظإاٌ  123

  سؾي للخلُتجيظُم ش الجىاب

 لسبـ ؾابهت حدًدة وجىضُلها بالجهاش هدخاج ئلى الظإاٌ  124

 بسهامج حهسٍف الجىاب

 الهدد الافتراض ي لأوزاق نمل في مطىف اهظل الظإاٌ  125

 اوزاق   3 الجىاب

ىدوش " الظإاٌ  126 هي نبازة نً هماذج  MACINTOSH , و مالً UNIX , ًىهىع WINDOWS وٍ

 مً

 أهكمت حشغُل الجىاب

 .....نىدما ًخم وسخ أو كظ اي حصء مً االإظدىد فأهه ًخم الاخخفاف به في الظإاٌ  127

 Home في جبىٍب Clipboard مجمىنت الجىاب

 مً  CPU ًخيىن االإهالج الظإاٌ  128

 وخدحي الخدىم والخظاب واالإىؿم الجىاب

 Input Device أي الاحهصة الخالُت لِع حهاش ئدخاٌ الظإاٌ  129

 Speakers الظماناث الجىاب

 اي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى بسامج الخؿبُلاث؟ الظإاٌ  131

 MS Word بسهامج مهالجت الىطىص الجىاب

 Word ٌهد بسهامج ووزد الظإاٌ  131

 اخد بسامج الخؿبُلاث االإهمت الجىاب

 هكام الخاطب ًمىً أن ًيىن نبازة نً الظإاٌ  132

 حصء مً هكام مهلىماث الجىاب

هسف الأ  الظإاٌ  133
ُ
 :نمدة في وزكت الهمل بـح

 اخسف ابجدًت الجىاب

 Output Device أي الاحهصة الخالُت لِع حهاش ئخساج الظإاٌ  134

 key board لىخت االإفاجُذ الجىاب

ًمىً حهل الىظ نلى ضىزة مىدنى أو مخهدد الألىان أو ًمىً وغو قل للىظ  الظإاٌ  135

 باطخخدام



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 WordArt الجىاب

____ نلى جمثُل أي خاهت مً خاهاث الهدد الهشسي بأزبو خاهاث مً الهدد ٌهخمد ____ الظإاٌ  136

 الثىاتي

ت BCD هكام الجىاب  للترميز الثىاتي للؤنداد الهشسٍ

 جخيىن الراهسة السةِظُت للخاطب مً الظإاٌ  137

  RAM السام –ROM السوم   الجىاب

 سة هددد الفلسة زمفي بسهامج االإُىسوطىفذ ووزد لإشالت الىمـ نً أي فل الظإاٌ  138

 هػغـ نلى Normal أو هػغـ نلى شز  Clear all الجىاب

 ًمىً حغُير اججاه ضفدت اهظل مً الُمين الى الِظاز مً خلاٌ جبىٍب الظإاٌ  139

 جخؿُـ الطفدت  Page layout الجىاب

 المخاذاة الهمىدًت الافتراغُت للىطىص والأزكام في أي خلُت جيىن  الظإاٌ  141

   طفلللؤ  الجىاب

 مً خطاةظ حهاش الخاطب الظإاٌ  141

ً االإهلىماث وهرلً اهجاش الهملُاث الخظابُت  الجىاب آلت خاطبت كادزة نلى ججمُو, وجخصٍ

 واالإىؿلُت

 مىحىدة في الخبىٍب الظإاٌ  142
ً
 الأهماؽ االإهدة مظبلا

 Home Tab الجىاب

 اطخخدام هكام الترميزالطىز التي جلترب مً جمثُل الىاكو هي الطىز االإمثلت ب الظإاٌ  143

 True Color RGB هكام اللىن الخلُلي الجىاب

هسف الطفىف في وزكت الهمل بـ الظإاٌ  144
ُ
 :ح

 ازكام ندًدة الجىاب

 ًمىً اطدبداٌ ولمت في البُاهاث بيلمت اخسي باطخخدام الخاضُت الظإاٌ  145

 اطدبداٌ  Replace الجىاب

و فلسة( ئحساء نليها الخيظُم االإىاطب مً خُث اخخُاز أي حصء مً الىظ )ولمت أ الظإاٌ  146

 :, هىأو المخاذاة  الدجم واللىن 

 Direct Formatting  الخيظُم االإباشس الجىاب

ب مساطلاث الظإاٌ  147   جخػمً   Mailings نلامت الخبىٍ

الأوامس االإسجبؿت باوشاء ودمج االإسطلاث واطخخدام الخلىٌ بما ٌظمذ بازطاٌ زطاةل  الجىاب

 دةمخهد



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 أي مً الخالي ٌهخبر مثاٌ نلى بسامج االإظاندة الظإاٌ  148

  بسامج ادازة االإلفاث الجىاب

 : همـ الفلسة في بسهامج االإُىسوطىفذ ووزد ًبدأ بالسمص الظإاٌ  149

 ¶ الجىاب

 ________ هى نبازة نً  M.byteاالإُجاباًذ الظإاٌ  151

 هُلى باًذ  1024 الجىاب

 حشمل........أهىام مً الطىز؟  strationsIlluحهخبر مجمىنت  الظإاٌ  151

 )السحاء الخأهد مً الاحابت( 262أو خمظت : ص – 051طخت: ص الجىاب

هى هىم مً السطىم البُاهُت التي جطلح لإنؿاء ضىزة مسةُت بظسنت وفهالُت هى  الظإاٌ  152

ف.......؟  حهسٍ

 زطم الأنمدة الجىاب

 .؟ما هى حهسٍف السطم االإبهثر..... الظإاٌ  153

ً )مثل ؾىٌ الؤوظان ووشهه( زطم ٌظخهمل نادة لاطخىشاف نلاهى  الجىاب  كت بين مخغيرً

ب المخؿـ الهام حهخبر مً خطاةظ...........؟ الظإاٌ  154  جبىٍ

 101ص. السطم البُاوي الجىاب

 ًدخىي الطىز والسطىم البُاهُت في اهظل نلى.....مجمىناث مً الاوامس؟ الظإاٌ  155

 زلازت الجىاب

 غمً......؟ chartsحهخبر مجمىنت  الظإاٌ  156

 السطم البُاوي الجىاب

 ًخم جسجِب البُاهاث مً خلاٌ............مً الاوامس؟ الظإاٌ  157

 161. صزلازت الجىاب

 ٌهخبر  الامس الاوٌ الثاوي ًطلخان في الترجِب........؟ الظإاٌ  158

 الخطاندي والخىاشلي الجىاب

للسجلاث والبُاهاث باطخخدام امس ______ ظُل نلى نمل نسعٌهمل اهظل الاه الظإاٌ  159

 الخطفُت

 اهخلاتي الجىاب

ب  نىد الغاء الخطفُت هلىم بخددًد جسوَظت زم هػغـ نلى الأمس....... الظإاٌ  161  ؟homeمً جبىٍ

 Filter الجىاب

مً  أداة لاطخخلاص االإهلىماث مً الجداوٌ الخظابُت التي جدخىي نلى ندد هبير الظإاٌ  161



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

ف........؟  السجلاث هى حهسٍ

 الجداوٌ المخىزٍت الجىاب

 ئلى خلُه ختى جكهس؟ ٌظمذ اهظُل باغافت ....... الظإاٌ  162

 حهلُم الجىاب

 هي واحهاث حظخهمل في نسع البُاهاث أو ئدخالها ما هي؟ الظإاٌ  163

   Datasheetواحهت الهسع  الجىاب

 بسجل واخد فلـ في الجداوٌ  ًيىن فيها ول سجل في أخد نلاكت الظإاٌ  164
ً
الجداوٌ ًسجبـ

 الآخس

 نلاكت واخد ئلى واخد الجىاب

 حظخخدم في......؟ Design View الظإاٌ  165

 جطمُم الهىاضس المخخلفت للاندة البُاهاث الجىاب

 حهخبر الصباةً مً غمً............؟ الظإاٌ  166

 الهُيلُت الجىاب

 خسوف مً خلاٌ ..........؟مً الًخم اطدبداٌ أي ندد  الظإاٌ  167

 الىجمت)*( الجىاب 

 ؟ الإلطىد بهلاكت مخهدد ئلى مخهدداما  الظإاٌ  168

 هي مً الهلاكاث الشاتهت بين حدولين أو  هُاهين الجىاب

 مهُىت    مدخلاثحهسٍف الدالت في اهظُل هى نبازة نً بسهامج ًلىم بانؿاء   الظإاٌ  169

 (مهُىت مخسحاث ؿاءًلىم بان خؿأ ) الخصخُذ : الجىاب

 ٌهخبر الطُغ في اهظُل مىلظمت ئلى هىنان   الظإاٌ  171

 صح الجىاب

 في اهظُل formula الدالتضُغ الخلاًا االإطفىفت هي أخد اهىام  الظإاٌ  171

 خؿأ الجىاب

 ٌهخبر اطخخدام الدظمُاث في الدواٌ حظهل نلى اهفظىا هخابت الدواٌ   الظإاٌ  172

 صح الجىاب

 الثاهُتالتي جيخمي لمجمىنت الدواٌ االإىؿلُت هي الدالت  notبر  الدالت حهخ الظإاٌ  173

 الثالثت(الدالت خؿأ )الخصخُذ:  الجىاب

 في اهظُل    لخلُت الىاخدة مً غمً أهىام الطُغحهخبر ضُغ ا الظإاٌ   174

 صح الجىاب



 

 

 لا تنسونا من صالح دعائكم
 

 

 

 

 الأنماٌ.جم ججمُو الأطئلت بالخهاون مو ؾلاب وؾالباث ولُت ئدازة  -

 جم اطخخساج الأطئلت مً هكام البلان بىزد. -

 %.77حمُو الاحاباث صخُدت بيظبت  -

 ول ما في االإلخظ احتهاداث مً ميظلي المجمىنت ولِع لدهخىز االإادة أي نلاكت بها. -

 ًمىىً الاطخفادة مً االإلخظ للمساحهت وجثبُذ االإهلىمت. -

- .
ً
 االإلخظ لا ٌغني نً مراهسة الىخاب أبدا

 جؿىعي مً احل اطخفادة الجمُو وهخلي مظإولُدىا مً أي اخؿاء غير ملطىدة. هرا الهمل -

 MuhamadQurban@gmail.comفي خاٌ وحىد ملاخكت أو اطخفظاز أو اكتراح زاطلىا نبر :  -
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