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مقدمة 

ب�سم الله والحمد لله وال�سلاة وال�سلام على ر�سول الله

داأبت جامعة نايف العربية للعلوم الأمنية على التطوير الم�ستمر, على الم�ستويين الموؤ�س�سي والإداري والتنظيمي 

من جهة وعلى الم�ستوى العلمي الكاديمي من جهة اأخرى. ومعلوم اأن من اأهم وظائف عمادة القبول والت�سجيل 

في الجامعة, وفي كل الجامعات العريقة, �سمان التطبيق الدقيق ل�سروط القبول والت�سجيل واإجراءاته انطلاقاَ 

من مبداأ تكافوؤ الفر�ص والعدل والم�ساواة بين المتقدمين /المتقدمات البرامج الجامعة ون�ساطاتها العلمية, 

وتطوير �سجلاتها ونظامها الإداري والتقني لتكون ال�سجلات الدرا�سية والدرجات والوثائق والجداول على 

اأعلى م�ستوى من الدقة والو�سوح والم�سداقية والتوثيق.

وقد اعتمد مجل�ص الجامعة »اللائحة العلمية » الجديدة وبداأ تطبيقها اعتباراً من العام الدرا�سي 

1436/1435هـ الموافق 2015/2014م وت�سمنت )175( مادة, خ�س�ص عدد كبير منها لتطوير �سروط واإجراءات 

القبول والت�سجيل.

وقد ا�ستخل�ص من هذه اللائحة دليل الطالب , يبين الجراءات وال�سوابط التي تحكم م�سار الطالب/الطالبة 

العلمي منذ لحظه قبوله حتى تخرجه, واأ�سيف له بع�ص الر�سادات والنماذج ذات الأهمية, التي ينبغي على 

الطالب/الطالبة الحاطة بها ومعرفتها 

لتحفزه على الداء العلمي العالي وتجعله على معرفه واإدراك م�سبق بالإ�سكالت العلمية والجرائية التي قد 

تواجهه/تواجها فيتلافاها .

ول �سك اأن تطوير اللائحة العلمية وتطوير اأداء عمادة القبول والت�سجيل ياأتي في �سياق الجهود الحقيقية 

المكثفة التي تبذلها الجامعة ومجال�سها وهيئاتها العلمية لتطبيق اأعلى معايير الجودة والعتماد الكاديمي 

لتكون �سمن جامعات ال�سف الأول, وعلى الم�ستويات العربية والإ�سلامية والدولية.

والعمادة اإذ تعد الطبعة الأولى من هذا الدليل , لتاأمل من جميع الطلاب والطالبات قراءه هذا الدليل 

بتمعن وال�ستفادة منه وحفظه وعدم التفريط به, وتاأمل اأي�ساً اأن يكون معيناً لهم في اإكمال م�سيرتهم العلمية 

بالجامعة بنجاح ومن دون ا�سكالت علمية واإجرائية.

ومن الله التوفيق

عــمــادة الــقــبــول والــتــســجــيــل 
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نبذة عن الجامعة :

الن�ساأة
 اأن�شئت ج�معة ن�يف العربية للعلوم الأمنية بقرار عربي لتكون اأ�ل ج�معة عربية تعنى 

ب�لدرا�ش�ت العلي� �البحث العلمي �التدريب في مج�لت الأمن بمفهومه ال�ش�مل، �ب��شت�ش�فة كريمة 
من قبل المملكة العربية ال�شعودية لمقر الج�معة حيث تحظى دائمً� ب�لدعم الم�دي �المعنوي غير 

المحد�دين من حكومة خ�دم الحرمين ال�شريفين حفظة الله ؛ كم� تحظى اأي�شً� بتوجيه�ت �مت�بعة 
�ش�حب ال�شمو الملكي الأمير محمد بن ن�يف بن عبدالعزيز �لي العهد ن�ئب رئي�س مجل�س الوزراء 
�زير الداخلية رئي�س المجل�س الأعلى للج�معة �اإخوانه اأ�شح�ب ال�شمو �المع�لي �زراء الداخلية 

العرب �قد بداأت ا�لى برامجه� ع�م 1980م.

الروؤية
.� � �ع�لميًّ تحقيق الري�دة في العلوم الأمنية ال�شتراتيجية لبلوغ م�شتوى علمي متميز عربيًّ

الر�سالة
الرتق�ء ب�لعلوم الأمنية فكراً �منهجً� بم� ي�شهم في تطوير اأداء اأجهزة الأمن �العدالة الجن�ئية 

من منطلق المفهوم ال�ش�مل للاأمن.

الكليات
ت�شم الج�معة الكلي�ت الت�لية:

•   كلية العدالة الجن�ئية، �ت�شم ق�شمي الدرا�ش�ت الأمنية ،ال�شريعة �الق�نون.
  -تمنح درجة الدكتوراه �الم�ج�شتير في التخ�ش�ش�ت الت�لية: الدرا�ش�ت الأمنية، ال�شريعة

�الق�نون.
  -�تمنح درجة الدبلوم الع�لي في التخ�ش�ش�ت الت�لية:  الأنظمة الجن�ئية، مك�فحة المخدرات،

الحم�ية المدنية �طرق ال�شلامة، اإدارة المر�ر، حم�ية الحد�د، الجوازات، الجرائم 
الإلكتر�نية �الأدلة الرقمية، الأمن النو�ي، التحقيق �الأدلة الجن�ئية �دبلوم اأمن 

الطيران المدني.
كلية العلوم الجتم�عية �الإدارية، �ت�شم اأق�ش�م: علم الجتم�ع، علم النف�س، العلوم 

الإدارية، الإعلام.
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  -تمنح درجة الدكتوراه في التخ�ش�ش�ت الت�لية: علم الجتم�ع، علم النف�س، العلوم الإدارية.
  -�تمنح درجة الم�ج�شتير في التخ�ش�ش�ت الت�لية:  علم الجتم�ع، علم النف�س، الإعلام ، العلوم

الإدارية.
  -�تمنح درجة الدبلوم الع�لي في التخ�ش�ش�ت الت�لية: الت�أهيل داخل الموؤ�ش�ش�ت الإ�شلاحية، علم

النف�س الجن�ئي، الإعلام الأمني، الإدارة الأمنية، اإعداد برامج التدريب.
•    كلية العلوم ال�شتراتيجية، �ت�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم الدرا�ش�ت ال�شتراتيجية، ق�شم

الأمن الن�ش�ني، ق�شم الدرا�ش�ت الإقليمية �الد�لية.
  -تمنح درجة الدكتوراه في التخ�ش�ش�ت الت�لية: الدرا�ش�ت ال�شتراتيجية، �الأمن الإن�ش�ني.
  -�تمنح درجة الم�ج�شتير في التخ�ش�ش�ت الت�لية: الدرا�ش�ت ال�شتراتيجية، الأمن الإن�ش�ني،

�الدرا�ش�ت الإقليمية �الد�لية.
  -�تمنح درجة الدبلوم الع�لي في التخ�ش�ش�ت الت�لية: التخطيط ال�شتراتيجي، �نظم المعلوم�ت

الجغرافية الأمنية.
•   كلية علوم الأدلة الجن�ئية، �ت�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم الكيمي�ء الجن�ئية، ق�شم الأحي�ء

الجن�ئية، ق�شم الطبيعي�ت الجن�ئية، ق�شم م�شرح الجريمة.
  -تمنح درجة الم�ج�شتير في تخ�ش�ش�ت الكيمي�ء الجن�ئية/ �شموم �مخدرات/ �تخ�ش�س اأحي�ء

جن�ئية/ ب�شمة �راثية.
  -�تمنح درجة الدبلوم الع�لي في التخ�ش�ش�ت الت�لية: تحليل ال�شموم �المخدرات، التحليل المخبري
للمتفجرات، التحليل المخبري للبوي�ت �الأحب�ر �الأ�شب�غ، الدم �الأم�ش�ل، الأن�شجة �ال�شعر 

�الألي�ف، الب�شمة الوراثية، توثيق م�شرح الجريمة، الت�شوير الجن�ئي، تحقيق ال�شخ�شية، 
فح�س الم�شتندات �العملات، فح�س الأ�شلحة �اأث�ر الآلت.

•   كلية اأمن الح��شب �المعلوم�ت، �ت�شم ق�شمي اأمن الح��شب، �اأمن ال�شبك�ت.
-تمنح درجة الم�ج�شتير في تخ�ش�ش�ت اأمن الح��شب، �اأمن ال�شبك�ت.

•   كلية اللغ�ت �الترجمة، �ت�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم اللغ�ت الأ�ر�بية، ق�شم اللغ�ت ال�شرقية،
ق�شم الترجمة.

  -تمنح درجة الم�ج�شتير في تخ�ش�س الترجمة.
  -�تمنح درجة الدبلوم الع�لي في اللغة الإنجليزية.

•   كلية التدريب، �ت�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم البرامج، ق�شم البرامج التدريبية الخ��شة،
 ق�شم المع�ر�س الأمنية.
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المراكز والعمادات

ت�سم الجامعة العمادات والمراكز التالية:
•   مركز الدرا�ش�ت �البحوث، �ي�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم الدرا�ش�ت �البحوث، ق�شم اللق�ءات

العلمية، ق�شم القي��س �التقويم.
•   مركز الأزم�ت �تطوير القي�دات العلي�، �ي�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم الدرا�ش�ت �التوثيق، ق�شم

التحليل �ال�شت�شراف، ق�شم التقني�ت �الم�شبه�ت، ق�شم البرامج التطويرية. 
•   مركز تقنية المعلوم�ت، �ي�شم الأق�ش�م الت�لية: ق�شم ال�شبكة �الت�شغيل، ق�شم التع�ملات

الإلكتر�نية، ق�شم التقني�ت التعليمية، ق�شم التدريب التقني، ق�شم تحليل �تدقيق البي�ن�ت 
الإح�ش�ئية

•   عم�دة القبول �الت�شجيل، �ت�شم الإدارات الت�لية: اإدارة القبول، �اإدارة الت�شجيل، �اإدارة
�شوؤ�ن الطلاب.

•   عم�دة الجودة �العتم�د الأك�ديمي، �ت�شم الوحدات الت�لية: �حدة �شم�ن الجودة، �حدة
التقويم �الجودة في الكلي�ت �المراكز �الإدارات، �حدة تطوير المه�رات.

عضوية الجامعة في المجالس الوزارية والاتحادات الجامعية 

و المنظمات الدولية:    

1. المجال�س الوزارية:

    تتمتع الج�معة بع�شوية مراقب في المج�ل�س الوزارية الت�لية:
•   مجل�س �زراء الداخلية العرب.

•   مجل�س �زراء العدل العرب.
•   مجل�س �زراء الإعلام العرب.

•   مجل�س �زراء ال�شوؤ�ن الجتم�عية العرب.
•   مجل�س �زراء البيئة العرب.
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2. الاتحادات الجامعية:
الج�معة ع�شو في التح�دات الج�معية الت�لية:

•   اتح�د الج�مع�ت العربية.
•   رابطة الج�مع�ت الإ�شلامية.

•   اتح�د ج�مع�ت الع�لم الإ�شلامي.
•   التح�د الع�لمي لر�ؤ�ش�ء الج�مع�ت.

•   اتح�د الج�مع�ت العربية الأ�ر�بية.
•   المنظمة العربية للم�شوؤ�لين عن القبول �الت�شجيل.

•   المجل�س العربي لتدريب طلاب الج�مع�ت العربية.
•   الأم�نة الع�مة للموؤتمر العربي لتقنية المعلوم�ت.

•   المنظمة العربية للجودة في التعليم.
•   المجل�س الد�لي للغة العربية.

•   جمعية الح��شب�ت الآلية العربية.

3. المنظمات الدولية:
تملك الج�معة علاق�ت م�ش�ركة �تع��ن مع  المنظم�ت �الهيئ�ت الد�لية الت�لية: 

-المنظمة الد�لية للتربية �العلوم �الثق�فة )اليون�شكو(.
-المنظمة الد�لية للحم�ية المدنية �الدف�ع المدني.

-برن�مج الأمم المتحدة الإنم�ئي .
-منظمة الأمم المتحدة لرع�ية الطفولة )اليون�شيف(.

-المنظمة الد�لية لأمن ��شلامة الط�قة.
-المنظمة الد�لية لل�شرطة الجن�ئية الإنتربول.

-برن�مج الأمم المتحدة للعدالة الجن�ئية �منع الجريمة.
-برن�مج الأمم المتحدة المعني بمك�فحة المخدرات.

-المجل�س القت�ش�دي �الجتم�عي الت�بع للاأمم المتحدة.
-المفو�شية العلي� ل�شوؤ�ن اللاجئين.
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-مكتب الأمم المتحدة للمخدرات �الجريمة.
-الوك�لة الد�لية للط�قة الذرية.

-مكتب الأمم المتحدة الإقليمي للمخدرات �الجريمة.
-�شبكة التعليم النو�ي الأ�ر�بية.

-�شبكة التعليم النو�ي الع�لمية.
كم� ترتبط الج�معة بعلاق�ت متميزة مع اأجهزة العدالة الجن�ئية في الد�ل المتقدمة، حيث تقوم

ب�لتع��ن �التن�شيق مع �شبكة مع�هد الأمم المتحدة للعدالة الجن�ئية �منع الجريمة، الت�لية:
-معهد الأمم المتحدة الإقليمي لأبح�ث الجريمة �العدالة في اإيط�لي�.

-معهد الأمم المتحدة لآ�شي� �ال�شرق الأق�شى لمنع الجريمة �مع�ملة المجرمين في الي�ب�ن.
-معهد الأمم المتحدة لأمريك� اللاتينية لمنع الجريمة �مع�ملة المجرمين في كو�شتريك�.

-معهد الأمم المتحدة الأ�ر�بي لمنع الجريمة �مك�فحته� في فنلندا.
-معهد الأمم المتحدة الأفريقي لمنع الجريمة �مع�ملة المجرمين في اأ�غندا.

-المعهد الأ�شترالي لعلم الإجرام اأ�شترالي�.
-المركز الد�لي لتطوير الق�نون الجن�ئي ��شي��شة العدالة الجن�ئية في كندا.

-المعهد الد�لي للدرا�ش�ت العلي� في العلوم الجن�ئية في اإيط�لي�.
-المعهد الوطني للعدالة في الولي�ت المتحدة الأمريكية.

-معهد �يلنبرج لحقوق الإن�ش�ن �الق�نون الإن�ش�ني في ال�شويد.
-المجل�س الد�لي ال�شت�ش�ري العلمي �المهني الت�بع لبرن�مج الأمم المتحدة لمنع الجريمة �العدالة 

الجن�ئية اإيط�لي�.
-المركز الد�لي للوق�ية من الجريمة في كندا.

-معهد جنوب اأفريقي� للدرا�ش�ت الأمنية في جنوب اأفريقي�.
-مركز الدرا�ش�ت العربي الأ�ر�بي في فرن�ش�.

-مركز نورث �ي�شترن في اأمريك�.
-مركز التع��ن الأمني في اأمريك�.

-مركز اأبح�ث العنف �الإره�ب في �شنغ�فورة.
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�قد ج�شدت الج�معة علاق�ته� مع كثير من المنظم�ت الد�لية �الموؤ�ش�ش�ت الأك�ديمية �الأجهزة 
المتخ�ش�شة بمذكرات تف�هم زاد عدده� على )180( مذكرة.

�توا�شل ج�معة ن�يف العربية للعلوم الأمنية م�شيرته� من خلال تبني ا�شتراتيجي�ت الجودة 
�التميز للارتق�ء بمخرج�ت التعليم �تبني التقني�ت الحديثة لتنمية الح�س الأمني لدى المواطن 
العربي �ن�شر ثق�فة الأمن بمفهومة ال�ش�مل من خلال برامجه� �اأن�شطته� المختلفة التي ت�شعى من 

خلاله� اإلى تحقيق طموح�ت �اآم�ل من�شوبي الأجهزة الأمنية العربية.
ميث�ق �شرف من�شوبي الج�معة :

�رد في ميث�ق �شرف من�شوبي ج�معة ن�يف العربية للعلوم الأمنية اأن على طلاب �ط�لب�ت الج�معة 
اللتزام بم� يلي:

  -اللتزام ب�أنظمة �لوائح الج�معة.
  -احترام اأع�ش�ء الهيئة العلمية �الإدارية ب�لج�معة.

  -التحلي ب�لأخلاق الح�شنة �ال�شلوك الح�ش�ري في كل الأعم�ل �الأن�شطة.
  -عدم مم�ر�شة اأي نوع من اأنواع الغ�س اأ� الم�ش�عدة عليه.

  -المح�فظة على ممتلك�ت الج�معة �مرافقه�.
  -الدقة في تقديم البي�ن�ت �المعلوم�ت التي تطلب منهم.

  -المتن�ع عن اأي ت�شرف�ت اأ� مم�ر�ش�ت تنتهك ال�شلوك �الآداب الع�مة.
  -المتن�ع عن الإ�ش�ءة اإلى اآراء اأ� معتقدات الآخرين اأ� التحري�س �شده�.

اللائحة الاكاديمية:

المتطلبات والتقييم والاختبارات:  *
•   ل يتخرج ط�لب الدكتوراه اأ� الم�ج�شتير اإل بعد انته�ء متطلب�ت الدرجة العلمية �بمعدل

ا« )الم�دة49(. تراكمي ل يقل عن )3،75 من 5( »جيد جدًّ
•   ل يتخرج ط�لب الدبلوم الع�لي اإل بعد انته�ء متطلب�ت الدرجة العلمية �بمعدل تراكمي

     ل يقل  عن )3 من 5( »جيد« )الم�دة 50(.
•   تخ�ش�س لكل مقرر درا�شي مئة درجة توزع ك�لآتي:

)60( درجة للاختب�ر النه�ئي.  *
)40( درجة لأعم�ل ال�شنة توزع على النحو الت�لي:  *
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•   )20( درجة للاختب�ر الن�شفي )20( درجة للاأعم�ل الف�شلية )الختب�رات ال�شفهية
�التحريرية �التق�رير �التكليف�ت(، �ت�شلم درج�ت اأعم�ل ال�شنة لرئي�س الق�شم المخت�س

 قبل بدء الختب�رات النه�ئية )الم�دة 51(.
•   ل يجوز اإع�دة ت�شحيح الختب�ر اإل بموافقة مجل�س الق�شم �مجل�س الكلية �مجل�س الج�معة،

�للق�شم المخت�س ت�شحيح اأخط�ء الر�شد الم�دية في اأ�راق الإج�بة، اأ� في تق�رير اأعم�ل 
الف�شل عند ثبوت ذلك �ي�ش�دق عميد الكلية على الت�شحيح اأ� التعديل )الم�دة59(.

•   يعقد المتح�ن النه�ئي لكل مقرر مرة �احدة في نه�ية الف�شل الدرا�شي )الم�دة 80(.
•   الحد الأق�شى لدرجة كل مقرر مئة درجة �الحد الأدنى للنج�ح �شبعون درجة )الم�دة 81(.

•   يعد الط�لب را�شبً� في المقرر اإذا ح�شل على اأقل من �شبعين درجة، �عليه اإع�دة درا�شة المقرر في
الف�شل الدرا�شي الذي يُدر�س فيه المقرر، �بحد اأق�شى مقررين ف�إن اأخفق في اأي منهم� مرة 

اأخرى يطوى قيده )الم�دة 82(.
•   ل يجوز دخول الختب�ر بعد م�شي ع�شر دق�ئق على بدئه، كم� ل يجوز مغ�درة الق�عة قبل

م�شي ن�شف �ش�عة على بدئه)الم�دة 62(.
•   ل يجوز اإدخ�ل الهواتف النق�لة �الأجهزة الذكية لق�عة الختب�رات )الم�دة63(.

•   اإذا تخلف الط�لب عن تقديم الأن�شطة �المه�م اأ� اأداء الواجب�ت التي يكلف به� �شمن الأعم�ل
الف�شلية �قدم عذراً قبله ا�شت�ذ المقرر ��افق عليه مجل�س الق�شم العلمي المخت�س يعطى 

الط�لب تقدير غير مكتمل )ل( في درج�ت اأعم�ل الف�شل، على اأن ي�شتكمل الط�لب المطلوب
 في الف�شل الذي يليه �في ح�ل عدم ا�شتكم�له يعتبر را�شبً� )الم�دة64(.

•   في ح�ل ر�شوب الط�لب في الم�دة يجب عليه اإع�دة درا�شته� مرة اأخرى في الف�شل الذي تُدر�س فيه
)الم�دة 65(.

•   ل يزيد عدد مقررات الر�شوب التي يمكن للط�لب اأن يعيد درا�شته� عن مقررين خلال فترة
درا�شته في الق�شم )الم�دة 66(.

•   في ح�لة عدم ح�شور الط�لب للاختب�ر �قبول عذره من مجل�س الق�شم �مجل�س الكلية �مجل�س
الج�معة يع�د اختب�ره �ل تتج��ز الدرجة النه�ئية له في الختب�ر )70%( )الم�دة67(.
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الاختبار ال�سامل لطلاب الدكتوراه:  *
•   يعقد اختب�ر �ش�مل للطلبة الملتحقين في برامج الدكتوراه الذين ح�شلوا على معدل تراكمي ل

ا«)الم�دة71(. يقل عن )3،75( »جيد جدًّ
•   يهدف الختب�ر ال�ش�مل اإلى قي��س قدرة الط�لب في ثلاثة جوانب رئي�شية هي:

- التمكن المعرفي، بهدف قي��س تمكن الط�لب من مو�شوع�ت التخ�ش�س الرئي�شي �التخ�ش�ش�ت
الفرعية �قي��س معرفته الأمنية.

- القدرة التحليلية، بهدف قي��س قدرة الط�لب على التحليل العلمي �الربط بين المف�هيم
�الم�شطلح�ت، �على حل الم�شكلات، �قي��س القدرة على ال�شتنت�ج �النقد �التنظير.

- التمكن من مه�رات البحث العلمي، بهدف قي��س قدرة الط�لب على الإلم�م بخطوات البحث
العلمي �مف�هيمه �اأ�ش�ليبه المختلفة �على اإتق�ن مه�رات الح��شوب لتمكينه من اإعداد 

اأطر�حته )الم�دة72(.
•   الدرجة الكلية للاختب�ر ال�ش�مل التحريري هي )100( درجة 

      توزع على النحو الت�لي:
- )50( درجة للتخ�ش�س.  

- )30( درجة لختب�ر من�هج البحث.  
- )20( درجة لختب�ر التخ�ش�س الأمني )الم�دة73(.  

•   يجت�ز الط�لب الختب�ر ال�ش�مل اإذا ح�شل على )80%( من درجة الختب�ر في كل جزء من اأجزاء
الختب�ر، �في ح�لة عدم اجتي�ز الط�لب الختب�ر في المرة الأ�لى، يعيد الختب�ر �لمرة �احدة 

فقط، في الجزء الذي اأخفق فقيه )الم�دة74(.
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•   يعقد الختب�ر ال�ش�مل خلال الأ�شبوع الرابع من الف�شل الأ�ل من كل ع�م درا�شي، �يعقد اختب�ر 
الإع�دة �لمرة �احدة في الأ�شبوع الرابع من الف�شل الث�ني من كل ع�م درا�شي، �تكون مواعيد 

المتح�ن للاأي�م على النحو الت�لي:

الم�دة )75(
الإر�شـــ�د �الإ�شـــراف �من�ق�شة الخطط �الر�ش�ئل �الطر�ح�ت:

� •   يتم تعيين مر�شد اأك�ديمي لكل مجموعة من الطلاب من اأ�ش�تذة الق�شم يتولى اإر�ش�دهم اأك�ديميًّ
لحين تعيين م�شرف علمي على ر�ش�ئلهم �اأطر�ح�تهم )الم�دة83( )�هن�ك اأ�ق�ت محددة 

لل�ش�ع�ت المكتبية لكل ع�شو هيئة تدري�س، مخ�ش�شة للطلاب(.
•   حددت الم�دة )85( اجراءات اختي�ر موا�شيع البحث �كت�بة خطط البحث العلمية،

 على النحو الت�لي:
-   يخت�ر )الط�لب/ الط�لبة( ب�لتع��ن مع م�شرفه مو�شوع �عنوان بحثه بدءاً من الف�شل الدرا�شي
الث�لث، �يقدمه للق�شم �فق النموذج المعد لهذا الغر�س بعد التن�شيق �العمل مع م�شرفه العلمي 

الذي تم اختي�ره من مجل�س الق�شم المخت�س، �بعد اأن يكون )الط�لب/ الط�لبة( قد اجت�ز 
بنج�ح مقررات من�هج البحث العلمي )503 جمع( �الإح�ش�ء �ت�شميم �تنفيذ البحوث )511 

نف�س( لطلاب الم�ج�شتير، �من�هج البحث المتقدم )603 نف�س( �الإح�ش�ء المتقدم �مع�لجة 
البي�ن�ت )606 جمع( لطلاب الدكتوراه، �يقوم مجل�س الق�شم المعني بمن�ق�شة مو�شوع الدرا�شة 

�الموافقة عليه.

اليـوم

الأول

الثاني

الثالث

الاختبـار

التخصص الرئيسي

مناهج البحث العلمي

التخصص الأمنـي

الوقت

4 ساعات

3 ساعات

3 ساعات
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-   يبداأ الطلبة الملتحقون ببرامج الم�ج�شتير في اإعداد خطط بحوثهم اعتب�راً من بداية الف�شل
الث�لث �اإذا لم يتمكن من اعتم�د خطة البحث من قبل المج�ل�س المخت�شة قبل نه�ية الف�شل 

الرابع يطوى قيده، اأم� طلبة الدكتوراه الذين لم يجت�ز�ا الختب�ر ال�ش�مل في الفر�شة الأ�لى 
فيوؤجل عر�س مو�شوع�ت اأطر�ح�تهم حتى يجت�ز�ا الختب�ر في المرة الث�نية، �يطوى قيد من 

لم تعتمد خططهم النه�ئية قبل نه�ية الف�شل الدرا�شي ال�ش�د�س.
-   يبداأ )الط�لب/الط�لبة( في كت�بة الخطة بعد موافقة الق�شم على عنوان الدرا�شة في المو�شوع

المقر من الق�شم ح�شب م� �رد في المر�شد اإلى اإعداد الر�ش�ئل �الأطر�ح�ت العلمية ��فقً� لقواعد 
البحث العلمي يقدمه� للق�شم في �شورته� الأ�لية لتعيين من�ق�شين له�، �يقوم مجل�س الق�شم 
بتحديد ع�شوين من اأع�ش�ء الهيئة العلمية الأقرب تخ�ش�شً� لمو�شوع الدرا�شة، ا�ش�فة الى 

الم�شرف ، لمن�ق�شة خطط الم�ج�شتير �ثلاثة اأع�ش�ء ب�لإ�ش�فة اإلى الم�شرف لخطط الدكتوراه 
�تكون من�ق�شة الخطة خلال اأ�شبوع من ت�ريخ تعيين المن�ق�شين ح�شب النموذج المعد لذلك.

-   يحدد ت�ريخ �مك�ن من�ق�شة الخطة ب�شورته� الأ�لية ب�لتن�شيق بين )الط�لب/الط�لبة(
�الم�شرف �المن�ق�شين، �يعلن الموعد لمن يرغب في الح�شور من الطلبة مع عدم التقيد بيوم معين 

لمن�ق�شة الخطط.
-   يقوم )الط�لب/ الط�لبة( بت�شويب الملاحظ�ت �اإجراء التعديلات التي اأ��شحه� اأع�ش�ء لجنة

المن�ق�شة على الخطة �يعر�شه� على المن�ق�شين منفردين للت�أكد من اإجراء التعديل المطلوب 
�يوقع كل ع�شو ب�لإ�ش�فة على الم�شرف على النموذج المعتمد لذلك �يقوم الم�شرف برفع الخطة 

في �شورته� النه�ئية مع النموذج �ن�شختين من الخطة اإلى رئي�س الق�شم الذي يعر�شه� على 
مجل�س الق�شم لإقراره� �اعتم�ده� �بعد اإقراره� من الق�شم المخت�س ترفع اإلى مجل�س الكلية 

�فق النموذج المعتمد لذلك.
•   يقدم الم�شرف تقريراً مف�شلًا اإلى رئي�س الق�شم الذي يقوم ب�إح�طة مجل�س الق�شم عن تقدم
)الط�لب/ الط�لبة( في درا�شته على اأن تر�شل �شورة من التقرير اإلى عميد الكلية مرفقً� 

ب�شورة من النموذج المعتمد الذي ينظم لق�ءات الم�شرف مع الط�لب )الم�دة88(.
•   يحدد عمداء الكلي�ت ب�لتن�شيق مع ر�ؤ�ش�ء الأق�ش�م �مع بداية كل ع�م درا�شي ت�ريخً� محددا

�ملزمً� ل يتم تج��زه كنه�ية لتقديم الر�ش�ئل �الأطر�ح�ت العلمية للمن�ق�شة على األ يقل 
عن )20( يوم�أً قبل بداية الختب�رات النه�ئية للع�م الدرا�شي )الم�دة89(.
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الغــــــــــياب:  *
• اإذا بلغ غي�ب الط�لب م� ن�شبته )15%( في اأي مقرر د�ن عذر يقبله اأ�شت�ذ الم�دة يوجه للط�لب

اإنذار �تحفظ �شورة منه في ملفه )الم�دة98(.
• اإذا بلغ غي�ب الط�لب م� ن�شبته )20%( في اأي مقرر يحرم الط�لب من دخول المتح�ن النه�ئي

للمقرر، مهم� ك�نت اأ�شب�ب الغي�ب)الم�دة99(.
• اإذا ك�ن للط�لب عذر مبرر يجوز لمجل�س الكلية بن�ءً على تو�شية رئي�س الق�شم المخت�س قبول هذا

العذر �يجوز له ا�شتكم�ل متطلب�ت المقرر الذي قدم العذر عنه في الف�شل الدرا�شي الت�لي 
�يعتبر تقديره في هذا الح�ل )غير مكتمل( »ل« �يح�شب له التقدير الذي ح�شل عليه في الم�دة 

بعد ذلك )الم�دة100(.
• اإذا لم ي�شتكمل الط�لب في الف�شل الث�ني تقدير )غير مكتمل( »ل« في الم�دة التي قبل عذره فيه�

في الع�م ال�ش�بق تلغى نتيجته �النت�ئج المر�شودة له في المواد الأخرى �يع�د قيده من جديد اإذا 
�افق مرجعه على ذلك �توافرت فيه �شر�ط القبول للع�م الجديد )الم�دة101(.

طـــــــــــــــــــــي القــــــــــــــــــيد:  *
• يطوى قيد )الط�لب/الط�لبة( بقرار من مجل�س الكلية في الح�لت الآتية:

- اإذا تم قبوله للدرا�شة �لم ي�شجل في الفترة المحددة للت�شجيل.
- اإذا تج��ز غي�به )25%( في مقررين، د�ن عذر مقبول.

- اإذا انخف�س معدله التراكمي عن )3،75( في برن�مج الدكتوراه �الم�ج�شتير في ف�شلين درا�شيين
متت�ليين، اأ� في معدله التراكمي النه�ئي.

- اإذا اأخل ب�لأم�نة العلمية، اأ� ق�م بعمل يخل ب�أنظمة الج�معة �لوائحه�.
- اإذا لم يتمكن من اجتي�ز الختب�ر ال�ش�مل للمرة الث�نية.

- اإذا ر�شب في مقررين مرة اأخرى بعد ال�شم�ح له ب�إع�دة درا�شتهم� في الف�شل الذي تدر�س فيه.
- اإذا ر�شب في اأكثر من مقررين خلال فترة درا�شته.

- اإذا لم ي�شتطع ط�لب الم�ج�شتير اأن ينهي اعتم�د خطة البحث قبل نه�ية الف�شل الرابع.
- اإذا لم ي�شتطع ط�لب الدكتوراه اأن ينهي اعتم�د خطة البحث قبل نه�ية الف�شل الذي يجت�ز

الختب�ر ال�ش�مل فيه .



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

15

- اإذا لم يكمل الأطر�حة اأ� الر�ش�لة في الوقت المحدد )الم�دة105(.
•   ل يجوز اإع�دة قيد الط�لب الذي طوي قيده اإل بت�شجيل جديد �اإع�دة الدرا�شة من الف�شل

الأ�ل )الم�دة106(.

المــــــــــــــــــــخالفات والــــــــــــــــجزاءات:
•   اإذا �شبط في حوزة الط�لب اأثن�ء الختب�ر اأية اأ�راق اأ� اأد�ات له� علاقة ب�لمقرر اأ� ��ش�ئل

�شمعية اأ� ب�شرية اأ� هواتف نق�لة اأ� ��ش�ئل اأخرى تتخذ الإجراءات الت�لية:
- يحرر المراقب فوراً مح�شراً عن الواقعة �ي�شلمه للم�شرف على �شير الختب�رات.

- يبلغ الط�لب بمح�شر الواقعة في حينه �عليه مراجعة الم�شرف على �شير الختب�رات �يبلغ
الط�لب ب�ل�شتمرار في اختب�ر الم�دة التي غ�س فيه� من عدمه.

- يعد المراقب �الم�شرف على �شير الختب�رات مذكرة لعميد الكلية المعنية الذي يعر�شه� على مجل�س 
الكلية مت�شمنة تو�شي�ته في المو�شوع �توقع على الط�لب اأحد الجزاءات الت�لية:

- اإلغ�ء اختب�ر الم�دة �يعد را�شبً� �يعيد درا�شته�.
- طي قيد الط�لب، �اإخط�ر مرجعه ب�أن ذلك ب�شبب الغ�س )الم�دة107(.

•   المخ�لف�ت التي ت�شتوجب الجزاءات الت�أديبية على الط�لب، هي:
- الأعم�ل المخلة ب�أنظمة �لوائح الج�معة .

- الإتي�ن ب�أفع�ل تخل ب�ل�شرف �الأم�نة اأ� تخل بح�شن ال�شيرة �ال�شلوك داخل الج�معة اأ�
خ�رجه�.

- عدم ح�شور المح��شرات �الدر��س العملية التطبيقية �غيره� من الأعم�ل التي تقت�شي اللوائح
المواظبة عليه�.

- الإخلال بنظ�م المتح�ن.
- الغ�س في المتح�ن اأ� ال�شر�ع فيه، �كذلك الغ�س في التق�رير �البحوث الدرا�شية.

- التز�ير �الحتي�ل بك�فة اأ�شك�له�.
- العبث بمرافق الج�معة اأ� اإ�ش�ءة ال�شتعم�ل المتعمد له� اأ� اإتلاف المن�ش�آت �الأجهزة الخ��شة به�

اأ� اإلح�ق ال�شرر بمعر��ش�ته� اأ� كتبه� اأ� ال�شتيلاء عليه�.
- الخر�ج عن اآداب اللي�قة في الت�شرف مع الزملاء اأ� الموظفين اأ� اأع�ش�ء هيئة التدري�س اأ� 
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الأ�ش�تذة المتع��نين مع الج�معة اأ� التعدي عليهم ب�لقول اأ� الفعل اأ� اته�مهم د�ن اإثب�ت ذلك.
- الدعوة للتجمهر اأ� التخريب اأ� التع�شب اأ� التط��ل على اأنظمة �لوائح الج�معة اأ� ن�شر
الإ�ش�ع�ت اأ� الم�ش�همة في ذلك بطريقة مب��شرة اأ� غير مب��شرة، اأ� الإخلال ب�لجدا�ل 

الدرا�شية �توزيعه� على الهيئة العلمية �الق�ع�ت الدرا�شية �زمن الدرا�شة.
- ن�شر المخ�طب�ت �الوث�ئق الر�شمية الخ��شة ب�لج�معة عبر الو�ش�ئل الإلكتر�نية �غيره�

)الم�دة96(.
•   مع مراع�ة م� �رد في اللائحة من مواد بخ�شو�س القبول �الختب�رات يج�زى المخ�لف ب�أحد 

الجزاءات الت�أديبية الآتية:
- لفت النتب�ه �شف�هة اأ� كت�بة.

- الإنذار الكت�بي.
- الحرم�ن من الت�شجيل في مقرر اأ� اأكثر لمدة ف�شل درا�شي اأ� اأكثر.

- اإلغ�ء ت�شجيل الط�لب اأ� الط�لبة لمدة ف�شل درا�شي، �اعتب�رهم� را�شبين في المقررات التي ح�شراه�
اأ� اأدي� المتح�ن فيه�.

- اإلغ�ء امتح�ن الط�لب اأ� الط�لبة في مقرر اأ� اأكثر �اعتب�رهم� را�شبين في المقرر اأ� المقررات التي
اأدي� المتح�ن فيه�.

- حرم�ن الط�لب اأ� الط�لبة من دخول المتح�ن في مقرر اأ� اأكثر.
- طيَّ القيد)الم�دة97(.

� األحق من �شرر، اأ� رد م� •   يتحمل المخ�لف في جميع الأحوال قيمة م� اأتلف اأ� التعوي�ش�ت عمَّ
ا�شتولى عليه من اأ�شي�ء، اإ�ش�فة اإلى م� يترتب على ذلك من جزاءات ت�أديبية)الم�دة 108(.

الجـــــــداول الـــــــدرا�سية:
•   يت�شلم الط�لب/الط�لبة الجدا�ل الدرا�شية في بداية كل ف�شل درا�شي من عم�دة القبول
�الت�شجيل �ل يجوز لمج�ل�س الكلي�ت �الأق�ش�م العلمية �ل لأع�ش�ء هيئة التدري�س �ل 

للطلاب/الط�لب�ت تغيير الجدا�ل زمنً� اأ� مك�نً� اأ� مدة على الطلاق، �اأي تغيير �شر�ري يجب 
اأن يكون م�شببً� �اأن يتم بطريقة اجرائية لأتخ�ذ الجراء المن��شب مكتوبه حيث تبداأ من 

الق�شم ثم عم�دة الكلية التي تخ�طب عم�دة القبول �الت�شجيل.
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الر�ســـــــــوم:
•   يتوجب دفع الر�شوم الدرا�شية للدرا�شين على ح�ش�بهم الخ��س في بداية كل ع�م درا�شي،

�اإيداعه� في ح�ش�ب الج�معة �تقديم �شندات اليداع، لعم�دة القبول �الت�شجيل.

البطــــــــــــــاقة الجــــــــــــــــــــامعية:
•   تعتبر البط�قة الج�معية �ثيقة مهمه ي�شتلمه� الط�لب في ال�شبوع الأ�ل من ان�شم�مة للبرن�مج

العلمي الم�شجل فيه � يجب المح�فظة عليه�، �حمله� دائمً� اأثن�ء التواجد ب�لج�معة، �هي �ثيقة 
اإثب�ت تطلب من الط�لب عند دخوله للج�معة �اأثن�ء اأداء الختب�رات �عند اأتخ�ذ اأي اإجراء 

اأك�ديمي اأ� اإداري ذي علاقة. 

الخــــــــــــدمـــــــــات الاإلكتـــــــــــرونية:
•   تعمل الج�معة على تطوير �تقديم خدم�ته� الإلكتر�نية لأع�ش�ء هيئة التدري�س �الطلاب/

الط�لب�ت، بم� ي�شكل اإ�ش�فة نوعية للتوا�شل العلمي.

علاقـــــــــــة الخــــــــــريجين بالجــــــــامعة:
•   تفخر الج�معة بطلابه� � بخريجيه� �تقدر د�رهم ك�شفراء للج�معة في مجتمع�تهم �في بيئ�ت

عملهم �ت�شتمر العلاقة ب�لج�معة من خلال القنوات الإجرائية التي تعده� الج�معة لهذا 
الغر�س.

اإخــــــــــــلاء الطــــــــــــرف:
•   يجب على الط�لب/الط�لبة ا�شتكم�ل نموذج اخلاء الطرف )مرفق( �ت�شليمه لعم�دة القبول

�الت�شجيل للح�شول على �ث�ئق التخرج.



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

18



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

19



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

20



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

21



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

22



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

23



دليل الطالب - عمادة القبول والتسجيل

24

الت�ريـــخالتوقيــــع الإ�شـــــــــم الـجهـــــــــــــة 

       /       /    143هـ رئيــــــ�س الق�شـــــــم

       /       /    143هـعميـــــد الكليـــــــــة

       /       /    143هـمديـــــــــر المكتبــــــة

       /       /    143هـمدير اإدارة ال�شي�فة �الإ�شك�ن

       /       /    143هـرئـــي�س ق�شـم الإيرادات

       /       /    143هـمديــــر الإدارة الم�ليـــة

       /       /    143هـمديــــــــر الأمـــــــن

       /       /    143هـعم�دة القبـول �الت�شجيـل

اإ�شم الط�لـب/ الط�لبة:................................................الرقم الأك�ديمي :.................... 

الكـــليـــــــــــــة: ............................. الق�شــــــــــــم: ....................................................

الدرجــة العلـميـــة:                )   ( الدكتوراه                )   ( الم�ج�شتير                  )   ( الدبلوم الع�لي

الغر�س من اإخلاء الطرف :   )   ( التخرج    )   ( الإن�شح�ب من الدرا�شة       توقيع الط�لب........................

ملاحظة: ل تُ�شلّم للط�لب اأ� الط�لبة  اأية �ثيقة اأ� اإف�دة م� لم يُنهِ اإخلاء طرفه �فق هذا النموذج

عم�دة القبول �الت�شجيل
) اإخلاء طرف (


