
إش�اف القائد/ة المدرسية على  سير العملية
التعليمية في الفصول الافت�اضية في منصة مدرستي

الهدف من
الدليــــــــل

يســاهم الدليــل فــي توضيــح خطــوات الإشــ�اف الخــاص بقائــد/ة المدرســة علــى ســير العمليــة التعليميــة 
المتوفرة حاليًا بمنصة مدرستي، ويشمل التالي: 

المدرســي  القائــد  تســجيل 
الدخــول علــى منصــة مدرســتي 
مايكرســوفت  حســاب  مــن 
365  وتظهــر الصفحــة الرئيســية 

للمدارس الموكلة إلية.

الاطلاع على 
الجدول الد�اسي 

للمعلم 

ط�ق معالجة التحديات 
التي تواجه الجدول 

الد�اسي

 الإش�اف على تحضير 
المادة العلمية وتهيئة 

الفصل الافت�اضي

 ط��قة الحضور 
الافت�اضي للفصل 

الافت�اضي المسجل 

ط��قة الحضور 
الافت�اضي للفصل 
الافت�اضي المباشر

إش�اف القائد المدرسي على سير العملية التعليمية 

١
الخطــوة

المدرســي  القائــد  تســجيل 
الدخــول علــى منصــة مدرســتي 
مايكرســوفت  حســاب  مــن 
365  وتظهــر الصفحــة الرئيســية 

للمدارس الموكلة إلية.

٢
الخطــوة

1

2

إدارة  أيقونــة  علــى  النقــر 
المعلميــن علــى يميــن الشاشــة 
ســتظهر لــك القائمــة المنســدلة 

.

٣
الخطــوة

المدرســي  للقائــد  ســتظهر 
الأســبوعي  الجــدول  صفحــة 
ــب  ــذي �رغ ــم ال ــة بالمعل الخاص
العمليــة  علــى  بالإشــ�اف 
التعليميــة لديــه. ولكــن عليــك 

م�اعاة الحالات التالية:

٦
الخطــوة

الحالة الثانية:
للمعلــم  الجــدول  اســناد  تــم 
بالتحضيــر  يقــم  لــم  ولكنــه 
مــع  التواصــل  ومعالجتهــا 
الفصــل  لتجهيــز  المعلــم 

الافت�اضي

٨
الخطــوة

يظهــر  للمعلــم  مقــ�ر  إضافــة 
فــي جدولــه الد�اســي يقــوم 
القائــد المدرســي بالنقــر علــى 

(إدارة المق��ات).

١٠
الخطـــــــــــــــــــوة

ــر  ــب أخي ــك تبوي ســيظهر بعــد ذل
بالمق�ر عليه القيام باختياره.

١٣
الخطــــــــــــــــــــوة

ســيتعين عليــه تحديــد ال�يانــات 
الد�اسية.

١١
الخطـــــــــــــــــــوة

ــر  ــب آخ ــك تبوي ــد ذل ــيظهر بع س
بالمســار للقيــام بتحديــده اختــر 

نوع المسار.

١٢
الخطــــــــــــــــــــوة

أخيً�ا عليه النقر على إضافة.

١٤
الخطــــــــــــــــــــوة

فــي حــال الرغبــة فــي مشــاهدة محتــوى أحــد الــد�وس التــي تــم 
انشــاؤها يقــوم القائــد المدرســي بالنقــر علــى أيقونــة (مشــاهدة 

تفاصيل الدرس). 

١٥
الخطــــــــــــــــــــوة

�يانــات  إدارة  علــى  أنقــر 
المعلمين 

٤
الخطــوة

الحالة الأولى :
ــد �إســناد جــدول   لــم يقــم القائ
ومعالجتهــا  للمعلــم  د�اســي 

في خطوة رقم (10)

٧
الخطــوة

الحالة الثالثة:
قــام المعلــم بتحضيــر المحتــوى 
وللإشــ�اف  ظاهــرة  وعناصــره 
علــى الحصــة الا�تقــال للخطــوة 

(15)

٩
الخطــوة

ســتظهر صفحــة بهــا قائمــة بجميــع المعلميــن فــي المدرســة،  
يحــدد أحــد المعلميــن للإشــ�اف علــى ســير العمليــة التعليميــة لديــة، 

ثم ينقر على الجدول المخصص له.

٥
الخطــوة

ــم  ــذي يت ــي ال ــل الافت�اض ــاهدة الفص ــي مش ــة ف ــال الرغب ــي ح ف
ــر  ــي بالنق ــد المدرس ــوم القائ ــم، يق ــل المعل ــن قب ــا م ــجيله حاليً تس

على أيقونة (مشاهدة الدرس المسجل)

ســيطلب منــك ادخــال حســابك فــي (Microsoft teams) للدخــول 
على الفصل الافت�اضي المسجل. 

ــتي، وحتــى يتــم ذلــك  يمكنــك الحصــول علــى دعــوة  ــة مدرس ــلال منص ــر مــن خ ــي المباش ــور الافت�اض ســ�توفر خدمــة الحض
المعلم/ـة في خطوة رقم (١٨).

١٧
الخطـــــــــــــــــــوة
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المعلم/ــــة  دعــوة  ط��قــة 
لقائد/ة المدرسة:

المدرســي  القائــد  رغبــة  عنــد 
ــر  ــي مباش ــل افت�اض ــول فص بدخ
المعلــم  مــع  التواصــل  عليــه 
لإرســال �ابــط الفصــل الافت�اضــي 
ــال  ــول وإرس ــه بالدخ ــماح ل والس

دعوة له.

١٨
الخطــــــــــــــــــــوة

ال�ابــط   بنســخ  المعلــم  يقــوم 
(ctrl+c) وإرســاله مباشرة بالب��د 

الإلكت�وني

١٩
الخطــــــــــــــــــــوة

15

ــداده  ــم �إع ــام المعل ــذي ق ــدرس ال ــوى ال ــة محت ــتظهر صفح س
والمكون من (المحتوى المق�وء، الاث�اءات، الواجبات،...).

١٦
الخطــــــــــــــــــــوة
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ســيتعين علــى القائــد المدرســي إدخــال اســمه كمــا هــو موضــح فــي 
.(Join now) الصورة ثم النقر على

للفصــل  المدرســة  قائــد  انضمــام  قبــول  معلم/ـــة  علــى  ويتعيــن 
الافت�اضي لك يستطيع قائد المدرسة الدخول. 

٢٠
19الخطــــــــــــــــــــوة


