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 لرار تشكٌل اللجنة الاختبارات
ذ
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 لجان الاختباراتتشكيم قرار 
 

 الأخوة الزملاء 
 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته

 
ا لمرب اختبارات الفصل الدراسً ) ولأهمٌة هذه الفترة التً تتطلب الإعداد  هـ51/2552( للعام الدراسً ...................نظر 

 أعلاه لكل لجنة . المبكر لها.علٌه فمد تمرر تشكٌل لجان الاختبارات واختٌار أعضائها حسب الأسماء الموضحة 
ج اللازمة والمٌام بالأعمال المطلوبة من والنماذ المحاضرلذا نأمل من جمٌع أعضاء اللجان الإطلاع على مهام اللجنة وإعداد 

 تارٌخه.
  وتمبلوا تحٌاتنا ، والسلام علٌكم

 .......................................................التوقيع:  ............................................................... : لائد المدرسة
 

 ٚالملاحعة لجٓة الإغساف لجٓة ايتخهِ ٚايطبط

 ايتٛقٝع ايصفة المُٗة الاضِ ّ ايتٛقٝع ايصفة المُٗة الاضِ ّ

  ٚنٌٝ غؤٕٚ ايطلاب زئٝطاً  1  ٚنٌٝ ايػؤٕٚ المدزضٝة زئٝطاً  1

   عطٛ  2   عطٛ  2

   عطٛ  3   عطٛ  3

   عطٛ  4   عطٛ  4

 َٗاّ ايًجٓة َٗاّ ايًجٓة

 ايًجإ.تحدٜد عدد ايطلاب في نٌ لجٓة ٚتحدٜد غسف ـ 1

  .طباعة ايكٛائِ بأسماء ايطلاب يهٌ لجٓة ٚفكاً يًُٓٛذج ٚٚفكا يًبرْاَج الحاضٛبٞ المعتُدـ 2

 تجبٝت أزقاّ الجًٛع عًى طاٚلات ايطلاب بحطب ْعاّ ايتطًطٌ المعٍُٛ ب٘ في المدزضة ـ 3

 ايتأند َٔ اضتبعاد جمٝع ايٛضائٌ ايتعًُٝٝة ٚنٌ َا ٜتعًل بالمٛاد ايدزاضٝة .ـ 4

 تجبٝت ايًٛحات الإزغادٜة يًدلاية عًى َكاز ايًجإ .ـ 5

 تصٜٚد نٌ لجٓة بجداٍٚ الاختبازات ٚنػٛف بأسماء ايطلاب ٚأزقاّ جًٛضِٗ .ـ 6

 ـ اضتلاّ أٚزام الإجابة َٔ الملاحعين ٚايًجإ .7
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 ٚفكأ يًُٓٛذج ٚفكاً يًبرْاَج الحاضٛبٞ المعتُد الاختباز

 لجٓة ايسصد ٚإخساج ايٓتائج لجٓة ايتصخٝح ٚالمساجعة

 ايتٛقٝع المُٗة ايصفة الاضِ ّ ايتٛقٝع المُٗة ايصفة الاضِ ّ

  ٚنٌٝ ايػؤٕٚ ايتعًُٝٝة زئٝطاً  1  ٚنٌٝ ايػؤٕٚ ايتعًُٝٝة زئٝطاً  1

   عطٛ  2   عطٛ  2

   عطٛ  3   عطٛ  3

 َٗاّ ايًجٓة َٗاّ ايًجٓة

 َساجع٘ ايتصخٝح بأخر عٝٓة عػٛائٝة َٔ أٚزام الإجابة .ـ 1

 َطابكة دزجات ايهػف َع دزجات أٚزام الإجابة .ـ 2

 سصد .المصادقة ٚايتٛقٝع عًى نػٛف ايـ 3

 طباعة ْطخة َٔ دزجات المادة ايتي تم زصدٖا لمطابكتٗا َع أٚزام الإجابة .ـ 4

 .اضتلاّ أٚزام الإجابة بعد الاْتٗاء َٔ ايسصد ٚالمطابكة ٚفكاً يًُٓٛذج ـ 5

 تطًِٝ أٚزام الإجابات َع نماذج الإجابة يًجإ ايتصخٝح ٚفكاً يًتخصص .ـ 6
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 أنظمة وتعلٌمات  الاختبارات
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 الاختبارات البدٌلة للؽائبٌن بأعذار ممبولة
ؼٌاب الطلاب عن كٌفٌة التعامل مع حالات تأخر و
 دخول الاختبارات

1 
ٌحك للطالب دخول الاختبار البدٌل إذا تؽٌب عن أداء 
اختبار نهاٌة أحد الفصلٌن الدراسٌٌن  ، أو كلٌهما ، أو 

 اختبار الدور الثانً بعذر تمبله إدارة المدرسة .
2 

( دلةائك ٌسةمح لةه بالةدخول 21إذا تأخر الطالب بمدة لا تتجاوز) 
 ٌه تعهد بعدم تكرار ذلن() وٌؤخذ له عل

2 

ا عن تؽٌبه :  ٌشترط أن ٌمدم الطالب عذر 

 .فً بعض المواد الدراسٌة أثناء سٌر الاختبار 

  فً جمٌع المواد خلال فترة لا تزٌد عن ثلاثة
 أٌام من نهاٌة فترة الاختبار .

 

3 

( دلةةائك وألةةل مةةن نصةةؾ الولةةت 21إذا تةةأخر الطالةةب أكثةةر مةةن )
 المخصص للمادة :

 ٌسمح له بالدخول بشرط عدم خروج أحد من الطلاب.ـ  أ
ب ـ ٌعةةد محضةةر بةةذلن وٌولةةع علٌةةه الطالةةب وٌةةذكر فٌةةه أسةةباب 

 تأخره.
وبعد انتهاء الاختبار تدرس إدارة المدرسة أسباب التأخر وتمةرر 

 لبول عذر الطالب أو عدم لبوله واعتباره )ؼائب ا(

4 
 للمادة :إذا تأخر الطالب أكثر من نصؾ الولت المخصص 

 ) لا ٌسمح له بالدخول وٌعتبر ؼائب ا (

4 
ٌجري الاختبار البدٌل لاختبار الفصةل الدراسةً الأول فةً 
موعةةد لا ٌتجةةاوز أسةةبوعٌن مةةن بداٌةةة الفصةةل الدراسةةً 

 الثانً

5 
طالةةةب كثٌةةةر الؽٌةةةاب ولةةةم ٌصةةةدر بحمةةةه لةةةرار فصةةةل مةةةن مةةةدٌر ال

 مكن من أداء الاختبارات(.ٌ  ) :والتعلٌم

6 
الؽائب عن جمٌع اختبةارات الفصةل الدراسةً الأول بةدون الطالب 

 عذر:)ٌمكن من دخول اختبارات الفصل الدراسً الثانً(.

4 

ٌجري الاختبار البدٌل لاختبار الدور الثةانً  فةً موعةد لا 
ٌتجةةاوز الأسةةبوعٌن الأولةةٌن مةةن بداٌةةة الفصةةل الدراسةةً 

 الأول من العام الدراسً الجدٌد.

7 
تبةةارات الفصةةل الدراسةةً الثةةانً )الةةدور الطالةةب الؽائةةب عةةن اخ

 الأول( بعذر أو بدون عذر. 
 نما ٌدخل اختبار الدور الثانً مباشرة. إبدٌل  لٌس له اختبار

7 

 

 الطالب الؽائب عن الدور الثانً:
 ـ إذا كان ؼٌابه بعذر : ٌدخل اختبار البدٌل للؽائبٌن بعذر. أ

 ب ـ إذا كان ؼٌابه بدون عذر:ٌعتبر راسب ا.
 

 آلٌة حفظ وإتلاؾ أوراق الإجابة

أوراق إجابات الطلاب فً جمٌع المراحل الدراسٌة تبمى محفوظة لدى إدارة المدرسة حتى لرب موعةد اختبةار الفصةل الدراسةً الأول 

 :مع مراعاة الآتً للعام الذي ٌلٌه بحٌث ٌتم التخلص منها. 

 ة.المدرس لائدتشكٌل لجنة إتلاؾ إجابات الطلاب برئاسة  ـ2
 إعداد محضر الإتلاؾ ٌتضمن كتابة الٌوم والتارٌخ والولت ٌولع من أعضاء اللجنة وٌختم بختم المدرسة. ـ3
 ٌحفظ محضر اللجنة فً ملؾ خاص بذلن. ـ4
ذالحالات التً تتعلك بها لضاٌا تبمى محفوظة بإدارة المدرسة ولا ٌتم التخلص منها حتى ٌتم البت فٌها رسمٌ ا. ـ5
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 أنظمة وتعلٌمات  ختباراتالا
 

 
 

 

 

 سرٌة الأسئلة وسٌر الاختبارات
العموبات المترتبة على الإخلال بسرٌة الأسئلة 

 وسٌر الاختبارات

 1ــ  13
 

ٌ عد مسؤولا  عن سرٌة الأسئلة كل موظؾ،أو مستخدم،أو عامل 
 اطلع بحكم عمله  أ كل إلٌه أمر مِن أمورها.

 
 

 
 2ــ 25

 
 
 
 
 
 
 
 

إحدى المخالفات المنصوص علٌها فً إذا ا رتكب 
 المواعد من

( فإن الجهة الإدارٌة المختصة 6ــ24( إلى )2ــ24)
 تجري تحمٌم ا فً الموضوع وتتبع فً شأنه ما ٌلً :
إذا كشؾ التحمٌك عن أن الوالعة لا تعدو أن تكون 
مخالفة إدارٌة ، فتحدد المسؤولٌة التأدٌبٌة ، وتولع 

 نظامٌة.على مرتكبها الجزاءات ال
 
 
 

 
 
 

 2ــ  13
 
 
 
 

 لة.ئتعد الأمور التالٌة إخلالا  بسرٌة الأس
ـ سرلة أسئلة الاختبارات أو إجابتها النموذجٌة بأي وسٌلة 2

 كانت مباشرة أو ؼٌر مباشرة.
ـ جمٌع بماٌا أوراق الأسئلة للاستفادة منها بطرٌمة ؼٌر 3

 مشروعة )كالمسودات أو المصاصات أو نحوها(
 فشاؤها بأي طرٌمة كانت.إسئلة أو شراؤها أو ـ بٌع الأ4
ـ التلمٌح إلى نوعٌة الأسئلة أو مواطنها ولو بصورة رمزٌة 5

 بأي وسٌلة من الوسائل.
 ـ الشروع فً شًء مما سبك أو اتخاذ أسبابه.6

 3ـ13

 ور التالٌة إخلالا  بسٌر الاختبارات:متعد الأ
أو إتلافها أو  ـ سرلة ورلة إجابة الطالب أو إخفاؤها عمد ا2

 استبدال ورلة أخرى بها أو التؽٌٌر فٌها بأي شكل من الأشكال.
 ـ تسهٌل الؽش بٌن الطلاب والتهاون فً المرالبة.3
ـ عدم الالتزام بتعلٌمات تصحٌح الاختبارات وتوزٌع الدرجات 4

 على الأسئلة.
 ـ انتحال شخصٌة الؽٌر )دخول طالب بدل طالب آخر(5

 3ــ 25

مٌةةةك عةةةن مسةةةؤولٌة إدارٌةةةة وعةةةن وجةةةود إذا كشةةةؾ التح
مخالفةةة جنائٌةةة ، فةةإن الجهةةة الإدارٌةةة تحةةدد المسةةؤولٌة 
التأدٌبٌةةةةةة ،والجنائٌةةةةةة فةةةةةً حةةةةةال إمكةةةةةان الفصةةةةةل بةةةةةٌن 
المسةةةؤولٌتٌن التأدٌبٌةةةة والجنائٌةةةة ،وتحٌةةةل الأوراق بعةةةد 
صدور لرار الجزاء التأدٌبً إلى الجهةة المختصةة للفصةل 

 فً المخالفة الجنائٌة.

 4ــ 25
 
 

 

إذا تعةةذر الفصةةل بةةٌن المسةةؤولٌتٌن التأدٌبٌةةة والجنائٌةةة، 
ةةا فةةإن الجهةةة الإدارٌةةة   كةةـأن ٌكةةون الارتبةةاط بٌنهمةةا لائم 

رجةةةةةىء  البةةةةةت فةةةةةً المسةةةةةؤولٌة التأدٌبٌةةةةةة ، وتولةةةةةؾ ت
 إجراءاتها إلى أن ٌصدر حكم نهائً مةن الجهةة المختصةة

 فً المخالفة الجنائٌة.

 
 4ــ  13

 
 
 
 
 

رتكبً شًء من الأشٌاء الواردة فً الماعدتٌن ٌعُد التواطؤ مع م
( إخلالاً بسرٌة الأسئلة وسلامة سٌر الاختبارات 3ـ13( و )2ـ13)
. 

 
 
 

 5ـ25
 

إذا كشةةةةةةؾ التحمٌةةةةةةك أن مرتكةةةةةةب إحةةةةةةدى المخالفةةةةةةات 
( و 4ـةةـ 24( و )3ـةةـ 24المنصةةوص علٌهةةا فةةً البنةةود )

( طالب فٌ لؽى اختباره فً المةادة نفسةها وٌسةمح 5ــ 24)
ول اختبارهةةا فةةً الةةدور الثةةانً فةةً كامةةل الممةةرر لةةه بةةدخ

وٌ حةةتفظ لةةه بأعمةةال السةةنة ، وٌ حةةال إلةةى لجنةةة التوجٌةةه 
والإرشةةةةةاد بالمدرسةةةةةةة ، لتمةةةةةدٌم الخةةةةةةدمات الإرشةةةةةةادٌة 
المناسبة ، وفً حةال تكةرار المخالفةة منةه فٌ لؽةى اختبةاره 

 فً جمٌع المواد فً ذلن العام فً الدورٌن.

 
 5ــ13

 
 

لم بارتكاب شًء مما سبك أن ٌبلػ ذلن ٌجب على كل من ع
للجهات المختصة وفً حالة عدم الإبلاغ فٌعد ذلن إخلالاً بسرٌة 

 الأسئلة.
 6ـ25

إذا انتحل الطالب شخصٌة طالب آخر وأدى الاختبار  بةدلا  
عنةةةه ٌحةةةرر محضةةةر لإثبةةةات الوالعةةةة ثةةةم ٌ حسةةةم علٌهمةةةا 
درجةةات  مةةن درجةةات السةةلون ، وٌ لؽةةى الاختبةةار ، أمةةا أن 
كان المنتحل لٌس طالب ا فً المدرسة فٌ حال أمره للجهةات 
المختصة وتبلػ جهة عمله ــ أن كانةت معروفةة ـةـ بمةا تةم 

 خطٌ ا.
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 كٌفٌة التعامل مع حالات الؽش فً الاختبارات لاختباراتا
 

 
 

 

 
 

 

 الالتفات المتكرر
 والؽش الشفوي 

 .ـ ٌنذر فً المرة الأولى 2
مل الطالةب مةن مكانةه إلةى مكةان آخةر فةً لاعةة الاختبةار، وعنةد تكةرار المحاولةة تسةحب ـ عند تكرار المحاولة ٌن3

 .ورلة إجابته وٌعد محضر بالحالة على أن ٌولع من الملاحظ / ٌن وٌعتمد من رئٌس اللجنة 

إذا ثبت ؼش الطالب للمرة 
الأولى فً اختبار نهاٌة أحد 
 الفصلٌن أو الدور الثانً

 المدرسة مع إرفاق وسٌلة الؽش ما أمكن ذلن. لائد ه ـ ٌحرر محضر بذلن ٌعتمد2
ا فً درجته .3  ـ تلؽى درجة السؤال ، أو الأسئلة الذي ثبت ؼشه فٌه وٌعطى صفر 
 ـ ٌؤخذ تعهد خطً على الطالب بعدم تكرار ذلن .4

 
 

تكرار ؼش الطالب للمرة 
الثانٌة فً اختبار نهاٌة أحد 

 الفصلٌن أو الدور الثانً

 المدرسة مع إرفاق وسٌلة الؽش ما أمكن ذلن. لائد بذلن ٌعتمده  ـ ٌحرر محضر2
 ـ تسحب ورلة إجابته.3
ـ ٌلؽى اختباره فً المادة التً ؼش فٌها ، وٌعةد مكمةلا  مةع الاحتفةاظ لةه بةدرجات أعمةال السةنة ، وإذا كةان الؽةش فةً الةدور 4

ادة مةع الؽةائبٌن بعةذر فةً بداٌةة العةام ، أمةا الطالةب فةً الثانً للمرحلة المتوسةطة فٌلؽةى اختبةاره وتتةا  لةه إعةادة اختبةار المة
ا وٌسمح له باختبار المادة فً موعد مواد التعثر.  المرحلة الثانوٌة فٌعد متعثر 

فةً حملةً مجمةوع  ـ ٌدون فً كشوفات النتائج كلمة )ؼاش( فً حمل درجة اختبار الفصل الذي ولع فٌةه الؽةش وعلامةة 5
 ئً.نهاٌة الفصل والمجموع النها

تكرار ؼش الطالب للمرة 
الثالثة فً اختبار نهاٌة أحد 

 الفصلٌن أو الدور الثانً

 المدرسة مع إرفاق وسٌلة الؽش ما أمكن ذلن. لائد ـ ٌحرر محضر بذلن ٌعتمده 2
 ـ ٌحرم الطالب من دخول الاختبار فً بمٌة المواد التالٌة فً جدول الاختبار بعد موافمة مكتب التربٌة والتعلٌم.3
 (.للؽشـ تدون ملاحظة فً خانة الملاحظات )حرم من دخول الاختبار فً بمٌة المواد لتكرار ارتكابه 4

إجابةةةةةةةة ورلةةةةةةةة إذا تضةةةةةةةمنت 
الطالب إساءة للنبً )صةلى الله 

أو صةحابته الكةرام  علٌه وسلم
ا فً الدٌن الإسلامً.  أو لدح 

 
ا2 ا أو سلب ا أو لدح  ا أو إهانة بعرضها علةى اللجنةة الإدارٌةة ولجنةة التوجٌةه  ـ التأكد من تضمن ورلة الإجابة تعرٌض   ً أو لذؾ 

 والإرشاد .
 ـ ٌحال أمره إلى الجهات المختصة .3
 

إجابةةة الطالةةب ورلةةة إذا تضةةمنت 
عبةةارات مسةةٌئة ؼٌةةر مةةا ذكةةر فةةً 

 الفمرة السابمة :

 ـ ٌحرر محضر بذلن وٌستدعى ولً أمره وٌبلػ بمضمونه .2
 إلؽاء اختباره . ـ ٌؤخذ علٌه تعهد خطً دون3
 ـ ٌحول الطالب إلى لجنة التوجٌه والإرشاد لدراسة حالته إذا احتاج الأمر لذلن وفم ا لمواعد السلون .4

 
 

 
 الؽش الجماعً

 

 لائةةد ـةة ٌحةرر محضةر مةن لبةل اللجنةة الإدارٌةةة المختصةة بشةهود الحالةة معتمةد ا مةن 3ـة حصةر الأوراق التةً ٌشةتبه فٌهةا.    2
 فظ على النتٌجة لحٌن البت فٌها.المدرسة مع التح

 ـ رفع المحضر إلى مكتب التربٌة والتعلٌم لإجراء تحمٌك عاجل للبت فً ذلن وإصدار العموبة للمتسبب.4
أمةا إذا حةدث ـ إذا ثبت أن المتسبب طالب فٌلؽى اختباره فً تلن المادة أو المواد وٌعد مكمل إذا حدث ذلن فً الةدور الأول ، 5

ذلن فً الدور الثانً للمرحلة المتوسطة فٌلؽى اختباره وتتا  له إعادة اختبار هذه المادة مةع الؽةائبٌن بعةذر مةع بداٌةة العةام ، 
ا وٌسمح له باختبار المادة فً موعد مواد التعثر . أما بمٌةة الطةلاب فٌعةاد الاختبةار  أما الطالب فً المرحلة الثانوٌة فٌعد متعثر 

 المواد التً حدث فٌها الؽش مباشرة بعد الانتهاء من اختبار جمٌع المواد .لهم فً المادة أو 
 

 

 

 التعدٌل
 فً ورلة الطالب

 ـ ٌعد محضر من لبل اللجنة الإدارٌة وٌعتمد من لائد المدرسة ومشرؾ الاختبارات.2
 ـ ٌحمك مع المتسبب وٌطبك بحمه ما نصت علٌه لائحة تأدٌب الموظفٌن.3
 ب صلة بذلن تلؽى درجة اختبارهـ إذا ثبت أن للطال4

إذا لام الطالب بأي عمل أو تصرؾ من شأنه الإخلال بالنظام فً الماعة مثةل: إحةداث فوضةى أو التطةاول علةى أحةد المسةؤولٌن بكةلام 
 ؼٌر لائك.

 المدرسة مع تحدٌد نوع المخالفة.لائد ـ ٌحرر محضر بذلن ٌعتمده 2
 فك نوع المخالفة من لبل لجنة التوجٌه والإرشاد بالمدرسة .نصت علٌه لواعد السلون و ـ ٌطبك علٌه ما3
 ا .ـ إذا كان الطالب دارس ا لٌلٌ ا أو بنظام المنازل فٌتم إلؽاء اختباره وإحالة أمره إلى الجهات المختصة ، وتبلػ جهة عمله بتصرفه خطٌ  4
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 تكلٌؾ وضع أسئلة الاختبارات
 

 

 وفمه الله ............................................................................................:الأخ المعلم
 

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته
 

ا لمةةرب اختبةةارات الفصةةل الدراسةةً ) ولأهمٌةةة هةةذه الفتةةرة التةةً تتطلةةب  هةةـ2551/2552( للعةةام الدراسةةً ................................نظةةر 
عةةداد أسةةئلة إمةةع مراعةةاة شةةروط الموضةةحة أدنةةاه بالجةةدول . علٌةةه فمةةد تةةم تكلةةٌفكم بوضةةع أسةةئلة الاختبةةار عةةداد المبكةةر لهةةالإا

 المحدد .نماذج الإجابة وتسلٌمها لإدارة المدرسة فً موعد وضع والاختبارات 
 

 وتمبلوا تحٌاتنا ، والسلام علٌكم

 المدرسة لائد                                                                                         
 ................................................................... : الاضِ                                                                                         

 

 .................................................................. :ايتٛقٝع                                                                                         
 
 

 تازٜخ ايتطًِٝ المادة ايدزاضٝة ايصف ايفصٌ ايدزاضٞ

   

 ٖـ144/      /    
   

   

   

 غسٚط أعداد الأضئًة

 ٍٚ المٛاصفات المعتُدة َٔ ايٛشازة عٓد إعداد أضئًة الاختبازات .ـ الايتصاّ بكٛائِ الأٖداف ٚجدا1

 ـ الايتصاّ بمٛاصفات الاختباز الجٝد َٚعاٜيرٙ .2

 ـ أعداد الأضئًة ٚتصٜٛسٖا ٚتعسٜفٗا ٚضسٜتٗا حتى فتح المعسٚف ّٜٛ الاختباز َٔ َطؤٚيٝة المعًِ.3

 ـ ايتأند َٔ نتابة شَٔ الاختباز بٛزقة الأضئًة.4

 َٔ ٚضع تسٜٚطة الاختباز أعًى ٚزقة الأضئًة. ـ ايتأند5

 ايهُبٝٛتس.نتابة أٚ طباعة الأضئًة بـ 6

 ـ إٔ تهٕٛ الأضئًة ضًُٝة ٚخايٝة َٔ الأخطاء ايٓخٜٛة ٚالإَلائٝة.7

 ـ ايتأند َٔ نتابة )ٜتبع( إذا ناْت الأضئًة عبازة عٔ ٚزقتين أٚ ٖٓاى أضئًة خًف ايٛزقة.8

 ْتٗت( عٓد ْٗاٜة الأضئًة.ـ ايتأند َٔ نتابة عبازة )ا9

 ـ نتابة نمٛذج الإجابة َع تٛشٜع ايدزجات عًى ايطؤاٍ ناٌَ ثِ تٛشٜع ايدزجات عًى نٌ فكسة .10

 ضِ المعًِ.اـ ٚضع نمٛذج الإجابة بعسف َطتكٌ داخٌ ظسف الأضئًة  َٛضح عًٝ٘ بٝاْات المادة ٚايصف 11ٚ

ذٜتِ تصٜٛس الأضئًة داخٌ المدزضة.ـ 12

 ..................................................................: ايتٛقٝع  ................................................................... اضِ المعًِ :

 
 

ذ
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 تعلٌمات للملاحظٌن الاختبارات
 

 

 ٚفك٘ الله ............................................................................................الأخٛة ايصَلاء :
 

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحمة الله ٚبسنات٘
 

( ٞ َتابعة تعإٚ َٚٚا تتطًب٘ َٔ  ٚلأُٖٝة ٖرٙ ايفترة  ٖـ 1440/1441( يًعاّ ايدزاضٞ ................................ْعسًا يكسب اختبازات ايفصٌ ايدزاض

 دٕٚ أدْاٙ تعًُٝات يًُلاحعين ٜٓبغٞ َساعاتٗا عٓد الملاحعة في لجإ الاختباز .تج، يرا  َٔ جمٝع الأخٛة ايصَلاء
 

 ٚتكبًٛا تحٝاتٓا ، ٚايطلاّ عًٝهِ
                                                                                          

 .................................................. :التولٌع .....................................................................: درسةالم لائد              
 

                                                                                          
 

 

 التولٌع بالعلم والإطلاع تعلٌمات ال

ذم
 التولٌع اسم المعلم

ذ

ذ

 ( دلائك كألل تمدٌر.21ـ تواجد الملاحظ فً لجنة الاختبار لبل بداٌتها بـ)2
 ـ تهٌئة الطلاب للاختبار.3
 ـ المحافظة على هدوء الاختبارات.5
 ـ التأكد أن لاعة الاختبار لا تحتوي على أي وسٌلة تتعلك بالاختبار.5
اصةةات ـة التأكٌةد علةةى الطةلاب بعةدم وجةةود أي شةًء  ٌتعلةك بالاختبةةار مةن لص6

 ورق أو جوال أو أي وسٌلة أخرى.
ـ التأكد مةن كتابةة الطالةب اسةمه ورلةم جلوسةه علةى ورلةة الإجابةة ،وجلوسةه 7

 بالممعد المخصص له حسب رلم جلوسه.
ـةةة عةةةدم خةةةروج أي طالةةةب مةةةن لاعةةةة الاختبةةةار إلا بعةةةد مضةةةً نصةةةؾ الولةةةت 7

 المخصص لمادة الاختبار.
د نهاٌةةةة الاختبةةةارات والتولٌةةةع ـ اسةةةتلام أوراق الإجابةةةات مةةةن الطةةةلاب بعةةة  8

 بالاستلام.
 الملاحةظ ومشةرؾوٌولةع مةن  ؽٌةابالفً محضةر ـ الطالب الؽائب ٌدون اسمه 9

 اللجان.
 التأكد من تولٌع جمٌع الطلاب على أداء الاختبار .ـ 21
وعدها وترتٌبها حسب ترتٌب من الطلاب  الإجاباتاستلام أوراق ـ التأكد من 22

 ٌمها للكنترول .الطلاب فً اللجان وتسل
ـ عدم خروج أي ملاحظ من لجنة الاختبار مهما كان عدد الطلاب الموجودٌن 23

 باللجنة إلا بعد نهاٌة الاختبار .
سةةتدعاء ـةة فةةً حالةةة وجةةود أي ملاحظةةة أو مخالفةةة فةةً لجنةةة الاختبةةار ٌةةتم ا24

وفةةك لائحةةة الاختبةةارات وإعةةداد محضةةر حسةةب  مشةةرؾ اللجةةان والتعامةةل معةةه

ذ.والمشرؾمعد وٌولع من الملاحظ النموذج ال

ذذذ1

ذذذ2

ذذذ3

ذذذ4

ذذذ5

ذذذ6

ذذذ7

ذذذ8

ذذذ9

ذذذ10

ذذذ11

ذذذ12

ذذذ13

ذذذ14

ذذذ15

ذذذ16

ذذذ17

ذذذ18

ذذذ19

ذذذ20

ذذذ21

ذذذ22

ذذذ23

ذذذ24

ذذذ25

ذذذ26

ذذذ27

ذذذ28

ذذذ29

ذذذ30

ذذذ31

ذذذ32
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 بٌان بأسماء الملاحظٌن تباراتالاخ

 

 التارٌخ الٌوم الفترة الفصل الدراسً

 هـ255/     /            الأول       الثانً     الأول         الثانً    
 

ذ

 
 

  
 

ذذ

ذ

 ملاحظات التولٌع رلم اللجنة اسم الملاحظ م

  2   

  3   

  4   

  5   

  6   

  7   

  7   

  8   

  9   

  21   

  22   

  23   

  24   

  25   

  26   

  27   
 

 

 

 

 
 

 المناوبٌن

 خروجمشرؾ  مشرؾ دخول

  الاسم  الاسم

  التولٌع  التولٌع
 

 

  

 :التولٌع :لائد المدرسة

                                                                       
 

 

 
ذ

ذ

ذ

 
 
 

 
 

 

 
 

 

ذ
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 جابات الإبٌان تسلٌم واستلام أوراق  الاختبارات
 

 

 

وم
لٌ
ا

خ 
رٌ
تا
ال

 

دة
ما
ال

نة 
ج
الل
م 
رل

 

 عدد
 أوراق الإجابة

لجنة التحكم 
 والضبط

استلام أوراق 
 الإجابة

لجنة 
التصحٌح 
 والمراجعة

لجنة الرصد 
واستخراج 
 النتائج

لجنة التحكم 
 والضبط

حفظ كشوؾ 
الرصد وأوراق 

 الإجابة

د 
عد

ور
ض
ح
ال

ب  
ٌا
لؽ
 ا
دد
ع

 

ع
جو
لم
ا

 

م 
س
ا

لم
ست
لم
ا

 

ٌع
ول
لت
ا

 

م 
س
ا

لم
ست
لم
ا

 

ٌع
ول
لت
ا

 

م 
س
ا

لم
ست
لم
ا

 

ٌع
ول
لت
ا

 

م 
س
ا

لم
ست
لم
ا

 

ٌع
ول
لت
ا

 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

 (17ـ  16و ـ ت ـ ع ن ـ نموذج )رمز ال
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  كشؾ تسلٌم أوراق الإجابة الاختبارات
 
 

 الأسبوع
 للفترة

 رلم اللجنة
 إلى من

  هـ255/    /       هـ255/    /       الثانً     الأول           
 
 

 
 

 الاسم م
 الخمٌس الاربعاء الثلاثاء الاثنٌن الأحد

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
...........

. 

 المادة
........... 

 المادة
..........

.. 

 التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع التولٌع

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

           اسم الملاحظ
           التولٌع

 
 (16ـ  16و ـ ت ـ ع ن ـ نموذج )رمز ال
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-03- 

 

 مظروؾ أسئلة فتح محضر  الاختبارات

 

 الفترة التارٌخ الٌوم

 ٌةالثان         ىالأول         هـ255/   /       
ذ

 الفصل الدراسً الدور الصؾ مادةال

 الأول         الثانً        

ذ

 .: جدوو(...............................................................................) تم فتح مظروؾ الأسئلة  عند الساعة
................................................................................................................................................................................................................................... 

 
................................................................................................................................................................................................................................... 

 
................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 وتم تحرٌر محضر بذلن.

ذ

 

 

 التولٌع الصفة الاسم م
  رئٌس        2

  عضو  3

  عضو  4

  عضو  5
 

 

 المدرسة لائد
  التولٌع  الاســم

 

 

ذ

 (13ـ  16و ـ ت ـ ع ن ـ نموذج )رمز ال
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 حٌحمحضر تص الاختبارات

ذ

ذ

 الفصل الدراسً الفترة التارٌخ الٌوم

 الثانً      الأول         الثانٌة            الأولى     هـ255/   /     
 

 

 الؽٌاب المصححة الأوراقعدد  المادة الصؾ

    
ذ

ذ

 التولٌع اسم المصحح م
   الأول
   الثانً
   الثالث
   الرابع
   الخامس

ذ

 

 المراجع
 التولٌع  الاسم

  

ذ

 

 الراصد
 التولٌع الاسم 

  
ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 لائد المدرسة لجنة التصحٌح والمراجعةرئٌس 

  الاسم  الاسم

  التولٌع  التولٌع

 للمصححين والمراجعين تعليمات هامة

ذذ

ذـذالدقةذبالًصحوح.1

ذـذالًقودذبنموذجذالإجابة.2

ذـذالًأكدذمنذتصحوحذجموعذالأدىلةذوالجزئواتذوالفقرات.4

ـذكًابةذالدرجـةذممـامذالفقـرةذموذالجزئوـةذتـبذكًابـةذلرجـةذالدـ ا ذذذذذذذذذ4

ذكاملةذتبذكًابةذمجموعذلرجاتذالأدىلةذمعلىذالورقة.

رذوامرراجـــعذبـــاللواذالأدـــولذــــذالًصـــحوحذوكـــواذبـــالقلبذالأ ـــ5

ذوامردقق)امرراجعةذالنهائوة(ذباللواذالأخضر.

ذـذالدقةذوالًأنيذعندذمراجعةذالًصحوح.6

ـذالدقةذوالًأنيذعندذرصـدذالـدرجاتذبك ـلحذابادـلذاملـيذمـعذذذذذذذ7

ذعدمذادًخدامذالك طذموذامرزول.

ـذذعندذوجولذميذملاحظـةذبالًصـحوحذوـًبذادـًدعايذرئـوسذلجنـةذذذذذذذذذ8

ذاجعة.الًصحوحذوامرر

ذباكًما ذمحضرذالًصحوح.ذالًحكبذوالضيطـذالًأكدذمنذذ9

ذـذيحفظذمحضرذالًصحوحذمعذموراقذإجاباتذالطلاب.10

ذ

ذ
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-05- 

 

 لجان تصحٌح ومراجعة الاختبارات الاختبارات
 

 
 

 
 

 

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
ذ

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة معلماسم ال م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
ذ

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
ذ

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
ذ

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
 

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
ذ

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة اسم المعلم م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  
ذ

 (...........................................) /اللجنةرلم  (...........................................) /اللجنةرلم 

 التولٌع الصفة لمعلماسم ا م التولٌع الصفة اسم المعلم م

  مصحح    مصحح  

  مراجع    مراجع  

ذ

ذ

  التولٌع هـ255 /       /          التارٌخ : لائد المدرسة
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-06- 

ذ

ذ

 محضر ؼٌاب طالب الاختبارات
ذ

 
ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 

 التارٌخ الٌوم

 هـ255/       /     
 

 
 

 

 

  ااسم الطالب رباعٌ  
 

  اسم الطالب رباعٌ ا
 

  اعٌ ااسم الطالب رب
 

  اسم الطالب رباعٌ ا
 الفصل الدراسً الفترة المادة الصؾ رلم اللجنة

 الثانً       الأول           الثانٌة         الأولى         

 
 

 

 التولٌع اسم الملاحظ م

2         

3   

 
 
 

 

 

 المدرسة لائد رئٌس لجنة الإشراؾ والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 لتولٌع:ا التولٌع:
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-07- 

 
ذ

ذ

 الاختبارات
( دلائك وألل من 21محضر تأخر طالب أكثر من  )

 نصؾ الولت المخصص للمادة.
ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 
 
 

 التارٌخ الٌوم

 هـ255    /      /                
 

 

  اسم الطالب رباعٌ ا

 الفصل الدراسً الفترة المادة الصؾ

 الثانً              الأول        الثانٌة    الأولى           

 ) تكتب بخط الطالب (الطالب: تأخرأسباب 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 

 

 

 . ..............................................................................تولٌع الطالب:
 

 
 

 لائد المدرسة رئٌس لجنة الإشراؾ والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التولٌع: التولٌع:
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ذ

 

ذ

ذ

 ( دلائك21محضر تأخر طالب بمدة لا تتجاوز ) الاختبارات
ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 
 
 

 رٌخالتا الٌوم

 هـ255    /      /                
 

 

  رباعٌ ااسم الطالب 

 الفصل الدراسً الفترة المادة الصؾ

 الثانً           الأول            الثانٌة     الأولى           

 

أتعهد أنا الطالب الموضح اسمً أعةلاه بعةدم التةأخر عةن الاختبةار مةرة أخةرى وفةً 
مدرسة إتخاذ الإجراء النظامً حسب أنظمةة ولةوائح الاختبةارت حالة تأخري ٌحك لل
 وعلى ذلن أولع.

 

 . ..............................................................................تولٌع الطالب:
 

 
 

 المدرسة لائد رئٌس لجنة الإشراؾ والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التولٌع: التولٌع:
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ذ

  كشؾ مراجعة أوراق إجابات الطلاب مع كشؾ الحاسب الآلً راتالاختبا
ذ

 

 الؽٌاب عدد الطلاب المادة الصؾ التارٌخ الٌوم
     هـ255    /     /        

 

 .:من المراجعة ما ٌلً  اتضحتمت المراجعة ولد 
 

 حسب الجدول الآتـً:............... وجد أخطاء                    عدم وجود أخطاء .  
 

 

 م
 

 اسم الطالب
 

 الفصل
 

 المادة
 الصحٌح الخطأ

 الدرجة مكانها الدرجة مكانها

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 أعضاء اللجنة

 رئٌس لجنة التصحٌح والمراجعة مراجع أوراق إجابات الطلاب مراجع كشؾ الحاسب الآلً
 الاسم: الاسم: الاسم:

 التولٌع: التولٌع: التولٌع:
 
 

 )نظام نور(الحاسب الآلًمسؤول 
 لخطأ إلى الدرجات الصحٌحة حسب الموضح أعلاهاٌتم تعدٌل الدرجات 

 

 .............................................: التولٌع...................................................    : لائد المدرسة
 

 

 تم تصحٌح الأخطاء وتعدٌل الدرجات حسب الموضح بالجدول أعلاه 
 مسؤول الحاسب الآلً / نظام نور

 .............................................: التولٌع............................       ...............................:  الاسم
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 نموذج تعدٌل درجة الاختبارات
  

ذ

 

 مدرسةال لائدالمكرم  / 
 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته

 هم ،، مع جزٌل الشكرؤللطلاب التالٌة أسما (الدرجة / الدرجات)تعدٌل  بالموافمة على آمل التكرم 
 

 ...................................: التولٌع       هـ254/       /      :التارٌخ   .......................................:  اسم المعلم
 

 

 

 الصؾ اسم الطالب المادة م
 الدرجة

 سبب التعدٌل
 مسجل المعلومات

لبل 
 التعدٌل

بعد 
 التعدٌل

تارٌخ 
 التعدٌل

 التولٌع

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
  

   

 

 : لائد المدرسة رأي 

 عدم الموافمة                          موافمة                                                     
 

 ...................................: التولٌع هـ254/       /      التارٌخ  : ......................................................:  الاسم

 

 
 
 

 

ذ

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (17ـ  16و ـ ت ـ ع ن ـ نموذج )رمز ال
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  محضر إبدال للم إجابة طالب الاختبارات

 
 

 

 الفترة التارٌخ الٌوم الفصل الدراسً العام الدراسً 

 ٌةالثان       ى  الأول      هـ255 /     /        الأول     الثانً     

ذ

ذ

 رلم اللجنة رلم الجلوس المادة الصؾ الطالب  اسم

     
ذ

ذ

ذ

 
 

 

 التولٌع اسم الملاحظ م

2         

3   

 
 

 
 

 

 المدرسة لائد  رئٌس لجنة الضبط والتحكم

 الاسم: الاسم:

 التولٌع: التولٌع:
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-22- 

 

 

  محضر مخالفة الأنظمة والتعلٌمات الاختبارات

 

 الفترة التارٌخ الٌوم ةالماد الفصل الدراسً العام الدراسً 

 الثانً      الأول       هـ255/    /        الأول     الثانً     

ذ

ذ

 التولٌع الفصل الصؾ لوسجرلم ال اسم الطالب 

     
ذ

 
     

 المرة الثالثة        المرة الثانٌة        المرة الأولى    تكرار المخالفة :            
                             

 جماعً :            فردي            وصؾ المخالفة :
................................................................................................................................................................................................ 

 
................................................................................................................................................................................................ 

 
................................................................................................................................................................................................ 

 
................................................................................................................................................................................................ 

 
 

         

  
 ) المصادلة (

 

 التولٌع الصفة الاسم

   

   

   
 

 

 

 

 

 16 ـ17ـ  ن.ع.ت.مرمز النموذج 

 (14ـ  16و ـ ت ـ ع ن ـ نموذج )رمز ال
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-23- 

 
 

  محضر ؼش الاختبارات
 

 
 

  رلم الجلوس  اسم الطالب رباعٌ ا

 التارٌخ الٌوم الفصل الدراسً الفترة المادة الصؾ

  
     
 الثانٌة    الأولى      

  
 الثانً       الأول       

 

 
 

 هـ255/        /       

 

 وسٌلة الؽش:
...................................................................................................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................................................................................................... 
 

 

 اسم الطالب :                                         التولٌع:
 

 

 التولٌع رلم اللجنة اسم الملاحظ

   

   
 

 
 

 اللجانمشرؾ 
 التولٌع:  الاسم:

 
 

 
 

 

 كٌفٌة التعامل مع حالة ؼش الطالب:

 ٌطبك بحمه ما جاء فً نظام حالات الؽش حسب الآتً:
 
 
 

 

 

 
 

 ..............................................التولٌع:   .........................,...........................:  المدرسة لائدرئٌس لجنة الاختبارات / 
 
 

 ملاحظات هامة :
 وٌحفظ فً الملؾ الخاص بحالات الؽش. لرئٌس التحكم والضبط م محضر الؽش ـ عند حدوث حالة ؼش ٌتم استدعاء مشرؾ اللجان          ـ ٌسل

 التأكد من اكتمال المحضر من البٌانات والتوالٌع   ـ ٌرفك صورة من محضر الؽش مع ورلة الإجابة. التحكم والضبطـ على لجنة أعضاء 
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 إحصائٌة بؽٌاب الطلاب الاختبارات
 
 

 

 التارٌخ الٌوم التارٌخ الٌوم التارٌخ الٌوم ٌخالتار الٌوم الصؾ اسم الطالب م

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 
 

 المدرسةلائد  رئٌس لجنة الإشراؾ والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التولٌع: التولٌع:
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ذ

 ؽٌاب الٌومً للطلاب كشؾ ال الاختبارات
 

 الدور الفصل الدراسً العام الدراسً  التارٌخ الٌوم

  الثانً     الأول           هـ255/       /       

ذ

 ملاحظات المادة الفترة رلم الجلوس اسم الطالب الثالث :الصؾ

 عدد الؽائبٌن

     ـ2
3-     
4-     
5-     
6-     
7-     

 

 ملاحظات المادة الفترة رلم الجلوس اسم الطالب الرابع :الصؾ

 عدد الؽائبٌن

     ـ2
3-     
4-     
5-     
6-     
7-     

 

 ملاحظات المادة الفترة رلم الجلوس اسم الطالب الخامس :الصؾ

 عدد الؽائبٌن

     ـ2
3-     
4-     
5-     
6-     
7-     

 

 ملاحظات المادة الفترة رلم الجلوس اسم الطالب السادس :الصؾ

 عدد الؽائبٌن

     ـ2
3-     
4-     
5-     
6-     
7-     

 
 .............................التولٌع /             المسؤول عن الؽٌاب / .................................. اسم 
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ذ

 كشؾ بأسماء الطلاب وفك اللجان الاختبارات
 

 المولع رلم اللجنة الفصل الدراسً العام الدراسً

   الثانً        الأول        

ذ

ذ

 الصؾ اسم الطالب م الصؾ اسم الطالب م الصؾ اسم الطالب م

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  مجموع  مجموع  مجموع
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 الاختبارات  سٌرتمرٌر عن  الاختبارات
 

ذ

  للفترة 

 العام الدراسً
 

 لفصل الدراسًا
 إلى  من

  الثانٌة           لأولىا      هـ2551/2552 هـ2552/     /   هـ2552/     /  
ذ

مجموع منسوبً المدرسة  من الهٌئة التعلٌمٌة 
 والإدارٌة

 العدد
 

 ؼٌاب بعذر
بدون ؼٌاب  

 عذر
 

ذ

ذ

 

ذملاحظاتذذبدواذعذرذبعذر ؼٌاب الطلاب عن الاختبارات

   
 نوعها : لا ٌوجد          ٌوجد         مشاكل سلوكٌة مؤثرة

 الإجراء: لا ٌوجد          ٌوجد         حالات ؼش

 السبب: لا ٌوجد          ٌوجد         تبدٌل أسئلة اختبار 

 السبب: لا ٌوجد          ٌوجد         إعادة تصحٌح مادة 

 السبب: لا ٌوجد          ٌوجد         ؼٌاب طلاب جماعً

 السبب: غ مناسب         مناسب          لاعة الاختبارات من حٌث عدد الطلاب

 السبب: غ مناسب         مناسب          لاعة الاختبارات من حٌث التهوٌة

 السبب: غ مناسب         مناسب          لاعة الاختبارات من حٌث الإضاءة

 ولات أثرت على سٌر الاختبار:مع

 الوضع العام لسٌر الاختبارات :
 

 ملاحظات أخرى لم تذكر:
 
 
 
 
 

رئٌس لجنة الإشراؾ 
 والملاحظة

 رئٌس لجنة التدلٌك رئٌس لجنة التصحٌح والمراجعة رئٌس لجنة التحكم والضبط

  الاسم: الاسم: الاسم:  الاسم:

 التولٌع: التولٌع: التولٌع: التولٌع:
 

 ئد المدرسةلا

 الاسم:

 التولٌع:

 
ذ
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 ؼلاؾ ظرؾ أسئلة الاختبار 
 

 
 

  الصؾ
 

  المادة
 

 

 الفصل الدراسً
 

 الثانً                      الأول     
  

 

 عدد الأوراق
 

  

 

 اسم معلم المادة
 

 

 

 التولٌع
 

 

 
 
 

 ملاحظة :
 ٌتم وضع نموذج الإجابة بظرؾ مستمل ثم ٌوضع داخل مظروؾ الأسئلة

 

 

  



 العربية السعوديةالمملكة        

 التعليموزارة             

 ...............منطقة العامة للتعليم بالإدارة 

  التعليم ................مكتب 

 ...........................مدرسة 

 

-29- 

 

 وذج الإجابةؼلاؾ نم

 الفصل الدراسً  المادة  الصؾ

    
     

 الثانً   الأول         

 :التولٌع :اسم المعلم

 

 

 ؼلاؾ نموذج الإجابة

 الفصل الدراسً  المادة  الصؾ

    
     

 الثانً    الأول         

 :التولٌع :اسم المعلم

 

 

 ؼلاؾ نموذج الإجابة

 لفصل الدراسًا  المادة  الصؾ

    
     

 الثانً   الأول         

 :التولٌع :اسم المعلم

 
 

 ؼلاؾ نموذج الإجابة

 الفصل الدراسً  المادة  الصؾ

    
     

 الثانً    الأول         

 :التولٌع :اسم المعلم

   
 

 ؼلاؾ نموذج الإجابة

 الفصل الدراسً  المادة  الصؾ

    
     

 الثانً    الأول         

 :التولٌع :اسم المعلم
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ذ

 فرٌك تحلٌل نتائج الاختبارات لرار  تشكٌل

 
 

 

 التولٌع الصفة العمل الحالً الاســـــم م

ا شؤون الطلابوكٌل   2   رئٌس 
  نائب ا المرشد الطلابً  3
  ا  عضو الطلابًالمرشد   4
  ا  عضو معلم  5
  ا  عضو معلم  7
  ا  عضو معلم  7

 

 

 

   

 . ..................................................................................... : مدرسةلائد ن إ

 
لجنةة تحلٌةل نتةائج الطةلاب مةن الةزملاء الموضةح بناء  على الصلاحٌات الممنوحةة لةه ، فمةد تمةرر تشةكٌل و   

 . أسماؤهم بعالٌه وذلن لتحلٌل نتائج الطلاب حسب الآتً :
 . هـ255/    255تحلٌل نتٌجة المدرسة للعام الدراسً :       
 .هـ255/    255 تحلٌل نتٌجة الفصل الدراسً )الأول( من العام الدراسً :       
 .هـ255/    255( من العام الدراسً :   .................( من الفصل الدراسً ).............تحلٌل نتٌجة الفترة )   

 

 متمنٌن للجمٌع التوفٌك ، والسلام علٌكم ،،،،،
 
 

ذ

ذ

ذ.................................../ذالادبذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذ

ذ...................................ذالًوقوع/ذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذ
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ذ

ذ

 تحلٌل
 نتائج  

 الطلاب 

 .هـ255/    255تحلٌل نتٌجة المدرسة للعام الدراسً :        

 هـ255/    255سً :     ام الدران الع( م         تحلٌل نتٌجة الفصل الدراسً )    
 (  .................( من الفصل الدراسً )....................تحلٌل نتٌجة الفترة )    

 .هـ255/    255من العام الدراسً :     

 
 

 

 : تحلٌل نتائج الطلاب لاً أو
 

 
 

 

 الصؾ
 الدراسً 

عدد 
 الفصول

 عدد
 الطلاب 

 نسبة 
 النجا  

 نسبة 
 الرسوب

     

     

     

     

     

     
 

ذ

 ثانٌاً : توزٌع الطلاب حسب التمدٌرات العامة
 ضعٌؾ ممبول جٌد ج جد ا ممتاز الطلاب عدد الدراسً الصؾ

       

       

       

       

       

       

ذ
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ذ

ذ

ذ

ذ

 حسب المواد الدراسٌةثالثاً : تحلٌل نتائج 
 
 
 

 الصؾ

................... 

 التمدٌرات
 المواد الدراسٌة

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جٌد

             ممبول

             ضعٌؾ

 
 

 الصؾ

................... 

 التمدٌرات
 المواد الدراسٌة

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جٌد

             ممبول

             ضعٌؾ

 
 
 

 الصؾ

................... 

 التمدٌرات
 المواد الدراسٌة

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جٌد

             ممبول

             ضعٌؾ

 

 
 الصؾ

................... 
 
 

 التمدٌرات
 المواد الدراسٌة

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جٌد

             ممبول

             ضعٌؾ

 

 
 الصؾ

................... 
 
 

 التمدٌرات
 المواد الدراسٌة

            

             ممتاز

             ج جداً

             ٌدج

             ممبول

             ضعٌؾ

 



 العربية السعوديةالمملكة        

 التعليموزارة             

 ...............منطقة العامة للتعليم بالإدارة 

  التعليم ................مكتب 

 ...........................مدرسة 

 

-33- 

ذ

 رابعاً: أبرز الملاحظات على تحلٌل النتائج
 

  

  

  

  

  

  

  
ذ

 على تحلٌل النتائجالتوصٌات : أبرز خامسًا
 

  
  

  

  

  

  

  
ذ

ذ

 أعضاء لجنة تحلٌل النتائج

 التولٌع الصفة العمل الحالً الاسم م
     

     

     

     

     

ذ
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 شكر وتمدٌر
 

 

 

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 
 
 

وفمه       .                     ......................................................................................:المعلم الفاضل 
 الله 

 

 السلام وعلٌكم ورحمة الله وبركاته

( مةةن العةةام الدراسةةً فمةةد ............................ارات الفصةةل الدراسةةً )الاطةةلاع علةةى نتةةائج اختبةةبعةةد    
( الصةةؾ ............................سةةرنا مةةا رأٌنةةاه  مةةن ارتفةةاع مسةةتوى تحصةةٌل أبنائنةةا الطةةلاب بمةةادة )

(............................                                                           .)                
فعلٌةه ٌسةةرنا أن نتمةدم لكةةم بخةةالص الشةكر والتمةةدٌر علةى جهةةودكم المبذولةةة مةع أبنةةائكم الطةةلاب 

 والعمل على الرفع من مستوى تحصٌلهم الدراسً.
 
 

  ،،، سائلٌن الله لكم التوفٌك والسداد
 ورحمة الله وبركاته والسلام علٌكم

 

 المدرسة لائد                                                                                              

 .................................................................الاسم :                                                          
 ..............................................................التولٌع :                                                         

ذ

ذ

ذ
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ذ

 
 

 مساءلة معلم
 

 

 

ذ

ذ

 وفمه الله               .......................................................................................: الفاضلالمعلم        
 

 السلام وعلٌكم ورحمة الله وبركاته
 

 

ذ

ذ

ذ

انخفاض  (..........................)للعام الدراسً ( ..........................) تبٌن لنا بعد الإطلاع على نتائج اختبارات الفصل الدراسً
 لمواد الآتٌة :لأبنائنا الطلاب فً ا المستوى التحصٌلً

o ( ( نسبة النجا  )............................( الصؾ )............................المادة.............................) 

o ( ( نسبة النجا  )............................( الصؾ )............................المادة.............................) 

 ،،، ولكم تحٌاتً .. ضنأمل توضٌح أسباب ذلن الانخفا لذا  

ذهـ14ذذذذذ/        /الًاروخ:ذذذذذذذذ.........................الًوقوعذ:ذذ............................................................:امردردةذذقائدذادبذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 وفمه الله  ..................................................................................... /المدرسة لائد  مكرم  ال
 

     السلام وعلٌكم ورحمة الله وبركاته
 :الآتٌة سبابٌعود للأفً اختبار نهاٌة الفصل أبنائنا الطلاب درجات انخفاض أن بٌدكم نف

ذ......................................................................................................................................................................................................................

ذ

ذ......................................................................................................................................................................................................................

ذ

ذ......................................................................................................................................................................................................................

ذ

ذ

ذ

ذ

ذهـ14ذذذذذ/        /الًاروخ:ذذذذذذذذ.........................الًوقوعذ:ذذ............................................................الادبذ:
ذذذذ   

 
 المدرسة :لائد رأي 

..................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................................................................................................................... 

 ورحمة الله وبركاته والسلام علٌكم
 

                                                                                        

 المدرسة لائد                                                                           

 .......................................................................الاسم :                                                                      
 ........................................................................التولٌع :                                                                     
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 شكر وتمدٌر
 

 

 

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 
 
 

 وفمه الله        .................................... :بالصؾ. .........................................................................: الطالب
 

 السلام وعلٌكم ورحمة الله وبركاته

ٌسةةةر إدارة المدرسةةةة وجمٌةةةع منسةةةوبٌها أن ٌتمةةةدموا لةةةن بجزٌةةةل الشةةةكر والتمةةةدٌر     
هةةـ( 254........./254............ٌةةة العةةام الدراسةةً )لتفةةولكم الدراسةةً فةةً اختبةةارات نها

بنسةةةبة  (............................( بتمةةةدٌر عةةةام )............................وحصةةةولكم علةةةى الترتٌةةةب )
(......... .)% 

بنهةةا امسةةتوى والشةةكر موصةةول لأسةةرة الطالةةب علةةى اهتمامهةةا ومتابعتهةةا المسةةتمرة ل
 .الدراسً

 
 

  مزٌد ا من التفوق ،،، متمنٌن لكم
 ورحمة الله وبركاته والسلام علٌكم

 

 لائد المدرسة                                                                                        

 ................................................................. الاسم :                                                     

 ....................................................................التولٌع :                                                      
ذ

ذ

ذ
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ذ

 تحلٌل
 أسئلة 

 الاختبارات

     

 هـ255/    255عام الدراسً :    لل (.................تحلٌل أسئلة اختبارات الفصل الدراسً )   
  (................(الفصل الدراسً ).............تحلٌل أسئلة الفترة )   
 هـ255/    255لعام الدراسً :     ا

 

 
 

 

 

 مستوى المعٌار  المادة  الطلاب عدد  الصؾ

 الإٌضاح

ل
جا

لم
ا

 

 
 م

 
 المعاٌٌر

ز 
تا
مم

جدً  
د 

جٌ
ا

 

ٌد
ج

ل 
بو

مم
ؾ 

عٌ
ض

ك 
طب

من
ر 

ؼٌ
 

ر
با
خت

لا
 ل
ام

لع
 ا
ر
طا

لإ
ا

 

1 
لورلة الأسئلة )  الاسم ,  المسم , المادة الدراسٌة  , الفصل اكتمال البٌانات الأساسٌة 

 الدراسً , الدور , العام الدراسً , زمن الاختبار , المدرسة  (
       

        الالتزام بزمن الإجابة كما ورد فً آلٌة الاختبار الجدٌدة  .  2

        .......  ( .... -طرٌمة الحل  –وضوح تعلٌمات الأسئلة . ) مكان الإجابة  3

        وضوح طباعة وإخراج الأسئلة  . 4

        تحدٌد مكان مناسب للإجابة  )  إن كانت الإجابة فً نفس الورلة  (   . 5

        وجود عبارات إرشادٌة لتعدد الصفحات وانتهاء الأسئلة 6

7 
تمدة من لبل الوزارة أو إدارة ارتباط الفمرات بالأهداؾ السلوكٌة المحددة بالموائم المع

 التعلٌم   .
       

        التزام الأسئلة بجدول المواصفات المعتمد من لبل الوزارة / إدارة التربٌة والتعلٌم   8

9 
التزام توزٌع الأسئلة بالنموذج الإرشادي المعتمد من لبل الوزارة / إدارة التربٌة 

 والتعلٌم  
       

11 
ة على أنواع الفمرات الاختبارٌة  )  الممالٌة , الموضوعٌة  ( وفك طبٌعة تشمل الأسئل

 المادة الدراسٌة  .
       

        صٌاؼة الأسئلة بلؽة واضحة ومناسبة لمستوى الطلاب   .  11

        تتدرج الأسئلة من السهل إلى الصعب   . 12

        سلامة الأسئلة من الأخطاء الإملائٌة   . 14

        سلامة الأسئلة من الأخطاء اللؽوٌة  . 15

        سلامة الأسئلة من الأخطاء العلمٌة  . 16

ة 
سئل

لأ
ا

ٌة
مال

لم
ا

 

17 
 تستخدم الأسئلة الممالٌة فً لٌاس الأهداؾ السلوكٌة فً مستوٌات التفكٌر العلٌا 

 )  التحلٌل والتركٌب والتموٌم  (  . 

       

وال
ب 

وا
ص

 ال
لة

سئ
أ

طأ
خ

 

        تتضمن العبارة فكرة واحدة أساسٌة  . 18

        بالكامل  . خطأتكون العبارة صحٌحة بالكامل أو  19

        .ل وعبارات متساوٌة الطول تمرٌباًتتضمن الأسئلة جم 21

        تتجنب الأسئلة استخدام كلمات أو عبارات التعمٌم  ,  النفً  ,  النفً المزدوج  . 21

        تمرٌباً  .ٌحة مساوٍ لعدد العبارات الخطأ عدد العبارات الصح 22
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ل
جا

لم
ا

 

 م
 

 المعاٌٌر
 

 مستوى المعٌار

 الإٌضاح

ز
تا
مم

دا 
ج
د 

جٌ
 

ٌد
ج

ل 
بو

مم
ؾ 

عٌ
ض

ك 
طب

من
ر 

ؼٌ
 

جة
او

ز
لم

ا
 

2
3 

        تزٌد عدد عناصر الاستجابات عن عدد عناصر الممدمات  .

2
4 

        مرات لصٌرة نسبٌاً   .مجموعة الف

2
5 

        تكون فمرات المعطٌات )الممدمات والاستجابات( من نوع واحد  )  متجانسة  (   .

2
6 

تحتوي الممدمات على الجزء الأكبر من السؤال وتكون الاستجابات لصٌرة     ما 
 أمكن  

       

2
7 

رات فً ترتٌب أبجدي , الأرلام تتسم العبارات بترتٌب منطمً ) الكلمات أو العبا
 والتوارٌخ فً تسلسل تنازلً أو تصاعدي (  .

       

2
8 

        تتناسب كل إجابة من الاستجابات مع جمٌع لائمة الممدمات   .

ل
ما

لإك
ا

 

2
9 

        تظهر الأسئلة على شكل سؤال محدد وإجابة محددة  .

3
1 

        لا تتضمن العبارة أكثر من فراؼٌن   .

3
1 

        مولع الفراغ ٌكون لرب أو عند نهاٌة العبارة ولٌس فً أولها   . 

دد
تع

 م
ن
 م

ر
تٌا

خ
لا
 ا
لة

سئ
أ

 

3
2 

        تتساوى جمٌع أسئلة الاختٌار من متعدد فً عدد البدائل   .   

3
3 

        البدائل المتاحة أربعة أو خمسة   .

3
4 

        بة الصحٌحة   .خلو بدائل الإجابة من أي تلمٌح للإجا

3
5 

        تجنب الارتباطات اللفظٌة بٌن أصل السؤال و الإجابة الصحٌحة   . 

3
6 

تحتوي الممدمات على الجزء الأكبر من السؤال وتكون الاستجابات لصٌرة     ما 
 أمكن 

       

3
7 

الأرلام تتسم البدائل بترتٌب منطمً ) الكلمات أو العبارات فً ترتٌب أبجدي , 
 والتوارٌخ فً تسلسل تنازلً أو تصاعدي (  .

       

3
8 

        تتناسب كل إجابة من الاستجابات مع جمٌع لائمة الممدمات   .

مة
عل

مت
ب 

وان
ج

 

 
بة

جا
لإ
 ا
ج

وذ
نم

ب
 

3
9 

        تضمٌن نموذج الإجابة جمٌع الإجابات المحتملة  .

4
1 

        صحة الإجابة لكل فمرة اختبارٌة  .

4
1 

        مناسبة الدرجة المخصصة لكل فمرة اختبارٌة   .

4
2 

        توزٌع الدرجة على جزئٌات إجابة الفمرة   .

4
3 

        صحة مجموع درجات النموذج   .

ملاحظات 
 أخرى
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 ممبول                    ضعٌؾ                 جٌد           اً جد جٌد           ممتاز  :       التمٌٌم العام للنموذج 
 

 
 تحلٌل الأسئلة   :فرٌك الإجراء الممترح من لبل 

 
إلحاق المعلم بدورة فً بناء الاختبارات         .    إشعار المعلم بالملاحظات كتابًٌا  إرسال خطاب شكر للمعلم                   

  لتحصٌلٌة   ا

 والمعلم المعد  .     المشرؾ التربويتماع بٌن عمد اج          
 ..............................................................................................................: أخرى  تذكر  
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 بعد تحلٌل الأسئلة أولاً : بٌان عام بمطابمة أسئلة المواد لجدول المواصفات
 

ؼٌر  ضعٌؾ ممبول جٌد ج جد ا ممتاز اسم المعلم ةالماد الصؾ
 مطابك

         

         

         

         

         

         

         

         
ذ

ذ

 على تحلٌل الأسئلةالعامة ثانٌ ا: أبرز الملاحظات 

 

  

  

  

  

  

  

  
ذ

 الأسئلةعلى تحلٌل العامة ثالثاً: أبرز التوصٌات 
 

  
  

  

  

  

  

  

ذتحلٌل الأسئلة فرٌكأعضاء 

ذ

 التولٌع الصفة الاسم م التولٌع الصفة الاسم م

1    4    

2    5    

3    6    
 



 العربية السعوديةالمملكة        

 التعليموزارة             

 ...............منطقة العامة للتعليم بالإدارة 

  التعليم ................مكتب 

 ...........................مدرسة 

 

-40- 

 
 

 

 شكر معلم الاختبارات

 

 ....................... .....................................لائد مدرسة:.:  مـــــن
 الله  وفمه        .       ...................... ...................................................:.:  المعلم  ـىـإلــ
 
 
 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته                      وبعد : 
ٌسرنا أن نتمدم لكم اسة وتحلٌل أسئلة الاختبارات فرٌك در بعد الإطلاع على تمرٌر   

جهودكم المتمٌزة فً إعداد وبناء الاختبارات بالشكل بخالص الشكر والتمدٌر ل
 من التمدم والنجا  . دول المواصفات ، متمنٌن لكم مزٌد االمتوافك مع ج

 والسلام علٌكم ورحمة الله وبركاته ،،،،
 

 ............................................................................:  الاسم                                          
 

 ............................................................................:  التولٌع                                                  
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ذ

 

 
 

 مساءلة معلم
 

 

 

ذ

ذ

 وفمه الله       .   ......................................................................................: الفاضلالمعلم        
 السلام وعلٌكم ورحمة الله وبركاته

 

 

ذ

ذ

ذ

 , حٌث تضمن التمرٌر وجودراسة وتحلٌل أسئلة الاختبارات فرٌك د بعد الاطلاع على تمرٌر   
وعدم تطبٌك جدول ولصور  فً إعداد وبناء اختبار المواد التً تمومون بتدرٌسها , ملاحظات 

 الأسئلة . نأمل إفادتنا عن ذلن : دإعدا واصفاتم
ذهـ14ذذذذذ/        /الًاروخ:ذذذذذذذذ.........................الًوقوعذ:ذذ............................................................:ذذقائدذامردردة 

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

ذ

 وفمه الله  ..................................................................................... /المدرسة لائد  مكرم  ال
 

 السلام وعلٌكم ورحمة الله وبركاته

 بالآتً :.ٌدكم نف
ذ......................................................................................................................................................................................................................

ذ

ذ......................................................................................................................................................................................................................

ذ

ذ......................................................................................................................................................................................................................

ذ

ذ

ذ

ذ

ذهـ14ذذذذذ/        /ذالًاروخ:ذذذذذذذ.........................الًوقوعذ:ذذ............................................................الادبذ:
ذذذذ   

 :رأي لائد المدرسة 
..................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

.................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................................................................................................................... 

 ورحمة الله وبركاته والسلام علٌكم
 

 

 .......................................................................الاسم :                                                          
 ....................................................................التولٌع :                                                               
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 الأدلة و اللوائح الاختبارات
 

  
 

 هـ2552لائحة تموٌم الطالب  1

 هـ2547المذكرة التفسٌرٌة والمواعد التنفٌذٌة للائحة تموٌم الطالب  2

3 
الدلٌل التنظٌمً لمدارس التعلٌم 

العام الإصدار الثالث 
 هـ2547/2547

 رات مهام لجنة الاختبا
 للمرحلة المتوسطة والثانوٌة

4 
لمدارس التعلٌم الدلٌل الإجرائً 

الإصدار الثالث العام 
 هـ2547/2547

 التموٌم والاختبارات

 

 
 


