
 

 

 

 بطاقة طلب ترقية بإنهاء المدة 

 ٱلرخيص   طلال

 

 بطاق١ طًب تسق١ٝ المٛضر١ أدْاٙإٜطاذات يعُّٛ بٓٛد 

، ٚتازٜذ  َط٢ُ ايٛظٝف١ المجبت عًٝٗا فعلًا بمٛجب قساز ايتعٝين أٚ ايترق١ٝ عًٝٗا أٚ ايٓكٌٜرنس فٝ٘ الاضِ زباعٝاً ٚ (:1بٓد )

 .  (ذيو تإزفام َا ٜجب)َع  الحصٍٛ ع٢ً المستب١ المجبت عًٝٗا

يعًُٞ ايرٟ دخًت بمٛجب٘ الخد١َ المد١ْٝ، أذنس فُٝا بعد بايتٛايٞ المؤٖلات ايتاي١ٝ إٕ ٚجدت ضٛا٤ َا أذنس أٚلًا المؤٌٖ ا (:2بٓد )

 . (إزفام ْطد١ َٓٗا)َع  أٚ ضاعات جاَع١ٝ بهٌ فكساتٗا. ٣نإ َٓٗا َؤٖلًا ْٗا٥ٝاً أٚ شٗاد٠ ْكٌ َٔ ض١ٓ دزاض١ٝ لأخس

 . (ايطحٌ الأناديمٞإزفام ْطد١ َٔ )جتٝاشٖا بٓحاح فكط َع ترنس ايطاعات المهتطب١ فعلًا ٚايتي تم ا :( 4ٚ 3بٓد )

 . (ْطد١ َٔ قسازا ايتعين)َع  ٜتِ ذنس تازٜذ الايترام بايٛظٝف١ ايسسم١ٝ فكط . : (5بٓد )

 إذا ناْت الخد١َ غير َتص١ً فترنس الخد١َ الأخير فكط . (:7بٓد )

 ١ ٚإلا لم ٜعتد بايتهًٝف لا بد َٔ ٚجٛد قساز تهًٝف َٔ صاذب ايصلاذٝ (:12ٚ13بٓد )

 تحكل ايػسض َٔ ايدزاض١ ٖٛ بالحصٍٛ ع٢ً المؤٌٖ ايعًُٞ ايرٟ َٓرت اجاش٠ َٔ أجً٘ . (:15ٚ16بٓد )

 تحكل ايػسض َٔ الابتعاث ٖٛ بالحصٍٛ ع٢ً المؤٌٖ ايعًُٞ ايرٟ ابتعجت َٔ أجً٘ . (:18ٚ19بٓد )

 ٖ ــ2/1422/ 4ٚتازٜذ 1/749زقِ عاز٠ ايصادز٠ بكساز لدًظ الخد١َ المد١ْٝ الإعاز٠ تهٕٛ ٚفل َا ْصت عًٝ٘ لا٥ر١ الإ (:21ٚ22بٓد )

 . يد٣ المؤضطات ايعا١َ أٚ الخاص١ أٚ الحهَٛات أٚ اله٦ٝات ايدٚي١ٝ، ٚتهٕٛ الاعاز٠ 

ساز المسفل ًٜصّ المٛظف َباشس٠ َٗاّ ايٛظٝف١ في المد١ٜٓ ايتي تم اختٝازٖا ٚفل َا ْصت عًٝ٘ لا٥ر١ ايترقٝات ٚالإق (:23ٚ24بٓد )

 بٗرٙ ايبطاق١ .

إذا نٓت تشػٌ ٚظٝف١ ٜصسف لها بدٍ نٛظا٥ف ايٓطذ َٚباشس٠ الأَٛاٍ ايعا١َ ٚلم تتٛفس ٚظٝف١ َٓاضب١  (:25بٓد )

ٜطترل شاغًٗا ايبدٍ المكسز ٚتٛفست ٚظٝف١ يٝظ لها بدٍ تتحاْظ َع خبراتو ايع١ًُٝ َٚؤٖلاتو ايع١ًُٝ 

 يمهٔ تسقٝتو عًٝٗا .

 .تِ ذنس َد٠ نف ايٝد ْٚٛع ايعكٛب١ باختصاز ٜ (:27ٚ28بٓد )

ترنس الخبرات ع٢ً بٓد أجٛز ٚالمطتددَين ٚايبٓٛد الأخس٣ بالأجٗص٠ الحه١َٝٛ أٚ ناْت يو خبرات ٚظٝف١ٝ  (:30ٚ31بٓد )

زسم١ٝ ضابك١ ٜتِ ذنسٖا ٚتسفل ْطد١ َٔ شٗادات الخبر٠ ٚبٝإ الخدَات ايطابك١ ، ٚفي ذاٍ ٚجٛد أنجس َٔ 

 . (إزفام َا ٜجبت ذيو)الانتفا٤ بأخس خبر٠ ٜٚتِ الإشاز٠ إلى الخبرات ايطابك١ َع خبر٠ يمهٔ 

 َلاذعـــــ١:

( 30/3تتِ َفاض١ً المطتركين يًترق١ٝ لمٓطٛبٞ الجاَع١ ع٢ً فترتين َٔ نٌ عاّ ٖٚٞ )لمٔ أنًُٛا المد٠ ايٓعا١َٝ ذت٢ تازٜذ -1

 ٌ عاّ .( َٔ ن30/9ٚ )لمٔ أنًُٛا المد٠ ايٓعا١َٝ ذت٢ تازٜذ 

( َٔ قبٌ المٛظف صاذب ٖرٙ ايبطاق١ المهت١ًُ يدٜ٘ 32( ٚذت٢ ايبٓد )01تطتهٌُ تعب١٦ ٖرٙ ايبطاق١ ابتدا٤ َٔ ايبٓد )- 2

 ( فُٔ َدٜس الإداز33.٠شسٚط ايترق١ٝ، أَا ايفكس٠ )

لداٍ يتداعٞ الخطأ نٌ بٓد ٚنٌ ذكٌ َٔ ذكٍٛ ٖرٙ ايبطاق١ لابد َٔ ٦ًَ٘ ضٛا٤ بالإيجاب أٚ ايطًب ذت٢ لا ٜهٕٛ ٖٓاى -3

أٚ ايٓطٝإ قد يحتخ ب٘ َدْٚٗا لأْ٘ في ٖرٙ الحاي١ ضٛف لا ٜعرز َطًكاً عُا دْٚ٘ أٚ لم ٜدْٚ٘ بٓفط٘ ٚلا ٜعف٢ َٔ َط٦ٛي١ٝ 

 ذيو.

 يًعًِ جس٣ شسذ٘ ٚالله المٛفل،،،،،
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 ............................................................................................................................... /ج١ٗ ايعٌُ  هـ30/3/1431لمن أكملوا المدة النظامية )أربع سنوات( في 
 

        زقِ المٓطٛب           زقِ ايطحٌ المدْٞ
 

 تازٜذ الحصٍٛ عًٝٗا زقُٗا َستبتٗا َط٢ُ ايٛظٝف١ اضِ ايعا١ً٥ اضِ الجد اضِ الأب الاضِ الأٍٚ ـ1

        

 المؤٖلات ايع١ًُٝ َٔ أٍٚ َؤٌٖ دخًت بمٛجب٘ الخد١َ المد١ْٝ َع إٜطاح آخس شٗاد٠ ْكٌ ذصًت عًٝٗا: ـ2

ّ 
 ايع١ًُٝ ١اضِ المؤضط

َهإ 

 ايدزاض١
 َلاذعات تازٜذ ايتدسد ايتكدٜس ايتدصص اضِ ايشٗاد٠

إزفام ْطد١        1

َٔ المؤٖلات 

 ايدزاض١ٝ

2       

3       
 

 لا  ْعِ  ضاعات دزاض١ٝ جاَع١ٝ ٌٖ يدٜو  .3

  )ٜسفل ْطد١ َٔ ايطحٌ الاناديمٞ(( بـ)ْعِ( فاذنس عدد ايطاعات المهتطب١ 3إذا نإ الجٛاب ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .4

 ٖـ1/        /             بدأت خدَتو بتازٜذ  .5

 لا  ْعِ  ٌٖ خدَتو َتٛاص١ً  .6

 ٖـ1/        /             ازٜذ بدا١ٜ الخد١َ الأخير٠( بـ)لا( فاذنس ت6إذا نإ جٛابو ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .7

 لا  ْعِ  ٌٖ ذصًت ع٢ً اجاشات اضتجٓا١ٝ٥  .8

 ٖـ1/        /             إلى ٖـ1/        /             َٔ ( بـ)ْعِ( فردد المد8٠إذا نإ جٛابو ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .9

  تازيخ٘  زقُ٘ قساز الاجاش٠ الاضتجٓا١ٝ٥  .10

 لا  ْعِ  عُلًا يختًف عٔ َط٢ُ ايٛظٝف١ المجبت عًٝٗا ٌٖ تصاٍٚ  .11

12.  ( ِ   ( ب)ْعِ( فاذنس ايعٌُ ايرٟ تصاٚي٘ ذايٝا11ًإذا نإ جٛابهِ ع٢ً ايفكس٠ زق

  تازيخ٘  زقُ٘  ْٛع المطتٓد في ايتهًٝف  .13

 لا  ْعِ  ٌٖ ذصًت ع٢ً اجاش٠ دزاض١ٝ  .14

 ٖـ1/        /             إلى ٖـ1/        /             َٔ ٠( بـ)ْعِ( فردد المد14إذا نإ جٛابو ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .15

 لا  ْعِ  ٌٖ تحكل ايػسض َٔ الإجاش٠ ايدزاض١ٝ  .16

 لا  ْعِ  ٌٖ ضبل إٔ ابتعجت يًدزاض١  .17

 ٖـ1/        /             إلى ٖـ1/        /             َٔ ( بـ)ْعِ( فردد المد17٠إذا نإ جٛابو ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .18

 لا  ْعِ  ٌٖ تحكل ايػسض َٔ الابتعاث  .19

 لا  ْعِ  ٌٖ ضبل إٔ تم إعازتو  .20

 ٖـ1/        /             إلى ٖـ1/        /             َٔ ( بـ)ْعِ( فردد المد20٠إذا نإ جٛابو ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .21

  ذدد الج١ٗ ايتي تمت إعازتو لها  .22

 لا  ْعِ  يتي تعٌُ بٗا فٌٗ تسغب في ايترق١ٝ خازجٗاإذا لم تتٛفس ٚظٝف١ يترقٝتو في المد١ٜٓ ا  .23

     (ايعٜٛك١ًٝ–طسٜف –زفرا٤ – عسعسذدد المدٕ المٓاضب١ )  .24

 لا  ْعِ  إذا ناْت ٚظٝفتو ذات بدٍ ٚلم تتٛفس ٚظٝف١ ذات بدٍ ٌٖ تسغب ايترق١ٝ ع٢ً ٚظٝف١ يٝظ لها بدٍ  .25

 لا  ْعِ  ٌٖ ضبل ٚإٔ صدز قساز بهف ٜدى عٔ ايعٌُ  .26

 ٖـ1/        /             إلى ٖـ1/        /             َٔ َد٠ نف ايٝد اذنس  .27

  ُا ٖٞ ايعكٛب١( بٓعِ ف26) ايفكس٠ زقِإذا نإ جٛابو ع٢ً   .28

 لا  ْعِ  ٌٖ يدٜو خبرات ضابك١ قبٌ ايتعٝين ع٢ً ايٛظٝف١ ايسسم١ٝ  .29

  يٛظٝف١ ايتي نٓت تشػًٗا( بـ)ْعِ( فاذنس ايبٓد أٚ ا29إذا نإ جٛابو ع٢ً ايفكس٠ زقِ )  .30

 ٖـ1/        /             إلى ٖـ1/        /             َٔ (ذيو تإزفام َا ٜجب)َع  َد٠ الخبر٠ خازد ايٛظٝف١ ايسسم١ٝ  .31

 أتعٗد بإٔ جمٝع المعًَٛات أعلاٙ َطابك١ لما يدٟ َٔ أٚزام زسم١ٝ َصدق١ ٚع٢ً َط٦ٛيٝتي ٚبسفك٘ صٛز٠ َٓٗا.  .32
 

 :     /      /          هـالتاريخ .......................................................................................: التوقيع ................................................................................................: الاسم
 

 ٛظف :خاص بالإداز٠ ايتابع١ لها الم -33

ّ 

 تكدٜس الأدا٤ ايٛظٝفٞ عٔ ايطٓتين الأخيرتين

 

 ....................................................................بطبب ،  ٌٖ ٖٛ َهفٛف ايٝد أٚ يحكل َع٘ )    ( لا )    ( ْعِ 

 ـ14ٖٚتازيخ٘    /     /     .................................................. ٌٖ أٚقع عًٝ٘ جصا٤ )    ( لا )    ( ْعِ، ْٛع٘ تازٜذ ايتكِٝٝ ايتكدٜس ايدزجات

ـٖ   1             /        / 

 ............................... التوقيع.....................................               رئيس الجهة , اسمه
ـٖ   2             /        /   
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 ايتدزٜب ايرٟ ذصًت ع١ًٝ في َستبتو الحاي١ٝ

ٚأٟ دٚزات في ٖٚٞ تشٌُ دٚزات َعٗد الإداز٠ ايعا١َ ، )ترنس ايدٚزات ايتدزٜب١ٝ الحاصٌ عًٝٗا في المستب١ الحاي١ٝ فكط 

 . ( َعاٖد أخس٣ َعتُد٠ َٔ ٚشاز٠ الخد١َ المد١ْٝ َع إزفام لذطس المٛافك١ ع٢ً ايدٚز٠

 اضِ المؤضط١ ايع١ًُٝ ّ
هإ َ

 ايتدزٜب
 َط٢ُ ايدٚز٠

َد٠ 

 ايتدزٜب
 َلاذعات إلى َٔ

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

11.         

12.         

13.         

14.         

15.         

16.         

17.         

18.         

19.         

20.         
 

 َط٦ٛيٝتٓا،،،،،،،ْصادم ع٢ً صر١ ذيو ٚع٢ً 

 ايتٛقٝع:    ............................................................................................................الاضِ:  المط٦ٍٛ المباشس عٔ المٛظف

 ايتٛقٝع:    ............................................................................................................الاضِ:  صاذب ايصلاذ١ٝ

 الختِ ايسسمٞ                                            ٖـ14ايتازٜذ:        /          /                                                                    
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 ٚتعـٗـد ــسازإق

 

أْني أطًعت ع٢ً َا  ............................................................................................................................................................................................أتعٗد أْا المٛظف 

ٗد المٛظف خطٝاً بالمصاٚي١ ايفع١ًٝ المطتُس٠ لأعُاٍ ايٛظٝف١ ٚزد في لا٥ر١ ايترقٝات َٔ شسٚط ٚإجسا٤ات َٚٓٗا إٔ ٜتع

ايتي ٜسشس لها في َكسٖا، ٚإيػا٤ قساز ايترق١ٝ في ذاي١ الاْكطاع بدٕٚ عرز َكبٍٛ َد٠ ثلاثين َٜٛاً َتص١ً أٚ َٓكطع١ عٔ 

إلى ٚظٝف١ أخس٣، أٚ  َصاٚي١ أعُاٍ ايٛظٝف١ المسق٢ لها في َكسٖا خلاٍ َد٠ ض١ٓ َٔ تازٜذ ايترق١ٝ ٚعدّ جٛاش ايٓكٌ

 ايتهًٝف بأعُاٍ ٚظٝف١ خازد َكس ايٛظٝف١ المسق٢ لها قبٌ َطٞ َد٠ لا تكٌ عٔ ض١ٓ َٔ تازٜذ المباشس٠ ايفع١ًٝ.

ٚبٓا٤ً عًٝ٘ فإْني أتعٗد بالايتصاّ بمصاٚي١ َٗاّ ايٛظٝف١ ايتي ضٛف أزشس لها َصاٚي١ فع١ًٝ َٚطتُس٠ في َكسٖا،  

ٚظٝف١ أخس٣ أٚ ايتهًٝف خازد َكس ايعٌُ خلاٍ َد٠ ض١ٓ ٚإذا أتطس عدّ َباشستٞ ٚلا يحل يٞ َطايب١ بايٓكٌ إلى 

لأعُاٍ ايٛظٝف١ أٚ لرايفتي لأٟ بٓد َٔ بٓٛد لا٥ر١ ايترقٝات فإْني عسض١ يًُطأي١ إضاف١ إلى َا ٜترتب ع٢ً ذيو َٔ 

 جس٣ ايتٛقٝع.٤ قساز ايترق١ٝ .. ٚع٢ً ذيو إيػا

 

 ٌُلا       ⃝ْعِ            ⃝    ٌٖ ايٛظٝف١ ٜصسف لها بدٍ طبٝع١ ع 

 : إذا نإ الجٛاب )ْعِ(

 تسغب في ايتٓاشٍ عٔ ايبدٍ في ذاي١ عدّ ٚجٛد ٚظٝف١ ٜصسف لها بدٍ ؟ ٌٖ 

 لا ، لا أزغب بايتٓاشٍ عٔ ايبدٍ      ⃝ْعِ أزغب بايتٓاشٍ عٔ ايبدٍ           ⃝

 

 ..............................................................................................................................................اضِ المٛظف/ 

 ز     ز زقُٗا ش                 المستب١ ش      ...................................................................................................................................َط٢ُ ايٛظٝف١/ 

 ............................................................................................................................................................ايتٛقٝع/ 

 

 َصادق١ ايس٥ٝظ المباشس 

 ..............................................................................................................................................َط٢ُ ايٛظٝف١: 

 ..............................................................................................................................................الاضِ: 

 ..............................................................................................................................................ايتٛقٝع: 
 

 الختِ ايسسمٞ


