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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 تمهيد

يعتبر البحث العلمي المعتمد هو الذي يكون مستتتتتوفي لكج اءجااتي ال  نب أن هتويهن ومه هذج اءجااتي هي قاامة المراجع 

ستتتتتواتي دااس دراستتتتتات ستتتتتابقة أو مراجع لبعع الاقتباستتتتتات والعباراتن ولتلا عملية التوثيق للمراجع لا ت ف مصتتتتتدرها وا ت ف 

المراجع مه الكتب يختلا توثيقها عه مراجع مقالات الصحان ويختلا عه مرجع موقع الإاتراس اوعها وا ت ف المجال الخاص بهان ف

ن والبحث القيم هو الذي هتوي على الطرق الستتتتتتتتتتليمة والمثلى في عملية التوثيقن فلقا أراد القارا معرفة مصتتتتتتتتتتادر  أو مجلة الكترواية مث ا

ع هج هي دتب أم مج ت وغيرها. ويعتبر التوثيق مه باب اءمااة العلميةن أيضاا مه البحث لم ند صعوبةا في معرفتها وتحليج هذج المراج

ة لا  باب الإشتتارة لمعلومات أدثرن ويخطم مه يُّهأ أنبإ كمكااه القيام بتوثيق المصتتادر بطرق عيتتواايبإةثم ءنبإ قبإة طرقاَّ علميبإة وقواعد  اصتتبإ

البحث وفي قاامة إعداد المصتتتتتتتتتادر في لمايتهن والمقصتتتتتتتتتود هنا بتوثيق المصتتتتتتتتتادر هو تدويهَّ بدبإ مه مراعاتها عند توثيق المصتتتتتتتتتادر في دا ج 

ة لا رتاجتة إى  المعلومتات عه الكتتب والتقتارير وغيرهتا مه أوعيتة المعرفتة ال  استتتتتتتتتتتتتتتتفتاد منهتا البتارتثن علمتاا أنبإ اجقتااق المعروفتة للعتامتبإ

 تبسة مه الآ ريه. توثيقهان ويعتمد عند دتابة البحث على المعلومات المق

أن جمع مصتتادر البحث هو الخطوة الثااية بعد طرا الميتتكلةن يعود إليها البارث في دراستتتهن ويستتتقي منها مادة وثهن ويقوم 

كجرااه مه   ل ما توفرج مه معطياتن لذلك فهي أهم أستتتتتتتتو تقو ه وتحديد قيمته وجودتهن تبعاا لمدا رداثتها وتوثيقها واعتمادهان 

دنا اهتمام البارثين بالمصتتتادر يادادن توثيق لما يولفون ويصتتتنفونن ولا ريب أن القدماتي مه أستتت فنا غنوا عناية ودلما تقدمنا مع الامه وج

واستتتعة بالتوثيقن واعرث لمثج هو تقوت اجموي في دتابيه جمعام اءدباتي  و جمعام البلدان . عودة إى دتابه اءولن  دج يستتتاج في 

مد عليها في تأليفهن دما قدر في ثناتج بعع مصتتتتتتتتتادرجن وبالمثج صتتتتتتتتتنع في دتابه جمعام البلدان  بج مقدمته دثيرا مه المصتتتتتتتتتادر ال  اعت

قد صتتتتتتتنا المتقدمون في أااتي اءماده دتبان وبهم »أستتتتتتتهب إستتتتتتتهابا طوي  في بيان مصتتتتتتتادرج فيهن وهو يفصتتتتتتتج القول على هذا النم  

المترجمةن ورجوع تقوت إليها ييتتتبه رجوعنا إى المصتتتادر اءجنبية في المو تتتوعات يبدأ مصتتتادرج بالمصتتتادر اليونااية «. اقتدينا وبهم اهتدينا

المتصتتتتتتتتتتلة بهان دذلك قدر اسلارافيين الإستتتتتتتتتت ميينن ويث لم يترل مصتتتتتتتتتتدرا كم إلا اطلع عليه وأفاد منه إلا قدرجن ولم يقتصتتتتتتتتتتر على قدر 

الثقات وقد ااهم الرواةن ثم ما وقا عليه مه   ل رر ته  المصتتتتادر المةطوطة بج قدر أيضتتتتا مصتتتتدريه ه ريه هما ااعه مه العلماتي

في الب د العربية وتطوافه فيهان وميتتتتتتتتتتاهداتهن وهي مصتتتتتتتتتتدر جلارافي ريث همج طابع الدراستتتتتتتتتتات الميداايةن وهكذا جمع تقوت بين ما 
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بارثين اليومن وهو اسمع بين الاقتباس يستتتتمى اليوم بالمصتتتتدر اءود أو المصتتتتدر اءصتتتتلي وبين ما استتتتميه بالمرجعن وهذا ما يرا لدا ال

 والدراسات الميدااية.

المصتتتتتتتدر والمرجع وبهدف التو تتتتتتتي، وليو التكرارن إن علماتي البحث العلمي والدراستتتتتتتات المنهاية اليوم يقستتتتتتتمون المصتتتتتتتادر 

جمصادر  فق ن وهي أول  وفروعها إى مصادر جأوى  وإى مصادر جميتقة  ويطلقون على اءوى اسم جمصادر أصلية  أو جأصول  أو

 مادة مباشرة متصلة باجقيقة المدروسةن أما المصادر جالميتقة  فهي تلك المقتبسة مه المصادر اءوىن وقد تكون جمصادر ثااية  إقا دان

  هو ه302الاقتباس مباشتتتتتتتتترةن وقد تكون مه الدرجة الثالثة إقا ما بنيس على مصتتتتتتتتتادر ثاايةن فتاريح الطبري مث  الممتد ر  ستتتتتتتتتنة ج

مصتتتدر ثان للعصتتتر الراشتتتدي واءموي والعباستتتي ر  بدتي فترة رياتهن ويرريح ابه اءثير جالكامج هو مصتتتدر مه الدرجة الثالثة بالنستتتبة 

كذج العصتتتتتتتتتتتتتور لاعتمادج على الطبري فيها. وفي اجقيقة إن مثج هذا التقستتتتتتتتتتتتتيم لا  كه أن يكون له صتتتتتتتتتتتتتفة الإط قن إق أن دثيرا مه 

ستتتتتتيما المكتوبة قات طبيعة مادوجةن أي هي أصتتتتتتج وميتتتتتتتق في هن واردن فقليلون هم الذيه يكتفون بتدويه ما شتتتتتتاهدوج المصتتتتتتادر لا 

مباشتتترةن ويقدمون مادة لميتتتاهداتهم المباشتتترة بدراستتتات معتمدة على اءصتتتول الستتتابقةن فتاريح الطبري أصتتتج بالنستتتبة للنصتتتا الثا  مه 

هن لكنه ميتتتق بالنستتبة للعصتتر الراشتتدي واءموين ودذلك ابه اءثير أصتتج بالنستتبة للنصتتا القرن الثالث اكاري  الذي دان معاصتتر ل

 الثا  مه القرن السادس اكاري وأوااج السابع .

  مصتتتتادر أصتتتتلية  وهي 1وهكذا فلن ما يرجع البارث إليه بقصتتتتد اجصتتتتول على معلومات أو رقااق أولية إما أن تكون  ج

وهي الوثااق والدراسات اءوى عنهن وهي ببعع البحوث مث ا تيمج المةطوطات القيمة ال  لم يسبق أقدم ما هوي مادة مو وع مان 

ايتتتتتتترها والوثااق ومذدرات القادة والستتتتتتتاستتتتتتتة وريثيات اجكم المستتتتتتتببة ل ركام القضتتتتتتتااية والخطابات الخاصتتتتتتتة واليوميات والدراستتتتتتتات 

مصادر   2جمولفوها شاهدوا الفترة ال  هي مو وع البحث والإرصاايات.  اليةصية ل مكنة واللورات التاريخية والكتب ال  يكون

 ثااوية  وتسمى جالمراجع وتعتمد في مادتها العلمية على المصادر اءصلية اءوى وعلى دج فالمصدر مرجع دون العكو.

المعارف العالميةن والمو تتتتتتتتتتتتتتتوع    قراتية ما دتب عه مو تتتتتتتتتتتتتتتوع البحث بدواار1يتم إعداد المراجع وتقو ها على النحو التاد  ج

الوارد يبحث في عدة مقالات غالبان وتضتتتتتتتع دواار المعارف أيدي البارثين على المصتتتتتتتادر اءصتتتتتتتليةن تا تذدرج مه مراجع لما توردج مه 

له  برة    أن يتحدث البارث مع مه3يستتتتتتعان في هذج المررلة بالكتب اجديثة القيمة ال  تثبس مراجع ما ارتوته. ج  2معلومات. ج

  أن يقرأ البارث اءواث اسديدة ال  تنيتتتتتتتتتر 5  أن يراجع البارث فهارس المكتبات في المادة ال  يبحث فيها. ج4بهذج الدراستتتتتتتتتتة. ج

 مج ت تعنىن مثج دراسته.
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لا طبيعي أن لتلا دثرة المصتتادر وقلتها با ت ف مو تتوعات البحثن ومستتتلة التعرف على المصتتادر وديفيتهان هي مستتتلة 

تحج إلا عه طريق القراتية الواسعة المتصلة بالمو وع الذي يريد البارث أن يدرسهن ولا تقفه هذج القراتية على دثير مه المصادر فحسبن 

بج تقفه أيضا على مه دتبوا في مو وعهن أو ما  س إليه بصلةن وقد ينفذ إى معرفة رردات واتجاهات في راجة إى وث جديدن وقد 

 .1لكتابات تنبيها إى دراسة ميك ت لم يكه متنبه إليهان دما قد يتنبه إى أدثر مه المصادر اءساسية وغير اءساسيةند في هذج ا

لعج فيما قدمناج ما يو ، أهمية استةدام المصادر والااتفاع بهان فليو يكفي أن  معها بج لا بد مه أن نحسه الإفادة منها 

  متتدا الثقتتة بالمولا أو 1للمرجع متتا يعينتته على الإفتتادة منتتهن وييتتتتتتتتتتتتتتتمتتج تقوح المرجع متتا يلي  ج أدبر فتتااتتدةن ولعتتج في تقوح البتتارتتث

جة جالمولفين أو المحرريه  وفي الناشتتتر واكياة المصتتتدرةن ورداثة العمج فيما يتعلق بالبحوث اجديثةن هج هو جديد في عالم التتليا وما در 

  اليتتتتمول والتلاطية  أي 2في أصتتتتلها إى عصتتتتور أ ران عصتتتتر مو تتتتوع الدراستتتتة. ج قلك؟ وأصتتتتالتها وقدمها فيما يتعلق ببحوث تعود

مقدار تمثيج المرجع لللارث المقصتتتتتتتتتتتود منهن ومدا تلاطية مو تتتتتتتتتتتوع البحثن ومدا ما تعكو الببليوغرافيات الموجودة فيه قيمته البحثية 

  اليتتتتكج  وييتتتتمج الإ راج المادي 4و تتتتوعية واءستتتتلوب. ج  المنهاج  بخاصتتتتة الدقة والم3والعلمية وتقود القارا لمايد مه المعلومات. ج

  التنُّيم في العرث  وييتتتتتتتمج ستتتتتتت مة تتابع 5للمرجع بخاصتتتتتتتة اءشتتتتتتتكال والرستتتتتتتوم الموجودة واوعيتها ودرجة ارتباطها بالمادة العلمية. ج

نُّيم استتتتتتتتتتتتتتتتكمال الن  بالفهارس المحتوتتن هج هي مرتبة هااايا أم زمنيةن أم جدولياان أم مكااياا أم مو تتتتتتتتتتتتتتتوعياان وهج ييتتتتتتتتتتتتتتتمج الت

 2والإرالات؟

طرق توثيق المراجع مختلفة رستتتتتتتتتتتتتتتب مقاييو معينةن ولذلك نب أن يتم إتباع مقياس لمدد لتوثيق دج المراجعن و ا ستتتتتتتتتتتتتتتبق 

 سنحاول التطرق إى أهمية التوثيق في البحوث العلمية 

 
  

                                                 
يهن أو مراجعة لهن أو ايير إى  طت يرد لدا البارثينن وهو ألمم ندون في وث سابق كم إشارة إى مصدر فيت ذون هذا المصدر عنه ورقم صفحته دون الاط ع عل 1

ج منها تا في قلك ما يوجد فيها مه الوقوف على ما قد يقع فيه مه تحريا في رقم الصفحةن وقد يعمد البارث إى دتاب ماود بكثير مه النصوص والمصادرن يتنق
دةن وليو اكدف منه أن يدل استنباطاتن  ا نعج اة وثه أاه ترداد وليو إبداعا وأصالةن فاللارث مه البحث أن يستنب  البارث مه مجموع ما يقرأ قضات وأفكار جدي

ن اللارث اجقيقي مه البحث هو استنباط اُّرية لم يسبق إى استنباطها أردن وليو ريد البارث على دثرة ما قرأ مه المصادر المتصلة مباشرة بالبحث وغير المتصلةن إ
 المصادر  ا يخرج البارث أريانا عه غايته ومهمته.

تصر دور البارثن على يق المعلومات المقتبسة تكون مه الكثرة واءهمية في بعع الدراسات ويث تيكج هيكلها العُّمي. في دثير مه الدراسات الإاسااية والاجتماعية 2
مام تو وع الاقتباسات جمعه للمعلوماتن وعر ه كا بيكج جيدن وربطه بينها بأسلوب منطقي وسلون واستة صه النتااج المهمة منها. كذا السبب على البارث الاهت

 وإي اها أهمية قصوا.
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 مقدمة

طريقة في التفكير وأستتتتتتتتتتلوب النُّر إى الوقااعن يصتتتتتتتتتتب، معها معنى المعطيات ال  يتم جمعها “هو  البحث: البحث العلمي؛

عبارة وما  يا عملية البحث ألما عملية داارية في طبيعتهان تبدأ بالميتتتتتتتتتكلة وتنتهي بالتعميمات التاريبية. ”. وا تتتتتتتتتحا في قهه البارث

وتعني التقصتتتتتتتتي والطلب والتفتي  ” وث“فاءوى ترد إى الفعج الما تتتتتتتتي ” العلمي“و” البحث“تتكون مه دلمتين  البحث العلمي

فهي منستتتتوبة إى العلم الذي هو  تتتترب مه  تتتتروب المعرفة العلمية الذي يتصتتتتا بخصتتتتاا  تمياج عه غيرج ” علمي“والتتبعن أما دلمة 

البحث العلمي يقصدددددد   : ا التعريا فلن مه المعارف مه و تتتتتتتعية ومو تتتتتتتوعية ودقة وغيرها  ا  يا العلم عه ال علم. ومه   ل هذ

و كه إعطاتي تعريفا ”. التقصدددي والتفتيت وعتبع لمو دددوو وو مو دددوو العلو ودقا لقواعد وكدددرو  وي م ر علغ العلو دو     “

لية ه را للبحثثم فهو دلمة كا مدلول للاوي عام تعني  طلب اليتتتتتيتي وإثارته وفحصتتتتتهن ويَّعرف العلماتي والمتةصتتتتتصتتتتتون البحث بأاه عم

مع كا اجقااق والدراستتتاتن وتستتتتوي فيها العناصتتتر المادية والمعنوية رول المو تتتوع معين دقيق في مجال التةصتتت ن لفحصتتتها  علميةن تجَّ

وفق مناهج علمية مقررةن يكون للبارث منها موقا معينن ليتوصتتتتتتتتتتتتتتتج مه دج قلك إى اتااج جديدة ن هذج النتااج هي قرة البحثن 

البارث مه وراتي العملية العلمية الفكريةن ستتتتتتتتتتتتواتي دااس اُّرية أم تجريبيةن وهي ما يعبر عنهان علميان بالإ تتتتتتتتتتتتافة واللااية ال  ينيتتتتتتتتتتتتدها 

 اسديدة المطلوبة في البحوث العلمية العالية.

راجع التوثيق في البحوث العلميةثم يَّعتبر التوثيق أرد أاواع العلوم الذي يهدف إى رفظ المعلوماتن واقلها لاستتتةدامها في م

والتوثيق؛ لغة: وثق دلانا، قال دي : إن  ثقة، ووثق الأمر؛ هما مه قاما بتتستتتيو هذا العلم.  3أ ران ويَّعتبر بول اوتلي وهنري لافواتين

. أما اصط را  يعرف بأاه تسايج المعلومات رسب طرق أم م ، ووثق العقد ونحو  أي سجل  بالطريق الرسمي د ا  مو ع ثقة

 ن وهو إثبات مصادر معلومات وإرجاعها إى أصحابها تو يا ل مااة العلمية واعترافا بجهد الآ ريه ورقوقهم العلمية.علمية متفق عليها

ويقصد بالتوثيق إثبات المراجع ال  استفاد منها البارث بصورة مباشرة أو غير مباشرة عند إعداد وثه. وأن اكدف اءول هو 

منها. فقد ييتتتتتير المولا إى بعع المراجع لفاادة القارا. ولا يقتصتتتتتر التوثيق على ما اقله البارث توثيق المصتتتتتادر ال  تمس الاستتتتتتفادة 

مه المطبوعات أو مه المنيتتتتتتتتتتورات تعناج الواستتتتتتتتتتعن ولكه التوثيق ييتتتتتتتتتتمج المةطوطات والمستتتتتتتتتتودات وما يلقيه المدرس على ط به أثناتي 

                                                 
Ghislain Marie Paul  ن پول ماري جيستتتتتت ن اوتلي ج1943مايو  14 - 1854أبريج  22ثم ج Henri La Fontaineهنري لافواتين جبالفراستتتتتتية   3

Otlet1944ديسمبر 10–1868أغسطو  23 ثم ج.  
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الا تصتتتاصن يستتتتفيد منها البارث في وثه. لا فرق في قلك بين المعلومة ال  المحا تتترات وأية المعلومة جاهاة معلوم مصتتتدرها عند أهج 

 يتلقاها بالقراتية أو بالسماع أو بالمياهدة.

هو الردياة اجقيقة ال  يعتمد عليها البارثون في البحث عه اجقيقة. وهو قادرة اءمة المضتتياة اليقُّة اجصتتينة  أهمية التوثيق؛

ويعد رلقة وصتتتتج متينة تصتتتتج را تتتتر اءمة تا تتتتيه. وشتتتتاهد ري على اضتتتتال اءفراد واسماعات والمنُّمات ال  لا يدردها النستتتتيان. 

واجكومات والدول ال  تعاقبس منذ فار التاريح. به اعرف مدا التطور الذي رصتتتتتتتتتتتتتج في المجتمع في جميع مفاصتتتتتتتتتتتتتج رردته في قلك 

حكم المودد يو ذ به
َّ
على وجه الدقة والصتتتتحة والواقع واجقيقة دما دااس ودما هي. ويستتتتهج  الامه الما تتتتي. وهو المستتتتتند الصتتتتحي، الم

تنفيذ اءايتتتتتتتتتطة اليتتتتتتتتتبيهة وينبه إى أهمية اءمر ويردا عليه ءاه يوفر المعلومات المناستتتتتتتتتبة للمستتتتتتتتتتفيد منه فتتكون عندج ستتتتتتتتترعة الإراطة 

 بالمعلومات لتقد ها بأدثر اءشكال م تيمة.

  التوثيق ينمي القدرة 2  التوثيق ينمي المعرفةن عبر زتدة المعلومات وترادمها وتبويبها. ج1جبصتتتتتتتورة عامة هي   دوائد التوثيق

  التوثيق يصتتتتتتقج الذوق وينميهن ويعمقه بالمعارف 4  التوثيق ينمي العقلية العلمية وروا البحث. ج3على التعامج مع البحث العلمي. ج

  التوثيق وستتيلة غير مباشتترةن لتبادل 5تتي، للحضتتارة أن تبستت  ستتلطالما على النفوس. جال  يوفرهان ءن المعلومات أرقى الرستتااجن ال  

 المعلومات بين شعوب العالم.

 النووو وو التوثيق في المتن )صددددللت التقرير النوو الأولينقستتتتتم التوثيق في البحث إى اوعان رايستتتتتين هما   أنواو التوثيق؛

 جع الموثقة في المتن نب أن تتطابق مع المراجع الموثقة في قاامة المراجع.. المراالتوثيق في نهاية التقرير الثاني

  وإما أن يتم 2  إما أن يَّقرأ الوارد فيه وتَّعاد صتتتتتتتتتتياغتهثم ج1عند الاستتتتتتتتتتتفادة مه مصتتتتتتتتتتدر في دتابة البحثن ج عوثيق البحث:

علومة رفُّاا سهد الكاتبن دما أن موثوقية البحث الاقتباس ررفياثم وفي دلتا اجالتين نب الإشتتتتتارة إى المصتتتتتدر الذي استتتتتتقيس منه الم

تقاس مدا مصتتداقية وجدية البحث أستتاستتا  عوثيق المصددادر وااوامت:تكون مرتفعة دلما دعم المكتوب بالإشتتارة إى أعمال ستتابقة. 

هم رداثة وتطور هذج المصادر. وما تقدار عدد وتنوع المصادر والمراجع ال  استند إليها البارثن واستفاد منها بالفعج دمتا واوعتان واء

دامس البحوث العلمية هي مجموعة مه معلومتات متستقاة مته مختلا الوثااق والمصادر والمراجع بالدرجة اءوىن وليتسس مثتج المقالات 

ثااق في اكتوام ن طبقتا لقواعد العلمية واءدبية ال  تعبر عه الآراتي اليةصية لكاتبيهان فلاه لابد مه استةدام قواعد الإسناد وتوثيق الو 

وأستتتتتتتتتتتتتتاليب المنهاية اجديثة. فياب على البارث عندما يقتبو معلومات مه وثااق مختلفة أن يضتتتتتتتتتتتتتتع في لماية الاقتباس رقما في لماية 
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الطبع والنيرن رقم الصفحةن ثم يعطي في اكام  دافة المعلومات المتعلقة بهذج الوثااقن مثج  اسم المولان عنوان الوثيقتتتتتتتتتتتتتتتتةن بلد ومدينة 

 الطبعةن يرريخهان رقم التصفحة التتي توجد فيها المعلومات المقتبسة. 

هو استتتتتتعااة البارثَّ في دثيرا مه اءريان وراتي وأفكار بارثين ودتبإاب وغيرهمن وتستتتتتمبإى هذج العمليبإة بالاقتباسن  دالاقتباس:

اهتمامه وعنايته الكاملة مه ريث دقبإة الاقتباس و تتتتتتتتتتترورته ومناستتتتتتتتتتتبته وأهميبإته وهي مه اءمور المهمبإة ال  نب على البارث أن يوليها 

اا مكتوباا تماماا  باليتتكج وأهميبإة مصتتدرج مه ريث دواه مصتتدراا أصتتلي اا أم مصتتدراا ثااوت ان والاقتباس يكون صتترهاا مباشتتراا بنقج البارث اصتت 

  اقتباس ررفي اقج مه ث ثة استتتتتتتتطر اضتتتتتتتتعه بين أقواس واضتتتتتتتيا 1النحو التاد  جوالكيفيبإة ال  ورد فيهان وهنال اوعان ل قتباس على 

تستةدم في رال  دالاقتباس الحرفي:  اقتباس ررفي أدثر مه ث ثة أسطر اضعه بين اقواس مع تمييا الخ  واضيا التوثيق. 2التوثيق. ج

ريا ن ونب عدم الإدثار مه هذج الطريقة ويتم و ع الن  عدم التمكه مه إعادة الصياغة دون الإ  ل بالمعنى جمث  عند اقتباس تع

المقتبو بين ع م  تنصتتتي ن ثم يترل فراثمن ثم اضتتتع قوستتتين ج   واكتب الاستتتم اء ير للكاتبن ثم فاصتتتلةن ثم ستتتنة النيتتترن ثم فاصتتتلة 

نىن أو دما يعرف أرياناا بالاقتباس غير المباشر ورقم الصفحة إن وجد. أما اجالة الثااية جالقراتية وإعادة الصياغة   إقا دان الاقتباس بالمع

أي كعادة صتتتياغة مه داتب البحث وأستتتلوبهن مه دتاب لمولا واردن يكتب بين قوستتتين استتتم المولا اء ير أو استتتم العاالة جاللقب 

نة ن ثم رقم الصتتفحة أو أو اليتتهرة ن متبوعا بفاصتتلةن ثم ستتنة النيتتر متبوعة بفاصتتلة جإقا دااس ستتنة النيتتر غير معروفة يكتب بدون ستت

الصتتتتتتفحات في دج مرة يذدر فيها المرجعن وإقا دااس الفكرة المقتبستتتتتتة فكرة عامة مه المرجع ف   تتتتتترورة لذدر أرقام الصتتتتتتفحات. وعند 

 .-إن وجدت –دتابة اسم المولا في اسملة يكتب بعدج بين قوسين سنة النير متبوعة بفاصلةن ثم رقم الصفحة أو الصفحات 
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 الاقتباس

قبج البدتي بكيفية دتابة وتوثيق المصتتتتتتتتتتادر والمراجع في البحوث العلمية والرستتتتتتتتتتااج واءطاري، فتن قلك يتطلب مه البارث أن 

يكون على بينة لابد في ديفية الاقتباس وماهي شتتتتتتتروطه أولان وما  كه أن يعتمد مه ع مات وفواصتتتتتتتج في دتابة البحث والرستتتتتتتالة أو 

 يق ثااية ما يأتي اءطرورة وقبج التوث

ن  ويقصد به ج دج ما ينقج عه شة  سواتي أدان في قلك المصادر المتعددة ام في الخطاباتن "Quotation"الاقتباس 

دما يقصد بالاقتباس بأاه جشكج الاستعااة بالمصادرن والمراجع ال  يستفيد منها البارث لتحقيق أغراث وثه ن إق أاه تثابة استيهاد 

يه وهرااهم المتعلقة تو تتتتتتتوع البحثن وينستتتتتتتام الاقتباس مع الطبيعة الترادمية للبحث العلمين وبالتاد فتن الاقتباس يعاز بأفكار الآ ر 

التواصتتتتتتتتتتتتتتج والاستتتتتتتتتتتتتتتمرارية والبناتي التكاملي للمعرفة والعلمن فضتتتتتتتتتتتتتت  عه قلك فتن الاقتباس ما هو الا عبارة عه النقج اجرفي لمعلومة أو 

أهميتها للبارثن وراجته البحثية لابد أن يُّهرها بيتتتتتتتتكلها اءصتتتتتتتتلي وبالاعتماد على إشتتتتتتتتارة التنصتتتتتتتتي  معلومات لمددةن في  تتتتتتتتوتي 

(Quotation mark)  في بداية البيانات المقتبسة ولمايتها. دما ردد ل قتباس مفهوم يتضمه اقتطاع جاتي مه مادة علمية مه مصدر

ن أو اطرورة مه اقتباس لما توصتتتتتتتج إليه الآ رون مه أفكارن أو اتاجات معين لخدمة مو تتتتتتتوع البحثن اق لا يخلو أي وثن أو رستتتتتتتالة

علمية تفيد دراسة الميكلة أو مو وع البحث بصفة مباشرة أو غير مباشرةن اق نب على البارث دااما أن يصج الما ي باجا ر في 

 البحث العلمي ليعالج مياد ت أو صعوبات مستقبلية في مجال وثه.

فتاه يعني أن البارث يستفيد مه فكرةن أو معلومةن أو معلومات لمددة ومه ثم يعيد  (Citation)الاستشهاد المرجعي أما 

صتتتتتتياغتها وا تصتتتتتتارها بأستتتتتتلوبهن أو نري بعع التلاييرات ال  يراها م امة للاة أو  تتتتتترورية أو تعبيراان على شتتتتتترط أن هافظ على معنى 

ويعد مه اءمور اجيوية في دتابة البحث العلمين وقد يطلق عليه عدد مه البارثين بالاقتباس غير وملااا البيانات ال  استتتتتتتتيتتتتتتتهد بهان 

 .Indirect quotationالمباشر 

ويفتقد عدد مه البارثين ولاستتتتتتتيما المبتداون منهم اعتقاد  اطااا بأن البحث ما هو الا عبارة عه تجميع للنصتتتتتتتوص وعبارات 

يقوم بنقلها مه دون الإشتتتتتتتتتتتتتتتارة إى مه دتبها مخالفة في قلك قواعد البحث العلمين لذا نب على البارث أن يفهم الاقتباس وديفية 

عتماد عليهان فالاقتباس دما أددنا بأاه اقتطاع ا  معين أو اصتتتتتتتوص معينة مه مصتتتتتتتدرن أو مرجع التعامج معه واليتتتتتتتروط الواجب الا
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علمي ستتتواتي أدان قلك المصتتتدر أم المرجع قد ورد في دتاب أو مجلةن تقريرن وثن وثيقةن لما تتترةن ر  في رستتتالة ماجستتتتير أو اطرورة 

 ددتوراج. 

 وونالك نوعا  من الاقتباس هما:
ويتضمه ما ينقله البارث ررفياا مه مادة دتاب معين يقج عه ستة أسطر ويضعه بين قوسين صلايريه  اكر:الاقتباس المب  1

مادوجينن ويضتتتتتع رقماا بعد اعلى القوستتتتتين وا تتتتتعة بالوقس قاته الرقم افستتتتته في أستتتتتفج الصتتتتتفحة وتدرج فيه معلومات تفصتتتتتيلية عه 

قتباس ررفي إلا أاه يايد عه ستتتة أستتطرن فتن البارث يفصتتج المقتبو المصتتدر داملة مع و تتع اقطة في لماية رقم الصتتفحة. وهنالك ا

مه المتن وقلك بترل مستتتتتتتافةن ريث يكون المقتبو وستتتتتتت  الصتتتتتتتفحةن ولا يضتتتتتتتع قوستتتتتتتين مادوجينن ثم يضتتتتتتتع البارث رقما في لماية 

  للمرة اءوىن وإقا أراد المقتبو. ويو تتتع الرقم افستتته في أستتتفج الصتتتفحة مع قدر استتتم المصتتتدر دام ن إقا دان قد ستتتاج في اكام

البارث رذف عدد مه العبارات أو الكلمات ال  لا ند فيها  تتتتتتتتتترورة لاقتباستتتتتتتتتتهان فتن قلك يتطلب و تتتتتتتتتتع ث ث اقاط متعاقبة 

 ج...  وفي رالة ترل فقرة داملة مه الن  المقتبو يتطلب و ع سطر دامج مه النقاط المتعاقبة ج... .

 هذا الاقتباس قراتية الن  وفهم اءفكار مه المصتتتتتتتتدرن ويقوم البارث بكتابة ما فهمهن ويعتمد في الاقتباس    المباكددددددر:  2

ليعود ويكتب بللاته ولا يضع القوسين المادوجينن وانما يضع رقما في متن البحثن هو افو الرقم في هام  البحث ولا نوز للبارث 

غتها بأستتتتتتتلوبهن فهذا  طت دبيرن و يااة ل فكار العلميةن ويطلق بأية صتتتتتتتورةن أ ذ اءفكارن أو العبارات مه الآ ريه ودتابتها وصتتتتتتتيا

 .Plagiarismعلى هذا الاقتباس بالااتحال 

ويتطلب الاقتباس شتتترطاا ه ر ومهماا وهو في رالة اقتباس فقرة مه دتاب ستتتبق أن استتتتلها مولفها مه دتاب ه رن فتن قلك 

نقول عنه مباشتتتتتترة وإنما المصتتتتتتدر الذي ق ااتقاتي الفقرة المقتبستتتتتتة منهن وبذلك يتطلب الإشتتتتتتارة في اكام  إى المصتتتتتتدريهن لا للمصتتتتتتدر الم

تتحقق اءمااة العلمية المطلوبةن وهذا مه جهةن ومه جهة أ را أن عددا مه النصتتتتتتتتتتوص ترد فيها أ طاتي ام اية ونحوية فعلى البارث 

أو ه لين للتصتتتتتحي، الذي ستتتتتيعتمد عليهن وإقا  هر  [ أن يدرجها دما هين وعندما يصتتتتتج إى الخطت عليه أن يضتتتتتع قوستتتتتين مردبين  

ا  أ ر دا ج الن  فيو تت، دا ج ع مة التنصتتي  المفردة ج....  ويكتب اكام  على اصتتا مستتافة جمه مستتافات الآلة الكاتبة  

  300عه عيتتتترة أستتتتطر أو جبعد العبارة او اسملة المقتبستتتتة وبعد ع مة الوقا إقا أتس في لماية اسملةن وإقا دان الن  المقتبو يايد 

 دلمة فعلى البارث أن يستتقن مه المولا او الناشر في هذا الاقتباس.
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منها المحافُّة على ما ورد في  الأولوعلى وفق قلك فمثج هذا الن  المقتطع يتطلب مه البارث أن يراعي جاابين مهمين 

الاقتطاع بتصرف ويتطلب الإشارة والتعليقن اق أن عددا  الثانيالن  المقتطع والإشارة بأمااة علمية إى مصدرجن في رين يتمثج اسااب 

دون المرجعية مه العلماتي في مناهج البحث العلمي يوددون أن الاقتباس يعد مُّهرا مه مُّاهر الضتتتتتتتتتتتتتتتعا عند البارثين الذيه لا يعتم

للن  المنقولن وهاستتتتتتتب عليها البارث قااوايةن في رين يرا ه رون بأن الاقتباس شتتتتتتتيتي  تتتتتتتروري ومهم وهو أرد الدلااج ال  تثبس 

بأن البارث قد اطلع على ما دتب عه جوااب مه البحث أو الرسالة أون اءطرورةن ولكه قلك ميروط بقواعد تتطلب مه البارث 

اة العلمية في اقج العبارات أو النصتتتتتتتوص المقتبستتتتتتتة وعدم التصتتتتتتترف بها وأن ورد في العبارة أو الن  أ طاتي ام اية أو معرفتها منها اءما

مطبعية أو رقميةن فعلى البارث أن يترل الن  المقتبو دما هو أولان وو عه بين قوسين ثاايةن والإشارة لمصدرج ثالثان وأن أي تصحي، 

. فضتتتتت  عه قلك فتن ما Sic"م  أو ييتتتتتار إى قلك بين قوستتتتتين . دما ورد... وبالللاة الإاكلياية بيتتتتتتن قلك نب أن يذدر في اكا

يتطلب مه البارث أن يكون اقتباس للن  أو العبارة مه مصتتتتتتتادر ومراجع علمية والابتعاد قدر الامكان عه الاقتباس مه المج تن أو 

 التقارير أو ما ينير مه مقالات.

 الاقتباس هو أن يفهم البارث ديفية الإشتتتتتتارة إى اءلقاب والدرجات العلمية لمه استتتتتتتج منهم تلك واليتتتتتترط الآ ر والمهم في

العبارات أو النصتتتتتوص المقتبستتتتتةن اق  د أن عددا مه البارثين يذدر في اقتباستتتتته ا  معين فيه القاب مثج جالاستتتتتتاق الددتورن الع مةن 

مع متطلبات البحث العلمين فالتقدير شيتين والبحث العلمي شيتي ه ر باستثناتي ما العميدن الييحن الباشان ... الخ ن وهذا يتناقع 

 كه أن يعتمد مه القاب علمية دان تقول مث   جدما ورد قلك عند الددتور علي رستتتتتتتتتتتتتتتين شتتتتتتتتتتتتتتتل ن منا  العراقن مطبعة جامعة 

 ن ص 1981البصرةن البصرةن 

  أو العبارة فهذا له شتروط منها   أن لا يتستبب في الاقتباس  لج ويتطلب مه البارث ايضتا أن يتقيد بطبيعة الاقتباس للن

في المعنى اءصتتتتتتتلي الذي أرادج داتب البحث أو المصتتتتتتتدرن أما إقا أراد البارث اقتباس فقرات مه ا  ورد في المصتتتتتتتدر فعليه أن يضتتتتتتتع 

للن  المقتبو فعلى البارث أن يضتتع دلمته  ث ث اقاط في رالة اجذف لفقرة أو عدة أستتطر ن وفي رالة أية ا تتافة أو دلمة أو عبارة

أو عبارته بين قوسين مردبين  ...[ مه أجج أن لا يتسبب قلك تحريفاا لمعنى الن  المقتبون فض  عه  رورة الإشارة سواتي في المتن أم 

عد مراجعته والتتدد مه اكام  إى المصتتتتدر اءصتتتتلي في رالة اقتباستتتته مه مصتتتتدر ه رن إقا لابد مه الإشتتتتارة إى المصتتتتدر اءصتتتتلي وب

الفقرة أو الن  المقتبون إق أن لذلك تبعات أ  قية وقااواية تضتتتتتتتتتمه رقوق المولان فضتتتتتتتتت  عه قلك فتن الاقتباس يتطلب  تتتتتتتتترورة 

الاعتماد قدر الامكان على المراجع اءصتتتتتتليةن فلقا وجد البارث أن اءفكار ال  يقرأها في مرجع معين هي أفكار مستتتتتتقاة أو مقتبستتتتتتة 
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مرجع ه ر دما تدل على قلك الاشتتتتتتتتارات الواردة باكوام ن فتن قلك يتطلب الرجوع إى المصتتتتتتتتدر الاصتتتتتتتتلي بقدر الامكانن فلقا  مه

تعذر عليه الوصتول إى قلكن ف  بد أن ييتير إى اءصتج في هاميته لا إى المرجع التبعين وتلحق هذج الإشتارة بعبارة .اق  عه المرجع 

 ت الكاملة عه المرجع التبعي.التاد. . وتكتب البيانا

وعلى الرغم ما يرافق أاواع الاقتباس مه فوااد مهمة للبارث العلمي فتن الإستتتراف في الاقتباس ستتتيودي إى  تتتياع شتتتةصتتتية 

البارث ومنهاه العلمين اق يتطلب منه في قلك أن يكون قادرة على التحليج وإ هار الع قاتن والوصتتتتتتتتتتتول إى اتااج جديدة لتلا 

ا دتب قبله وما ورد في النصتتتوص المقتبستتتة. وينصتتت، البارث عادة بأن لا يكثر مه الاقتباس أبدان ءن الاستتتراف في الاقتباس مه عه م

دلااج الوهه في البحثن وهي تفقد البارث شتتتتتتتتتةصتتتتتتتتتيته العلمية ولفيهان إق المطلوب في البحث ابراز موهبة البارث وقدراته العلمية. 

 الرسااج ال  يكثر فيها أصحابها مه الاقتباس بصورة غير متلوفة.ريث ترفع عادة البحوث أو 

تتوفر عدد مه الاعتبارات البحثية المهمة في التعرف على أمااة البارث في تعامله مع لماذا الاستشهاد المرجعي والاقتباس؟؛ 

لتتديد على التاام البارث تو تتتتتتتتتتوع جهود البارثين الآ ريه الذيه ستتتتتتتتتتبقوجن  كه أن تتو تتتتتتتتتت، لنا مه   ل إشتتتتتتتتتتارتنا إى أستتتتتتتتتتباب ا

يعني الاستتتتتتتيتتتتتتهاد المرجعي إيضتتتتتتاا اسهد المبذول مه قبج البارث في تحديد وتيتتتتتتةي  المصتتتتتتادر قات ت 1) الاستتتتتتتيتتتتتتهادن وال  هي 

ه تعكو الاستتتتتتتتتتتتيتتتتتتتتتتتهادات أ  قية البارث وأمااته العلميةن إى جااب التاامت 2)الع قةن أي إعطاتي أهمية للوثيقة المستتتتتتتتتتتتيتتتتتتتتتتتهد بها. 

تستتتتتتاعد القراتي في تفهم فحوا مناقيتتتتتتات البارث للمعلومات المجمعة المستتتتتتتيتتتتتتهد بها. ومتابعة المصتتتتتتادر ت 3) تتطلبات قواعد البحث.

تحدد مكااة عمج البارث وجهدج مقاراة بجهود البارثين الآ ريه ت 4) والمراجع ال  قام البارث باستتتتتتتتتتيتتتتتتتتتارتها والرجوع إى معلوماتها.

رة أو ، فلن الاستيهاد يومه التفاعج بين البارثينن ويساعد في توليد أفكار جديدة مستحدثة مه   ل مناقية الذيه سبقوج. وبعبا

يستتتم، الاستتتتيتتتهاد في تعريا الكتاب ت 5) هراتي الآ ريه وتحليج هراتيهمن ستتتواتي دااس متفقة مع رأي البارث أو دااس متعار تتتة معه.

إ فاق البارث في الإشتتتتتتتتتتتتتتارة إى ت 6) ه ريه بجااب أو جوااب مفيدة مه البحث.والبارثين بفضتتتتتتتتتتتتتتلهم في إيررة الفرصتتتتتتتتتتتتتتة البارثين 

تساعد البارث في إبراز ت 7) ورما السارق سهود الآ ريه.( Plagiarism) استيهاد استفاد منه تُّهرج بيكج المنتحج وإن الااتحال

 اجوار والنقاش العلمي والبحثي. تُّهر مهارة البارث ومسووليته في إدارةت 8) أصالة وميروعية جهودج وأفكارج.
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 المثال )باللغة الانجليزيةت المثددال )باللغة العر يةت الطريقدة الحالدة

*عنتتدمتتا يكون الاقتبتتاس بالن  
 مه مرجع 

 لم يذدر الاسم في البداية.

 يوثق المرجع مع أرقام الصفحات في لماية الاقتباس.
النير ثم  ورقم .يكتب بين قوسين لقب المولا ثم فاصلة فسنة 

 الصفحة أو صفحات الاقتباس.

وتعرف الط قة بألما............... جعبد اللافارن 
1977  50.  

 (Johnson, 2000: 33) 

    

 الاقتبتتتتاس بالن *عنتتتتدمتتتتا يكون 
الاستتتتتتتتتتتتتم في مه مرجع قدر فيتته 

 البداية.

يوثق المرجع بكتابة لقب المولا والتاريح في البداية 
 النهاية.ورقم الصفحات في 

  الابتكار 1977 50ويعرف عبد اللافار ج
 بأاه........      

Welman (1985: 5) found that: 

“…… ……….”  

    

دلمتتتتتتة أو   40*عنتتتتتتد اقتبتتتتتتاس 
 أدثر مه مرجع وارد.

يبدأ الن  في ستتتتتتتتتتتتتتتتطر جديد وينق  في المحاقاة في 
جودتاه بداية  مستتتتافات إى الدا ج 5البداية تقدار 

 .فقرة 

تتروان ج ت تت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت ت   إى ما 1999 44وأشار جت
 يلي  .................. 

Flavell (1999) found the 

following:  

“…………”(20)  

    

*عندما يكون الاقتباس بالمعنىن 
أي يكون النقج مه اءصتتتج مع 
إعتتتادة الصتتتتتتتتتتتتتتتتيتتتاغتتتة بأستتتتتتتتتتتتتتتتلوب 

 البارث جالنقج بتصرف .

التذي ق الاقتبتاس منتهن مع هنتا ييتتتتتتتتتتتتتتتتتار إى المرجع 
الإشتتتارة إى صتتتفحة أو صتتتفحات الاقتباسن إلا إقا 
دتتااتتس الفكرة في عموميتتات المرجعن ف   تتتتتتتتتتتتتتتترورة 

 لذدر رقم الصفحة.

 . أو بدون رقم 50  1977جعبد اللافارن  
 الصفحة.

(Swarson, 1990) 

 

    

*عند قدر استتتتتتتم المرجع المقتبو 
منتتته في بتتتدايتتتة الن ن أو دااتي 

 سياق الن .مه 

يتتذدر لقتتب المولا ثم التتتاريح ورقم الصتتتتتتتتتتتتتتتتفحتتة بين 
 قوسين.

  1977ويتفق مع هتتذا الرأي عبتتد اللافتتار ج
35  

Similarly, Flavell (2001: 35) 

indicated that,……….. 

    

*عنتتتد قدر المولا افستتتتتتتتتتتتتتتتتته في 
 الفتتتتتتتتتتتتقرة مرة أ ران ور  لا هدث
 لبو بينه وبين مولا ه ر.

دون قدر التتتتتتتتاريحن أو رقم يتتتتتتتذدر لقتتتتتتتب المولا 
 الصفحة.

  أن 54  2001ولقتتتد وجتتتد اليتتتتتتتتتتتتتتتتربيني ج
أفضتتتتتتتتتتتتج الطرق المستتتتتتتتتتتتتةدمة دااس...ن دما 

  أشار اليربيني إى أن...

On the other hand, Torrance 

(1977: 23) showed that, the 

best climate to Creativity was 

…………. Also, Torrance 

indicated that,…… 

    

*إقا دتتتان الن  التتتذي يتم منتتته 
 التوثيق له مولفين.

 (Wade & Reynolds, 1989:6)  .    67  2004جالفرماوي ور وانن  يذدر لقب دج منهمان ثم باقي عناصر التوثيق.

    

*إقا دتتتان الن  التتتذي يتم منتتته 
 التوثيق ءدثر مه مولفين.

جتكتتتب  وه رونيتتذدر لقتتب المولا اءول متبوعتتا بكلمتتة 
 .et alبخ  مااج  في رالة المراجع بالللاة العربية أو دلمة 

 .في رالة المراجع بالللاة الا لياية جتكتب بخ  مااج أيضا 

     .(Raven et al., 1998 )  .1999ن وه رونجر وان 

    

عند الاقتباس مه أدثر مه مرجع لمولا *
 وارد في أعوام مختلفة.

 .(Brown, 1986; 1987; 2000) . 2003ثم 1998ثم 1977جعبد اللافارن  بسنوات النير المةتلفة.يذدر لقب المولا متبوعا 

    

عنتتتتتتد الاقتبتتتتتتاس مه أدثر مه *
مرجع لمولا وارتتتتتتتتد في افو 

 العام.

يعطي أرد المراجع اجرف جأ  والمرجع الثا  اجرف 
 جب  والمرجع الثالث اجرف جج  وهكذا...... 

 .أن بن ج  1999جالكنا ن 
(Brown, 1998 - a, b & c). 

    

*عنتتتتتتتد الاقتبتتتتتتتاس مه مجموعتتتتتتتة 
يكتتتتتتب لقتتتتتب المولا اءول في دتتتتتج رتتتتتالتتتتتة متبوع 
بالتتتاريحن ثم بفتتاصتتتتتتتتتتتتتتتتلتتة منقوطتتةن ثم بأاتتاتي البتتاقين 

ثم 1999ثم والستتتتتتتتتتتتتتتتواطن 1998جعثمتتتتتتتانن 
ثم 2004ثم والميتتتيةين 2003واليتتتعراوين 

(Ball, 1989; Morita 1990; 

Wadano, 1996; Singh 1999; 

                                                 
  لىر لب، وخنصييييد ذكر أسك ير كؤي موة لك  لم ير  ب، ل يبذن ننر ييييكد،     6يشييييلك ير ملك لب يرين ملب أره يجب يكر أسك ي يييي نل ؤ لي ير ىر لب   ه

ىر لب ذب  لك  يخكى ي  ر يلا ييي  يموة ل يبذن ن   د ووخكوخ نما لن و، وس ري لم ير اد يلاجك ل،يد، وأخ  يد ذرد يريرصييي  د، وأأي ي ييي مرج ير كؤي 

 )لم ير اد يلاجك ل،يد(. .et al)لم ير اد يرعكنلد(،  ووخكوخ( ي  ر 6)
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معطوفتتتتتتتتة ورف الواو بالللاتتتتتتتتة العربيتتتتتتتتةن وبتتتتتتتتدولمتتتتتتتتا  أعمال ءدثر مه مولا.
بالإ ليايتتةن إى ةستتتتتتتتتتتتتتتتتتة ثم يقتتال  وه رون إن زاد 
العتتتتدد عه قلتتتتك. جولا نتتتتب ترل واو العطا في 

العربية تقليدا للإ ليايةن على ما شتتتتتتتتتتتتتتتتاع عند الللاة 
 بعع البارثين .

  (Flavell, 2001  .2006ريان والي

    
*عند الاقتباس مه مرجع ثااوي 
 جمرجع مت وق مه مرجع ه ر 

... إلخ  لقب .…يقال  وقد أشتتتتتتتتار أو عرف أو  
المولا اءصجن ثم يكتب بين قوسين جلقب ويرريح 
وصتتتتتتفحات  المصتتتتتتدر الذي ورد فيه الن  مستتتتتتبوقاا 

 . .في.اسر ورف 

ويتتتتتتتتذدتتتتتتتتر تتتتتتتتتورااتتتتتتتتو جفي الميتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتيتتتتتتتتةتتتتتتتتين 
   .أن الابتتتتتتتكتتتتتتتتار دتتتعتتتمتتتلتتتيتتتتتتتتة 2009 31
 عقلية......ن 

 

    
*عند الاقتباس مه مرجع بدون 

 يرريح
 .n.d رطبن د.ت جأبو  يكتب مكان جالتاريح   د.ت.

    

*عند الاقتباس مه مرجع بدون 
 مولا...

هتتج العمتتج جعنوان البحتتث  لمتتج المولان وتكمتتج 
 بقية التفاصيج دما سبق.

واقع التعليم العتتتتتتتتاد في دول الخليج العر  
الرتث  مكتب التربية العر  لدول . هتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت 1408ج

 الخليج.

 

*عنتتتتتتتتد الاقتبتتتتتتتتاس مه أعمتتتتتتتتال 
 والوزارات...اكياات 

استتتتتتتتتتم اكياة أو الموستتتتتتتتتتستتتتتتتتتتة جيرريح النيتتتتتتتتتتر . عنوان 
 العمج. بلد النير. 

هتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت . التقرير 1427جتتامعتتة الطتتااان ج
الستتتتتتتتتتتتتتتتنوي ستتامعتتة الطتتااا للستتتتتتتتتتتتتتتتنتتة المتتاليتتة 

 ه.1426/1427
 الطااا  جامعة الطااا.

U.S Department of Justice 

(2007). "About domestic 

violence". New York 

 

 

  

http://www.usdoj.gov/ovw/domviolence.htm
http://www.usdoj.gov/ovw/domviolence.htm
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 المصادر والمراجع 

 الفرق  ين المصادر والمراجع

 ا لا شتتتتتك فيه أن البحث العلمي هو أرد مقومات تميا اءمم ورقيهان وهو الداعم الرايستتتتتي لتطور اجضتتتتتاراتن وقد لتلا 

اءواث مه ريث اسهة الموجهة إليها والقاامة عليها وطريقة دتابتها وتدوينهان ومه أرد أهم جاايات البحث العلمي هي المصتتتتتتتتتتتتتتتادر 

جديث عه المصتتتتتتتادر والمراجع  د الكثيرون منا يخطاون في التمييا بين هذان المستتتتتتتميانن هما وقد يُّه والمراجع المستتتتتتتتةدمة فيه. وعند ا

البعع ألممتتا تعنى وارتتد وهو اعتقتتاد غير صتتتتتتتتتتتتتتتحي، بالمرةن وإقا دنتتس مه أرتتد ط ب العلم والبحتتث العلمي فتتتاتتس مه المودتتد معني 

في أن المصادر عبارة عه دتب تحتوي  تختلف المصادر عن المراجعد ا منهما.   باستيضاا الفرق بين المصادر والمراجع وفهم معنى وأهمية

على معلومات مختلفة وعلوم جديدة لم يتم دراستتتها أو الوصتتول إليها فالمصتتادر هي اءصتتولن بخ ف المراجع ال  تعتمد في لمتواها على 

البارث بيتتكج دامج بج يأ ذ جاتي مه المعلومات ويترل الباقي المصتتادر وقد تكون عبارة عه شتترورات كا ولا يتم الرجوع كا مه قبج 

رستتتتتب راجته كان و كننا القول أن المراجع هي دراستتتتتات تعالج مو تتتتتوع ق دراستتتتتته قبج بدون شتتتتترورات ريث تقوم المراجع بتحليج 

در له صلة مباشرة بالمو وع والمرجع له المحتوا في المصادر وتفسرهان و كه التفريق بين المصادر والمراجع مه ريث الصلة المباشرة المص

 .4صلة غير مباشرة

 معنى المصدر

المصتتتتتتدر هو وعاتي المعلومات والبيانات وتتنوع أشتتتتتتكال وأراام المصتتتتتتادر فقد تتمثج المصتتتتتتادر في الكتب والمج ت واءقراص 

أصتتتتتتتتتتج المعلومة اءولن يرتب  الرجوع ثم هو مو تتتتتتتتتتع للرجوع إليه للتتدد مه التعريف اللغوي ل لمة مصددددددددرالمدمجة واءطالو وغيرها. 

للمصتتتدر بالرجوع إى المعلومات اءستتتاستتتية اءولية الخاصتتتة تو تتتوع البحثن وهو معنى ييتتتمج المرجعن والمصتتتادر هي الكتب ال  تدد 

 بالمعلومة ءول مرةن وهي أصول المعلومة.

                                                 
لكتب الفرعية بينما المصدر يتمثج في اءصول الرايسية ال  يتم الرجوع إليها يرجع المرجع للمصدر وليو العكون ريث يعتبر المرجع ات 1الفرق  ين المصادر والمراجع: ) 4

يوفر المصتتتدر معلومات قد ة ورديثة مخطوطة أو مطبوعة لتعرث المو تتتوعات اءستتتاستتتيةن أما بالنستتتبة للمراجع فهي عبارة عه ت 2)للحصتتتول على المعلومات مه جذورها. 
تستتتتتتعين المراجع بالمصتتتتتادر لمعاسة الميتتتتتك ت وعر تتتتتها بيتتتتكج  ت3)معية تعرث مو تتتتتوعات ومعلومات ق اقدها وتحليلها. دتبن أو مقالاتن أو تعليقات أو رستتتتتااج جا

البحث   كه تو ي، الفارق بين المصدر والمرجع بناتي على الع قة بين المعلومات المتضمنة في دج منهما ومو وع البحثن فلقا  دم لمتواها مضمون ت4)مبس  ومفصج. 
 مباشر تصب، مصادراان وأما إقا ساهمس في عرث معلومات لمدودة فحيناذا تعتبر مراجعاا.بيكج 
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 معنى المرجع

المرجع بتعريفه المكتبي قد يكون دتاباا نادراا أو قيناا رتبس معلوماته بطريقة معينةن وقد تكون صتتتتتتعبة الفهم للمستتتتتتتةدم العادي 

هو المو تتتتتع أو المكان الذي يرجع إليه اليتتتتتيتي أو الذي يرد  المرجع في اللغة العر يةثم التعريف اللغوي ل لمة مرجعدالمعاجم الللاوية. 

هو الاقتباس أو الإرالة  المرجع في اللغة الإنجليزيةمورن مثال قلك  أن الكتاب هو المرجع لمه أراد الاط ع والبحث. إليه أمر مه اء

هو دتاب يلات إليه للحصتتول على  المرجعإى معلومات قدرت في دتاب ه ر أو مقالةن ويستتتةدم في الاستتتيتتارة أو مراجعة المعلومة. 

ا هو  المرجعلترتيبتته الختتاصن وهو دتتتاب لا يقرأ في تتتتابع دتتالكتتتب ال  تقرأ مه اللا ف إى اللا ف.  معلومتتة معينتتة أو مراجعتهتتا طبقتتا

للمراجع عدة أاواع لتلا مه ريث ترتيبها أنواو المراجع؛ الكتاب الذي صتتتتتتمم ليرجع إليه ويستتتتتتتيتتتتتتار عند اجاجة إى معلومة معينة. 

  وهي تلك المراجع ال  تعطي البارث المعلومات بطريقة مباشتترة ووا تتحة مثج ت مراجع مباكدرة1)للمعلومات وطرق الاستتتفادة منهاثم 

وهي تلك المراجع ال  تدل البارث إى مصتتتتتدر المعلومات وأصتتتتتلها مثج الكيتتتتتافات  ت مراجع اسددددتدلالية:2)الموستتتتتوعات والقواميو. 

 والببليوجرافيات.

 أهمية المراجع والمصادر 

  تستطيع الإجابة 1مساهمتها في إناد المعلومات وتفسيرها وشررها للبارث العلمي فهي  جتتمثج أهمية المصادر والمراجع في 

  تعطي قيمة إ تتتتتتافية للبحث وإستتتتتتنادا قوتا 2عه جميع التستتتتتتالالات والاستتتتتتتفستتتتتتارات ال  تواجه البارث العلمي أثناتي دتابته ءواثه. ج

  يتم الاعتمتاد عليهتا في رج 4رتث و برتته في مجتال البحتث العلمي. ج  تلفتس النُّر إى متدا إط ع البتا3للمعلومتات الواردة بته. ج

  تعطي المصتتادر 6  تمثج المصتتادر والمراجع رلقة الوصتتج بين الما تتي واجا تتر. ج5الميتتك ت الخاصتتة تو تتوع البحث بصتتورة دقيقة. ج

ستتتتتتتتاهم المصتتتتتتتتادر والمراجع في تنمية المعرفة مه   ت7والمراجع إمكااية لرصتتتتتتتتد التطور العلمي اجاصتتتتتتتتج في جميع مجالات المعرفة والبحث. ج

  9  تعتبر المصادر والمراجع وسيلة لتبادل اجضارات والثقافات بيكج غير مباشر. ج8  ل ترادم المعلومات والخبرات والإراطة بها. ج

 تبين المصادر والمراجع مدا رداثة المعلومات ال  يستةدمها البارث.
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 التوثيق في البحث العلمي 

إثبات مصتتتتادر المعلومات وإرجاعها إى أصتتتتحابها تو ياا ل مااة العلميةن واعترافاا بجَّهد  -دما أو تتتتحنا ستتتتابقاا- يعني التوثيق

وقلتتك بتثبيتتس عتتاالتتة المولا ( Text)الآ ريه ورقوقهم العلميتتةن لتتذا لا بتتَّد  مه تثبيتتس المراجع ال  تعود إليهتتا في وثتتك دا تتج الن  

دد المصتتتتتتتتتتتتتتتدر  للقاراين ونعلهم قادريه على تحديد موقع مرجع المعلومات في  (Source)ويرريح المرجع الذي رجعس إليهثم ءن قلك هَّ

 .(APA, 2003, 2007)في لماية البحث ( References List) قاامة المراجع

  التوثيق في قاامة المراجع 2ن ج(Documentation in Text)الن     التوثيق في1ومه هَّنا فلن التوثيق عموماا ييتتتتمج  ج

(Documentation in References)التوثيق في قتتاامتتة المصتتتتتتتتتتتتتتتتادر 3ن ج  (Documentation in Bibliography)4ن ج  

 .(Documentation in Text)التوثيق في الن  

قاامة المراجع هي القاامة ال  تضتتتتتتم الكتب ؛ (Documentation in References List)التوثيق في قائمة المراجع 

ته وتُّهر قاامة المراجع في لماية البحث أو الكتاب وتعتبر وثيقة تاود  والنيتتتتتتتتتتتتتتترات والمقالات ال  رجع إليها البارث فع ا في دراستتتتتتتتتتتتتتت

 قاامة المراجع فق  تعلومات  تتتتتتترورية لتحديد واستتتتتتتترجاع أي مرجع وعلى البارث أن يختار مراجعه وصتتتتتتتافة وركمة وأن يَّضتتتتتتتم ه في

المراجع ال  اَّستتتتتتتتتتتتتتتتَّةدمس فع ا في البحث والإعداد. لذا فلن دج مرجع يُّهر في قاامة المراجع لابَّد  أن يكون قد أَّستتتتتتتتتتتتتتتتَّةدم في المتن 

 ودذلك فلن دج مرجع يرد في المتن لابد وأن يُّهر في قاامة المراجع.

قاامة المصتتتتتادر هي القاامة ال  تضتتتتتم الكتب ؛ (Documentation in Bibliography)التوثيق في قائمة المصددددادر 

والنيتترات والمقالات ال  يرا البارث أن كا ع قة ببحثه وإن لم يكه قد استتتةدمها جميعها ولكنه يرا ألما تعمج دةلفيه أو دقراتيات 

 رُّات. أَّ را رجع إليها البارث أو ينص، بالرجوع إليها مه قبج البارثين الآ ريه أو ألما تتضمه وصا 
َّ
 لبعع الم

 البحث العلميأوداف التوثيق وأهميت  في 

لتوثيق المعلومات والبيانات مه مصتتتتتتتتتتتتتتادرها اءصتتتتتتتتتتتتتتلية الكثير مه اءهميةن إق يعتبر التوثيق في اءواث العلمية والإشتتتتتتتتتتتتتتارة إى 

الدراستتات الستتابقة اعترافاا باسهود الستتابقةن وتعريفاا بأصتتحاب هذج المعلوماتن وأااتي المصتتادر والمراجعن ويكون قلك بواستتطة دتابتهان 

لبحثن أو ما يعرف تتن البحثن وتعد  اعتبارات المصتتتتداقية إردا أ  قيات وأستتتتاستتتتيات إعداد اءواث العلمية وتدوينها في جستتتتم ا

اط المةتلفةن وال  يتم دعمها عه طريق تدويه المراجع والمصادر وتوثيقهان دما يَّساهم توثيق المعلومات في تحقيق العديد مه اءمور والنق
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علوم والخبراتن وزتدة الثقة الخاصتتتتتة بالنتااج ال  ق  التوصتتتتتج إليها مه قبج البارثن وأ يراا تعايا و ارستتتتة دالإفادة في ترادم المعارف وال

 اء  قيات المتعلقة بكافة جوااب الدراسات اءداد يةن واءواث العلمية.

 البحث العلميأساليل عوثيق 

لمية ورستتتتتتتتتتتتتتتااج الماجستتتتتتتتتتتتتتتتير ريث أن لكج اوع مه هذج اءاواع توجد العديد مه طرق التوثيق لكتابة المراجع في اءواث الع

 طريقة  ياة لكتابة المراجع بواسطتهن ودذلك أاواع معينة مه العلوم ال  و ع دج اوع ليستةدم فيها على وجه الخصوص دون غيرها.

بكثرة هذا النم  يَّستةدم ؛ (MLA Modern Language Association( )MLA)نظام جمعية اللغات الحديثة 

 في الللاات والدراسات اءدبية. يستةدم هذا النوع اءقواس وال  تحتوي على اسم الكاتب ورقم الصفحة.

هتتتذا النم  دتتتان ؛ (American Psychological Association( )APA)نظدددام جمعيدددة علو النفي الأمري يدددة 

بعد فترة مه الامه فالآن العديد مه الا تصتاصتات تعتمد على  يستتةدم في البداية في علم النفو والعلوم الاجتماعية إلا  أن قلك تلاير  

 هذا النم  في توثيق المراجع. للتوثيق طبقاا كذا النم  عليك دتابة اسم الكاتب ويرريح العمج  مه قوسي الاقتباس.

 Chicago  1هذا النم  و تلك اوعان  ج؛ (Chicago) (The Chicago Manual of Style)نظام كددددي ا و 

A 2يتم قدر المصتتتدر في اجاشتتتية الستتتفلى أو في التعليق الختامي. ج  Chicago B  تستتتتةدم اءقواس جاستتتم الكاتب والتاريح   تتتمه

 الن .

يَّستتتةدم هذا النوع بيتتكجا أستتاستتي قبج ط  ب اسامعات في التةصتتصتتات الإاستتااية والعلوم ؛ (Harvard)نظام واردارد 

استتتتتتتي على قدر استتتتتتتم المولا ويرريح العمج المستتتتتتتتةدم في البحث دمرجع  تتتتتتتمه قوستتتتتتتي الطبيعية والاجتماعية. ويعتمد بيتتتتتتتكج أستتتتتتت

 الاقتباس.

بتطوير  International Committee of Medical Journal Editorsقامس  ؛(Vancouver)نظام دان ودر 

النم  النُّام الرقمي ريث يَّيتتتتتار  هذا النم  ويَّستتتتتتةدم غالب اءريان في الا تصتتتتتاصتتتتتات الطبية وأواث العلوم الفياتاية. يت ةذ هذا

 للن  برقم و كنك معرفة التفاصيج الكاملة رول الن  بجااب الرقم في قاامة المراجع.
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وهو ا تصتتتتار لموستتتتستتتتة مهندستتتتي ؛ IEEE (Institute of Electrical and Electronics Engineers)نظام 

التقنية مثج تكنولوجيا المعلومات وهندستتة الكهرباتي.  تلك هذا النم  الكهرباتي والإلكتروايات وهي نم  اقتباس يَّستتتةدم في الدراستتات 

 أيضاا هو اُّام اقتباس رقمي. IEEEعليك استةدام نم  شيكاغو.  IEEEدلي ا ءاواع المصادر. بالنسبة ل نماط ال  لم ييملها 

دتابة المراجع في البحث وهو أستتتتتتتلوب  ؛ NLM (National Library of Medicine)نظام الم تبة الوطنية للطل 

 العلمي المتبع مه قبج المكتبة الوطنية للطب في الولاتت المتحدة اءمريكيةن ويستةدم هذا النم  النُّام الرقمي أيضاا.

يستتتتتتتتتتتتتتتتةدم لتوثيق المراجع في مجال العلوم الللاوية وهو ؛ edition thModern Language Association 8نظام 

 المجال. النُّام الوريد المتةص  كذا

لتلا هذج اءاواع أو اءستتتتتتتتتتاليب با ت ف قواعد دتابة المرجع ومَّد  ت قاامة المراجع وبعع اءريان في تصتتتتتتتتتتميم الورقة 

البحثية. مه الممكه أن يكون الا ت ف صتتتتتتتلايراا جداا وغير وا تتتتتتتحاان لذا عليك التتدد مه قواعد الكتابة بناتيا على اوع الاستتتتتتتتيتتتتتتتهاد 

 الذي تستةدمه.

 كيفية كتا ة التوثيق التخصص التوثيقنمط 
MLA رقم الصفحة - مه قوسين جاسم الكاتب العلوم الإاسااية 
APA التاريح  - مه قوسين جاسم الكتاب علم النفون التربيةن العلوم الاجتماعية 

Chicago A م رُّات التاريح والعلوم الإاسااية 
Chicago B  التاريح  - مه قوسين جاسم الكتاب الإاساايةالعلومن العلوم الاجتماعيةن العلوم 
Harvard التاريح  - مه قوسين جاسم الكتاب الاقتصاد 

Vancouver بصورة رقمية الطب 
IEEE بصورة رقمية اكندسة وتكنولوجيا المعلومات 
NLM بصورة رقمية الطب 

MLA (Modern Language Association), APA (American Psychological Association), 

Chicago A & B (The Chicago Manual of Style), IEEE (Institute of Electrical and Electronics 

Engineers), NLM (National Library of Medicine). 

ت العلمية؛ ت اءداد ية دتابة المراجع بطريقة لمددة. مثال  تستتتتتتتتتتتتتتةدم  أنما  التوثيق العلمي في المجلاا غالباا ما تطلب المج  

ت قد تمتلك APAالمجل ة الاوروبية لعلوم اسراام طريقة هارفرد ل ستتتتيتتتهاد بينما تستتتتةدم مجل ة الإدارة ومجل ة للتستتتويق نم   . بعع المج  

ة بها ر . إلا أن اءاواع ال  ق  درناها هي أشتتتتتتهر الااواع المستتتتتتتةدمة. في رال دنس تستتتتتتتةدم أرد البرامج التالية نم  المراجعة الخاصتتتتتت 
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Zotero, Mendeley, Endnote5  .نمط لكتابة المراجع تستطيع عندها ا تيار المجلة اكدف وسيتم تطبيق اوع الاستيهاد مباشرةا

بر بعع الكل يات اسامع التوثيق في الأوراق البحثية للطلاب؛ بها على استتتتتتتةدام اوع معين  مه الاستتتتتتتيتتتتتتهاد إلا ألما غالباا ما تجَّ ية ط  

تستم، لك با تيار النم  المناستب في بعع اءريان. في رال امتلكس رر ية الا تيار عليك أن لتار بناتيا على ا تصتاصتك وترا ما 

 .6هو النم  الذي يعرث لك الكثير مه النتااجا 

  

                                                 
5 Zotero, Mendeley, Endnote .ثم برامج لإدارة المراجع والبيانات البيبليوغرافية والمواد البحثية 
لا تحاول أن تعتمد على الذادرة بج ااُّر ت 2)نب أن تكون جميع الاقتباستتتتتتتتتتات مكتوبة بنم  وارد دون تلايير بالطرق  تتتتتتتتتتمه البحث الوارد.  ت1) ملامظات واماة: 6

 دااماا إى التعليمات وتتبع اءمثلة



 كتيب التوثيق

 

 إعداد | علاء الشرماني
20 

 النظام والأمثلة الحالة م ا  المرجع

 الدوريات
Periodicals 

 
 

 المؤلف منفرد
 

أو  امقت، المجلد، )العدد  مائللقل المؤلف، الاسددددو الأول دالثاني )ال.ددددنةت. عنوا  المقالة. اسددددو الدورية ) ط 
  ين قوسينت، الصفحات، مثال:

 . فاعلية التعلم التعاو  في  فع مستوا الخاج لدا ت ميذ الصا السادس 2001اليعراوين ع تي لممود ج
 .127-96 ن 1ن جامعة المنوفيةن العدد جمجلة البحوث النفسية والتربويةمه مررلة التعليم اءساسي. 

Combs, D. (2004). A framework for scaffolding content area reading strategies. 

Middle School Journal, 36(20), 13-20. 

 عدد المؤلفين )اثنا ت

 متبوعا بحرف )وت، ثم ي تل اسو المؤلف الثاني  نفي ال يفية: -كما سبق ذكر   -ي تل اسو المؤلف الأول
 . الستتتلول التوديدي لدا ت ميذ المررلة الإعدادية في  تتتوتي بعع المتلايرات 2000جعبد العايان إكامي وهديةن فواد 

 .35-15ن 34الاجتماعية. مجلة دلية الآداب والعلوم الإاساايةن جامعة المنيان المجلد 

Folli Follin Follingstad, D. & DeHart, S. (2000). "Defining psychological abuse 

of husbands towards wives: contexts, behaviors, and typologies". 

Journal of Interpersonal Violence, 15, 720–745. 

ثلاثة )عدد المؤلفين 
 دأكثرت
 

يتو و ع داصلة منقوطة مقلو ة )؛ت  ين أسماء المؤلفين في المراجع العر ية، وع و  الأسماء معطودة علغ  عضها 
 ين أسماء المؤلفين، والاسو  (;)بحرف الواو. أما بالن.بة للمراجع الأجنبية ديتو و ع داصلة منقوطة معدولة 

 ت أو الاختصار )&ت.andالأخ  ع.بق  كلمة )
في المراجع  ,.et al"،  عد ذلك في المراجع العر ية، أووآخرو مؤلفين كحد أقصغ ثم ي تل " 6وي تفي  عدد 

 الأجنبية:

هتتتتتتتتت . الفروق بين الط ب العدواايين وغير 1423اكنداوين علي فالحثم والاغولن رافع عقيجثم والبكورن نااج لممود ج
رستتتتالة التربية وعلم  .الذات اءداد يومفهوم  العدواايين في أستتتتاليب التنيتتتتاة الوالدية المدردة

 63-30ن  (14)ن العددالنفو

 Bonem, M.; Kime, K. L. & Corbin, M. (2008). A behavioral approach to 

domestic violence. Journal of Behavior Analysis of Offender and 

Victim: Treatment and Prevention, 1(4), 210-213. 

 ال تل
Books 

عندما ي و  المؤلف 
 منفردا  

 لقل المؤلف، الاسو الأول دالثاني )ال.نةت. عنوا  ال تاب )الطبعةت. مدينة النشر: الناكر.

 . القاهرة  مكتبة اء لو 2جط اليتتتةصتتتية والا تتتطرابات الستتتلودية والوجدااية . 2008با ةن همال عبد الستتتميع ج
 المصرية.

Kirk, S. A. (1962). Educating Exceptional Children. Boston: Houghton Mifflin. 

عندما ي و  عدد 
 المؤلفين اثنين

 متبوعا بحرف )وت ثم ي تل اسو المؤلف الثاني  نفي ال يفية: -كما سبق ذكر   -ي تل اسو المؤلف الأول

ومواجهة ميتتتك ته. القاهرة    . تنيتتتاة الطفج وستتتبج الوالديه في معاملته2000اليتتتربينين زدرت وصتتتادقن يستتترية ج
 دار الفكر العر .

Kirk, S. A. & Chalfant, J. C. (1984). Academic and Developmental Learning 

Disabilities. Denver: Love.  

عدد المؤلفين )ثلاثة 
 دأكثرت

صدددددددددلة منقوطة مقلو ة )؛ت وبحرف العطف )الواوت االأسماء بالطريقة ال.دددددددددا قة، ويفصدددددددددل  ين كل مؤلف وآخر د
 دو  مرف العطف، وقبل المؤلف  (;)بالن.ددددددبة للمراجع العر ية، أما المراجع الأجنبية دفاصددددددلة منقوطة معدولة 

 ع تل  ت:&أو علامة الاختصار ) andالأخ  ي تل مرف 
 . الكمبيوتر 2006طارق لممد جعيستتتتتتتتتتتتتتىن مراد عليثم و ليفةن وليد الستتتتتتتتتتتتتتيدثم وأ دن أ د جمعةثم وعبد النبين 
 وصعوبات التعلم  النُّرية والتطبيق. الإسكندرية  دار الوفاتي.
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Vaughn, S.; Linan, S. & Hickman, P. (2003). Response to Instruction as a 

Means of Identifying Students with Reading/Learning 

Disabilities. New York: John Wiley.  

المرجع دصل من 
 كتاب

مؤلف الفصدددددل )ال.دددددنةت. عنوا  الفصدددددل. في: اسدددددو مؤلفي ال تاب أو انرر )ع تل كما ويت، عنوا  ال تاب 
 )رقو الطبعةت،  لد النشر: الناكر، والصفحات   

 . ع قة الخيال بكج مه رب الاستتتط ع والإبداع في المررلة الإعدادية. في  شتتادر 2000 ليفةن عبد اللطيا ج
بد اجميد وعبد اللطيا  ليفة جلمرران ن دراستتتتتتتتتتتتتتتات في رب الاستتتتتتتتتتتتتتتط ع والإبداع والخيالن ع

 .207  157القاهرة  دار غريب للطباعة والنيرن 

Torgesen, J. K. (2002). Empirical and Theoretical Support for Direct Diagnosis 

of Learning Disabilities by Assessment of Intrinsic Processing 

Weaknesses. In R. Bradley; L. Danielson, & D. Hallahan (Eds.), 

Identification of Learning Lisabilities: Research to Practice. 

Mahwah, NJ: Erlbaum, 565-650. 

إذا كا  ال تاب 
  دو  مؤلف

 :Boldعنوا  ال تاب )الطبعةت )ال.نةت. المدينة: الناكر، ي تل اسو ال تاب بالخط الغامق 

  . بلاداد  اءداد ية الرت ية العراقية.2005تأثير التلاذية الراجعة اللفُّية في التعلم اجردي ج

Merriam-Websters Collegiate Dictionary (10th ed.) (1993). Springfield, MA: 

Merriam- Webster.  

 Proceedingsوقائع المؤتمرات 
 Abstractsأو ملخصات أوراق المؤتمر 

المؤلف )ال.ددددددددددندةت. العنوا . اسددددددددددو المؤتمر )مدائدل و دامقت. رقو المجلدد أو العددد، م دا  و ري  انعقداد المؤتمر، 
 الصفحات:

 . جراام عنا الآباتي  تتتد اءبناتي .تحليج ستتتوستتتيولوجي.. مجلد الموتمر العلمي الستتتنوي 2000العطارن ستتتهير عادل ج
سامعة عين شمون .معاا مه أجج مستتتتتتتتتتتتقبج أفضتتتتتتتتتتتج ءطفالنا.ن معهد الدراستتتتتتتتتتتات العليا للطفولةن 

 . 200 –150مارسن 

Marston, D. (2001). Assessment approach to establishing discrepancy for 

students with learning disabilities. Paper presented at LD 

Summit, Washington DC, August 28, 2001. 

 الرسائل العلمية    المنشورة
Unpublished 

Dissertations/ Theses 

 المؤلف )ال.نةت. عنوا  الرسالة. رسالة ماج.ت  أو دكتورا  )   منشورةت، اسو ال لية والجامعة. 

 . قلق المستتتتتتتتقبج وع قته بكج مه فاعلية الذات ومستتتتتتتتوا الطموا لدا عينة مه 2009الميتتتتتتتيةين غالب لممد ج
 قرا.ن دلية التربيةن جامعة أم الرسالة دكتوراة    منشورةط ب جامعة الطااا. 

Cassarino, C. (2006). The impact of problem – based learning on critical 

thinking and problem solving skills. An Unpublished, ph. D., 

Nova Southeastern University. 

 الاقتباس من مرجع مترجو 
 أو محقق

 معلومات المؤلف )كما سبقت متبوعا  د)عرجمة أو تحقيقت معلومات المترجو كما سبق للمؤَلف: 

. جترجمة  اليها ن إبراهيم التعليو الفعال بالت نولوجيا في مرامل التعليو العالي . 1427بيتون أي وبولن جي ج
 هيى . الرتث  مكتبة العبيكان.

 منشورات اايئات والمؤس.ات
Institution Publications 

 اسو المؤس.ة )الاختصار إ  وجدت )ال.نةت. عنوا  المقالة. م ا  المؤس.ة:

 ن القاهرة.1. ورقة/قصص نجاح  يئية مصرية  تدعيو من البنك الدولي . 2002صندوق  اية البياة ج

National Joint Committee on Learning Disabilities (2005). Responsiveness to 

Intervention and Learning Disabilities. A report representing 

eleven national and international organizations. 
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 عقارير بحثية وعقنية
Technical and Research 

Reports 

 اسو التقرير )ال.نةت. عنوا  اايئة. م ا  اايئة التي أصدرت المقالة. الناكر:

الصتتتتتندوق العر  للإنماتي الاقتصتتتتتادي  . اءمااة العامة سامعة الدول العربية. 1994ج الاقتصددددادي العرو المومدالتقرير 
 والاجتماعي.

U.S. National Report. (1992). Council on Environmental Quality. Prepared for 

the U.N. Conference on Environmental & Development, Exhibit 

6th, 333. 

 دوائر المعارف والمعاجو
Encyclopedias and 

Dictionaries 

 اسو المؤلف )ال.نةت. العنوا  ) امقت. )الطبعة أو العددت، م ا  الطبع: الناكر

 المعجو الوسددددديطمصتتتتتتتطفىن إبراهيمثم والاتتن أ د رستتتتتتتهثم وعبد القادرن رامدثم والناارن لممد علي جد.ت. . 
جاهن . منيتتتتتتتتتتتتتتورات مجمع الللاتتة العربيتتة بعنتتايتتة دار إريتتاتي التراث العر ن طهران  المكتبتتة  2جط

 العلمية.  

Sadie, S.(ed.) (1980). The New Grove Dictionary of Music and Musicians (6th 

ed.). Vol. 1-20). London: Macmillan. 

 البحوث المقبولة للنشر
 

 المؤلفو ت )ال.نةت. عنوا  البحث. اسو المجلة ) امقت، عبارة )مقبول للنشرت:اسو المؤلف )أو 

أثر التعليم بالتدعم على دافع الا تاز اءدتاد ي لتدا ط ب الصتتتتتتتتتتتتتتا اءول  . 2011اليتتتتتتتتتتتتتتعراوين ع تي لممود ج
 جمقبول للنير . مجلة دراسات عر ية في التر ية وعلو النفي، المدينة المنورة. الثااوي

 كو  مصدر المعلومات وو الأوعية الإل ترونية )الإنترنت أو الأقراص المرنة أو المضغوطةت، ع تل المراجع كما يأتي:في مال  

مقالات من دوريات مطبوعة أصلا ومتوادرة 
علغ الإنترنت، أو موجودة علغ الإنترنت 
دقط، أو مقالات إخبارية موجودة علغ 

 الإنترنت.

Internet articles based on a 

print source or an Internet-

only journal or Internet-

only newsletter. 

 تاري  ........ متبوعا   (Retrieved) يتو التوثيق كما وو متبع، ول ن يو ع  عد التوثيق عبارة: استرجعت
  عنوا  الموقع الإلي تروني:
الذات وتوديد الذات لدا طلبة المررلة  . الستتتتتتتتتتتتتتلول العدوا  وع قته بتقدير 2005ج  ليجن جواد لممد اليتتتتتتتتتتتتتتيح
مه موقع   23/6/2010 استرجعس بتاريحمردا المنياوي للدراسات والبحوث.  .تحافُّة غاة الثااوية

http://www.minshawi.com 
Toussaint, J. (2006). INFORMATION PACKET: Domestic violence and its 

role in child welfare. National Research Center for Family- 

Centered Practice and Permanency Planning at the Hunter 

College of Social Work,1-17. Retrieved at 16 April 2011 from: 

www.nrcfcppp.org 
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 في البحث العلمي لمصادر والمراجعالتوثيق الآلي ل

 Wordطريقة إدراج المراجع والاقتباسات في م.تند 

مه أهم الموا يع ال  تيلاج بال الط ب والبارثينن  Microsoft Wordتعتبر عملية إدراج المراجع والاقتباسات في برنامج 

وقلك لتيتتتتكيج وإايتتتتاتي هذج المراجع والاقتباستتتتات بيتتتتكج قياستتتتي صتتتتحي، يتي، إمكااية تعديها وإايتتتتاتي قاامة المراجع تلقااياا بيتتتتكج 

ريق إدراج الاقتباستتتات في مستتتتند وورد وإايتتتاتي قاامة المراجع في لماية المستتتتندن ودذلك التعديج ستتتهج. ستتتنتعرف في هذا اليتتترا على ط

 Microsoftعلى الاقتباستتتتتات وتصتتتتتديرها إى جهاز دمبيوتر ه ر واستتتتتتيرادها. ستتتتتنستتتتتتةدم في هذا اليتتتتترا تقنيات تلاطي الإصتتتتتدار 

Word 2007  والإصدارات ال رقةن مع استةدام شاشات تو ي، مه النسةةWord 2016  الواجهة العربية مع الإشارة إى اءمر

المقابج بالللاة الإ ليايةن لذلك قد لتلا بعع القواام واءوامر با ت ف الإصتتتتتتتدار الذي تستتتتتتتتةدمهن لكه الا ت ف ستتتتتتتيكون قلي ا 

 .7و مه افو السياق والمفهوم

 جع والاقتباساتإنشاء المرا
 إنشاء المصادر وإدراج الاقتباسات: –أولًا 

ن ااقر فوق الستتتتتتتتتتتتتتتهم إى جتتااتتب ”المراجع والاقتبتتاستتتتتتتتتتتتتتتتات“ن في المجموعتتة (References)” مراجع“على ع متتة تبويتتب 

 .(Style)” النم “

لوم الاجتماعية عادج ااقر فوق النم  الذي تريد استتتتتتتةدامه ل قتباس والمصتتتتتتدر. على ستتتتتتبيج المثال تستتتتتتتةدم مستتتتتتتندات الع

 ل قتباسات والمصادر. APAاو  MLAانماط 

 
 (References)” مراجع“ تتتتع موشتتتتر الكتابة في المكان المطلوب و تتتتع الاقتباس فيهن مثج لماية اسملة وااتقج إى تبويب 

 .(Insert Citation)” إدراج اقتباس“وااقر على زر 

 ستظهر قائمة صغ ة عتضمن خيارين:
  .Add New Source” جإ افة مصدر جديد“ الأول:الخيار 

                                                 
-https://www.zadschool.com/ms-office/7940/how-to-automatically-add-citations-and-bibliographies-to ليييي خيييبأ ليييب  7

microsoft-word.html  

https://www.zadschool.com/ms-office/7940/how-to-automatically-add-citations-and-bibliographies-to-microsoft-word.html
https://www.zadschool.com/ms-office/7940/how-to-automatically-add-citations-and-bibliographies-to-microsoft-word.html


 كتيب التوثيق

 

 إعداد | علاء الشرماني
24 

 .(Add New Placeholder)” إ افة عنصر نااب جديد“ الخيار الثاني:

  كنك في الخيار الثا  إ افة عنصر نااب ويث  كنك إاياتي اقتباس وتعباة معلومات المصدر لارقاا جتعديج المصدر .

 .(Add New Source)” إ افة مصدر جديد“ااقر على الخيار اءول 

 
 ستُّهر نافذة تتضمه معلومات الاقتباس.

 وترتب  به رقول مثج اسم المولا والعنوان والسنة والمدينة والناشر. (Book)اوع المصدر الافترا ي هو دتاب 

ردد اوع المصدر المناسبن قد يكون المصدر دتاباا أو تقريراا أو موقع ويبن أو غير قلك وام  اجقول بالمعلومات الخاصة بها 

 .(OK)” موافق“ثم ااقر زر 

 Show All)” إ هار دافة رقول المراجع“لإ تتتتتتتتتتتتتتتافة المايد مه المعلومات رول مصتتتتتتتتتتتتتتتدر مان ااقر فوق  ااة الا تيار 

Bibliography fields.) 

 
 ا اد  اقتباسات من مصادر م.تخدمة م.بقا  في الم.تند: –ثانيا  

  كنك بسهوله الوصول إى الاقتباسات ال  أ فتها مسبقاا. ريث  كه إعادة استةدامها في أي جاتي مه المستند ببساطة.
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( Insert Citation)” ادراج اقتباس< “ (References)” مراجع“ تتتتتتتع الموشتتتتتتتر ريث تريد ادراج اقتباسن وااقر فوق 

 اوث عه الاقتباس وقم با تيارج.

 
 إدارة المصادر: البحث عن مصدر –ثالثا  

علغ إقا دااس المصادر المستةدمة في المستند دبيرة العدد فقد يصب، البحث عنها أصعب عند ا تيارها في القاامة السابقة. 

 Manage)” إدارة المصتتتتتتتتتتتتتتتتتتادر“ن ااقر فوق ”المراجع والاقتبتتتاستتتتتتتتتتتتتتتتتتات“في المجموعتتتة  ،References” مراجع“علامدددة التبويدددل 

Sources) .  لا هتوي بعد على أي اقتباستتتتاتن فستتتتتُّهر دافة المصتتتتادر ال  استتتتتةدمتها في المستتتتتندات  إذا دتحت م.دددتندا  جديدا

القاامة “در هذج الاقتباستتتتتات  تتتتتمه يتضتتتتتمه اقتباستتتتتاتن فستتتتتتُّهر مصتتتتتا إذا دتحت م.ددددتندا  ”. القاامة الرايستتتتتية“الستتتتتابقة  تتتتتمه 

يم نك ن.ددد  وتُّهر دافة المصتتتتتادر ال  اقتبستتتتتتها إما في المستتتتتتندات الستتتتتابقة أو في المستتتتتتند اجاد  تتتتتمه القاامة الرايستتتتتية. ”. اجالية

 ال  استةدمتها في ملفات سابقة مه القاامة الرايسية إى القاامة اجالية. المصادر

 ي مما يلي:للبحث عن مصدر معين، قو بأ
ن قم بعملية الفرز رستتب الكاتب أو العنوان أو استتم ع مة الاقتباس أو الستتنةن ثم اوث في القاامة الناتجة عه في مر ع الفرز

ادتب عنوان أو داتب المصتتتتتتتتتتدر الذي تريد البحث عنه. تضتتتتتتتتتتيق القاامة بيتتتتتتتتتتكج  ،”بحث“في المر ع المصتتتتتتتتتتدر الذي تريد العثور عليه. 

 صطل، البحث.ديناميكي لمطابقة م
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 إدارة المصادر: تحرير مصدر –را عا  

المراجع “ن في المجموعة References” مراجع“قد تحتاج لتصحي، أو تعديج معلومات مصدر سابق. على ع مة التبويب 

 .(Manage Sources)” إدارة المصادر“ن ااقر فوق ”والاقتباسات

 
ايستتتتتتية او القاامة اجاليةن ردد المصتتتتتتدر الذي تريد تحريرجن ومه ثم ااقر فوق في مربع اجوار ادارج المصتتتتتتادرن  تتتتتتمه القاامة الر 

 .(Edit)” تحرير“
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 في مربع اجوار تحرير المصدرن اد ج التلاييرات ال  تريدها ثم ااقر فوق موافق.
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 إدارة المصادر: است اد مصادر –خام.ا  
دمبيوتر إى جهاز دمبيوتر ه رن دما  كه ءرد زم اك تاويدل  كنك اقج قاامة المصتتتتتتتادر ال  استتتتتتتتةدمتها على جهاز  

بقاامة مصادر سابقة لإدراجها بدلاا مه إعادة إايااها مه جديدن دما قد تتوفر ملفات مصادر في مواقع متةصصة باءواث وترغب 

 بتحميلها واستيرادها.

 في المسار التاد  Source.xmlيتواجد ملا قاامة المصادر 

C:\Users\username\AppData\Roaming\Microsoft\Bibliography 

 هو اسم المستةدم الخاص بك.  usernameج ع بدل 
إى اسهتاز استديتد أولاا ومه ثم افت،  Sourceإقا أردت استتتتتتتتتتتتتتتتةتدام هتذا الملا على جهتاز دمبيوتر جتديتد ااستتتتتتتتتتتتتتتح ملا 

ن ”المراجع والاقتباسات“ن في المجموعة References” مراجع“مايكروسوفس وورد في جهاز الكمبيوتر اسديد. وعلى ع مة التبويب 

 الذي Sourceواستتتعرث لتصتتج إى الملا  (Browse)” استتتعراث“ااقر زر  (.Manage Sources)” إدارة المصتتادر“ااقر فوق 

 اسةته مه جهاز ه ر أو  كنك اجصول عليه عه طريق شبكة دا لية أو عنوان ويب لمدد.

 سيتم إدراج المصادر اسديدة في الملا اسديد.

 
 إنشاء قائمة المراجع في نهاية الم.تند –سادسا  

في لماية  (Bibliography)بعد الااتهاتي مه إايتتتاتي المصتتتادر وإدراج الاقتباستتتات  تتتمه المستتتتند تحتاج لإايتتتاتي قاامة مراجع 

” مراجع“ن ااقر فوق ”المراجع والاقتبتتتتتتتاستتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتات“ن في المجموعتتتتتتتة References” مراجع“المستتتتتتتتتتتتتتتتنتتتتتتتد. على ع متتتتتتتة التبويتتتتتتتب 

(Bibliography) ااقر فوق تنسيق المرجع الذي ق تصميمه مسبقاا لإدراج المرجع في المستندن أو  كنك إاياتي مرجع بدون تنسيق .

 (Insert Bibliography)” إدراج مرجع“مسبق بالنقر على اءمر 
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 سيتم إدراج المصادر تلقااياا في المكان المحدد.

 
المصادر وإدراج الاقتباسات وإاياتي قاامة المراجع الخاصة بالمستندن وبذلك اكون قد عر نا لكم بيكج مفصج طريقة إاياتي 

 ونأمج أن يساعد قلك الط ب والبارثين على إ از مهامهم بكج سهولة.
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  برامج إدارة المراجع البحثية التوثيق

والاقتبتاس منهتا وبنتاتي  هي برامج تمكه البتارتث مه التعتامتج مع دم هتااتج مه المراجع وإدارتهتا  رامج إدارة المراجع البحثية؛

ا  ج   برامج 2  برامج إدارة المراجع. ج1المكتبات اليتتتتتتةصتتتتتتية وتنُّيمها بالإ تتتتتتافة للتعامج مع أنماط مختلفة للمراجع. يطلق عليها أيضتتتتتتا

   برامج إدارة البيبلوغرافيا اليةصية.3إدارة الاقتباس. ج

  توفر 2ادر والمراجع في فهارس المكتبات المةتلفة. ج  تستتتتتتتتتتتتتم، بالبحث عه المصتتتتتتتتتتتتت1ج أهمية  رامج إدارة المراجع البحثية:

  توفر إمكتتتتاايتتتتة ا تيتتتتار نم  عرث للمراجع مه مجموعتتتة 5  تستتتتتتتتتتتتتتتتتتاعتتتتد في ترتيتتتتب ورفظ المراجع. ج3الوقتتتتس واسهتتتتد للبتتتتارتتتتث. ج

  .MS-Word  تسهج إدراج المراجع في برامج معاسة النصوص جمثج برنامج 5اءنماط/اءساليب المةتلفة للتوثيق. ج

 Mendeley رنامج 
 8تنايج البرنامج مه الصفحة الراية

https://www.mendeley.com/download-desktop-new/#download 

 
 شرا تعليم البرنامج 

https://www.youtube.com/watch?v=8GNg0AoVNMM 
 

 

                                                 
 %.100نلج لكررم يع يك لب يلضو يريكيلج ر ب لق ير كيؤي يري ملد؛ لن ي ل،ه ذب غلكه لب يريكيلج ير شننهد يجب لكنجم نكج 8

https://www.mendeley.com/download-desktop-new/#download
https://www.youtube.com/watch?v=8GNg0AoVNMM
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 خاتمة

و ا ستتبق فلن البحث العلمي هو أرد وستتااج التعلم وتقصتتي اجقااق عه طريق أستتلوب علمي ومنُّم يتم فيه اتباع الخطوات 

منهاية وتحليج هذج المعلومات بهدف التتدد مه دقة هذج المعلومات والوصتتتتتتتتتتتتتتتول إى رقااق وجمع المعلومات الموثقة واءديدة بطريقة 

 جديدة وقوااين في ش  المجالات ال  تايد مه رصيلة المعرفة لدا البير بيكج عام.

لى القارا اجصول وعلى العمومن فتوثيق المراجع في البحوث العلمية يتطل ب التاام الدق ة في تدويه بيانات النير ال  تسهج ع

عليها عند اجاجة للحصتتتول على معلومات أدثرن فتهمية أي دراستتتة هو القيام توثيق الورقة العلمية عه طريق استتتتةدام المصتتتادر واءدلة 

هن وترتيب العلمية مه مصتتتدرها الرايستتتي لاتدة قوة برهااين وأدلة الدراستتتة أو البحث المقدمن ويتم توثيق المعلومة أو المصتتتدر بالإشتتتارة إلي

 الورقة العلمية باءسلوب الخاص لكج بارث وينص، أن يتبع البارث طريقة واردة في دامج أجااتي وثه.
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 قائمة المراجع 

ناشتتتتتتتتترونن الرتث   -. مكتبة الراشتتتتتتتتتد9 . دتابة البحث العلمي صتتتتتتتتتياغة جديدة. ط2005أبو ستتتتتتتتتليمانن عبدالوهاب إبراهيم ج
 المملكة العربية السعودية.

ديستتتتتتتتتتتتتتتمبر  29 . أهمية توثيق المراجع في البحوث العلمية. أعمال ملتقى أدبيات البحث العلمي/ اسااار 2015العر  جراامن 
2015. 

 . ديا تكتب وثاا علميًّا وتنيتتتتتتتتتترج. جترجمة  لممد إبراهيم رستتتتتتتتتتهن وأمجد عبداكادي 2008داين ربوتن أن وجاستتتتتتتتتتتيجن باربرا ج
 . الدار المصرية اللبناايةن القاهرة  مصر.1 . ط2006لعمج اءصلي اير في اسوهرين و الد عبدالفتاا لممد . جا

 . دار صفاتي للنير والتوزيعن عمان  اءردن.1 . أسو وقواعد البحث العلمي. ط2016الدليمين ناهدة عبد زيد ج

 ن دميق  سورت.. دار الفكر1 . البحث العلميثم أساسياته النُّرية و ارسته العلمية. ط2000دويدرين رجاتي وريد ج

. شتتتتتتتتتتتتعاع 1  الكافي في دتابة وتقدح البحث اءداد ي. جمراجعة  عبدالكرح البيكو . ط2007ستتتتتتتتتتتتودةن عابد جترجمة وإعداد  ج
 للنير والعلومن رلب  سورت.

ستتيرة للنيتتر . دار الم5 . البحث العلميثم واستتتةدام مصتتادر المعلومات التقليدية والالكترواية. ط2014قنديلاين عامر إبراهيم ج
 والتوزيع والطباعةن عمان  اءردن.

 . البحث العلميثم الكمي والنوعي. دار اليازوري العلمية للنيتتتتتتتتتتر والتوزيع. عمان  2009قنديلاين عامرن والستتتتتتتتتتامرااين إ ان ج
 اءردن.

حث العلمي. موستتتتتتتتتتتتستتتتتتتتتتتتة  . طرق ومناهج الب2015النعيمين لممد عبدالعالن والبياتين عبداسبار توفيقن و ليفةن غازي جمال ج
 الوراق للنير والتوزيعن عمان  اءردن.

مايو  15 -14 . أربعة اُّم لتوثيق البحوث العلمية. الموتمر العر  الثالث البحوث الإدارية والنير/ 2003اكوارين سيد لممود ج
 جمهورية مصر العربية. –ن القاهرة 2003

 
 



 
 
 
 

 ثمإعداد: علاء عبدالرحمن علي الشرماني

هتم تاال تعلم وتعليم ودتابة وإعداد التقارير والبحوث العلمية بالتةصتتتتتتتتتتتتتتتصتتتتتتتتتتتتتتتات بكالوريوس ميكروبيولوجين دلية العلوم التطبيقية/ جامعة تعا.. م
وى مختلفةثم قمس كعداد بعع الكتيبات ال  تتناول البحث العلمي ودتابته مه مختلا النواري بهدف مستتتتتتتتتتتتتتاعدة وإرشتتتتتتتتتتتتتتاد طلبة المررلة اسامعية اء

ت اعداد خطة 2)  للمهتمين بالبحث والنيتتتتر العلمين ت مواقع و رامج1)   ال هي  بالدرجة اءوى ودذلك المهتمين بالبحث العلمين وهذج اءعم
ت كتيل 4)  دليج دتابة ميتتتتتتتتتتتتتاريع التةرجن ت مواصدددددددددفات كتا ة الرسدددددددددائل الجامعية3)ن Research Proposalدليج اعداد  طة وث  بحث:
 ت العلمية.  في التوثيق اليدوي والآد للمصادر والمراجع في البحوث والدراساالتوثيق

 

 

 


