
 

 

 

 

 
 

 
 واد التخصصآلية تقديم اختبار إلكتروني لم

 

 نظام إدارة الجودة 
  هـ 1440/1441عام 

 2من  1الصفحة 

 جامعة الملك عبد العزيز

عدالتعلم الإلكتروني والتعليم عن ب  عمادة   
 

 الشؤون الفنيةوكالة 

فر  جاعةرة الم رب  عرع الة حر   تيرذ كرت   لرب  التخصر  لطرب  توضّح الآلية التالية جميع الإجراااا  المتعةرة لتيذيرخ ااتعراك رلنتا  ر        
   كالتال :ة الذيية  التقييّ  ثبث عااتل أساسية تشمل اليوات  التيظيميةابل عن    الإلنتا     التة ي   ن بةع مادة التة ّ تحت رشااف 

 

 أولاً: مرحلة ما قبل الاختبار

 طاحقة التذةيل التيذيخ عسؤ ل الإجرااا م

1 

عل    لتترني  الإختتبار الا بتطبيقرغبة عضو هيئة التدريس بمخاطبة العمادة 
الاختتب ارال الإلتترنيي ة ع   نطل   ر را الح اتيال عل   ةي م ة  ،مادته / ا

ول   ت     تة تعبئ   ة الام   وون ف     ت   ا  تع    ر ن  ،طري   ق تعبئ   ة الام   وون الإلتترني    
عم  ادة ة  /   نكيل إل    نكيل /   ة التلي  ة ب    م    نإرس  الها  اعتماده  ا، نم       ة ال  ور  
 .الإلتترني  نالتعلية ع  بعد التعلة

 الجهة المعاية
+ يموون طل   ختطاب رسم 

راتيال عل  ي ام 
 الاختتبارال الإلتترنيية

2 

 :التال يشم  التدري  ن ، الإلتترنييةالاختتبارال  ةي مةالتدري  عل  استخدام 
  بات الأسئلة.إيشاء 

 لتترني إ إيشاء اختتبار. 
 .جدنلة الاختتبار 
 .عرض التقارير 

عمادة التعلة الإلتترني  
 نالتعلية ع  بعد

مو ع التسجي  ع  طريق 
العمادة ف  إتدى الدنرال 

 التدريبية

3 
 تفعي  الحاتيال التالية:ن ررا اسة المستخدم نكلمة المرنر 

 .)مشرف / ة بات الأسئلة )راتية كاملة 

 .)مسؤنل / ة بات الأسئلة )راتيال محددة 

عمادة التعلة الإلتترني  
 بريد إلتترني  نالتعلية ع  بعد

4   نإدختالها ف  ي ام الاختتبارال الإلتترنيية.الأسئلة بات تجهيز 
 مشرف / ة بات الأسئلة

 ةن مسؤنل / ة بات الأسئلة
 

5  مشرف / ة بات الأسئلة .( ساعة48ع  )  الاختتبار الإلتترني   ب  موعده بمدة لا تق إيشاء  

6 

ال    تعلة الإلتترني      نالتعل    ية ع      بع    د عم    ادة  تج    ز معام      الاختتب    ار نتزني    د
 بالتال :
  (..إل –م ... / التاريخ/ الزم : اليوم) الاختتبارموعد 

 .ةر ام نةسماء المباي  الت  سيقام فيها الاختتبار 

 .ةر ام المعام  المستخدمة  وم الاختتبار 

 وم  ةتون متواجدف  الجهة نالت  ست ع  الاختتبار ة المسؤنل اسة 
 .اننسيلة الاتحا  به الاختتبار

 لتترني إبريد  الشؤنن التعليمية

  مشرف / ة بات الأسئلة .( ساعة48ع )   ب  موعده بمدة لا تق جدنلة الاختتبار 7



 

 

 

 

 
 

 
 واد التخصصآلية تقديم اختبار إلكتروني لم

 

 نظام إدارة الجودة 
  هـ 1440/1441عام 

 2من  2الصفحة 

 جامعة الملك عبد العزيز

عدالتعلم الإلكتروني والتعليم عن ب  عمادة   
 

 الشؤون الفنيةوكالة 

 

 

 

 

 
 

 

  

8 
تزني  د الش  ؤنن التعليمي  ة ف    التلي  ة باس  ة مشرف /   ة التعل  ية ع    ب ع  د المسؤنل /   ة 

  ب   وم الاختتبار.  ن بةعنالإشراا  ع  ي ام الاختتبارال الإلتترنيية
عمادة التعلة الإلتترني  

  بعدنالتعلية ع  
 بريد إلتترني 

 الاختبارثانياً: مرحلة سير 

 طاحقة التذةيل جهة التيذيخ الإجرااا م

1 
تواج    د الفاي    ي  نالم    را بي   ب      ب    دء الاختتب    ار بو       ك    اا  لف    ت  المعام      

 نتشغي  الأجهزة، بالإضافة إل  ماسق / ة المادة.

الجهال   نمشرف  مرا ب
معام    المعاية نفاي
 ة المادة / الجهة نماسق

 

2 
عل     الإش  راان  م  ع مسؤنل /   ة الاختتب  ار م    الجه  ة بالتاس  يقالمعام    ف  ت  

 ة التعلية ع  ب عد. /  ب  مشرف م   ن بُةعسير الاختتبار 
التعلة الإلتترني  عمادة 
  التعلية ع  بعدن 

  ة الاختتبارمرا ب /   ببدء الاختتبار ف  الو   المحدد. الطابتابيه  3

 المشكال الفاية ف  ي ام الاختتبارال الإلتترنيية فور تدن ها.ت   4
عمادة التعلة الإلتترني  

  عدنالتعلية ع  ب  

  الجهة المعاية  فاي ة ف  الأجهزة نشبكة الجامعة فور تدن ها.ت  المشكال الفاي 5

 ة المادة ف  تا  نجود ختطأ بأسئلة الاختتبار./   التوار  مع ماسق 6
 الاختتبارة مرا ب /  

 

   ة م  ي ام الاختتبار بالشك  الححي .التأكد م  خترنن الطالب / 7

 ً  الاختبار بعد: مرحلة ما ثالثا

 طاحقة التذةيل جهة التيذيخ الإجرااا م

1 
س  ح  يت  الط الط  اب م    ي   ام الاختتب  ارال الإلتترنيي  ة م  الة    تة رر  دها 

 آليًا نعرض التقارير الإتحالية.
 الأسئلةمشرف / ة بات 

 ةن مسؤنل / ة بات الأسئلة
 


