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    تشكيل لجنة الانضباط وتوزيع المهام واعداد خطة مع الفريق للحد من ظاهرة الغياب بين الطلاب  

قواعد المواظبة الوارد في لائحة السلوك   -تنفيذ اجتماع بمنسوبي المدرسة لشرح مهامهم في لائحة الانضباط 

    والمواظبة 

    .تكثيف الحملة الإعلامية التي توضح ضرورة مواظبة الطلاب حتى آخر يوم دراس ي

سبق الاجازات المطولة وبين الفصول وقبل  تي تالتأكيد على جميع المعلمين بوضع خطة عمل مجدولة للأسابيع ال

 الاختبارات مع تفعيلها بالشكل الذي يسهم في تكثيف حضور الطلاب خلال هذه الفترة.    
   

إدارة عمليات الانضباط داخل المدرسة ومتابعة حضور المعلمين والقيام بالترتيبات الملائمة لمعالجة العجز الطارئ 

 التعليمات المعتمدة.من داخل المدرسة وفق 
   

متابعة التزام المعلمين بتخصيص حصتين أسبوعية من حصص اللغة العربية في المرحلة الابتدائية لتعزيز الفهم 

 القرائي لدى الطلاب. 
   

أعمالهم  متابعة أداء أعمال الهيئة التعليمية والإدارية للمدرسة وذلك من خلال الزيارات الدورية لهم والاطلاع على 

 وأنشطتهم ومشاركاتهم. 
   

    الإشادة بالطلاب الذين يلتزمون بالحضور طوال العام الدراس ي وحتى أخر يوم دراس ي فيه.   

حضور الطابور الصباحي والتأكيد على تفعيل الإذاعة المدرسية ونشيد العلم وتحيته وحضور دروس المعلمين وفق  

 جدول يعتمد 
   

    اثر ايجابي في انضباط الطلاب .   م في الدوام وله ينبالمعلمين المنتظمالإشادة 

التي تنفذ خلال العام الدراس ي بشكل عام وخلال اسابيع قبل   (واللاصفية  ةالصفي )الإشراف على البرامج المدرسية 

 . الاختبارات وبعد وقبل  الاجازات بشكل خاص
   

إدارة عمليات الانضباط داخل المدرسة ومتابعة حضور المعلمين والقيام بالترتيبات الملائمة لمعالجة العجز الطارئ 

 من داخل المدرسة وفق التعليمات المعتمدة.
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تنفيذ ورش لشرح لائحة المواظبة والسلوك للطلاب والاسر وتوزيع العقد السلوكي على الطلاب وجمعها في ملف  

 واحد  
   

    تنظيم ملف الانضباط وحفظ الشواهد بالتعاون مع لجنة الانضباط .  

 والالتزام بالتدريس الجدي حتى آخر يوم دراس ي. حث المعلمين للتمش ي بموجب خطة توزيع المقرر على أسابيع الفصل الدراس ي 
   

إرسال خطابات توعوية لأولياء أمور الطلاب تبين لهم أهمية مواظبة ابناءهم حتى آخر يوم دراس ي لما في ذلك من  

 استفادة كبيرة لهم.   
   

من خلال   تكثيف التوجيه نحو إيضاح إيجابيات مواظبة الطلاب و سلبيات تغيبهم عن المدرسة خلال هذه الفترة

 وسائل التواصل المتوفرة ومنصة مدرستي.   
   

توجيه المعلمين بطريقة مباشرة أو غير مباشرة بضرورة تجنب حث أ و الايحاء للطلاب على التغيب خلال اسبوع  

 المراجعة وأول أسبوع قبل أو بعد الإجازة.  
   

    القيام ببعض الجولات الميدانية للتأكد من سير الدراسة بشكل جدي خلال اليوم الدراس ي .    

متابعة عمليات حضور وغياب الطلاب في المدرسة، ومتابعة سلوكهم والتأكد من تطبيق الأنظمة واللوائح المنظمة  

 لذلك، والتواصل مع أولياء أمورهم فيما يتعلق بهذا الخصوص. 
   

واخراج نسبة الغياب والحضور اسبوعيا ًوشهريا ًو الاتصال   ممتابعة الإداريين في رصد الغياب في ملفات الغياب لديه

 8وفق العملية الطلاب المتغيبين وتوثيق ذلك في السجلات كما وردت في الدليل الإجرائي  ولياء أمور بأ

 الغياب للوكيل ثم للموجه الطلابي.   ر واحالة الطالب متكر 
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توعية الطلاب من خلال برامج التوجيه و الإرشاد عبر حساب المدرسة واللوحات الإعلانية والقنوات والنشرات 

 والاجتماعات بأهمية الانضباط بالغياب واثره على الدافعية للتعلم .   
   

    .    أولياء الأمور على المواظبة حتى آخر يوم دراس ي و ذلك عبر عقد مجالس م  توعية أولياء الأمور بضرورة حث أبنائه

عن المدرسة وفق مهام في   ملشرح لائحة السلوك والمواظبة للطلاب وأضرار تغيبه تنفيذ ورشة بالتعاون مع الوكيل

    الدليل التنظيمي لقواعد السلوك.   

و المردود السلبي لتغيبهم خلال الأسابيع قبل  عمل مطويات و نشرات تربوية توضح الدور الإيجابي لحضور الطلاب

 الاختبارات وقبل وبعد الإجازة.   
   

 ومواظبة في لوحة التكريم خاصة للمواظبة وتكريمهم.   إدراج الطلاب
ً
    الأكثر انضباطا

    ن وتعزيز دورهم الايجابي في الانضباط .   يارسال شهادات شكر لأسر الطلاب المنتظم
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     بيوميا وتوثيقها في سجل حصر الغيا ينحصر اسماء الطلاب المتغيب

    الاتصال اليومي بالطلاب وتسجيل زمن الاتصال واسباب الغياب بعذر او بدون عذر .   )الرسائل النصية( أو 

    تثبيت الغياب في نور يوميا ً.   

الطلابي وفق الاستمارة    للموجهثم   ايام منقطعة الى الوكيل 5ة او  لايام متص 3بدون عذر ب المتغي بيحال الطال

 تحويل طالب متكرر الغياب.     
   

    مشاركه الموجه الطلابي في التوعية والخطط العلاجية للحد من ظاهره الغياب .  
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    فصول المدرسة    طلابتفعيل المسابقات الثقافية المنهجية بين 

 خلال الأسبوع قبل الاختبارات قبل وبعد الإجازة  طلاب  تحفيز 
ً
    الفصل الأقل غيابا

 خلال هذا الحفل    الطلابالمتنوعة يفضل تكريم ة الطلابي إقامة الحفل الختامي للأنشطة 
ً
    الأكثر مواظبة

مع   الطلابو الرحلات للأماكن المحببة لدى نفوس    الطلابي الموجهبالتعاون مع  ةالقيام ببعض الزيارات الميداني

 فيها  . الطلابضرورة إشراك 
ً
 الأكثر مواظبة

   

 

 

 

 الانضباط المدرس ي المهام والمسؤوليات لتعزيز    

 مهام المعلم    

 
 أسباب عدم التنفيذ  لم ينفذ  نفذ  المهام 

 ي 
س ر
لمد

ط ا
با
ض

لان
ز ا

زي
تع

ت ل
يا
ول ؤ

س
والم

م 
ها
الم

 

دون تقديم أو تأخير   1444التمش ي بموجب توزيع المقرر على أسابيع الفصل الدراس ي الواحد وفق التقويم الجديد  

 قدر الإمكان.     
   

    دة كبيرة.    إعلى الحضور خلال هذه الفترة لما لها من ف تشجيع الطلاب

    الاستمرار في إعطاء الطلاب الواجبات المنزلية مع متابعتها وتصحيحها،  وشرح الدروس بصورة جدية وجذابة لهم  .   

    في جميع المواد الدراسية ، وذلك خلال الأسابيع التي تسبق الاختبارات.      والاختبارات القصيرة تكثيف أوراق العمل 

    تكثيف الأنشطة المنهجية التنافسية بين طلاب الصف الواحد. 

    .  تمشاركة المعلمين للطلاب في الأنشطة الترويحية الجذابة خلال الأسبوع الأخير الذي يسبق الاختبارا

    لمنتظمين في حصص المعلم .   االمدرسة وتكريم الطلاب  للطلاب للانضباط والرفع بها لمدير  تحفيزيهتصميم برامج 
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تكثيف التوعية الإعلامية بأهمية الانضباط الدراس ي عبر الإذاعة المدرسية واللوحات الإرشادية والرسائل النصية  

 لأولياء الأمور.  
   

  بالإجراءات التي ستطبق على الطالبم في تحقيق الانضباط وتعريفه مبدوره ملتبصيره أولياء الأمور عقد مجالس 

    عند الغياب.  

    شرح قواعد السلوك والمواظبة  

    وأولياء الأمور على العقد السلوكي   الطلابأخذ توقيع 

    تطبيق قواعد السلوك والمواظبة 

الفصل الدراس ي وقبل نهاية الفصل للنظر في الأعذار المقدمة  عقد اجتماعات للجنة التوجيه والإرشاد منتصف 

 وفق ضوابط قبول الأعذار واتخاذ الإجراء المناسب   
   

    تطبيق الإجراءات الإرشادية لحالات الغياب المتكررة وفق الدليل التنظيمي والإجرائي لمدارس التعليم العام  

      ينالمتغيب الطلابتطبيق الخطة العلاجية والإجراءات التربوية والوقائية على 

    ين والمتغيب ينالمتأخر  للطلابعقد جلسات إرشاد جمعي  

    ينوالمتعثر  ينالمخفق للطلاب تنفيذ برامج علاجية 

    ( على الممتلكات/ طرق الاستذكار الجيد تنظيم الوقتالمحافظة على الكتب/ الحفاظ ) توجيهيةتفعيل برامج 

    عقد مسابقات منهجية في المواد الدراسية 

    التوعية بأهمية الاستعداد للاختبارات 

    تكريم الفصول الأقل نسبة غياب طلابهم   

    تكريم الطلاب المنتظمين في الحضور من أول يوم دراس ي إلى آخر يوم دراس ي.   

       ينالمتفوق الطلابتكريم 
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