
 v.1نسخة المعلم



1قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 



 (الاختبارات)من خلال خيار المقررات والمصادر يتم اختيار ايقونة -1

 اختيارثم -2

 ثم قم  بتعبئة الخيارات ثم التالي-3

2قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 



 خيارثم -4

 (إضافة)قم باختيار ما يناسبك عن طريق خيار ( من بنك الأسئلة)الأسئلة سوف تظهر مجموعة من -5

 سوف يظهر السؤال بعد الإضافة بالشكل التالي-6

بإمكانك استعراض 

 هالسؤال قبل إضافت

نقر لإضافة سؤال آخر أ

إضافة)على ايقونة

 (سؤال

 بعد الانتهاء من إعداد الأسئلة أنقر فوق خيار حفظ وإنهاء-7

 :سوف يكون الاختبار جاهزاً مثل الشكل التالي-8

أو بالإمكان استعراضه

 حذفهتعديله أو 

3قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 



 حتى يصل الاختبار للطلاب لابد من القيام بالخطوة التالية-9

 ايقونةبالضغط على 

 :ثم تعبئة الخانات التالية-10

 الوقت الزمني لبداية الاختبار

 الوقت الزمني لنهاية الاختبار

 مدة الاختبار بالدقائق

 (:الاختبارات المرسلة)ولرؤية الحلول بعد انتهاء الاختبار من خلال ايقونة -11

4قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 



5قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 



6قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 ثم أضغط على أيقونة( الفرق)أختر أيقونة التيمزبعد الدخول على -1

 قم بإنشاء فريق من خلال الضغط أيقونة إنشاء فريق-2

 ثم أختر خيار صف-3

 قم بكتابة العنوان الخاص بالاختبار واسم الصف او الشعبة-4



7قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 ثم الضغط على ايقونة-5

 (الفريق)الطلاب الذين سوف يتم اختبارهم الى الصف ( جميع )قم بإضافة -6

 (الفريق)سوف تظهر بهذا الشكل بعد إضافة جميع الطلاب للصف -7

 الذي تم انشاءه بهذا الشكل( الفريق)بالعودة الى ايقونة الفرق سيكون الصف -8



8قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 نقوم باختيار ايقونة الواجبات-9

 ثم خيار بدء الاستخدام-10

 وبعد الضغط على خيار إنشاء نختار خيار الاختبار-11

 سيتم نقلك الى نماذج مايكروسوفت لإعداد أسئلة الاختبار-12

 لابد من إضافة عنوان واضح للمادة واسم الشعبة-13



9قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 للبدء في إضافة الأسئلة أختر-13

 :لاختيار أنواع الأسئلة-14

 ( صح وخطأ)نمط أسئلة -

 نمط اسئلة أختر الإجابة الصحيحة-

 نمط الأسئلة المقالي-

 في حال كان السؤال يتطلب إضافة ملف مرفق يتم اختيار-15

 ثم خيار تحميل ملف-

 لإضافة درجات للسؤال ضع عدد الدرجة في خيار النقاط-17

 في حال كانت اكثر من إجابة صحيحة لابد من تفعيل خيار إجابات متعددة-18

 لابد من تفعيل خيار مطلوب في جميع الأسئلة حتى لا ينسى الطالب الإجابة على أي سؤال-16

 ثم اختيار الأجوبة الصحيحة-



10قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 ثم اختيار الإعدادات... بعض الإعدادات الأساسية للاختبار عن طريق الضغط على -20

 بعد تفعيل خيار إظهار النتائج تلقائياً سوف تظهر النتيجة بشكل مباشر للطالب بعد إرسال الحل -21

يفضل إغلاقها وإرسال النتائج بعد مراجعة المعلم مقاليهوفي حال كانت الأسئلة تحتوي على أسئلة ) 
 ( للإجابات يدوياً

 حتى لا يستطيع أي شخص خارج (يمكن للأشخاص في مؤسستي فقط الرد)تفعيل الخيار الثاني -22

 سيكون ( يمكن لأي شخص الرد)إدارة تعليم حائل بمشاركة الاختبار وفي حال اختيار الخيار الأول 

 باستطاعة أي شخص لديه رابط الاختبار المشاركة

 بعض الخيارات الإضافية للاستفادة منها في الاختبار من خلال الضغط على-19

 لوضع الأسئلة بشكل عشوائي بدون ترتيب-

 لوضع القائمة المنسدلة في الاجوبة-

 لتفعيل المعادلات الرياضية في السؤال والاجابة-

 لإضافة عنوان فرعي-



11قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 وضع ترتيب عشوائي للأسئلة وتخصيص رسالة تنبيه للطالب بعد إرسال الإجابة-24

 اختيار تاريخ و وقت بدء وانتهاء الاختبار-23

 التيمزنعود من جديد الى برنامج -25

 وبعد الضغط على خيار إنشاء نختار خيار الاختبار-26

 :  خيار قبول الاستجابات 

يل الخيار بعد انتهاء الاختبار يتم الغاء تفع

 .لاختباروتوجيه رسالة للطلاب بانتهاء مدة ا



12قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 سيظهر الاختبار الذي تم إنشاؤه-27

 اختر الاختبار ثم اضغط التالي-28

 تأكد أنه تم اختيار كل الطلاب ثم اضغط تحرير-29

 قم بضبط اعدادات الجدول الزمني حسب ما يتناسب مع التاريخ والزمن للاختبار ثم اختر تم-30



13قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 اختر كلمة تعيين ليتم إرسال رسالة تنبيه للطلاب بموعد الاختبار-31

 سيظهر الاختبار بهذا الشكل-32

 : ملاحظات
 .أول سؤال في النماذج لابد أن يكون اسم الطالب رباعياً-1

 

 

 .الإجابة للمعلمإرسالـة على كلمة أرسال ليتم /لابد بنهاية الاختبار أن يضغط الطالب-2

 

 يجب تنبيه الطلاب في حال عدم فتح الاختبار لابد من التأكد بوجود اسم الطالب في أعلى المتصفح-3

 وفي حال وجود اسم آخر لابد أن يقوم الطالب بتسجيل الخروج من الحساب والدخول مجدداً باستخدام

 (كلمة السر-اسم المستخدم)بياناته الخاصة 

 اسم الطالب



14قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 



15قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 لابد من إضافة عنوان واضح للمادة واسم الشعبة-4

 365بعد الدخول الى منصة مدرستي ستظهر الخيارات في اعلى المتصفح نختار خيار أوفيس -1

 ثم نختار مثل ما هو موضح بالصورة365ينتقل المتصفح الى أوفيس -2

 Forms))بعد ذلك نختار خيار النماذج -3



16قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 للبدء في إضافة الأسئلة أختر-5

 :لاختيار أنواع الأسئلة-6

 ( صح وخطأ)نمط أسئلة -

 نمط اسئلة أختر الإجابة الصحيحة-

 نمط الأسئلة المقالي-

 في حال كان السؤال يتطلب إضافة ملف مرفق يتم اختيار-7

 ثم خيار تحميل ملف-

 لإضافة درجات للسؤال ضع عدد الدرجة في خيار النقاط-9

 لابد من تفعيل خيار مطلوب في جميع الأسئلة حتى لا ينسى الطالب الإجابة على أي سؤال-8



17قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 ثم اختيار الإعدادات... بعض الإعدادات الأساسية للاختبار عن طريق الضغط على -12

 بعد تفعيل خيار إظهار النتائج تلقائياً سوف تظهر النتيجة بشكل مباشر للطالب بعد إرسال الحل -13

يفضل إغلاقها وإرسال النتائج بعد مراجعة المعلم مقاليهوفي حال كانت الأسئلة تحتوي على أسئلة ) 
 ( للإجابات يدوياً

 بعض الخيارات الإضافية للاستفادة منها في الاختبار من خلال الضغط على-11

 لوضع الأسئلة بشكل عشوائي بدون ترتيب-

 لوضع القائمة المنسدلة في الاجوبة-

 لتفعيل المعادلات الرياضية في السؤال والاجابة-

 لإضافة عنوان فرعي-

 في حال كانت اكثر من إجابة صحيحة لابد من تفعيل خيار إجابات متعددة-10

 ثم اختيار الأجوبة الصحيحة-



18قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 وضع ترتيب عشوائي للأسئلة وتخصيص رسالة تنبيه للطالب بعد إرسال الإجابة-16

 اختيار تاريخ و وقت بدء وانتهاء الاختبار-15

 حتى لا يستطيع أي شخص خارج (يمكن للأشخاص في مؤسستي فقط الرد)تفعيل الخيار الثاني -14

 سيكون ( يمكن لأي شخص الرد)إدارة تعليم حائل بمشاركة الاختبار وفي حال اختيار الخيار الأول 

 باستطاعة أي شخص لديه رابط الاختبار المشاركة



19قنية المعلوماتإدارة ت-الإدارة العامة للتعليم بمنطقة حائل 

 : ملاحظات
 .أول سؤال في النماذج لابد أن يكون اسم الطالب رباعياً-1

 

 

 .ليتم إرسال الإجابة للمعلمأرسالـة على كلمة /لابد بنهاية الاختبار أن يضغط الطالب-2

 يجب تنبيه الطلاب في حال عدم فتح الاختبار لابد من التأكد بوجود اسم الطالب في أعلى المتصفح-3

 وفي حال وجود اسم آخر لابد أن يقوم الطالب بتسجيل الخروج من الحساب والدخول مجدداً باستخدام

 (كلمة السر-اسم المستخدم)بياناته الخاصة 

 اسم الطالب

 الاختبار من خلال ايقونة المشاركةيتم نسخ رابط -17

 .التيمزبرنامج للطلاب عبر ويتم إرساله ثم نسخ


