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 شرح طريقة تفعيل حساب الموجه الطلابي في بعض الخدمات المهمة 
 

 بالمؤشرإضافة برنامج  خطوات

 تظهر جميع برامج وخدمات التوجيه ويختار منها

2 

1 

3 

4 

إذا مرحلة بدقة  الفئة المستهدفة عددادخال  يجب

أو صف وعدد الحضور الفعلي للبرنامج من الفئة 

 والنظام يظهر النسبةالمستهدفة 

 1 نموذج
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 إجراءات البرنامجإضافة 

 لكي تظهر ظيتم الاختيار والحف

 عند الرغبة في حذف برنامج يجب حذف الإجراء أولاا 

2 3 

4 

5 

 كل إجراء يضاف يظهر هنا 6

 حسب البرنامججميع الإجراءات مدخلة 

 أدرجتبالبرامج التي  منسدلةتظهر قائمة  2 نموذج

1 

 نفذ/لم بنفذ/..، عوائق تنفيذ البرنامج، التعديل عليه، حذفه أمامه عدة خياراتكل إجراء يظهر 
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 .د الأرشفةنعكس داخل التقارير بعحتى يكتمل البرنامج ويقق تنويه / أهمية رصد مؤشر التح

  

 مؤشرات التحقق للبرنامج إضافة

2 

1 

3 

 البرنامج

مجةالمؤشر أو وجود صفر لا ينظر له )تكرار  ي البر
 ( خطأ ف 

 العدد من الحضور

ي صفحة  ينسخ
  1اسم المؤشر ف 

ي 
تظهر بشكل تلقائ 

 0إذا المدخل صحيح

 3 نموذج
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4 

 

 والمتابعةبعد التأكد من صحة البيانات والحفظ يتم الأرشفة ليتمكن المشرف من الاطلاع 

 ولينعكس البرنامج بتقارير المتابعة

 تحمل شواهد تنفيذ البرنامج أو الخدمة
والتعديل  الشواهد إضافة

والحذف

 

 يتم مراجعة المدخلات والتعديل 

إذا لم يتم التعديل 

يحذف البرنامج ويعاد 

  الإدخال 

 عند الرغبة في حذف برنامج يجب حذف الإجراء أولاا 

1 2 

3 
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 حساب الموجه الطلابي بالمدرسة )سجل زيارات أولياء الأمور(
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للتنويه : جميع الصور المدرجة في العرض  والشروحات مقتبسة من نظام نور في نسخته  

 سيتم  إشعاركم بها في حينهالحالية 
ً
 .علمًا بأنه قد يطرأ على نظام نور تحديثات مستقبلا

 

 

 

 

 

 

 

  يراعى عند إدخال البيانات ما يلي: 
 

 تغيير الفئة وتغيير المرحلة أو العدد. عندادخال البرنامج أكثر من مرة عدم •

 كتابة العدد الفعلي للحضور ولا يكون أكثر من العدد الفعلي للطلبة.•

  حذف السابق ثم الإضافة. تصحيح أخطاء البرنامج بإضافته مرة أخرى والصحيحعدم •

 البيانات بشكل خاطئ لا يمكن حذف البرنامج إلا بعد حذف الإجراءات المرتبطة به.عند ادخال •

وتنفيذ اجراءاته والتأكد من تعبئة مؤشر  رشفة البرنامج بعد استكمال إدخالهأ التأكد من•

 النظام.في  التحقق

 فعلي.إذا لم يتم ادخال العدد والفئة المستفيدة من البرنامج تظهر الأعداد مغايرة للواقع ال•

يجب تحديد أعداد الطلبة في المؤشر من الطلبة الذين حضروا البرنامج وليس العدد الكلي •

 للفئة المستفيدة.

إذا كان الفئة المستفيدة جميع الطلبة والموجه الطلابي له حساب للمرحلة الابتدائية •

 يجب ادخال البرنامج في جميع الحسابات.فوالمتوسطة والثانوية 

والبيانات البرامج يجب عدم تكرار إدخال  لمرحلة واحدة ة أكثر من موجه طلابيإذا وجد بالمدرس•

أما في حالة وجود موجه طلابي لكل مرحلة فكل موجه يدخل برامجه  توزيع العمليتم و 

 ومؤشراته بحسابه.
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فتح صلاحيات الاطلاع على الأيقونات الجديدة لمشرفي التوجيه الطلابي في الإدارة من حساب نور   -1

 ليتسنى لهم متابعة اعمال الموجه الطلابي من خلالها.

 

 

 

 

 

 

 مدير قسم التوجيه الطلابي تجاه بيانات وتقارير التوجيه الطلابي أبرز أدوار

 

 

 اختر موظف صلاحيات ............. 

 فقط صلاحية التقارير اختر                                                    
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 موجودة في حساب رئيس قسم التوجيه الطلابي في بند التقارير الآتيةجميع العمليات 

 متابعة اكتمال خطط الموجهين الطلابيين بالمدارس من خلال تقرير   -2
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 برامج التوجيه الطلابي من خلال تقريرمتابعة تنفيذ الموجهين الطلابيين بالمدارس لإجراءات  -3
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 متابعة مؤشرات التحقق للبرنامج

 الدقة في اختيار الفئة

 الدقة في ادخال العدد

 

 

1 

  الطلاب على مستوى المؤشر يتناسب مع الأرقام المدخلةعدد  أو يساوي عدد المستفيدين( )أكبر عدد الطلبة الكلي (مرحلة ابتدائية) مدخل صحيح المدرسة    1

 2 فيطلب من الموجه الطلابي تصحيح الأخطاء للبرنامج على مستوى الفئة المستهدفة وكذلك الأعداد الغير منطقية المدخلةصحيح غير مدخل 

2 
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 متابعة سجل زيارات أولياء الأمور  -4
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السلوك والمواظبة للمدارس من خلال تقرير كشف المتابعة لدعم المدارس ذات المخالفات  متابعة -5

  السلوكية المرتفعة او الانضباط المنخفض

 

 

 

 

التأكيد على مدراء المدارس بأهمية رصد المخالفات تنويه / يلزم على رؤساء الأقسام 

. الغياب والتأخر الو السلوكية   صباحي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


