
  
 
 
 

:يةالاجازات التي تستحق فيها إجازة تعويض
عمل من تم تكليفه ب

في الإجازة 
.الصيفية

وفاة زوج 
فترة )الموظفة 

شهور 4العدة 
(أيام10و

مرض الموظف 
بموجب تقرير 

.طبي
.إجازة الوضع

 

 

 

 

 

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

 

 ؟ماهي الإجازة التعويضية 
 يضي لمن لم يتمتع بإجازته العادية.رصيد تعوهي 

الصيفية للكادر التعليمي والإداري بالمدارس في الإجازة 
يوم في  36بمقدار لا يقل عن  )في حال لم يتمتع الموظف

 الاجازة الصيفية يستحق رصيد تعويضي.
 

 ؟مثال على ذلك
في الإجازة وعند ولادتها لم تتمتع معلمة لديها حالة وضع 

يوم من الإجازة الصيفية ، يتم تعويضها بما  36بمقدار 
 عن هذه المدة.نقص 

 الإجازة التعويضية



  
 
 
 

 

 

  

 

  

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

في حال الرغبة بإضافة رصيد الإجازة 
 التعويضية 

الخطوات التالية: ىيتم بإحد  

من خلال الموارد البشرية:/ الخطوة الأولى  
 

 عن يجب اثبات استحقاق الاجازة التعويضية
 رفع خطاب من المعلم أو إدارة المدرسة طريق

لإدراج  موارد البشرية بإدارة التعليم التابع لهالل
 .رصيد الإجازة التعويضية

 

إجازة تعويضية رصيد خطوات طلب  



  
 
 
 
 

 

  

 
 

 

وزارة التعليم-/ من خلال تطبيق تواصلة الثانيةالخطو  

/ استفسار1  

/ كتابة عنوان 3
 للتذكرة.

 / كتابة نص لطلب.4

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

كمال البيانات./إ2  
 صفة مقدم التذكرة ، الجهة ،)

ة( إدارة التعليم ، المقر)المنطق
 يتم تسجيل البيانات على (

الإدارة التي تعمل بها.حسب   
خدمة الخدمة الرئيسية: 

 الموظف
 الخدمة الفرعية : الإجازات.

/ إضافة المرفقات.5  
ط ثم الموافقة على جميع الشرو

 والأحكام. ثم تسليم.



  
 
 
 

 

 

 

 

  

  

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

انقر هنان خلال تواصل م /الخطوة الثالثة  

نفاذ الوطني الموحدال/تسجيل الدخول عبر منصة 2  

ي / تسجيل رقم الجوال والبريد الإلكتروني )ف3
ثم حال كان أول مرة يتم الدخول على تواصل (. 

 إضافة علامة امام تعهد وأقر ..

/ استفسار1  

/حفظ4  
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ديد صفة مقدم / تح7
(الطلب )معلم أو إداري  

ل / كتابة رمز التحقق المرس5
 على رقم الجوال ثم دخول

/ استفسار6  



  
 
 
 

   

/ التالي16  

/ الجهة )إدارة التعليم(8  

/ إدارة التعليم )التي تعمل بها.(9  

المقر المنطقة )التي تعمل بها.(/11  

/ الخدمة الرئيسية )خدمة الموظف(11  

/الخدمة الفرعية )الإجازات(12  

/كتابة عنوان لتذكرة.13  

/ كتابة وصف للطلب.14  

ارفاق المرفقات المطلوبة/15  


