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جمٌع الإجراءات والنماذج التً تساعد 

منسقة الأمن والسلامة فً المنشؤة على 

تحقٌق الأمن والسلامة داخل المنشؤة ، 

عن طرٌق تعبئة الاستمارات والنماذج 

السجل ، وتوزٌع المهام بٌن المرفقة فً 

منسوبات المنشؤة ؛ من اجل توفٌر بٌئة 

آمنة وتقلٌل مصادر الخطر والحوادث 

 قدر الإمكان.

 الهدف من السجل
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 إرشادات

فصل السجل العام عن سجلات .1

الأمن والسلامة بحٌث ٌكون سجلاً 

  مستقلاً.

من آالاحتفاظ بالسجل فً موقع .2

 بالمنشؤة.

 ختم كافة صفحات السجل..3

 السجل كل عام دراسً.تجدٌد .4

فً الأرشٌؾ ولا ٌتم  ٌُحفظ السجل.5

 إتلافه إلا بعد مرور عامٌن دراسٌٌن.
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استمارة الأمن 

والسلامة على 

 موقع نور
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 نور موقع على والسلامة الأمن استمارة

ٌتم بداٌة كل فصل دراسً تحدٌث  

بٌانات استمارة الأمن والسلامة 

بنسخة  على موقع نور ، والاحتفاظ

ضمن مرفقات السجل العام للأمن 

والسلامة ، مع أهمٌة الابتعاد عن 

اختٌار خٌار ) لا اعلم ( عند تعبئة 

 الاستمارة فً نور.
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البٌانات العامة 

للمنشأة التعلٌمٌة 

 للعام الدراسً :

 هـ14/ .... 14....
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  مكتب تعلٌم  اسم المنشؤة

  منشؤة      مستؤجر     حكومً     نوع المبنى
 أهلٌة    

الرقم 
 الإحصائً

 

 إنشاءتارٌخ   المبنىعدد طوابق 
 المبنى

مشتركة مع  
 المنشؤة

 

 الأولالطابق  الوصؾ
 (الأرضً)

الطابق  الطابق الثانً
 الثالث

الطابق 
 الرابع

 الساحة

      عدد الطالبات

      عدد المنسوبات

      الأعداد إجمالً

العدد الكلً لكافة 
منسوبات المنشؤة 

 والطالبات

 
 )     ( منسوبة

 الأعداد إجمالًالمدونة فً  الأرقامحساب العدد الكلً ٌتم جمع كافة 

*المرافق الموجودة فً 
كل طابق )من ؼٌر 

 الفصول(

     

ٌُقصد بها:المعامل وؼرؾ التربٌة  الطعام والمصلى ومصادر  إعداد وأماكنوالفنٌة  الأسرٌة*المرافق الموجودة 
 وؼرؾ المستخدمات والحارس والمستودعات وؼٌرها. الإداريالتعلم وؼرؾ المعلمات والكادر 

 الإنذاروسائل 
 المتوفرة

 كاشؾ      
 حرارة    

  كاشؾ      
 دخان      

  لوحة     
 تحكم    

جرس    
 تلقائً إنذار

 ٌدوي إنذارجرس    

 الإطفاءوسائل 
 المتوفرة

   طفاٌات      
 حرٌق     

صندوق 
 حرٌق

 إطفاءنظام 
الرش 
 التلقائً

 مضخة حرٌق    بطانٌة حرٌق

عدد مخارج الطوارئ 
 لكل طابق

الطابق الأول 
 )الأرضً(

الطابق  الطابق الثانً
 الثالث

 الساحة الخارجٌة السطح

     

مواقع نقاط التجمع فً 
 المنشؤة

 الساحة الخارجٌة           الساحة الداخلٌة      السطح      أخرى........     

 

 

 

 

 

ٌُفصل سجل الزائرات عن سجلات الأمن والسلامة .1

 مستقلاً. بحٌث ٌكون سجلا

 حبك السجل من إحدى أطرافه وضؽطه وتؽلٌفه..2

 ترقٌم كامل صفحات السجل..3

منع الزائرات من الدخول إلى الفصول الدراسٌة .4

والسماح لهن بمقابلة قائدة المنشؤة أو الوكٌلة أو 

المرشدة الطلابٌة أو المعلمة داخل إدارة المدرسة 

 فقط.

 ٌُجدد السجل فً كل عام دراسً جدٌد..5

السجل فً نهاٌة العام فً الأرشٌؾ ولا ٌتم  ٌُحفظ.6

 إتلافه إلا بعد مرور عام دراسً.

 هـ14..../  13نشأة التعلٌمٌة للعام الدراسً :....البٌانات العامة للم
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بٌانات التواصل 

 للعام الدراسً : 

 هـ14.... – 14....



 

12 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

  سقى اندىال:  اسى انقائذة:

 

  سقى اندىال:  :1اسى انىكٍهت 

 

  سقى اندىال:  :2انىكٍهت اسى

 

  سقى اندىال:  :3اسى انىكٍهت

 

اسى يُسقت 

 الأيٍ وانسلايت:

  سقى اندىال: 

 

اسى يُسقت 

 الأيٍ وانسلايت:

  سقى اندىال: 

 

  سقى اندىال:  اسى انحاسس:

 

  رقم الجوال:  اسم الحارس:

 

  رقم الجوال:  اسم الحارس:

 

  رقم الجوال:  اسم الحارس:
 

 

 هـ14..... – هـ14:....بٌانات التواصل للعام الدراسً 
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 بٌانات 

 منسقة الأمن والسلامة

  بالمنشأة التعلٌمٌة
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  الاسى انشباعً

  رقم السجل المدنً

  مسمى الوظٌفة

  المإهل العلمً

  التخصص

  تارٌخه / مكانه

مدة الخدمة فً الأمن 
 والسلامة

 

بالعمل تارٌخ التكلٌؾ 
 منسقة امن وسلامة

 

  المرتبة

  هاتؾ جوال

  البرٌد الالكترونً

 الأَشطتابشص 

 الأيٍفً يدال 

 وانسلايت

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

ل 
دا

 ي
ً

 ف
ٍت

ٌب
ذس

 ت
ح

اي
بش

يت
لا

س
ان
و
 ٍ

لأي
ا

 

 الجهة المنفذة العام الدراسً اسم البرنامج

   

   

   

   

   

   
 

 

 

 بٌانات منسقة الأمن والسلامة
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 مهام

 منسقة الأمن والسلامة 
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 من هً منسقة الأمن والسلامة  

موظفة ) إدارٌة ( من منسوبات 

المنشؤة مُكلفة بتولً أعمال 

ومهام منسقة الأمن والسلامة 

 بها.

 منسقة الأمن والسلامة  مهام
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والسلامة المدرسٌة وخطة الطوارئ  الأمنخطة عمل  إعداد .1

 الخاصة بالمنشؤة. الأزمات وإدارة

 إخلاءخطة تدرٌب منسوبات المنشؤة والطالبات على  إعداد .2

 المبنى بشكل دوري.

سلامة ومتابعة  وأجهزة أدواتتحدٌد احتٌاجات المنشؤة من  .3

 استمارة السلامة فً نظام نور وتحدٌثها عند الحاجة. إدخال

 الأنشطةالمساهمة فً تقدٌم البرامج التوعوٌة والتثقٌفٌة ومتابعة  .4

والسلامة المدرسٌة بالتعاون مع  الأمنوالبرامج الخاصة بمجال 

اللا صفٌة  الأنشطةالصباحٌة ،  الإذاعةرائدة النشاط من خلال 

 إلى بالإضافة، المحاضرات ، المعارض ، البرامج التدرٌبٌة ، 

 الوقائٌة.عمل اللوحات والنشرات 

والسلامة لتنفٌذ البرامج  بالأمنالتنسٌق مع الجهات ذات العلاقة  .5

 والسلامة المدرسٌة. الأمنالتً تخدم  والأنشطة

 متابعة عمل حارس المنشؤة بما ٌحقق امن وسلامة منسوباتها. .6

بالموقع  والإطفاء الإنذارالتحقق من صلاحٌة وسائل ومعدات  .7

 الصٌانة الدورٌة لها وفق المواعٌد المحددة. إجراءومتابعة 

 أوالتعلٌم  بإدارةوالسلامة المدرسٌة  الأمن إدارةالتواصل مع  .8

والسلامة فً مكتب التعلٌم فٌما ٌخص متطلبات  الأمنمع منسقة 

 والسلامة. الأمن

الٌوم  أثناءالمنشؤة  إلىسجل تنظٌم دخول الزائرات  إعداد .9

الفصول الدراسٌة  إلىالدخول المدرسً ، وعدم السماح لهن ب

 أوقائدة المنشؤة تنظٌمٌة وتربوٌة والاكتفاء بمقابلة  لأسباب

 المنشؤة فقط. إدارةالمعلمة داخل  أوالمرشدة الطلابٌة  أوالوكٌلة 

والسلامة بحٌث تُدون فٌه جمٌع  الأمنتنظٌم سجلات  .11

 والإطفاء والإنذارالفحوصات الشهرٌة لوسائل السلامة 

الدورٌة ،  الإخلاءونتائج تجارب وفرضٌات ،  والإسعاؾ

 وتقارٌر تدرٌب منسوبات المنشؤة على 

 

 منسقة الأمن والسلامة  مهام
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  ......................مدرسة :  

 

وتوثٌق كافة الاجتماعات ، مع  الأزمات وإدارة الإخلاءخطط 

 ٌتم ختم صفحات السجل بختم المنشؤة. أنضرورة 

بٌعة المنشؤة وفق ما تقتضٌه ط إدارةتشكٌل فرٌق السلامة مع  .11

 اتها.ومساحة المنشؤة وكثافة منسوب

القٌام بجولات تفتٌشٌة دورٌة على مواقع المنشؤة مع التركٌز  .12

والمخازن وؼرؾ الكهرباء  كالمطابخالخطورة )  أماكنعلى 

من تنفٌذ  للتؤكدوالمختبرات وفتحات الصرؾ الصحً ( 

التقارٌر الدورٌة عن سلامة  وإعدادالاشتراطات الوقائٌة فٌه 

 المبنى.

سلالم  –من صلاحٌة وخلو وسائل الهروب ) ممرات  التؤكد .13

 وإرشاداتمخارج ( من المعوقات ومن توفر لوحات  –

 الخروج.

مخلفات قابلة  وأيالمخالفات التً تمس السلامة  إزالة .14

تُشكل خطورة على المبنى ، بالتنسٌق مع قائدة  أوللاشتعال 

 المنشؤة.

 والإنقاذ والإطفاء الإنذارتنظٌم وتوزٌع معدات ووسائل  .15

 ، وتحدٌد نقاط التجمع المناسبة. والإسعاؾ

مناسبة  إخلاءخطة  وإعدادحصر ذوات الاحتٌاجات الخاصة  .16

 لهن.

ٌُوضح علٌها  إعداد  .17 خرٌطة ) كروكً ( لكل دور بالمنشؤة 

 ومعدات الإطفاء.مخارج الطوارئ 

ٌُوضح علٌها إعداد خرٌطة ) كروكً ( لكل  .18 فصل وؼرفة 

 اقرب مخرج طوارئ واقرب جهاز إنذار وطفاٌة حرٌق.

تحدٌد أماكن الخطورة بالمنشؤة كالمواقد والمختبرات  .19

والتمدٌدات والمحولات وأماكن التخزٌن والسوائل القابلة 

للاشتعال والمواد الكٌمٌائٌة .........الخ وتنفٌذ الاشتراطات 

طات الكافٌة لمواجهة ما قد ٌنجم عنها الوقائٌة لها واتخاذ الاحتٌا

 من أخطار.

 ما ٌستجد من أعمال للأمن والسلامة داخل المنشؤة. .21

 منسقة الأمن والسلامة  مهامتابع 
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الخطة العامة 

المزمنة لمنسقة 

 الأمن والسلامة
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 خطة منسقة الأمن والسلامة للفصل الدراسً الـ )...........(

 هـ14.....-14/.....للعام الدراسً 

 ملاحظات التنفٌذ تارٌخ موضوع الخطة الخطة

 
 تجارب الإخلاء

   ( 1تجربة الإخلاء ) 

   ( 1تجربة الإخلاء ) 
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 الـ )...........( خطة منسقة الأمن والسلامة للفصل الدراسً

 هـ14....-14... /للعام الدراسً

 ملاحظات تارٌخ التنفٌذ موضوع الخطة الخطة
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 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 استمارة 

 منشأة تعلٌمٌة تفقد أمن وسلامة

 1 ) شهرٌة ( صفحة
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 شهر: الثانً            الأول     الفصل الدراسً

 هـ143التارٌخ:     /     /      الأولىالزٌارة التفقدٌة 

 هـ143التارٌخ:     /     /      الزٌارة التفقدٌة الثانٌة

 هـ143التارٌخ:     /     /      الزٌارة التفقدٌة الثالثة

 هـ143التارٌخ:     /     /      الزٌارة التفقدٌة الرابعة

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

الضؽط  أسلاكهل محٌط المنشؤة خال من  1
 العالً؟

        

المنشؤة خال من تجمعات المٌاه هل محٌط  2
 والحفر؟

        

         ؟أمنةهل الحركة المرورٌة حول المنشؤة  3

 
4 

–هل تبعد المحلات الخطرة عن المنشؤة 
-م25)محطات الوقود(مسافة لا تقل عن 
 م؟51)ومحلات الؽاز(مسافة لا تقل عن 

        

هل محٌط المنشؤة ٌخلو من فتحات الصرؾ  5
 المكشوفة وخزانات المٌاه المكشوفة؟الصحً 

        

 مرئٌات الزٌارة:
 .....................................................:...............................................................................................................1ز
 .....................................................:...............................................................................................................2ز
 ...............................................................................:.....................................................................................3ز
 ......................................................:..............................................................................................................4ز

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم سلٌمة ولا ٌوجد بها هبوط؟ الأرضٌاتهل  6

         الكهربائٌة مؽطاة ومعزولة؟ الأسلاكهل جمٌع  7

ثابتة وخالٌة من  وأدواتهاهل الملاعب سلٌمة  8
 المسببة للسقوط؟ الأشٌاء

        

         خال من الحشائش الضارة والرجٌع؟هل الفناء  9

هل الطرقات المإدٌة للأبواب الخارجٌة سالكة  11
 وخالٌة من المعوقات؟

        

هل أؼطٌة الصرؾ الصحً وخزانات المٌاه  11
 سلٌمة ومثبتة جٌدا؟

        

         هل أبواب الفناء الخارجً والداخلً مثبتة جٌدا؟ً 12

هل المظلات مثبتة جٌداً وأعمدتها خالٌة من  13
 الصدأ؟ 

        

         هل سور المنشؤة خالٍ من التصدعات؟ 14

         هل سكن الحارس تتوفر فٌه طفاٌة حرٌق؟ 15

 مرئٌات الزٌارة:
 :...............................................................................................................1ز
 :...............................................................................................................2ز
 ........................................................................................:.......................3ز
 :..............................................................................................................4ز

 قائدة المدرسة :.............................الختم:                                                     اسم وتوقٌع منسقة الأمن والسلامة:                     

استمارة تفقد امن وسلامة منشؤة تعلٌمٌة ) شهرٌة 

 1(صفحة



 

24 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

من وسلامة أاستمارة تفقد 

منشأة تعلٌمٌة ) شهرٌة ( 

 2صفحة 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

         للمبنى المدرسً الإنشائٌةالسلامة 

المنشؤة خالٌة من  وأسوار وأسقؾهل جدران  16
 التصدعات؟

        

المبنى والساحات سلٌمة خالٌة من  أرضٌاتهل  17
 الهبوط؟

        

 
18 

         هل الجدران خالٌة من رشوحات المٌاه؟

         الداخلٌة والخارجٌة مثبتة جٌداً؟ الأبوابهل  19

         هل المداخل خالٌة من العوائق والرجٌع؟ 21

         تجمعها؟ أوخالٌة من تهرٌب المٌاه  الأرضٌاتهل  21

         هل سطح المبنى خالٍ من المخلفات والعوائق؟ 22

         م؟1.5عن هل ارتفاع سور سطح المنشؤة لا ٌقل  23

 مرئٌات الزٌارة:
 ........................................:............................................................................................................................1ز
 ........................................:............................................................................................................................2ز
 ...............................................................................:.....................................................................................3ز
 ........................................:............................................................................................................................4ز

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

هل ؼطاء العداد والقاطع ولوحات التوزٌع مثبتة  24
 ؟بإحكام

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

داخل  أوهل الكٌابل مدفونة وؼٌر ظاهرة فً الفناء  25
 المبنى؟

        

مواد  أوهل ؼرؾ الكهرباء خالٌة من أي تخزٌن  26
 قابلة للاشتعال؟

        

الخطرة مؽلقة ولا  والأماكنهل ؼرؾ الكهرباء  27
 ٌسمح للطالبات بدخولها؟

        

متوفرة وصالحة بالقرب من  الإطفاءهل وسائل  28
 ؼرؾ الكهرباء؟

        

هل لوحات التوزٌع مرقمة ومحددة بإسم الجزء الذي  29
 تخدمه؟

        

الكهربائٌة مؽطاة وسلٌمة  والمآخذهل جمٌع المفاتٌح  31
 ؟الأجزاء

        

         هل تتجنب المنشؤة استخدام التوصٌلات الردٌئة؟ 31

         هل تخلو المنشؤة من المراوح المعلقة بالسقؾ؟ 32

 إضافًهل تتجنب المنشؤة تحمٌل كهرباء المبنى جهد  33
 وخلافه؟ والأفرانبزٌادة عدد الثلاجات والؽلاٌات 

        

موصلة مباشرة بمؤخذ  الأجهزةهل جمٌع  34
 الكهرباء؟)الافٌاش(

        

 مرئٌات الزٌارة:
 :...............................................................................................................1ز
 :...............................................................................................................2ز
 :...............................................................................................................3ز
 .......................................................................................:.......................4ز

 المنشؤة : ..................................... اسم منسقة الأمن والسلامة:                                          الختم:                                اسم قائدة
 :التارٌخ والتوقٌع:                                                                                            التارٌخ والتوقٌع

استمارة تفقد امن وسلامة منشؤة تعلٌمٌة ) شهرٌة 

 2(صفحة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 استمارة

تفقد امن وسلامة منشؤة 

تعلٌمٌة ) شهرٌة ( 

 3صفحة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

  

 

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

         السلامة أدوات

بمجرد  آلٌاً هل توجد مضخة حرٌق تعمل  35
 استخدام احد صنادٌق الحرٌق؟

        

المبنى مؽطاة بصنادٌق  أجزاءهل جمٌع  36
 م؟25الحرٌق بواقع صندوق لكل 

        

         الخراطٌم صالحة وتعمل؟هل محابس  37

هل الصنادٌق من الداخل خالٌة من  38
 المخلفات؟

        

المبنى مؽطاة بطفاٌات  أجزاءهل جمٌع  39
م عن 22تزٌد المسافة عن  الحرٌق بحٌث لا

 اقرب طفاٌة؟

        

هل جمٌع طفاٌات الحرٌق مصانة وتحمل  41
 بطاقة تارٌخ صلاحٌة ساري؟

        

هل جمٌع طفاٌات الحرٌق فً مكان واضح  41
 ٌمكن الوصول إلٌها بسرعة؟

        

         هل جمٌع الطفاٌات سلٌمة الأجزاء؟ 42

هل لوحة التحكم تعمل بشكل جٌد؟)ٌكون  43
 الضوء باللون الأخضر(

        

ٌُمكن سماعه فً كل  44 هل جرس الإنذار 
 أرجاء المنشؤة؟

        

إنذار ٌدوي بدٌل عن هل ٌوجد جرس  45
 جرس الإنذار الآلً؟

        

         هل توجد كواشؾ فً جمٌع أجزاء المبنى؟ 46

         هل جمٌع الكواشؾ تعمل بشكل جٌد؟ 47

هل توجد أجراس حرٌق فً جمٌع ادوار  48
 المبنى؟

        

         هل جمٌع أجراس الحرٌق سلٌمة؟ 49

 مرئٌات الزٌارة:
 ..................................:...............................................................................................................1ز
 ........................................:........................................................................................................2ز
 .................................:...............................................................................................................3ز
 .................................................................................:................................................................4ز

 اسم قائدة المنشؤة :.......................                             اسم منسقة الأمن والسلامة:                                          الختم:
 التارٌخ والتوقٌع:                                                                                التارٌخ والتوقٌع:            

 

 

 

استمارة تفقد امن وسلامة منشؤة تعلٌمٌة ) شهرٌة 

 3(صفحة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 استمارة

تفقد أمن وسلامة  

 منشأة تعلٌمٌة 

 4) شهرٌة ( صفحة 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 

 

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

         مخارج الطوارئ وممرات الخروج

         هل ٌتوفر للمبنى مخرجان؟ 51

         هل ٌتوفر لكل دور)طابق(مخرجان؟ 51

         هل عتبات سلم الطوارئ سلٌمة وثابتة؟ 52

         هل دربزٌن سلم الطوارئ ثابت وسلٌم؟ 53

مخارج الطوارئ مفتوحة طٌلة  أبوابهل  54
 الٌوم الدراسً؟

        

الطوارئ ٌمكن فتحها بسهولة  أبوابهل  55
 للخارج؟

        

         هل ممرات الخروج خالٌة من العراقٌل؟ 56

هل ممرات ومخارج الطوارئ قطاع حرٌق  57
 محمً من اللهب والدخان؟

        

 ومخارج الطوارئهل جمٌع ممرات  58
 طوارئ؟ بإنارةمضاءة 

        

هل توجد لوحات واسهم مضٌئة تدل على  59
 ممرات ومخارج الطوارئ؟

        

 مرئٌات الزٌارة:
 .....................:............................................................................................................................1ز
 ........................................:........................................................................................................2ز
 ....................:............................................................................................................................3ز
 .................................................................................:................................................................4ز

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

         هل توجد ممرات بٌن صفوؾ المقاعد الدراسٌة لا تقل عن متر؟ 61

         العلٌا خالٌة من الحواجز؟ الأدوارهل جمٌع النوافذ فً فصول  61

         هل توجد خرٌطة)كروكً(على باب الفصل للإخلاء؟ 62

         هل الفصول خالٌة من الأسلاك المكشوفة؟ 63

 مرئٌات الزٌارة:
 .....................:............................................................................................................................1ز
 ........................................:........................................................................................................2ز
 ....................:............................................................................................................................3ز
 .................................................................................:................................................................4ز

 ..................... اسم منسقة الأمن والسلامة:                                          الختم:                             اسم قائدة المنشؤة:
 التارٌخ والتوقٌع:                                                                              التارٌخ والتوقٌع:              

 

استمارة تفقد امن وسلامة منشؤة تعلٌمٌة ) شهرٌة 

 4(صفحة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 استمارة

تفقد أمن وسلامة منشأة 

 5تعلٌمٌة ) شهرٌة ( صفحة 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

         المختبر

         هل ٌوجد مخرجان للمختبر؟ 64

         هل ٌوجد كاشؾ ؼاز؟ 65

         هل نظام التهوٌة ٌعمل بشكل جٌد؟ 66

         هل هناك لوحة للتعلٌمات فً الحالات الطارئة؟ 67

         صالحة؟ إطفاءهل تتوفر معدات  68

         من الؽاز؟ بدلاً  بنزٌنهل تستخدم المنشؤة موقد  69

ؼاز هل هً محفوظة  أنبوبةفً حال وجود  71
 خارج المبنى؟ بؤمان

        

هل الستائر الموجودة مصنوعة من مادة ؼٌر  71
 قابلة للاشتعال؟

        

         هل ٌتوفر دش )مروش(؟ 72

         المواد الكٌمٌائٌة؟هل ٌوجد خزانة خاصة لحفظ  73

         هل توجد حقٌبة إسعافات أولٌة؟ 74

 مرئٌات الزٌارة:
 ........................................:............................................................................................................................1ز
 ........................................:............................................................................................................................2ز
 ...............................................................................:.....................................................................................3ز
 ........................................:............................................................................................................................4ز

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم التدبٌر المنزلً وأماكن إعداد الطعام

         هل ٌوجد مخرجان لمكان إعداد الطعام؟ 75

         هل هناك لوحة للتعلٌمات فً الحالات الطارئة؟ 76

         هل نظام التهوٌة ٌعمل بشكل جٌد؟ 77

         هل تُستخدم المواقد الكهربائٌة بدلاً من الؽاز؟ 78

         هل وسائل الإطفاء والإنذار متوفرة وصالحة؟ 79

هل جمٌع الأجهزة الكهربائٌة موصولة مباشرة  81
 بالمؤخذ)الفٌش(؟

        

         هل ٌخلو الموقع من استخدام التوصٌلات؟ 81

         أولٌة؟هل توجد حقٌبة إسعافات  82

         هل توجد بطانٌة إطفاء حرٌق؟ 83

 مرئٌات الزٌارة:
 :...............................................................................................................1ز
 :...............................................................................................................2ز
 :...............................................................................................................3ز
 :..............................................................................................................4ز

 ......................نشؤة:اسم وتوقٌع منسقة الأمن والسلامة:                                          الختم:                                اسم قائدة الم

 

 

استمارة تفقد امن وسلامة منشؤة تعلٌمٌة ) شهرٌة 

 5(صفحة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 استمارة

تفقد أمن وسلامة منشأة 

تعلٌمٌة ) شهرٌة ( 

 6صفحة 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم

         المسرح

         ؟الأقلهل ٌوجد مخرجان على  84

         هل ٌوجد مخرجان للطوارئ؟ 85

 أبوابهل توجد لوحات مضٌئة على  86
 الطوارئ؟

        

         ؟إعاقةهل مخارج الطوارئ سالكة دون  87

         هل الستائر بعٌدة عن أي مصدر حراري؟ 88

متوفرة  والإنذار الإطفاءهل وسائل  89
 وصالحة؟

        

 مرئٌات :
 ..........................:............................................................................................................................1ز
 ...................................................:...................................................................................................2ز
 ..........................:............................................................................................................................3ز
 .......................................................................................................:...............................................4ز

 4الزٌارة 3الزٌارة 2الزٌارة 1الزٌارة العنصر م

 لا نعم لا نعم لا نعم لا نعم البرادات والسخانات والمكٌفات

برادات المٌاه معزولة وبعٌدة عن  أسلاكهل  91
 الماء؟

        

هل برادات المٌاه خارج منطقة دورات  91
 المٌاه؟

        

         هل جمٌع السخانات مثبتة بشكل جٌد؟ 92

هل السخانات موصولة  93
مباشرة دون وصلات ش(افٌ)الابالمؤخذ

 إضافٌة؟

        

هل المكٌفات موصولة  94
بالمؤخذ)الافٌاش(مباشرة دون وصلات 

 إضافٌة؟

        

هل أسلاك المكٌفات والسخانات مؽطاة  95
 وسلٌمة؟

        

         هل جمٌع المكٌفات مثبتة جٌدا؟ً 96

 مرئٌات الزٌارة:
 ................................:...............................................................................................................1ز
 .....................................:..........................................................................................................2ز
 ................................:...............................................................................................................3ز
 ...........................................................................:....................................................................4ز

 ....................اسم قائدة المنشؤة:                     اسم وتوقٌع منسقة الأمن والسلامة:                                          الختم:

 

استمارة تفقد امن وسلامة منشؤة تعلٌمٌة ) شهرٌة 

 6(صفحة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 اجتماعات 

 الأمن والسلامة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

  

 

 والسلامة: الأمناجتماع تشكٌل لجنة  .1

والسلامة وشرح المهام وعمل التكلٌفات ،  الأمنتشكٌل لجنة  إلىٌهدؾ 

جمٌع الوظائؾ  – الإدارٌاتجمٌع  –الوكٌلات  –وتشمل ) القائدة 

المساندة مثل المرشدة الطلابٌة ورادة النشاط ومحضرة المختبر 

وؼٌرهن ، مجموعة من المعلمات ، مجموعة من الطالبات ، 

 النشطات (. الأمورالمستخدمات والحراس ، عدد من اولات 

 مٌن ذوات الاحتٌاجات الخاصة:ؤاجتماع ت .2

توزٌع مكان تواجد ذوات الاحتٌاجات الخاصة بالمنشؤة  إعادة إلىٌهدؾ 

عملٌات  إجراءبما ٌضمن سهولة وسرعة نقلهن خارج المنشؤة عند 

 .الإخلاء

ٌُلؽى هذا الاجتماع فً حال عدم الحاجة (.  ( 

 الافتراضٌة: الإخلاءاجتماع تجارب  .3

 المناسبة: الإخلاء: اجتماع التخطٌط لمسارات الأولالنوع  . أ

؛ لدراسة  الإخلاءاللجان التنفٌذٌة لخطط ٌسات ئالاجتماع بر إلىٌهدؾ 

كل فصل  لإخلاءممرات ومخارج المنشؤة واقتراح المسار المناسب 

ومرفق ، وتدرٌب عضوات اللجان وفق مهامهن الموكلة لهن سابقاً فً 

 (الأولوالسلامة. )محضر الاجتماع  الأمناجتماع تشكٌل لجنة 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 المنفذة: الإخلاءاجتماع تقٌٌم تجربة  . ب

منسوبات المدرسة بموعد تنفٌذ  إعلام إخلاءٌجب قبل تنفٌذ كل تجربة 

 (.1التجربة وتوثٌق ذلك بتوقٌعهن على النشرة )

ٌتم عقد اجتماع لتقٌٌمها ؛ بهدؾ مناقشة  الإخلاءوبعد تنفٌذ تجربة 

المنشؤة عن المدة الزمنٌة  إخلاءمدة  إطالة إلى أدتالعوائق التً 

 الإخلاءخطة لتلافً هذه المعوقات فً تجارب  وإعدادة ، المفروض

 الأمنالمستقبلٌة ، وٌتكون الاجتماع من قادة المنشؤة والوكٌلة ومنسقة 

 والسلامة بالمنشؤة. الأمنوالسلامة ورئٌسات لجنة 

 مناسبة الٌوم العالمً للدفاع المدنً: لاجتماع تفعٌ .4

الدفاع المدنً فً  بجهود رجالتعرٌؾ منسوبات المنشؤة  إلىٌهدؾ 

مواجهة الكوارث وأهمٌة التقٌد بإجراءات السلامة وتدرٌب الطالبات 

على استخدام وسائل السلامة وكٌفٌة التصرؾ عند مواجهة الطوارئ ، 

مع إعداد خطة للمشاركة بالمعرض المصاحب لهذه الفعالٌة بالتنسٌق 

ل المناسبة مع إدارة الأمن والسلامة المدرسٌة ، وتُحفظ نسخة من تفعٌ

 فً سجل الأنشطة والفعالٌات.

 اجتماعات تُعقد عند الحاجة: .5

هً اجتماعات تستجد وفق مواقؾ تخص المنشؤة بذاتها ، كؤن تطرح 

 مشكلات تتعلق بؤمن وسلامة منسوبات المنشؤة وتحتاج إلى حل عاجل.
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

محضر اجتماع تشكٌل اللجان 

 التنفٌذٌة لخطة إخلاء المنشأة 

 التنفٌذ: ..........................ٌوم 

 هـ14التارٌخ : ......./...../......
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 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رئٌسة اللجنة / قائدة 

 المدرسة
 نائبة قائدة الموقع

 مجموعة الإخلاءرئٌسة 

.......................... 

رئٌسة مجموعة الإنقاذ 

والإسعاؾ................

.......................... 

 رئٌسة مجموعة الإطفاء

.......................... 

رئٌسة المجموعة 

الخاصة...................

........................... 

 رئٌسة مجموعة التبلٌػ

........................... 

 العضوات:

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

........................... 

 العضوات:

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

........................... 

 العضوات:

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

........................... 

 العضوات:

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

........................... 

 العضوات:

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

...........................

........................... 

 هٌكل اللجان التنفٌذي لخطة الإخلاء 

 



 

39 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 :الآتًٌُراعى  الإخلاءعند تشكٌل لجان تنفٌذ خطط 

عضوات فً  وأربعةلا تقل المجموعة الواحدة عن ستة عضوات فً *المدارس الكبٌرة  .1

 المدارس *المتوسطة وعضوتٌن فً *المدارس الصؽٌرة.

تُشكل  أن إمافً حالة المجمعات المدرسٌة المشتركة فً مبنى واحد فهناك خٌارات  .2

تُشكل لجان لكل  أولجان موحدة بحٌث لا ٌقل عدد عضوات اللجنة عن ثمانٌة عضوات 

 .أعلاه( 1مرحلة وٌنطبق علٌها ما ورد فً الفقرة )

ثنى مما ذُكر بعالٌه المراحل دون الابتدائٌة والمعاقات ذات الحالات الصحٌة ٌُست .3

 الخاصة ، حٌث تتطلب ما ٌلً :

  الأرضًحصر كافة هذه الفئات فً الدور. 

  بشكل  والإسعاؾ والإطفاء الإخلاءتخصٌص مجموعة خاصة بهن تباشر عملٌات

 متخصص ٌتناسب مع الحالة العمرٌة والحالة الصحٌة.

مدارس ٌزٌد فٌها عدد المتواجدات على  رس كبٌرة الحجم*المدا
 متواجدة. 311

مدارس ٌتراوح فٌها عدد المتواجدات  *المدارس متوسطة الحجم
 متواجدة. 311 إلى 111مابٌن 

مدارس ٌقل فٌها عدد المتواجدات عن  *المدارس صؽٌرة الحجم
 متواجدة. 111
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  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 تكلٌفات ومهمات

التنفٌذٌة  عضوات اللجان

 لخطة الإخلاء
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  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 خطوات الاستجابة عندما تكتشؾ الحرٌق: :مهمة مكتشفة الحدث : .1

 –معلمة  –تقوم بهذه المهمة أي عضوه )طالبة  أنفً الهٌكل انه ٌمكن  إدراجهاالسبب فً عدم 

ذلك لا ٌعنً  أن إلاعاملة نظافة(  أوعامل صٌانة  –مستخدمة  أوحارس  – الإدارٌاتمن 

 والذي ٌتمثل فً: الأهمٌةهذا الدور البالػ  إهمال

  الذعر بٌن الطالبات. إثارة أوالتعرؾ بهدوء على نوع الحالة وعدم الارتباك 

 وإبعادهنالمتواجدات )حول( مكان الخطر  إشعار. 

 كان الحادث  إنالمتوفرة  الإطفاءئل محاولة السٌطرة على الحدث باستخدام وسا

 حرٌقاً دون تعرٌض النفس للخطر.

  أوكانت الحالة عبارة عن حرٌق فً احد الؽرؾ  إذاعزل المنطقة المتضررة 

مصابات داخل  أومن عدم وجود محتجزات  التؤكدالفصول وذلك بقفل الباب بعد 

 المكان.

 فً المنشؤة. الإنذارجرس  إطلاق 

المهمة تقع على جمٌع منسوبات المنشؤة ، وٌتم تدرٌبهن على ذلك مسإولٌة هذه 

ٌُثبت تدرٌب معلمات المنشؤة علٌها.   والاحتفاظ بما 

ٌُرمز لها فً اللجنة التنفٌذٌة بقا مهمة رئٌسة اللجنة )قائدة المنشؤة التعلٌمٌة( .2  دة الموقع:ئو

 ناك حادث فعلً ه أن التؤكدفلا بد من  الإنذارعن طرٌق نظام  الإشعاركان  إذا

 .بالخطؤ إنذاراً ولٌس 

 هناك حادثاً  أناستشعرت الحادث عن طرٌق قرع جرس الحرٌق فذلك ٌعنً  إذا

الجهات المختصة فوراً)الدفاع  لإبلاغفعلٌاً وعلٌها تكلٌؾ منسقة مجموعة التبلٌػ 

والسلامة  الأمن إدارة –مكتب التعلٌم  – الأحمرالهلال  –الشرطة  –المدنً 

 المدرسٌة(، مع ضرورة وصؾ الحدث بشكل دقٌق.

 من مباشرة المجموعات لمهماتها وفق الخطة. التؤكد 

  من خروج جمٌع الطالبات. تتؤكدحتى  الإخلاءمتابعة مجموعة 

  ٌة.ئكان هناك مرحلة تعلٌمٌة دون الابتدا إذامتابعة الفرقة الخاصة 

 إخلائهنمن  لتؤكدوانان على ذوات الاحتٌاجات الخاصة ئالاطم. 

  من عدم وجود مفقودات. والتؤكدمنطقة التجمع  إلىالتوجه 

 أولٌةمعلومات  وإعطائهممكان الحادث  إلىوتوجٌههم  ئاستقبال فرق الطوار 

 لا. أوكان هناك مفقودات  إذا وإشعارهم

 تكلٌفات ومهمات عضوات اللجان التنفٌذٌة لخطة الإخلاء
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

  بؤول أولاً ومتابعة حالتهن  –وُجد  إن –تتابع حالة المصابات. 

  منازلهن. إلىعودتهن  أوالطالبات فً حال عدم وجود خطر علٌهن  إعادةمتابعة 

  أولالحادث وبحثها مع عضوات اللجنة فً  وأسبابتدوٌن الاٌجابٌات والسلبٌات 

 اجتماع لهن بعد انتهاء الحادث كدروس مستفادة.

 .وب عنهاتنمن  أومهمة قادة الموقع      

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 

 : مهمة مساعدة قائدة الموقع:3

 عن منطقة الحدث.ئفصل التٌار الكهربا ً 

 وتوجٌه الطالبات لمخارج متعددة مع نصحهن بالخروج  الأبوابمن فتح  التؤكد

 بهدوء وتجنب التدافع.

  من قٌامهن بمهماتهن المناطة  والتؤكد والإسعاؾ والإنقاذ الإطفاءمتابعة مجموعة

 بهن.

  ذلك  وإبلاغ –وجد  إن – وإصاباتر ئبما نتج عن الحادث من خسا إحصاءعمل

 دة المنشؤة التعلٌمٌة ؛ لرفعها للمرجع.ئلقا

  قائدة  غوإبلاالمفقودات ،  إجمالًاخذ تعداد المتواجدات فً نقاط التجمع ومعرفة

 الموقع بالنتائج.

  البدٌل لاستمرار المسٌرة التعلٌمٌة بالتنسٌق مع  إٌجاد أو الأوضاع إعادةمتابعة

 التعلٌم. إدارةالجهات المختصة داخل وخارج 

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى انطابق )انذوس(

 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
 هـ14..../..../....    
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  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 : مهمة مجموعة التبلٌػ:4

 من ٌنوب عنها تقوم بالاتً: أوبعد تلقً التبلٌػ من قائدة الموقع 

 مكتب  – الأحمرالهلال  –الشرطة  –الجهات المختصة فوراً )الدفاع المدنً  إبلاغ

 والسلامة المدرسٌة (. الأمن إدارة –التعلٌم 

 .وصؾ الحدث للمسإولة بشكل دقٌق 

 .التحدث بهدوء وعدم ارتباك 

  وجدن. إنالمفقودات  أوتحدٌد المحتجزات 

  ؼرفة العملٌات. لمؤمورتكرار الرسالة 

  وصؾ موقع المنشؤة بدقة ، وٌجب تثبٌت ورقة عند كل هاتؾ وفً كل دور

 بالمنشؤة تحتوي عنواناً تفصٌلٌاً لموقع المنشؤة كالتالً :

 المنشؤة (. أواقرب معلم بارز للمنشؤة  –اسم الشارع  –اسم الحً  –) اسم المنشؤة 

 الطالبات لتطمٌنهم وتبلٌؽهم بالحضور لتسلم بناتهم فً  أمور أولٌاءاصل مع التو

 المنشؤة. إخلاءحال تطلب الحدث 

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى انطابق )انذوس(

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    

 هـ14..../..../....    
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 :الإنذارسماع جرس  أثناء: مهمة المعلمة المتواجدة داخل الفصل الدراسً فً 5

 .تهدئة الطالبات 

  بعٌداً عن  الإخلاءالطالبات ؛ لتحدٌد مسار  إخراجالنظر من خلال باب الفصل قبل

 موقع الخطر.

  نقطة التجمع. إلىتعٌٌن احد الطالبات لتقود مجموعة الفصل 

 باب الفصل ووضع  إؼلاقمن خروج كافة طالبات الفصل ومرافقتهن بعد  التؤكد

 لوحة علٌه تإكد على خلو المكان من الناس.

 نقطة التجمع وتسلٌم تعدادهن لمجموعة التعداد  إلىمن وصول كافة الطالبات  التؤكد

 فً نقطة التجمع.

 ملاحظة:

وقوع الحادث وعلٌها  أثناءالتعداد مهمة كل معلمة فهً مسإولة عن فصلها فً 

ٌُوكل  أولقائدة الموقع  وإعطاإهعددهن  وإحصاءنقطة التجمع  إلىمرافقتهن  من 

خروج الجمٌع ، وفً حال فقدان  من للتؤكدالتعداد فً الخطة ؛  إحصائٌةاخذ  إلٌها

احد الطالبات تُبلػ فرق الطوارئ وتُحدد لهم مكان وعدد المفقودات ؛ لسهولة البحث 

 المحتجزات. إخراجوسرعة 

  وفق توزٌع اللجان التنفٌذٌة وممارسة دور  إلٌهاالمجموعة المنتمٌة  إلىالانضمام

 المساندة.

 القٌام بالتالً:فً حال صعوبة مؽادرة المعلمة للفصل فٌجب 

سد الفتحات حول الباب  أو وإؼلاقتقلٌل نسبة الخطر فً الفصل ) فتح النوافذ  .1

 بقطعة قماش (.

  تهدئة الطالبة والحد من شعورهن بالخوؾ بذكر الله تعالى. .2
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  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

بإطلاع معلمات  بٌان

المدرسة على مهامهن 

عند سماع جرس الإنذار 

 خلال تواجدهن بالفصول

بٌان بإطلاع معلمات 

المدرسة على مهامهن 

عند سماع جرس الإنذار 

 خلال تواجدهن بالفصول
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 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 انتاسٌخ انتىقٍع الاسى و

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 هـ14...../...../.....   

 

 معلمات المنشأة. أسماءتُدون *

 بٌان بإطلاع معلمات المدرسة على مهامهن عند سماع جرس الإنذار خلال تواجدهن بالفصول
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  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 :الإخلاء: مهمة مجموعة 6

 :الإخلاءهناك ثلاث مهمات رئٌسة تشكل مهمات مجموعة 

  وإبعادموقع الحادث  إلى مباشرة الإنذارالتوجه حال سماع :  الأولىالمهمة 

 .الآمنةمخارج الطوارئ  إلىالطالبات عن مكان الخطر وتوجٌههن 

 : وتوجٌه  الإخلاء عملٌةسلالم الدرج ؛ لتنظٌم  وأسفل أعلىالتواجد  المهمة الثانٌة

 نقاط التجمع. إلىالطالبات 

 : واستقبال فرق الطوارئ. الأبوابتفقد فتح  المهمة الثالثة 

وفق هذه المهمات الثلاث  الإخلاءعة بٌن عضوات مجمو الإخلاءوٌتم تقسٌم عمل 

التجارب  وإجراءالتً تتم جمٌعها فً نفس الوقت من خلال التطبٌق والتدرٌب 

على مجموعتها بما ٌضمن تنفٌذ  الأدوارالفرضٌة ، وعلى رئٌسة المجموعة توزٌع 

 المهمات التالٌة :

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

.التوجه السرٌع إلى موقع الحادث 

 عن موقع الخطر.إبعاد الطالبات 

.توجٌههن إلى اقرب المخارج بعكس موقع الحادث 

.التواجد أعلى وأسفل سلالم الدرج 

 تنظٌم خروج الطالبات ومنع التدافع وعكس اتجاه مسار

 الإخلاء.

.تفقد كافة الأبواب وفتحها بشكل كامل 

 الحادث.استقبال فرق الطوارئ وتوجٌههم لمكان 

 

 1المجموعة 

 2المجموعة 

 3المجموعة 

ٌُخصص لكل دور  ٌُفضل تكلٌؾ الإدارٌات بهذه المهمة،كلٍ حسب موقع تواجدها الدائم فً المنشؤة،على أن 

 بالمنشؤة فرٌق خاص بالإخلاء تنطلق مهامه من المهام المذكورة أعلاه.
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 ......................مدرسة :  
 

بٌان عضوات 

مجموعة 

 الإخلاء
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 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى سقى انًهًت انًىقع انطابق

 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      
 هـ14...../...../.....      

، ٌتى تىصٌعهًا قشب  الإخلاءتتىنٍاٌ عًهٍت  أدَىٌخصص نكم طابق يىظفتاٌ اثُتاٌ كحذ  أٌيهحىظت/ٌفُضم 

 انًخاسج نًُع انتذافع
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بٌان عضوات مجموعة الإخلاء
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 :والإسعاؾ الإنقاذ: مجموعة 7

 
 
 

 الإنقاذ

  لموقع الحادث  الإنذارالتوجه حال سماع
المحتجزات  وإخراجفً مساعدة  والإسهام

 عن منطقة الخطر. وإبعادهنونقل المصابات 
 إنقاذاعن أي حالات خطرة تتطلب  الإبلاغ 

 سرٌعاً وعاجلاً.
  تهدئة الطالبات والحد من حالات الهلع ومنع

 التدافع.

 
 الإسعاؾ

 ومتابعة نقل  الأولٌة الإسعافات إجراء
مركز صحً  أواقرب مستشفى  إلىالمصابات 
ووجهة نقلهن  والأعداد الأسماءمع تسجٌل 

 قائدة المنشؤة التعلٌمٌة بذلك. وإبلاغ

 تتولى هذه المهمة المرشدة الصحٌة والمرشدة الطلابٌة وكل من تم تؤهٌلها لهذه المهمة.
 

 احتٌاطات:

 وجعلها قرٌبة من نقاط التجمع.مسبقاً  الأولٌة الإسعافاتتجهٌز حقٌبة  .1

 معرفة مشاكل الطالبات الصحٌة مسبقاً. .2

 إن –ومتابعة المصابات  الأولٌة الإسعافات وإجراءمباشرة الحالات فً نقاط التجمع  .3

 ونقل الحالات المصابة للمستشفى وفق الحاجة. –وجدن 

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   

 هـ14....../...../.....   
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 ......................مدرسة :  
 

 

 :الإطفاء: مجموعة 8

 لإخمادهكان حادث حرٌق واستخدام الوسائل المتاحة  إذافً احتواء الحادث  الإسهام 

 للخطر. أنفسهندون تعرٌض 

ٌتم تدرٌب جمٌع منسوبات المنشؤة على استخدام طفاٌة الحرٌق وكٌفٌة التعامل          

الموجودات جرأة وقوة على مواجهة  لأكثرهذه المهمة  إسنادمع الحرٌق ، وٌتم 

ٌُفضل ،  الأزمات لكل دور ) طابق ( فً المنشؤة ، على  أكثر أو إدارٌةتُكلؾ بها  أنو

 والسلامة بالمنشؤة هً رئٌسة الفرٌق. الأمنتكون منسقة  أن

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى انطابق

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    
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 : المجموعة الخاصة:9

 أو الأطفالرٌاض  أوالحضانات  أطفالتُشكل المجموعة الخاصة فً حال كان هناك ) 

 ذوات احتٌاجات خاصة (

  عبر  وإخلائهمدون المرحلة الابتدائٌة  الأطفالموقع  إلى الإنذارالاتجاه حال سماع

 اقرب مخرج.

  ًتحت سن الرابعة على مجموعات. الأطفال لإخلاءاستخدام الوسائل المتاحة سلفا 

 .تهدئتهم فً منطقة التجمع وتجنب تركهم دون مراقبة 

  إخلائهنمن  والتؤكدمساعدة ذوات الاحتٌاجات الخاصة. 

  إلىكان الحدث اقرب  إذاللمساندة  والإسعاؾ والإنقاذ الإطفاءاستدعاء مجموعات 

ٌُخشى امتداده  الأطفالمكان   .إخلائهمعلٌهم قبل  وتؤثٌرهو

 احتٌاطات هامة قبل الحدث:

مرئٌة على مخارج الطوارئ وفق الحالات  أوضوئٌة  أوصوتٌة  إشاراتوضع  .1

 الخاصة الموجودة.

 كالأسرةتحت سن الرابعة فً حال الحدث )  الأطفالتوفٌر وسائل لحمل  .2

 والحاملات والعربات الٌدوٌة (.

تجهٌز قاعدة بٌانات لذوات الاحتٌاجات الخاصة وطرٌقة التعامل معهن وقت  .3

 ، وبٌانات التواصل مع ذوٌهن. الحدث وتهدئتهن

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى انطابق

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    

 هـ14....../...../.....    
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 ......................مدرسة :  
 

 :والإحصاءات: مهمة التعداد 11

، فهً  الإخلاءتعداد كل فصل هو مهمة معلمة الصؾ المتواجدة حٌن عملٌة  أن تذكري :

عددهن  وإحصاءنقطة التجمع  إلىوقوع الحادث وعلٌها مرافقتهن  أثناءمسإولة عن فصلها فً 

 إحدى، وفً حال فقدان من خروج الجمٌع  للتؤكدبها ؛  إلٌهامن ٌوكل  أووتزوٌد قائدة الموقع 

 إخراجالطالبات تُبلػ فرق الطوارئ وتُحدد لهن مكان وعدد المفقودات ؛ لتسهٌل البحث وسرعة 

 المحتجزات.

 أوالمفقودات احد نائبات القائدة  إجمالًتتولى مهمة حصر الجمٌع ومعرفة  أنٌُفضل       

 معلمة وتُبلػ قائدة الموقع بالنتائج. أو إدارٌةموظفة 

، بحٌث تقوم بمهمة  الإخلاءمهمة التعداد ضمن مهام احد عضوات فرٌق  إدراجمن الممكن    

ً حالة عدم وجود عدد كاؾٍ من التعداد والحصر بعد الانتهاء من مهمتها الموكلة لها ، ف

 الموظفات.

 الاسى

انًكهفاث بعًهٍت  أسًاء)ٌذُوٌ فً هزا انبٍاٌ 

 انتعذاد انُهائً وحصش انًفقىداث (

 

 انىظٍفت      

 

 انتىقٍع   

 

 انتاسٌخ        

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   
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 : مسإولٌات حارس المنشؤة:11

السٌارات الخاصة  إعاقةمن عدم  بالتؤكدضبط حركة مرور السٌارات ، وذلك  .1

الحرٌق ،  إطفاءوؼٌرها ، استعداداً لدخول مركبات الدفاع المدنً ، وشاحنات 

 موقع الحرٌق. إلى الإسعاؾوسٌارات 

 إلى الإنقاذتطورات الحالة فور وصول فرٌق  بآخرتبلٌػ مسإولة الدفاع المدنً  .2

 موقع الحادث.

 المبنى. إلىمن العودة  إخلاإهنتم  اللاتًمنع  .3

 .الأمنٌةن مع الجهات التعاو .4

 انتاسٌخ انتىقٍع انىظٍفت الاسى

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 هـ14..../..../....   

 

 الوضع: إعادة: 12

 إعادةتتم السٌطرة على الحدث لا بد من سرعة  أنبعد 

تشتمل  أنالوضع ؛ لتستمر مسٌرة التعلٌم ، لذا لا بد 

 بؤسرعالضرر  وإزالة الأوضاع لإعادةخططنا على لجنة 

البدٌلة فً حالة تضرر المكان  الأماكن وإٌجادما ٌمكن 

 لوضعه فً وقت وجٌز. إعادتهوصعوبة 

انتهاء مهماتهن  تُكلؾ بها العضوات فً حٌنه وبعد

 .الأساسٌة
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  وزارة التعلٌم
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بٌان نهائً باسماء 

فرق لجنة الإخلاء فً 

 المنشأة
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 عضىاث انهدُت سئٍست انهدُت انهدُت انذوس

 

 

َقاط انتدًع 

 وانساحاث

   فصل التٌار الكهربائً

   استقبال الفرق المساندة

   التعداد

   إنقاذ وإسعاؾ

 

 

 

 الأسضً

   فصل التٌار الكهربائً

   التبلٌػ

   إخلاء

   إطفاء

   إنقاذ وإسعاؾ

   خاصة

 *ٌىضع انبٍاٌ فً كم دوس وفً غشف يُسىباث انًذسست ) تعهًٍٍت وإداسٌت (.

 بعضها.فً عذة أياكٍ يع يشاعاة وعذو تعاسض انًهًاث يع ة *إيكاٍَت اشتشاك عضى
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بٌان نهائً باسماء فرق لجنة الإخلاء فً المنشأة
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 عضىاث انهدُت سئٍست انهدُت انهدُت انذوس

 

 

 الأول 

   فصل التٌار الكهربائً

   إخلاء

   إطفاء

   إنقاذ وإسعاؾ

   خاصة

 

 

 

 انثاًَ

   فصل التٌار الكهربائً

   إخلاء

   إطفاء

   وإسعاؾإنقاذ 

   خاصة

 *ٌىضع انبٍاٌ فً كم دوس وفً غشف يُسىباث انًذسست ) تعهًٍٍت وإداسٌت (.

 *إيكاٍَت اشتشاك عضىِ فً عذة أياكٍ يع يشاعاة وعذو تعاسض انًهًاث يع بعضها.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بٌان نهائً باسماء فرق لجنة الإخلاء فً المنشأة
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 عضىاث انهدُت سئٍست انهدُت انهدُت انذوس

 

 

 

 انثانث

   فصل التٌار الكهربائً

   إخلاء

   إطفاء

   إنقاذ وإسعاؾ

   خاصة

 *ٌىضع انبٍاٌ فً كم دوس وفً غشف يُسىباث انًذسست ) تعهًٍٍت وإداسٌت (.

 *إيكاٍَت اشتشاك عضىِ فً عذة أياكٍ يع يشاعاة وعذو تعاسض انًهًاث يع بعضها.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بٌان نهائً باسماء فرق لجنة الإخلاء فً المنشأة



 

59 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 
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 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

محضر اجتماع 

تؤمٌن مكان تواجد 

ذوات الاحتٌاجات 

 الخاصة
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 هـ143التارٌخ:     /     /         فٌذ:ٌوم التن

 الهدؾ من الاجتماع:
 ذوات الاحتٌاجات الخاصة من المنشؤة. إخلاءتؤمٌن عملٌة 

 وصؾ الاجتماع:

 مكان بدٌل  إلىتوزٌع مكان تواجد ذوات الاحتٌاجات الخاصة بالمنشؤة ونقلهن  إعادة
 .الإخلاءعملٌات  إجراءامن ٌضمن سهولة وسرعة نقلهن خارج المنشؤة عند 

  آمنةالطالبات اللاتً تكون مواقع تواجدهن الحالٌة ؼٌر  أسماءٌُدون فً البٌان فقط 
على الموظفات اللاتً ٌعانٌن من  ءالإجرا، وٌنطبق هذا  الإخلاءتعٌق عملٌة  أو

 .إعاقة
 لم ٌتم عقد الاجتماع لعدم وجود ذوات الاحتٌاجات الخاصة فً المنشؤة.

فً حال كانت المنشؤة تخص ذوات الاحتٌاجات الخاصة والمبنى تم تخصٌصه وفق 
ٌُلؽى المحضر.  احتٌاجاتهن 

 التوصٌات:
-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

--------------------- 

 ……………………… والسلامة بالمنشؤة: ............. قائدة المنشؤة: الأمنمنسقة 

 التوقٌع:                                                                    التوقٌع:
 التارٌخ:                                     الختم                         التارٌخ:

 

 

 محضر اجتماع تؤمٌن مكان تواجد ذوات الاحتٌاجات الخاصة



 

61 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 
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سماء ابٌان ب

ذوات الاحتٌاجات 

الخاصة فً 

المنشأة 

 واحتٌاجاتهن 
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 الإخشاء اَيٍ انزي تى اتخارِ َىع الاحتٍاج اسى انطانبت  و

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

 

 

 

 

ذوات الاحتٌاجات الخاصة فً  الطالبات سماءابٌان ب

-14: .....المنشؤة واحتٌاجاتهن للعام الدراسً 

 هـ14....
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 الإخشاء اَيٍ انزي تى اتخارِ َىع الاحتٍاج الاسى و

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

 ملاحظة:

  ٌُؽلق البٌان فً حال عدم الحاجة له أو فً حال كانت المنشؤة تخص ذوات

 الاحتٌاجات الخاصة.

 

ذوات الاحتٌاجات الخاصة  منسوبات المنشؤة سماءابٌان ب

-14: .....فً المنشؤة واحتٌاجاتهن للعام الدراسً 

 هـ14....
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

محضر اجتماعات تجارب 

 الإخلاء الافتراضٌة

 مراحل تنفٌذ التجربة:

 –تنفٌذ  –إعلام  –تخطٌط 

 تقٌٌم وتحسٌن
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تقرٌر سنوي بنتائج 

تجارب الإخلاء 

الافتراضٌة فً المنشؤة 

 للعام الدراسً :

 هـ14.... – هـ14....
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 

 

 يذة الإخلاء انتاسٌخ ٌىو انتُفٍز سقى انتدشبت انفصم انذساسً

 

 انفصم انذساسً الأول

 )   :   ( دقٌقة هـ143/    /    الأولى

 )   :   ( دقٌقة هـ143/   /     الثانٌة

 

 سوزان بنت احمد المسلم قائدة المنشؤة::.........................  شؤةمنسقة الأمن والسلامة بالمن 

 التوقٌع:                                                                  التوقٌع:

 الختم                     التارٌخ:                                      التارٌخ:

......................................................................................................... 

 

 

 يذة الإخلاء انتاسٌخ ٌىو انتُفٍز سقى انتدشبت انفصم انذساسً

 

 انفصم انذساسً انثاًَ

 )   :   ( دقٌقة هـ143/   /     الأولى

 )   :   ( دقٌقة هـ143/   /     الثانٌة

 

 ..........................: المنشؤة قائدة ......................... :بالمنشؤة والسلامة الأمن منسقة

 التوقٌع:                                                                  التوقٌع:

 التارٌخ:                                      الختم                     التارٌخ:

 

 

  

 

 

 

 هـ14.....-هـ14تقرٌر سنوي بنتائج تجارب الإخلاء الافتراضٌة فً المنشأة للعام الدراسً : ......

 هـ14.....-هـ14..تقرٌر سنوي بنتائج تجارب الإخلاء الافتراضٌة فً المنشأة للعام الدراسً : ....
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

محضر اجتماع 

التخطٌط لمسارات 

إخلاء المنشؤة 

 التعلٌمٌة



 

68 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 هـ143التارٌخ:       /       /        ٌوم التنفٌذ:

 الهدؾ من الاجتماع:

 المنشؤة من جمٌع المتواجدات فٌها بوقت لا ٌزٌد عن دقٌقتٌن ونصؾ. لإخلاءخطة  إعداد 

 وصؾ الاجتماع:
(  الأولواللاتً تم اختٌارهن فً الاجتماع )  الإخلاءالاجتماع بعضوات اللجان التنفٌذٌة لخطط  .1

 الأولوفق ما ورد فً محضر الاجتماع  الإخلاءعملٌة  إجراءوتذكٌرهن بمهامهن ومواقعهن عند 
 .للإخلاءالخاص بتشكٌل اللجان التنفٌذٌة 

دراسة ممرات ومخارج المنشؤة والكثافة البشرٌة لكل قطاع بالمنشؤة ؛ لاقتراح المسار المناسب  .2
المنشؤة وعدم ازدحام الممرات خلال  إخلاءكل فصل ومرفق مدرسً ، بما ٌضمن سرعة  لإخلاء
 عواقب وخٌمة لا قدر الله. إلىوما ٌترتب علٌها من تدافع قد ٌإدي  الإخلاءعملٌة 

 لتجمع المناسبة.تحدٌد نقاط ا .3
المناسبة والمتفق علٌها على خرائط ) كروكٌات ( ادوار المنشؤة والفصول  الإخلاءرسم مسارات  .4

 وطفاٌات الحرٌق. الإنذارمع تحدٌد مخارج الطوارئ ومواقع جرس 
الفصول وكافة المرافق  أبوابمن قائدة المنشؤة ٌتم تثبٌتها على  الإخلاءملاحظة: بعد اعتماد خرائط 

وتتولى رائدة كل فصل شرح مسار الإخلاء ٌتم شرحها لمنسوبات المنشؤة  أنكل دور ، على  وفً
 المناسب لطالبات الفصل.

تُرفق خرائط الإخلاء ) الكروكٌات ( لكل دور فً المنشؤة مع محضر الاجتماع هذا بعد اعتماده  .5
 من قائدة المنشؤة.

 أخرى: .6
7. ------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------- 
 ………………………………منسقة الأمن والسلامة بالمنشؤة:................. قائدة المنشؤة : 

 التوقٌع:                                                    التوقٌع:
 التارٌخ:                              الختم                التارٌخ:

 

 

 

 محضر اجتماع التخطٌط لمسارات إخلاء المنشأة التعلٌمٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

بٌان بأسماء 

حاضرات اجتماع 

لمسارات التخطٌط 

 الإخلاء المناسبة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 

 

 انتىقٍع انتاسٌخ الاسى انتىقٍع انتاسٌخ الاسى

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 
 

 اسم قائدة المنشؤة:        اسم منسقة الأمن والسلامة:                                     

                                ..................................        .............................. 

 التوقٌع والتارٌخ:               الختم                                 التوقٌع والتارٌخ:   

 

 

 

 بٌان بؤسماء حاضرات اجتماع التخطٌط لمسارات الإخلاء المناسبة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 نشرة رقم )     (

تبلٌػ عن موعد 

تنفٌذ تجربة 

 إخلاء
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 

 

 الزمٌلات...

 السلام علٌكن ورحمة الله وبركاته ، وبعد ...

العامة للتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة والمبنٌة  الإدارةالى تعامٌم  إشارة

 أهمٌةالمدنً المإكدة على  للدفاعالعامة  الإدارةعلى توجٌهات 

بالمدارس بواقع ثلاث تجارب فً كل فصل  الإخلاءتنفٌذ تجارب 

الطالبات والموظفات فً المدارس على  تؤهٌلدراسً ؛ بهدؾ 

بعٌداً عن الطارئة بهدوء وبشكل منظم ،  الأحداثالتعامل مع 

 الذعر. وإثارةالفوضى 

فً ٌوم ..............  إخلاءقد تقرر تنفٌذ تجربة  بؤنهعلٌه ، نفٌدكم 

هـ ، ونهٌب بالجمٌع على ضرورة 143وتارٌخ:     /     /     

 الالتزام بتنفٌذ التجربة بجدٌة وحرص.

 .الإخلاءتجارب  إجراء لأهمٌةشاكرٌن لكم تفهمكم 

 الله وبركاته...والسلام علٌكم ورحمة 

 .......................... قائدة المنشؤة:                  

                                                                                             ........................... التوقٌع:                                  

 هـ14...../...../....التارٌخ:                                     

  

 نشرة رقم )     (

 تبلٌػ عن موعد تنفٌذ تجربة إخلاء
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نشرة رقم )       (

بٌان بتوقٌع منسوبات 

المدرسة على إعلامهن 

 بموعد تنفٌذ تجربة الإخلاء
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 هـ143ٌوم/................. وتارٌخ:       /       /       

 

 انتىقٍع انتاسٌخ الاسى انتىقٍع انتاسٌخ الاسى

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 
 

 

 اسم قائدة المنشؤة:        اسم منسقة الأمن والسلامة:                                     

                                ..................................        ............................... 

 التوقٌع والتارٌخ:               الختم                                 التوقٌع والتارٌخ:   

 

 

 نشرة رقم )     (

 تبلٌػ عن موعد تنفٌذ تجربة إخلاء
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تقرٌر تنفٌذ 

تجربة إخلاء 

 افتراضٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 الشهداء بالجبٌل أمالمنشؤة: ابتدائٌة 

 هـ   الساعة:..................143    ..... التارٌخ     /     / .............................الافتراضً:... الإخلاءتنفٌذ 

 المنشؤة: )   ( دقٌقة ، )   ( ثانٌة. لإخلاءالزمن المستؽرق 

 ملاحظات لا نعم المهام

    المنشؤة قبل تنفٌذها. إخلاءجمٌع الطالبات ومنسوبات المنشؤة بموعد تنفٌذ خطة  إعلامتم 

    .الإخلاء أهمٌةالصباحٌة فً ٌوم تنفٌذ التجربة عن  الإذاعةكان برنامج 

    المستخدم مسموعاً. الإنذاركان صوت 

المنسوبات خلال تطبٌق عملٌة  أوتوتر لدى الطالبات  أولم ٌتم رصد أي حالات هلع 
 .الإخلاء

   

    المنشؤة بطرٌقة اتسمت بالتنظٌم والهدوء. أخلٌت

    .الإخلاءالتجمع المحددة سابقاً فً خطة  أماكنتجمعت الطالبات ومنسوبات المنشؤة فً 

 جمٌع الطوابق. إخلاءتم 
 :الإخلاءمن لم ٌقمن بعملٌة  أسماءاذكري 

   

-                                             -                                                        - 
-                                             -                                                        - 

 بمهامهن المحددة فً الخطة. للإخلاءالتزمت عضوات اللجنة التنفٌذٌة 
 من لم ٌلتزمن بمهامهن. أسماءاذكري 

   

-                                             -                                                        - 
-                                             -                                                        - 

تمٌزت هذه العملٌة عن 
 العملٌات السابقة بالاتً:

---------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 
 
 

تسببت فً  أمور
 إخلاءمدة  إطالة

 المنشؤة

 .الإخلاءعدم تعاون بعض عضوات فرٌق      
 الافتراضً. الإخلاءالطالبات عند تنفٌذ عملٌة  أوعدم جدٌة بعض منسوبات المنشؤة    

 الأمن إدارةشفوٌاً ثم خطٌاً لهن ثم تشعر  إنذاراً المتبع ٌكون كالتالً: توجه القائدة  الإجراء
 والسلامة بذلك فً حال عدم التجاوب.

 .إضافًتدرٌب  إلى الإخلاءحاجة فرٌق     
--------------------------------------------------------------------: إنشائٌةمعوقات    

---------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------ 

للمبانً  الأجورشإون المبانً للمدارس الحكومٌة ، وقسم  لإدارة الإنشائٌةلػ المعوقات تُب
والسلامة المدرسٌة ، وتُرفق معه صورة من تقرٌر خطة  الأمن لإدارة، وصورة  المستؤجرة

 .الإخلاء
اللازمة لتلافً المعوقات  الإجراءات: ٌتم تبلٌػ المالك لاتخاذ  الأهلٌةالمدارس        

 .نشائٌةالإ

 قائدة المنشؤة: سوزان بنت احمد المسلم -----------------------------منسقة الأمن والسلامة بالمنشؤة:
 التوقٌع:                                                               التوقٌع:

 التارٌخ:  التارٌخ:                                  الختم                      
 

 تقرٌر تنفٌذ تجربة إخلاء افتراضٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 محضر 

اجتماع تقٌٌم تجارب 

 الإخلاء الافتراضٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

 ......................مدرسة :  
 

 

 

 هـ143/       /               التارٌخ: -------------------------------- ٌوم التنفٌذ:

 الهدؾ من الاجتماع:

  الافتراضً. الإخلاءاستعراض نتائج تقرٌر تنفٌذ تجربة 
  ًالمنشؤة عن المدة الزمنٌة  إخلاءمدة  إطالة إلى أدتمناقشة الصعوبات الت

 المفروضة.
  السابقة. الإخلاءوضع خطة جدٌدة تتضمن طرق تلافً صعوبات تجارب 
  الحالات الطارئة التً لم ٌسبق طرحها للنقاش وهً أومناقشة المستجدات: 

---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------- 

 

 ملاحظة:

  والسلامة ورئٌسات لجنة  الأمنٌتكون الاجتماع من قائدة المنشؤة والوكٌلة ومنسقة
 والسلامة بالمنشؤة. الأمن

  من دقٌقتٌن  أكثرالمنشؤة  إخلاءلم ٌتجاوز وقت  إذاناجحة  الإخلاءتُعد تجربة
 ونصؾ.

  قائدة المنشؤة من نجاح تجارب  تتؤكدحتى  إخلاءٌتم عقد هذا الاجتماع بعد كل تجربة
 جتماعات.عدم عقد هذا النوع من الا بالإمكانعندها  الإخلاء

 

 ........................... قائدة المنشؤة:............................ والسلامة بالمنشؤة: الأمنمنسقة 

 التوقٌع:                                                                 التوقٌع:

 :التارٌخ            التارٌخ:                             الختم                  

 

 محضر اجتماع تقٌٌم تجارب الإخلاء الافتراضٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 بٌان

باسماء حاضرات اجتماع  

تقٌٌم تجارب الإخلاء 

 الافتراضٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 

 انتىقٍع انتاسٌخ الاسى انتىقٍع انتاسٌخ الاسى

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 
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  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 
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 اسم قائدة المنشؤة:                               اسم منسقة الأمن والسلامة:                    

                                              ............................................................ 

 التوقٌع والتارٌخ:...................                                     التوقٌع والتارٌخ:.............

 

 

 بٌان باسماء حاضرات اجتماع تقٌٌم تجارب الإخلاء الافتراضٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

محضر اجتماع 

تفعٌل الٌوم العالمً 

 للدفاع المدنً
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 

 هـ143التارٌخ:     /     /      التنفٌذ:...................................ٌوم 

 الهدؾ من الاجتماع:

 من شهر  الأولخطة لتفعٌل الٌوم العالمً للدفاع المدنً والذي ٌوافق الٌوم  إعداد
 :الآتًمارس من كل عام ، تشمل 

تعرٌؾ منسوبات المدرسة بجهود رجال الدفاع المدنً فً مواجهة الكوارث  .1
 .والأزمات

 السلامة. بإجراءاتالتقٌد  أهمٌةعلى  التؤكٌد .2
تدرٌب الطالبات على استخدام وسائل السلامة وكٌفٌة التصرؾ عند مواجهة  .3

 الطوارئ.
 المدنً.تفعٌل الإذاعة المدرسٌة وجعل محورها الأساس الٌوم العالمً للدفاع  .4
 المشاركة فً معرض إدارة الأمن والسلامة المدرسٌة بعد التنسٌق معها. .5
 إقامة معرض عن المناسبة فً المدرسة. .6

.................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................

................................................................................................. 
 منسقة الأمن والسلامة بالمنشؤة:                                قائدة المنشؤة: 

                           ................................................................. 
 التوقٌع:                                                          التوقٌع:
 التارٌخ:                                   الختم                التارٌخ:

 

  

 

 محضر اجتماع تفعٌل الٌوم العالمً للدفاع المدنً
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

ضرات سماء حابٌان بأ

اجتماع تفعٌل الٌوم 

 للدفاع المدنًالعالمً 



 

84 
 

 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 

 انتىقٍع انتاسٌخ الاسى انتىقٍع انتاسٌخ الاسى
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  هـ14..../..../....   هـ14..../..../.... 

 

 

 اسم قائدة المنشؤة:                             اسم منسقة الأمن والسلامة:                     

                                              ............................................................ 

 والتارٌخ:...................                                     التوقٌع والتارٌخ:.............التوقٌع 

 

 

 بٌان بأسماء حاضرات اجتماع تفعٌل الٌوم العالمً للدفاع المدنً
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 محضر

اجتماع ما ٌستجد من أمور تتعلق 

 بأمن وسلامة المنشأة التعلٌمٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 

 

 

 هـ143التارٌخ:     /     /       ................................ٌوم التنفٌذ: 

 الهدؾ من الاجتماع:
هو نوع من الاجتماعات تُعقد لمناقشة ما ٌستجد من أمور ومواقؾ تخص المنشؤة بذاتها وتكون 

 متعلقة بؤمن وسلامة منسوبات المنشؤة وتحتاج إلى حل عاجل.
 محاور الاجتماع:

-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------- 
  التوصٌات:

-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------- 
 منسقة الأمن والسلامة بالمنشؤة:                                            قائدة المنشؤة:

------------------------------                                          ...................... 
 التوقٌع:                                                                      التوقٌع:
 التارٌخ:                            الختم                                    التارٌخ:

 

 

 

 

 محضراجتماع ما ٌستجد من أمور تتعلق بأمن وسلامة المنشأة التعلٌمٌة
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 صور 

 توضيحية لبعض المسميات 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 

 الكهرباء الطوارئ مخارج

 

 
 

لوحة 
طوارئ 
 مضٌئة

 

 
 
 

 مؤخذ ) فٌش (

 

 
 
 

لوحات 
واسهم 
 طوارئ

 

 
 
 

أسلاك ضؽط 
 عالً

 

 
 
 
 

مخرج 
 طوارئ

 

 
 
 
 

 لوحة التوزٌع

 

 
 

إنارة 
 طوارئ

 

 
 
 

 كٌابل مكشوفة

 

مخرج 
طوارئ 
ملحق 
 بالمبنى

 

 
توصٌلة 
 كهربائٌة

 صور توضٌحٌة لبعض المسمٌات 
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 السعودٌةالمملكة العربٌة 

  وزارة التعلٌم

 .........لتعلٌم بالمنطقة ل الإدارة العامة

 .....................مكتب التعلٌم 

  ......................مدرسة :  

 

 وسائل إطفاء وسائل إنذار

 

 
 

جرس 
 حرٌق

 

 
 

صندوق 
 حرٌق

 

 
 

جرس 
 إنذار

 

 
 

مضخة 
 حرٌق

 

 
جرس 
إنذار 
ٌدوي 
 بدٌل

 

 
 

بطانٌة 
 حرٌق

 

 
 

لوحة 
 تحكم

 

 
 

طفاٌة 
 حرٌق

 

 
 

 كاشؾ

 

 
 

 مرش آلً

 أخـــــــــــــــــــــرى

 

فتحات 
صرؾ 
 صحً

 

شروخ 
 وتصدعات

 

 صور توضٌحٌة لبعض المسمٌات 


