
 Microsoft Teams شرح برنامج

د.سعاد المطوع 
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خطوات إنشاء فصل افتراضي.◄
خطوات إضافة الطلاب.◄
تحمیل ملفات المقرر. ◄
خطوات إنشاء واجب.◄
خطوات تصحیح الواجب.◄
خطوات إنشاء اختبار.◄
خطوات التواصل مع طلابك. ◄
خطوات عقد المحاضرة.◄
تعطیل تعلیقات الطلاب جمیعا أو بعضھم.◄
خطوات التواصل الخاص مع الطالب.◄
خطوات الربط بین جھاز الحاسوب والایباد.◄
تلمیحات للمحاضرات.◄
تلمیحات منوعة في إعدادات الصف.◄
إنشاء دفتر ملاحظات الصفوف.◄
إنشاء قنوات داخل صفك.◄

المحتویات 

اضغط المطلوب



خطوات إنشاء فصل افتراضي❖

د.سعاد المطوع 
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              العودة إلى المحتویات
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لقد انتھیت من إنشاء فصلك الافتراضي
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خطوات إضافة الطلاب❖

د.سعاد المطوع 

     العودة إلى المحتویات10
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 افتح البرید.1.

اضغط قبول أو رفض الطالب.2.

.3.web من Teams اختر فتح تطبیق 

 تظھر لك الطلبات المعلقة.4.

 فعل قبولھم.5.

 إضافة الطلاب برمز الفریق أیسر من إضافتھم بالرابط؛
لأن الرابط یحتاج منك قبولھم من صفحة بریدك؛وتكون الخطوات كالتالي:
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تحمیل ملفات المقرر❖
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              العودة إلى المحتویات



انشئ مجلد للملفات أو اختر من الخیارات المعروضة 
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اضغط على النقاط الثلاثة بجانب ملفك؛یظھر لك مجموعة خیارات.
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خطوات إنشاء واجب❖
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              العودة إلى المحتویات
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ممكن إرفاق مستند word لیتم الجواب علیھ 
حدد الصفوف المطلوب من طلابھا حل الواجب نفسھ
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خطوات تصحیح الواجب ❖
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              العودة إلى المحتویات



حدد الواجب المطلوب تصحیحھ.
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   اضغط على      لیظھر لك إجابة الطالب 

excel مع إمكانیة التصدیر إلى
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 تظھر إجابة الطالب ویظھر لك المحفوظات لبیان تفاصیل تھمك. 
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سجل ملاحظتك 

سجل درجة الواجب 

 اضغط إرجاع لتصل درجة الواجب إلى الطالب. 

للاطلاع على واجبات الطلبة واحد تلو الآخر 
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تظھر لك درجة كل طالب.یظھر لك حالة الطلاب مع الواجب. إذا كان الواجب أسئلة 
موضوعیة باستخدام تطبیق 

forms

excel مع إمكانیة التصدیر إلى
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بالضغط على درجات تظھر لك درجات كل الطلاب 
لكل الواجبات والاختبارات  مع إمكانیة التصدیر 

excel إلى
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خطوات إنشاء اختبار ❖
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              العودة إلى المحتویات
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د.سعاد المطوع 

خطوات التواصل مع طلابك ❖

40
              العودة إلى المحتویات
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خطوات عقد المحاضرة❖

د.سعاد المطوع 
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العودة إلى المحتویات
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تعطیل تعلیقات الطلاب جمیعا أو بعضھم ❖

د.سعاد المطوع 

46
              العودة إلى المحتویات
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خطوات التواصل الخاص مع الطالب❖

د.سعاد المطوع 

48
              العودة إلى المحتویات
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الطریقة الأولى 
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الطریقة الثانیة 
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خطوات الربط بین جھاز الحاسوب والایباد ❖
للاستفادة من ممیزات الایباد في إلقاء المحاضرة
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              العودة إلى المحتویات
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     لتنزیل البرنامج من الاب ستور
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اضغط



وكذلك ھذا البرنامج الرائع. 
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لتنزیل البرنامح من الاب ستور
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اضغط



❖Microsoft Teams تلمیحات للمحاضرات في
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العودة إلى المحتویات
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 تلمیحات منوعة في إعدادات الصف في ❖
Microsoft Teams
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              العودة إلى المحتویات
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حدد صلاحیات الطلاب. 

تحدید نسق للفریق لیسھل الوصول إلیھ.
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الانضمام برمز الفریق
 أیسر من الانضمام برابط الفریق. 
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اضف ما تحتاجھ من تطبیقات 
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أو اضغط النقاط الثلاث 
على مستوى كلمة عامة 

واختر إعلامات القناة 
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اضغط النقاط الثلاث على 
مستوى كلمة عامة أو إضغط 

النقاط الثلاث بجانب كلمة 
 الفریق واختر إعدادات القناة 
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إنشاء دفتر ملاحظات الصفوف ❖

د.سعاد المطوع 
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              العودة إلى المحتویات
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تظھر لك صفحة توضیحیة لدفتر ملاحظات الصفوف.
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ھذه مقترحات البرنامج قابلة للحذف والزیادة.
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ستجد تحت كل اسم طالب النقاط التي اخترتھا؛ لتعزیز جوانب القوة ومعالجة 
 جوانب الضعف. 



إنشاء قنوات داخل صفك ❖

د.سعاد المطوع 
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              العودة إلى المحتویات



لإنشاء قنوات داخل صفك ؛ والاستفادة منھا في ضم مجموعة من الطلبة في قناة في عمل مشترك تحت إشراف المدرس. 
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سجل اسم للقناة واختر ما یناسبك من الإعدادات.
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اضف طلابك المراد ضمھم للقناة. 
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https://t.me/joinchat/AAAAAFesaSCL6kYsA9-WJQ
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