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تعليمات تعبئة النموذج:
1 - تتم تعبئة النموذج على برنامج مايكروسوفت وورد.
2 - يقوم القسم العلمي التابع له الطالب بتعبئة النموذج بعد أن يقدم الطالب أو المشرف طلب بالإجراء الاكاديمي المطلوب.
3 - يتم اختيار الإجراء الاكاديمي .
4 - تشير الأرقام أمام كل إجراء إلى أرقام الأجزاء في النموذج والتي يتطلب تعبئتها كاملة.
5 - مثال : اذا كان الإجراء المطلوب تعيين مرشد تظهر أمامه الأرقام [1 / 7 / 12 / 14] وفي هذه الحالة يتم تعبئة 
الأجزاء                                       فقط الموجودة في النموذج.1
14
12
7

6 - بعد استكمال تعبئة الأجزاء المطلوبة في النموذج ، تتم طباعته ويوقع عليه الطالب ورئيس القسم ويعتمد من عميد الكلية.
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