
 

 

 

 

 مشرف اداريل الوظٌفً الوصف

 

 ؟ إداري مشرف قائد وظٌفة ماهً

  

 وهو إداري فرٌق قائد بتوظٌف الإدارٌة الخدمات تقدٌم مؤسسات بعض تقوم

 وتحدٌد مفتوحة تواصل ثقافة مع ملهمة فرٌق بٌئة وخلق بناء عن المسؤول

 لفرٌق النهائٌة المواعٌد وتحدٌد المهام تفوٌض وكذلك واضح بشكل الفرٌق أهداف

 .ٌومً بشكل وتحفٌزهم الفرٌق أعضاء على الإشراف عن مسؤولا  وكذلك العمل

  

 :إداري مشرف الوظٌفٌة المهام

  

 .مفتوحة تواصل ثقافة مع ملهمة فرٌق بٌئة إنشاء -

 .للفرٌق واضحة أهداف وضع -

 .النهائٌة المواعٌد وتحدٌد المهام تفوٌض -

 .ٌومً بشكل العملٌة على الإشراف -

 .العمل فرٌق تقرٌر وتقدٌم الفرٌق أداء مراقبة -

 .مستمر بشكل الفرٌق أعضاء تحفٌز -

  اكتشاف -

 .اللازمة التدرٌبات وتوفٌر التدرٌبٌة الحتٌاجات -



 

 

 

 سٌر تعرقل مشاكل أي وحل الفرٌق أعضاء تعلٌقات على والتعرف التواصل -

 .العمل

 .المكافآت وتقدٌم والإنجازات العالً الأداء على التعرف -

 .الإبداع على العمل فرٌق تشجٌع -

 .الفرٌق بناء على تساعد أنشطة وتنظٌم اقتراح -

  

 :إداري مشرف لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 .الأداء بمقاٌٌس متعمقة معرفة -

 .MS Excel وخاصة الكمبٌوتر برامج استخدام اجادة -

 .ممتاز بشكل والقٌادة التواصل على القدرة -

 .الوقت وإدارة التنظٌمٌة المهارات امتلاك -

 .المختلفة للمشكلات مناسبة حلول وتقدٌم القرار اتخاذ على القدرة -

  

 :إداري مشرف وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 .الأعمال إدارة البكالورٌوس درجة على الحصول -

 إداري مشرف وظٌفة فً السابقة الخبرة -

 قٌادة فً التدرٌب أو الإدارة فً شهادة على الحصول ٌفضل -

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 

 

 

https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/almroanebot
https://t.me/almroanebot

