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اشتركي في  أحد 

مزودي الخدمة المتاح 

 بنظام نور

وأكملي بيانات 

التسجيل بالموقع ثم 

 انقلي 

اسم المستخدم وكلمة 

 سجلتيهاالمرور كما 

بالموقع لنظام نور كما 

 بالشرح  لكموضح 

 في الخطوات التالية 

1 

5 



6 



2 
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كمزود  أخترتيهسابقاً في  الموقع  الذي  سجلتيهاأكتبي اسم المستخدم وكلمة السر  كما 

 للخدمة واختاري نوع الشبكة وأسم المرسل ثم أضغطي إضافة

3 
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هنا شكل ملف الأكسل يتم فتحه وحفظه  في جهاز الكمبيوتر  

 وأرى حفظه على سطح المكتب ليسهل الوصول إليه  

4 
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ويحفظ بالاسم كما هو ويكون باللغة  (  لأرقام الهواتف ) يتم حفظ ملف الأكسل 

 csv   الانجليزية وتختار صيغة الحفظ كنوع  

5 

10 



نضغط على تحميل 

ونختار ملف الأكسل 

 التي تم حفظه ثم فتح  

 نضغط     على أنقر هنا  
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 على تحديد فواصل الأعمدة   ضعي علامة   
 ثم اضغطي تدقيق

لو ظهرت هذه العبارة *

  بعد عملية التدقيق

 : لحل ا

فاصلة منقوطة غيري الفاصلة في مربع تحديد فواصل الأعمدة إلى 

 في مربع تحديد فواصل الأعمدة  انسخيها واعملي لصق لها  

 كما هو مؤشر عليها بالسهم أسهل لك    ثم اضغطي تدقيق   

7 
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بعد عملية تحميل أرقام هواتف المستخدمين  

 تظهر كما بالصورة ثم أضغطي حفظ 

 بعد عملية الحفظ تظهر هذه العبارة 

8 
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حددي من تريدين منح الصلاحية لهم في إرسال الرسائل من حساباتهم 

 الخاصة إن كنت ترغبين ذلك ثم أضغطي حفظ  
9 
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 أضيفي المجموعات التي ترغبين فيها  

 أكتبي وصف للمجموعة ثم أضغطي إضافة  

 كيف تضيفين  مستخدمين للمجموعة  

 اختاري نوع المستخدم واسم المجموعة 

 ثم حددي الأسماء ثم أضغطي حفظ 

10 
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حددي المستخدمون الذين سيتم إرسال الرسائل 

 : في الأسفل  في إضافة من  لكلهم ليظهروا 

 

 

 

اختاري  اسم النموذج وقالب 

 الرسالة 

 :إضافة من           
 يمكنك  تحديد       

 المرسل لهم 

      

 حددي ثم اضغطي حفظ ثم إغلاق

 اضغطي إرسال  

1 

2 

3 

5 

6 
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 4 نافذة  لكاضغطي على انقر هنا تظهر                 
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من خلال أرشيف الرسائل يمكن معرفة الرسائل 

المرسلة وإعادة إرسالها  باختيار حقول البحث           

 ثم ضغط    عرض 

يمكنك إضافة رسالة  

جديدة لإرسالها من  زر  

 إضافة  
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يمكنك من الرسائل الغير مرتبطة من إرسال رسالة  

 ليس لها نموذج محدد  
14 
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رسائل الأنظمة مخصصة فقط للطلاب حيث أنها لها نموذج محدد كما هو 

موضح بالصور  تختاري الخيارات ثم  تختاري الطالبات ثم تضغطي إرسال 

 كما وضحت سابقاً في كيفية إرسال الرسائل القصيرة 

1 

2 

3 

 :الطريقة الأولى 

 لرسائل الأنظمة  
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يمكنك من إرسال رسالة لولي الأمر بعد قبول نقل أبنته 

 كما هو واضح بالصورة بالضغط على زر إرسال رسالة    

يمكنك من إرسال رسالة لولي الأمر بعد إدخال الغياب لإشعار ولي الأمر بغياب أبنته من  

 إدخال السلوك والمواظبة كما هو واضح بالصورة بالضغط على زر إرسال رسالة   

 الطريقة الثانية  

 لرسائل الأنظمة  
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 اختاري حقول البحث  

 واليوم الذين تريدين  تعديل الغياب فيه والطالبة أو الكل 

 اضغطي بحث 

كما هو  (اختر ) اختاري نوع المخالفة 

 موضح بالصورة   

 بهذا اليوملها غياب  لايوجدإذا كان 

 الغي التحديد ثم اضغطي حفظ 

 إذا أردت التعديل في نوع المخالفة 

 من عذر إلى بدون عذر اختاري نوع المخالفة 

 بدون إلغاء التحديد  ثم اضغطي حفظ 
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2 

4 
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 كيفية التعديل في غياب طالبة 

7 
 كيفية حذف  غياب الطالبة 

1 

2 

3 23 
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الذي  ( الإداري -المعلم  )  ابحثي عن 

 تريدين إضافة غياب له 

 واضغطي على اسم المستخدم له  

 اضغطي على  

 لإضافة غياب

أكملي تعبئة  

الحقول 

 بالمطلوب  

ثم اضغطي 

 حفظ 

 يمكنك البحث عن غياب المعلمة باختيار التاريخ المطلوب ثم الضغط على بحث 

يمكنك معرفة تفاصيل  

 الغياب والتعديل عليه

 وحذفه
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2 

4 

5 

6 
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 بالخطوات رصد غياب المعلمات والإداريات 

 في نظام نور 
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الذي  ( الإداري -المعلم  )  ابحثي عن 

 تريدين رصد تأخير أو استئذان له  

 واضغطي على اسم المستخدم له  

 اضغطي على  

 لإضافة تأخير 
أكملي تعبئة 

الحقول  

 بالمطلوب 

ثم اضغطي 

 حفظ  

 يمكنك البحث عن تأخير واستئذان باختيار التاريخ المطلوب ثم الضغط على بحث 

يمكنك معرفة تفاصيل  

 التأخير والتعديل عليه

 وحذفه
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 بالخطوات رصد تأخير واستئذان المعلمات والإداريات 

 في نظام نور  
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 اختاري أحد حقول البحث

 ثم اضغطي بحث   

اختاري فترة الغياب 

ونوعه ومن تاريخ إلى  

 تاريخ ثم اضغطي  

 بحث  

 اضغطي تعديل 

 اختاري نوع الغياب

والتاريخ أن كنت 

 ستعدلين التاريخ

 والإجراء وتاريخ القرار

 ثم اضغطي  

 حفظ   

1 

2 
3 

4 
 اضغطي  

اسم 

 المستخدم
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6 

7 
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 كيفية التعديل في غياب المعلمة

يمكن حذف غياب 

 المعلمة 

 بالضغط على حذف  
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 [  إقامة   –رقم هوية ] بالخطوات  كيفية البحث عن  
 أي مستخدم لنظام نور  

 يمكنك  

 إقامة  –كتابة رقم هوية 
 أي مستخدم لنظام نور ثم الضغط على بحث  

 لمعرفة هل يوجد له ملفه الأكاديمي  بالنظام 

أو أين يوجد ملفه سواء  بمدرستك أو في أي 

 إدارة  أخرى  
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 إلى   ثم اضغطي  بحث   –اختاري التاريخ من 

 حددي اليوم ثم اضغطي حفظ 

 يمكنك إلغاء  التثبيت

 أمام اليوم ثم اضغط حفظ  (  الصح) بإزالة 

 كيفية تثبيت وإلغاء الحضور والانصراف
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2 3 

4 

5 
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 اضغط على بحث  

 اضغط على اسم المستخدم للطالب    

 اضغط على

 لتعديل بيانات ولي الأمر   

 انقر هنا 

 اكتب رقم هوية الأب ثم تدقيق   

 أكمل بيانات ولي الأمر

 ثم اضغطي حفظ  
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 بالخطوات كيفية ربط الطالب بولي أمره 
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 اضغط على اسم المستخدم للطالب    

 اختر احد حقول البحث  

 ثم اضغط بحث  

اضغط 

على  

 نقل

اختر الإدارة التعليمية 

بقية  بتظهروالمدرسة  

 الخيارات  

 اضغط تثبيت 

اضغط 

 نعم
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4 

5 
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 بالخطوات كيفية نقل طالب من مدرسة إلى أخرى
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 أكملي الخانات  -6

واختاري سجل الطالب  

 الجديد ثم

 اضغطي حفظ  

اختاري نوع الارتباط -3

بالفصل  ثم اضغطي  

 بحث  

 اضغطي على  -4

اسم المستخدم   

 للطالبة  

 اضغطي على  -5

 تحويل سجل الطالبة  

اكتبي ملاحظات  -9

 الأرشفة  

 ثم حفظ

1 2 

8 

7 

10 

إذا تم تحويل سجل الطالبة : ملاحظة 

لمطوي قيده يتم بعده أرشفتها كما في باقي 

 (9-  8) الخطوات 

 بالخطوات 

 تحويل سجل طالبة

عند تحويل سجل الطالبة : تنبيه 

مستمر في الدراسة يتم تحديد  

فصلها من البيانات الأكاديمية  

 أو من تحديد الفصول 

39 
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 اضغط على اسم المستخدم للطالب    

 اختر احد حقول البحث  

 ثم اضغط بحث  

اضغط 

 على تعديل

 اختر نوع النظام الدراسي 

 والفصل ثم اضغط حفظ 

اضغط 

 نعم
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4 

5 
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 بالخطوات كيفية تحويل النظام الدراسي 

 اضغط على 

 بيانات المستخدم الأكاديمية
7 
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 اضغط على اسم المستخدم للطالب    

 اختر احد حقول البحث  

 ثم اضغط بحث  

اضغط على لتحويل النظام الدراسي  

 للفصل الثاني 

أكملي البيانات  

 المطلوبة  

 وغيري نوع النظام

 اضغط نعم
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5 
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 من انتظام لانتساب والعكس  ( للفصل الدراسي الثاني  ) بالخطوات كيفية تحويل النظام الدراسي 
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   ضعي إشارة

عند  اسم كل معلمة ترغبين بإعطائها 

 صلاحية إدخال المهارات ثم اضغطي حفظ

 كيفية منح صلاحية إدخال المهارات من حساب مديرة المدرسة  

 كيفية إدخال المهارات من حساب المعلمة

 اختاري حقول البحث 

 ثم اضغطي بحث

اختاري أتقن ثم حددي المهارات التي لم تتقنها 

 الإشارة من علامة بتتحولعليها  الطالبة واضغطي

    ثم اضغطي حفظ  ×إلى علامة 

1 

2 
3 

4 

1 
2 

3 
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 بالخطوات كيفية اعتماد مهارات المرحلة الابتدائية  
بالخطوات كيفية إلغاء اعتماد مهارات المرحلة  

 الابتدائية  

 اختاري الحقول  

 ثم بحث  

ثم حددي الفصل 

 واضغطي حفظ 

 اختاري الحقول  

 ثم بحث   

ثم حددي  

الفصل واضغطي 

 إلغاء  

اختاري  

 نعم

اختاري  

 نعم
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 كيفية معرفة الفصول التي لم ترصد مهاراتها  في المرحلة  الابتدائية 

 اضغط  على رقم الفصل

 اضغط  على المادة  

 اضغط على المهارة 

هنا عدد  

الطلاب 

الغير 

مرصد 

 مهاراتهم  

ظهر لي جدول يوضح أسماء الطلاب الذين لم  

 ترصد لهم المهارة  وبإمكان رصدها من هنا  

 هنا عدد

المهارات  

الغير 

مرصده  

 لكل  مادة 

1 

2 

4 

5 

6 7 

اختاري  

 الصف 

 والفترة 

ثم اضغطي 

 بحث  

3 
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انقر هنا لإضافة ملف 

 للمعلم الافتراضي  

اكتب أسمه  

هنا وليكن  

مثلًا باسم  

المادة التي 

يدرسها ثم 

أضغط 

 حفظ 

في حال أردت حذف المعلم 

 الافتراضي اضغط

 بحث ثم حذف 

 :يضاف المعلم الافتراضي في الحالات التالية 

عجز في  المعلمات  أو معلمة منتدبة لاتريدين إضافتها    -1

 كملف غير أصلي  

من أجل إسناد مادة المهارات التطبيقية لمعلمة واحدة  -2

 للمرحلة الثانوية 
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نختار كل صف ونضغط 

بحث لنعرف مجموع   

الحصص كما هو مضلل 

عليه  لكل صف حتى نتمكن 

من توزيع نصاب الحصص 

 اليومية في الخطوة التي تليها 
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نوزع الحصص اليومية لكل 

صف بحيث تكون مطابقة 

 لمجموع  

 نصاب  حصص المواد  

 ثم نضغط حفظ  
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 نختار النظام  

والصف 

 والقسم والمعلم  

ثم نضغط 

 بحث 
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نحدد مادة المعلمة والفصل  أو 

الفصلين بالضغط على علامة 

 (Ҳ  ) بحيث تتحول إلى علامة

 (  )  ثم نضغط حفظ 
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 (الرمادي )بالصورة تغير اللون إلى  

دليل أن المادة والفصل تم إسناده  

 للمعلمة بنجاح

 ثم نكمل إسناد باقي المواد للمعلمات  
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بالصورة يوضح أن كل فصل له 

 معلمة 

فاللون الأحمر لمعلمة أخرى 

 والرمادي للمعلمة المختارة  
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بالصورة يوضح أن جميع 

المواد تم إسنادها  

 للمعلمات بنجاح 
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 نختار العدد الافتراضي 

 لحصص التتابع ثم نضغط حفظ 

 نضغط على 

 نصاب الحصص وحصص الانتظار 
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نحدد على الجميع ثم نكتب نصاب 

 المعلم بحيث يكون نصاب المعلم  

 مساوي لعدد مجموع الإسناد   

 بحيث يكون الفرق بينهما صفر  

 كما هو محدد عليه   لكونكتب عدد حصص الانتظار بحيث يكون مجموع حصص الانتظار العدد الذي يظهر 

 63 يساوي مجموع حصص الانتظار ثم نضغط حفظ  =  3× (  أي أعلى مجموع مواد لصف  ) ويمكن معرفة مجموع حصص الانتظار عن طريق ضرب مجموع أعلى خطة دراسية  



من هنا تستطيع 

تحديد عدد  

 حصص التتابع 

 لكل مادة  

 :  إرشادات الحجز 

 كما هو موضح بالإرشادات  

لكن أرى عدم الحجز لأن كثرة الحجز يؤدي  

 إلى عدم تنفيذ الجدول  

64 



الصورة توضح  كيفية الحجز بحيث تم  

في الحصة الثانية من    Ҳوضع علامة     
المادة في هذه الحصة   لاتعطىكل يوم بحيث 

يتيح أعطاء المادة  في بقية  وعلامة  
   الحصص لكل يوم 
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 يتم تحديد المعلمات 

 وتوزيع الحصص الأخيرة والتتابع 

 لكن أرى أن تبقى كما هي موزعه آلياً 
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   الفسحيتم إضافة 

بحسب العدد التي تريدين  لكن  

   3عن  لاتزيد
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يتم اختبار إعدادات الجدول بحيث نتأكد  

 أي نواقص فيها جميعاً   لايوجدأنه 
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 يتم كتابة العدد  

 ثم الضغط على إنشاء

 اضغط على تثبيت 

 اضغط على الأخطاء

 

 

 

69 



 هنا الملاحظات على جداول المعلمين 

ويمكن تعديلها عن طريق الضغط على تعديل الجدول 

 الدراسي 

  لايوجدأهم شيء أنه 

ملاحظات على جداول  

 الحصص
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اضغط أولًا على  الحصة المراد نقلها ثم الحصة التي 

ستنقل لها وسيتم النقل بينهما كما هو موضح  

 بالصور   
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اضغط على حصص  

 الانتظار لتثبيتها  

 

72 



 تختاري نوع التثبيت

نافذة  أنه سيتم   لكوالأفضل آلي  ثم تعدلين عليه يدوياً ستظهر 

 الحذف اضغطي نعم  
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جدول الاحتياط  لكاختاري اليوم ثم بحث وسيظهر 

للمعلمات لليوم المختار وبإمكانك التعديل عليه بالضغط 

 على زر تعديل  
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يمكن بعد الانتهاء  

 من الجدول وتعديله  

 نشر الجدول  
 كيفية حذف الجدول  

 يمكنك إلغاء التثبيت  بالضغط عليها  

 لتظهر إيقونة الحذف   
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 كيفية نقل العلاقات التدريسية من معلمة إلى أخرى

 نقل العلاقات التدريسية إلا إذا كان الجدول مثبت  لايمكنك: ملاحظة 

ننقر لعرض العلاقات  

 التدريسية

 ننقر هنا
نختار  : أولًا 

المعلم المراد  

نقل المادة  

 إليه 

ثم نحدد  

المواد ثم 

نضغط 

 حفظ

 نختار 

 النظام والصف 

 والقسم والمعلم   
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 كيفية حذف العلاقات التدريسية   

حذف  جميع المواد المسندة للمعلمة أو  حذف العلاقات   لكتتيح (   الطريقة الأولى ) 

 التدريسية لجميع المعلمات

 حذف علاقة تدريسية إلا بعد حذف الجدول  لايمكنك: ملاحظة 

 ننقر على

 لحذف العلاقات التدريسية 

نحدد المعلمة أو  

المعلمات المراد حذف  

 علاقاتهم التدريسية

 ثم نضغط حذف   
 نضغط نعم  
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 (   الطريقة الثانية  ) كيفية حذف العلاقات التدريسية  

 في هذه الطريقة إلا حذف فقط المواد المسندة للمعلمة للصف المختار  لايمكنك

 حذف علاقة تدريسية إلا بعد حذف الجدول  لايمكنك: ملاحظة 

 التي  أمام المادة  أزيلي علامة  
 ثم أضغطي حفظ   

اختاري النظام والصف  

 والقسم والمعلم 

 ثم أضغطي بحث  
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هنا تقارير  

 الجدول  

تتيح لك الخيار  

في طباعة المناسب  

 لك  
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اختاري أحد حقول البحث 

 للبحث عن الطالب 

 ثم أضغطي بحث

اضغطي على اسم 

 المستخدم للطالب 

 اضغطي تعديل

اضغطي  بيانات  

 المستخدم الأكاديمية  

يمكنك تغيير 

 الفصل من هنا 

اضغطي  

حفظ بعد 

 تغيير الفصل 

M- almoamar 
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 إلى   ثم اضغطي  بحث   –اختاري التاريخ من 

 حددي اليوم ثم اضغطي حفظ 

 كيفية تثبيت وإلغاء الحضور والانصراف في مرحلة رياض الأطفال
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 يمكنك إلغاء  التثبيت

 أمام اليوم ثم اضغط حفظ  (  الصح) بإزالة 
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 اختاري نوع المستخدمين الذين   

صفحتهم  لكترغبين توليد كلمة سر لهم  تفتح 

 ثم اضغطي 

 اختاري حالة الملف 

   مفعلغير  

 ثم اضغطي بحث   

 حددي الكل   

 ثم أضغطي حفظ  

 حددي الكل  

ثم أضغطي لعرض كشف تسليم 

   pdfصدري الملف لصيغة  (جماعي )اسم المستخدم 
 وطباعتها وتوزيعها على المستخدمين

 يمكن إرسال : ملاحظة 

اسم المستخدم وكلمة السر عبر 

 الرسائل في نظام نور  للمستخدمين

1 

لن يظهر في توليد كلمة السر عند : تنبيه 

أو غير  مفعلالبحث في حالة الملف سواء  

 إلا من كان نوع المدرسة أصلية  مفعل

 خطوات توليد كلمات السر للمستخدمين لنظام نور
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 خطوات إعادة توليد كلمات سر للمستخدمين في نظام نور 

  مفعلاختاري حالة الملف 

 ثم اضغطي بحث  

حددي الكل  أو من تريدين إعادة  توليد كلمات 

 السر لهم من جديد ثم اضغطي حفظ 

   مفعلاختاري غير 

 ثم اضغطي بحث

ثم حددي الكل  ثم  

 حفظ 

 اضغطي عودة

حددي الكل مرة أخرى ثم 

أطبعي لعرض كشف تسليم 

 اسم المستخدم جماعي  

 صدري الملف لصيغة 

Pdf 
 ثم أطبعيه 
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 خطوات استعادة كلمة السر للمستخدمين لنظام نور في حال نسيانه

 هل نسيت كلمة السراضغطي على 

 اكتبي  

   رقم الهوية

والبريد 

الالكتروني 

 المسجل بنظام نور 

 ورمز التحقق

 إرسال ثم اضغطي 

افتحي بريدك وستجدي رسالة استعادة 

 كلمة السر في صندوق الوارد

 (  jink mail) أو في الغير هام  

 افتحي الرسالة 

 اضغطي على 

ضبط كلمة  

 المرور

أو على  

 الرابط 

أكتبي كلمة السر  

 الجديدة 

وكرري كلمة السر                                        

 في تأكيد كلمة السر 

 ثم اضغطي حفظ 

تم فتح الصفحة  

الخاصة بك بعد 

 استعادة كلمة السر 
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يمكنك إضافة الأقسام والصفوف  

 بالضغط على زر إضافة  

حددي الصف المقابل للقسم المراد  

 إضافته ثم اضغطي  إضافة 

 بها لايوجديمكنك حذف الأقسام     والصفوف التي 

 طلاب بالضغط على الصف

 ثم الضغط على حذف   

إلا بعد فك   قسمحذف إي   لايمكن:  ملاحظة

 بهوحذف الفصل المرتبط   بهارتباط الطلبة 

إلا بعد فك ارتباط   فصلحذف أي  لايمكنوكذلك 

  بهالطلبة 

 اختاري الصف  والقسم 

 اضغطي بحث 

 اختاري الصف  والقسم 

 اضغطي بحث ثم اضغطي إضافة أن أردت   

 إضافة            فصل للصف والقسم المطلوب   

حددي الفصل واختاري نوع النظام    

 والقاعة ثم اضغطي حفظ  
 حددي رائدة الفصل ثم حفظ 

 والقاعة إذا لم تكن محددة ثم حفظ

 ويمكنك كذلك حذف الفصل

 طلاب   به           لايوجدفي حال  

 فك ارتباط الطلبة  : الغرض من 

 تغيير أقسام الطلبة -2لحذف الفصل  -1

 تغيير فصول الطلبة   -3 

 خطوات إضافة الصفوف 

 والأقسام  أو حذفها 

  خطوات إضافة الفصول أو حذفها
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اضغط على 

تقويم الأداء 

 الوظيفي للمعلم

اختر السنة الدراسية 

 ثم اضغطي بحث

1 

 ــــة/ خطوات الإطلاع  على الأداء الوظيفي في حساب المعلم 

الأداء الوظيفي  لايظهر: ملاحظة 

إلا بعد   ــة/ في حساب المعلم 

 اعتماده من مدير مكتب التربية  
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 إضافة بيانات المبنى المدرسي 

 أن لم تكن مضافة بالضغط على إضافة  

 أو تعديل بياناته  أن أردت التعديل

استكمال 

جميع  

 أيقونات  

المعلومات 

 الإضافية 

 إضافة المدينة والمحافظة والمركز الإداري   إضافة جميع القاعات الصفية الموجودة بالمدرسة  

 خطوات استكمال

 بيانات المبنى المدرسي  
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استكمال جميع البيانات في صفحة   

 :والتأكد من صحتها ( الطالب)

 البيانات الإضافية-1

 تعديل بيانات ولي الأمر-2

 لطلب تعديل بيانات طالب-3

 من أسفل تعديل-4

 بيانات المستخدم ،  )  

 (بيانات المستخدم الأكاديمية 

 استكمال بيانات الطلاب
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اختاري 

حقول 

البحث 

ثم 

اضغطي 

 بحث

 ارصدي درجات الطالبات 

 ثم اضغطي 

 حفظ 

 بالخطوات كيفية رصد المعلمة لدرجاتها من حسابها 

يمكنك  

طباعة  

كشف 

 بالدرجات

بعد رصد  

 الدرجات 

ثم عرض  

وتصديره 

pdf 
يمكنك طباعة كشف فارغ  لطباعته    

 للدرجات بوضع علامة 

1 

2 
3 

 يمكنك طباعة كشف لبيانات الطالبات 

يمكنك 

طباعة 

كشف 

بأسماء 

 الطالبات 
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اختاري كما هو موضح 

بالصورة ثم لإدخال خطة 

 انقر هنا  جديدة 

اختاري  

المطلوب في 

الخيارات  

وتأكدي من  

الأدوات اختيار 

المستخدمة  

 زيارة إشرافية 

ثم اضغطي 

 حفظ

 هذه الصفحة  لكتظهر 

أو اعملي بحث بنفس خياراتك  

 السابقة 

  لك بيظهروبالأسفل 

 جدول اضغطي على  

 بطاقة تشخيص أداء معلم  

البطاقة قومي بتعبئتها ثم  لكتظهر 

 اضغطي حفظ ويمكنك طباعتها من هنا   

يمكنك بعد عملية الحفظ اعتمــــــــــــادها 

 لتظهر في حساب المعلمة 

يمكنك بعد الحفظ وقبل 

عملية الاعتماد التعديل عليها 

بالضغط على بطاقة 

 تشخيص ويمكنك حذفها 

 بالخطوات كيفية إضافة زيارة  صفية للمعلمة من قبل مديرة المدرسة 
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اختاري كما هو  

موضح بالصورة 

ثم لإدخال خطة  

 انقر هنا  جديدة 

اختاري المطلوب 

في الخيارات  

وتأكدي من  

الأدوات اختيار 

المستخدمة  

الصحيحة بحسب  

 نوع المستخدم

 ثم اضغطي حفظ

 هذه الصفحة  لكتظهر 

أو اعملي بحث بنفس خياراتك  

 السابقة 

  لك بيظهروبالأسفل 

 جدول اضغطي على  

 تقويم الأداء الوظيفي لمعلم

البطاقة قومي بتعبئتها ثم  لكتظهر 

 اضغطي حفظ ويمكنك طباعتها من هنا   

بعد عملية الحفظ يتم اعتمــــــــــــادها لتظهر في 

 حساب مديرة المكتب لاعتمادها

يمكنك بعد الحفظ وقبل 

عملية الاعتماد التعديل عليها 

بالضغط على تعديل ويمكنك  

 حذفها 

 بالخطوات كيفية إضافة تقويم أداء وظيفي للهيئة التعليمية من قبل مديرة المدرسة 
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 المدرسة  ة/ إضافات جديدة في صفحة مدير 
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 بالخطوات أقرار مديرة المدرسة على صحة بيانات المدرسة 
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 يتم اختيار المرحلة  

 ثم الضغط على حفظ 

اضغطي 

 على نعم  

107 



108 108 



 مؤرشفبالخطوات كيفية استعادة  ملف طالبة 
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2 
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بعد تأكيد الحفظ يتم تحديد فصل الطالبة 

أو من  ( بيانات الطالبة الأكاديمية ) من 

 تحديد فصول الطالبات 

6 

اختاري الصف للطالبة والقسم والفصل 

 واكتبي الملاحظات ثم اضغطي حفظ 
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 بالخطوات كيفية معرفة رصد المعلمات للدرجات وطباعة  كشف الفترات والإشعارات  
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اختر  حقول  

 البحث 

 ثم اضغط بحث  

 اضغط لإضافة خطة دراسية

اكتب وصف الخطة  

الدراسية ثم اضغط  

 حفظ 

 اضغطي اعتماد الخطة   الدراسية

اضغط 

 نعم

اختاري حقول البحث ثم اضغطي 

 بحث  

 حدد الطلاب

 والخطة الدراسية   

 ثم اضغط حفظ  
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اضغط  12

 نعم

 بالخطوات كيفية  إضافة الخطط الدراسية للتربية الفكرية 

115 



116 116 



 اختر  حقول البحث  

 ثم اضغط بحث  

حدد  

المعلم ثم  

اضغط 

 حفظ 

اختر تاريخ  

التقييم 

 والصف والمعلم  

ثم اضغط 

 إضافة

اختر  

حقول 

البحث ثم 

اضغط 

 حفظ 

 بعد عملية الحفظ يظهر 

 الجدول التالي   لك

 من يوزر مديرة المدرسة   ( حسّن ) بالخطوات برنامج  
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 اختر عينات الطلاب للمادة 

اضغط 

 أنشاء

 اضغط حفظ ثم احذف الطلاب الذين غير مرتبطين بالمعلم المختار ثم اضغط نعم
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بعد هذه الخطوة  يكون 

رصد الدرجات من  

 حساب المعلم الخاص 
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 اختر الطالب 

 ثم ارصد درجاته

 ثم اضغط حفظ 

 من حساب معلمة المادة ( حسّن ) بالخطوات برنامج  

1 2 

3 
اختر حقول 

البحث ثم اضغط 

 بحث
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 اختاري الطالبة الغائبة  2

في وزن ( صفر ) ضعي 

 الكفاية  

اختاري نوع البرنامج 

 العلاجي 

 حددي 

 غائب 

 اضغطي حفظ 
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 تظهر كما بالجدول 

 في  برنامج حسن( الغائبة ) بالخطوات التعامل مع الطالبة 

بعد التأكد من  : ملاحظة 

 رصد درجات الكل يتم  

 إغلاق درجات التقييم 

 من حساب المديرة  
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 من يوزر مديرة المدرسة بعد رصد  درجات التقييم ( حسّن ) بالخطوات برنامج  

 لإغلاق درجات التقييم   

 اضغطي على  

 إغلاق درجات التقييم  

اضغطي 

 نعم

 صار لونه اسود

 بعد الإغلاق  

تم تحديد مستوى  

 121 الطلاب 
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 اختاري  

 رقم اللجنة  

 مقر اللجنة 

 استيعاب اللجنة من الطلاب 

 ثم اضغطي 

 حفظ 
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 [المتوسطة والثانوية  ] بالخطوات  إعداد لجان الاختبارات للمرحلة 



 بعد إضافة اللجان يتم اختيار الأعضاء 

 يتم تحديد أعضاء اللجنة 

 بعد تحديد أعضاء اللجنة 

 يتم الضغط على السهم 

 ثم الضغط على حفظ 
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 يتم اختيار  

 نظام الدراسة  

 والصف 

 والقسم  

 ثم اضغطي بحث  

 يتم توزيع العدد  

 على اللجان  

 ثم ضغط حفظ 

 بحيث يكون  

 (0)العدد  المتبقي 

 اختاري  

رقم اللجنة  

وأضيفي عدد 

 الطلاب

 واضغطي 

إضافة لإضافة  

لجنة أخرى  

 وهكذا  
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 يتم النقر على 

 لتوليد أرقام الجلوس

 يتم اختيار  

 الصف والقسم

 ثم ضغط بحث  
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اختاري   

 الخيارات 

 ثم 

أضغطي 

 إضافة  

 اختاري  

 تاريخ الاختبار والمادة 

 وفترة الاختبار  

 ووقت الاختبار ووقت نهاية الاختبار

 ثم اضغطي حفظ 

 بالخطوات  إعداد جداول الاختبارات 
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يتم الضغط على إضافة حتى يكتمل الجدول 

 كما هو واضح بالصورة لجميع الأيام والمواد

 يتم اختيار  

 الملاحظين لكل يوم  
 اختاري  

 اللجنة 

 والقاعة

حددي الملاحظين ثم  

 اضغطي حفظ   

يمكنك اعتماد جدول 

 الاختبارات بعد الانتهاء منه 
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 اختاري

 مصدر الرسالة

 نوع الحسم

 واسم النموذج

 

 اختاري الطالبات 

 اختاري تاريخ الغياب  

 ثم بحث  
 حددي الطالبات

 اضغطي حفظ

 اضغطي إرسال
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 بالخطوات  كيفية إرسال رسالة  جماعية للطالبات الغائبات

 9 اضغطي إغلاق
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 من حساب معلمة المادة النظام الفصلي بالخطوات  كيفية رصد  درجات 

 اختاري  

 الخيارات

والاختبار 

 اختاري  

 الكل 

ثم 

 اضغطي 

 بحث   

 ارصدي الدرجات 

 ثم اضغط حفظ 
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 أضغط  إضافة  

 استكمل  

 بيانات المبنى  

 واترك  

قيمة الإيجار  

السنوي فارغ  

ثم اضغط 

 حفظ 

 : تنبيه 

تترك خانة قيمة  

 الإيجار السنوي  

فارغة بدون تعبئة   

للمدارس الحكومية  

  لاتظهرحتى 

كملاحظة في 

 اللقطة 
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 (مدارس حكومية ولها إيجار ) بالخطوات  كيفية حل مشكلة 

 

   الشوشانعبد الرحمن . أ

 المعمر   منيره. أ

 



 ننتقل للقاعات الصفية 
 نضغط على  

 نختار رقم المبنى الجديد ثم حفظ   –تعديل 

يتم تعديل رقم المبنى لجميع  

 القاعات الصفية 

 نضغط عودة 

6 
7 

8 

9 

10 

 

   الشوشانعبد الرحمن . أ

 المعمر   منيره. أ

 



 نضغط على المباني المدرسية  

 نضغط على حذف للمبنى القديم

 نضغط نعم  

يمكنك بعد حذف المبنى  : ملاحظة 

القديم تعديل رقم المبنى بالضغط على  

 تعديل  

11 

12 

13 

 

   الشوشانعبد الرحمن . أ

 المعمر   منيره. أ
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نضغط 

على  

 احتساب

 نضغط 

 نعم

يمكنك طباعة كشف تقرير 

 :  للسلوك والمواظبة من 

كشف   –تقارير الدرجات  –تقارير 
 رصد درجات مادة  للفصل

1 2 3 

4 

5 

 (السلوك والمواظبة ) بالخطوات  كيفية احتساب

يمكنك إعادة 

الاحتساب لو 

تم رصد غياب 

 مجدداً 



 (السلوك والمواظبة ) بالخطوات  كيفية التعديل في درجات 

 اختر  

حقول 

البحث 

ثم 

 اضغط 

 بحث  

ـه تريد  / يمكنك اختيار أي طالب 

تعديل درجتها وتعديلها ثم الضغط 

 على   حفظ 

1 

2 

3 

4 

5 



 يتم رصد  

 درجات السلوك     للطالبات

 ثم ضغط حفظ                         

 للنظام الفصلي( السلوك ) بالخطوات  كيفية رصد درجات 

 اختر  

حقول 

البحث 

ثم 

 اضغط 

 بحث  

يمكنك طباعة كشف تقرير للسلوك من  

 :  نفس الصفحة كما بالخطوات 

1 2 3 

4 

5 

6 

 نضغط 

 نعم
2 

 نضغط 

 إيقونة الطابعة  
نضغط لعرض صفحة  

 قابلة للطباعة 

3 

1 
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   (بإغلاق الدرجات )الطالبات  –بالخطوات  كيفية إشعار الطلاب 
 (عن طريق نظام الرسائل  )للإطلاع على إشعار نتيجتهم 

1 2 
3 

4 

5 

 اضغطي على 

 إرسال رسالة  

 اختاري 

 اسم النموذج

 اضغطي على 

 إرسال 
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 ( نظام نور ) بالخطوات  كيفية إرسال تعميم  لحسابات المستخدمين في 

اكتب 

 المطلوب  

وحمل 

التعميم 

 المراد إرساله

ثم اضغط 

 حفظ  

اضغط على الجهات المرسلة  

 لإضافتها  

 أضف جهات الإرسال 

 اختر المطلوب

وحدد المستخدمون   

المراد إرسال التعميم 

 لهم  ثم حفظ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 



اضغط على  

 إرسال  

اضغط 

 على نعم

11 

12 



 المرسلة إلى حساباتهم   التعاميمعلى (  نظام نور ) بالخطوات  كيفية إطلاع المستخدمين لـ 

   التعاميماضغط على لعرض 

اختر حالة التعميم وتاريخه  

 ثم اضغط بحث  

 اضغط على عرض المرفق

1 

2 

3 

4 
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 اضغط  

 على إغلاق إدخال الدرجات

 اضغط على نعم

خدمة الرسائل  مفعلاضغط على إرسال رسالة إذا 

لإشعار الطلاب بإغلاق الدرجات وإطلاعهم على إشعار 

 النتيجة من حساباتهم   

يمكنك طباعة نتيجة 

 :ــه كما يلي / الطالب 

 وطباعة إشعار درجات الطالبات للفصل(  إغلاق الدرجات)بالخطوات  كيفية  

1 2 

3 

4 

5 

6 7 8 
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 نظام نور من حسابه في ( أبنته  –أبنه )على إشعار  نتيجة  ولي الأمر  بالخطوات  كيفية إطلاع 

اضغط على 

 الطلاب

اضغط على  

اضغط على  الخيارات

إشعار بنتيجة  

 الطالب 

اضغط 

 على بحث

1 

2 
3 

4 
تظهر كما  

 بالصورة 
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 إشعار نتيجتك للإطلاع على نظام نور  ــه  في / الطالب / أختي   –أخي (  تفعيل حسابك )بالخطوات  كيفية  

 أكتب اسم المستخدم  

من المدرسة  بهاكلمة السر  التي تم تزويدك 

 وأكتب رمز التحقق  ثم اضغط دخول 

 أكتب  

كلمة سر جديدة وقم  

 بتأكيدها 

 وأكتب بريدك الالكتروني

 ثم اضغط حفظ   

 بيتم فتح صفحتك في نظام نور  

 اضغط على تقارير 

 اضغط إشعار بنتيجة الطالب 
اضغط  

 على بحث

 اضغط على كشوف  الدرجات  

1 2 

3 

4 

5 

6 
7 
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154 

 اختار حالة الطلب 

 اضغط بحث 

 اختار القسم ثم اضغط قبول 

 اضغط نعم 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

 يوزر مديرة المدرسة  للصف الأول ابتدائي من طلبات التسجيل بالخطوات  كيفية قبول 
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 في الصف الأول ابتدائي  نظام نور ـه في  -تسجيل طالب رفض قبول بالخطوات  كيفية 

 أختر حالة الطلب 

 أختر سبب الرفض

 أختر رفض

 أكتب الملاحظات 

 ثم اضغط حفظ

 اضغط نعم

1 2 
3 

4 

5 

6 

7 

8 
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 اضغط على  

 إنشاء حساب ولي الأمر 
 للأب اكتب رقم الهوية    

رقم الهوية في اسم المستخدم   وبيظهر

 المقترح  ثم اضغط تسجيل

هذه   لك بتظهرإذا كان لديك أبناء في المدارس 

 الصفحة اكتب رقم هوية أحدهم ثم اضغط التالي 

 اكتب رقم جوالك

 ثم اضغط إرسال 

 في نظام نور( أبنته  –أبنه )بالخطوات  كيفية إنشاء حساب ولي الأمر وتسجيل  

1 2 

3 

4 

5 

6 

7 

https://noor.moe.sa/Noor/login.aspx الدخول على موقع نظام نور 

https://noor.moe.sa/Noor/login.aspx


 تصلك رسالة على جوالك 

 باسم المستخدم

 وكلمة المرور  

 اكتب اسم المستخدم  

وكلمة المرور التي وصلتك على  

 جوالك واكتب رمز   التحقق

 اضغط دخول  

اكتب كلمة سر جديدة واعمل 

 تأكيد لها واكتب بريد الكتروني

 لكبعد الضغط على حفظ تفتح 

 الصفحة الخاصة بك في نظام نور  

 اضغط حفظ 

1 

2 

3 

4 

5 

 خطوات تفعيل حساب ولي الأمر في نظام نور  

https://noor.moe.sa/Noor/login.aspx 

 الدخول على موقع نظام نور

https://noor.moe.sa/Noor/login.aspx


 أو الإقامة  / اكتب رقم الهوية 

 ــــــــه / الخاص بالطالب 

 واختر تاريخ الميلاد( أب ) وأختر نوع القرابة 

 اضغط تسجيل 

 تفتح صفحة  بيانات الطالب  

 أكمل بيانات الطالب  

5 

 في الصف الأول ابتدائي نظام نور في أبنتك  –أبنك بالخطوات  كيفية تسجيل 

 اكتب اسم المستخدم  

وكلمة المرور واكتب رمز   

 التحقق

اضغط تسجيل  اضغط دخول  

 الأبناء

 اضغط تسجيل طالب جديد

1 

2 

3 

4 

6 

7 



 المدرسة  –مكتب التربية  –اختر الإدارة  أكمل بيانات الطالب 

 أبنتك  –إذا كان ابنك 
 التحق بالروضة 

 أختر نعم 

ضع إشارة صح على التعهد 

 ثم اضغط تسجيل

8 
9 

10 
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 اضغط على  

 للأب اكتب رقم الهوية     إنشاء حساب ولي الأمر 

 رقم الهوية في اسم المستخدم المقترح وبيظهر

 اضغط التالي

 الطالبة / اكتب هوية الطالب 

 أب  : صلة القرابة 

 الطالبة / تاريخ ميلاد الطالب 

 في نظام نور( أبنتك –أبنك )بالخطوات  كيفية إنشاء حساب ولي الأمر وتسجيل  

1 

2 

3 

4 

5 

https://noor.moe.sa/Noor/login.aspx الدخول على موقع نظام نور 

 اضغط تدقيق

https://noor.moe.sa/Noor/login.aspx


 أكمل 

 بيانات 

ولي 

 الأمر 

6 

 7 اضغط حفظ



 أو الإقامة  / اكتب رقم الهوية 

 ــــــــه / الخاص بالطالب 

 واختر تاريخ الميلاد( أب ) وأختر نوع القرابة 

 اضغط تسجيل 

 تفتح صفحة  بيانات الطالب  

 أكمل بيانات الطالب  

11 

 في الصف الأول ابتدائي نظام نور في أبنتك  –أبنك بالخطوات  كيفية تسجيل 

 اكتب اسم المستخدم  

وكلمة المرور  التي وصلتك على جوالك 

  لكواكتب رمز   التحقق الظاهر 

 اضغط دخول  

اضغط تسجيل  

 طالب جديد

8 

9 

10 

12 

13 



 المدرسة  –مكتب التربية  –اختر الإدارة  أكمل بيانات الطالب 

 أبنتك  –إذا كان ابنك 
 التحق بالروضة 

 أختر نعم 

ضع إشارة صح على التعهد 

 ثم اضغط تسجيل

14 15 

16 



 خطوات  كيفية أرفاق المرفقات بعد تسجيل أبنك وطباعة  استمارة الفحص وإشعار القبول  : أخي ولي الأمر 

 في الصف الأول ابتدائي 

 أضغط على المرفقات 

 أضغط على إضافة 

 أضغط على تحميل وحّمل صورة من المطلوب  

 أضغط على حفظ  

 المرفقات المطلوبة  

 مقبول: حالة الطلب 

لابد من طباعة : أخي ولي الأمر 

 إشعار القبول  واستمارة الفحص

 تنبيه

 لمعرفة قبول طلب تسجيل أبنك تأكد من حاله الطلب : أخي ولي الأمر 
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  عدم ظهور بعض الصفوف في صفحة إدخال السلوك والمواظبة -1
  مرتبط بمستخدم آخر: السبب 

  يتم التأكد عن طريق تعريف مدخل السلوك والمواظبة: الحل 

 لوجود طلاب مرتبطين ؟ االقسمحذف  لايمكن -٢
 (مطوي قيدهم ) البحث في طلاب غير مرتبطين بفصل : السبب 

  أو طلاب منقولين من مدرستك ولم يتم قبولهم 

 فك قيد الطلاب وربطهم بالقسم  الموجود ثم طي قيدهم مرة أخرى  : الحل 

  ؟  بهحذف القسم لوجود فصول مرتبطة  لايمكن -٣
  حذف الفصول المرتبطة بالقسم ثم حذف القسم: الحل 

 بيانات ولا يوجد نواقص ؟ لايوجدعدم التمكن من تنفيذ الجدول بالرغم من اختبار الإعدادات كلها  -٤
  كثرة الحجز يؤدي إلى عدم تنفيذ الجدول: السبب 

  يوجد نواقص بالجدول في نصاب الحصص ؟ -٥
 التأكد من توزيع عدد الحصص اليومية موافقا لعدد الخطة الدراسية لكل صف: الحل 

  بالجدول لايدرجوالنشاط 

 ؟   مفعلأو غير  مفعلفي كلا الخيارين لحالة  لايظهرنعند توليد كلمات سر للمستخدمين بعض المعلمات  -٦
المدرسة غير أصلية  للمعلمة أي أن هناك ملف أصلي للمعلمة في مدرسة أخرى وللتأكد من نوع المدرسة للمعلمة من  

  صفحة المعلمة اضغطي تعديل ثم البيانات الأكاديمية 

 عدم ظهور شهادات الطالبات في ناجح بقرار اللجنة ؟ -٧
  تأكدي من قرارات اللجنة  فإلغاء اعتماد اللجنة يلغي قرارات اللجنة

 أقسام متاحة بالرغم أنه ليس هناك أقسام مرتبطة بمستخدم  ؟ لايوجدفي تعريف السلوك والمواظبة  -٨
 المستخدم المرتبط بالأقسام معلق بالنقل بين مدرستين لم يتم عمل قبول له أو محذوف ولم يتم تأكيد حذفه: السبب 

 

 169 



 كيف يمكنني تغيير أقسام الطلبة ؟-9

الصفوف والأقسام اضغطي إضافة وأضيفي القسم المطلوب إن لم يكن مضاف من قبل ثم من   –من الإعدادات : اولًا
اضغطي فك ارتباط الطلبة حددي الكل ثم حذف    -الفصول  اختاري الصف والقسم  السابق  ثم بحث  -الإعدادات 

 واحذفي الفصل  بعد حذف الطلاب منه  ثم اختاري القسم الجديد وأضيفي له فصل 

 تغيير أقسام الطلبة حددي الكل ثم  اختاري القسم ثم حفظ   –الطلاب  –ثم من شؤون الطلاب 

اختاري الصف والقسم ثم بحث  واربطي الطلاب  بفصلهم   -تحديد فصول الطالبات   –الطلاب  –الطلاب  نثم شؤون 
 عن طريق تحدديهم ثم التالي ثم اختيار الفصل ثم حفظ 

 كيف يمكنني تغيير فصل طالبة ؟  – 10
 :  هناك طريقتين لتغيير فصل طالبة 

 من بيانات الطالبة الأكاديمية أو من الفصول فك ارتباطها من الفصل ثم تحديد فصلها من جديد  

 إضافة غياب لوجود مخالفة أخرى في نفس اليوم ؟   لايمكنظهور عبارة  -11

 إضافة تأخير للمعلمة في نفس التاريخ : السبب 

البحث في التأخير والانصراف  في نفس التاريخ والتعديل أو الحذف فليس من المنطق أن يجتمع غياب للمعلمة  : الحل 

 وتأخير في نفس اليوم  

 طالبة تظهر في كشف المهارات ولا يوجد أسمها في كشف أسماء الطالبات   -12

الطالبة تم تسجيلها ولكن لأن عمرها أكبر من السن فيكون الطلب تم تصعيده إلى إدارة الاختبارات  للموافقة  :  السبب 

 عليه من طلبات الإضافة  

 ظهور عبارة ليس لديك الصلاحية في إدخال الدرجات  أو المهارات في يوزر مديرة المدرسة ؟   -13

 منح الصلاحية للمعلمات في إدخال الدرجات  أو المهارات يمنع الصلاحية عن مديرة المدرسة  : السبب 

 .  إلغاء الصلاحية للمعلمات  ثم منحها مرة  أخرى متى أردت ذلك : الحل 

 ؟   لاتظهر( إلى  –من ) طلبات النقل -14
 الخياران    لك بتظهراضغطي على أرشيف النقل ثم عودة 

 170 



 بأسفل بياناتهم سوى زر عودة  ؟ ولايظهرطالبات  راسبات  -15

 لم يتم تثبيت رسوبهم   : السبب 

ابحثي عنهم حددي عليهم  ثم حفظ ثم   -الطلاب  –الراسبون  -اضغطي على تعيين الطلبة في العام الجديد : الحل  
 اضغطي على نقل الطلبة بشكل نهائي  

 ؟ الترفيعطالبة يظهر في حالة الملف في بياناتها قيد  -16

 أما أن الطالبة راسبة ولم يتم تثبيت رسوبها  : هناك سببين 

 أو أن الطالبة  ناجحة ولم يتم ترحيلها للمرحلة التالية أو تم ترحيلها ولم يتم قبولها

 تم إضافة قسم جديد للصف وإضافة فصل وعندما أريد تغيير أقسام الطلبة الخانة مضللة ؟  -17

 كروم   قوقلاستخدمي متصفح 

 ؟  ( رقم  500) عند تحميل هواتف المستخدمين في نظام الرسائل يتعذر تحميلها لان العدد يفوق  -18

    فايرفوكساستخدمي متصفح 

 طالبة أريد نقلها إلى مدرسة أخرى لكن خانة الصف مضللة ؟   -19

 ولم يتم إنشاء صفوف فيها     ( جديدة  )أو أن المدرسة مستحدثة   -حاولي تغيير المتصفح  

 (  التالية  التعارضاتحفظ الجدول بسبب وجود  لايمكن) تم تنفيذ الجدول ولكن عند محاولة تثبيت الجدول تظهر نافذة  -20

 المعلمة مرتبطة بمجموعة في مدرسة أخرى في الجدول الدراسي  

أي مجموعات تم إنشائها ولا يوجد أي حجوزات للجدول لكن عند محاولة نقل علاقة تدريسية من   لايوجدبالرغم أنه  -21

 لم تتم عملية نقل العلاقات التدريسية بسبب وجود حجز للمجموعة بالنسبة للمعلم ؟  ) معلمة لمعلمة أخرى تظهر عبارة 

 السبب المعلمة مرتبطة بمدرسة أخرى في مجموعة  في الجدول الدراسي  

وعند البحث عنها في تعديل   لاتوجدالطالبات لكن عند البحث عنها في الطلاب  كشوفاتطالبة موجود اسمها في  -22

 منقول ؟ : ملف مستخدم موجود أسمها وحالة السجل 

 الطالبة لديها طلب نقل من المدرسة

 طباعة إشعار الفترات للمرحلة الابتدائية ؟   ماكيفية -23

 إشعار نتيجة طالبة  –تقارير الطالبات  –تقارير 
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 طباعة إشعار الفترات للصف الأول ثانوي ؟   ماكيفية -24

 إشعار الفترات  –تقارير النظام الفصلي  –تقارير 
 ؟  ( أول ثانوي ) رصد درجات النظام الفصلي   ماكيفية-25

 درجات النظام الفصلي  –النظام الفصلي  –الاختبارات 
 طباعة كشف درجات فارغ ؟  ماكيفية-26

 (  ضعي علامة صح على كشف رصد فارغ )  –كشف رصد درجات مادة للفصل  –تقارير الدرجات  –تقارير 

 كشف رصد درجات مادة   –أول ثانوي من تقارير النظام الفصلي 
 فسري التواريخ التالية في صفحة المعلم أو الإداري ؟   -27

 أول مباشرة في التعليم :  تاريخ المباشرة في الوزارة والحكومة 

لو كانت منقولة تكتب تاريخ مباشرتها بالمنطقة التي نقلت  : مباشرتها في المنطقة التي تعمل فيها مثلًا : تاريخ المباشرة في المنطقة والمدرسة 

 لها 

  بهالو نقلت من مدرسة لمدرسة أخرى فتكتب تاريخ مباشرتها بالمدرسة التي تعمل : مثلًا : المدرسة 

 (  الله  لاقدرالوفاة  –التقاعد ) يعني انتهاء خدمتها : تاريخ النهاية 
 ...تكليفها كأول مرة معلمة أو مرشدة أو رائدة نشاط أو وكيلة وهكذا : ) تاريخ التكليف بالعمل الحالي 

 معلمة انتدبت من المدرسة هل احذف الجدول لإسناد علاقتها التدريسية لمعلمة أخرى ؟  -28

 :  بعد عملية تثبيت الجدول يمكنك نقل العلاقات التدريسية من معلمة إلى معلمة أخرى من . الجدول  لاتحذفي

 لعرض العلاقات التدريسية   –إسناد العلاقات التدريسية 
 أريد نقل علاقة تدريسية من معلمة إلى معلمة أخرى وتظهر عبارة يوجد تعارض ؟ -29

أو أضيفي معلم افتراضي وانقلي إليه العلاقات التدريسية ثم انقلي العلاقات التدريسية من  . حاولي تعديل التعارض  في الجدول الدراسي 

 المعلم الافتراضي للمعلم المطلوب النقل له 

 عند نقل معلمة يطلب رقم القرار ومتخذ القرار وملاحظات ؟  -30

والملاحظات كذلك   –أكتبي إي رقم  وهمي ومتخذ القرار أكتبي المدرسة أو الإدارة أو الوزارة مادام انه ليس معك إثبات رسمي بذلك 
 (  بالتوفيق ) أكتبي أي ملاحظة مثلًا 
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بالرغم من تحديد وربط  ( طلاب  بهايوجد فصول ليس ) عند اعتماد مهارات تقييم الطلاب لأحد الصفوف تظهر عبارة -31

 الطلاب بفصولهم  ؟

 هناك طالب لم يتم ربطه بالفصل وهو مستمر بالدراسة  : السبب 

 ابحث عنه في غير المرتبطين بالفصل أو تحديد فصول الطلاب واربطه بفصله وأرصد له المهارات لتتم عملية الاعتماد  : الحل 

 كيف يمكنني كتابة ملاحظة عامة في إشعارات الطلاب  ؟ -32

 ملاحظة عامة على إشعار الطالب   –إعدادات أخرى  –إعدادات 
 هل يتم تنفيذ جدول دراسي جديد للفصل الدراسي الثاني ؟   -33

 نسخ العلاقات التدريسية والجدول الدراسي    –إعدادات الجدول  –من الجدول الدراسي .. لا 
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 .كيف يمكنني طباعة شهادة طالبة للعام السابق ؟

شهادات الطلبة اختاري العام السابق وحالة الطالبة وأكملي باقي   –تقارير الطالبات  –من تقارير 
 (  المرحلة الابتدائية ) الخيارات ثم تصدير  وعرض  

 (المرحلة المتوسطة والثانوية . ) كيف يمكنني طباعة شهادة طالبة للعام السابق ؟

 اختاري العام السابق-شهادات الطالبات  –تقارير الدرجات  –من تقارير 
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