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	الرقم:

	وزارة التعليم
	
	التاريخ:     /       /     144 هـ

	الإدارة العامة للتعليم بمنطقة .......
	
	الموضوع: نموذج تحويل

	مدرسة ....................
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"نموذج تحويل طالب إلى وكيل شؤون الطلاب"
	بيانات عن الطالب:

	اسم الطالب: ......................................................................         الصف:  ........................      القسم: ................... 

الحصة الدراسية: ............................            المادة الدراسية: .................................          الوقت:       :      ( ص  ( م

	الإجراءات التي اتخذها المعلم تجاه الطالب:

	نوع المخالفة:  ( تربوية    ( سلوكية  ( أخرى ................................   المخالفة:  ..................................................
أسباب التحويل وإيضاح المشكلة:  ....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... تكرار المشكلة:    ( التكرار الثالث    ( التكرار الرابع   ( التكرار ..................................
الإجراءات التي تم اتخذها مع الطالب:
1 -....................................................................................................................................................................
2 -....................................................................................................................................................................
3 -....................................................................................................................................................................
4 -....................................................................................................................................................................
5 -.....................................................................................................................................................................
ملاحظة: إرفاق شواهد الإجراءات التي اتخذها المعلم اتجاه الطالب.
اسم المعلم:   ........................................................        التاريخ:     /    /    144 هـ     التوقيع: ....................................

	الإجراءات التي اتخذها وكيل المدرسة تجاه الطالب:

	تاريخ مقابلة الطالب:       /      /    144 هـ               الحصة: .............................................................
1 -................................................................................................................................................................................
2 -................................................................................................................................................................................
3 -................................................................................................................................................................................
4 -................................................................................................................................................................................
ملاحظة : إرفاق شواهد الإجراءات التي اتخذها الوكيل اتجاه الطالب بالإضافة إلى لشواهد إجراءات المعلم .
      اسم الوكيل:  ..................................................   التاريخ:        /      /    144 هـ       التوقيع: ...................................
        تم إحالته إلى الموجه الطلابي بتاريخ:       /      /    144 هـ



	الإجراءات التي اتخذها الموجه الطلابي تجاه الطالب:

	تاريخ مقابلة الطالب:         /      /    144 هـ
	الحصة: .............................................................

	1 -................................................................................................................................................................................
2 -................................................................................................................................................................................
3 -................................................................................................................................................................................
4 -................................................................................................................................................................................

	اسم الموجه الطلابي:
	...............................
	التاريخ:
	/      /    144 هـ
	التوقيع:
	

	تم إحالته إلى وكيل المدرسة لعدم تحسن حالة الطالب       بتاريخ:
	      /      /    144 هـ
	

	ملاحظة: إرفاق شواهد الإجراءات التي اتخذها الموجه الطلابي عند تحويل الطالب لوكيل المدرسة في حالة عدم تحسن حالته مع الأخذ بعين الاعتبار سرية المعلومات .

	ملاحظات مهمة خلال تعبئة النموذج لذوي العلاقة بالمدرسة:

	1. يقوم المعلم بتعبئة النموذج بشكل دقيق حتى يتم اتخاذ الإجراءات المناسبة مع الطالب.
2. يتم إحالة الطالب من المعلم إلى وكيل المدرسة في حالة تكرار المخالفة للمرة الثالثة وعدم تحسن حالته مع الإجراءات المتخذة.
3. يتم إخطار وكيل المدرسة حسب هذا النموذج بعد انتهاء الحصة الدراسة.
4. عدم إخراج الطالب من الفصل أثناء الحصة الدراسية إلا في حالة المواقف التي تستدعي حضور وكيل المدرسة كما نصت عليه التعاميم واللوائح.
5. يقوم وكيل المدرسة باستدعاء الطالب في وقت لا يؤثر عليه دراسياً.
6. يقوم وكيل المدرسة بتطبيق كل إجراء حسب ما تستدعيه حالة الطالب كما جاء في قواعد السلوك والمواظبة وعدم تطبيق مجموعة من الإجراءات في وقت واحد.
7. يقوم وكيل المدرسة بمتابعة الطلاب المحالين من المعلمين وإحالة من تستدعي حالته إلى الموجه الطلابي كما جاء في قواعد السلوك والمواظبة 1447 هـ (الإصدار الخامس).
8. يتم تحويل الطالب من وكيل المدرسة إلى الموجه الطلابي في حالة تكرار المخالفة ذاتها وعدم تحسن حالته.
9. يقوم الموجه الطلابي باستدعاء الطالب في وقت لا يؤثر عليه دراسياً.
10. يقوم الموجه الطلابي بمتابعة حالة الطالب وتنفيذ البرنامج العلاجي المناسب معه وفتح دراسة حالة للطالب إذا لزم الأمر.
11. يقوم الموجه الطلابي بإحالة الطالب إلى وكيل المدرسة في حالة عدم تحسن الطالب لاتخاذ الإجراءات التربوية المناسبة معه.
12. يتم عقد لجنة التوجيه الطلابي بحضور جميع أعضائها للنظر في حالة الطالب عند عدم تحسن حالته من قبل الوكيل والموجه الطلابي واتخاذ الإجراءات التربوية المناسبة معه حسب ما جاء في قواعد السلوك والمواظبة 1447 هـ(الإصدار الخامس).
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