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 التوجيه الطلابي إدارة 

 الرقـــــم:

 التـاريـــخ:

 المشفوعات:

 

 )بنين(المدارس الحكوميةمكاتب التعليم وجميع تعميم ل

 

 حفظه/ا الله                                  المكرم مدير/ة مكتب التعليم بـ                          

 حفظه الله                                  .......ة مدرس مديرالمكرم 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             

هـ 1/8/1444وتاريخ  4400133066التعليم على المعاملة رقم عام بناءً على توجيه سعادة مدير      

تعميم سعادة وكيل لواستناداً  ،تنفيذ مراكز الخدمات التربوية خلال الفصل الدراسي الثالثباستمرار 

 ـوالمتضمن ضوابط تنفيذ مراكز 5/11/1422وتاريخ  665/46الوزارة المساعد لشئون الطلاب رقم  ه

 .ميةالخدمات التربوية والتعلي

 يلي: ع أهمية العمل بمامما ورد فيها من تعليمات للالتزام ب ضوابطال نرفق لكمعليه    

 خدمات تربوية كزمر طلب افتتاحالتقدم بو المرفق بالتعميمرمز الاستجابة على يتم الدخول : أولًا

 .يتم الاعتماد من إدارة التوجيه الطلابيلبالمدرسة 

حتى ثامن الثالث لمراكز الخدمات التربوية خلال الأسبوع التبدأ الدراسة في الفصل الدراسي  ثانياً:

 .الأسبوع الثاني عشر

 طالباً.عدد الطلاب في المجموعات لا يقل عن سبعة طلاب ولا يزيد عن خمسة عشر  ثالثاً:

 الدراسة:رسوم  :رابعاً

 .( ريال شهرياً للمادة الواحدة100رسوم المرحلة الابتدائية ). 1

 .شهرياً للمادة الواحدة ( ريال150رسوم المرحلة المتوسطة ). 2

 .( ريال شهرياً للمادة الواحدة200رسوم المرحلة الثانوية ). 3

 .بالضوابط رسوم نظام الطالب الواحد في المدرسة والمنزل حسب الجدول المالي المرفق.4
 

الرسمية للطلاب وأولياء أمورهم عن المراكز وأهدافها التربوية بوسائل التواصل  ن: الإعلاخامساً

 .للمدرسة

 مسائية ما بين صلاة العصر وصلاة العشاء  في المراكز الدراسة نتكو :سادساً

طلابه في  يسمح لمعلم المادة الذي يقوم بتدريس الطلاب في الفترة الصباحية تدريس : لاسابعاً

 .النظام الفردي في المنزل
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 .فترة الاختبارات قبل : تتوقف المراكز عن العملثامناً

لموافقة، خذ ابذلك وأدون التسجيل في الرابط الخاص : يمنع إقامة مركز الخدمات التربوية تاسعاً

 القانونية بإدارة التعليم. للمساءلةتعرض يسومن يخالف ذلك 

فسية لأبنائنا من تعليمات بما يحقق الأهداف التربوية والنالتقيد بذلك وتنفيذ ما ورد  يتم: عاشراً

ندوق صلالبنكي  حسابالوالفائض من نسب العاملين في المركز في الإدارة الطلاب وإيداع نسبة 

 بنك الراجحي. SA4780000216608010029924)) الإدارة التعليمية رقم

 .حسب النموذج المرفق الختامي فور انتهاء عمل المركزبالتقرير  الرفع: عشر الحادي

جيه توللاستفسارات بخصوص إقامة مراكز الخدمات التربوية التواصل مع إدارة ال عشر: الثاني

 مساءً. 7.30إلى  4.30 الساعة من 0553060196الطلابي على الجوال 

 حياتنا،،،وتقبلوا ت                                  

  

 

 مساعد المدير العام للشؤون التعليمية                                                                 

 

 عبدالله بن سعد الغنام                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رابط التسجيل

 المنظمةالاستمارة 
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 التـاريـــخ:
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 تنفيذ مراكز الخدمات التربوية والتعليمية بالمدارسضوابط 

           

 التعريف: 

ات الطلاب هي مراكز خدمات تربوية وتعليمية مساندة للمدرسة في تحقيق أهدافها وموجهة لمساعدة جميع فئ    

ية لبرامج الوزارة الراغبين في الارتقاء بمستوياتهم التحصيلية وتحقيق توافقهم الذاتي والاجتماعي، وهي قناة إضاف

ي مساعدتهم على تحقيق توافقهم النفسي الأخرى لمساعدة الطلاب بشكل علمي تخصصي ودقيق يسهم ف

 .من صعوبات تحصيلية تربوية وغيرها مههيواجوالاجتماعي والتغلب على ما 

 الأهداف: 

التقدم  لارتقاء بمستوى التحصيل الدراسي للطلاب المتأخرين دراسياً ومتوسطي التحصيل وإثراء جوانبا -1

 .العلمي للطلاب المتفوقين

ية أو تربوية أو إرشادية تسهم في تحسين أدائهم الدراسي يحتاجون إلى جهود تعليم مساعدة الطلاب الذين -2

 .اعي مع البيئة المدرسية والمجتمعوتحقيق توافقهم النفسي والاجتم

ت الطلاب التعليمية الأساسية في ضوء احتياجاتهم الدراسية بما يحقق اتقانهم لتلك المهارات تطوير مهارا -3

 .صيليدائهم التحأوتحسين 

 .المخالفة للأنظمة والتعليمات صيةالحد من ظاهرة الدروس الخصو -4

 .نقولين لها للعام الدراسي الجديدلإعداد التحصيلي للطلاب الناجحين للصفوف الما -5

 فئات الطلاب المستفيدين: 

 .الطلاب المتأخرين دراسياً، والراسبون -

 .قين ومتوسطي التحصيلالمتفولي من الطلاب الراغبون في رفع مستواهم التحصي -

 .مشكلات مرتبطة بالتحصيل الدراسي الطلاب الذين لديهم -

 .ولين إليها للعام الدراسي الجديدالاستعداد التحصيلي للصفوف المنق الطلاب الناجحون الراغبون في -

   لطلاب الذين لديهم نقص في المهارات التعليمية الأساسية في الصفوف السابقة لمرحلتهم الدراسية الحاليةا -
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 الإشراف على المراكز: 

لتنسيق مع الإشراف المشرف على مراكز الخدمات التربوية والتعليمية بايتم اختياره من قبل ) المركز: رمدي :أولاً   

 وجهالم أو المعلمينو وكيلها أو أحد المدرسة أ مدير( على أن يكون المرشح المدرسية الإدارةشعبة  ـالتربوي 

الأخيرين ولدية  الطلابي بها وأن يكون من الكفاءات الوطنية المميزة من الحاصلين على تقدير ممتاز خلال العامين

 المركز.الرغبة والاستعداد للعمل في 

 :مهام مدير المركز 

 اسبة ن عنها بالوسائل المنلدعوات العامة للطلاب وأولياء أمورهم للتسجيل بالمركز والإعلاتوجيه ا. 1

 .راف على جميع الأعمال المنفذة بهإدارة المركز والإش. 2

 .دراسة بوقت كافبل بداية فترة الالاستعداد لتنفيذ أعمال الدراسة بالمركز وتهيئة جميع الظروف والإمكانات ق. 3

  .بالمركزالطلابي للعمل  وجهالمعلمين والماختيار . 4

 .ين ومتابعة مستوى أدائهم وتقويمهالقيام بزيارات ميدانية للمعلم. 5

يق مع جميع وتقويم وتطوير بالتنساتخاذ جميع الإجراءات اللازمة لنجاح العمل بالمركز من إشراف ومتابعة . 6

 .المركز بما يحقق أهدافه المنشودةالعاملين ب

عاملين استلام مبالغ رسوم الاشتراك من الطلاب وفق سندات القبض ويتولى صرف الحصص المخصصة لل. 7

 .وفق النظام المالي للمركز

في نهاية كل  مراكز الخدمات التربوية إعداد التقرير الفني والمالي الختامي للمركز ورفعه إلى المشرف على. 8

 .داني في المركز والمراكز الأخرىفترة دراسية متضمناً المرئيات والمقترحات لتطوير العمل المي

المشرف العام على و الطلابييتم اختياره من قبل مدير المركز بالتنسيق مع إدارة التوجيه  الطلابي: هثانياً: الموج

عداد للعمل الحاصلين على تقدير ممتاز خلال العامين الأخيرين ولدية الرغبة والاستالمراكز على أن يكون من 

 للطلاب.والسلوكية  مسئولياته تجاه الجوانب التحصيليةبالمركز والقيام ب

 :الطلابي وجهمهام الم 

لدراسية م االدراسة بالمركز وتصنيفهم وفقاً لمستوياتهية للطلاب الراغبين في دراسة المستويات الدراس. 1

أخرين دراسياً وأعمارهم الزمنية بالتعاون مع المعلمين وأن يراعى عند توزيع الطلاب عدم دمج فئات الطلاب المت

ل فئة والعمل مع الطلاب المتفوقين دراسياً ومتوسطي التحصيل نظراً لاختلاف المتطلبات والحاجات التحصيلية لك

 مستوياتهم.على مساعدتهم بما يسهم في تحسين 

دراسة حالات الطلاب الملتحقين بالمركز ممن لديهم مشكلات سلوكية لها ارتباط بانخفاض مستوياتهم . 2

التحصيلية وتقويم الخدمات الإرشادية المناسبة لعلاج مشكلاتهم وتحسين مستوياتهم التحصيلية والاستفادة من 

الات الصحية والنفسية والاجتماعية خدمات وحدة الخدمات الإرشادية وبعض الجهات ذات العلاقة في المج
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والتربوية بما يحقق توافقهم نفسياً واجتماعياً وتعزيز تقدمهم العلمي وتفوقهم الدراسي والتنسيق مع أولياء أمورهم 

 عند الحاجة لتحويل الطالب لبعض الجهات ذات العلاقة 

عض الطلاب بالطلابي أو من يقوم بعمله في المدرسة الصباحية للتعاون في دراسة أوضاع  وجهالتنسيق مع الم. 3

شادية المناسبة من الملتحقين بالمركز الذين يحتاجون لرعاية إرشادية والعمل على تقديم الخدمات التربوية والإر

 .م والارتقاء بمستوياتهم الدراسيةلتحقيق توافقه

ئهم مستوى أدا ر مفصل يتضمن تقويم مستويات الطلاب التحصيلية ومدى تطويرتزويد مدير المركز بتقري. 4

 .بما يحقق أهدافه في خدمة الطلاب تطوير العمل في المركز والارتقاء بمستواه الدراسي وما يتطلبه

بوية ية والتربحث حالات الطلاب متكرري الغياب عن المركز وتحديد الأسباب ومعالجتها وفق الأساليب الإرشاد. 5

 .حقق انتظامهم بالدراسة في المركزالمناسبة بما ي

التربوية المناسبة الطلابي بمتابعة حضور الطلاب وغيابهم في المركز واتخاذ الإجراءات الإرشادية و وجهيقوم الم. 6

 .الطلاب بالدراسة في هذه المراكز بالتنسيق مع أولياء أمورهم لتحقيق انتظام
 

للعامين  وتعطى الأولوية للحاصلين على تقدير ممتاز، المدرسة مديررشيحهم من قبل يتم ت :نالمعلمو ثالثا:

 .فاضلة في تقويم الأداء في التخصصيرين أو أكثر من عامين حين المالأخ

 :مهام المعلمين 

لهذا د ق نموذج يعالتعرف على مستوى الطالب التحصيلي في ضوء نتائج اختباراته في المادة الدراسية وف. 1

هم الغرض وإجراء تقويم تشخيصي لتحديد مستويات الطالب الدراسية ومواطن القوة والضعف التحصيلي لدي

إعداد والمهارات التي تنقصهم وتصنيفهم في ضوء ذلك من أجل التركيز على حاجاتهم حسب أولوية كل طالب و

ن مستوياتهم تنمية جوانب القوة لديهم بما يحقق تحسيلديهم من ضعف أو نقص في مهاراتهم و خطة عملية تعالج ما

 عموماً.

في بعض  لدى بعض الطلاب من ضعف أو قصور في مهاراتهم التعليمية الأساسية إعداد خطة منهجية تعالج ما. 2

 .لدراسية السابقة لصفوفهم الحاليةالمواد الدراسية في الصفوف ا

في مجال  وينمي مهاراتهم ن بما يثري معارفهم ويصقل قدراتهمتعزيز الجوانب الإبداعية للطلاب المتفوقي. 3

 .دراستهم

الاعتبار  بأسلوب تربوي مناسب يأخذ في التحصيليةالتعلم على الارتقاء بمستوياتهم  بطئيمساعدة الطلاب . 4

  القواعد العلمية والتربوية في تعليمهم واستخدام أساليب التقنية الحديثة في تحقيق ذلك ما أمكن

 .لسابقةادتهم مقارنة بمستوياتهم اإجراء تقويم لمستوى تحصيل الطلاب نهاية كل فترة لمعرفة مدى استف. 5

 .خدم حارس المدرسة في حالة رغبتهيكلف في المركز مستخدم ويفضل أن يكون المست المستخدم:: رابعاً
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة الرياض

 التوجيه الطلابي إدارة 

 الرقـــــم:

 التـاريـــخ:

 المشفوعات:

 

 نظام الدراسة في المركز: 

 .ةائيمل في المراكز في الفترة المسأن يكون الع -

 .مركز خلال أيام الأسبوع الدراسيةيعمل ال -

شر طالباً أما في الأماكن تقل المجموعة الواحدة عن سبعة طلاب ولا تزيد عن خمسة ع : لانظام المجموعات -

ما تراه المدرسة الطلاب بالنائية أو البعيدة ذات الكثافة الطلابية القليلة فيمكن التجاوز عن الحد الأدنى لعدد 

 .مناسباً

 .لمركزاخصص معلم لكل طالب من قبل : وينظام الطالب الواحد في المركز -

 لمركز بعد تحديد مدى حاجة الطالب لذلك ا: ويخصص معلم لكل طالب من قبل نظام الطالب الواحد في المنزل -

 .لثانيةلمركز أو خارجة للفترتين الأولى واداخل ا ( حصة أسبوعياً 15لا يزيد نصاب المعلم عن ) -

( دقيقة للمرحلة 45و) ( دقيقة داخل المركز أو خارجة للمرحلتين المتوسطة والثانوية60حصة )يكون زمن ال -

 .الابتدائية

أو  لاب هذه المجموعةأولياء أمور ط م تبلغ الحد الأدنى من الطلاب إذا تكفلليحق للمركز إقامة مجموعة  -

 .وفرى تدريس المجموعة بالعدد المتبعضهم بدفع الحد الأدنى من المبالغ المحددة أو موافقة المعلم عل

 .رج المركز إلا للمشترك في المركزلا يسمح بالتدريس خا -

لمادة لنفس المجموعة في صص في الأسبوع لجميع الفترات بحيث لا تتكرر حصص احيخصص لكل مادة ثلاث  -

 .يوم واحد

اكن راعى في افتتاح المراكز شمول تغطيتها لجميع المواقع التي تخدم الطلاب داخل المدينة وخارجها في الأمي -

 الأماكن النائية  التردد عليها دون عناء أو مشقة خاصة في القريبة والبعيدة بما يسهل على الطلاب وأولياء أمورهم

 ـلياء أمور الطلاب بالتعاون مع القطاع الخاص وأو ـعلى توفير نقل مناسب وبرسوم مخفضة  أمكن( )ماالعمل  -

 فيها.لمن يرغب من الطلاب في الاشتراك 

 :النظام المالي 

لرسوم ة وتكون ال مجموعمن الطلاب حسب العدد المحدد لك : تنفذ في المركز لمجموعةولا: نظام المجموعاتأ

 :كالتالي

 .( ريالًا شهرياً للمادة الواحدة100)يدفع طالب المرحلة الابتدائية . 1

 .( ريالًا شهرياً للمادة الواحدة150يدفع طالب المرحلة المتوسطة ). 2

 .الواحدة( ريالًا شهرياً للمادة 200يدفع طالب المرحلة الثانوية ). 3

 

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428

asahod9428



 

   

  

 

 

             

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة الرياض

 التوجيه الطلابي إدارة 

 الرقـــــم:

 التـاريـــخ:

 المشفوعات:

 

كز وتكون الرسوم على النحو : ويخصص معلم للطالب الواحد في المرنظام الطالب الواحد داخل المركز :انياًث

 :الآتي

 .( ريالًا للحصة الواحدة50دائية )طالب المرحلة الابت. 1

 . للحصة الواحدة( ريالًا60طالب المرحلة المتوسطة ). 2

 .ريالًا للحصة الواحدة( 70انوية )طالب المرحلة الث. 3

رسوم ب و: ويخصص معلم للطالب الواحد وتكون الدراسة في منزل الطالالثا: نظام الطالب الواحد في المنزلث

 :هذا النظام على النحو الآتي

 .( ريال للحصة الواحدة80بتدائية )طالب المرحلة الا. 1

 .واحدة( ريالًا للحصة ال100نوية )طالب المرحلة المتوسطة والثا. 2

 المكافآت: 

الراتب  من %50توزع مكافأة العاملين في المراكز حسب الجدول الآتي على ألا تتجاوز النسبة المخصصة     

 والمستخدم.الطلابي  وجهلشهري لكل من مدير المركز والما

 

 ضوابط عامة: 

افتتاح فصول خاصة لبعض فئات الطلاب الذين يحتاجون لمزيد من الجهود التعليمية والتربوية لتحسين  - 

مستوياتهم الدراسية مثل من لديه نقص في مهاراته التعليمية الأساسية من الصفوف السابقة لمرحلتيه الدراسية 

ض الجهات ذات العلاقة بالتعاون مع بع حصيليةالتالتعلم .. الخ والعمل على تطوير مستوياتهم  بطئيالحالية أو 

 .لتحقيق ذلك

 .التربوية ة للدراسة في مراكز الخدماتالمطلوبإحضار الطالب موافقة خطية من ولي أمره كأحد الشروط  -

اسب الآلي في يسمح لمعلمي المواد العلمية في المرحلتين المتوسطة والثانوية باستخدام المختبرات ومعامل الح -

 .التدريس في المراكز

م للطلاب لاستعادة نشاطهم وتجديد حيويته دقائق( 5تتاح فترة قصيرة بين الحصص حسب الحاجة لا تقل عن ) -

 للدراسة.

 إدارة التعليمنسبة  نسبة المستخدم نسبة المعلم الطلابيوجه نسبة الم نسبة المدير نوع الخدمة م

 %7 %5 %65 %10 %13 المجموعات 1

 %10 - %75 %7،5 %7،5 فردي في المركز 2

 %5 - %85 %5 %5 فردي في المنزل 3
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة الرياض

 التوجيه الطلابي إدارة 

 الرقـــــم:

 التـاريـــخ:

 المشفوعات:

 

المستوى المادي للطلاب الذين لديهم ظروف اجتماعية ومادية من حيث  الإمكان( )قدريؤخذ في الاعتبار  -

 .في المدرسة الطلابيتخفيض الرسوم أو إعفائهم منها بناء على تقرير لجنة التوجيه 

يس طلابه في النظام الفردي في دة الذي يقوم بتدريس الطلاب في الفترة الصباحية، تدرلا يسمح لمعلم الما -

   .المنزل

 .اكز العمل أثناء فترة الاختباراتلا يسمح للمر -

والتواصل  والإعلان عنها بكافة وسائل الإعلام الفتراتدمات التربوية أثناء الاستعداد المبكر لإقامة مراكز الخ -

 .مع المدارس المجاورة حول إقامتهاالمتاحة والتنسيق  الرسمية

سماح لهم بممارسة مديري المدارس التأكيد على جميع المعلمين بالالتزام بتعليمات الوزارة حول عدم العلى  -

 .للمساءلةيرهم بأهمية عدم تعرضهم الدروس الخصوصية إلا عن طريق مراكز الخدمات التربوية وتذك

أو استمارات أو بيانات  فاتلات وملمن سج تتطلبلمراكز تنظيم أعمالهم وإعداد ما على جميع العاملين في ا -

قق أهداف يح اختصاصاتهم في المركز من أعمال والتعامل بكل جد واهتمام بما تتطلبوذلك وفقاً لما ، ... الخ

 .المركز على أفضل وجه

 تعميمنا.يعمل بهذه الضوابط اعتباراً من تاريخ  -

 الموفق.والله                                                      
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