
 

 

 دراسى توصيف مقرر

 جامعة المجمعه 

 عمادة السنه التحضيريه

 تحديد المقرر والمعلومات العامة ) أ ( 

 

 اسم المقرر ورقمه:  – 1
 

 مهارات الحاسب 

 الساعات المعتمدة:  – 2
 

 ساعتان

 :البرنامج أو البرامج التي يتم تقديم المقرر ضمنها – 3
 

 البكالوريوس

 ريس المسئول عن تدريس المقرر:اسم عضو هيئة التد – 4
 

 سطام المطارنه .أ

 المقرر فيه: اقدم هذيي ذال الدراسي المستوى  – 5
 

 الفصل الدراسي الاول

 :)إن وجدت( المقرر الهذ السابقةالمتطلبات  – 6
 

 لايوجد

 :)إن وجدت( المقرر االمتطلبات المصاحبة لهذ – 7
 

 لا يوجد

 ن في المقر الرئيس للمؤسسة كان تدريس المقرر إن لم يكم -8
 التعليمية:
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 ( الأهداف )ب

 التعرف على المكونات الماديه للحاسب الالي .1 الرئيسيهالتعلم  بمخرجاتموجز  – 1

 التعرف على مفهوم البرنامج   .2

 تخدامها التمييز بين انواع البرمجيات و اس  .3

  استيعاب مفهوم نظام التشغيل و معرفة كيفية عمله  .4

 تعلم استخدام نظام التشغيل ويندوز   .5

 تعلم كيفية ادارة و ايجاد مصادر الحاسب   .6

و اهتتم  (Microsoft office)استتتخدام برمجيتتات المكتتتب  .7
 الوظائف لكل من :

 معالج النصوص(Ms Word) 

   الجداول الالكترونيه(Ms Excel) 

  ض التقديميه العرو( Ms PowerPoint) 

 التعرف على العناصر الاساسيه للمواقع الالكترونيه .8

 تعلم كيفية تصفح الانترنت .9
الاعتمتتتتاد علتتتتتى الجانتتتتتب العملتتتتتي و التوجتتتته لعمتتتتتل امتحانتتتتتات الكترونيتتتتته في   تطوير المقرر الدراسي خطط  - 2

 المستقبل 
 عطتتي مقدمتته ة لمحتتو ااميتتة الحاستتوبية  ويالمفتتاهيم ااساستتي قتترر يغطتتيهتتذا الم توصيف المقرر -3

نظمتتة التشتتغيل وحتتزم البرمجيتتات المختلفتتة الهامتتة لمعالجتتة النصتتوص وجتتداول ا
 الاساستيه بعت  المفتاهيم الىأيضتا  كمتا يتطتر البيانات والعروض التقديميتة.  

والبريتتتتتد  المواقتتتتتع الالكترونيتتتتتهبمتتتتتا في  لتتتتت  الالكترونيتتتتته لإنترنتتتتتت وا تتتتتدمات ل
 .بشكل اساسيالتدريب العملي  و يعتمد علىالإلكتروني. 
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 ج ( وصف المقرر) 

 المطلوب بحثها وشمولها الموضوعات( 1)
 ساعات الاتصال عدد ااسابيع الموضوع

 6 2 مقدمة في المكونات الماديه للحاسب

 6 2 مقدمه في برمجيات الحاسب مفهومها و انواعها

 3 1 تعريف نظم التشغيل و كيفية عمله

 MS Windows 7 2 6ويندوز  لظام التشغين

 Ms Word 2010 3 9معالج النصوص 

 Ms Excel 2010 3 9انات يجداول الب

 Ms PowerPoint 2 6العروض التقديميه 

 6 2 الانترنت و البريد الالكتروني 

 مكونات المقرر)مجموع ساعات الاتصال في الفصل الدراسي(: ( 2)
 أخرى عملي / التدريب التعاوني ال الدروس ا اصة المحاضرة

  ساعه 33  ساعه 21

    

دراستتتة إضتتتافية خاصتتتة/ ستتتاعات تعلتتتم متوقعتتتة متتتن الطلبتتتة  في ااستتتبوع ) المطلتتتوب هنتتتا المعتتتدل المتوقتتتع للفصتتتل الدراستتتي  ( 3)
 وليس المتطلبات المحددة في كل أسبوع(:

 
 مجال من مجالات التعلم الموضحة فيما يلي يجب توضيح:     لكل   نطاقاتهأو  التعلم مجالاتتطوير نتائج التعلم في ( 4)
 المعرفة. ●

 المهارات المعرفية )الإدراكية(. ●
 ات والمهارات الحسابية )العددية(.وتقنية المعلوم الاتصالمهارات  ●
 هارات الحركية )إن كانت مطلوبة(.الم ●
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 :المعرفة : 4-1

 قرر:وصف المعرفة التي سيتم اكتسابها في الم -1
 للحاسب الرئيسيه ان يتعرف الطالب على المكونات الماديه 

 ان يتعرف على مفهوم البرمجيات 

 ان يتعرف على مفهوم نظام التشغيل واهميته و طريقة عمله 

 ان يتعرف الطالب مصطلحات الحاسب الشائعه 
 :استراتيجيات التعليم )التدريس( المطلوب استخدامها لتطوير تل  المعرفة -2

 واضيع المتعلقه بالماد  باستخدام السبور  الذكيه و الرسومات شرح الم 

  استخدام جهاز العرضdata show 

 استخدام اسلوب الحوار و النقاش 

 

 :طر  تقييم المعرفة المكتسبة -3
  امتحان قصير 

 عدد من الاسئله عند اكتمال المواضيع في الامتحان الفصلي الاول من نوع اختيار من متعدد 

 :ارات المعرفية )الإدراكية(المه :4-2

 )الإدراكية( المطلوب تطويرها: المهارات المعرفية-1
  القدر  على التعامل مع جهاز الحاسوب 

  القدر  على التعامل مع البرمجيات الجاهز 

 القدر  على استخدام البرمجيات في انجاز المهام اليوميه مثل الطباعه و استخدام الجداول الالكترونيه 
 :الإدراكية جيات التعلم المستخدمة في تطوير المهارات المعرفيةاستراتي-2

  استخدام الشرح العملي داخل مختبر الحاسب 

 اعطاء الطلبه الفرصه لشرح موضوع من المقرر 

 النقاش و الحوار 
 المكتسبة: )الإدراكية( طر  تقييم المهارات المعرفية  –3

  مات المقرر% من مجموع علا 63الاختبارات العمليه ويكون لها 

  الواجبات البيتيه 
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 :والمسئولية ( الشخصيةالبينية )مهارات العلاقات   :4-3

 وصف لمهارات العلاقات الشخصية مع الآخرين  والقدرة على تحمل المسئولية المطلوب تطويرها:   – 1
 الاعتماد على الذات و تحمل المسؤوليه 

  العمل بروح الفريق 

 القدر  على توزيع العمل مع الجماعه 

 
 استراتيجيات التعليم المستخدمة في تطوير هذ  المهارات والقدرات:- 2

  توزيع الطلاب في مجموعات داخل المختبر 

 تكليف الطلاب في و اجبات جماعيه يقوم الطلاب بتوزيع المهام بينهم 
 درتهم على تحمل المسئولية:طر  تقييم اكتساب الطلبة لمهارات العلاقات الشخصية وق – 3

 :مناقشة الطلاب في الواجب الجماعي ووضع العلامه بناءا على معايير مثل 

 مشروع  نقاشالطلب من الطلاب تقديم و 
 

 :تحديد الجدول الزمني لمهام التقويم التي يتم تقييم الطلبة وفقها خلال الفصل الدراسي  (5)
رقم 
 التقييم

 طبيعة مهمة التقييم
 قالة  أو اختبار قصير  أو مشروع جماعي  أو اختبار فصلي... الخ)مثلا: م

نسبة الدرجة إلى درجة   ااسبوع المستحق
 التقييم النهائي

 %5 الاسبوع الثالث اختبار قصير 1

 %23 الاسبوع السادس الاختبار الفصلي الاول 2

 %5 الاسبوع الثامن امتحان قصير 3

الاستتتتتتتتتتتتبوع الثتتتتتتتتتتتتاني  ( الاختبار الفصلي الثاني ) عملي 4
 عشر

23% 

الاستتتتتتتتتتتتبوع الرابتتتتتتتتتتتتع  مشروع جماعي  5
 عشر

13% 

الاستتتتتتتتبوع الستتتتتتتتابع  الامتحان النهائي 6
 عشر

43% 
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 د( الدعم المقدم للطلبة)

  ستتتاعات مكتبيتتته استتتبوعيا  4ختتتلال الستتتاعات المكتبيتتته و يكتتتون لكتتتل متتتدرس يتواجتتتد اعضتتتاء التتتتدريس في مكتتتاتبهم
 للتواصل مع الطلبه

 اعضاء لجنة الارشاد الاكاديمي لتقديم الدعم للطلبه  تحديد اسماء 

 هـ ( مصادر التعلم) 

 الكتاب )الكتب ( الرئيسة المطلوبة:   – 1
Computing Basics series .part1- 1v, Cheltenham courseware, 1

st 
Edition) 

 المراجع ااساسية:  – 2
 الكتاب المقرر 

  الملاحظات التي يكتبها المدرس 

 الاضافيه التي يتم توزيعها اثناء الفصل الدراسي الاورا   

 
 الكتب والمراجع الموصى بها  ) الدوريات العلمية  التقارير... الخ( )يرفق قائمة بذل (: – 3

  منهاج الرخصه الدوليه لقيادة الحاسبICDL 

 
 مواقع الانترنت ... الخ: و  المواد الالكترونية – 4

 http://www.tutorialspoint.com/word_2010/index.htm 

 http://www.gcflearnfree.org/word2010 

 http://office.microsoft.com/en-us/training-FX101782702.aspx 

  

 مواد تعلم أخرى مثل البرامج التي تعتمد على الكمبيوتر أو ااقراص المضغوطة أو المعايير المهنية أو اانظمة: – 5
  حزمة برامج المكتبMicrosoft office 

  نظام التشغيلMicrosoft windows 7 

 
 

http://www.tutorialspoint.com/word_2010/index.htm
http://www.gcflearnfree.org/word2010
http://office.microsoft.com/en-us/training-FX101782702.aspx
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 و ( المرافق المطلوبة) 

بما في  ل  حجم الفصول والمختبرات )أي عدد المقاعد في الفصول والمختبرات ومدى توافر أجهزة  د متطلبات المقررحد
 الكمبيوتر .. الخ(.

 :)حجرات المحاضرات والمختبرات .. الخ(التعليمية المرافق  – 1
  قاعات تدريس بعدد الشعب 
 :أجهزة الكمبيوتر – 2

 25 – 33 تدريسيه جهاز حاسوب في كل قاعه 
 :قائمة( اكتبمثلا: إ ا كان مطلوبا معدات مختبر معينة حدد المتطلبات أو  –موارد أخرى )حددها  – 3

 سبورات  كيه 

  جهاز العرضData show 

 ز ( تقييم المقرر وعمليات التحسين)  

 :استراتيجيات الحصول على نتائج الطالب وفعالية التعليم – 1
 قرر الدراسيعمل استبيان سري حول تقييم الم 
 طريق القسم: منطريق ااستا  أو  منإما  التعليمعملية  تقييم المتبعة في الاستراتيجيات ااخرى – 2

 اخذ ملاحظات مباشر  من الطلبه و مناقشتها مع المدرسين 
 : عمليات تحسين التعليم– 3

 عقد ورش عمل لتطوير اداء اعضاء هيئة التدريس للمقرر 

 نقاش حول المقرر و طر  التدريست عقد اجتماعات و حلقا 
متن قبتل عضتو هيئتة تتدريس مستتقل التصحيح أو التدرجات )مثلا: فحص  لبة عمليات التحقق من مستويات إنجاز الط – 4

عضتتو  تصتتحيح عينتة متن الواجبتات أو الاختبتارات بصتفة دوريتة  متع تبتادل قيتام أستتا  المقترر بو    لعينتة متن أعمتال الطلبتة
 :في مؤسسة تعليمية أخرى( س المقرر آخر لنف هيئة تدريس

 كتابة الاسئله من قبل اعضاء هيئة التدريس للمقرر و مراجعتها من قبلهم جميعا و مع منسق المقرر 

  بحيتث يكتون لكتل شتعبه متدرس و مراجتع يقتوم بالتتدقيق تحديد لجنه ممتحنين مكونه من اعضاء هيئة التدريس للمقترر
 على اورا  الامتحانات 

 :والتخطيط للتحسينالمقرر علية الفوا طط المعدة للمراجعة الدورية تيبات تر صف ال – 5
  توزع استبانه على الطلبه لمعرفة مدى رضاهم عن المقرر و اخذ ملاحظاتهم على مواضيعه 

 عمل اجتماع في نهاية كل فصل لمناقشة محتويات المقرر و مراجعتها و اضافة كل ما هو جديد له 


