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 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

  

 المخازن لمشرف الوظيفية المهام

 

 رئيسه ومساعدة المخازن الى المسندة الخطط تحقيق على العمل -

 . اليه المسنده الخطط تحقيق متطلبات فى المباشر

 المخزون ورص وترتيب للمخازن العام المظهر على المحافظة -

 تنفيذ على المخازن أمناء مع والتنسيق المتاحة المساحات حسب

 .ذلك

 المطلوب الأعمال على المخازن أمناء وتدريب وتوجيهة تكليف -

 .إنجازها

 بعض وجرد  المخازن أمناء عهدة فى الموجودة الأرصدة متابعة -

 فى المخازن إدارة مدير وإبلاغ الارصدة صحة من للتأكد الأصناف

 .إنحرفات اى وجود حالة

 

https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/almroanebot
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 التقاريرالخاصة بعض وإعداد بالمخازن الساب برنامج متابعة -

 .المخازن إدارة مدير على ذلك وعرض بالمخازن

 على ذلك وعرض حلها على والعمل العاملين مشاكل جميع متابعة -

 .المخازن إدارة مدير

 إلى المخازن في الموجودة والتوالف بالرواكد تقارير رفع -

 .المخازن مديرإدارة

  المستندية الدورة مراجعة طريق عن وذلك الشركة نظام تطبيق -

 .الشركة بنظام الموجودة والتعليمات

 وإتباع المطلوب العمل لانجاز والتعاون الفريق بروح العمل -

 .المباشر رئيسة تعليمات

 .المهنية والصحة السلامة تعليمات إتباع -

 .الشركة اسرار على المحافظة -

 

  المخازن عامل

 

 امين اشراف تحت البضاعة وتفريػ شحن فى المخزن داخل يعمل

 واى المخزن داخل الاصناف ونقل تنظيف اعمال اليه يوكل كما المخزن

 الوظيفى وظفة - المخزن امين اليها يوجه المخزن داخل اخرى اعمال

  معاونة خدمات

 

  المخزن امين

 

 عهدته عن شخصية مسئولية مسئول وهو - المكتبية الوظائف مجموعة

 ومكلف المخزن مشرف رئاسة تحت يمعل - مخزنة داخل الاصناف من

 المخزن ويومية المخزن سجلات فى والقيد والصرف الاضافة باعمال

  المخزون مراقبة مع والمطابقة



 

 

 

  المخازن مشرف

 والمراجعة المخزن امين تدريب عن المسئول وهو ادارة مدير برتبة هو

 وهو -(  الخ...  والاضافة الصرف اذون)  السمتندات لكافة والاعتماد

 .للتخزين الفنية والاشتراطات والتامين التخزين سياسات عن مسئول

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفيق للجميع ..

 ولاتنسونا من صالح دعائكم،،،

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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