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الحاسب

اعدادات جهاز الحاسب
سطح المكتب

الوحدة

1

دروس
الـــــوحــــدة



هي المكونات الأساسية والتي لايمكن

 الاستغناء عنها وهي 4 مكونات :

مـــا هــو الحاسـب المـكتبي ؟!

هو أكثر أنواع الحاسب شيوعاً ويتكون من 

مجموعة من الأجهزة المتصلة ببعضها و التي تمكننا من أداء المهام المختلفة

ماهي مكونات الحاسب ؟!

الوحدة الأولى - الدرس الأول - الحــــــــــــــــــــــاســــــب  ) 1 (

Computer Caseصندوق الحاسب

ماهو الحاسب ؟!
  

ماهي استخدامات الحاسب ؟!

جهاز  الكتروني يمكنه اتباع  التعليمات واتخاذ القرارات و القيام  بالكثير 

من الأمور المفيدة

كتابة النصوص                  

رسم وتنسيق الصور                      

ارسال رسائل البريد الالكتروني

الفأرة

الشاشة

لوحة المفاتيح

تستخدم لعرض الشاشات

Monitor

Mouse
تستخدم لتحريك المؤشر

Keyboard
تستخدم لكتابة النصوص و الأرقام



الكاميرا الرقمية
تستخدم لالتقاط الصور

و مقاطع الفيديو

السماعات ومكبرات
الصوت

تستخدم للاستماع إلى
الملفات الصوتية

كاميرا رقمية
تستخدم للتواصل المرئي

عبر الانترنت

الماسح الضوئي
لمسح المستندات و الصور
ونقلها إلى جهاز الحاسب

الطابعة
تستخدم لطباعة

الصور و المستندات 

المايك
يستخدم لتسجيل الصوت

الأجهزة 

الملحقة

الأجهزة التي يتم توصيلها بجهاز الحاسب لكنها غير أساسية

ماهي الأجهزة الملحقة بالحاسب ؟!

الوحدة الأولى - الدرس الأول - الحــــــــــــــــــــــاســــــب )2(



1تدريب

2تدريب

اختاري الإجابة الصحيحة بوضع علامة )√(
داخل الدائرة:        

1.حددي الجهاز الذي يستخدم لكتابة الأرقام والحروف:

2. حددي الجهاز الذي يستخدم لطباعة الصفحات:

ضعي الرقم الصحيح أمام كل جهاز من الأجهزة التالية بناءً على تصنيفه

ضمن مكونات الحاسب أو الأجهزة الملحقة بالحاسب:

الأجهزة الملحقة بالحاسب مكونات الحاسب  12

الوحدة الأولى - ,ورقة عمل - الحــــــــــــــــــــــاســــــب ) 1 (



هي الشاشة الرئيسية لنظام تشغيل مايكروسوفت ويندوز

مكونات سطح المكتب 

1-ملف النص        2-ملف الصورة           3- ملف صوتي     4- ملف فيديو        5- عرض تقديمي

اســـم الــــمـــلـــف

يتم حفظ الملفات بأسماء فريدة تتكون من حروف و أرقام ورموز 

لكل ملف امتداد يشير إلى نوع الملف ويتم الفصل بين اسم الملف و الامتداد ب نقطة

لا تستخدم الرموز التالية: / :  *  " >  <  \  / لكتابة اسم الملف

المجلد : مساحة تخزينية على القرص الصلب لحفظ وتنظيم الملفات و البرامج

المجلد الفرعي : هو مجلد داخل مجلد

ماهو سطح المكتب ؟!  

عددي أنواع الملفات ؟!

ماهو المجلد و المجلد الفرعي ؟!

ماهو حجم المــــلــف ؟! 

مساحة التخزين التي يشغلها الملف على الحاسب و يقاس بوحدة البايت

عللي يتم ضغط المجلدات و الملفات؟

من أجل تصغير حجمها وتوفير السعة التخزينية

ما فائدة سلة المحذوفات ؟!

عند حذف الملفات و المجلدات يتم نقلها إلى سلة المحذوفات 

ولا تحذف من الحاسب بشكل نهائي الا بعد الدخول الى السلة  و حذفها بشكل نهائي

الوحدة الأولى - الدرس الثاني-  ســـــــــطــــــح الـــمـــكـــتــــب



يتكون سطح المكتب من عدد من الأيقونات اختاري1تدريب
معنى كل أيقونة واكتبيها بالمكان المناسب :

اختاري الإجابة الصحيحة بوضع علامة )√(              2تدريب
داخل الدائرة:        

1.يحتوي على مجموعة من المجلدات الفرعية والملفات:

2. أيقونة ملف المستند هي:

الوحدة الأولى - ورقة عمل - ســـــــــطــــــح الـــمـــكـــتــــب



التــــــاريــــــخ و الـــــوقــــت 

إعــــدادات الــــشاشــــــة

تغيير مظهر سطح المكتب

أصــــــوات الــنــظـــــام

الوحدة الأولى - الدرس الثالث-اعدادات جهاز الحاسب



المفهوم المصطلح

جهاز الكتروني يمكنه اتباع التعليمات واتخاذ القرارات و القيام بالكثير من الأمور 

أكثر أنواع الحاسب شيوعاً ويتكون من مجموعة من الأجهزة المتصلة ببعضها

هي الشاشة الرئيسية لنظام التشغيل مايكروسوفت ويندوز

مساحة تخزينية على القرص الصلب لحفظ وتنظيم الملفات و البرامج

السؤال الأول : اكتبي المصطلح المناسب لما يلي :

السؤال الثاني : اختاري الاجابة الصحيحة في مايلي :

1.الجهاز الذي يستخدم لتحريك المؤشر هو 

أ.لوحة المفاتيح                               ب. الفأرة                                        ج.الشاشة         

2.الجهاز الذي يستخدم لعرض الشاشات

أ.لوحة المفاتيح                                ب. الفأرة                                        ج.الشاشة         

3.الجهاز المستخدم لمسح الصور و نقلها إلى الحاسب هو 

أ.لوحة المفاتيح                                ب. الماسح الضوئي                       ج.الطابعة

4.المجلد داخل مجلد هو 

أ.مجلد                                                ب. الملف                                       ج.المجلد الفرعي

5.نقوم ب.......... الملف من أجل تصغير حجمه وتوفير السعة التخزينية

أ.فتح                                                    ب. ضغط                                        ج.حذف

6. جهاز يستخدم لالتقاط الصور و مقاطع الفيديو

أ.كاميرا الويب                                     ب. الكاميرا الرقمية                        ج.الطابعة

مراجعة الوحدة الأولى- أســـــاســـــيـــات الــحـــاســـــــــب



السؤال الثالث : ضعي علامة صح أمام العبارة الصحيحة وخطأ 
أمام العبارة الخاطئة :

مراجعة الوحدة الأولى- أســـــاســـــيـــات الــحـــاســـــــــب

العبارة

يقاس حجم الملف بالبايت

ورق الطباعة حجم واحد فقط 

تستطيعين فتح ملف لتعديل محتواه 

كل ملف له امتداد يشير غلى نوع الملف

يعد صندوق الحاسب من الأجهزة الملحقة 

ليس مهم حفظ الملفات بأسماء فريدة لتمييزها

تعد مكبرات الصوت من الأجهزة الملحقة بالحاسب

يمكن الاستماع إلى الملفات الصوتيه باستخدام المايك

يتم ضغط الملفات و المجلدات من أجل تكبير حجمها 

الملف له أنواع كثيرة ملف مستند وورد وصور وعرض تقديمي وغيرها.

يتكون سطح المكتب من شريط المهام، ومساحة العمل، وبعض الرموز، وزر ابدأ.




