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النظام
تسجيل جديد1.1

الجراءات :
قم بالدخول على رابط نورسبيس (.1

https://noorspacejo.azurewebsites.net  (من اي
متصفح سوف تظهر لك شاشه الدخول كما هو ادناه :

قم بالضغط على تسجيل جديد سوف تظهر لك شاشه قم باختيار.2
تسجيل الطالب كما هو ادناه :
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سوف تظهر شاشه تسجيل الطالب قم بادخال المعلومات الخاصه بك.3
:

  .ثم اضغط على تسجيل الدخول .4

النتيجة :

: سوف تظهر لك الشاشه الرئيسيه كما هو ادناه
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  الدخول الى النظام1.2

  المتطلبات :
.أن يكون لديك اسم مستخدم وكلمة مرور صحيحة
. أن يكون حسابك مفعل
. ان تكون غير محظور
غير منتهية الصلحية.رأن تكون كلمة المرو 

الجراءات :  

قم بإدخال اسم المستخدم وكلمة المرور..1

.اضغط على ايقونة .2

النتيجة :

  ينتقل النظام للصفحة الرئيسية وتظهر لك" دخول"عند الضغط على ايقونة
الشاشات ضمن الصلحيات الممنوحة لك.
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في حال تسجيل الدخول لول مرة على النظام تظهر شاشة لتغيير كلمةملحظظة: 
 المرور.

 تغير لغة النظام الى اللغة النجليزية 1.3

المتطلبات:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

الجراءات : 

.بتسجيل الدخول للنظامقم .1
 تظهر الشاشة التالية ضمن صلحيات المستخدم. 

Page | 6



. اضغط على ايقونة .2

النتيجة :

 يتم تحويل اللغة إلى اللغةعند القيام بالضغط على ايقونة 
النجليزية.
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. للرجوع للغة العربية اضغط على ايقونة ملحظظة:

 ارسال اشعار مساعدة لمسؤول النظام1.4
 ارسال اشعار مساعدة1.4.1

تتبع الخطوات التية:  لرسال اشعار مساعدة لمسؤول النظام  ا

المتطلبات:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

.أن تمتلك صلحية ارسال اشعار مساعدة

الجراءات:

.بتسجيل الدخول للنظامقم .1
تظهر الشاشة التالية ضمن صلحيات المستخدم.

 سوف تظهر الشاشة التالية.. اضغط على ايقونة 2
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.اضغط على ايقونة .3

. اضغط على أيقونة .4
تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللزممة لدخال المعلومات الرئيسية

للشعار.
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قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أوالمشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة.5
المعلومات الرئيسية.

 لضافة المرفقات اللزممة.اضغط على ايقونة .6

. عند النتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة .7

النتيجة :

 يقوم النظام بارسال اشعار المساعدةعند الضغط على أيقونة 
والنتقال إلى قائمة عرض الشعارات وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن

عملية الرسال تمت بنجاح. 

ملحظظة :

 تظهر الرسالة التية: عند النقر على أيقونة 
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تتلغى عملية الضافة، ويتم النتقال إلى شاشة عرضعند النقر على   
اشعارات المساعدة.

 عرض اشعارات المساعدة1.4.2

المتطلبات:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

.أن تمتلك صلحية عرض اشعار مساعدة

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لعرض اشعارات المساعدة المرسلة مسبقا ا

.بتسجيل الدخول للنظامقم .1
تظهر الشاشة التالية ضمن صلحيات المستخدم.

Page | 11



 اضغط على ايقونة .2
 تظهر الشاشة التالية:

.اضغط على ايقونة .3
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الموجودة في عامود الجراءات بمحاذاة  اضغط على أيقونة عرض .4
.الشعار المراد عرضه

النتيجة:

 يتم عرض الرد على هذا الشعار مع امكانيةعند الضغط على ايقونة 
اضافة رد جديد.
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 يمكنك تنزيل و طباعة الشعار بصيغةPDF  من خلل الضغط على ايقونة

.

 تعديل المعلومات الشخصية للمستخدم1.5
 تغيير كلمة المرور1.5.1

المتطلبات:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من تعديل
كلمة المرور.

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لتغيير كلمة المرور ا

 للنظام .بتسجيل الدخول للنظامقم .1
تظهر الشاشة التالية ضمن صلحيات المستخدم.
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.تظهر الشاشة التالية سوف  اضغط على ايقونة اسم المستخدم .2

 سوف تظهر الحقول الخاصة بتغييراضغط على ايقونة .3
كلمة المرور.
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قم بتعبئة الحقول اللزممة ثم اضغط على ايقونة.4

. 

النتيجة :

 يقومعند الضغط على أيقونة  
النظام بحفظ كلمة المرور الجديدة وتسجيل الخروج. 
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الرسائل.2

إرسال رسالة2.1

المتطلبات:

قبل البدء بإرسال رسالة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من إرسال
رسالة. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لرسال رسالة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1

سوف تظهر شاشة تمكنك من ادخال الرسالة واضغط على ايقونة .2
ارسالها.
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قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء..3
يمكنك اختيار المرسل اليه من اليقونات باعلى الشاشة :.4

مجموعاتي(المجموعات التي يتم انشائها من قبل صاحب الحساب).1
المستخدمين(يمكنك البحث عن المستخدم المراد ارسال له).2
Enterاو من خلل كتابه اسم المستخدم في حقل (الى) ثم اضغط .3

 من أجل اضافة مرفقات.اضغط على ايقونة  .5

. عند النتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة .6

النتيجة :

  يقوم النظام بأرسال رسالة والنتقالعند الضغط على أيقونة 
إلى قائمة عرض رسالة وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الرسال

تمت بنجاح. 
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ملحظظة :

 تظهر الرسالة التية: عند النقر على أيقونة 

تتلغى عملية الرسال، ويتم النتقال إلى شاشةعند النقر على   
عرض الرسائل.

عرض صندوق الرسائل الواردة2.2

المتطلبات:

لعرض كافة الرسائل الواردة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
الرسائل. 
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الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لعرض الرسائل الواردة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1

.اضغط على أيقونة .2

النتيجة :

.تظهر قائمة بالرسائل الواردة 
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ملحظظة :

 في حال أردت انشاء رسالة جديدة.اضغط على ايقونة 
لعرض رسالة وارده قم بإختيار الرسالة المراد عرضها من قائمة صندوق

الرسائل الواردة، حيث تمكنك هذه الشاشة من ارسال رد على الرسالة.
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 لحذف الرسالة اضغط على ايقونة.

 لعادة توجيه الرسالة اضغط على ايقونة.

للعودة الى صندوق الرسائل اضغط على ايقونة.

عرض صندوق الرسائل الصادرة2.3

المتطلبات:

لعرض كافة الرسائل الصادرة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
الرسائل. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لعرض الرسائل الصادرة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1
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, تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة .2

.اضغط على ايقونة .3
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النتيجة:

.يقوم النظام بعرض كافة الرسائل الصادرة

ملحظظة :

 في حال أردت انشاء رسالة جديدة.اضغط على ايقونة 
لعرض رسالة صادرة قم بإختيار الرسالة الصادرة المراد عرضها من قائمة

صندوق الرسائل الصادرة.

 لحذف الرسالة اضغط على ايقونة.

 لعادة توجيه الرسالة اضغط على ايقونة.

للعودة الى صندوق الرسائل اضغط على ايقونة.

الرد على رسالة الواردة2.4

المتطلبات:

للرد على رسالة واردة يجب أن تتوفر الشروط التية:
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اا على النظام ،أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تملك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من الرد
على الرسائل. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  للرد على الرسائل الواردة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1

، تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة .2
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قم بإختيار الرسالة المراد الرد علىها من قائمة صندوق الرسائل الواردة  و.3
سوف تظهر الشاشة ادناه:

قم بكتابة الرد في المكان المخصص لذلك..4

.اضغط على ايقونة .5
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النتيجة:

.تمرسل الرسالة الصلي يقوم النظام بأرسال الرد الى 

ملحظظة :

 للرد على مرسل الرسالة الصلي و جميعاضغط على ايقونة 
المستخدمين مستقبلين الرسالة.

 في حال أردت انشاء رسالة جديدة.اضغط على ايقونة 

 لحذف الرسالة اضغط على ايقونة.

 لعادة توجيه الرسالة اضغط على ايقونة.

للعودة الى صندوق الرسائل اضغط على ايقونة.

حظذف رسالة من صندوق الوارد2.5

المتطلبات:

لحذف الرسائل الواردة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من حذف
الرسائل. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لحذف الرسائل الواردة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1
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 سوف تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة .2

قم بإختيار الرسالة المراد حذفها من قائمة صندوق الرسائل الواردة..3
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.اضغط على ايقونة .4

النتيجة:

 يقوم النظام بحذف الرسالة و الرجوع الى صندوقعند الضغط على ايقونة 
 و سوف تظهر رسالة لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.عرض الرسائل

النتيجة :

عند النقر على نعم يقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض
اا.   بالبيانات الموجودة حالي

ملحظظة :

" لللغاء عملية الحذف قم بالضغط على."
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حظذف رسالة من صندوق الصادر2.6

المتطلبات:

لحذف الرسائل الصادرة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من حذف
الرسائل. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لحذف الرسائل الصادرة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1

سوف تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة .2

.اضغط على ايقونة .3
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قم بإختيار الرسالة المراد حذفها من قائمة صندوق الرسائل الصادرة..4

.اضغط على ايقونة .5

النتيجة:

 يقوم النظام بحذف الرسالة و الرجوع الى صندوقعند الضغط على ايقونة
 تظهر رسالة لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.عرض الرسائل،
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النتيجة :

عند النقر على نعم يقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض
اا.   بالبيانات الموجودة حالي

ملحظظة :

" لللغاء عملية الحذف قم بالضغط على."

إعادة توجيه رسالة من صندوق الوارد2.7

المتطلبات:

لعادة توجيه الرسائل الواردة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من إعادة
توجيه الرسائل. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لعادة توجيه الرسائل الواردة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1
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 سوف تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة .2

قم بإختيار الرسالة المراد إعادة توجيهها من قائمة صندوق الرسائل الواردة..3
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 سوف يقوم النظام بفتح الرسالة مرة اخرىاضغط على ايقونة .4
من اجل اعادة توجيهها.

قم بأختيار اسماء المستخدمين مستقبلين الرسالة..5

.اضغط على ايقونة .6
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النتيجة:

  يقوم النظام بأرسال رسالة والنتقالعند الضغط على أيقونة 
إلى قائمة عرض رسالة وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الرسال

تمت بنجاح. 

ملحظظة :

 تظهر الرسالة التية: عند النقر على أيقونة 

 تتلغى عملية الرسال، ويتم النتقال إلى شاشةعند النقر على  
عرض الرسائل.

.يمكن ايضا حفظ الرساله كمسوده ويتم حفظها في المهملت

إعادة توجيه رسالة من صندوق الصادر2.8

المتطلبات:

لعادة توجيه الرسائل الصادرة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من إعادة
توجيه الرسائل. 

الجراءات:
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تتبع الخطوات التية:  لعادة توجيه الرسائل الصادرة ا

  الموجودة في أعلى القائمة.اضغط على أيقونة  .1

 سوف تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة .2

.اضغط على ايقونة .3
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قم بإختيار الرسالة المراد إعادة توجيهها من قائمة صندوق الرسائل.4
الصادرة.

 سوف يقوم النظام بفتح الرسالة مرة اخرىاضغط على ايقونة .5
من اجل اعادة توجيهها.

قم بأختيار اسماء المستخدمين مستقبلين الرسالة..6

.اضغط على ايقونة .7
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النتيجة:

  يقوم النظام بأرسال رسالة والنتقالعند الضغط على أيقونة 
إلى قائمة عرض رسالة وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الرسال

تمت بنجاح. 

ملحظظة :

 تظهر الرسالة التية: عند النقر على أيقونة 

تتلغى عملية الرسال، ويتم النتقال إلى شاشةعند النقر على   
عرض الرسائل.

. التنبيهات3
عرض التنبيهات المرسلة3.1

المتطلبات:

لعرض كافة التنبيهات المرسلة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
التنبيهات المرسلة. 
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الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لعرض التنبيهات التي تم ارسالها مسبقا ا

اضغط على أيقونة التنبيهات الموجودة في اعلى يمين الشاشة.1

اضغط على أيقونة مشاهدة الكل.2

النتيجة :

اا، علما أنه يتم عرض قائمة  تظهر قائمة بالتنبيهات التي تم ارسالها مسبق
التنبيهات بناء على صلحيات المستخدم  .
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ملحظظة :

 الموجودة في لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة
تظهر كافة البياناتفعامود الجراءات بمحاذاة الملف المراد عرض بياناته، 

المدخلة لهذا العنصر.

تصدير التنبيهات3.2

المتطلبات:

قبل البدء بتصدير التنبيهات يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من تصدير
التنبيهات. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لتصدير التنبيهات ا
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اضغط على أيقونة التنبيهات الموجودة في اعلى يمين الشاشة..1

اضغط على أيقونة مشاهدة الكل سوف تظهر قائمة بالتنبيهات  المرسلة.2
اا، علما أنه يتم عرض التنبيهات بناء على صلحيات المستخدم  . مسبق

  الموجودة أعلى قائمة عرض التنبيهات.اضغط على أيقونة  .3

النتيجة :
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  يقوم النظام بتصدير التنبيهات الموجودة فيعند الضغط على ايقونة 
  .Excelقائمة العرض  بملف 

.الخبار4

 
المتطلبات:

لعرض كافة الخبار يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
ملفات خبر. 

الجراءات:

تتبع الخطوات التية:  لعرض الخبار المضافة مسبقا ا

اضغط على أيقونة الخبار الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على.1
يمين الشاشة.
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 :النتيجة 

 اا على النظام، علما أنه يتم عرض تظهر قائمة بملفات الخبار المضافة مسبق
قائمة الخبار بناء على صلحيات المستخدم.

ملحظة :

. لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على الخبر المراد

.العلنات5

المتطلبات:

لعرض كافة العلنات يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
ملفات العلنات. 

:الجراءات
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تتبع الخطوات التية:  لعرض العلنات المضافة مسبقا ا

اضغط على أيقونة العلنات الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على.1
يمين الشاشة.

النتيجة :

اا على النظام، علما أنه يتم  تظهر قائمة بملفات العلنات المضافة مسبق
 .عرض قائمة العلنات بناء على صلحيات المستخدم

ملحظظة :
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 المراد.العلنلعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على 

.الجندة6

:المتطلبات

لعرض كافة الجندة يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
ملفات الجندة. 

:الجراءات

تتبع الخطوات التية:  لعرض الجندة المضافة مسبقا ا

اضغط على أيقونة الجندة الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على.1
يمين الشاشة.

 :النتيجة
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اا على النظام ؛علما أنه يتم  تظهر قائمة بملفات الجندة المضافة مسبق
عرض قائمة الجندة بناء على صلحيات المستخدم  .

.العلمات7

:المتطلبات

لعرض العلمات يجب أن تتوفر الشروط التية:

اا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور أن تملك حساب
لتتمكن من الدخول إلى النظام.

أن تمتلك الصلحيات اللزممة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن من عرض
العلمات. 

:الجراءات

تتبع الخطوات التية: لعرض العلمات المضافة ا

اضغط على ايقونه العلمات الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر.1
على يمين الشاشة.
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النتيجه :

.سوف تظهر لك علمات الفصل المراد كما هو ادناه
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. امتحاناتي اللكترونيه :8

:المتطلبات

لعرض كافة المتتحانات يجب أن تيتوفر الشروط التيية:

أن تيملك حساباا على النظام، أي أن يتوفر لك اسم متستخدم و كلمة مترور لتتمكن متن الدخول إلى.1
النظام.

أن تيمتلك الصلحيات اللزممتة على النظام، والتي بموجبها ستتمكن متن عرض المتتحانات. .2

الجراءات:

لعرض المتتحانات المضافة اتتيبع الخطوات التيية: 

اضغط على أيقونة المتتحانات اللكترونيه الموجودة في القائمة الرئيسية التي تيظهر على يمين.1
الشاشة.

سوف يتم عرض جميع المتتحانات التي تيم تيعينها للطالب كما يظهر في الشاشه :.2
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 .قم باختيار المتتحان المراد الجابه علية واضغط على ايقونه .3
سوف تيظهر لك شاشه المتتحان الذي قمت باختياره :.4

قم بالجابه على جميع السئله وبعد النتهاء اضغط على .5

بعد النتاء متن المتتحان يمكنك عمل متراجعة للسئله اضغط  متراجعه .6
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سوف يتم اظهار اجابتك والتاكد متنها :.7

 .قم باختيار المتتحان المراد الجابه علية واضغط على ايقونه .8
سوف تيظهر لك متعلومتات المتتحان الذي قمت باختياره :.9
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 مراجعه  يمكنك عمل مراجعة للسئله والجابات اضغط.10

سوف يتم اظهار اجابتك والتاكد منها :.11
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