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 الحمد � رب العالمین والصلاة والسلام على أشرف الأنبیاء والمرسلین 

 :سیدنا ونبینا محمد علیھ أفضل الصلاة وأتم التسلیم 

ل���ذلك   یعتب���ر الج���دول المدرس���ي م���ن أھ���م الأعم���ال المس���ندة لإدارة المدرس���ة،
وكیل����ھ المب����ادرة إل����ى اكتس����اب المھ����ارة ف����ي إع����داد و عل����ى م����دیر المدرس����ة

 .رسیة الجداول المد

 ھن���ا نق���دم ش���رح لأھ���م ب���رامج إع���داد الج���داول المدرس���یة وھ���و برن���امج  ونح���ن
aScTimeTables   البرن�����امج ال�����ذي ن�����ال ش�����ھرة كبی�����رة خ�����لال الس�����نوات

 الماضیة ، وأصبح الخیار الأول لأكثر المدارس .

 أھم البرامج المستخدمة في إعداد الجداول المدرسیة أولاً: 
   

 aScTimeTablesبرنامج  -۱

 
ھو أحد أفضل البرامج المستخدمة في إعداد الجداول المدرسیة في 

بالتفصیل السنوات الأخیرة إذا لم یكن أفضلھا، وھو ما سوف نقوم بشرحھ 
 .في ھذه المذكرة 
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 ۷العرف  لجداول المدرسیةابرنامج  -۲

وھ����ذا ھ����و البرن����امج المس����تخدم ف����ي أكث����ر الم����دارس سابقا، وللأس����ف 
توق���ف تحدیث���ھ من���ذ س���نوات؛ ل���ذلك اس���تخدامھ  ف���ي الوق���ت الحاض���ر لا 
یفی�����د المس�����تخدم كثی�����را؛ لكث�����رة مش�����اكل البرن�����امج م�����ع تق�����دم أجھ�����زه 

وأنظمة الحاسب . 

ثانیا: الأمور التي یجب اتباعھا قبل إعداد الجدول 
۱- تحدی���د المرحل���ة الت���ي س���یتم عم���ل الج���دول علیھ���ا، وع���دد المعلم���ین، 

وعدد الفصول . 
۲- تجھیز الخطة الدراسیة للمرحلة التي ستقوم العمل علیھا . 

۳- تجھی���ز ورق���ة فیھ���ا أس���ماء الفص���ول، والم���واد، والمعلم���ین، وإس���ناد 
الحص����ص للمعلم����ین ویفض����ل أن یك����ون ذل����ك عل����ى مل����ف وورد أو 

إكسیل لسھولة النسخ والتصدیر والإستیراد . 
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 ھذه الدورة في  ثالثا: الطریقة التي سوف نسیر علیھا 
برن�������امج نس�������خة البرن�������امج المس�������تخدم ف�������ي ھ�������ذه ال�������دورة ھ�������و  -۱

aScTimeTables۲۰۱٥٫۳٫۱ . 
الش���رح ول���یس عل���ى  التطبی���قالش���رح و عل���ى س���نعتمد ف���ي ھ���ذه ال���دورة  -۲

ف����ي نھای����ة ال����دورة ج����دول ج����اھز  ل����دینایك����ون حت����ى  ، فق����طالنظ����ري 
 للعمل .

 المرحلة التي سنقوم بتطبیق الدورة علیھا ھي المرحلة المتوسطة . -۳
 :م تقسیم الدورة إلى خطوات سیت -٤

 
 نصیب البرنامجت :الأولىالخطوة  •
 . إدخال البیانات الأولیة للبرنامج  الثانیة:الخطوة  •
 بیانات المواد والفصول والمعلمین .إدخال : لثالثةاالخطوة  •
 الإسناد .: لرابعةاالخطوة  •
 .(الشروط)العلاقات وضع  :لخامسةاالخطوة  •
 استخراج الجدول.: لسادسةاالخطوة  •
 الطباعة .: لسابعةاالخطوة  •
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 لأولىالخطوة ا
 تنصیب البرنامج 

 
 البرنامج  ملفنقوم بالدخول إلى 

 
 نقوم بالضغط على البرنامج لتنصیبھبعد ذلك یظھر لنا البرنامج والكراك، ف
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 نختار اللغة العربیة بالضغط مكان السھم

 
 ثم نضغط على التالي
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 c:\TimeTablesتظھر لنا صفحة اختیار مكان تنصیب البرنامج وھو 
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 بعد ذلك تظھر لنا الشاشة التالیة 

 
 

تظھر لنا الشاشة الترحیبیة الخاصة بالبرنامج، نقوم بإغلاق البرنامج لتركیب 
 الكراك
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 نقوم بالذھاب إلى ملف البرنامج لنسخ الكراك 

 
 ونقوم بلصق الكراك    c:\TimeTablesنذھب إلى 
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 نسخ واستبدال تظھر لنا الرسالة التالیة نختار 

 
 .للاستخدام  اأصبح البرنامج جاھز بعد تركیب الكراك
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 لثانیةاالخطوة 
 إدخال البیانات الأولیة للبرنامج

الاولى  على سطح المكتب أیقونتان ھر لناتظ  بعد الانتھاء من تنصیب البرنامج
  برنامج جدول الانتظار  لالثانیة نامج الجداول المدرسیة ولبر

 

 
 تظھر شاشة البدایة ل على بالضغط على ایقونة الجداول المدرسیةنقوم 
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 ھناك ثلاث طرق لبدایة جدول جدید: 

 (إنشاء جدول جدید)من الصورة السابقة نقوم بالضغط على الطریقة الأولى: 

 
 (التالي)   بعد ذلك تظھر شاشة ترحیبیة للبرنامج، نضغط على
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 تظھر شاشة ادخال البیانات الأولیة للبرنامج 

 
 الطرق .نترك الحدیث عن ھذه الصفحة إلى الانتھاء من جمیع 

 (ملف جدید )  نضغط(الرئیسیة) من قائمة الطریقة الثانیة: 

 
 دخال البیانات شاشة إتظھر لنا  
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 الطریقة الثالثة:    

) أو (مواصفات أو(الرئیسیة) من قائمة (المدرسة ) نضغط على ایقونة 
 السابقة . ادخال البیاناتبعد ذلك تخرج لنا شاشة (خیارات) 
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 ة العز بن عبدالسلام الابتدائیة.ادخل ھنا اسم المدرسة ولیكن مثلا: مدرس -۱
 ادخل العام الدراسي ویفضل أن یكون بالھجري .  -۲
تب ، دائما ما نكحصص  ۷ھنا عدد الحصص في الیوم غالبا ما تكون   -۳

حصص  ۷فإذا كانت عندنا مرحلة  لیوم،ھنا العدد الأقصى للحصص في ا
حصص ثم نعدل حصص المرحلة  ۷حصص،  نكتب  ٦ومرحلة أخرى 

 الأخرى  من داخل الجدول .
 حصص . ٥عدد الایام في الاسبوع نتركھا كما ھي   -٤
 ) .ضروريھنا نضع  التوقیت الدراسي لمن اراد ذلك (غیر   -٥
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 نبقي تسمیة الأیام كما ھي .   -٦
(إدراج الحصة إزالة علامة الصح من أمام ھنا شيء مھم نقوم بھ وھو  -۷

حتى لا یقوم البرنامج بإضافة حصة صفریھ قبل الحصة الأولى  الصفریة)
 . 

 
 نقوم بتغییر العطلة الى الجمعة والسبت .  -۸
 ق .بعد الانتھاء من ادخال جمیع البیانات نقوم بالضغط على مواف  -۹

 بعد ذلك تظھر لنا ھذه الصفحة 
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لإدخال بیانات المواد والفصول والمعلمین، نتحدث عنھا لاحقا في   -۱

 الخطوة لثالثة .
لحفظ الجدول، ویفضل حفظ الجدول  في مجلد خاص وتسمیة الجدول     -۲

 قبل ادخال بیانات المواد والفصول والمعلمین .

 
ولیكن مثلا جدول العز ونقوم بالخروج من نقوم بتغییر ملف الجدول إلى أي اسم 

 البرنامج نھائیا.

 وبھذا نكون انتھینا من الخطوة الثانیة من خطوات إعداد جدول مدرسي . 
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 لثالثةاالخطوة 
 بیانات المواد والفصول والمعلمینإدخال 

ینبغي علینا في ھذه الخطوة ادخال بیانات المواد والفصول والمعلمین ، وسنقوم 
بشرح ادخال بیانات المواد، وما یقال في ادخال بیانات المواد یقال في الفصول 

 المعلمین . و

 إدخال بیانات المواد أولا: 

 نقوم بالدخول إلى البرنامج من خلال الضغط على ملف الجدول الذي قمنا بحفظھ
 في نھایة الخطوة الثانیة

 
المواد تظھر ھذه الشاشة نختار منھا 
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  :تظھر لنا الشاشة التالیة 

 
في ھذه الصفحة علینا أن نقوم بإدخال جمیع المواد الدراسیة للجدول الذي   

 نرغب بإعداده، ولإضافة مادة جدیدة ھناك طریقتان :

السابقة، تظھر لنا نقوم بالضغط على جدید من الصفحة  الطریقة الأولى:
 الشاشة التالیة:
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نقوم بإدخال اسم المادة والاختصار لھا ثم نضغط على موافق لتظھر لنا ھذه 
 الشاشة  .

 
 بعد ذلك نقوم بإضافة جمیع المواد الدراسیة .

وھذه الطریقة ھي الطریقة الأسھل والأفضل،  وھي أن نقوم  الطریقة الثانیة:
لك عن طریق نسخ الملف من باستیراد البیانات من ملف وورد أو اكسل وذ

 كسل كما في  الصورة التالیة :الوورد أو الإ
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 استیرادثم نذھب إلى البرنامج ونقوم باستیراد بیانات المواد وذلك بالضغط على  

 د كما في الصورة التالیةدخال الموامن شاشة إ

 
 بعد ذلك تظھر لنا شاشة الاستیراد
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الشاشة السابقة خاصة باستیراد بیانات المواد وھي لا تختلف عن شاشة الشعب 

 شيء یتضح لنا ذلك فیما بعد .أي المعلمین في  والدراسیة 

ھناك شيء مھم قبل الاستیراد وھو أن نقوم بالضغط بزر الماوس الأیسر مكان 
مر فوق المواد في الشاشة السابقة لیظھر لنا خیارین في یسار حالمربع الأ

 الصفحة الأول الاسم والثاني الاختصار .
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الاسم لاستیراد اسم المادة بدون الاختصار ، والاختصار یقوم باستیراد المادة 

لتظھر  استیراد.بعد ذلك نضغط على  الاختصارا اختیار ، لذك علینواختصارھا
 شاشة التالیة    لنا ال

 
 لتظھر لننا الشاشة التالیة :  موافقلا یھم كتابة المواد بھذه الطریقة نضغط على 
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طریق النسخ واللصق فقط وھذا أسھل من  باستیراد جمیع المواد عن الآن قمنا 

 كتابة كل مادة واختصارھا .

المواد ملاحظة: من الأفضل لنا أن نقوم بكتابة بیانات الجدول من اسماء  •
اكسل حتى یسھل  ین وعملیة الإسناد في ملف وورد أووالفصول والمعلم

 علینا استیرادھا  كما في الصورة التالیة
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 شرح بقیة الأدوات في شاشة إدخال المواد 

  
 

أن الأدوات في یسار الصفحة غیر مفعلة  في الشكل السابقنلاحظ 
القیود ) نقوم بالضغط  –التفریغ/الانتداب  –الحصص  –إزالة -(تحریر

 على أي مادة لتفعیل ھذه الخیارات .
 
 بشرحھا بالتفصیل  لإضافة مادة جدیدة وقد قمناجدید:  -۱
 . اسم المادةوتغییر لتعدیل : تحریر  -۲
 دة أو عدة مواد .ا: لإزالة مإزالة -۳
 وسنتحدث عنھا لاحقا إن شاء الله . ،: للإسنادالحصص -٤
لحجز حصة بحیث لا یقوم البرنامج بتوزیع المادة التفریغ /الانتداب :   -٥

في مكان معین، مثلا مادة الریاضیات والبدنیة والانجلیزي لا نریدھا 
تكون سادسة أو سابعة في الجدول، نقوم بتضلیل مادة الریاضیات 
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كما في  التفریغ /الانتدابوذلك بالضغط علیھا مرة واحدة ثم نذھب إلى 
 الشكل التالي 

 
 ھذه الشاشة تظھر لنا

 
 . تعني الحصة مناسبة للتدریسمناسب:   -۱
ن م غیر مناسب لتدریس المادة ولكن   تعني المكان محتمل/مشروط : -۲

 مكن وضع الحصة فیھ إذا لم یوجد مكان آخر . الم
المكان غیر مناسب للتدریس وبذلك لا یمكن وضع غیر مناسب:  -۳

 الحصة في أي حال من الأحوال . 
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في مكان الحصة السادسة والسابعة في كل أیام  ×نقوم بوضع علامة 
 الأسبوع 

 
تطبیق ولتطبیق ذلك على مادتي الانجلیزي والبدنیة نقوم بالضغط على 

 لتظھر لنا الشاشة التالیة  على

 
 موافق ثم نضغط 
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نكمل بقیة خیارات شاشة إدخال المواد     

 
ھي الشروط التي الخاصة بالمواد بحیث یتم توزیع المواد على  :القیود -۱

 ایام الاسبوع، نتركھا على الوضع الافتراضي ولا نغیر فیھا شيء .
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 : لتغییر ترتیب المواد .الأسھم -۲

بقي لنا ادخال بیانات الفصول والمعلمین وھي لا  ،انتھینا من إدخال بیانات المواد
 .تختلف عن ادخال بیانات المواد 
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 ثانیا: إدخال بیانات الفصول 

 منا بإدخال بیانات المواد سابقا .نقوم بإدخال بیانات الفصول كما ق

 
في نظام المرحلة ستعمل في تقسیم الفصل إلى مجموعات ونحن ھنا یالتقسیمات 

 .المتوسطة لا نستخدمھ
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 ثالثا: إدخال بیانات المعلمین
 كما تعلمنا في المواد والفصول .بإدخال بیانات المعلمین نقوم 

 

 

 ھي الشروط التي یوفرھا البرنامج لتحسین مخرجات الجدول :  القیود
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الشيء المھم في ھذه الصفحة تغییر العدد الادنى والاقصى لعدد الحصص في 
نستفید من ھذا الخیار بأن نجعل حصص المعلم توزع بالتساوي على  الیوم ،

 مدار الاسبوع ، فلا یحصل تكدس في بعض الایام وفراغ في الایام الاخرى .

 ۲۰، واذا كان نصاب المعلم  ٦-٤نضع العدد بین  ۲٤فإذا كان نصاب المعلم  
 وھكذا .  ٤-٤العدد بین 

في بعض الاحیان لا نحتاج لھذا الخیار كأن یكون لكل معلم یوم ذھبي، في ھذه 
إعداد العدد الأدنى/ الأقصى لعدد الحصص الحالة نقوم بإزالة علامة الصح أمام 

 فیقوم البرنامج بتوزیع آلي حسب حاجة الجدول .في الیوم 
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 لرابعةاالخطوة 

 الإسناد 
إسناد المواد للمعلمین، وقبل ذلك ینبغي سنقوم بشرح طریقة في ھذه الخطوة 

 علینا تجھیز الإسناد بورقة خارجیة كما في الشكل التالي

 
(سنقوم المناسبة الطریقة  لك حریة اختیار ھناك أكثر من طریقة لعملیة الإسناد،

 بتفصیل الطریقة الثالثة) 
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ثم نختار  المراد اسنادھا المادةنحدد  من شاشة إدخال المواد الطریقة الأولى
 الحصص 

 
 تظھر ھذه الشاشة   
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 نختار الحصص من شاشة الفصول تظھر لنا الشاشة التالیة  الطریقة الثانیة:
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 بالتفصیلوھي التي سوف نقوم بشرحھا  الطریقة الثالثة:

 من شاشة المعلمین نختار الحصص تظھر لنا الشاشة التالیة 
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 سنقوم بشرح الطریقة الثالثة  نافي اختیار طریقة الإسناد، لكنللمستخدم الخیار 

(خالد)  معلم مواد التربیة الاسلامیة و ( محمد ) سنقوم بإسناد مواد معلمَین  
 معلم مادة الفنیة للتوضیح فقط وللمستخدم إكمال بقیة المعلمین.

 .  ۲و۱والتفسیر  ۳و۲و۱یدرس مواد القرآن محمد 

 الحصصثم نضغط على محمد ت المعلمین نحدد المعلم من شاشة إدخال بیانا
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 نادات التالیة لتظھر لنا صفحة نقوم باختیار الاسحصة جدیدة ثم 
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 نضغط على موافق لتظھر لنا الشاشة التالیة :

 
ب ۲أ و۲ب و۱أ وبقي لنا ۱فصل محمد قمنا باسناد مادة القرآن الكریم للمعلم 

نسخ للاختصار نذھب إلى  لجمیع الفصول؛ لكنب ، نكرر نفس العملیة ۳أ و۳و
 كما في الشكل التالي:محمد ونختار بقیة الفصول التي یدرسھا إلى 
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 تظھر لنا الشاشة التالیة:

 
نقوم باختیار الفصول التي یدرس محمد في مادة القرآن الكریم وھي جمیع 

 موافقالفصول ثم نضغط 
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 الشكلبھذا محمد تظھر بعد ذلك شاشة المعلم 

 
 .ثم نطبق ھذه الطریقة على مادة التفسیر
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، نقوم باتباع نفس الطریقة السابقة نذھب خالدالآن نقوم باسناد مادة الفنیة للمعلم 
 حصة جدیدة ثم الحصص ثم نضغط على خالد إلى المعلم 

 
 .محمد ثم بعد نكمل بقیة الخطوات كما عملنا مع المعلم 

على جمیع المعلمین إلى أن ننتھي من جمیع ثم نقوم  بتطبیق ھذه الطریقة 
 الاسنادات .
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  لخامسةاالخطوة 
 العلاقات (الشروط)

تمكین المستخدم من وضع  aScTimeTablesمن أبرز ممیزات برنامج 
 .حسب امكانیة حصولھا یقوم البرنامج بتطبیق ھذه الشروطوشروط 

یستطیع تطبیق جمیع ھناك نقطة مھمة یجب التنبھ لھا وھي أن البرنامج قد لا 
 الشروط، لذلك یجب علینا وضع الشروط الممكن تحققھا .

 سنقوم بإدخال ثلاث علاقات وعلى المستخدم اختیار ما یناسبھ من العلاقات
 . الأخرى الموجودة في البرنامج 

أولا: نرید من البرنامج أن یقوم بتوزیع الحصة السابعة بالتساوي بین 
 .قدر الإمكان المعلمین 

في البدایة یجب علینا معرفة عدد الحصص السوابع في المدرسة وعدد المعلمین 
 ٥فصول وكل فصل عنده  ٦المستحقین لھا، فمثلا في ھذا الجدول عندنا 

نقوم بتقسیمھا على حصة سابعة  ۳۰، فیكون عندنا ۳۰=٦*٥حصص سوابع 
نا معلمي استثنی بعدما  معلم ۱۲عدد المعلمین المستحقین للحصص السوابع وھم 

، فنجعل لبعض المعلمین حصتان وبعض  ۲٫٥= ۱۲÷۳۰الریاضیات والبدنیة ، 
 المعلمین ثلاث الحصص .

 من الشاشة الرئیسة للبرنامج  العلاقاتنقوم بالضغط على أیقونة 

 



 aScTimeTablesخطوات إعداد جدول مدرسي ببرنامج 
 

 ezzmsader@gmail.com العز بن عبدالسلام بالمدینة المنورة مدرسة  –مركز مصادر التعلم  –عبدالحمید الحجیلي 
 

44 

 تظھر لنا الشاشة التالیة 

 
 :عداد متقدم لتظھر لنا الشاشة التالیة نضغط على إ

 
 لتظھر لنا الشاشة التالیة العدد الأقصى للحصص في الأسبوع نختار 
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 موافقنقوم بتعبئة الجدول كما في الصورة ثم نضغط 

 العدد الأدنى للحصص في الأسبوع بعد ذلك نقوم باختیار علاقة اخرى وھي 

  ۲إلى  ۳ونضع نفس الخیارات السابقة بتغییر عدد الحص من 
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العلاقتین السابقتین : اشترطنا على البرنامج أن یجعل نصاب كل معلم صورة 
لكي نحقق  حصتین إلى ثلاث  حصص؛بین في الاسبوع ما من الحصة السابعة 

 في الحصة السابعة . العدل

ثانیا: نرید من البرنامج أن یجعل كل معلم یعمل حصتین على أقل تقدیر في 
لا یكون عند المعلم أیام فارغة ، نستثني من ذلك معلم  حتى ؛الیوم الواحد

حصص في الأسبوع فنجعل لھما حصة في  ٦الحاسب والبدنیة لأن نصابھما 
 الیوم على أقل تقدیر یعملان فیھا .

كما العدد الأدنى في الیوم ثم نختار العلاقة  إعداد متقدمثم العلاقات نذھب إلى 
 في الشكل  التالي

 
 العلاقة لمعلمي الحاسب والبدنیة مع تغییر الحصصثم نضع نفس 

  ۱إلى  ۲ من 
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 حصص متتالیة      ٤ثالثا: نرید من البرنامج أن لا یجعل المعلم یعمل أكثر من 

العدد الاقصى للحصص  ثم نختار العلاقة إعداد متقدم ثم العلاقات نذھب إلى 
 .المتتالیة 
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 بعد لانتھاء من إضافة جمیع العلاقات تكون شاشة العلاقات كالتالي 

 
 

 

ع ھذه بعض العلاقات التي یوفرھا البرنامج، وھناك علاقات أخرى كثیرة یستطی
 . المستخدم اختیار ما یناسبھ منھا 
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 لسادسةاالخطوة 
 استخراج الجداول 

 تظھر لنا الشاشة التالیة  إسنادات الجدولبعد الانتھاء من جمیع 

 
 الرئیسیةمن قائمة  اختباروقبل استخراج نقوم أولا باختبار الجدول بالضغط على 

 لتظھر لنا الشاشة التالیة جدول الحصص أو 
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لتظھر شاشة موافق غط على ضیخبرنا الجدول بعدم وجود أخطاء بعد ذلك ن
 إعداد الجدول 

 
سنادات المدخلة یدات الجدول إذا كانت الشروط والإبالنسبة لتعق -۳ -۲  -۱

قلیلة نختارعادیة ، وإذا كانت الشروط والاسنادات متوسطة نختار كبیرة، 
وإذا كانت الشروط والاسنادات كثیرة نختار ضخمة، بالنسبة لنا نختار 

وإسنادات الجدول قلیلة لذلك نختار كثیرة   عادیة لأننا لم نضع شروط
 عادیة .

 بالنسبة للقیود  -٦-٥-٤
 مبدئي : یسمح باختراق القیود

 السماح بالتھاون في الشروط: یسمح باختراق القیود
 دقیق یمنع اختراق الشروط .

 نختار دقیق لأننا نرید تطریق الشروط بدون اختراقھا .
 تفعیل المعالج المتعدد منضع علامة الصح أما -۷   
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 للبدء في إنشاء الجدول . -۸
بعد الضغط على البدء في عملیة إنشاء الجدول یظھر لنا الجدول كما في 

 الشكل التالي 
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  بعةلساا الخطوة 
 طباعة الجداول 

خیارات الطباعة یتضح  تنوع aSc Timetablesمن أبرز ما یمیز برنامج 
 ذلك من خلال الشرح التالي 

 في البدایة نذھب إلى معاینة الطباعة 

 
 بعد تظھر لنا الشاشة التالیة 
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 نختار الجدول العام للمعلمین 

 
 سنقوم بشرح جمیع الخیارات وللمستخدم اختیار ما یناسبھ من الخیارات

 عند الضغط علیھا تظھر الصفحة التالیة فرز: 



 aScTimeTablesخطوات إعداد جدول مدرسي ببرنامج 
 

 ezzmsader@gmail.com العز بن عبدالسلام بالمدینة المنورة مدرسة  –مركز مصادر التعلم  –عبدالحمید الحجیلي 
 

54 

 
 إعدادات عامة :
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 تعدیل بناء التقریر: 

 
 أعمدة وصفوف إضافیة 
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 النمط : 

 
 الحجم 
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 من خلال ھذه الصفحة نستطیع تغییر تنسیق الجدول 

المقصود بھا الخطوط المحیطة بالجدول، والأفضل أن تكون الخطوط الخارجیة: 
 على سبیل المثال  . ۱۰أكبر من الداخلیة ویكون حجمھا 

المقصود بھا خطوط الحصص فالأفضل أن تكون صغیرة الخطوط الداخلیة: 
 . ۱ویبقى حجمھا 

المقصود بھا الخطوط التي تفصل بین الأیام ،والأفضل أن الحدود بین الأیام: 
 على سبیل المثال . ۱۰یكون حجمھا أكبر من الخطوط الداخلیة ونجعل حجمھا 

 

 

 (ھذه الصفحة خاصة بجداول المعلمین المفردة والفصول)التصمیم: 

 
ل فعند الضغط نستطیع من خلال صفحة التصمیم تغییر التصمیم الخاص بالجدو

على أیقونة التصمیم تظھر لنا صفحة فیھا عدة تصامیم نختار منھا ما یناسبنا أو 
العودة إلى التصمیم الافتراضي من خلال الضغط على إزالة التصمیم من جمیع 

 الشعب/المعلمون.
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 تغییر حجم الخط وتغییر أماكن عرض الاسم والمادة في الجدول:

لتغییر نوع وحجم الخط نضغط على الجدول بزر الماوس الأیمن لتظھر لنا 
 الشاشة التالیة 

 
 بعد الانتھاء من الاعدادات نذھب إلى الطباعة ونقوم بطباعة الجدول .
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  ملحق
 أسئلة واستفسارات 

سنجیب عن بعض الاستفسارات التي قد تواجھ الجزء من المذكرة  في ھذا
 : المستخدم أثناء عمل الجدول المدرسي 

 كیف یمكنني أن أجعل أحد المعلمین حصصھ متتالیة ؟ •

العدد الاقصى للحصص  نذھب للعلاقات ثم إعداد متقدم ثم نختار نوع العلاقة
 )٤الفارغة في الیوم (#
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 الاكسل للاستفادة منھا ؟تصدیر بیانات الجدول الى  یمكنكیف  •
تصدیر الى من الشاشة الرئیسیة نذھب إلى ملفات ثم تصدیر ثم نختار 

 مایكروسوف اكسل 

 
 تظھر لنا الشاشة التالیة 

   

 



 aScTimeTablesخطوات إعداد جدول مدرسي ببرنامج 
 

 ezzmsader@gmail.com العز بن عبدالسلام بالمدینة المنورة مدرسة  –مركز مصادر التعلم  –عبدالحمید الحجیلي 
 

61 

 نتیجة التصدیر إلى الاكسیل 
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 ؟كیف یمكنني كتابة اسم مدیر المدرسة اسفل الجدول  •
 نذھب الى معاینة الطباعة ثم نختار اعدادات عامة 
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معمل واحد ، لا حسین وعبدالله یدرسان مادة العلوم وعندي  عندي معلمان •
ارید المعلمان یشتركان في نفس الحصص لكي استفید من اشغال 

 الحصص في المعمل ؟
 في البدایة نقوم بإنشاء غرفة دراسیة ونسمیھا معمل 

 
 ثم نذھب إلى المواد ونحدد مادة العلوم ثم الحصص 

 



 aScTimeTablesخطوات إعداد جدول مدرسي ببرنامج 
 

 ezzmsader@gmail.com العز بن عبدالسلام بالمدینة المنورة مدرسة  –مركز مصادر التعلم  –عبدالحمید الحجیلي 
 

64 

 كما في الصورة التالیة :نقوم بربط مادة العلوم بالمعمل   

 
 تظھر لنا ھذه الشاشة  
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نقوم بتكرار ھذه العملیة على مادة العلوم للمعلمین حسین وعبدالله في جمیع 
 الفصول .

الان البرنامج لن یقوم بتوزیع مادة العلوم في وقت واحد، فعند انشاء جدول جدید 
 نلاحظ ان حسین وعبدالله لا یدرسان في نفس الوقت . 

 
والفنیة فنقوم بإنشاء غرفة صفیة یمكن أن نستفید من ھذه الطریقة في مادة البدنیة 

 على سبیل المثال ونقوم بالخطوات السابقة . )مرسم(و )ملعب(باسم 

 

بحث  كیف أجعل البرنامج یقوم بتوزیع مادة نصابھا حصتان في الاسبوع •
 لا تكون في یومین متتالیین ؟

 كما في الشكل التالي :  نقوم بالتعدیل نذھب الى المادة ثم القیود
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 كیف اجعل لكل معلم یوم یخرج فیھ مبكرا ؟ •
 

العدد الأقصى للأیام في الأسبوع نذھب الى العلاقات ونختار العلاقة 
 التالیة :  لبیاناتونقوم بادخال ا

 
 

ھنا نقول للبرنامج اجعل لكل معلم یوم لا یعمل فیھ من الحصة الرابعة الى 
 السابعة 
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أرید التعدیل على الجدول ولا أرید أن تغییر حصص معلم أو أكثر بھذا  •
 التغییر .

اسم المعلم في یمین الجدول ثم نضغط على زر  إلى في ھذه الحالة نذھب •
 الماوس الأیمن ثم نختار قفل الصف كما في الصورة التالیة :

 

 
 

جدول المعلم محمد، واذا اردنا التعدیل نقوم على الان لا نستطیع التعدیل 
 بالغاء قفل الصف .
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من نصابھا حصتان في الأسبوع ، كیف أتمكن  التفسیر یدرس مادة محمد •
 عدم تكرارھا في الحصة السابعة ؟
نضع  العدد الأقصى للأیام في الأسبوعنذھب الى العلاقات نختار علاقة 

 الاعدادات التالیة :
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  في الدورة المستخدمةالملفات 

  aScTimeTables۲۰۱٥٫۳٫۱ برنامج

http://www.mrkzgulf.com/do.php?id=٤۱۰٤٥۹ 

 

 سناداتالإملف 

http://www.mrkzgulf.com/do.php?id=٤۱۰٤٥۸ 

 

  یع المراحل لمن اراد الاستفادة منھا الخطة الدراسیة لجم

http://www.mrkzgulf.com/do.php?id=٤۱۰٤٦۰ 

 

 

 
 
 

   aSc Timetablesتم بحمد الله شرح برنامج 

 

 
 أخوكم/ عبدالحمید معلث الحجیلي

 العز بن عبدالسلام مركز مصادر التعلم بمدرسة
 المدینة المنورة

ezzmsader@gmail.com 

http://www.mrkzgulf.com/do.php?id=410459
http://www.mrkzgulf.com/do.php?id=410458
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