
 

 

 

 

 

 
 

 السنة التحضيرية والمواد العامةواد آلية تقديم اختبار إلكتروني لم
 

 

 نظام إدارة الجودة
 هـ1440/1441عام 

 2من  1الصفحة  

 جامعة الملك عبد العزيز

عدالتعلم الإلكتروني والتعليم عن ب  عمادة   
 

 الشؤون الفنيةوكالة 

لعزيز، في جامعة الملك عبد ا السنة التحضيرية والمواد العامة لطلاب توضّح الآلية التالية جميع الإجراءات المتبعة لتنفيذ اختبار إلكتروني       

، تقنيةوالفنية وال خلال ثلاث مراحل أسرراسررية تاررمل النواحي التن يميةمن  والتعليم عن بعدم الإلكتروني عمادة التعلّ تحت إشرررا  حيث يتم ذلك 

 كالتالي:

 

 طريقة التفعيل التنفيذ مسؤول الإجـراء م

1 

بار نل لر  ن مخاطبة العمادة  با اإل مادة، لبرغبة القسممممممم الع من ين اخت  

ان طريق صمممممرلا التمممممأنباة ا خ ب رمة الإإلباراة ا ل لر  بة   ط ب

ب  ال رقن ين نممماع اعمممار اعبئمممة الخم الإ  ،اعبئمممة الخم الإ ا ل لر  ن

  كب ـمممممم ـممممممةنلخ  الكلية ميدعمن قبل  نرسالها االمادها ا ل لر  ن،  من ثم 

 عد.اللع م ا ل لر  ن  اللع بم ان ب   امادة

الجهة لقسم الع من ين ا

 المعخبة

 م الإ ط ب صأنباة ا خ 

  رام الإإلباراة ا ل لر  بة

2 

 يشمل اللدريب الإإلباراة ا ل لر  بة،  ب رمةاللدريب ا خ اسلخدام 

 :اللالن

  بخك الأسئ ة.ن شاء 

  ل لر  ن.ا  إلبارالإن شاء 

 .جد لة الإإلبار 

 .ارض اللقارير 

امادة اللع م ا ل لر  ن 

 عد اللع بم ان ب  

اللسجبل ان طريق م قع العمادة 

 ين نندى الد راة اللدريببة

3 

  اتعبل التأنباة اللالبة:صرلا اسم المسلخدم  ك مة المر ر 

 لعض  هبئة ادريس  اند  )صأنبة كام ة( مشريـمم ـممة بخك الأسئ ة

 .يقط ل ل مادة

 صأنباة محددة( مسؤ لـ ـة بخك الأسئ ة(. 

امادة اللع م ا ل لر  ن 

 عدان ب    اللع بم
 ل لر  نبريد ن

4 
رام الأسئ ة  ندإالها ين  بخك لجهبز لاش بل يريق امل من القسم الع من 

 الإإلباراة ا ل لر  بة.

القسم الع من ين الجهة 

 المعخبة
 

  مشريـ ـة بخك الأسئ ة .( سااة48ان ) لقبل م اده بمدة لإ اق ن شاء اإلبار نل لر  ن 5

6 

د عمم از يممد امممادة اللع م ا ل لر  ن  اللع بم ان ب  نجز معممامممل الإإلبممار 

 باللالن:

 ..نلخ..( م اد الإإلبار) الب م  اللاريخ  الزمن: من 

 .برقام  بسماء المبا ن اللن سبقام يبها الإإلبار 

 .برقام المعامل المسلخدمة ي م الإإلبار 

 م ي  ة  ن مل اجدان الإإلبار ين الجهة  اللن سل ةـاسم المسؤ ل

 .ا  سب ة الإاتاع به الإإلبار

 ل لر  ننبريد  الشؤ ن اللع بمبة

7 
( سممممممااة باللخسممممممبق مع 48ان ) لجد لة الإإلبار قبل م اده بمدة لإ اق

 الشؤ ن اللع بمبة بال  بة.
  مشريـ ـة بخك الأسئ ة

8 
ان  ةباسم مشريـة اللع بم ان ب عد المسؤ لـالشؤ ن اللع بمبة ين ال  بة  نيادة

 قبل ي م الإإلبار.  رام الإإلباراة ا ل لر  بة

امادة اللع م ا ل لر  ن 

 عد  اللع بم ان ب  
 بريد نل لر  ن

 

 أولاً: مرحلة ما قبل الاختبار
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 الاختبارثانياً: مرحلة سير 

 طريقة التفعيل جهة التنفيذ الإجـراء م

1 
قبممل بممدء الإإلبممار ب قممف كممالاع لتل  المعممامممل  بن المراقب بنا اجممد التخب

 با ضاية نلخ مخسقـ ـة المادة.،  اشغبل الأجهزة

الجهاة  ن مشري نمراقب

معامل  نالمعخبة  يخب

 ة المادةــ الجهة  مخسق
 

2 
 ا شرالا ا خ ة الإإلبار من الجهة ـمممم ـممممباللخسبق مع مسؤ ليل  المعامل 

 ة اللع بم ان ب عد. ــقبل مشري الإإلبار منسبر 

امادة اللع م ا ل لر  ن 

 عد اللع بم ان ب  
 

  ة الإإلبار ــمراقبـ ببدء الإإلبار ين ال قف المحدد. أبالطاخببه  3

 ل لر  بة ي ر ند ثها.التخبة ين  رام الإإلباراة ا  نل المش أة 4
امادة اللع م ا ل لر  ن 

 عد اللع بم ان ب  
 

  الجهة المعخبة نيخب ة ين الأجهزة  شب ة الجامعة ي ر ند ثها.نل المش أة التخب 5

 ة المادة ين ناع  ج د إطأ بأسئ ة الإإلبار. ـــالل اصل مع مخسق 6

 ة الإإلبارــ ـمراقب

 

  ـة من  رام الإإلبار بالش ل التحب . اللأكد من إر لإ الطالبـ 7

8 
قبل  منباللخسمممبق مع مسمممؤ لـمممممممم ـممممممممة الإإلبار من الجهة المعامل  نغأق

 ة اللع بم ان ب عد.ـ ـمشري

ا ل لر  ن امادة اللع م 

 عد اللع بم ان ب  
 

 ً  الاختبار بعد: مرحلة ما ثالثا

 طريقة التفعيل جهة التنفيذ الإجـراء م

1 
 بًامالم يلم رصدها آل من  رام الإإلباراة ا ل لر  بة أبالطسحب  لائج 

  ارض اللقارير ا نتائبة.

 مشريـ ـة بخك الأسئ ة

 ب  مسؤ لـ ـة بخك الأسئ ة
 


