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نبذة تعريفية الدليل

 التحصيلو بالفائدةذلكيعوداأنويأملالبرنامج،بهذاالتحاقكالعامةالداارةمعهديسر المتدرب،/الدارسعزيزي

 الجيد،
ً
وبرامجيةالعداداللبرامجبعدعنالتدريبعمليةوتنظيمالجوداةتحقيقعلىالمعهدحرصمنوانطلاقا

الدليلهذالقراءةيدعوكالموجهة،والبرامجالنجليزيةاللغة
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قواعد عامة الانضباط والالتزام تقييم الدارس ةالمنصة اللكتروني

محتويات الدليل

حقوق الملكية 
التدريب العملي 

للخريجين
التواصل
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يـة، بحيـي يكـر س المتـدرب علـى مواعيـد الجلسـات التدريب/تهدف سياسة معهد الداارة العامة إلى تحقيق الجوداة في العملية التدريبية، وأن يحـرص الـدارس

:على التاليالقواعد والضوابطكل وقته وجهده للاستفاداة من البرنامج وفي حالات الغياب أو الانقطاع عن التدريب تنص 

كل من يحضر بعد ذلك/يتم تسجيل غياب الدارسين 
ً
.المتدربين في بداية كل محاضرة، ويعتبر متغيبا

البرنامجساعاتإجماليمن(%15)غيابهنسبةبلغتإذاالبرنامجمنالمتدرب/الدارسيُستبعد.

https://www.ipa.edu.sa/ar-sa/Admission/Documents/ExecutiveRoles.pdf
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المنصات التالية لحضور المحاضرات التدريبية عن بعديتم استخدام 

Black Board collaborateBlack Board Ultra
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  امجللبرنالنهائيةالتقييماتنتائجمجموععلىبناءً للبرنامجمجتازًاالمتدرب/الدارسيُعَد.

الدارستقييم 
ً
.يخصهمافيكلاالتنفيذيةوقواعدهاالمعهدفيوالدراسةالتدريبلائحةفيوردلماوفقا
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التدريبفرصوفيرلتوالخاصةالحكوميةالجهاتمعالتواصلبشأنالمتدربينوعلاقاتخدماتإدارةوبينالعمليالتدريبمنسقبينالتنسيقيتم

:مثلالعمليبللتدريأخرى بدائلإلىاللجوءفيتمالجهات،تلكفيللدارسينالعمليالتدريبإجراءمنالتمكنعدمحالوفيللخريجين،العملي

بحثكتابة.

تخرجمشروعاعداد.

 إقرارهايتمالتيالبدائلمنوغيرها
ً
.لاحقا
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كاملة،المحاضراتبحضور الالتزامالمتدرب/الدارسعلىيجب 
ً
لهمالمخصصةرونيةالإلكتالبواباتخلالمنالمحاضراتمواعيدجدول علىالاطلاعيمكنبأنهعلما

.المعهدموقععلى(المتدربينبوابة،الالكترونيةالدارسينبوابة)

الدارسينبوابة)صةالمخصالإلكترونيةالبواباتفيوالموجودالعامةالإدارةمعهدلمقراتوالمتدربينالدارسينلعودةالإرشاديبالدليلالمتدرب/الدارسيلتزم

.المعهدموقععلى(المتدربينبوابة،الالكترونية

الموجودةالإجراءاتباعبإتالمخالطة،أوبالإصابةالاشتباهحالفيأوكورونالفيروسمؤكدةبحالةالإصابةعندسواءوالتبليغالإفصاحالمتدرب/الدارسعلىيجب

بوابة،لكترونيةالاالدارسينبوابة)المخصصةالإلكترونيةالبواباتفيوالموجودالعامةالإدارةمعهدلمقراتوالمتدربينالدارسينلعودةالإرشاديالدليلفي

..المعهدموقععلى(المتدربين

المعهددااخلالمحاضراتلحضور عامةقواعد

https://trainees.ipa.edu.sa/TraineePortal/faces/login
https://trainees.ipa.edu.sa/TraineePortal/faces/login
https://trainees.ipa.edu.sa/TraineePortal/faces/login
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المتدرب أثناء حضور الجلسات التدريبية الإلكترونية التعليمات التالية/يراعي الدارس:

الحرص على اختيار مكان مناسب لحضور المحاضرات.

عدم تمكين الاخرين من حضور المحاضرات أو المشاركة فيها بالإنابة.

المشاركة والتفاعل البناء أثناء المحاضرات.

عدم إجراء محادثات جانبية بين الدارسين.

عدم التلفظ أو التعليق بألفاظ غير لائقة.

المتدرب في حال عدم الالتزام بالتعليمات والإجراءات المنظمة لعملية التدريب عن بعد/يحق لعضو هيئة التدريب إنهاء المحاضرة الالكترونية للدارس.

قد يتم تسجيل جلسات المحاضرات لغرض تحسين الجودة والتطوير.

بعدعنالمحاضراتلحضور عامةقواعد
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ويمنع.العامةالإدارةلمعهدملكيتهاتعودأصول هيالالكترونيةالمحاضراتخلالوالموجودةالمتوفرةوالموادوالمعلوماتوالنشرالطبعحقوق إن 
ً
 منعا

ً
أونسخهاباتا

تخدامالاسحالاتمنأيفيلذا.المعهدمنمسبقخطيإذندون شخصيةومصالحلأهدافتستغلأنأولأجلهنشرتماتخالفبطريقةاستخدامهاأونشرها

.المعلوماتلتلككمصدرالعامةالإدارةمعهدإلىالإشارةيجبالنظامي؛

لالكترونيةاالجرائممكافحةونظامالمؤلفحقوق حمايةنظاميومنهاالسعوديةالعربيةالمملكةفيالمرعيةللأنظمةالإلكترونيةالمحاضراتجميعتخضع.
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الإيميلعبرالتواصليرجىالإلكترونية،الخدماتأوالمنصةبخصوصالفنيللدعمالحاجةحالفي:HelpDesk@ipa.edu.sa

الإيميلعبرالتواصلفيمكنوالتسجيلبالقبول متعلقةاستفساراتوجودحالفي:Registration@ipa.edu.sa

mailto:HelpDesk@ipa.edu.sa
mailto:Registration@ipa.edu.sa
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شكرًا  لكم
تدريبي حافل بالنجاحمع تمنياتنا لكم بعام 


