
بالضغط على
صلاحية الخدمة 
الذاتية للموظف

1
الضغط على 
نقل الإداريين

2

بالضغط على
طلب نقل إلى إدارة 

أخرى 

3

إدارة أخرى للإداريين نقل المسمى الوظيفي إلى خطوات طلب 

في نظام فارس 

بالضغط إضافة

4

دخيلّ الدخيلّ. أ:شرح 



:ملاحظات مهمة 

تظهر هنا جميع بيانات مقدم الطلب 

5

يتم اختيار الإدارة الجديدة 

6

يتم اختيار مسمى الوظيفة الجديدة
بالضغط على الكشاف

ثم اختيار نعم بصحة البيانات 
7

دخيلّ الدخيلّ. أ:شرح 



يظهر الجدول فيه بيانات مقدم 
الطلب ثم الضغط على التالي

8

يظهر الجدول فيه جميع البيانات 
لابد من التأكد منها ثم الضغط على 

إضافة

9

الضغط على إضافة مرفق ولابد تكون 
pdfمدموجة بصيغة 

10

يتم اختيار المرفق
11

بعد تحميل الملف يتم 
الضغط على تطبيق

دخيلّ الدخيلّ. أ:شرح 

المرفقات



دخيلّ الدخيلّ. أ:شرح 

تظهر سلسلة الاعتمادات 
12

13

يتم تقديم الطلب للقائدة لاعتمادها


