
 

 

 

 

 المحاسبة لفني الوظيفي الوصف

  

 المحاسبة؟ فني وظيفة هي ما

  

 المحاسبون يستخدمها التي المالية المعلومات بإعداد يقوم المحاسبة فني

 فني ويعمل القرارات اتخاذ عن الأعمال مديرو  إليها يحتاج وكذلك المحترفون

 حجم حسب منفرد بشكل يعمل الشركات بعض وفي كبير عمل فريق مع المحاسبة

 الصناعة مثل المجالات من العديد في الضرورية الوظائف من وهو الأعمال

 .المحاسبي المجال في الدخول بداية الوظيفة هذه وتعتبر العام القطاع او والتجارة

 

 

 :المحاسبة لفني الوظيفية المهام

  

 .الأساسية الدفاتر حفظ مع والتعامل الحسابات إعداد في المساعدة -

 .والمدفوعات الإيصالات وتسجيل الفواتير دفع إجراءات معالجة -

 .والسنوية الشهرية والحسابات الأستاذ دفتر أرصدة وفحص إعداد -

 المضافة القيمة ضريبة وعوائد الضريبية الإقرارات وتقديم إكمال -

 .التأمين ومساهمات



 

 

 

 .والأجور الرواتب وأنظمة الشركة نفقات مع التعامل -

 .المالية البيانات وتسجيل المحاسبة نظم استخدام -

 .الميزانية ومراقبة المالية التقارير إعداد في المشاركة -

 على والتدقيق التفتيش عمليات في المحترفين المحاسبين مساعدة -

 .الحسابات

 

 :المحاسبة لفني اللازمة المهارات

  

 .والتجارية المالية المحاسبة إجراءات فهم -

 .المختلفة الشخصيات مع والتعامل التواصل مهارات اجادة -

 .المختلفة المحاسبية المعادلات مع التعامل على القدرة -

 .أوفيس مايكروسوفت برامج استخدام مهارات اجادة -

 .فريق مع والعمل التعاون على القدرة -

 .البيانات مع التعامل سرية على والحفاظ الالتزام -

 .العمل ضغوط وتحمل المرونة -

 .النهائية بالمواعيد الوفاء و الوقت تنظيم -

  

 :المحاسبة لفني في العمل متطلبات

  

 .المحاسبة مجال في دراسية شهادة أو الثانوية شهادة على الحصول

 المحاسبة فني وظيفة في العملية الخبرة

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله.

 التوفيق للجميع ..اتمنى 

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 
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