
 

 

 

 

  مشترٌات مدٌر مهام

 

 

 : مشترٌات مهام مدٌر

 

 وإدارة وتنظٌم بتخطٌط وٌقوم له المخولة الصلاحٌة وضمن منفردا   ٌعمل -

 والسٌاسات والأهداف ٌتفق بما أنواعها بمختلف المشترٌات نشاطات

 المعتمدة،

 والجودة المقررة المواعٌد فً لتأمٌنها الموردة الجهات مع والتنسٌق -

  الممكنة، التكالٌف وبأقل اللازمة

 وتطوٌرها مهاراتهم، وتنمٌة المرؤوسٌن إدارة -

 .والعامة المهنٌة والصحة السلامة مستلزمات وتأمٌن إجراءات -

 المواد من المؤسسة احتٌاجات ضوء فً السنوٌة المشترٌات خطة اقتراح -

   - معتمد، هو ما بحسب والخدمات

 وشروط وكمٌاتها البنود مواصفات اعتماد -

 ٌنسجم بما المقررة للتعلٌمات وفقا   المشترٌات أنواع لمختلف العروض -

  المطلوبة، والكمٌات

 فً مواد وخدمات من المشترٌات أنواع لمختلف التزوٌد مصادر متابعة -

 والخارجً، المحلً السوق

 الحاسوب، فً وإدخالها بها، مفهرسة قوائم تنظٌم على الإشراف -

 والتحلٌل، المقارنة لغاٌات واستخدامها

 تقدٌم ومتابعتها والمناقصات، العروض استدراج إجراءات على الإشراف -

  سعرا ، وأنسبها الخدمات أو البضائع لجودة وفقا   باعتمادها التوصٌات



 

 

 مطابقتها من للتأكد بفحصها الاختصاصً إلى ٌعهد أو فحص المشترٌات -

 . الموضوعة للمواصفات

 إلى المستودعات وتأمٌنها وسلامتها، المشترٌات تورٌد عملٌات متابعة -

  المعتمدة، للإجراءات وفقا  

 توثٌق ومتابعة والمشترٌات، للوازم المالٌـة والسجـلات القٌود فتح مراقبة -

 بأول، أولا   فٌها والوثائق المستندات

 .الكلفة وتقلٌل الأداء مستوى وتطوٌر لتحسٌن المقترحات تقدٌم -

  الحدٌثة، التقنٌات باستخدام العمل وأسالٌب إجراءات تطوٌر  -

 .الجودة معاٌٌر أنظمة تطوٌر ومراقبة متابعة -

 وتقٌٌم المرؤوسٌن، على والإداري الفنً الإشراف. الفنٌة التقارٌر إعداد  -

  وإنجازاتهم، أدائهم

 تطوٌر. قدراتهم وتنمٌة معارفهم مستوى برفع الكفٌلة البرامج اقتراح -

 .والعامة المهنٌة والصحة السلامة مستلزمات وتأمٌن إجراءات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 الوظائف اضغط هناقناة مهام 

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة

almroane  @ 

 

https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/almroanebot
https://t.me/almroanebot

