
 

 
 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة
 مدرسة سعيد بن العاص المتوسطة

    
 

 
        

 
         

 

 

012679525332952@jedschools.net 
 

١ 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  هـ١٤٤٣
  

  المدرسة مدير
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  المهام والمسؤوليات والإجراءات التي تضمن سلامة الجميع Ŀ كافة الظروف .
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  ). رياح ، زلازل ، حرائق ، تفشي الأمراض المعدية، ، أمطار شديدة  فيضانات (لطبيعية: الكوارث ا -١
 .)... كيميائيةالواد المالخارجية ، تسرب  الاعتداءاتوأعمال العنف ،  اجرات( المش: الحوادث الأمنية المفتعلة -٢

 

 
  حسب المراحل التالية :والأزمات  ساندة بالتعامل مع مختلف الطوارئوبدعم من الجهات الم المدرسةتقوم 

  

 دادـعـتـالاس  : رحلة الأولىالم -

 ةـابـستجالا  : الثانية المرحلة -

 يــافـــعــتال  : المرحلة الثالثة -
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٥ 

 

  لم ينفذ  نفذ

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــة   جاɸزʈــ

فرʈـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــق 

رئ الطـــــــــــــــــــــــــــــــوا

للتعامــــــل مـــــــع 

الأزمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــات 

  والكـــــــــــــــــــــــــوارث
  

  المدرسة مدير 

      توف؈ف الأدلة واللوائح المنظمة للعمل. -١
  

  

        وتوزʉع المɺام عڴʄ الفرʈق .Ȗشكيل فرʈق إدارة الطوارئ والأزمات  -٢

 لأي طارئ تأم؈ن  -٣
ً
        .المتطلبات واللوازم الضرورʈة تحسبا

        المتاȊعة والإشراف عڴʄ تنفيذ اݍݵطة . -٤

        متاȊعة ما يرد من اݍݨɺات ذات الشأن بصفة دورʈة -٥

وكيل شؤون 

  الطلاب

      Ȗ  عرʈفي باݍݵطة مع الطلاب وأولياء الأمور  .عقد لقاء  -١

        . وأولياء الأمور محدثة لمɴسوȌيّ المدرسة قاعدة بيانات  إعداد -٢

وكيل الشؤون 

  درسيةالم

        . للتعامل مع مختلف الطوارئ والأزماتمɴسوȌي المدرسة توعيه  -١

 لأي طارئ  لمدير المدرسة وازم الضرورʈةرفع المتطلبات والل -٢
ً
        . تحسبا

        متاȊعة أمن وسلامة المبۚܣ المدر؟ۜܣ ومɴسوȋيه بصورة مستمرة . -٣

  الموجه

  الطلاȌي

        عقد لقاء Ȗعرʈفي للطلاب حول التعامل مع الأزمات والɢوارث . -١

        تقديم الدعم اللازم للطلاب فيما يخص إدارة الأزمات والɢوارث . -٢

  الإعلاميالمɴسق 
        تفعيل وسائل التواصل اݍݵاصة بالمدرسة للتعرʈف بإدارة الأزمات . -١

        مشاركة المواد التوعوʈة من خلا منصات المدرسة الإلك؅فونية . -٢

        اݍݨاɸزʈة الɢاملة للتعاون مع أفراد الفرʈق ࢭʏ حال وقوع ɠارثة لا سمح الله -١  الموظف؈ن

مɴسق الأمن 

  والسلامة

٢-  . 
ً
        متاȊعة جاɸزʈة وسائل الأمن والسلامة بالمدرسة والمبۚܢ المدر؟ۜܣ دورʈا

        إعداد اݍݵطط اللازمة واعتمادɸا من مدير المدرسة . -٣

        . وعمليات الإنقاذ زماتلتعامل مع مختلف الأ عڴʄ اتدرʈب فرق الطوارئ  -٤

        . الأمر إذا تطلبية تصال مع اݍݨɺات المعنتفعيل قنوات الا -٥
  



 

 
 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة
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        

 
         
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٦ 

 

  لم ينفذ  نفذ

ـــــــــــــــــــــــــــتجابة   اســ

فرʈــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــق ال

للتعامــــــل مـــــــع 

الأزمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــات 

  والكـــــــــــــــــــــــــوارث
  

  المدرسة مدير 

      . و୒عطاءɸم تقدير موجز عن الموقف ݍݨɺات المعنية سرعة إبلاغ ا -١
  

  

       . تفعيل خطة الطوارئ اݍݵاصة بالمɴشأة التعليمية حسب نوع الطارئ  -٢

       دارة اݍݰدث والتواصل مع اݍݨɺات المعنيةلإ تحديد و୒عداد مقر مناسب  -٣

       Ȗسɺيل مɺام اݍݨɺات المعنية داخل المبۚܢ المدر؟ۜܣ . -٤

        دعم .التɴسيق مع اݍݨɺات المستجيبة بتفاصيل اݍݰدث وتقديم ال -٥

وكيل شؤون 

  الطلاب

       التأكد من سلامة الطلاب وال؅قامɺم بتطبيق قواعد الأمن والسلامة . -١

 إذا دعت اݍݰاجة . -٢
ً
       التواصل مع أولياء الأمور فورا

وكيل الشؤون 

  درسيةالم

       . تصالوتفعيل قنوات الا محاضر التɴسيقالعمل وفق  -١

       سلامة تطبيق خطة الطوارئ ومتاȊعة التنفيذ . التأكد من  -٢

       توجيه أعضاء فرʈق الطوارئ حسب متطلبات الموقف . -٣

  الموجه

  الطلاȌي

       اݍݰرص الشديد عڴʄ طمأنة الطلاب وٮڈدئْڈم  . -١

        وراحة الطلاب .التعاون مع فرʈق الطوارئ فيما يخص سلامة  -٢

ʏالموجه الصڍ  
١- . ʏتقديم الإسعافات الأولية حسب اݍݰالات ݍݰ؈ن وصول الدعم اݍݵارڊ        

        التɴسيق مع اݍݨɺات الܶݰية فيما يخص الدعم الصڍʏ والاسعافات . -٢

  الموظف؈ن
        التعاون التام مع فرʈق إدارة الأزمات والطوارئ بما يتطلبه الموقف . -١

        التقيد بالتوجٕڈات الصادرة من أعضاء الفرʈق وتطبيقɺا . -٢

مɴسق الأمن 

  والسلامة

        تفعيل نقاط التجمع ومواقع الإخلاء والإرشاد إلٕڈا من خلال المرشدين . -١

        Ȗسɺيل مɺام اݍݨɺات المعنية داخل المبۚܢ المدر؟ۜܣ .  -٢

        المتاحة . تصالقنوات الامن خلال  يةمع اݍݨɺات المعنالتواصل  متاȊعة -٣
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٧ 

 

  لم ينفذ  نفذ

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــق  تحقيــ

ʏالتعــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاࡩ  

ـــــن الأزمـــــــات  مــ

  والكـــــــــــــــــــــــــوارث
  

  المدرسة مدير 

      لا سمح الله . حصر اݍݵسائر ࢭʏ الأرواح والممتلɢاتمتاȊعة  -١
  

  

       . اڲʄ مستوى الأعڴʄ المرفوعة التقارʈر عن اݍݰدث واݍݵسائراعتماد  -٢

       .اف الدراسة ࢭʏ المɴشأة من عدمɺا ستȁناالمق؅فحات Ȋشأن رفع  -٣

       . اف الدراسة ࢭʏ المɴشأةستȁناݍݰلول البديلة Ȋشأن واوضع المق؅فحات  -٤

        . بتفاصيل اݍݰدثݵتصة مع اݍݨɺات اݝتعاون ال -٥

وكيل شؤون 

  الطلاب

       .والتوصيل ࢭʏ النقل والإخلاءدرسة ستعانة بوسائل النقل المتوفرة ࢭʏ المالا  -١

       التواصل مع أولياء الأمور وطمأنْڈم . -٢

وكيل الشؤون 

  درسيةالم

       إعداد التقارʈر اللازمة . -١

       سلامة تطبيق خطة التعاࢭʏ  ومتاȊعة التنفيذ . متاȊعة التأكد من  -٢

       . ࢭʏ حال المɢوث لف؅فة طوʈلةتوف؈ف الإعاشة  -٣

  الموجه

  الطلاȌي

١- .  
ً
 وترȋوʈا

ً
       متاȊعة سلوك الطلاب والتعامل معɺا نفسيا

        التعاون مع وكيل شؤون الطلاب لطمأنة أولياء الأمور . -٢

  الموظف؈ن
        التعاون التام مع فرʈق إدارة الأزمات والطوارئ بما يتطلبه الموقف . -١

        التقيد بالتوجٕڈات الصادرة من أعضاء الفرʈق وتطبيقɺا . -٢

مɴسق الأمن 

  والسلامة

        تطبيق إجراءات التعاࢭʏ من الأزمة وتوجيه الفرʈق . -١

        وتوجيه الفرʈق .التأكد من انْڈاء الأزمة القائمة   -٢

        المتاحة . تصالقنوات الامن خلال  يةمع اݍݨɺات المعنالتواصل  متاȊعة -٣

        مدير المدرسة .رفع التقارʈر عن اݍݰدث واݍݵسائر اڲʄ إعداد و  -٤

  



 

 
 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة
 مدرسة سعيد بن العاص المتوسطة

    
 

 
        

 
         

 

 

012679525332952@jedschools.net 
 

٨ 

 

  

  ...   ختاماً
  

تحقيق الأهـداف المرسـومة Ŀ هـذه    Ŀ التوفيق السلامة لمنسوبي المدرسة ، ونسأل االله  
  .Ŀ حال وقوع أزمات لا سمح االله  الإجراءات المحددة تطبيقمن خلال ، الخطة 

  
  

  كوارثفريق إدارة الأزمات وال


