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ً
(  «قطع  ال»المقروء استيعاب )الجزء الأخير من اللفظي :ثالثا

مجموعة أسئلة ؟ تتكلم عن موضوع معين ويكون  عليها قطعه : استيعاب المقروء هو 

قراءة و سرعة و تـحـتـاج السرعة فـي الـالاسئلة استنزاف للوقت الـمقروء وهـي اكثـر حل استيعاب الاغـلـبـية يـــواجــهـون مـشــاكــل فـي 
!الاستيعاب 

:( اقتباس ) البابطين حل قسم الاستيعاب اللفظي من الاستاذ فهد بعض فنيات 
غيره اريخ أو فقرات وتدور حول موضوع معين مثلا في التراث أو في التعددةاستيعاب المقروء عبارة عن قطعة طويلة مقسمة إلى 

.عليها عدة أسئلة وغالبا كل سؤال يكون فيه رقم الفقرة التي تحوي على الإجابة الصحيحة ويكون 

:إليكم بعض الارشادات لاتباعها وقت الاختبار 
 فـي الـسؤال يـحدد رقـم الـــفـقـــرة الـتـــــي تـــ( 1

ً
الــــــحـلوي عـــــــلـىـحـأقـرأ الـسؤال فـي الـبدايـة ثـم أستخـرج الـحل مــن الـقـطـعـة و طـبـعـا

  في بعض الكتب ينصحك بقراءة القطعة )
ً
عند قراءة القدرات يجب عليك حل السؤال في أقل من دقيقة و في اختبارات « أولا

ة في على الخيارات ثم الرجوع إلى الفقر الأطلاعو دقائق على أقل تقدير لذلك يفضل قراءة السؤال أولا 6القطعة تحتاج إلى 
بارالقطعة التي بها الحل وبذلك تكون قد قرأت الفقرة مرة واحدة فقط بدل مرتين مما يختصر عليك الوقت في الاخت

.قراءة السؤال أطلع على جميع الخيارات الموجودةعند ( 2
فيهاعنوان للقطعة يستخرج العنوان من قراءتك وحلك للأسئلة وترابط الأفكار لاستخراج ( 3
.أن تتطلع على قطع استيعاب مقروء وتقوم بحلها يفضل ( 4



 المقروءواستراتيجيات الحل في استيعاب طرق..
:هناك عدة إشارات عامة في هذا النوع لمراعاة الزمن والدقة في الإجابة 

:لا تجعل الوقت يغلبك ، اعتمد على القراءة بتركيز  لذا عليك : أولا 
.قراءة السؤال أولا قبل القطعة لفهم المطلوب -1
.قراءة الإجابات المحتملة للسؤال لطرحها على الذهن -2
.العودة إلى القطعة لقراءتها ستصل بسرعة إلى المطلوب -3
.في حالة اللبس تعاد هذه الإجراءات مرة أخرى -4

 
ً
ا للقطعة : ثانيا

ً
.الملاحظات على سؤال ضع عنوان

.قم بقراءة العناوين المتاحة -1
.اقرأ القطعة كاملة بفهم لما فيها ولا تنشغل بتحديد العنوان وأنت تقرأ -2
.اقرأ الخيارات لتحديد الإجابة الصحيحة -3
.تفكيرك في عنوانين ورجح بينهما واحصر إذا التبس عليك الأمر احذف إجابتين -4

 
ً
: المقروء أنواع القطع في أسئلة استيعاب : ثالثا

.فكرة وأمثلة -1
(.أوجه الشبه والاختلاف ) مقارنة-2
.  تتابع ، خطوة بعد خطوة -3
.رأي وأدلته -4



 
ً
ما يطلب في أسئلة فهم النص المقروء: رابعا

.أسئلة تدور حول بعض الحقائق والمعلومات -1
.أسئلة تدور حول الفكرة الرئيسة للقطعة -2
.تدور حول معنى مفردة أو تعبير من خلال السياق أسئلة -3

 
ً
:الفكرة الأساسية يكون سؤال : خامسا

 للقطعة أعط -1
ً
.عنوانا

) ......... ( .مهتمة بـ القطعة -2
.............غرض الكاتب هو -3

 
ً
:أنواع الاختيارات لهذه الأسئلة : سادسا

.يتحدث عن جزئية مناسبة لإحدى الفقرات أي /جزئي-1
.وهو أوسع من الموضوع /عام -2
.وهو معلومة متناقضة مع الموضوع أو لم يرد لها ذكر في القطعة / صحيحغير -3
.وهو الأنسب للنص / صحيح-4

ا للقطعة 
ً
.الملاحظات على سؤال ضع عنوان

.قم بقراءة العناوين المتاحة -1
.اقرأ القطعة كاملة بفهم لما فيها ولا تنشغل بتحديد العنوان وأنت تقرأ -2
.اقرأ الخيارات لتحديد الإجابة الصحيحة -3
.تفكيرك في عنوانين ورجح بينهما واحصر إذا التبس عليك الأمر احذف إجابتين -4



ـتـــــصاديةمــــــواردهــا الـعالـــمــيـــة و شــــؤونـــــها الاقإدارة نـــشـأ نـتـيـــجـــة لــسوء لبعض الأسر الاجتـــماعــيـة الأوضاع جــزء كبيـر مـن تـردي 
للاستـــمـرار و تـــردت أوضاعــهـا الاقتـــصاديـــة إلــى مـسـتـويات غيـر قـابــلـةو اقــحـمت نـفـسهـا فــي فـروض استــهلاكـيــــة الأسر الـــعـديد مــن 

ر بالتخطيط المالي أوضاعها الاقتصادية والاهتمام أكثأصبـح لـــزاما عليـــها تـغـيـيــــر أنـمـاطهـا الاستـــهلاكيـــة و بـــذل جــهد أكبــر لتـصحيح 
.لمواردها الاقتصادية 

لاجتماعية عند بعض الأسر إلى خلق أزمات مالية ساهمت في تدهور الحياة ا-والإصرار على تكرارها -الأخطاء الاقتصاديةأدت 
لماء الاجتماع والعديد من الأسر بحاجة لع. معظم الأسر يحتاج إعادة صياغة لاسيما ما يتعلق بالاستهلاك وتنظيم الوقتســلــوك 

.  أكثر من حاجتهم لعلماء الاقتصاد لسد الفجوة بين القيم التي تؤمن بها والقيم التي تطبقها في حياتها
هايته أحد أهم مؤشرات سلبيات الفوض ى الاستهلاكية يتمثل في ارتفاع حجم إنفاق الأسرة في بداية الشهر مقارنة بن

:البرمجة الاقتصادية لميزانية الأسرة وأسس التخطيط المالي 
ية إلى مستويات اسم التخطيط المالي الجديد ينطلق من إدراك حاجة الأسرة التغيير لاسيما الأسر التي تردت أوضاعها الاقتصاد-

تعاني منه لميزانية الأسرة أحدى أهم الوسائل المساعدة على تصحيح الخلل الذيقابلة للاستمرار ، البرمجة الاقتصادية غير 
.معظم الأسر من الطبقة المتوسطة 

(1)قطعة 



؟رها تعاني أكثر من غيالفقيرة في ان الأسر السبب ( 1

عثرت التضخم المالي -
غلاء المعيشة -
المعيشة يسبب الادخار ارتفاع -
الميسرةالبنكية القروض -

:أختر الإجابة الصحيحة ( 2

تعاضدالعلاقة بين الأوضاع المادية و الاجتماعية علاقة ⁃
العلاقة بين الأوضاع المادية و الاجتماعية علاقة تعاضد⁃
العلاقة بين الأوضاع المادية و الاجتماعية علاقة تضامن ⁃
العلاقة بين الأوضاع العادية و الاجتماعية علاقة طردية⁃

مما يساعد الأسرة على تنظيم ميزانيتها؟ ( 4

الاستهلاكيةالقروض ⁃
الادخار ⁃
المالي البرمجة الاقتصادية والتخطيط ⁃
الاستثمار⁃

:الترشيد في الانفاق يكون بـ ( 3

القروض الاستهلاكية⁃
تحديد الدخل ⁃
الانفاق على الضروريات⁃
الكمالياتالابتعاد عن ⁃

:اجب عن الأسئلة التالية * 



(2)قطعة 

 ، حيث يعتمد اللون على الم
ً
كونات الداخلية النفط أو النفط الخام ؛ عبارة عن سائل باللون الأسود، أو البني الغامق، أو الأصفر أحيانا

، والغاز الطبيعي، للسائل ، يتواجد بشكل طبيعي في طبقات الأرض، أو قد يكون مختلطة بالرمال، وهو مزيج معقد من الهيدروكربونات
نتيجة أعماق الأرض، النفط في، يتواجد الكبريت، والأكسجين، والنيتروجين  : معدنية ، مثلغيرويحتوي على عناصر ، البرافينوشمع 

النفط طبقة غير حتى يصادقالتدفق للضغط العالي يبدأ بالتدفق بشكل بطيء نحو السطح، حيث يكون الضغط أقل، ويستمر هذا 
الخزانات منفذة من الصخور، وهناك يبدأ بالتجمع داخل الخزانات الموجودة على بعد عدة أمتار من سطح الأرض، ويتم تحديد أماكن

ديد من قبل علماء الكيمياء والجيولوجيا عن طريق دراسة الهياكل الصخرية تحت الأرض، واستخدام أجهزة الاستشعار التح
.للأرض التخطيط الجيولوجي 

.، وبشكل عمودي نحو مصدر النفط نفطيةباستخدام حفارات الأبارذلك يتم حفر وبعد 
:اجب عن الاتي * 

؟ النفط يستخرج كيف ( 1

عن طريق الضغط⁃
عن طريق الحفر ⁃
عن طريق الحرارة⁃
الدفععن طريق ⁃

اكتشاف النفط عن طريق ؟ يتم ( 3

حفر سطح الأرض ⁃
فحص باطن الأرض ⁃
الأرضفحص سطح ⁃
الحفر إلى عمق الأرض⁃

ل ؟ يتواجد تحت الأرض على شكالنفط ( 2

حقول ⁃
مواد صلبة⁃
سوائل ⁃
غازيات ⁃



(3)قطعة 

قد تصيب أيضا أحد أنواع اضطرابات الكلام التي تصيب في الغالب الأطفال بين الثانية والخامسة من العمر ، وخاصة الأولاد منهم ، و 
ملية إطالة أو تكرار في البالغين ولكن بنسبة ضئيلة ، ولكنها تختفي في معظم الحالات عندما يكبر الطفل ، ويمكن أن تصفها بأنها ع

و الانطواليةلجأ إلى بعض الكلمات والمقاطع الصوتية التي يصدرها الطفل ، وقد تسبب للطفل مشاكل في التواصل مع الآخرين وقد ي
طفل وتدريبه العزلة جراء هذه الحالة ، لا يوجد علاج شاف للتأتأة ولكن من الممكن أن تؤدي بعض التغيرات السلوكية والتعامل مع ال

في مقالنا على النطق الصحيح يخفف من الأعراض ، ونستعرض سويا أعراض التأتأة ومظاهرها وطرق علاجها والتخفيف من حدتها
تدريجيا والانتقال بين الكلمةوقد تكمن المعالجة للأطفال في الوقت المبكر بالتعلم التدريجي في الكلام وتلك بالتعلم على انتظام التنفس

 بمقطع صوتي واحد ومن ثم التوجه إلى الجمل الأكثر تعقيدا ، ومساعدة الطفل على التخفيف من ح
ً
دة القلق الذي والأخرى تدريجيا

ريض تستديي ذلكإذا كانت حالة المالأكتابفي الكلام ، ومن الممكن أن يلجأ الطبيب إلى وصف دواء مضاد للقلق أو تأتاتهجراء يتنايه
:اجب عن الاتي * 

؟ عند الأطفالالتأتاهافضل طريقة لعلاج ( 2

التعلم المباشر⁃
التعلم المبكر ⁃
التعلم المتأخر⁃
التدريجيالتعلم ⁃

ة في لتحفيز الطفل على تخفيف التأتأ( 1
الكلام ينصح بالتحدث معه بطريقه؟ 

بطريق إجباره بالتحدث ⁃
بطريق الضغط عليه بالتحدث ⁃
للكلامبطريقة ممتعة لجذبه ⁃
بطريقة مطالبة بسرعة الكلام ⁃

للنص ؟ اختر العنوان الأمثل ( 3

الأطفالاضطرابات الكلام عند ⁃
صعوبة النطق عند الأطفال⁃
مراحل الكلام عند الأطفال ⁃
عند الأطفال التأتأة حلول ⁃



(4)قطعة 

 لارتباطها من أهم النشاطات الإنسانية التي تمارس داخل المجتمعات، حيث لها تأثير كبير على نواحي الحياة المختلالادارة تعد 
ً
فة نظرا

جـمـيـع الـموارد فالإدارة هـي الـجـهة الـمسؤولة الـتـي تـعـمل علـى، و السياسيةالاجتماعية، و الـــقــــضايا ، الـمـباشر بالــشـــــــــــــؤون الاقتـــصادية
بالاعتماد على في هذه المجتمعات، حيث تتطور المجتمعات وتتقدمو الجماعات من أجل إشباع حاجات الافراد و توظيفها الاقتصادية 

.ع وتفوقهاتعتمد الدول عليها من أجل توفير الرخاء لمواطنيها وتعتبر الإدارة الناجحة أساس نجاح منظومة المجتمالإدارة ، و لهذا 
ضمن بيئة تعرف الإدارية بأنها عملية تحقيق الأهداف الموضوعة من خلال استقلال الموارد والعناصر المتاحة، حسب منهج محدد ، و 

ة والبشرية، من أجل ، والتوجيه المطبقة على الموارد الماليو التنسيقو الرقابة ، و التنظيم ، تعرف بأنها عملية التخطيط محددة ، كـما 
.تحقيق أفضل النتائج، بأقل التكاليف وأفضل الطرق وأقصرها، والإدارة هي فرع من فروع العلوم الاجتماعية

لا تكون غايتها العامة تتميز بأنها تعمل خلال الظروف الاحتكارية بعدد كبير من الموظفين، حيث تقدم خدمات عامة ضخمةالإدارية 
يز ، تتميز إدارة بمساواة المواطنين أمام هذه الخدمات دون تميالمجتمع،وتلتزملأفراد و الضرورية الخدمات الواجبة الربح ، و إنما تقدم 

ــــن خـــــــلال اقص ى ربــح مـــادي مـمـكــــن محيث أن الهدف الرئيس ي لإدارة الأعمال تحقيق الحادة ، الأعمال عن الإدارة العامة بروح التنافس 
.إدارة المشاريع الخاصة، إلا أنها مشاريع أصغر من مشاريع الإدارة العامة، كما أن عدد موظفيها اقل من موظفي الإدارة العامة

التنفيذية  الإدارة تتمثل بمدراء الأقسام ،: تتمثل في المدير العام أو رئيس مجلس الإدارة ، الإدارة الوسطى:  العليا الإدارة مـسـتــــــويات 
.على أرض الواقعأيضا بالإدارة التشغيلية والتي تتمثل بالمشرفين بشكل مبكر على تنفيذ الأعمال، وتطبيق السياساتتعرف 



: الفرق بين الادارة العليا و الادارة الوسطى ( 1

رأيهاع ملأنها لا تتماثل الادارة الوسطى ترفض المقترحات ⁃
افقالادارة الوسطى ⁃ عليا مع السلطة التشريعية اللاتتو
ات الادارة العليا تختص بعملية ترجمة الأهداف والسياس⁃

العامة المحددة 

ـــــــــن    الـعــلـيـا القـاعـدة الأسـاســيــة الـمـتـخـصـصـيالادارة تـمثـل ⁃
و الخبراء في كل المشاريع

: الإدارة فن عندما تتعامل مع( 2

الآلات ⁃
الأفراد⁃
الانظمة والقوانين⁃
الأرقام و الاحصائيات⁃

:ي توجه الادارة التقليدية الت( 5

المباشرالتعامل ⁃
التعامل الإلكتروني ⁃
التعامل عن طريق وسيط ⁃
التعامل عن بعد ⁃

:ق القرارات التي تتخذ تكون عن طري( 4

العلياالإدارة ⁃
الإدارة الوسطى ⁃
الإدارة العليا والوسطى ⁃
الإدارة العليا والمباشرة ⁃

:اجب عن الأسئلة التالية * 

:الرقابة أهداف ( 6

الوظيفيمتابعة الأداء ⁃
تطوير الأداء الوظيفي  ⁃
اقبة سلوكيات الموظفين ⁃ مر
نمعاقبة الموظفين الغير منضبطي⁃

: الإدارة بأنهاتعريف ( 3

متنوعة⁃
متخصصة ⁃
مهنية⁃
الشاملة⁃



الجبرين منال : تصميم واعداد 
ومراجعة و تدقيق  مشرفي و مشرفات جمع 

قروب القدرة المعرفية للوظائف الإدارية
ي سام–نجيب –نواف الحربي –أبو مشاري –يوسف الحمد –محمد الحربي 

بدرية  –فهد ريم –العصبانيفاطمة –نورة –زينب حبيب 
ابط التالية  :  ويمكنكم متابعة قنواتنا على الرو

قـروب ملتقى الوظائف 

قناة طاقات و وظائف القطاع الخاص

ــــة قــنــاة جــدارة و الــوظـــائـــف الــحكــومــــيـ
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https://t.me/JADARAH20
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