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دليل النقل التعليمي  عبارة عن مبادرة لمساعدة العاملين في المدارس على النقل المدرسي

:من خلال
 .  دمة  النقل التعليمي ة نقل وولي امر الطلاب المستفيدين من خ/ة مدرسة ومشرف/تعريفهم بأدوار القائمين بالعمل من قائد➢
.  توضيح لأيقونات النقل على نظام نور الوزاري➢

.توحيد اجراءات اعمال النقل المدرسي في المدارس➢

.توثيق اجراءات العمل بشكل واضح وسهل➢

 .المساعدة على تسلسل الاجراءات وانسيابها بالشكل الذي يحقق الكفاءة والفاعلية ➢

 .سهولة المتابعة والاشراف لوضوح الاجراءات والتعليمات ➢

ةالمقدم



ة للنقل المدرسي كتابيا قبل نهاية الاسبوع الاول من الفصل الدراسي الاول ،وتفعيل/ـ  تكليف مشرف1
.  حساب مخصص لها على نظام نور الوزاري

.اعتماد التقييم اليومي على نظام نور الوزاري-2
. ـ  الموافقة على طلبات تفعيل الحافلة 3
.  تحديث الموقع الجغرافي للمدرسة على نظام نور الوزاري-4
.مراجعة واعتماد قوائم الطلاب والطالبات المشمولات بخدمة النقل المدرسي-5
.  ة النقل المدرسي/الاشراف والمتابعة الدقيقة لجميع اعمال مشرف-6
.ة النقل /ـ الاشراف على النشرات التثقيفية او البرامج التوعوية التي تعدها مشرف7



:التهيئة والإعداد للعام الدراسي الجديد عن طريق
عمل  ارسال اشعار  لأولياء أمور الطلاب و الطالبات المشمولين بخدمة النقل في بداية العام بضرورة تحديث بياناتهم مرفقا بمنهجية-1

وإدارة 
.ومتابعة النقل المدرسي الخاص بولي الامر

.جمع بيانات الطلاب والطالبات المشمولين بخدمة النقل التعليمي-2
.اعداد قوائم الطلاب وللطالبات المشمولين بخدمة النقل المدرسي-3
.تعبئة ايقونة طلبات المشمولين بالنقل المدرسي-4
.تعديل بيانات الحافلات والتعريف بالحافلة الجديدة-5
.تحديد عدد الحافلات والمسارات والطلاب و الطالبات المنقولين بكل مسار6-0
.الرفع باحتياج المدرسة من الحافلات عند عدم توافق المخصص مع المقاعد-7
.تحديد احتياج المدرسة من المقاعد الاضافية والرفع بها للإدارة-8
.تعبئة بطاقة صعود الحافلات لجميع الطلاب والطالبات المنقولين وفق المخصص-9

.المتابعة الميدانية للحافلات-10
.التقييم اليومي للحافلات عن طريق نظام نور الوزاري-11

.اصدار التقرير الشهري للحافلات -12
.التعامل مع المشاكل والصعوبات والرفع بها-13
.بث الوعي لدى الطلاب والطالبات عن اجراءات السلامة عن طريق البرامج التوعوية او النشرات  او الاذاعة -14



ة المدرسة /قائد

...ة النقل بالمدرسة عن طريق /ة المدرسة لها صلاحية تفعيل حساب مخصص لمشرف/ـ قائد1

4



...عن طريق ة المدرسة لها صلاحية اعتماد التقييم اليومي للحافلات/ـ قائد2



...ة المدرسة لها صلاحية الموافقة على تفعيل الحافلات عن طريق/ـ قائد3



...ة المدرسة لها صلاحية تحديث الموقع الجغرافي للمدرسة على نظام نور عن طريق /ـ قائد4



...يتم اختيار القرية او المدينة من هنا



ة النقل في المدرسة/مشرف

...ة النقل بالمدرسة بالتهيئة والاعداد للعام الدراسي الجديد عن طريق/ـ تقوم مشرف1
جمع بيانات الطلاب و الطالبات المشمولات بخدمة النقل التعليمي عن طريق ارسال خطابات لإشعار

(1)النموذج اولياء أمور الطلاب و الطالبات للتسجيل بخدمة النقل المدرسي 
ة/بالحافلة لكل طال/ د تحديد المسار بعيتم اعداد قوائم للطالبات المشمولات بخدمة النقل المدرسي 

(2)نموذج 
...يتم تعبئة ايقونات النقل المدرسي الاتية



...يتم تعبئة ايقونة المشمولين بالنقل عن طريق



...يتم تعديل بيانات الحافلات والتعريف بالحافلة الجديدة عن طريق-2

يتم البحث عن الحافلات من هذه الايقونة

هذا يعني ان الحافلة مضافه ويمكن العمل عليها



.صصيتم تعبئة بطاقة صعود الحافلات لجميع الطلاب والطالبات المنقولات وفق المخ-3

يتم تعبئة جميع الايقونات

ستظهر هنا 

جميع 

الطالبات 

المشمولات

بالنقل



يتم التقييم اليومي للحافلات في نظام نور الوزاري عن طريق-4

يتم الدخول على شاشة التقييم من هنا

يتم الدخول على الشاشة  

التقييم

من هنا



ستظهر هذه الايقونة بعد الضغط على الشاشة التقييم

يتم اختيار  

رقم

اللوحة 

المراد 

تقييمها

يتم 

الدخول

على اضافة

التقييم

من هنا



...يتم اصدار التقرير الشهري للسائقين حسب الفترات وفق النموذج الاتي-5

الفترة هي الزمن الذي يتم اعتماد التقييم وفقه

يتم التعامل مع مشاكل والصعوبات والرفع بها رسمياً لإدارة خدمات الطلاب



الجدول الزمني لنماذج النقل المدرسي حسب العمل

زمنهاستخدامهاسمهالنموذج 
بداية العامترسل للأولياء امور الطلاب والطالبات  لتعبيتها استمارة التسجيل بخدمة النقل المدرس ي(  1)نموذج 

(3)نموذج 
استمارة المشمولين بالنقل 

المدرس ي
رس ي كل  تعبأ لجميع الطلاب والطالبات الراغبات بالنقل المد

حافلة  على حده
بداية العام

بداية العامتعبأ في حال احتياج زيادة مخصصاستمارة طلب زيادة المخصص(6)نموذج 

بداية العاملجميع الحافلات استمارة بيانات الحافلات واعداد المنقولات وفق المسارات(2)نموذج 

ر يوميا على نظام نو يتم من خلالها تقييم اداء الحافلةاستمارة تقييم الحافلات(7)نموذج 

نموذج المستخلص
ينالشهري للسائق

اخر الفترةتعبأ حسب الفترةالمستخلص الشهري للسائقين

عند التكليفة للنقل المدرس ي/عند تكليف مشرفنموذج قرار التكليفنموذج تكليف
بداية العامة النقل/لمشرفبيانات عامة عن مسئولة النقل المدرس ينموذج بيانات
بداية العامللحافلاتبيانات بالحافلات المخصصة للمدرسةنموذج بيانات
عند التكليفلطلاب ولطالبات النظام بالحافلةةبيانات الطلاب و الطالبات المشرفون على نظام الحافلنموذج بيانات
بداية العامحسب مسارات الحافلةبيانات نقاط التوقف لكل حافلةنموذج بيانات
بداية العامتاريخ المباشرةمباشرة حافلة في خدمة النقل المدرس يمشهد مباشرة
تاريخ المباشرةمن تاريخ المباشرةمتعهد النقل المدرس ي  بعد الاجازاتمشهد مباشرة 

نموذج اقرار 
مة النقل  اقرار تسليم المتعهد بأسماء الطالبات المشمولات بخد

المدرس ي
بداية العامخلال اسبوع من بداية العام

عند الرغبة في حضور برنامج صباحينموذج طلب حافلة لتنفيذ برنامج صباحيةنموذج طلب حافل
قبل وقت البرنامج

باسبوع



الجدول الزمني لأعمال النقل المدرسي
التنفيذالمنفذةالمهام ةالفترة الزمنييالاسبوع الدراس 

لانعمالىمن

اسبوع
التهيئة والإعداد للعام
الدراس ي الجديد 

ول ،وتفعيل       ة للنقل المدرس ي كتابيا قبل نهاية الاسبوع الاول من الفصل الدراس ي الا /تكليف مشرف
حساب   مخصص لها على نظام نور      الوزاري 

قائدة المدرسة

قائدة المدرسة.تحديث الموقع الجغرافي للمدرسة على نظام نور الوزاري 

رة تحديث ارسال اشعار  لأولياء أمور الطلاب و الطالبات المشمولات بخدمة النقل في بداية العام بضرو 
بياناتهم             

مشرفة النقل بالمدرسة

الاسبوع الثاني

مشرفة النقل بالمدرسة.جمع بيانات الطلاب و الطالبات المشمولات بخدمة النقل التعليمي

مشرفة النقل بالمدرسة.اعداد قوائم للطلا ب وللطالبات المشمولات بخدمة النقل المدرس ي

قائدة المدرسة.  مراجعة واعتماد قوائم الطلاب والطالبات المشمولات بخدمة النقل المدرس ي

مشرفة النقل بالمدرسة.تعبئة ايقونة الطلاب و طلبات المشمولات بالنقل المدرس ي
مشرفة النقل بالمدرسة.تعديل بيانات الحافلات والتعريف بالحافلة الجديدة

قائدة المدرسة.الموافقة على طلبات تفعيل الحافلة 

مشرفة النقل بالمدرسةتحديد عدد الحافلات والمسارات و الطلاب والطالبات المنقولات بكل مسار

الاسبوع الثالث

مشرفة النقل بالمدرسة.الرفع باحتياج المدرسة من الحافلات عند عدم توافق المخصص مع المقاعد

مشرفة النقل بالمدرسة.تحديد احتياج المدرسة من المقاعد الاضافية والرفع بها للإدارة

مشرفة النقل بالمدرسة.تعبئة بطاقة صعود الحافلات لجميع الطالبات المنقولات وفق المخصص

يوميا

مشرفة النقل بالمدرسة.المتابعة الميدانية للحافلات

قائدة المدرسةة النقل المدرس ي  /الاشراف والمتابعة الدقيقة لجميع اعمال مشرف
مشرفة النقل بالمدرسة.التقييم اليومي للحافلات عن طريق نظام نور الوزاري 

نهاية الفترة
مشرفة النقل بالمدرسة.اصدار التقرير الشهري للحافلات 

قائدة المدرسةاعتماد التقييم اليومي على نظام نور الوزاري 
مشرفة النقل المدرس ياعداد النشرات التثقيفية او البرامج التوعوية في النقل المدرس يطوال العام

قائدة المدرسة.الاشراف على النشرات التثقيفية او البرامج التوعوية التي تعدها مشرفة النقل 



(.6)نموذج طلب زيادة عدد الطلاب والطالبات المستحقات لخدمة النقل المدرسي 
(.3)استمارة بيانات الطلاب والطالبات المستحقات للنقل المدرسي 

(.2)استمارة بيانات الحافلات واعداد المنقولين وفق المسارات 
( .1)استمارة التسجيل بخدمة النقل المدرسي 

.نموذج بيانات عامة عن المدرسة
.ة للنقل المدرسي/نموذج التكليف مشرف

.ة النقل المدرسي/نموذج بيانات عامة عن مسئول
.نموذج بيانات بالحافلات المخصصة للمدرسة

.نموذج بيانات الطلاب والطالبات المشرفين على نظام الحافلة
.نموذج بيانات نقاط التوقف لكل حافلة

.مشهد مباشرة حافلة في خدمة النقل المدرسي 
.مشهد مباشرة متعهد النقل المدرسي للخدمة بعد الاجازات 

.وقف نقاط الت/ المدرسي .اقرار تسليم المتعهد ببيان بأسماء الطلا والطالبات المشمولات بخدمة النقل 
.نموذج طلب حافلة لتنفيذ برنامج صباحي

.مشهد تعثر مسار في نقل الطلاب و الطالبات
(هـ14-هـ14)        فهرس خطابات وتعاميم العام الدراسي    

دليل النماذج



مة   ـات  الـخ 

اتقنا النقل المدرسي مسؤولية وامانة كبيرة تقع على ع
وبتعاوننا جميعا وعملنا بروح الفريق الواحد 

....سوف نحقق الاهداف المرجوة منه




