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 المضٌفٌن لرئٌس ةالوظٌفٌ المهام

 

 .المضٌفٌن لرئٌس الوظٌفً الوصف

 

 .المضٌفٌن مدٌر مساعد أو المضٌفٌن رئٌس: الوظٌفً المسمى

  

 :الوظٌفة ملخص

 

 الكاملة معاٌٌرالنظافة أعلى تطبٌق عن مسئول المضٌفٌن مدٌر مساعد ٌعد -

 .التشغٌل معدات إلى بالإضافة الأغذٌة، مرافق جمٌع فً

 الخلفٌة، والمنطقة اللٌلً، والتنظٌف الطعام، غرفة عملٌات المهام وتشمل  -

 .صحٌح بشكل العامة الصحة إرشادات تطبٌق من والتأكد المعدات، وصٌانة

 

 :المضٌفٌن مدٌر مساعد ومسئولٌات مهام

 

 .والتكالٌف والعملٌات والمرافق الإضافة قسم واجبات جمٌع على الإشراف -

 الخدمات وجودة والنظافة والسلامة الصحة بتعلٌمات الإلتزام على الإشراف -

 .المقدمة



 

 

 معاٌٌر تطبٌق من والتأكد الخلفٌة المنطقة نظافة على الدائمة المحافظة -

 .مسبقا الموضوع للجدول وفقا النظافة

 .كفاءة أكثر التنظٌف لجعل المضٌفٌن ومساعدة توجٌه -

 فً المستخدمة الكٌمٌائٌة المواد ومستوٌات الحرارة درجات من التأكد -

 .التنظٌف

 الكمٌة أن من والتأكد المأدبة إلى الطعام ونقل المائدة رص فً المساعدة -

 .الأفراد تكفً

 .فٌها المساعدة إلى ٌحتاجون مهام أي فً المطبخ وفرٌق الطهاة مساعدة -

 وتنظٌف الغسٌل فً المستخدمة الكٌمٌائٌة المواد من جٌد بشكل التحقق -

 .خاص بشكل الإكسسوارات

 للعملٌات والأقصى الأدنى الحد تحدٌد أجل من المضٌفٌن مدٌر مع التنسٌق -

 .المخزن طلبات على والموافقة والإمدادات

 ومدٌر والمشروبات الأغذٌة قسم مدٌر مساعد مع والتنسٌق التعاون -

 .ٌلٌه الذي والٌوم الٌوم لنفس طلباتهم من لتحقق الخارجٌة العملٌات

 تشغٌل بأدوات ٌتعلق ما وتخزٌن وتحرٌك مكان تحدٌد فً المساعدة -

 .المأدبة

 تتطلب أخرى قطع وأي بالأدوات ٌتعلق فٌما المخزون فً الساعدة -

 .المساعدة

 لتوقع التموٌن ومدٌر المأدب، وتجهٌزات الطهاة، مع باجتهاد العمل -

 .النزلاء احتٌاجات

 وقت أي فً الطلبات لجمٌع الإستجابة من للتأكد الأقسام معظم مع العمل -

 .الحاجة عند

 .الأطباق فقدان من للحد اللازمة الإجراءات جمٌع اتخاذ -

 .الصٌنً الخزف كسر من الإمكان قدر للحد الاحتٌاطات جمٌع اتخاذ -

 ومنع الإهدار عدم سٌاسة اتباعهم من للتأكد الموظفٌن على الإشراف -

 .التكالٌف لتقلٌل الحوادث

 .إلخ …والمعدات، والأرضٌات، الخدمات، على التنظٌف إجراءات فرض -

 .الأطباق بغرفة الآلات لجمٌع والتنظٌف السلٌم الإستخدام -

 .جٌد بشكل ونقله الطعام رفع أدوات جمٌع عمل من التأكد -

 .والسلامة والصحة الغذاء تخص التً المعاٌٌر لجمٌع الامتثال -

 والزي والمعدات، والأدوات، الإمدادات، لدٌهم المضٌفٌن فرٌق أن التأكد -

 .عملهم لأداء اللازم الرسمً



 

 

 الزجاجٌة، والأشٌاء الأدوات، فً التقصٌرات عن شهرٌة تقارٌر تحضٌر -

 .الموضوعه للمٌزانٌة وفقا استبدالها ٌجب التً والمتطلبات

 .المعاٌٌر اتباع مع الإدارة جوانب جمٌع فً المضٌفٌن فرٌق وإدارة قٌادة -

 .سرٌعة بٌئة ظل فً المستمر الضغط تحت بكفاءة العمل على القدرة -

 التشغٌل لإجراءات وفقا والوثائق التأدٌبٌة الإجراءات اكتمال من التأكد -

 .القٌاسٌة

 وأهداف المٌزانٌة، وأهداف الأداء، أهداف ذلك فً بما الأهداف تحقٌق -

 .وغٌرها الفرٌق

 .الفرٌق أعضاء بمشاركة علنا الإقرار خلال من بالنجاحات الإحتفال -

 .الفرٌق أعضاء جمٌع بٌن والتبادل والاحترام المتبادلة الثقة وبناء تشجٌع -

 .المناسبة السلوكٌات لإثبات العمل لفرق به ٌحتذى نموذج -

 .الإدارة بتحدٌدها قامت أخرى مهمة أي تنفٌذ -

 

 :الشروط

 

 بالجودة وٌهتم ثقافٌة، خلفٌة ولدٌه التعاملات فً ومحترما ودودا ٌكون أن -

 للغاٌة كبٌر بشكل وبالتفاصٌل

 .الإٌقاع سرٌع البٌئة خطى  ظل فً الضغط تحت العمل على والقدرة  -

 .الثقافات المتعدد العمل فرٌق مع والاستمتاع  -

 

 :التعلٌم

 

 فً المضٌفٌن إدارة بقسم الضٌافة فً عامٌن أو عام دبلومة على الحصول -

 . الفنادق

 بشخصٌة والتمتع. وكتابة نطقا الإنجلٌزٌة باللغة للتعامل ممتازة مهارات -

 . المشكلات حل على والقدرة قوٌة،

 .الأوفٌس برامج وبالأخص الآلً الحاسب بمهارات قوٌة بمعرفة التمتع -

 



 

 

 :الخبرة

 

 أي أو والطهً، والمشروبات، والأغذٌة الشراء، فً سنوات أربع عن تقل لا خبرة

 .المضٌفٌن قسم فً سابقة خبرة أو فنً، مجال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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