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تقرير شهري بحصر حضور وغياب الموظفين
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	زمن التنفيذ
	شهري
	مسؤول التنفيذ
	

	الفئة المستهدفة
	الموظفين


	الهدف العام
	حصر جميع الموظفين الغائبين يوميا في نظام نور وفي السجل.

	الأهداف التفصيلية
	· تسجيل الغائبين يوميا في نظام نور وفي السجل.
· مساءلة الموظف حين حضوره.
· إفادة مسؤول نظام فارس بالمدرسة بعد تقديم نموذج المسائلة لمدير المدرسة. 


	وقت التنفيذ
	يومي

	الشواهد
	· سجل الغياب.
· ملف المسائلات.


	نسبة الحضور
	92%

	نسبة الغياب
	8%



مسؤول الغياب:                                                                                                          مدير المدرسة:


الرسم البياني

النسبة	الحضور	الغياب	0.92	0.08	
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