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أنموذج التعاقد السلوكي
/        في الصف :محمد بن القاسم المتوسطة    في مدرسة :.................................................................... نعم أنا الطالب :

بالالتزام نفسي على وأتعھد بھا الخاص الاجتماع وحضور والمواظبة السلوك قواعد محتوى على اطلعت قد 
وأقر ، تعلیمات من القواعد في جاء ما بكل والتقید ، وتعلیماتھا ، المدرسة أنظمة واحترام ، الفاضلة بالأخلاق 

جرى وعلیھ ، القواعد علیھ تنص ما وفق ، ذلك مسؤولیة فأتحمل المدرسي بالنظام یخل ما مني حصل إذا بأنھ 
التوقیع والالتزام .

ھـ143  /     التاریخ :       /   ................................................................................ التوقیع /

وبناء والمواظبة السلوك قواعد محتوى على اطلعت قد . أعلاه وبیاناتھ اسمھ الموضح الطالب أمر ولي أنا نعم 
الخاصة والتعلیمات بالأنظمة ملتزماً لیكون ، ابني مصلحة سبیل في المدرسة إدارة مع أتعاون بأن أتعھد علیھ 

.بقواعد السلوك والمواظبة 
ھـ143   /     /   التاریخ :  ................................... التوقیع /..........................................................الاسم /  
 ...................................  ھاتف المنزل : ..................................  ھاتف العمل : ....................................العمل : 

...................................  رقم آخر : ................................... رقم الجوال : 

وكیل شؤون الطلاب
 الاســـم :
التوقیع :

ھـ1438  /    1  /    2التاریخ :   

المدرسة قائد
 الاســـم :
التوقیع :

ھـ143 8   /    1   /    2التاریخ :  

ملحوظة / 
. یجدد نموذج العقد مع بدایة كل عام دراسي بعد شرح قواعد السلوك والمواظبة
. في حالة نقل طالب إلى مدرسة أخرى یوقع على نموذج التعاقد السلوكي في المدرسة المنقول إلیھا
. تحفظ النماذج في ملف خاص لدى وكیل شؤون الطلبة 
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رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الأولى
 .- عدم التقید باللباس الرسمي الخاص بالمدرسة أو الظھور بھیئة مخالفة للنظام المدرسي 1
- العبث أثناء الاصطفاف الصباحي أو ضعف المشاركة فیھ . 2
، المعلم لشرح الھادفة غیر المستمرة والمقاطعة ، الفصل داخل والنوم ، الجانبي الحدیث : مثل ، الدراسیة الحصة سیر إعاقة -  3

 .وتناول الأطعمة والمشروبات في أثناء الدرس ، ودخول الطالب فصلھ أو فصل آخر دون استئذان أو التأخر في الدخول
 تكرار خروج الطلبة ودخولھم ظھراً من البوابة قبل حضور سیاراتھم ، أو التجمھر حولھا . –4

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
الإجراء 

الأول
تنبیھ شفوي 

انفرادي
ننبھك فإننا الأولى الدرجة مخالفات من مخالفة لارتكابك نظراً 

 .تنبیھاً شفویاً للمرة الأولى
الإجراء 

الثاني
تنبیھ شفوي 
انفرادي ثاني

ننبھك فإننا الأولى الدرجة مخالفات من مخالفة لارتكابك نظراً 
 .تنبیھاً شفویاً للمرة الثانیة

الإجراء 
الثالث

تدوین المخالفة 
وتوقیع الطالب

وجب الأولى الدرجة من ) ........ ( المخالفة لارتكابك نظراً 
توقیعك على إثبات المخالفة .

الإجراء 
الرابع

الأمر ولي ومحادثة بمخالفتھ الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر
ھاتفیاً والتنسیق معھ لتعدیل السلوك ( توقیع من قام بالاتصال ) .

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

الإجراء 
الخامس

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .أخذ تعھد
تسلیم الطالب خطاب لولي أمره وإخطاره بمخالفة الطالب .استدعاء ولي الأمر
حسم درجة واحدة 

من السلوك
من واحدة درجة حسم وجب الإجراءات جمیع لاستنفاذ نظراً 

درجات السلوك حسب ما نصت علیھ القواعد .
إشعار ولي الأمر 

بالحسم
المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم 

.
 في حال تكرار المخالفة توجھ الحالة إلى لجنة التوجیھ والإرشاد للمساعدة في علاج وضع الطالب المخالف وفقاً لتقریر دراسة الحالة من المرشد

الطلابي في المدرسة ویطبق علیھ ما ورد في الإجراء الخامس .
. یعبأ نموذج الإشعار ، ویسلم للطالب مع التوقیع على الاستلام لتسلیمھ لولي الأمر
. یعبأ نموذج الاستدعاء ویسلم للطالب مع التوقیع على الاستلام لتسلیمھ لولي الأمر

                  
          

.................... التوقیع :              وكیل شؤون الطلاب / الأستاذ :                    
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رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الثانیة
- الغش في أداء الوجبات أو الاختبارات غیر الفصلیة . 1
على والكتابة ، العالي والصوت ، والبخاخات ، بالماء العبث : مثل ، المدرسي النقل وسائل في أو ، المدرسة داخل أو الفصل داخل الفوضى إثارة -  2

الجدران .
- امتھان الكتب الدراسیة . 3
 .- الھروب من الفصل أو الخروج منھ دون استئذان ،  أو عدم حضور الحصة الدراسیة 4

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ

الإجراء 
الأول

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

حیال المتخذة الإجراءات وتوضیح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر
الطالب .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
)إحالة الطالب المخالف إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتھ ( إذا لزم الأمرالإحالة للمرشد

الإجراء 
الثاني

تسلیم الطالب خطاب استدعاء لولي أمره .دعوة ولي الأمر

الأمر ولي ویوقع المخالفة تكرار بعدم الطالب على خطي تعھد یؤخذ أخذ تعھد خطي
بالعلم على نموذج التعھد المرفق .

حسم درجتین
السلوك درجات من درجتین حسم وجب الإجراءات جمیع لاستنفاذ نظراً 
عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب 

تعدیل السلوك .
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة .إشعار ولي الأمر 
نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

الإجراء 
الثالث

تسلیم الطالب خطاب استدعاء لولي أمره .دعوة ولي الأمر

الأمر ولي ویوقع المخالفة تكرار بعدم الطالب على خطي تعھد یؤخذ أخذ تعھد خطي
بالعلم على نموذج التعھد المرفق .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف

حسم درجتین
السلوك درجات من درجتین حسم وجب الإجراءات جمیع لاستنفاذ نظراً 
عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب 

تعدیل السلوك .
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة . إشعار ولي الأمر
نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد
نظراً لتكرار ارتكابك المخالفة السلوكیة فقد نقلت إلى فصل آخرنقل الطالب

الإحالة للجنة التوجیھ 
والإرشاد

لمتابعتك ، والإرشاد التوجیھ للجنة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
ولوضع الحلول المناسبة لمخالفتك .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الثانیة

الإجراء 
الرابع

الأمر ولي ویوقع المخالفة تكرار بعدم الطالب على خطي تعھد یؤخذ أخذ تعھد خطي
بالعلم على نموذج التعھد المرفق .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف

حسم درجتین
السلوك درجات من درجتین حسم وجب الإجراءات جمیع لاستنفاذ نظراً 
عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب 

تعدیل السلوك .
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة . إشعار ولي الأمر
نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد
تسلیم الطالب خطاب استدعاء لولي أمره .دعوة ولي الأمر

تكرار حال في أخرى مدرسة إلى ابنھ بنقل خطیاً الأمر ولي إشعار إشعار ولي الأمر
المخالفة .

الإحالة لوحدة 
الخدمات الإرشادیة

الإرشادیة الخدمات وحدة إلى حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
لمتابعتك مساعدتك بالعلاج مع استمرارك بالدراسة .

الإجراء 
الخامس

*

1

تسلیم الطالب خطاب استدعاء لولي أمره .دعوة ولي الأمر
أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف

الأمر ولي ویوقع المخالفة تكرار بعدم الطالب على خطي تعھد یؤخذ أخذ تعھد خطي
بالعلم على نموذج التعھد المرفق .

السلوك درجات من درجتین حسم وجب الإجراءات جمیع لاستنفاذ نظراً حسم درجتین
.حسب ما نصت علیھ القواعد 

تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة . إشعار ولي الأمر
نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي .الإحالة للمرشد

2
مع أخرى لمدرسة الطالب لنقل التعلیم لإدارة بالرفع المدرسة إدارة تقوم الرفع لإدارة التعلیم

استمراره بالدراسة حتى ینقل .

سینقل التي المدرسة في رأیھ ویؤخذ بالقرارات الطالب أمر ولي إشعار إشعار ولي الأمر
إلیھا ابنھ .

إذا تكررت المخالفة للمرة الخامسة توجھ الحالة للجنة التوجیھ والإرشاد للمساعدة في وضع الطالب المخالف وتقییم وضعھ وفقاً لتقریر دراسة الحالة من المرشد الطلابي *
 ) وإما تنفیذ ما ورد بالإجراء الخامس في الفقرتین 1بالمدرسة ووحدة الخدمات الإرشادیة وتقرر إما بقاؤه بالمدرسة وینفذ علیھ ما ورد بالإجراء الخامس في الفقرة رقم ( 

 ) .2 ) و ( 1رقم ( 
. یعبأ نموذج الإشعار ، ویسلم للطالب مع التوقیع على الاستلام لتسلیمھ لولي الأمر ویوضح فیھ الإجراءات المتخذة
. یعد خطاب استدعاء ویسلم للطالب مع التوقیع على الاستلام لتسلیمھ لولي الأمر
. یؤخذ تعھد خطي على الطالب ، ویوقع ولي الأمر بالعلم
. یرفق صورة من تقریر دراسة الحالة من المرشد الطلابي إلى حدة الخدمات الإرشادیة
. یعد تقریر من وحدة الخدمات الإرشادیة یفید باستمرار متابعة دراسة الحالة للطالب وتوضح الإجراءات المتخذة
. متابعة المرشد الطلابي للطالب المخالف ، وتقدیم الخدمات التربویة والإرشادیة ، والتنسیق معھ لتعدیل السلوك المخالف


.................... التوقیع : وكیل شؤون الطلاب / الأستاذ :                                  
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رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الثالثة
.- التھاون في أداء الصلاة داخل المدرسة أو العبث خلالھا  1
 مخلة تجاه بالأدب تجاه الزملاء ، مثل : الحركة بالأصبع أو الید أو الجسم .بحركات- الإشارة  2
 الشجار ، أو الاشتراك في مضاربة ، أو مھاجمة الزملاء ، وتھدیدھم ، والتلفظ علیھم بألفاظ غیر لائقة . –3
.- إلحاق الضرر المتعمد بممتلكات الزملاء ، أو سرقة شيء منھا ، أو تخویفھم وإثارة الرعب بینھم  4
- إحضار المواد أو الألعاب الخطرة إلى المدرسة دون استخدامھا ، وذلك مثل : الألعاب الناریة ، والبخاخات الغازیة الملونة . 5
حیازة المواد الإعلامیة الممنوعة المقروءة ، أو المسموعة أو المرئیة ، أو إحضار مجسمات تعد ممنوعة أخلاقیاً . – 6
- حیازة السجائر .7
التوقیع عن ولي الأمر من غیر علمھ على المكاتبات المتبادلة بین المدرسة وولي الأمر . - 8
.إحضار أجھزة الاتصال الشخصیة أیاً كان نوعھا إلى المدرسة ( خالیة من المخالفات )  – 9

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
والإجراءات المخالفة فیھ یوضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر

المتخذة.
أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
عما بدر مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
مصادرة المواد 

الممنوعة
إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز

مواد من الجھاز ولخلو شخصي اتصال جھاز لإحضارك نظراً 
دراسي فصل لمدة المدرسة إدارة في علیھ التحفظ وجب ممنوعة 

محضراً یعد ( القواعد علیھ نصت ما حسب إحضاره تاریخ من 
بذلك ) .

تسلیم الجھاز لولي 
الأمر

ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 
محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على استلامھ .

نقل الطالب 
المصاب

نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .

حسم ثلاث درجات
درجات من درجات ثلاث حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 

تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب السلوك 
الدرجة المحسومة عند تعدیل السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الثالثة

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
والإجراءات المخالفة فیھ یوضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر

المتخذة.
أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
عما بدر مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
مصادرة المواد 

الممنوعة
إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز

مواد من الجھاز ولخلو شخصي اتصال جھاز لإحضارك نظراً 
دراسي فصل لمدة المدرسة إدارة في علیھ التحفظ وجب ممنوعة 

محضراً یعد ( القواعد علیھ نصت ما حسب إحضاره تاریخ من 
بذلك ) .

تسلیم الجھاز لولي 
الأمر

ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 
محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على استلامھ .

نقل الطالب 
المصاب

نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .

حسم ثلاث درجات
درجات من درجات ثلاث حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 

تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب السلوك 
الدرجة المحسومة عند تعدیل السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على الإجراءات المتخذة .

فصل إلى نقلك تم فقد السلوكیة المخالفة ارتكابك لتكرار نظراً نقل الطالب
آخر .

الإحالة للجنة 
التوجیھ والإرشاد

وضع علاج في للمساعدة والإرشاد التوجیھ للجنة الحالة توجھ 
المرشد من الدراسة لتقریر ووفقاً وضعھ وتقییم المخالف الطالب 

الطلابي بالمدرسة.
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الثالثة

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
والإجراءات المخالفة فیھ یوضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر

المتخذة.
أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
عما بدر مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
مصادرة المواد 

الممنوعة
إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز

مواد من الجھاز ولخلو شخصي اتصال جھاز لإحضارك نظراً 
دراسي فصل لمدة المدرسة إدارة في علیھ التحفظ وجب ممنوعة 

محضراً یعد ( القواعد علیھ نصت ما حسب إحضاره تاریخ من 
بذلك ) .

تسلیم الجھاز لولي 
الأمر

ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 
محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على استلامھ .

نقل الطالب 
المصاب

نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .

حسم ثلاث درجات
درجات من درجات ثلاث حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 

تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب السلوك 
الدرجة المحسومة عند تعدیل السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على نقل ابنھ والإجراءات المتخذة في حال تكرار المخالفة .

حال في أخرى لمدرسة بالنقل إنذارك وجب لمخالفتك نظراً إنذار الطالب بالنقل
تكرار المخالفة.

الإحالة لوحدة 
الخدمات الإرشادیة

الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
لمتابعتك ومساعدتك بالعلاج مع استمرارك بالدراسة .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الثالثة
الیوم / م

توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ
الطالب

اسم الموظف 
وتوقیعھ

1

المخالفة فیھ یوضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر
والإجراءات المتخذة.

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
عما بدر مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
مصادرة المواد 

الممنوعة
إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز

مواد من الجھاز ولخلو شخصي اتصال جھاز لإحضارك نظراً 
فصل لمدة المدرسة إدارة في علیھ التحفظ وجب ممنوعة 
یعد ( القواعد علیھ نصت ما حسب إحضاره تاریخ من دراسي 

محضراً بذلك ) .
تسلیم الجھاز لولي 

الأمر
ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 

محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على استلامھ .
نقل الطالب 

المصاب
نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .

حسم ثلاث درجات
درجات من درجات ثلاث حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 

تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب السلوك 
الدرجة المحسومة عند تعدیل السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد
الإحالة لوحدة 

الخدمات الإرشادیة
الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 

لمتابعتك ومساعدتك بالعلاج مع استمرارك بالدراسة .

2
مدرسة إلى الطالب بنقل التعلیم إدارة مع بالتنسیق المدرسة تقوم الرفع لإدارة التعلیم

أخرى .

التي المدرسة في رأیھ ویؤخذ ، النقل بقرار الأمر ولي یشعر إشعار ولي الأمر
سینقل إلیھا ابنھ .

وفقاً وضعھ وتقییم المخالف الطالب وضع علاج في للمساعدة والإرشاد التوجیھ للجنة الحالة توجھ الرابعة للمرة المخالفة تكررت *إذا 
بالإجراء ورد ما علیھ وینفذ بالمدرسة بقاؤه إما وتقرر الإرشادیة الخدمات ووحدة بالمدرسة الطلابي المرشد من الحالة دراسة لتقریر 

 ) .2 ) و ( 1 ) وإما تنفیذ ما ورد بالإجراء الرابع في الفقرتین رقم ( 1الرابع في الفقرة رقم ( 
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الثالثة

 مع للطالب ویسلم ، الإشعار نموذج یعبأ
الأمر لولي لتسلیمھ الاستلام على التوقیع 

ویوضح فیھ الإجراءات المتخذة .
 بإتلاف محضراً والإرشاد التوجیھ لجنة تثبت

المواد الممنوعة .
 غیر الجھاز الأمر ولي بتسلیم محضر یعد

المحددة المدة انتھاء بعد بقضیة المرتبط 
ویوقع ولي الأمر على الاستلام . 

 مع للطالب ویسلم الاستدعاء نموذج یعبأ
التوقیع على الاستلام .

 ولي ویوقع ، الطالب على خطي تعھد یؤخذ
الأمر بالعلم .

 المقترحة والحلول المدرسة في والإرشاد التوجیھ لجنة اجتماع یثبت
لمخالفة الطالب وفقاً لتقریر دراسة الحالة .

 التعلیم بإدارة والإرشاد التوجیھ إدارة مع المدرسة إدارة تنسق
إلیھا سینقل التي بالمدرسة رأیھ وأخذ النقل بقرار الأمر ولي وإشعار 
الطالب .

 دراسة متابعة باستمرار یفید تقریراً الإرشادیة الخدمات وحدة تعد
الحالة للطالب وتوضح الإجراءات المتخذة.

 التربویة الخدمات وتقدیم ، المخالف للطالب الطلابي المرشد متابعة
والإرشادیة والتنسیق معھ لتعدیل السلوك المخالف .

.................... التوقیع :             وكیل شؤون الطلاب / الأستاذ : 
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رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الرابعة
الإصرار على ترك الصلاة مع الطلاب والمعلمین دون عذر شرعي . - 1
مثل : المفرقعات ، والمواد الحارقة ، والألعاب الحارقة . - العبث بالمواد ، أو الأدوات ، أو الألعاب الخطرة في المدرسة ، 2
.- تعمد إصابة أحد الطلاب عن طریق الضرب أو استخدام أدوات غیر حادة تحدث إصابة ( جرحاً ، نزفاً ، كسراً )  3
 .- التدخین داخل المدرسة 4
 .- الھروب من المدرسة 5
 .- التنمر 6
عرض أو توزیع المواد الإعلامیة الممنوعة المقروءة ، أو المسموعة ، أو المرئیة . – 7
.الرسمیة  شبھة تزویر الوثائق أو تقلید الأختام – 8
.- السلوك الخاطئ والغریب ، مثل : الإیمو ، أو التشبھ بالجنس الآخر  9

.إحضار شخص آخر لتأدیة الاختبار نیابة عنھ ، أو تأدیة الاختبار عن الغیر  - 10
إحضار أجھزة الاتصال الشخصیة أیاً كان نوعھا إلى المدرسة والتي تحتوي على صور أو مقاطع غیر لائقة . – 11
، المدرسة وحافلة ، والمعامل ، التشغیل وآلات ، الآلي الحاسب أجھزة : مثل ، مبانیھا أو المدرسة بتجھیزات العبث  – 12

الكھربائیة ، ومعدات الأمن والسلامة في المدرسة . والأدوات 
 تصویر الطلاب أو التسجیل الصوتي لھم من خلال الأجھزة الإلكترونیة ( خاص بالبنین ) . – 13
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إجراءات مخالفات الدرجة الرابعة

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
الإحالة للجنة 

التوجیھ والإرشاد
لدراستھا بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 

مباشرة .
تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 

والإرشاد بالمدرسة

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
عما بدر مني .

المرشد لتقریر وفقاً آخر فصل إلى نقلت فقد لمخالفتك نظراً نقل الطالب
الطلابي .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
یسلم الطالب یسلم الطالب إشعاراً لولي الأمر یوضح فیھ ما أتلفھإشعار ولي الأمر
مصادرة المواد 

الممنوعة
بعد ( إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

الانتھاء من القضیة ) وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز
وصور مقاطع أو الطلاب صور على یحتوي الذي الجھاز ضبط 
تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة لائقة غیر 

إحضاره ویعد محضر بذلك .
تسلیم الجھاز لولي 

الأمر
ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 

محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .
نقل الطالب 

المصاب
نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

حسم عشر درجات 
من السلوك

درجات من درجات عشر حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 
تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب السلوك 

الدرجة المحسومة عند تعدیل السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الرابعة

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
الإحالة للجنة 

التوجیھ والإرشاد
لدراستھا بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 

مباشرة .
تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 

والإرشاد بالمدرسة

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
عما بدر مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
یسلم الطالب یسلم الطالب إشعاراً لولي الأمر یوضح فیھ ما أتلفھإشعار ولي الأمر
مصادرة المواد 

الممنوعة
بعد ( إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

الانتھاء من القضیة ) وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز
وصور مقاطع أو الطلاب صور على یحتوي الذي الجھاز ضبط 
تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة لائقة غیر 

إحضاره ویعد محضر بذلك .
تسلیم الجھاز لولي 

الأمر
ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 

محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .
نقل الطالب 

المصاب
نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

حسم عشر درجات 
من السلوك

درجات من درجات عشر حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 
تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب السلوك 

الدرجة المحسومة عند تعدیل السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.

حرمان الطالب من 
الدراسة لمدة 

أسبوع 

أسبوع لمدة الدراسة من حرمانك وجب مخالفتك لتكرار نظراً 
دراسي .

الإحالة لوحدة 
الخدمات الإرشادیة

الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
مع الحالة دراسة لتقریر وفقاً بالعلاج ومساعدتك لمتابعتك 

استمرارك بالدراسة والمتابعة من المرشد الطلابي .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الرابعة
الیوم / م

توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ
الطالب

اسم الموظف 
وتوقیعھ

الإحالة للجنة التوجیھ 
والإرشاد

لدراستھا بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 
مباشرة .

تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 
والإرشاد بالمدرسة

على بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

بدر عما اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
یسلم الطالب یسلم الطالب إشعاراً لولي الأمر یوضح فیھ ما أتلفھإشعار ولي الأمر
مصادرة المواد 

الممنوعة
بعد ( إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

الانتھاء من القضیة ) وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز
غیر وصور مقاطع أو الطلاب صور على یحتوي الذي الجھاز ضبط 
ویعد إحضاره تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة لائقة 

محضر بذلك .
تسلیم الجھاز لولي 

الأمر
ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 

محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .
نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .نقل الطالب المصاب

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

حسم عشر درجات 
من السلوك

السلوك درجات من درجات عشر حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 
المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب 

عند تعدیل السلوك .
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة .إشعار ولي الأمر 

والتوقیع المدرسة إلى بالحضور الأمر لولي استدعاء الطالب یسلم دعوة ولي الأمر
بالعلم على نقل الطالب لمدرسة أخرى في حال تكرار المخالفة .

تكرار حال في أخرى لمدرسة بالنقل إنذارك وجب لمخالفتك نظراً إنذار الطالب
المخالفة .

حرمان الطالب من 
الدراسة لمدة شھر 

دراسي

موافقة لأخذ والإجراءات الوثائق جمیع وإرفاق التعلیم لإدارة الرفع یتم 
مدیر التعلیم على الحرمان من الدراسة لمدة شھر واحد .

الإحالة لوحدة 
الخدمات الإرشادیة

الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
استمرارك مع الحالة دراسة لتقریر وفقاً بالعلاج ومساعدتك لمتابعتك 

بالدراسة والمتابعة من المرشد الطلابي .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الرابعة
الیوم / م

توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ
الطالب

اسم الموظف 
وتوقیعھ

1

الإحالة للجنة التوجیھ 
والإرشاد

تباشر المخالفة لجنة التوجیھ تحال مخالفة الطالب للجنة التوجیھ والإرشاد بالمدرسة لدراستھا مباشرة .
والإرشاد بالمدرسة

على بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

بدر عما اعتذر فإني المتكررة، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
مني .

أتعھد بإصلاح جمیع ما أتلفتھ أو إحضار بدیل عنھ .إصلاح التالف
یسلم الطالب یسلم الطالب إشعاراً لولي الأمر یوضح فیھ ما أتلفھإشعار ولي الأمر
مصادرة المواد 

الممنوعة
الانتھاء بعد ( إتلافھا علینا وجب ممنوعة مواد من معك وجدنا لما نظراً 

من القضیة ) وإعداد محضر بذلك .

ضبط الجھاز
غیر وصور مقاطع أو الطلاب صور على یحتوي الذي الجھاز ضبط 
ویعد إحضاره تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة لائقة 

محضر بذلك .
تسلیم الجھاز لولي 

الأمر
محضر ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 

بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .
نقل الطالب المصاب للمركز الصحي .نقل الطالب المصاب

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

حسم عشر درجات 
من السلوك

السلوك درجات من درجات عشر حسم وجب المخالفة لارتكابك نظراً 
عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ نصت ما حسب 

تعدیل السلوك .
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة .إشعار ولي الأمر 

حرمان الطالب من 
الدراسة لمدة شھر 

موافقة لأخذ والإجراءات الوثائق جمیع وإرفاق التعلیم لإدارة الرفع یتم 
مدیر التعلیم على الحرمان من الدراسة لمدة شھر واحد .

الإحالة لوحدة 
الخدمات الإرشادیة

لمتابعتك الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
بالدراسة استمرارك مع الحالة دراسة لتقریر وفقاً بالعلاج ومساعدتك 

والمتابعة من المرشد الطلابي .

2

نقل الطالب إلى 
مدرسة أخرى

بالدراسة استمراره مع أخرى مدرسة إلى الطالب بنقل التعلیم لإدارة الرفع 
حتى النقل .

سینقل التي المدرسة على الموافقة بأخذ الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر
إلیھا .

دراسة لتقریر وفقاً وضعھ وتقییم المخالف الطالب وضع علاج في للمساعدة والإرشاد التوجیھ للجنة الحالة توجھ الرابعة للمرة المخالفة تكررت *إذا 
)  1( رقم الفقرة في الرابع بالإجراء ورد ما علیھ وینفذ بالمدرسة بقاؤه إما وتقرر الإرشادیة الخدمات ووحدة بالمدرسة الطلابي المرشد من الحالة 

 ) .2 ) و ( 1وإما تنفیذ ما ورد بالإجراء الرابع في الفقرتین رقم ( 
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الرابعة

 ویضمن والإرشاد التوجیھ لجنة اجتماع محضر یعد
التوصیات .

 على التوقیع مع للطالب ویسلم ، الإشعار نموذج یعبأ
الإجراءات فیھ ویوضح الأمر لولي لتسلیمھ الاستلام 
المتخذة .

 عن بدیلاً إحضار أو الطالب أتلفھ ما بإصلاح محضر یعد
المتلف وإشعار ولي الأمر بذلك .

 المواد بإتلاف محضراً والإرشاد التوجیھ لجنة تعد
الممنوعة .

 تھیئتھ وإعادة بقضیة المرتبط الجھاز بضبط محضراً یعد
وحفظھ .

 المدرسة إلى بالحضور الأمر لولي استدعاء نموذج یعبأ ،
لولي لتسلیمھ ، الاستلام على التوقیع مع للطالب ویسلم 
الأمر .

 تكرار إعادة حالة في أمره وولي للطالب إنذار نموذج یعبأ
المخالفة بالنقل إلى مدرسة أخرى .

 لأخذ التعلیم لمدیر المدرسة إدارة من خطاب رفع
ما حسب الدراسة من شھر الطالب حرمان على الموافقة 
المتخذة الإجراءات جمیع وإرفاق القواعد علیھ نصت 

موافقة بعد إلا الطالب یحرم لا ( الطالب على والمثبتة 
مدیر التعلیم ) .

 إلى الطالب بنقل والإرشاد التوجیھ إدارة مع التنسیق
مدرسة أخرى .

 على بالموافقة الطالب أمر ولي إشعار نموذج یعبأ
ویوقع للطالب ویسلم الطالب إلیھا سینقل التي المدرسة 

على الاستلام .
 باستمرار یفید تقریراً الإرشادیة الخدمات وحدة تعد

الإجراءات وتوضح للطالب الحالة دراسة متابعة 
المتخذة.

 وتقدیم ، المخالف للطالب الطلابي المرشد متابعة
لتعدیل معھ والتنسیق والإرشادیة التربویة الخدمات 

السلوك المخالف .

.................... التوقیع :        وكیل شؤون الطلاب / الأستاذ : 
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رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الخامسة
، والمعامل ، التشغیل وآلات ، الآلي الحاسب وأجھزة ، الكھربائیة الأدوات : مثل ، مبانیھا أو المدرسة تجھیزات من شيء تخریب أو إتلاف تعمد –  1

.وحافلة المدرسة ، ومعدات الأمن والسلامة 
 .- تھدید الطلاب بالأسلحة الناریة أو ما في حكمھا 2
- الاستخدام والاستفادة من الوثائق أو الأختام المزورة ، أو الرسمیة بطریقة غیر مشروعة نظاماً . 3
 .- التحرشات الجنسیة 4
 تصویر الطلاب أو التسجیل الصوتي لھم بالأجھزة الإلكترونیة ( خاص بالبنات ) . –5
 .إشعال النار داخل المدرسة - 6
 حیازة الأسلحة الناریة ، أو ما في حكمھا ، مثل : السكاكین ، والأدوات الحادة ، والرصاص بدون مسدس . –7

الإجراء الأول
تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
وإذا بذلك محضر وإعداد للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

.لم یتطلب الأمر التسلیم تقوم إدارة المدرسة بالتحفظ على الجھاز حتى انتھاء القضیة ، ومن ثم تتلفھ لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك
تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
ومن المخالف الطالب إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، المدرسة ورأي ، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ویصدر مدیر التعلیم قراراً لمعالجة القضیة تربویاً یتضمن الآتي :
. إحالة القضیة إلى الجھات الأمنیة إذا لزم الأمر
. حرمان الطالب من الدراسة لمدة شھر
 مع ، مباشرةً الحرمان فترة تنفیذ بعد الدراسة من ویمكن ) لتنفیذه منھ صورة للمدرسة ویرسل القرار في المدرسة وتسمى ( أخرى مدرسة إلى الطالب نقل

إشعار ولي أمره ھاتفیاً ، وكتابیاً بما أتخذ من قرارات .
 وإشعار إلیھا المنقول المدرسة في المحسومة الدرجات وتعویض سلوكھ لتعدیل التعویض فرص من ویمكن درجة عشر خمس الطالب سلوك درجات من الحسم

ولي أمره بذلك .
تدرس وحدة الخدمات الإرشادیة في إدارة التعلیم حالة الطالب المخالف وذلك بعد إصدار القرار ویعد لھ برنامج تربوي أثناء فترة الحرمان یتضمن:)8

 تعدیل في جلسات على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
السلوك من فریق العمل الإرشادي بوحدة الخدمات الإرشادیة ، ودروس في المھارات الحیاتیة لإكسابھ مھارات سلوكیة إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .

 ولي من علیھ موافق زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف
أمر الطالب .

كتابیاً ویخطر ذلك على المخالف الطالب أمر ولي توقیع ویؤخذ الحسن والسلوك بالانضباط بالالتزام الحرمان فترة تنفیذ من عودتھ عند الطالب على خطي تعھد یؤخذ )9
أنھ في حال تكرار الطالب المخالفة سیحول إلى طالب منتسب .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الخامسة
الإجراء الثاني

تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك محضر وإعداد 
والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

الطالب المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ورأي المدرسة ، ویصدر مدیر التعلیم قراراً لمعالجة القضیة تربویاً یتضمن الآتي :
. تحول القضیة إلى الجھات الأمنیة إذا لزم الأمر
 في الانتساب طریق عن الدراسة من ویمكن ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي العام في انتظاماً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

مدرسة أخرى غیر مدرستھ الحالیة .
 الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في انتظاماً الدراسة من والفصلي المقررات نظامي في المخالف الطالب یحرم

.الذي یلیھ ، ویمكن من الدراسة عن طریق الانتساب في مدرسة أخرى غیر مدرستھ الحالیة 
. مدارس تحفیظ القرآن الكریم ونظام المقررات التي لا یسمح النظام لدیھا بالانتساب فإنھ ینتقل إلى الإجراء الذي یلیھ

الحرمان فترة أثناء تربوي برنامج لھ ویعد الإجراء تنفیذ بعد وذلك المخالف الطالب حالة التعلیم إدارة في الإرشادیة الخدمات وحدة تدرس )8
یتضمن:

 على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل في جلسات 

إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

موافق علیھ من ولي أمر الطالب .
.یؤخذ تعھد خطي على الطالب المخالف سلوكیاً عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن )9

الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )10
التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم مدیر من بقرار 

والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .
وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  8( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )11

الضوابط المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .



المملكة العربیة السعودیة
وزارة التعلیم

الإدارة العامة للتعلیم بمحافظة جدة
مدرسة  

الیـوم : 
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الخامسة
الإجراء الثالث

تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك محضر وإعداد 
والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

الطالب المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ورأي المدرسة ، ثم تقر من مدیر التعلیم وترفع القضیة بصفة عاجلة للوزارة ، لإصدار قرار من وكیل الوزارة للتعلیم یعالجھا تربویاً .
الصلاحیات وحسب للتعلیم الوزارة وكیل من الموافقة وتؤخذ  بالوزارة" الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " من القضیة تدرس )8

المخولة لھ بصدور قرار ینص على الآتي :
 لنظامي وبالنسبة ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي للعام جمیعھا العام التعلیم مدارس في كلیاً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

وتزود یلیھ الذي الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في الدراسة من المخالف الطالب یحرم والفصلي المقررات 
إدارة التعلیم بذلك ، وإدارة نظام نور التابعة لھا بصورة من قرار الحرمان ، لتفعیل القرار في جمیع إدارات التعلیم .

الحرمان فترة أثناء تربوي برنامج لھ ویعد التعلیم إدارة في الإرشادیة الخدمات وحدة من سلوكیاً المخالف الطالب حالة تدرس الإجراء تنفیذ بعد )9
یتضمن:

 على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل في جلسات 

إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

موافق علیھ من ولي أمر الطالب .
یؤخذ تعھد خطي على الطالب المخالف سلوكیاً عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن .)10
الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )11

التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم مدیر من بقرار 
والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .

وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  9( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )12
الضوابط المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة السادسة
 .- الخروج من المدرسة للذھاب مع الجنس الآخر 6 الاستھزاء بشيء من شعائر الإسلام . - 1
 ممارسة أعمال السحر . –7 ، أو ممارسة طقوس دینیة محرمة . المعتقدات الھدامة - اعتناق الأفكار ، أو 2
 الجرائم المعلوماتیة . –8 - حیازة أو تعاطي ، أو ترویج المخدرات أو المسكرات . 3
في الطعن أو ، حكمھا في ما أو ، الناریة الأسلحة استخدام  – 9 .مقدماتھا أو المحرمة الجنسیة الممارسات في الشروع –  4

آلة حادة .
 .- القیادة إلى أفعال الرذیلة 5

الإجراء الأول
تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
وإذا بذلك محضر وإعداد للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

لم یتطلب الأمر التسلیم تقوم إدارة المدرسة بالتحفظ على الجھاز حتى انتھاء القضیة ، ومن ثم تتلفھ لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.
تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
ومن المخالف الطالب إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، المدرسة ورأي ، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ویصدر مدیر التعلیم قراراً لمعالجة القضیة تربویاً یتضمن الآتي :
. إحالة القضیة إلى الجھات الأمنیة إذا لزم الأمر
 غیر أخرى مدرسة في الانتساب طریق عن الدراسة من ویمكن ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي العام في انتظاماً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

مدرستھ الحالیة .
 ویمكن ، یلیھ الذي الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في انتظاماً الدراسة من والفصلي المقررات نظامي في المخالف الطالب یحرم

من الدراسة عن طریق الانتساب في مدرسة أخرى غیر مدرستھ الحالیة .
. مدارس تحفیظ القرآن الكریم ونظام المقررات التي لا یسمح النظام لدیھا بالانتساب فإنھ ینتقل إلى الإجراء الذي یلیھ

تدرس وحدة الخدمات الإرشادیة في إدارة التعلیم حالة الطالب المخالف سلوكیاً وذلك تنفیذ القرار ویعد لھ برنامج تربوي أثناء فترة الحرمان یتضمن:)8
 تعدیل في جلسات على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور

السلوك من فریق العمل الإرشادي بوحدة الخدمات الإرشادیة ، ودروس في المھارات الحیاتیة لإكسابھ مھارات سلوكیة إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 ولي من علیھ موافق زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

أمر الطالب .
. یؤخذ تعھد خطي على الطالب عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن )9

التعلیم مدیر من بقرار الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )10
على أن تتابعھ وحدة الخدمات الإرشادیة والمدرسة المنقول إلیھا مع الرفع شھریاً من المدرسة لإدارة التعلیم ( التوجیھ والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .

المنظمة الضوابط وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  8( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )11
لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة السادسة
الإجراء الثاني

تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك محضر وإعداد 
والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

الطالب المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ورأي المدرسة ، ثم تقر من مدیر التعلیم وترفع القضیة بصفة عاجلة للوزارة ، لإصدار قرار من وكیل الوزارة للتعلیم یعالجھا تربویاً .
الصلاحیات وحسب للتعلیم الوزارة وكیل من الموافقة وتؤخذ  بالوزارة" الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " من القضیة تدرس )8

المخولة لھ بصدور قرار ینص على الآتي :
 لنظامي وبالنسبة ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي للعام جمیعھا العام التعلیم مدارس في كلیاً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

وتزود یلیھ الذي الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في الدراسة من المخالف الطالب یحرم والفصلي المقررات 
إدارة التعلیم بذلك ، وإدارة نظام نور التابعة لھا بصورة من قرار الحرمان ، لتفعیل القرار في جمیع إدارات التعلیم .

الحرمان فترة أثناء تربوي برنامج لھ ویعد التعلیم إدارة في الإرشادیة الخدمات وحدة من سلوكیاً المخالف الطالب حالة تدرس الإجراء تنفیذ بعد )9
یتضمن:

 على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل في جلسات 

إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

موافق علیھ من ولي أمر الطالب .
یؤخذ تعھد خطي على الطالب المخالف سلوكیاً عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن .)10
الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )11

التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم مدیر من بقرار 
والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .

وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  9( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )12
الضوابط المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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مخالفات الطلبة تجاه الھیئة التعلیمیة والإداریة
رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الرابعة
.- التلفظ بألفاظ غیر لائقة تجاه المعلم أو الإداري ، أو من في حكمھم من منسوبي المدرسة  1
والرش ، بالطباشیر الرمي : مثل ، لائقة غیر بتصرفات حكمھم في من أو المدرسة إداري أو ، المدرسة  بمعلمي  الاستھانة -  2

بمشروبات غازیة ، وتقلید تصرفات المعلم على سبیل السخریة .
أحد مسؤولي المدرسة على المكاتبات المتبادلة بین المدرسة وولي الأمر . التوقیع عن - 3
تصویر المعلمین ، أو الموظفین ، أو التسجیل الصوتي لھم بالأجھزة الإلكترونیة ( خاص بالبنین ) . – 4

الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
الإحالة للجنة 

التوجیھ والإرشاد
لدراستھا بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 

مباشرة .
تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 

والإرشاد بالمدرسة

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

بدر عما اعتذر فإني ، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
.مني

نقل الطالب إلى 
فصل آخر

المرشد لتقریر وفقاً آخر فصل إلى نقلت فقد لمخالفتك نظراً 
الطلابي .

ضبط الجھاز
الصوتي التسجیل أو التصویر بقضیة المرتبط الجھاز ضبط 

ویعد إحضاره تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة 
محضر بذلك .

تسلیم الجھاز لولي 
الأمر

ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 
محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد

حسم عشر درجات 
من السلوك

علیھ نصت ما حسب السلوك درجات من درجات عشر حسم 
تعدیل عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد 

السلوك .

المحسومة الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر 
.
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الیوم / م
توقیع الإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ

الطالب
اسم الموظف 

وتوقیعھ
الإحالة للجنة التوجیھ 

والإرشاد
بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 

لدراستھا مباشرة .
تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 

والإرشاد بالمدرسة

دعوة ولي الأمر
للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم 

المتخذة والإجراءات الطالب مخالفة على بالعلم والتوقیع 
.

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

عما اعتذر فإني ، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
.بدر مني

ضبط الجھاز
التسجیل أو التصویر بقضیة المرتبط الجھاز ضبط 

تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة الصوتي 
إحضاره ویعد محضر بذلك .

تسلیم الجھاز لولي الأمر
مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 

على الأمر ولي ویوقع الجھاز بتسلیم محضر ویعد ، 
محضر استلامھ .

لدراسة الطلابي المرشد إلى حولت فقد لمخالفتك نظراً الإحالة للمرشد
حالتك .

حسم عشر درجات من 
السلوك

نصت ما حسب السلوك درجات من درجات عشر حسم 
عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد علیھ 

تعدیل السلوك .

الدرجات فیھ توضح الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر بالحسم
المحسومة .

حرمان الطالب من 
الدراسة لمدة أسبوع

لمدة الدراسة من حرمانك وجب مخالفتك لتكرار نظراً 
أسبوع دراسي .

الإحالة لوحدة الخدمات 
الإرشادیة

الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
لتقریر وفقاً بالعلاج ومساعدتك لمتابعتك الإرشادیة 

من والمتابعة بالدراسة استمرارك مع الحالة دراسة 
المرشد الطلابي .
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اسم الموظف توقیع الطالبالإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ
وتوقیعھ

الإحالة للجنة 
التوجیھ والإرشاد

لدراستھا بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 
مباشرة .

تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 
والإرشاد بالمدرسة

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

بدر عما اعتذر فإني ، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
مني.

ضبط الجھاز
الصوتي التسجیل أو التصویر بقضیة المرتبط الجھاز ضبط 

ویعد إحضاره تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة 
محضر بذلك .

تسلیم الجھاز لولي 
الأمر

ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 
محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .

نظراً لمخالفتك فقد حولت إلى المرشد الطلابي لدراسة حالتك .الإحالة للمرشد
حسم عشر 
درجات من 

السلوك

علیھ نصت ما حسب السلوك درجات من درجات عشر حسم 
السلوك تعدیل عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد 

.
إشعار ولي الأمر 

بالحسم
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة .

والتوقیع المدرسة إلى بالحضور الأمر لولي استدعاء الطالب یسلم دعوة ولي الأمر
بالعلم على نقل الطالب لمدرسة أخرى في حال تكرار المخالفة .

تكرار حال في أخرى لمدرسة بالنقل إنذارك وجب لمخالفتك نظراً إنذار الطالب
المخالفة .

حرمان الطالب 
من الدراسة لمدة 

شھر دراسي

لأخذ والإجراءات الوثائق جمیع وإرفاق التعلیم لإدارة الرفع یتم 
موافقة مدیر التعلیم على الحرمان من الدراسة لمدة شھر واحد .

الإحالة لوحدة 
الخدمات 
الإرشادیة

الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
مع الحالة دراسة لتقریر وفقاً بالعلاج ومساعدتك لمتابعتك 

.استمرارك بالدراسة والمتابعة من المرشد الطلابي 
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الیوم / م

اسم الموظف توقیع الطالبالإجراء المتخذنوع الإجراءالتاریخ
وتوقیعھ

الإحالة للجنة 
التوجیھ والإرشاد

لدراستھا بالمدرسة والإرشاد التوجیھ للجنة الطالب مخالفة تحال 
مباشرة .

تباشر المخالفة لجنة التوجیھ 
والإرشاد بالمدرسة

بالعلم والتوقیع للمدرسة للحضور أمره لولي دعوة الطالب تسلیم دعوة ولي الأمر
على مخالفة الطالب والإجراءات المتخذة .

أتعھد بالانضباط السلوكي وعدم تكرار المخالفة .تعھد خطي

بدر عما اعتذر فإني ، وإساءتي ارتكبتھا التي لأخطائي نظراً اعتذار الطالب
مني.

ضبط الجھاز
الصوتي التسجیل أو التصویر بقضیة المرتبط الجھاز ضبط 

ویعد إحضاره تاریخ من عام لمدة علیھ والتحفظ تھیئتھ وإعادة 
محضر بذلك .

تسلیم الجھاز لولي 
الأمر

ویعد ، مباشرة المحددة المدة انتھاء بعد الأمر لولي الجھاز یسلم 
محضر بتسلیم الجھاز ویوقع ولي الأمر على محضر استلامھ .

حسم عشر 
درجات من 

السلوك

علیھ نصت ما حسب السلوك درجات من درجات عشر حسم 
السلوك تعدیل عند المحسومة الدرجة تعویض وبإمكانك ، القواعد 

.
إشعار ولي الأمر 

بالحسم
تسلیم الطالب إشعار لولي الأمر توضح فیھ الدرجات المحسومة .

حرمان الطالب 
من الدراسة لمدة 

شھر دراسي

لأخذ والإجراءات الوثائق جمیع وإرفاق التعلیم لإدارة الرفع یتم 
الموافقة مدیر التعلیم على الحرمان من الدراسة لمدة شھر واحد .

الإحالة لوحدة 
الخدمات 
الإرشادیة

الإرشادیة الخدمات لوحدة حولت فقد الإجراءات جمیع تنفیذ بعد 
مع الحالة دراسة لتقریر وفقاً بالعلاج ومساعدتك لمتابعتك 

.استمرارك بالدراسة والمتابعة من المرشد الطلابي 
نقل الطالب إلى 
مدرسة أخرى

استمراره مع أخرى مدرسة إلى الطالب بنقل التعلیم لإدارة الرفع 
بالدراسة حتى یتم إجراء النقل .

سینقل التي المدرسة على الموافقة بأخذ الأمر لولي إشعار الطالب تسلیم إشعار ولي الأمر
إلیھا .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الرابعة

. یعد محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد ویضمّن التوصیات اللازمة
. یعبأ نموذج الإشعار ، ویسلم للطالب مع التوقیع على الاستلام لتسلیمھ لولي الأمر ویوضح فیھ الإجراءات المتخذة
. یعد محضراً بضبط الجھاز المرتبط بقضیة بعد إعادة تھیئة الجھاز ویحفظ لمدة عام من تاریخ إحضاره
. یعبأ نموذج استدعاء لولي الأمر بالحضور إلى المدرسة ، ویسلم للطالب مع التوقیع على الاستلام ، لتسلیمھ لولي الأمر
. یعبأ نموذج إنذار للطالب وولي أمره في حالة إعادة تكرار المخالفة بالنقل إلى مدرسة أخرى
 علیھ نصت ما حسب الدراسة من شھر الطالب حرمان على الموافقة لأخذ التعلیم لمدیر المدرسة إدارة من خطاب رفع

القواعد وإرفاق جمیع الإجراءات المتخذة والمثبتة على الطالب ( لا یتم الحرمان إلا بعد الموافقة من مدیر التعلیم ) .
. التنسیق مع إدارة التوجیھ والإرشاد بنقل الطالب إلى مدرسة أخرى
. یعبأ نموذج إشعار ولي أمر الطالب بالموافقة على المدرسة التي سینقل إلیھا الطالب ویسلم للطالب ویوقع على الاستلام
.تعد وحدة الخدمات الإرشادیة تقریراً یفید باستمرار متابعة دراسة الحالة للطالب وتوضح الإجراءات المتخذة
. متابعة المرشد الطلابي للطالب المخالف ، وتقدیم الخدمات التربویة والإرشادیة والتنسیق معھ لتعدیل السلوك المخالف

.................... التوقیع :       وكیل شؤون الطلاب / الأستاذ : 



المملكة العربیة السعودیة
وزارة التعلیم

الإدارة العامة للتعلیم بمحافظة جدة
مدرسة  

الیـوم : 
ھـ1438التاریخ : /   /

مخالفات الطلبة تجاه الھیئة التعلیمیة والإداریة
رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة الخامسة
، أو من في حكمھم أو إلحاق الضرر بممتلكاتھم أو سرقتھا . - تھدید معلمین المدرسة أو الإداریین 1
الإداریین ، أومن في حكمھم من منسوبي المدرسة .  مخلة بالآداب تجاه المعلمین ، أوبحركات الإشارة - 2
 تصویر المعلمین ، أو الموظفین ، أو التسجیل الصوتي لھم بالأجھزة الإلكترونیة . –3

الإجراء الأول
تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
محضر وإعداد للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

وتعد المدرسة في والإرشاد التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك 
محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
الطالب إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
المدرسة ورأي ، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

، ویصدر مدیر التعلیم قراراً لمعالجة القضیة تربویاً یتضمن الآتي :
. إحالة القضیة إلى الجھات الأمنیة إذا لزم الأمر
. حرمان الطالب من الدراسة لمدة شھر
 مباشرةً الحرمان فترة تنفیذ بعد الدراسة من ویمكن ) لتنفیذه منھ صورة للمدرسة ویرسل القرار في المدرسة وتسمى ( أخرى مدرسة إلى الطالب نقل ،

مع إشعار ولي أمره ھاتفیاً ، وكتابیاً بما أتخذ من قرارات .
 إلیھا المنقول المدرسة في المحسومة الدرجات وتعویض سلوكھ لتعدیل التعویض فرص من ویمكن درجة عشر خمس الطالب سلوك درجات من الحسم

وإشعار ولي أمره بذلك .
تدرس وحدة الخدمات الإرشادیة في إدارة التعلیم حالة الطالب المخالف سلوكیاً وذلك بعد إصدار القرار ویعد لھ برنامج تربوي أثناء فترة الحرمان یتضمن:)8

 في جلسات على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
ممارسین بواسطة إیجابیة سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل 

متمكنین .
 علیھ موافق زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

من ولي أمر الطالب .
ذلك على المخالف الطالب أمر ولي توقیع ویؤخذ  الحسن والسلوك بالانضباط بالالتزام الحرمان فترة تنفیذ من عودتھ عند الطالب على خطي تعھد یؤخذ )9

ویخطر كتابیاً أنھ في حال تكرار الطالب للمخالفة سیحول إلى طالب منتسب .
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الإجراء الثاني

تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك محضر وإعداد 
والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

الطالب المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ورأي المدرسة ، ویصدر مدیر التعلیم قراراً لمعالجة القضیة تربویاً یتضمن الآتي :
. إحالة القضیة إلى الجھات الأمنیة إذا لزم الأمر
 في الانتساب طریق عن الدراسة من ویمكن ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي العام في انتظاماً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

مدرسة أخرى غیر مدرستھ الحالیة .
 الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في انتظاماً الدراسة من والفصلي المقررات نظامي في المخالف الطالب یحرم

الذي یلیھ ، ویمكن من الدراسة عن طریق الانتساب في مدرسة أخرى غیر مدرستھ الحالیة .
. مدارس تحفیظ القرآن الكریم ونظام المقررات التي لا یسمح النظام لدیھا بالانتساب فإنھ ینتقل إلى الإجراء الذي یلیھ

الحرمان فترة أثناء تربوي برنامج لھ ویعد القرار تنفیذ وذلك سلوكیاً المخالف الطالب حالة التعلیم إدارة في الإرشادیة الخدمات وحدة تدرس )8
یتضمن:

 على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل في جلسات 

إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

موافق علیھ من ولي أمر الطالب .
یؤخذ تعھد خطي على الطالب عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن . )9

الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )10
التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم مدیر من بقرار 

والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .
وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  8( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )11

الضوابط المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة الخامسة
الإجراء الثالث

تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك محضر وإعداد 
والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

الطالب المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ورأي المدرسة ، ثم تقر من مدیر التعلیم وترفع القضیة بصفة عاجلة للوزارة ، لإصدار قرار من وكیل الوزارة للتعلیم یعالجھا تربویاً .
الصلاحیات وحسب للتعلیم الوزارة وكیل من الموافقة وتؤخذ  بالوزارة" الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " من القضیة تدرس )8

المخولة لھ بصدور قرار ینص على الآتي :
 لنظامي وبالنسبة ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي للعام جمیعھا العام التعلیم مدارس في كلیاً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

وتزود یلیھ الذي الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في الدراسة من المخالف الطالب یحرم والفصلي المقررات 
إدارة التعلیم بذلك ، وإدارة نظام نور التابعة لھا بصورة من قرار الحرمان ، لتفعیل القرار في جمیع إدارات التعلیم .

الحرمان فترة أثناء تربوي برنامج لھ ویعد التعلیم إدارة في الإرشادیة الخدمات وحدة من سلوكیاً المخالف الطالب حالة تدرس الإجراء تنفیذ بعد )9
یتضمن:

 على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل في جلسات 

إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

موافق علیھ من ولي أمر الطالب .
یؤخذ تعھد خطي على الطالب المخالف سلوكیاً عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن .)10
الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )11

التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم مدیر من بقرار 
والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .

وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  9( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )12
الضوابط المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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مخالفات الطلبة تجاه الھیئة التعلیمیة والإداریة
رقم المخالفةالصفاسم الطالب

مخالفات الدرجة السادسة
- الاعتداء بالضرب على أحد منسوبي المدرسة من  معلمین ، أو الإداریین ، أو من في حكمھم . 1
ابتزاز المعلمین ، أو الإداریین ، أو من في حكمھم بتصویرھم أو الرسم المسيء لھم ونشره على الشبكة العنكبوتیة . – 2

الإجراء الأول
تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
محضر وإعداد للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

وتعد المدرسة في والإرشاد التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك 
محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
الطالب إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
المدرسة ورأي ، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

، ویصدر مدیر التعلیم قراراً لمعالجة القضیة تربویاً یتضمن الآتي :
. إحالة القضیة إلى الجھات الأمنیة إذا لزم الأمر
 غیر أخرى مدرسة في الانتساب طریق عن الدراسة من ویمكن ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي العام في انتظاماً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

مدرستھ الحالیة .
 یلیھ الذي الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في انتظاماً الدراسة من والفصلي المقررات نظامي في المخالف الطالب یحرم ،

ویمكن من الدراسة عن طریق الانتساب في مدرسة أخرى غیر مدرستھ الحالیة .
. مدارس تحفیظ القرآن الكریم ونظام المقررات التي لا یسمح النظام لدیھا بالانتساب فإنھ ینتقل إلى الإجراء الذي یلیھ

تدرس وحدة الخدمات الإرشادیة في إدارة التعلیم حالة الطالب المخالف سلوكیاً وذلك تنفیذ القرار ویعد لھ برنامج تربوي أثناء فترة الحرمان یتضمن:)8
 في جلسات على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور

ممارسین بواسطة إیجابیة سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل 
متمكنین .

 علیھ موافق زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف
من ولي أمر الطالب .

یؤخذ تعھد خطي على الطالب عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن . )9
مدیر من بقرار الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )10

یبین سري بخطاب ) والإرشاد التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم 
حالتھ .

الضوابط وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  8( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )11
المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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تابع إجراءات مخالفات الدرجة السادسة
الإجراء الثاني

تقوم إدارة المدرسة بتدوین محضر لإثبات الواقعة .)1
تستدعى الجھات الأمنیة المختصة إلى المدرسة ( إذا تطلب الأمر ذلك ) فور وقوع المخالفة .)2
للقضیة المباشرة الأمنیة الجھات أو التعلیم بإدارة ) ذلك الأمر لزم إذا ( المختصة للجھات ویسلم بالقضیة المرتبطة الأداة أو الجھاز یضبط )3

التوجیھ لجنة تتلفھ ثم ومن ، القضیة انتھاء حتى الجھاز على بالتحفظ المدرسة إدارة تقوم التسلیم الأمر یتطلب لم وإذا بذلك محضر وإعداد 
والإرشاد في المدرسة وتعد محضراً بذلك.

تجتمع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بعد وقوع القضیة مباشرة لدراسة ظروفھا وملابساتھا .)4
ترفع إدارة المدرسة رسمیاً وبصفة عاجلة لإدارة التعلیم محضر اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد في المدرسة بخصوص القضیة .)5
إفادة وأخذ المدرسة في القضیة بمباشرة " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " مباشرة المدرسة خطاب ورود حال التعلیم مدیر یكلف )6

الطالب المخالف ومن لھ صلة بالقضیة ورصد ملابساتھا ویعد تقریر بذلك .
، الزیارة بتقریر وتستعین القضیة حیثیات وتدرس المدرسة زیارة بعد التعلیم إدارة في " الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " تجتمع )7

ورأي المدرسة ، ثم تقر من مدیر التعلیم وترفع القضیة بصفة عاجلة للوزارة ، لإصدار قرار من وكیل الوزارة للتعلیم یعالجھا تربویاً .
الصلاحیات وحسب للتعلیم الوزارة وكیل من الموافقة وتؤخذ  بالوزارة" الطالبات قضایا لجنة  –الطلاب قضایا لجنة " من القضیة تدرس )8

المخولة لھ بصدور قرار ینص على الآتي :
 لنظامي وبالنسبة ، المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي للعام جمیعھا العام التعلیم مدارس في كلیاً الدراسة من المخالف الطالب یحرم

وتزود یلیھ الذي الدراسي والفصل المخالفة فیھ حدثت الذي الدراسي الفصل في الدراسة من المخالف الطالب یحرم والفصلي المقررات 
إدارة التعلیم بذلك ، وإدارة نظام نور التابعة لھا بصورة من قرار الحرمان ، لتفعیل القرار في جمیع إدارات التعلیم .

الحرمان فترة أثناء تربوي برنامج لھ ویعد التعلیم إدارة في الإرشادیة الخدمات وحدة من سلوكیاً المخالف الطالب حالة تدرس الإجراء تنفیذ بعد )9
یتضمن:

 على یشتمل سلوكیاً برنامجاً یضمن حالتھ مع یتناسب زمني لجدول وفقاً الحرمان فترة أثناء الإرشادیة الخدمات وحدة إلى الطالب حضور
سلوكیة مھارات لإكسابھ الحیاتیة المھارات في ودروس ، الإرشادیة الخدمات بوحدة الإرشادي العمل فریق من السلوك تعدیل في جلسات 

إیجابیة بواسطة ممارسین متمكنین .
 زمني جدول وفق التعلیم إدارة إشراف تحت للمجتمع تطوعیة وخدمات الاجتماعیة الخدمة مجال في بمھام سلوكیاً المخالف الطالب یكلف

موافق علیھ من ولي أمر الطالب .
یؤخذ تعھد خطي على الطالب المخالف سلوكیاً عند عودتھ من تنفیذ فترة الحرمان بالالتزام بالانضباط والسلوك الحسن .)10
الدراسیة مرحلتھ سن في كان إذا أخرى مدرسة في یلیھ الذي الدراسي للعام منتظماً الدراسة من الإجراء علیھ نفذ الذي الطالب یمكن  )11

التوجیھ ( التعلیم لإدارة المدرسة من شھریاً الرفع مع إلیھا المنقول والمدرسة الإرشادیة الخدمات وحدة تتابعھ أن على التعلیم مدیر من بقرار 
والإرشاد ) بخطاب سري یبین حالتھ .

وفق التعلیم مدیر من بقرار الدراسة من یمكن ، )  9( فقرة في إلیھ المشار الإجراء تطبیق وبعد الدراسیة مرحلتھ سن من الأكبر الطالب  )12
الضوابط المنظمة لقبول الطلبة كبار السن على أن یراعي في ذلك مصلحة الطالب التربویة والسلوكیة .
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الإجراءات الواجب اتخاذھا حیال غیاب طلاب المرحلتین المتوسطة والثانویة
العام الدراسيالصفاسم الطالب

عدد أیام 
الیوم الإجراء المتخذنوع الإجراءالغیاب

والتاریخ
توقیع 
الطالب

توقیع 
ولي 
الأمر

اسم 
الموظ
ف 

وتوقیعھ
 أیام متصلة 3
لدراسة الطلابي المرشد إلى حولت فقد غیابك لتكرار نظراً تحویل* أیام منفصلة5أو 

حالتك .
  % )10( نسبة 

دون عذر مقبول 
متصلة أو متقطعة 

خلال العام 
الدراسي

إنذار* 
استدعاء ولي الأمر* 

نظراً لتكرار غیابك فإننا ننذرك بعدم تكرار ذلك .
إلى بالحضور الأمر لولي خطي استدعاء الطالب تسلیم 

المدرسة وتوضیح الإجراءات المترتبة على الغیاب .

  % )15( نسبة 
دون عذر مقبول 
متصلة أو متقطعة 

خلال العام 
الدراسي

إنذار* 
استدعاء ولي الأمر* 
تعھد خطي * 

* التحویل لوحدة 
الخدمات الإرشادیة

نظراً لتكرار غیابك فإننا ننذرك بعدم تكرار ذلك .
إلى بالحضور الأمر لولي خطي استدعاء الطالب تسلیم 

المدرسة وتوضیح الإجراءات المترتبة على الغیاب .
الطالب بانتظام الطالب أمر ولي على خطي تعھد أخذ 

بالدراسة.
تحویل الطالب إلى وحدة الخدمات الإرشادیة لمتابعة حالتھ . 

  % )20( نسبة 
دون عذر مقبول 
متصلة أو متقطعة 

خلال العام 
الدراسي

استدعاء ولي الأمر* 
التحویل لإدارة * 

التعلیم ( إدارة 
التوجیھ والإرشاد )

نقل الطالب إلى * 
مدرسة أخرى

التزام كتابي من * 
ولي الأمر

إنذار ولي الأمر* 

إلى بالحضور الأمر لولي خطي استدعاء الطالب تسلیم 
المدرسة.

) والإرشاد التوجیھ إدارة ( التعلیم لإدارة الطالب تحویل 
لدراسة وضع الطالب وظروفھ .

نقل الطالب إلى مدرسة أخرى بعد الرفع لمدیر التعلیم .
اخذ الالتزام الكتابي من ولي الأمر بانتظام الطالب في الدراسة 

.
توقیع ولي أمر الطالب على إنذار بحرمان الطالب من الانتظام 

بالدراسة والتحویل لطالب منتسب .

  % )25( نسبة 
دون عذر مقبول 
متصلة أو متقطعة 

خلال العام 
الدراسي

الرفع لإدارة التعلیم * 
التحویل لطالب * 

منتسب وفق ضوابط 
القبول والانتساب

الرفع من قبل إدارة المدرسة لإدارة التعلیم عن وضع الطالب لتقییم حالتھ وما قدم لھ من خدمات إرشادیة وتربویة وطلب تحویلھ 
إلى طالب منتسب .

إصدار قرار من مدیر التعلیم بحرمان الطالب من الانتظام في الدراسة وتحویلھ لطالب منتسب وفق ضوابط القبول والانتساب.

. ضرورة الاطلاع على المادة الرابعة ( أحكام عامة في المواظبة ) وتنفیذ ما ورد فیھا من أحكام

 الأیام الفعلیة للدراسة ) 100÷ ( عدد أیام الغیاب = نسبة الغیاب ×
الختــــــــــــــــــــم

قائد المدرسة

 الاســـم :

التوقیع :


