
 

 

 قالب كتابة التقرير

لسيد ...................................ا  

الذي يقضي إعداد تقرير حول ......................  م2020/  5/  1بناءً على كتابكم الصادر بتاريخ   

 وبعد الاطلاع على الوضع أرفع إليكم التقرير الآتي : 

 

 أولا : في الحيثيات والوقائع : 

                    1 –  

                    2 –  

                    3 –  

 ثانيا : في الحلول والمقترحات : 

                    1 –  

                    2 –  

                    3 –  

 وتفضلوا بقبول الاحترام                             

     م2020/  5/  2   حرر بتاريخ                                                                            

 

 

ملاحظة : على الطالب الإلتزام بالخطوات والمطلوب دون التوسع بأمور جانبية ، ومعالجة 

.الموضوع بطريقة واضحة بعيدة عن الأخطاء الإملائية والنحوية  

                     

 

 

 

 



 

 

 

 

 قالب كتابة محضر اجتماع

 محضر اجتماع ......................................

(  5رقم المحضر )   

 اسم اللجنة ) الجمعية ( ........................................

، م2020/  2/  5من يوم السبت صباحاً في الساعة الثامنة   

بناءً على الدعوة الموجهة من رئيسهافيمقرالجمعية اجتمعت اللجنة ) الجمعية ( اجتماعها الدوري   

من  وغياب كلّ م وذلك بحضور .............................................. ، 2020/  2/  1بتاريخ  

وقيع ................... ) بعذر أو دون عذر ( ، وبعد تلاوة محضر الجلسة السابقة وت................

تضمن : يجدول أعمال الجلسة الحالية والذ رّ السّ  الأعضاء على صفحاته تلا أمين  

1 –  

2 –  

3 –  

المقترح وبعد مناقشة جدول الأعمال أوصت اللجنة ) الجمعية ( إقرار المقترحين الثاني والثالث وإلغاء 

 الأول . 

 ً  اختتم الاجتماع في تمام الساعة العاشرة صباحا

 الحاضرون : ..............................................................

.......الجمعية ( ..............رئيس اللجنة )                     ........ : .............رّ أمين السّ   

 

 

ملاحظة : على الطالب الالتزام بالخطوات والمطلوب دون التوسع بأمور جانبية ، ومعالجة 

.الموضوع بطريقة واضحة بعيدة عن الأخطاء الإملائية والنحوية  



 

 

 تحرير النص

وغالبا سيحُدد وهي خاصة لطلاب الأدبي ( ،  التجربة الشعوريةو ) أ الفنية و الفكريةمن الناحية  أبيات نعالجهاسيكون السؤال حول عدة 

 دراسته من الناحية الفنية. المطلوبُ 

 عناصر تحرير النص :

 .أو أي مقدمة مناسبة مناسبة الأبيات ) يستفيد من فقرة مدخل إلى النص (يكون طولها سطراً أو اثنين نذكر فيها  المقدمة : – 1

 يتألف العرض من مستوى فكري و مستوى فني :العرض :  – 2

  المستوى الفكري : –أ 

    

 ندرس فيه الوسائل الفنية :  المستوى الفني : –ب 

                        

 

  الخاتمة : – 3

 أو أي خاتمة مناسبة :نكتب هذه الخاتمة الثابتة 

 

 

 

 

الفكرة العامة

فكرة البيت 
الثالث

فكرة البيت 
الثاني

فكرة البيت 
الأول

الوسائل الفنية

المشاعر العاطفية النمط المتبع
المحسنات البديعية 

ودلالتها
الجمل الخبرية 
اوالإنشائية ودلالته

الجمل الأسمية 
والفعلية ودلالتها

التقديم والتأخير 
ودلالته

الأفعال ودلالتها

الصور مصدرها 
ودلالتها

الموسيقا الداخلية 

أو الخارجية

مجمل القول : أدى كلٌّ من المستويين الفكري والفني دوره في التعبير عن مقولة النص ، الذي يعدُّ لوحةً 

 متكاملة الأركان.



 

 

 المقالة

 بنية المقالة :

) من سطر لسطرين (المقدمة : تتضمن جوهر القضية أو الموضوع  المطروح .  – 1  

جسم المقالة : يتضمن عرض الموضوع مع التحليل والمقارنة والملاحظة . – 2  

) يتكون من فكرتين أو ثلاث أفكار (   

) من سطر لسطرين ( الخاتمة : تتضمن خلاصة الرأي ، وينبغي أن تكون موجزة واضحة . – 3  

 

مقالات مقترحة :    

 صحفيا تتحدث فيه عن ظاهرة الفقر في المجتمع ، مقترحا حلولا مناسبة للحد منها .اكتب مقالا  – 1

 اكتب مقالة صحفية بعنوان " أثر الإعلام في تشكيل الرأي العام " مُراعيا تقنية المقالة الصحفية . – 2

اكتب مقالة صحفية تتحدث فيها عن مشكلة التسرب من المدارس ، مبينا أسباب هذه الظاهرة ، مقترحا ما تراه مناسبا من  – 3

 حلول للقضاء على هذه المشكلة . 

 رنت ( تطل منها على العالم .الشابكة ) الانت – 4

 اكتب مقالا تبين فيه أهمية هذه الوسيلة ، مبرزا الضوابط الواجب اتباعها عند استعمال هذه الوسيلة. -

 يؤدي الإعلام دورا هاما في بناء شخصية الفرد . – 5

 قيم الوطنية والإنسانية .اكتب مقالا تبين فيه أهمية الإعلام الوطني في إناء ثقافة الفرد ، مبرزا دوره في ترسيخ ال -

اكتب مقالة صحفية تتحدث فيها عن مشكلة تلوث الهواء في المدن ، مبينا أسباب هذه الظاهرة ، مقترحا ما تراه مناسبا  – 6

 من حلول للحد من هذه الظاهرة .

 لعاب في تنمية مداركهم .  اكتب مقالا تبين فيه أثر الألعاب الإلكترونية في حياة الأطفال ، مبرزا سبل تسخير هذه الأ – 7

 

 

ملاحظة : على الطالب الالتزام بالمطلوب دون التوسع بأمور جانبية ، ومعالجة الموضوع 

، ويفضل وضع عنوان للمقالة . بطريقة واضحة بعيدة عن الأخطاء الإملائية والنحوية  

 



 

 

وضوع الإبداعيمال  

: وضوعبنية الم  

) من سطر لسطرين ( )مقدمة مناسبة( .الموضوع  المطروحجوهر القضية أو المقدمة : تتضمن  – 1  

؛ تسمية الفكرة وشرحها، ) يتكون من فكرتين أو ثلاث أفكار (. : يتضمن عرض الموضوعالعرض  – 2  

)خاتمة مناسبة( ) من سطر  .أي ، وينبغي أن تكون موجزة واضحةالخاتمة : تتضمن خلاصة الر – 3

 لسطرين (

  ضوع :نماذج مقترحة لهذا المو

قال الشاعر حافظ إبراهيم : الأم مدرسة إذا أعددتها        أعددت شعبا طيب الأعراق – 1  

في نهوض المجتمع اكتب موضوعا في ضوء هذا القول تبين فيه دور المرأة في بناء الأسرة بنائ سليما ، مبرزا آثار هذا الدور  -

 ورقيه .

 في أحوالنا علل          فالعلم كالطب يشفي تلكم العللقال الشاعر معروف الرصافي : إن كان للجهل  – 2

 اكتب موضوعا تتحدث فيه عن دور العلم في بناء الفرد وتقدم المجتمع ، مبينا أثر الجهل في ضياع كل من الفرد والمجتمع . -

 احترام القوانين والالتزام بها عنوان تحضر ورقي .  – 3

 نظمة والقوانين ، مبرزا دور الأسرة في ترسيخ هذه القيمة .اكتب موضوعا تبين فيه أهمية التقيد بالأ -

 قال الشاعر إيليا أبو ماضي :  أيقظ شعورك بالمحبة إن غفا           لولا شعور الناس كانوا كالدمى – 4

الأسرة اكتب موضوعا في ضوء هذا القول تبين فيه أهمية إشاعة مشاعر الحب والود في نفوس الناس ، مبرزا دور المدرسة و -

 في تعزيز هذه المشاعر النبيلة .

 قال الشاعر حافظ إبراهيم : أنقذوا الطفل إن في شقوة الطفـ           ل شقاء لنا على كل حال – 5

 اكتب موضوعا تبين فيه أهمية رعاية الطفول ، وانعكاس هذه الرعاية على الفرد والمجتمع . -

 وزادي قليل            وشراعي بالٍ ونجمي خابقال الشاعر حسني غراب :     زورقي تائه  – 6

 كلما لاح لي بريق  رجاء            أوصد اليأس دونه كل باب                                         

اكتب موضوعا تتحدث فيع عن معاناة المغتربين في بلاد الغربة وصعوبة تحصيل الرزق ، آثار تلك المعاناة النفسية والجسدية  -

 ستفيدا من تأملك البيتين السابقين.م
 عليه                   أخذته الهموم أخذا وبيلاقال الشاعر إيليا أبو ماضي :   كل من يجمع الهموم  – 7

استسلام الإنسان للهموم ، مبرزا أهمية التفاؤل في تجاوز صعوبات الحياة  اكتب موضوعا في ضوء هذا القول تبين فيه -

 ومشكلاتها .

على الطالب الالتزام بالمطلوب دون التوسع بأمور جانبية، ومعالجة ملاحظة : 

 الموضوع بطريقة واضحة بعيدة عن الأخطاء الإملائية والنحوية.

 



 

 

            

 

 

 


