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د١ًٌ اٌى١ٍح ٌٍخذِاخ الأواد١ّ٠ح الإٌىرش١ٔٚح
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:انٓذف يٍ انذنٛم

ِغاػذج ِٕغٛتٟ اٌى١ٍح فٟ ِؼشفح اٌخذِاخ الإٌىرش١ٔٚح اٌّرازح ٌٍطلاب ٚاٌرٟ ذسراج إٌٝ  

.ِؼاٌدح ِٓ لثً اٌى١ٍح ٚأداص٘ا تأعشع ٚلد تّا ٠خذَ ِصٍسح اٌطاٌة

  

:انخذياث انجذٚذة انخٙ ححخاج إنٗ يعانجت انكهٛت

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة

وصف الخدمةاسم الخدمة

(.إعادة قٌد)من تقدٌم طلب إعادة انتظام ( المنسحب أو المنقطع)تمكٌن الطالب إعادة الانتظام

.من تقدٌم طلب فرصة إضافٌة( إنذارات أو تجاوز مدة)تمكٌن الطالب المفصول أكادٌمٌا الفرص الإضافية

.تمكٌن طالب جامعة شقراء من التقدٌم بطلب زٌارة لخارج الجامعةطلب الزيارة لخارج الجامعة

تمكٌن الطالب الذي درس مقررات داخل الجامعة من خارج الخطة من طلب معادلتهاطلب المعادلة الداخلية

.تمكٌن الطالب المحول من جامعات أخرى من تقدٌم طلب معادلة لبعض مقرراتهطلب المعادلة الخارجية
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 

:ٔطف انخذيت 

ذّىٓ ٘زٖ اٌخذِح اٌطاٌة إٌّمطغ أٚ إٌّغسة ِٓ ذمذ٠ُ طٍة إػادج الأرظاَ فٟ اٌداِؼح  

تشىً إٌىرشٟٚٔ ١ٌرُ دساعح اٌطٍة ِٓ لثً اٌى١ٍح ِٚٓ تؼذ اٌّٛافمح ػ١ٍٗ ٠رُ الاػرّاد إٌٙائٟ 

.ِٓ لثً ػّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً

:يلاحظت ْايت* 

بُاءً عهٗ لائحت انذساست ٔالاخخباساث فإَّ لا ًٚكٍ إعادة اَخظاو انطانب الا بعذ فظم دساسٙ يٍ انفظم انز٘ حقذو فّٛ 

:بطهب إعادة الاَخظاو يثال

,  ٔحًج انًٕافقت عهٗ طهبّ, ْـ1441انًُقطع انز٘ حقذو بطهب إعادة اَخظاو خلال انفظم انظٛفٙ نهعاو /انطانب انًُسحب

.ْـ1442نٍ ٚعاد قٛذِ إلا فٙ انفظم انثاَٙ نهعاو 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)خذيت إعادة الاَخظاو : أٔلاً 

:خطٕاث انخذيت 

:اٌذخٛي ػٍٝ تشٔاِح الإ٠ش٠د١غرش -1  

الحركات الفصلٌة< -المتابعات الأكادٌمٌة < -الذهاب إلى معلومات الطلاب  -2  

(اعرؼشاض طٍثاخ إػادج الأرظاَ)ثُ اخر١اس شاشح 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 

:ٌتم الاختٌار -3  

ولاّ٘ٙا: ٔٛع إٌّسح -أ

ِذخً: زالاخ اٌطٍة -ب

سلُ اٌّمش : اٌّمش-ج 

ذرشن فاسغح: اٌذسخح -د

سلُ اٌى١ٍح: اٌى١ٍح -٘ـ

ذرشن فاسغح: ِٓ ِمش -ٚ

ِٓ ذاس٠خ ذرشن فاسغح -ص

٠ٚرُ إدخاي أسلاَ اٌفصٛي اٌرٟ ٌُ ذرُ ِؼاٌدرٙا تؼذ تشىً ذغٍغٍٟ اترذاء ِٓ ( فصً إدخاي اٌطٍة: )اٌفصً -ذ

إٌخ ..  413ِٚؼاٌدح اٌطٍثاخ ثُ  412ِٚؼاٌدح اٌطٍثاخ ثُ اٌفصً  411اٌفصً الألذَ ف١رُ ِثلاً اٌثذأ تاٌفصً 

ِغ ِلازظح أٔٗ ػٕذ اٌّٛافمح ػٍٝ طٍة ِؼ١ٓ فإْ فصً اٌرٕف١ز زشوح إػادج الأرظاَ  421زرٝ اٌفصً اٌساٌٟ 

ِسذد تشىً آٌٟ ِٓ لثً اٌخذِح تٕاءً ػٍٝ اٌلائسح ٚلا ٠دة ػٍٝ اٌى١ٍح اخر١اسٖ 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 

ذرشن تم١ح اٌسمٛي فاسغح ٠ٚرُ إٌمش ػٍٝ أٚي عدً ذسد سلُ اٌطاٌة ٌرظٙش خ١ّغ اٌطٍثاخ وّا فٟ  -ط  

:اٌشاشح اٌرا١ٌح

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 

ذرُ دساعح اٌطٍثاخ اٌّذخٍح ِٓ لثً ِداٌظ اٌى١ٍح اٌّخرصح ٚتؼذ الأٙاء ِٓ رٌه ٠رُ إِا لثٛي أٚ سفط  -4  

:اٌطٍثاخ ِٓ ٔفظ اٌشاشح  ٌٚشفط اٌطٍة ٠رُ اٌم١اَ تا٢ذٟ

اخر١اس اٌطاٌة اٌّشاد ِؼاٌدرٗ -أ

اخر١اس ِشفٛض -ب

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 

:ٌمثٛي اٌطٍة ٠رُ اٌم١اَ تا٢ذٟ -5  

اخر١اس اٌطاٌة اٌّشاد ِؼاٌدرٗ -أ

اخر١اس ِصادلح سئ١ظ اٌمغُ وّا فٟ اٌشاشح اٌرا١ٌح -ب

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 
ِٓ لائّح زالاخ اٌطٍة ٠رُ اخر١اس ِصادلح سئ١ظ اٌمغُ ٌرظٙش اٌطٍثاخ اٌرٟ ػ١ٍٙا ِصادلح لغُ ِغ إتماء  -ج

.وّا ٟ٘( اٌّمش ٚاٌى١ٍح ٚاٌفصً اٌذساعٟ)تم١ح اٌّسذداخ 

اخر١اس اٌطاٌة اٌّشاد ِؼاٌدرٗ -د

.إٌمش ػٍٝ ِصادلح ػ١ّذ اٌى١ٍح وُ فٟ اٌشاشح اٌرا١ٌح -٘ـ

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:انطانب انًُسحب أٔ انًُقطع)أٔلاً خذيت إعادة الاَخظاو 

تؼذ ِٛافمح ػ١ّذ اٌى١ٍح ػٍٝ اٌطٍة ٠ٕرمً اٌطٍة ٌؼّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً ٌٍّٛافمح إٌٙائ١ح ٚتؼذ اٌّٛافمح  -6

.إٌٙائ١ح ٠رث١ٓ ٌٍطاٌة ػٕذ ِراتؼح اٌطٍة أْ اٌطٍة ذّد اٌّٛافمح ػ١ٍٗ

-ِٕغسة)إلا ػٕذ ذفؼ١ً اٌفصً اٌّسذد لإػادج اٌم١ذ ٠ٚثمٝ اٌطاٌة ( إػادج ل١ذ اٌطاٌة)لا ٠رُ ذفؼ١ً اٌسشوح  -7

زرٝ رٌه اٌس١ٓ( ِٕمطغ

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:إَزاساث أٔ حجأص يذة)خذيت انفشص الإضافٛت : ثاَٛاً

:ٔطف انخذيت 

ذّىٓ ٘زٖ اٌخذِح اٌطاٌة اٌّفصٛي أواد١ّ٠اً ٌىثشج الإٔزاساخ أٚ ٌرداٚص اٌّذج إٌظا١ِح ِٓ  

ذمذ٠ُ طٍة اٌسصٛي ػٍٝ فشصح إظاف١ح تشىً إٌىرشٟٚٔ ١ٌرُ دساعح اٌطٍة ِٓ لثً اٌى١ٍح 

.ِٚٓ تؼذ اٌّٛافمح ػ١ٍٗ ٠رُ الاػرّاد إٌٙائٟ ِٓ لثً ػّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً

:يلاحظت ْايت* 

إَزاساث أٔ أكثش ٔٚسخثُٗ  5بُاءً عهٗ لائحت انذساست ٔالاخخباساث فإَّ لا ًٚكٍ يُح فشطت إضافٛت نهطانب انحاطم عهٗ 

.ساعت أٔ أقم 20إَزاساث ٔحبقٗ نّ عهٗ انخخشج  5يٍ رنك يٍ حظم عهٗ 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:إَزاساث أٔ حجأص يذة)خذيت انفشص الإضافٛت : ثاَٛاً

:خطٕاث انخذيت 

:اٌذخٛي ػٍٝ تشٔاِح الإ٠ش٠د١غرش -1  

اٌسشواخ اٌفص١ٍح< -اٌّراتؼاخ الأواد١ّ٠ح < -اٌز٘اب إٌٝ ِؼٍِٛاخ اٌطلاب  -2  

(اعرؼشاض طٍثاخ اٌفشص الإظاف١ح)ثُ اخر١اس شاشح 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:إَزاساث أٔ حجأص يذة)خذيت انفشص الإضافٛت : ثاَٛاً

:ٌتم الاختٌار -3  
ولاّ٘ٙا: ٔٛع إٌّسح -أ

ِذخً: زالاخ اٌطٍة -ب

(إٔزاساخ)أٚ         (       ظؼف اٌّذج)أٚ        (        إٔزاساخ+ ظؼف اٌّذج :         )ٔٛع اٌطٍة -ج
فٟ زاٌح ٚخٛد طٍثاخ ٌطلاب ٌذ٠ُٙ إٔزاساخ فمط فٍٓ ٠ظٙشٚا فٟ اٌخ١اس٠ٓ الا١ٌٚٓ ٠ٚدة اخر١اس اٌخ١اس اٌثاٌث : ِلازظح* 

.١ٌرُ إظٙاسُ٘ ٌزٌه ٠دة ذطث١ك خ١ّغ اٌخطٛاخ ٚاٌثسث ػٓ اٌطٍثاخ فٟ خ١ّغ اٌخ١اساخ اٌثلاثح( إٔزاساخ)

(اٌىً) 0: ٔٛع اٌذساعح -د

سلُ اٌّمش : اٌّمش-٘ـ 

ذرشن فاسغح: اٌذسخح -ٚ

سلُ اٌى١ٍح: اٌى١ٍح -ص

٠رشن فاسؽ: اٌمغُ -ذ

٠ٚرُ إدخاي أسلاَ اٌفصٛي اٌرٟ ٌُ ذرُ ِؼاٌدرٙا تؼذ تشىً ذغٍغٍٟ اترذاء ِٓ ( فصً إدخاي اٌطٍة: )اٌفصً -ط

إٌخ ..  413ِٚؼاٌدح اٌطٍثاخ ثُ  412ِٚؼاٌدح اٌطٍثاخ ثُ اٌفصً  411اٌفصً الألذَ ف١رُ ِثلاً اٌثذأ تاٌفصً 

ِغ ِلازظح أٔٗ ػٕذ اٌّٛافمح ػٍٝ طٍة ِؼ١ٓ فإْ فصً اٌرٕف١ز زشوح ِٕر اٌفشصح  421زرٝ اٌفصً اٌساٌٟ 

. الإظاف١ح ِسذد تشىً آٌٟ ِٓ لثً اٌخذِح تٕاءً ػٍٝ اٌلائسح ٚلا ٠دة ػٍٝ اٌى١ٍح اخر١اسٖ

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:إَزاساث أٔ حجأص يذة)خذيت انفشص الإضافٛت : ثاَٛاً

:ذرشن تم١ح اٌسمٛي فاسغح ٠ٚرُ إٌمش ػٍٝ أٚي عدً ذسد سلُ اٌطاٌة وّا فٟ اٌشاشح اٌرا١ٌح -ٞ  

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:إَزاساث أٔ حجأص يذة)خذيت انفشص الإضافٛت : ثاَٛاً

ذرُ دساعح اٌطٍثاخ اٌّذخٍح ِٓ لثً ِداٌظ اٌى١ٍح اٌّخرصح ٚتؼذ الأٙاء ِٓ رٌه ٠رُ إِا لثٛي أٚ سفط  -4  

اٌطٍثاخ ِٓ ٔفظ اٌشاشح ِٓ خلاي اخر١اس اٌطاٌة اٌّشاد ِؼاٌدرٗ ٚإٌمش إِا ػٍٝ صس ِٛافمح اٌى١ٍح أٚ ػٍٝ صس 

:غ١ش ِمثٛي

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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(:إَزاساث أٔ حجأص يذة)خذيت انفشص الإضافٛت : ثاَٛاً

تؼذ ِٛافمح ػ١ّذ اٌى١ٍح ػٍٝ اٌطٍة ٠ٕرمً اٌطٍة ٌؼّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً ٌٍّٛافمح إٌٙائ١ح ٚتؼذ اٌّٛافمح  -5  

.إٌٙائ١ح ٠رث١ٓ ٌٍطاٌة ػٕذ ِراتؼح اٌطٍة أْ اٌطٍة ذّد اٌّٛافمح ػ١ٍٗ

إلا ػٕذ ذفؼ١ً اٌفصً اٌّسذد ٌّٕر اٌفشصح الإظاف١ح ٠ٚثمٝ ( ِٕر فشصح إظاف١ح)لا ٠رُ ذفؼ١ً اٌسشوح  -6  

.زرٝ رٌه اٌس١ٓ( ِفصٛي أواد١ّ٠اً)اٌطاٌة 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  
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:طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت: ثانثاً

:ٔطف انخذيت 

ذّىٓ ٘زٖ اٌخذِح طاٌة خاِؼح شمشاء ِٓ ذمذ٠ُ طٍة اٌذساعح تٕظاَ اٌض٠اسج فٟ خاِؼح  

أخشٜ تشىً اٌىرشٟٚٔ ػٓ طش٠ك إدخاي اٌّمشساخ اٌّشاد دساعرٙا تٕظاَ اٌض٠اسج فٟ 

ٚتؼذ اٌّٛافمح ػٍٝ اٌطٍة ِٓ لثً لغُ ٚو١ٍح , اٌداِؼح الأخشٜ ٚإسفاق ذٛص١ف اٌّمشساخ

ٚتٕاءً ػٍٝ رٌه ٠رُ إٌغاء اٌرؼاًِ , ٠ّىٓ ٌٍطاٌة طثاػح إٌّٛرج ػٓ طش٠ك اٌثٛاتح, اٌطاٌة

.تإٌّٛرج اٌٛسلٟ اٌمذ٠ُ ٌطٍة اٌض٠اسج

:يلاحظت ْايت* 

عُذ يٕافقت انكهٛت عهٗ انًقشساث انخٙ سٛذسسٓا انطانب بُظاو انضٚاسة فإٌ رنك ٚعخبش انًٕافقت عهٗ يعادنت انًقشساث عُذ 

فأعهٗ ٔسخخى انًعادنت نهطانب فٕس حسهًّٛ نهسجم الأكادًٚٙ يٍ انجايعت الأخشٖ يباششةً  70اجخٛاصْا ٔححقٛق دسجت 

.ًٔٚكٍ نهكهٛت انًٕافقت عهٗ بعض انًقشساث ٔسفض انبقٛت ٔحخى انًعادنت فقط نهًقشساث انخٙ حًج انًٕافقت عهٛٓا

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



18

:طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

:خطٕاث انخذيت 

:اٌذخٛي ػٍٝ تشٔاِح الإ٠ش٠د١غرش -1  

اٌّؼادلاخ< -اٌّراتؼاخ الأواد١ّ٠ح< -اٌز٘اب إٌٝ ِؼٍِٛاخ اٌطلاب  -2  

(اٌطلاب اٌضائشْٚ)ثُ اخر١اس شاشح 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



19

: طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

:ٌتم الاختٌار -3  
ٌٍذتٍَٛ 6ٌٍثاوٍٛس٠ٛط ٚ  4: اٌذسخح -أ

(ِثلا 421)فصً اٌض٠اسج ٚاٌزٞ ٠ىْٛ ػادجً اٌفصً اٌمادَ : اٌفصً  -ب

سلُ اٌّمش: اٌّمش -ج

سلُ اٌى١ٍح: اٌى١ٍح -د

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



20

: طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

:النقر على الرمز الموضح فً الصورة للوصول إلى تفاصٌل الطلب -4  

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



21

: طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

الاطلاع على تفاصٌل المقررات التً ٌرٌد الطالب دراستها بنظام الزٌارة والتً ٌطلب  -5  

, معادلتها بمقررات من خطته وٌمكن استعراض توصٌف المقررات الذي قام الطالب بتحمٌله

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



22

: طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

ٌتم تغٌٌر حالة كل مقرر من مدخل إلى معتمد أو مرفوض تٕاءً ػٍٝ سأٞ اٌمغُ ٚاٌى١ٍح  -6  

وعند الانتهاء من ذلك ٌتم الضغط على زر 

F 10 

من لوحة المفاتٌح واغلاق نافذة تفاصٌل المقررات والعودة للشاشة الرئٌسٌة 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



23

: طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

بعد الانتهاء من تغٌٌر حالة جمٌع مقررات الزٌارة إلى معتمد أو مرفوض لطالب معٌن ٌتم  -7  

, اختٌار الطالب ثم النقر على زر اعتماد كلٌة

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



24

طهب انضٚاسة إنٗ خاسج انجايعت : ثانثاً

تؼذ اػرّاد اٌى١ٍح ٌٍطٍة ٠ٕرمً اٌطٍة ٌؼّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً ٌٍّٛافمح إٌٙائ١ح ٚتؼذ اٌّٛافمح إٌٙائ١ح ٠رث١ٓ  -8  

.ٌٍطاٌة ػٕذ ِراتؼح اٌطٍة أْ اٌطٍة ذّد اٌّٛافمح ػ١ٍٗ ٠ّٚىٓ ٌٍطاٌة طثاػح ّٔٛرج اٌض٠اسج ِٓ صفسرٗ

   

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



25

:طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

:ٔطف انخذيت 

ذّىٓ ٘زٖ اٌخذِح اٌطاٌة اٌزٞ دسط ِمشساخ فٟ اٌداِؼح ِٓ خاسج خطرٗ ِٓ ذمذ٠ُ طٍة  

ِؼادٌح داخ١ٍح تس١ث ٠رُ دساعح اٌطٍة ِٓ لثً لغُ اٌطاٌة ٚو١ٍرٗ فٟ زاٌح اٌّٛافمح ػٍٝ 

.اٌطٍة ذرُ اٌّؼادٌح ذٍمائ١اً ػٍٝ خطح اٌطاٌة

:يلاحظت ْايت* 

حى انعًم عهٗ عذة قٕانب يعادلاث جاْضة بحٛث حخى يعادنت بعض انًقشساث نهطانب انز٘ غٛش حخظظّ بشكم آنٙ ٔٚخى  -1

ٔنكٍ حى حطٕٚش ْزِ انخذيت نًعانجت بعض انحالاث . عُذ حغٛٛش انخخظض بُاً عهٗ ححهٛم بٛاَاث انًعادلاث نلأعٕاو انسابقت

.نزنك قبم يعانجت أ٘ طهب َشجٕ انخأكذ يٍ انًعادلاث انسابقت فٙ خطت انطانب. انفشدٚت انخٙ لا حغطٛٓا قٕانب انًعادلاث

ٚشجٗ حث انطانب انًحٕنٍٛ يٍ حخظظاث أخشٖ عهٗ سشعت إدخال طهباث انًعادنت ٔيعانجخٓا يٍ قبم انكهٛت قبم  -2

.اَخٓٗ فخشة انحزف ٔالإضافت نخجُب حسجٛم انًقشس انًشاد يعادنخّ ٔنكٙ لا ٚخأثش عبء انطانب انذساسٙ

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



26

:طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

:خطٕاث انخذيت 

:اٌذخٛي ػٍٝ تشٔاِح الإ٠ش٠د١غرش -1  

اٌّؼادلاخ< -اٌّراتؼاخ الأواد١ّ٠ح< -اٌز٘اب إٌٝ ِؼٍِٛاخ اٌطلاب  -2  

(إعرؼشاض طٍثاخ اٌّؼادلاخ اٌذاخ١ٍح)ثُ اخر١اس شاشح 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



27

:طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

:ٌتم الاختٌار -3  
(ِثلا 413)أٚ اٌفصً اٌغاتك   421فصً إدخاي اٌطٍة ٚلذ ٠ىْٛ اٌفصً اٌساٌٟ : اٌفصً  -أ

سلُ اٌّمش: اٌّمش -ٌٍذتٍَٛ             ج 6ٌٍثاواٌٛس٠ٛط ٚ  4: اٌذسخح اٌؼ١ٍّح -ب

خذ٠ذ: زالاخ اٌطٍة -سلُ اٌى١ٍح                                  ٘ـ: اٌى١ٍح -د

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



28

:طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

علمًا بأن تحمٌل المرفقات , تظهر الطلبات المحققة لمعاٌٌرالاختٌار مثل الصورة التالٌة -4  

:مع الطلب اختٌاري ولا حاجة لذلك لأن المقررات جمٌعها درست داخل الجامعة

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



29

:طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

تتم معالجة كل طلب معادلة مقرر على حدة وٌتم رفض الطلب من خلال اختٌار  -5  

:الطلب ثم إدخال سبب الرفض ثم النقر على زر رفض

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



30

:طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

:للموافقة على الطلب ٌتم اختٌار الطلب ثم النقر على زر اعتماد القسم -6  

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



31

: طهب انًعادنت انذاخهٛت: سابعًا

تؼذ اػرّاد اٌى١ٍح ٌٍطٍة ٠ٕرمً اٌطٍة ٌؼّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً ٌٍّٛافمح إٌٙائ١ح ٚتؼذ اٌّٛافمح إٌٙائ١ح ٠رث١ٓ  -8  

.ٌٍطاٌة ػٕذ ِراتؼح اٌطٍة أْ اٌطٍة ذّد اٌّٛافمح ػ١ٍٗ ٚذرُ اٌّؼادٌح فٟ خطح اٌطاٌة

   

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



32

:طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:ٔطف انخذيت 

ذّىٓ ٘زٖ اٌخذِح اٌطاٌة اٌّسٛي ِٓ خاِؼح أخشٜ ٚاٌزٞ دسط ِمشساخ فٟ اٌداِؼح  

اٌّسٛي ِٕٙا ِٓ ذمذ٠ُ طٍة ِؼادٌح خاسخ١ح تس١ث ٠رُ دساعح اٌطٍة ِٓ لثً لغُ اٌطاٌة 

.ٚو١ٍرٗ ٚفٟ زاٌح اٌّٛافمح ػٍٝ اٌطٍة ذرُ اٌّؼادٌح ذٍمائ١اً ػٍٝ خطح اٌطاٌة

:يلاحظت ْايت* 

ٚشجٗ حث انطانب انًحٕنٍٛ يٍ جايعاث أخشٖ عهٗ سشعت إدخال طهباث انًعادنت انخاسجٛت ٔيعانجخٓا يٍ قبم  -1

.انكهٛت قبم اَخٓٗ فخشة انحزف ٔالإضافت نخجُب حسجٛم انًقشس انًشاد يعادنخّ ٔنكٙ لا ٚخأثش عبء انطانب انذساسٙ

لا حخى يعادنت أ٘ يقشس دسسّ انطانب خاسج انجايعت ٔحظم فّٛ عهٗ حقذٚش أقم , ٔفقاً نلائحت انذساست ٔالاخخباساث -2

(. أٔ أقم 100يٍ  69)ج يٍ 

حقٕو فكشة ْزِ انخذيت عهٗ أٌ ٚقٕو انطانب بشفع سجهّ الأكادًٚٙ ٔحٕطٛف انًقشساث انخٙ دسسٓا قبم انخحٕٚم  -3

ٔٚشغب بًعادنخٓا ٔٚخٕنٗ انقسى ٔانكهٛت دساسخٓا ٔححذٚذ يا ٚعادنٓا يٍ يقشساث يٍ خطت انطانب

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



33

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:خطٕاث انخذيت 

:اٌذخٛي ػٍٝ تشٔاِح الإ٠ش٠د١غرش -1  

اٌّؼادلاخ< -اٌّراتؼاخ الأواد١ّ٠ح< -اٌز٘اب إٌٝ ِؼٍِٛاخ اٌطلاب  -2  

(اٌمغُ -اعرؼشاض طٍثاخ اٌّؼادلاخ اٌخاسخ١ح)ثُ اخر١اس شاشح 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



34

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:ٌتم الاختٌار -3  
(ِثلا 413)أٚ اٌفصً اٌغاتك   421فصً إدخاي اٌطٍة ٚلذ ٠ىْٛ اٌفصً اٌساٌٟ : اٌفصً  -أ

اٌى١ٍحسلُ : اٌى١ٍح -اٌّمش                   دسلُ : اٌّمش -ج.           أرظاَ وٍٟ 2سلُ : ٔٛع اٌذساعح -ب

ٌد١ّغ الغاَ اٌى١ٍح 0لغُ اٌطاٌة أٚ سلُ : اٌمغُ -ٚ.        ٌٍذتٍَٛ 6ٌٍثاواٌٛس٠ٛط ٚ  4: اٌذسخح اٌؼ١ٍّح -٘ـ

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



35

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

استعراض أو تنزٌل سجله الأكادٌمً عند النقر على الرقم الجامعً لأي طالب ٌمكن  -4  

مقابل اسم الطالب بحٌث ٌمكن مطابقة “ استعراض”أو زر “ تنزٌل”من خلال النقر على زر 

.درجات الطالب فً المقررات المطلوب معادلتها بما هو مدخل

   

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



36

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

فً الجزء الأسفل من الشاشة تظهر معلومات المقررات التً درسها الطالب خارج  -5  

.الجامعة وٌرغب بمعادلتها كما ٌمكن استعراض أو تنزٌل التوصٌل لكل مقرر رفعه الطالب

   

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



37

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

لرفض المعادلة لمقرر معٌن ٌتم اختٌار المقرر وادخال سبب الرفض ثم النقر على   -6  

زر رفض  

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



38

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:لقبول معادلة مقرر معٌن  -7  

ٌجب أن ٌتم اختٌار المقرر المعادل له من خطة الطالب من خلال النقر على السهم على   -أ

ٌسار خانة المقرر واختٌار المقرر المناسب 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



39

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:لقبول معادلة مقرر معٌن  -7  

“موافقة”ٌتم اختٌار المقرر ثم النقر على زر   -ب

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



40

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:لقبول معادلة مقرر معٌن  -7  

المعادلات< -المتابعات الأكادٌمٌة< -ٌتم الذهاب إلى معلومات الطلاب   -ج

( الكلٌة -استعراض طلبات المعادلات الخارجٌة)ثم اختٌار شاشة 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



41

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

:لقبول معادلة مقرر معٌن  -7  

ٌتم اختٌار محددات الكلٌة ثم تحدٌد المقرر المراد الموافقة علٌه ثم النقر على زر موافقة  -د 

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  



42

: طهب انًعادلاث انخاسجٛت: خايسًا

٠ٕرمً اٌطٍة ٌؼّادج اٌمثٛي ٚاٌرغد١ً ٌٍّٛافمح إٌٙائ١ح ٚتؼذ اٌّٛافمح إٌٙائ١ح ِٛافمح اٌى١ٍح ػٍٝ اٌطٍة تؼذ  -8  

.٠رث١ٓ ٌٍطاٌة ػٕذ ِراتؼح اٌطٍة أْ اٌطٍة ذّد اٌّٛافمح ػ١ٍٗ ٚذرُ اٌّؼادٌح فٟ خطح اٌطاٌة

   

دلٌل الكلٌة للخدمات الأكادٌمٌة الإلكترونٌة  


