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 مهام مفتش اداري

 

 الوظٌفة وصف

 التقارٌر واعداد الادارٌة والاجراءات العملٌات على التفتٌش بأعمال القٌام

 على للتعرف المٌدانٌة بالجولات والقٌام العمل مجال فً والتوصٌات والدارسات

 ذات الاخرى بالأعمال والقٌام والتعلٌمات الانظمة تطبٌق فً القصور جوانب

 .العمل فً الالً الحاسب واستخدام المجال بهذا العلاقة

 

  المهارات

 

 .والمتابعة التفتٌش بأعمال المرتبطة الاساسٌة والمفاهٌم بالأسس المعرفة -

 والتحقٌق الادارٌة المخالفات دراسة فً المتبعة والاجراءات بالأسالٌب المعرفة -

 .فٌها

 .بها المعمول واللوائح والانظمة بالسٌاسات المعرفة -

 .واختصاصاتها ومهامها الهٌئة بنشاطات المعرفة -

 .التوصٌات وتقدٌم والتقارٌر الدارسات اعداد على القدرة -

 .العاملٌن اداء فً القصور أوجه وتحدٌد كشف على القدرة -

 .علٌها والمحافظة الاخرٌن مع فعالة عمل علاقات اقامة على القدرة -



 

 

 .بمهارة اعلاه المعارف تطبٌق على القدرة -

 الألً الحاسب استخدام على القدرة -

 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 الوظائف اضغط هناقناة مهام 

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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