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 ...وسلموصحبهآلهوعلىمحمدسيدناوالمرسلينالأنبياءأشرفعلىوالسلاموالصلاةوحدهللهالحمد

يتعلقماخاصةنورنظامعبرلمعلوماتواالبياناتمعالجةكيفيةلمعرفةكبرىأهميةظهرتالمعلوماتيةاللقطةأعمالبدايةمع

 .العملياتمتابعةشاشةعبر(الطلابالمعلمينوالفصولالصفوفالمدرسة)بالتقاريرمنها

المعلوماتية،اللقطةبياناتدليلعدادلإفنيفريقتكوينإلىالحاجةكانتومهمةضخمةبياناتمنالتقاريرهذهتحملهولما

 .التعليميةالمناطقمستوىلىعتطويريةكمبادرةومعالجتها؛الأخطاءتلافيعلىالميدانتعينومرنةواضحةآليةهناكتكونبحيث

مبدأعلىمعتمدينونشرهاالمعرفةإدارةوالمعلوماتيةاللقطةأعمالحوكمةإيجابيةإلىالإشارةالمقامهذافيالجيدمنولعل

.العناصرمنعنصربكلالخاصةوالمجالاتالمعلوماتيةاللقطةعناصروحصرالفرقوتشكيلإدارة

المعلوماتتصحيحكيفيةحولالتصورهذاوضععلىالدليلضوءفيالمعلوماتيةاللقطةتعميمصدوربعدبالفعلالفريقعملوقد

لجميعالفنيةالمرجعيةهودليلالليكونالمعالجة؛مهامفيلهاالمساندةوالجهاتالمعالجةوطريقةالتصحيحجهةإلىالعناصربإسناد

 .نورنظامبياناتتصحيحعلىالعاملين

  .النتائجمنمتقدممستوىيقوتحقبلادنافيالتعليمدعمعلىمعينًاالمباركةالجهودهذهأثريكونأننتمنى

والله الموفق       

المقدمة
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والفصولالصفوفتقارير

طلاببهاليسصفوف1

فصلبرائدمرتبطةغيرفصول2

بقاعاتمرتبطةغيرفصول3

طلاببهاليسفصول4

الطلابتقارير

السابقبالعامراسب1

أمورأولياءلهمليسطلاب2

جنسيةبدون3

قيدحالةبدون4

النقلمدرستينبينعالق5

مرفعغير6

مرحلغير7

دراسينظاملهليس8

صفلهمسندغير9

قسملهليس10

فصللهمسندغير11

جنسلهمسندغير12

بناتمدارسفيبنينطلاب13

بنينمدارسفيبناتطلاب14

مفعلوملفهمقيدهمالمطويالطلاب15

ميلادتاريخلهمليس16
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المدارستقارير

الاولالفصلتغلقلم1

الثانيالفصلتغلقلم2

الثانيالدورتغلقلم3

مدارس بدون سنة التأسيس4

مدارس لم تحدد حالة المدرسة5

مباني حكومية ولها إيجار6

مباني غير حكومية وبدون إيجار7

ليس لها جدول8

(مستخدمنوع)مديربلامدرسة9

إداريةمنطقةلهاليس10

محافظةلهاليس11

اداريمركزلهاليس12

قريةأومدينةلهاليس13

ليس لها مكتب تربية14

15
/  تحفيظ / هاري ن/ ليلي ) ليس لها نوع مدرسة 

(تربية خاصة 

مديرمنبأكثرمدرسة32

33
المدرسةتحددولممشتركةمدرسة

معهاالمشتركة

34
وعددطالب40منأقلطلابهاعددمدرسة

فصول3منأكثرفصولها

35
فيهاينسعوديالغيرالطلابنسبةمدرسة

%40منأكثر

مدرسة بلا معلمين36

(نقلمستثناه من ال)الشرائح المغلقة 37

38
رين  مديمدرستين مشتركة بالإدارة ولها 

مختلفين

%10ن مدرسة فيه طلاب الانتساب أكثر م39

40
ية وفقاً  استحقاق التشكيلات المدرستطبق 

لأعداد الطلاب والمرحلة

تعليمليست مربوطة بنوع 16

17
، أهليحكومي ،) ليس لها تصنيف 

(جامعة الإمام،معهد

طلاببهايوجدلامدرسة18

مدرسة لا يوجد بها صفوف19

مدرسة لا يوجد بها فصول20

ليس لها بريد الكتروني21

مدرسة بدون مباني22

مباني بدون قاعات23

مدرسة بلا قطاع24

مدرسة بلا شريحة كبرى25

مدرسة بلا شريحة صغرى26

مدرسة بلا أفضلية27

مدرسة بلا مرحلة دراسية28

مدرسة بلا نوع تعليم29

التعليممدرستين مشتركة بنفس المرحلة ونوع 30

(حاليعمل)مديربلامدرسة31
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المعلمينتقارير

معلمين غير مفعلين1

بدون جنسية2

( النقل ) عالق بين مدرستين 3

معلمين بنين في مدارس البنات4

معلمات البنات في مدارس البنين5

ليس له علاقات تدريسية6

غير محدد المجال التدريسي7

غير مربوط في مدرسة 8

غير محدد له المدرسة الاصلية9

معلم ليس له تاريخ ميلاد10

معلم ليس له مادة تدريس11

معلم ليس له مسمى وظيفي 12

معلمين ليس لهم مرحلة مؤهل13

ت المدرسيةمن التشكيلا( داخلي) متقدم لحركة النقل 14

متكررة رغبات نقل 15

نقل وليس له رغبة أولى  رغبة معلم له 16

17
أقل لوظيفي اودرجة الاداء ( الخارجي )متقدم لحركة النقل 

60من 

18
أقل ء الوظيفي ودرجة الادا( الداخلي ) متقدم لحركة النقل 

60من 

19
ك المعلم تعليم وسلطة ملا( الخارجي ) متقدم لحركة النقل 

أهلي 

لا يكون فارغا  أن اسم الجد 40

-يكون أن اسم الجد 41

فارغا  أن يكون اسم العائلة 42

-يكون أن اسم العائلة 43

يكون تاريخ المباشرة فارغا  أن 44

يكون تاريخ المؤهل فارغا  أن 45

يكون المعدل فارغا  أن 46

أن يكون المعدل أكبر من المعدل من 47

48
يكون  أن يجب 100أن يكون المعدل من يساوي 

50المعدل أقل من 

أن يكون المعدل من يساوي صفر49

50
أو 5أو 4يساوي أحد القيم لا أن يكون المعدل من 

100

51
وليس أكبر من  60من أقل أن يكون الاداء السابق كون 

100

100يكون الاداء السابق من لا يساوي أن 52

يكون الاداء السابق فارغا  أن 53

يكون الاداء السابق من فارغا  أن 54

1400يسبق المباشرة عام أن 55

1390يسبق  عام أن يسبق تاريخ المؤهل أن 56

له طلب نقل خارجي وليس داخل في الحركة57

وليس داخل في الحركةداخلي له طلب نقل 58

أهليوسلطة ملاك المعلم ( الداخلي )متقدم لحركة النقل 20

1439وسنة التقدم قبل الأولى نقل خارجي على الرغبة 21

معلم له رغبات نقل خارجي وليس له سنة تقدم 22

معلم اساسي في لم الشمل ولم يرتبط بسجل المعلمة 23

( خارجي ) بيان بالمعلمين المستثنون من النقل 24

(داخلي ) بيان بالمعلمين المستثنون من النقل 25

(الاحتياج ) بيان بالمعلمين المستثنون من النقل 26

الرغبات لمدارس مستثناة أو مغلقة 27

من التشكيلات المدرسية( خارجي ) متقدم لحركة النقل 28

29
أكبر الغياب بدون عذر أيام ومجموع النقل خارجي متقدم لحركة 

15من 

30
أكبر الغياب بدون عذر داخلي ومجموع أيام متقدم لحركة النقل 

15من 

لا يكون السجل المدني رقما  أن 31

لا يتكون السجل المدني من عشرة خاناتأن32

أن يكون رقم الجوال فارغا  33

خانة12رقم الجوال أن لا يتكون من 34

966بيبدأ لا أن رقم الجوال 35

يكون فارغا  أن البريد الالكتروني 36

يكون التخصص فارغا  أن 37

–اسم الأب أن يكون 38

لا يكون فارغا  أن  اسم الاب 39
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العملياتمتابعةشاشةتقارير

 عنبياناتعلىتحتوينورنظامفيتقاريرهي

.المعلمين، المدرسة،الطلاب،والصفوفالفصول
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شاشة متابعة العمليات

1
2
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العملياتمتابعةشاشةتقاريرأنواع

2

الطلابتقارير

المدارستقارير1

3

المعلمينتقارير

والفصولالصفوفتقارير4

تقرير40

تقرير 58

تقرير 16

تقارير 4

123 
تقرير
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المعلوماتيةاللقطةعناصرتقاريرحجم

34%

المدارستقارير

14%

الطلابتقارير

3%

والفصولالصفوفتقارير

49%

المعلمينتقارير

والفصولالصفوفلملاحظاتتقارير (4)

المدرسةة/مديرحساب :المعالجةجهة

والقبولالتقويمإدارة :المساندةالجهة

المدرسيالتخطيطإدارة+ 

الطلابلملاحظاتتقرير (16)

المدرسةة/مديرحساب:المعالجةجهة

المدرسة:المساندةالجهة

والقبولالتقويمإدارة+ 

المدارستخصلملاحظاتتقرير (40)

المدرسةة/مديرحساب:المعالجةجهة

المدرسيالتخطيطإدارة:المساندةالجهة

المعلمينلملاحظاتتقرير (58)

المدرسةة/مديرحساب:المعالجةجهة

المعلمينشؤونإدارة:المساندةالجهة
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العملياتمتابعةشاشةتقاريرمعالجة
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والفصولالصفوفتقارير

1

2
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والفصولالصفوفتقارير

والفصولالصفوفالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

المدرسةة/مديرطلاببهاليسصفوف1

.حذف-4إختيار الصف والقسم ثم بحث -3الصفوف والأقسام -2الإعدادات

ثم  بياناتهم رشفة إذا كان هناك طلاب منقطعين مرتبطين بالصف تتم أ: ملاحظة*

.حذف القسم 

والقبولالاختباراتإدارة

المدرسيالتخطيطإدارة

2
برائدمرتبطةغيرفصول

الفصل
.فظحتحديد رائد الفصل ثم -4إختيار الفصل ثم بحث -3الفصول -2الإعدادات-1المدرسةة/مدير

شؤونإدارة+التعليممكتب

المعلمين

المدرسةة/مديربقاعاتمرتبطةغيرفصول3

امام كل فصل -٥خيارات -4إختيار الفصل ثم بحث -3الفصول -2الإعدادات-1

.حفظتحديد القاعة ثم -٦القاعات 

لإعدادات إعدادات أخرى  إذا لم توجد قاعات  يتم إضافة القاعة من رابط  ا:  ملاحظة

.القاعات الصفية  إضافة القاعة  ثم ربطها بالفصل 

والقبولالاختباراتإدارة

المدرسيالتخطيطإدارة

المعلوماتتقنيةإدارة

.حذف-4الصف و القسم -3الفصول -2الإعدادات-1المدرسةة/مديرطلاببهاليسفصول4
والقبولالاختباراتإدارة

المدرسيالتخطيطإدارة

 12 الرجوع للقائمة



الطلابتقارير

1
2
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الطلابتقارير
الطالبالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرراسب بالعام السابق1

اختيار الصف -4لتعيين صفوف الطلبة في العام الجديد -3الطلاب -2شؤون الطلاب-1

القسم و النظام الدراسي والصف و:) إدخال البيانات التالية-6اختيار الطلاب -5

نقل الطلبة الذين اختبروا -10حفظ وعودة -9تحديد الطلاب -8عرض -7( الفصل

بشكل نهائي

عم فني واختيار  النظام اذ لم يوجد اسم الطالب مع الطلبة الراسبون يتم رفع بطاقة د

 .الرئيسي اختبارات

عتمد خططها لابد من في التعليم الأجنبي وبرامج التربية الخاصة التي لم ت: ملاحظة

تعريف نتائج الطلاب

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة

ةالمدرسة /مديرمورطلاب ليس لهم أولياء أ2
إضافة –ولي الأمر بياناتتعديل –الدخول على ملف الطالب –الطلاب -شؤون الطلاب

.حفظ–ولي أمر جديد 

إدارة الاختبارات والقبول

 

ةالمدرسة /مديربدون جنسية3
يانات  لإرسال طلب تعديل ب-4الدخول على ملف الطالب-3الطلاب -2شؤون الطلاب-1

.حفظ -6تعديل الجنسية -5الطالب 
إدارة الاختبارات والقبول

ةالمدرسة /مديربدون حالة قيد4
بيانات  -5تعديل -4الدخول على ملف الطالب -3الطلاب -2شؤون الطلاب-1

.حفظ-7-حالة القيد -6المستخدم الاكاديمية 
إدارة الاختبارات والقبول

 الرجوع للقائمة
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الطالبالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مدير عالق بين مدرستين النقل 5

:  الطلاب -شؤون الطلاب-1

.حفظ–موافقة –منقول إلى المدرسة -:  طلاب منقولين إلى المدرسة

.حفظ -موافقة –طلب نقل من مدرسة 

:الطلاب –شؤون الطلاب -2

منقول من المدرسة: طلاب منقولين من المدرسة-أ

.معالجة وضع الطلاب–طلب نقل إلى المدرسة : ب

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة

ةالمدرسة /مدير غير مرفع 6

لترفيع -4لتعين صفوف الطلبة في العام الجديد-3الطلاب -2شؤون الطلاب-1

.نهائيالطلاب بشكل 

النظام الرئيسي  اختيار وفي حال كان الرابط باللون الأسود يتم رفع بطاقة دعم فني 

.اختبارات

عتمد خططها لابد من في التعليم الأجنبي وبرامج التربية الخاصة التي لم ت: ملاحظة

.الطلابتعريف نتائج 

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة

ةالمدرسة /مدير غير مرحل 7

 لتعين صفوف الطلبة في العام الجديد-3الطلاب -2شؤون الطلاب-1

.اختيار الطلاب: مرحلة ابتدائية وتعليم كبار: أ-4

.ترفيع إلى الأول الثانوي: مرحلة متوسطة: ب

.ارسال-6المدرسة واختيار الطالب اختيار -5

عتمد خططها لابد من في التعليم الأجنبي وبرامج التربية الخاصة التي لم ت: ملاحظة

.الطلابتعريف نتائج 

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة

الطلابتقارير

الرجوع للقائمة
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الطلابتقارير
الطالبالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ليس له نظام دراسي8

ةالمدرسة /مدير

 الطلابشؤون-1

 الطلاب-2

 الطالبملفعلىالدخول-3

 تعديل-4

 الاكاديميةالمستخدمبيانات-5

 -/(صلالف)/(القسم)(/الصف/)(دراسينظام)إضافة-6

.حفظ-7

إدارة الاختبارات والقبول
غير مسند له صف9

ليس له قسم10

غير مسند له فصل 11

ةالمدرسة /مديرغير مسند له جنس12
بيانات الطلابرفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي 

 

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة

الرجوع للقائمة
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الطلابتقارير
الطالبالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرناتطلاب بنين في مدارس ب13

بيانات الطلابالنظام الرئيسي واختيار رفع بطاقة دعم فني 

والتعليم الأهلي  (أقسام البنين)مع مراعاة مرحلة رياض الاطفال و مدارس  الدمج 

(.تعليم أجنبي مشترك)والأجنبي 

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة

رفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي بيانات الطلابةالمدرسة /مديرنينطلاب بنات في مدارس ب14

إدارة الاختبارات والقبول

إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة 

15
لفهم الطلاب المطوي قيدهم وم

مفعل
ةالمدرسة /مدير

دراسة ثم حفظ مستمر في ال–حالة القيد –بحث بالسجل –تعديل ملف مستخدم 

 (  رة أخرىبمعنى الغاء طي القيد ثم طي القيد م)–تعديل ملف مستخدم 

واختيار النظام فني عم القيد يتم رفع بطاقة داذا لتم تتغير في حالة : ملاحظة** 

.الرئيسي بيانات الطلاب

 والقبولإدارة الاختبارات 

ةالمدرسة /مديرليس لهم تاريخ ميلاد16
ارسال طلب تعديل  -4الدخول على ملف الطالب -3الطلاب -2شؤون الطلاب -1

.بيانات
إدارة الاختبارات والقبول

الرجوع للقائمة
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المدارستقارير

1

2
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المدارستقارير
المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

لم تغلق الفصل الاول1

ةالمدرسة /مدير
-3الدرجات  -2الاختبارات  -1يبدأ العمل بهذه الخاصية بنهاية اعمال الاختبارات 

.الدرجاتإغلاق إدخال 

إدارة الاختبارات والقبول

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

لم تغلق الفصل الثاني2

لم تغلق الدور الثاني3

الرجوع للقائمة
19



المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديريسمدارس بدون سنة التأس4
تعليم الأهلي لمدارس التخطيط المدرسي للمدارس الحكومية أو البطاقة دعم لإدارةيرفع 

 "التعليم الأهلي والأجنبي 

إدارة التخطيط المدرسي 

إدارة تقنية المعلومات

 

لأجنبيمكتب التعليم الأهلي وا

دعم الوزارة

درسةمدارس لم تحدد حالة الم5

ةالمدرسة /مدير

للتعليم الأهلي

والأجنبي حساب

مالك المدرسة

التخطيط المدرسي للمدارس الحكوميةيرفع بطاقة دعم لإدارة

حالة  –أ : يقصد بها وبطاقة دعم فني للتعليم الأهلي لمدارس التعليم الأهلي والأجنبي و

لمشترك هي  المدرسة الأساسية في المبنى ا)مشترك أساسي -2-مستقل -1: المبنى

(المدرسة الصباحية

(.ية مثلًامسائ–المدرسة الملحقة في المبنى المشترك )مشترك ملحق -3

إدارة التخطيط المدرسي 

إدارة تقنية المعلومات

 

لأجنبيمكتب التعليم الأهلي وا

دعم الوزارة

ةالمدرسة /مديرمباني حكومية ولها إيجار6
البيانات  تعديل -4المباني المدرسية   -3إعدادات أخرى -2الإعدادات المدير من حساب 

.الايجاريوضع صفر عند قيمة -5عن ملكية المبنى  

إدارة التخطيط المدرسي 

لأجنبيمكتب التعليم الأهلي وا

دعم الوزارة

7
ن مباني غير حكومية وبدو

إيجار
ةالمدرسة /مدير

تعديل -4المباني المدرسية   -3إعدادات أخرى -2الإعدادات -1المدير من حساب 

.الايجار يوضع قيمة -5عن ملكية المبنى  البيانات 

إدارة التخطيط المدرسي 

افتهاإدارة الشؤون المالية لإض

لأجنبيمكتب التعليم الأهلي وا

المدارستقارير

الرجوع للقائمة
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المدارستقارير

المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرليس لها جدول8

 المدرسيالجدول -1

 الجدولإعدادات -2

الإعدادات اختيار -3

.الجدول تنفيذ الجدول ثم تثبيت الجدول ثم نشر -4

إدارة شؤون المعلمين

إدارة الاختبارات والقبول

التربويإدارة الإشراف 

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

إدارة تقنية المعلومات

الرجوع للقائمة
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المدارستقارير
المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

9
ع نو) مدير بلا مدرسة 

(مستخدم 

إدارة شؤون 

 المعلمين

مكتب التعليم

الأهلي والأجنبي

الأهليللتعليمعمدوبطاقةالحكوميةللمدارسالمعلمينشؤونلإدارةدعمبطاقةيرفع

إدارة شؤون المعلمين

إدارة تقنية المعلومات

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

إدارية ليس لها منطقة 10

ةالمدرسة /مدير
الأجنبي/ لأهليايرفع بطاقة دعم لإدارة التخطيط المدرسي وبطاقة دعم للتعليم 

 

إدارة التخطيط المدرسي 

المعلوماتإدارة تقنية 

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

ليس لها محافظة 11

ليس لها مركز اداري 12

قريةأو ليس لها مدينة 13

الرجوع للقائمة
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المدارستقارير
المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ليس لها مكتب تربية14

ةالمدرسة /مدير
.الحكومية يرفع بطاقة دعم لإدارة التخطيط المدرسي للمدارس 

.حكومية يرفع بطاقة دعم التعليم الأهلي والأجنبي للمدارس الغير 

إدارة التخطيط المدرسي 

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

دعم الوزارة

15

/  ليلي )ليس لها نوع مدرسة 

ربية خاصة ت/ تحفيظ / نهاري 

)

ليمتعليست مربوطة بنوع 16

17
كومي ، ح) ليس لها تصنيف 

(جامعة الإمام،، معهدأهلي

بمدرسة لا يوجد بها طلا18

 ةة المدرس/مدير

التخطيط 

المدرسي 

مكتب الأهلي  

والأجنبي 

.المغلقة حسب اجراءات المدارس 

.الحكومية يرفع بطاقة دعم لإدارة التخطيط المدرسي للمدارس 

.حكوميةيرفع بطاقة دعم للتعليم الأهلي والأجنبي للمدارس الغير 

إدارة التخطيط المدرسي 

إدارة الاختبارات والقبول

الرجوع للقائمة
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المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديروفمدرسة لا يوجد بها صف19

المدرسة مدير اط مع فك ارتبالمغلقة حسب اجراءات المدارس : إذا كانت المدرسة مغلقة

.تعديل 

:كانت المدرسة قائمة إذا 

.الصفوفإضافة -3الصفوف الأقسام -2الإعدادات -1

إدارة التخطيط المدرسي 

إدارة شؤون المعلمين

جنبيمكتب التعليم الأهلي والأ

إدارة الاختبارات والقبول

ةالمدرسة /مديرولمدرسة لا يوجد بها فص20

المدرسةمدير تباط حسب اجراءات المدارس المغلقة مع فك ار: إذا كانت المدرسة مغلقة 

:كانت المدرسة قائمة إذا 

.صلفحذف / بحث وإضافة فصل -4إختيار الصف  -3الفصول    -2الإعدادات -1

إدارة التخطيط المدرسي 

إدارة شؤون المعلمين

جنبيمكتب التعليم الأهلي والأ

إدارة الاختبارات والقبول

.حفظ -4إضافة البريد الإلكتروني -3لعرض بيانات المدرسة -2بياناتي الشخصية -1ةالمدرسة /مديرليس لها بريد الكتروني21
إدارة التخطيط المدرسي

جنبيمكتب التعليم الأهلي والأ

ةالمدرسة /مديرمدرسة بدون مباني22
تعبئة جميع -5مبنى إضافة -4المباني المدرسية -3الإعدادات الأخرى -2إعدادات -1

.حفظ-6الحقول 

إدارة التخطيط المدرسي

جنبيمكتب التعليم الأهلي والأ

حذف المبنى المكرر-4المباني المدرسية -3الإعدادات الأخرى -2إعدادات -1ةالمدرسة /مديرمباني بدون قاعات23

إدارة التخطيط المدرسي 

جنبيمكتب التعليم الأهلي والأ

 

المدارستقارير

الرجوع للقائمة
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المدارستقارير
المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

مدرسة بلا قطاع24

ة /مدير

 المدرسة

.الحكوميةيرفع بطاقة دعم لإدارة شؤون المعلمين للمدارس 

 .حكوميةيرفع بطاقة دعم للتعليم الأهلي والأجنبي للمدارس الغير 

:نقل وهي لعدم إدراجها في اللها شرائح لا يضاف هناك مدارس : ملاحظة 

.( ات/الكبارتعليم )ـ التعليم المستمر 1

.ـ التعليم الأهلي والأجنبي 2

إدارة التخطيط المدرسي 

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

إدارة شؤون المعلمين

دعم الوزارة

مدرسة بلا شريحة كبرى25

مدرسة بلا شريحة صغرى26

مدرسة بلا أفضلية27

ةمدرسة بلا مرحلة دراسي28
إدارة التخطيط

 المدرسي

م مكتب التعلي

الأهلي والأجنبي

إدارة التخطيط المدرسي(.مدرسة مغلقة)لا يوجد معالجة ويكتب 

مدرسة بلا نوع تعليم29

30 
مدرستين مشتركة بنفس

المرحلة ونوع التعليم

 ةة المدرس/مدير

إدارة التخطيط

 المدرسي

م مكتب التعلي

الأهلي والأجنبي

عرض بيانات المدرسة ب( المشترك الأساسي والمشترك الملحق) مراجعة بيانات المدرسة 

ن فيه خطأ غالباً يكولعرض بيانات المدرسة -2بياناتي الشخصية -1لمراجعة البيانات

.في إحدى المدرستين في حالة الاستقلالية ونوع الاشتراك 

اقة دعم للتعليم لإدارة التخطيط المدرسي للمدارس الحكومية وبط)رفع بطاقة دعم 

 ((.الأهلي للمدارس الأهلية

إدارة التخطيط المدرسي 

مكتب التعليم الأهلي  

والأجنبي

 

الرجوع للقائمة
25



المدارستقارير
المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

 إدارة شؤون المعلمين(عمل حالي)مدير مدرسة بلا 31

لي  مكتب التعليم الأه

والأجنبي

.لإدارة شؤون المعلمين للمدارس الحكوميةبطاقة دعم رفع 

.يرفع بطاقة دعم للتعليم الأهلي والأجنبي للمدارس غير حكومية
إدارة التخطيط المدرسي  

إدارة شؤون المعلمين

إدارة تقنية المعلومات  .يرفع بطاقة دعم للتعليم الأهلي والأجنبي للمدارس غير حكوميةمديرمدرسة بأكثر من 32

إدارة شؤون المعلمين

33
درسة  مدرسة مشتركة ولم تحدد الم

المشتركة معها

 ة المدرسة/مدير

 رسيإدارة التخطيط المد

لي  مكتب التعليم الأه

والأجنبي

يانات المدرسة لمراجعة  بعرض ب( المشترك الأساسي والمشترك الملحق) مراجعة بيانات المدرسة 

 إحدى المدرستين  غالباً يكون فيه خطأ فيلعرض بيانات المدرسة -2بياناتي الشخصية -1البيانات

.في حالة الاستقلالية ونوع الاشتراك 

لإدارة التخطيط المدرسي  )رفع بطاقة دعم :  ة  المدرسة /عند تعذر المعالجة  من حساب مدير

 (.للمدارس الحكومية وبطاقة دعم للتعليم الأهلي للمدارس الأهلية

المدرسي  إدارة التخطيط 

دعم الوزارة

34

40مدرسة عدد طلابها أقل من 

3ن طالب وعدد فصولها أكثر م

فصول

المدرسةة /مدير

-2الإعدادات -1: فصلالتأكد من صحة البيانات من ناحية عدد الفصول والطلبة المرتبطين بال

حيحة رفع بطاقة  إذا كانت البيانات ص-حذف الفصول الزائدة  -4الطلبة ارتباط فك -3الفصول 

المدرسيدعم لإدارة التخطيط 

إدارة التخطيط المدرسي

إدارة الاختبارات والقبول

35
عوديين مدرسة نسبة الطلاب الغير س

%40فيها أكثر من 

إدارة الاختبارات  

والقبول

 

إدارة الاختبارات والقبولرفع بطاقة دعم لإدارة الاختبارات والقبول

الرجوع للقائمة
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المدارستقارير
المدرسةالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرمدرسة بلا معلمين36
ن أن ملفات المعلمين التأكد م: المعلمين أهلي رفع بطاقة دعم لإدارة شؤون : حكومي 

أصلية

إدارة شؤون المعلمين

 المعلوماتإدارة تقنية 

إدارة التخطيط المدرسي 

37
اه من مستثن)الشرائح المغلقة 

(النقل

إدارة شؤون 

 المعلمين
المعلمينبطاقة دعم لإدارة شؤون رفع 

إدارة شؤون المعلمين

دعم الوزارة 

38
ولها  مدرستين مشتركة بالإدارة

مختلفينمديرين 

 ةة المدرس/مدير

إدارة التخطيط 

 المدرسي

مكتب التعليم

الأهلي 

 والأجنبي

 (  المشترك الأساسي والمشترك الملحق) مراجعة بيانات المدرسة 

يه خطأ في غالباً يكون فعرض بيانات المدرسة -2بياناتي الشخصية -1لمراجعة البيانات

.إحدى المدرستين في حالة الاستقلالية ونوع الاشتراك 

لإدارة )ع بطاقة دعم رف:  ة المدرسة /تعذر المعالجة  من حساب مديرعند : ملاحظة 

 (.ارس الأهليةالتخطيط المدرسي للمدارس الحكومية وبطاقة دعم للتعليم الأهلي للمد

دعم الوزارة

39
اب مدرسة فيه طلاب الانتس

%10أكثر من 

 ةة المدرس/مدير

إدارة الاختبارات

 والقبول

إدارة التخطيط المدرسي رفع بطاقة دعم لإدارة الاختبارات والقبول

إدارة الاختبارات والقبول

40

ت استحقاق التشكيلاتطبق 

لاب المدرسية وفقاً لأعداد الط

والمرحلة

.المعلمينبطاقة دعم لإدارة شؤون رفع ةالمدرسة /مدير
مكتب التعليم

إدارة شؤون المعلمين

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير

1
2
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

معلمين غير مفعلين1
ة ة المدرس/مدير

ة/المعلم

م بحث اختيار حالة الملف غير مفعل ث-4توليد كلمة سر-3المعلمين-2شؤون المعلمين-1

بع ويسلم حدد الكل حفظ وبعدها عرض كشف تسليم المستخدم جماعي يط-5

للمعلمين 

: ملاحظة*

الجوال / تروني الالكعن طريق بريده ة من حسابه والتفعيل /يجب دخول المعلم 

إدارة تقنية المعلومات

ةالمدرسة /مديربدون جنسية2

رفع بطاقة دعم لإدارة شؤون المعلمين من نظام نور: حكومي-أ

تعديل الجنسية ثم -5تعديل -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظ

إدارة تقنية المعلومات

الوزارةدعم 

(  لنقل ا) عالق بين مدرستين 3

لى حساب المعلم ع

نظام فارس 

ةالمدرسة /مدير

لمعلمة في فارس مع ورفع المباشرة من صفحة اإنهاء إجراءات إخلاء الطرف : حكومي-أ

.نورلمين من نظام رفع بطاقة دعم من نظام فارس ورفع بطاقة دعم لإدارة شؤون المع

قبول -4ةالمعلمون المنقولون من وإلى المدرس-3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.الرفضعملية النقل او 

دعم فارس

إدارة شؤون المعلمين 

إدارة تقنية المعلومات

البناتمعلمين بنين في مدارس4

هور تقرير بالملاحظاتترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي تقني في حال ظةالمدرسة /مدير
إدارة تقنية المعلومات

دعم الوزارة
5

معلمات البنات في مدارس

البنين

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير

المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرةليس له علاقات تدريسي6
حدد المادة -4إسناد العلاقات التدريسية -3إعدادات الجدول -2الجدول المدرسي -1

.حفظوالفصل ثم 
المعلوماتإدارة تقنية 

ةالمدرسة /مديريغير محدد المجال التدريس7
تحديد مادة -5الصفحة الرئيسية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1

.حفظاضافة مادة التدريس ثم -6التدريس 
إدارة تقنية المعلومات

ةالمدرسة /مديرغير مربوط في مدرسة 8

ؤون المعلمين في حال شترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي : حكومي-أ

.بالملاحظاتظهور تقرير 

قني في حال ظهور تقرير ترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي ت: أهلي-ب

.بالملاحظات

إدارة شؤون المعلمين 

إدارة تقنية المعلومات

ةالمدرسة /مديرصليةغير محدد له المدرسة الا9

لمعلمين في حال ظهور ترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي شؤون ا: حكومي-أ

.تقرير بالملاحظات

بيانات المستخدم -5تعديل -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظتعدل المدرسة إلى أصلية ثم -6الاكاديمية 

-5الصفحة الرئيسية -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -: طريقة أخرى

.ظحفالضغط على علامة التحرير واختيار نعم  ثم -6" لا"الملف الأصلي 

إدارة شؤون المعلمين 

إدارة تقنية المعلومات

 الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرلادمعلم ليس له تاريخ مي10
تعديل تاريخ -4كتابة رقم هوية المعلم -3التعديل على تاريخ الميلاد-2شؤون المعلمين -1

.حفظالميلاد  ثم 
إدارة تقنية المعلومات

ةالمدرسة /مديرسمعلم ليس له مادة تدري11
تحديد مادة -5الصفحة الرئيسية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1

.حفظإضافة مادة التدريس ثم -6التدريس 
إدارة تقنية المعلومات

يفي  معلم ليس له مسمى وظ12

إدارة شؤون 

المعلمين

ةالمدرسة /مدير

قرير بالملاحظات ترفع بطاقة دعم لإدارة شؤون المعلمين في حال ظهور ت: حكومي-أ

اختيار -5البيانات الإضافية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.المسمى الوظيفي ثم حفظ 

بيانات المستخدم -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: طريقة أخرى

.حفظاختيار المسمى الوظيفي  ثم -5الاكاديمية 

إدارة شؤون المعلمين 

إدارة تقنية المعلومات

ؤهلمعلمين ليس لهم مرحلة م13

إدارة شؤون 

 المعلمين

ةة المدرس/مدير

قرير بالملاحظات ترفع بطاقة دعم لإدارة شؤون المعلمين في حال ظهور ت: حكومي-أ

اختيار -5البيانات الإضافية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.المسمى الوظيفي ثم حفظ 

بيانات المستخدم -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: طريقة أخرى

.حفظاختيار المسمى الوظيفي  ثم -5الاكاديمية 

إدارة تقنية المعلومات

 الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

14
ن م( داخلي) متقدم لحركة النقل 

التشكيلات المدرسية

شؤون إدارة 

المعلمين

لمعلم وذلك عند صدور التعديل بطلب من المعلم فترة تحديث البيانات الخاصة با

.النقلالتعميم الخاص بحركة 
إدارة تقنية المعلومات

متكررة رغبات نقل 15

بة أولى نقل وليس له رغرغبة معلم له 16

17
ودرجة (الخارجي )متقدم لحركة النقل 

60من أقل الوظيفي الاداء 

18
ودرجة (الداخلي ) متقدم لحركة النقل 

60من أقل الاداء الوظيفي 

19
وسلطة (الخارجي ) متقدم لحركة النقل 

أهلي ملاك المعلم تعليم 

20
وسلطة (الداخلي )متقدم لحركة النقل 

أهليملاك المعلم تعليم 

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

1439دم قبل وسنة التقالأولى نقل خارجي على الرغبة 21

ينشؤون المعلمإدارة 
ات الخاصة التعديل بطلب من المعلم فترة تحديث البيان

.النقلكة بالمعلمين وذلك عند صدور التعميم الخاص بحر
إدارة تقنية المعلومات

ة تقدم معلم له رغبات نقل خارجي وليس له سن22

سجل المعلمة معلم اساسي في لم الشمل ولم يرتبط ب23

(  خارجي )بيان بالمعلمين المستثنون من النقل 24

(داخلي )بيان بالمعلمين المستثنون من النقل 25

(الاحتياج )بيان بالمعلمين المستثنون من النقل  26

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير

المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

غلقة الرغبات لمدارس مستثناة أو م27

شؤون إدارة 

المعلمين

المعلمين وذلك عند التعديل بطلب من المعلم فترة تحديث البيانات الخاصة ب

صدور التعميم الخاص بحركة النقل
إدارة تقنية المعلومات

28
من (خارجي ) متقدم لحركة النقل 

التشكيلات المدرسية

29

(خارجي) متقدم لحركة النقل 

كبر أالغياب بدون عذر أيام ومجموع 

يوم15من 

30

(داخلي ) متقدم لحركة النقل 

كبر أالغياب بدون عذر أيام ومجموع 

يوم15من 

ماًلا يكون السجل المدني رقأن 31

ةالمدرسة /مدير

ؤون المعلمين في ترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي ش: حكومي-أ

.ةالهويمع ضرورة إرفاق صورة من حال ظهور تقرير بالملاحظات

تقني في حال ظهور ترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي:أهلي-ب

.الهويةمع ضرورة إرفاق صورة من تقرير بالملاحظات

ث بالهوية الوطنية  تعديل الملف الأكاديمي ثم بحة  /المديرالتعديل من يوزر 

م ة الهوية الوطنية ثم تدقيق ثلمنسوبي التعليم ثم فتح المستخدم ثم تعديل ثم كتاب

.حفظ

إدارة شؤون المعلمين 

إدارة تقنية المعلومات
32 

ن عشرة لا يتكون السجل المدني مأن

خانات

 الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

أن يكون رقم الجوال فارغا33ً

سةالمدرة /مدير

-6الجوال -5الصفحة الرئيسية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1

.على علامة التحرير وكتابة رقم الجوال ثم حفظ الضغط 

966لابد من كتابة رقم الجوال بحيث يبدأ ب : ملاحظة

إدارة تقنية المعلومات 34
ن رقم الجوال أن لا يتكون م

خانة12

966بيبدأ لا أن رقم الجوال 35

36
ن  يكوأن البريد الالكتروني 

فارغاً
سةالمدرة /مدير

البريد  -5الصفحة الرئيسية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1

.حفظوني ثم الضفط على علامة التحرير وكتابة البريد الإلكتر-6الإلكتروني  
إدارة تقنية المعلومات

يكون التخصص فارغاًأن  37

ث المعلم لتحدي

بياناته

سةالمدرة /مدير

ن المعلمين في حال ترفع بطاقة دعم فني واختيار النظام الرئيسي شؤو: حكومي-أ

ظهور تقرير بالملاحظات

-5الصفحة الرئيسية-4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1:أهلي-ب

.حفظاختيار التخصص ثم -7تعديل -6المؤهلات الأكاديمية 

إدارة شؤون المعلمين

إدارة تقنية المعلومات

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

–اسم الأب أن يكون 38

المعلم لتحديث 

بياناته

المدرسةة /مدير

علمينثم من شؤون المالمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

تعديل  طلب خدمات شؤون المعلمين 

.ظحفكتابة اسم الأب ثم -5تعديل -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

إدارة شؤون المعلمين

إدارة تقنية المعلومات

ارغاًلا يكون فأن  اسم الاب 39

لمعلمينثم من  شؤون االمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أارغاًلا يكون فأن اسم الجد 40

تعديل  طلب خدمات شؤون المعلمين 

ظكتابة اسم الجد ثم حف-5تعديل -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب -يكون أن اسم الجد 41

رغاًفاأن يكون اسم العائلة 42
المعلم لتحديث 

بياناته

ة المدرسة/مدير

هام ويؤجل عند التحديث: حكومي-أ

.فظحكتابة اسم العائلة ثم -5تعديل -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

-يكون أن اسم العائلة  43
علمينثم من شؤون المالمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

تعديل  طلب خدمات شؤون المعلمين 

فظكتابة اسم العائلة ثم ح-5تعديل -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

ارغاًيكون تاريخ المباشرة فأن  44

المعلم لتحديث 

بياناته

المدرسةة /مدير

علمينثم من شؤون المالمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.طلب تعديل خدمات شؤون المعلمين 

كتابة تاريخ  -5البيانات الإضافية -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظ المباشرة ثم 

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ارغاًيكون تاريخ المؤهل فأن 45

المعلم لتحديث 

بياناته

ةالمدرسة /مدير

 

لمعلمينثم من شؤون االمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.تعديل طلب خدمات شؤون المعلمين 

المؤهلات -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظكتابة عام التخرج ثم -7تعديل -6الأكاديمية 

 إدارة شؤون المعلمين

 إدارة تقنية المعلومات

يكون المعدل فارغاًأن 46

لمعلمينثم من شؤون االمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.تعديل المعلمين طلب خدمات شؤون 

المؤهلات -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظكتابة المعدل ثم -7تعديل -6الأكاديمية 

47 
ن أن يكون المعدل أكبر م

المعدل من 

لمعلمينثم من شؤون االمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.تعديل طلب خدمات شؤون المعلمين 

المؤهلات -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظحيح ثم كتابة المعدل الصحيح وكتابة المعدل من بشكل ص-7تعديل -6الأكاديمية 

48 

وي أن يكون المعدل من يسا

عدل أقل يكون  الميجب أن 100

50من 

لمعلمينثم من شؤون االمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.تعديل طلب خدمات شؤون المعلمين 

المؤهلات -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

.حفظ حيح ثم كتابة المعدل الصحيح وكتابة المعدل من بشكل ص-7تعديل -6الأكاديمية 

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

49
اوي أن يكون المعدل من يس

صفر

المعلم لتحديث

بياناته

ةالمدرسة /مدير

 

المعلمينثم من شؤونالمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.تعديل المعلمين طلب خدمات شؤون 

المؤهلات -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2إشؤون المعلمين -1: أهلي-ب

حيح ثم حفظكتابة المعدل الصحيح وكتابة المعدل من بشكل ص-7تعديل -6الأكاديمية 
إدارة شؤون المعلمين

إدارة تقنية المعلومات

50
ساوي يلا أن يكون المعدل من 

100أو 5أو 4أحد القيم 

المعلم لتحديث

بياناته

ةالمدرسة /مدير

المعلمينثم من شؤونالمدير المعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من : حكومي-أ

.طلب تعديل خدمات شؤون المعلمين 

المؤهلات -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1: أهلي-ب

حيح ثم حفظكتابة المعدل الصحيح وكتابة المعدل من بشكل ص-7تعديل -6الأكاديمية 

.وليس قيمة أخرى100أو 5أو 4بمعنى أن يكون المعدل من هو أحد القيم 

51 

ون أن يكون الاداء السابق ك

وليس أكبر من60من أقل 

100

ةالمدرسة /مدير

طباعة الإشراف إدارة  تقاريرالتأكد من صحة الأداء الوظيفي للمعلمة من رابط التقارير 

ثم من ة /لمديراالأداء الوظيفي ومخاطبة مكتب التعليم في حالة وجود خطأ من حساب 

و إكمال ( لمكتبا) ة /ثم الاعتماد من حساب مدير( إبداء الرأي)ة /حساب المشرف

(  إبداء رأي المشرف في تقويم الأداء الوظيفي) الخطوات 

 مكتب التعليم 

إدارة شؤون المعلمين

تإدارة تقنية المعلوما

52 
ن لا  يكون الاداء السابق مأن 

100يساوي 
ةالمدرسة /مدير

م الأداء الوظيفي للعا-5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1

(  إبداء الرأي)ة /شرفثم من حساب المة /المديرالسابق والتأكد من صحة الأداء من حساب 

داء رأي المشرف في تقويم  إب) و إكمال الخطوات ( المكتب) ة /ثم الاعتماد من حساب مدير

( .الأداء الوظيفي

الرجوع للقائمة
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المعلمينتقارير
المعلمالمجال

المعالجةفيالمساندةالجهةللعنصرالمعالجةمسارالمعالجةجهةالعنصرم

ةالمدرسة /مديرارغاًيكون الاداء السابق فأن 53

وجود بطاقة أداء مخاطبة مكتب التعليم لاعتماد الأداء الوظيفي للعام السابق في حال

-2شؤون المعلمين -1لى ة  إذا لم يوجد بطاقة أداء وظيفي فيتم الدخول ع/وظيفي للمعلم

إضافة -6الأداء الوظيفي للعام السابق -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين 

ثم ( إبداء الرأي)ة /ثم من حساب المشرفة /المديرالأداء الوظيفي ثم حفظ  من حساب 

رأي المشرف في تقويم إبداء) و إكمال الخطوات ( المكتب) ة /الاعتماد من حساب مدير

 مكتب التعليم (الأداء الوظيفي

شؤون المعلمينإدارة 

إدارة تقنية المعلومات
54

ن يكون الاداء السابق مأن 

فارغاً
ةالمدرسة /مدير

الأداء الوظيفي -5الصفحة الرئيسية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1

إضافة الأداء الوظيفي ثم حفظ-6للعام السابق 

المعلم لتحديث 1400يسبق المباشرة عام أن  55

بياناته

ةالمدرسة /مدير

 

لتي تسبق حركة النقل التعديل بطلب من المعلم فترة تحديث المعلم للبيانات ا: حكومي-أ

.المعلمينثم شؤون ة /المديرالمعلم يرفع طلب تعديل ويعتمد من 

.تعديلطلب خدمات شؤون المعلمين 

كتابة -5البيانات الإضافية  -4اختيار المعلم -3المعلمين -2شؤون المعلمين -1:أهلي-ب

.حفظتاريخ المباشرة ثم 

56 
يسبق  ن أيسبق تاريخ المؤهل أن 

1390عام 

57 
س داخل له طلب نقل خارجي ولي

شؤون إدارة في الحركة

المعلمين

ذلك عند صدور التعميم التعديل بطلب من المعلم فترة تحديث البيانات الخاصة بالمعلمين و

الخاص  بحركة النقل 
إدارة تقنية المعلومات

58 
س داخل وليداخلي له طلب نقل 

في الحركة

الرجوع للقائمة

39



تم بحمد الله   



الإعدادفريق

الجهةالاسم

المنورةالمدينةتعليموالتطويرالتخطيطإدارةالشريفعثمانياسر .أ

المكرمةمكةتعليموالتطويرالتخطيطإدارةالعقاداللهعبدميمونة.أ 

المكرمةمكةتعليموالتطويرالتخطيطإدارةحميدبنالعزيزعبدالوهابعبد .أ

المنورةالمدينةتعليموالتطويرالتخطيطإدارةالشهرانيسعيدمحمد.أ

المنورةالمدينةتعليمالمعلوماتتقنيةإدارةالرحيلياللهسليمصفية .أ

الشرقيةالمنطقةتعليموالتطويرالتخطيطإدارةالحويلمحمدعبير .أ

جازانتعليمالمعلوماتتقنيةإدارةزيداناللهعبدنوال .أ

الشماليةالحدودتعليموالتطويرالتخطيطإدارةالدهمشيالعزيزعبدلافي .أ

كرمةالممكةالإدارة العامة للتعليم بمنطقة والتطويرالتخطيطإدارةالعقاداللهعبدميمونة. أ

 لمدينة المنورةإدارة التخطيط والتطوير الإدارة العامة للتعليم بمنطقة  ا محمد سعيد الشهراني .أ

 لمدينة المنورةإدارة التخطيط والتطوير الإدارة العامة للتعليم بمنطقة  اميصفاء عبدالعزيز الحاز .أ

الثالثالعمل للإصدار فريق




