
 

 

 

 

 

 

 

دليل عمليات تسجيل 

 الجداول

 العام الجامعي  1443     2022-2021

 

  



 

 دليل عمليات تسجيل الجداول

 

 الدراسي الأول مواعيد الحذف والإضافة للفصل

 

 

 

 

 

م8/2021/ 15يوم :                              بث الجداول•

م2021/ 8/ 18م      إلى       2021/ 8/ 17من :                         الحذف والإضافة للطلبة الخريجين•

م2021/ 8/ 22م      إلى       2021/ 8/ 19من : الحذف والإضافة لجميع الطلبة•

م2021/ 8/ 22م      إلى       2021/ 8/ 17من الزائر الداخلي                                                               •

م2021/ 8/ 24م      إلى       2021/ 8/ 23من :              الحذف والإضافة عن طريق خدمة تواصل•

مواعيد بث الجداول وخدمات الحذف والإضافة والزائر الداخلي

م2021/ 9/ 2م    إلى    2021/ 7/ 29من من جامعة الملك خالد إلى جامعة أخرى •

م2021/ 9/ 2م    إلى    2021/ 8/ 22من من جامعة أخرى إلى جامعة الملك خالد •

الزائر الخارجي 

م2021/ 8/ 29إلى    2021/ 7/ 29من التأجيل•

م2021/ 8/ 29إلى    2021/ 7/ 26من إعادة القيد•

التأجيل وإعادة القيد



 

 دليل عمليات تسجيل الجداول

 

 الحذف والاضافة عن طريق خدمة الحذف والإضافة في أكاديميا

 

 

   

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 ملاحظات

 لن يتم استقبال الطلبات يدوياً .1

 أي طلب خارج الفترةلن تتم معالجة  .2

 إدخال الطلب 

تثبيت الاختيار من المقررات المطروحة ثم 

 الطلب

الدخول على موقع جامعة الملك 

خالد من خلال الموقع الأكاديمي 

 )أكاديميا(

 

ادخال كلمة السر الخاصة بأكاديميا  )حذف أو إضافة مقرر أو تعديل شعبة(

 لتأكيد الطلب

( من قائمة الحذف والإضافةاختيار )

لكترونيالإ التسجيل  

 

 موعد التقديم

  م2021/  8 / 22إلى  م2021/  8/  17من 

 1  2 

 6  5 

 3 

 4 



 

 دليل عمليات تسجيل الجداول

 

 الزائر الداخلي

 )طالب يدرس في إحدى كليات الجامعة ويرغب دراسة مقررات في كلية أخرى بجامعة الملك خالد(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحظات

 يدوي أو خارج الفترةلن يقبل أي طلب  .1

 لا يحق للمستجد تسجيل زائر في مقر آخر إلا بعد مرور سنة دراسية كاملة .2

 يحق للطالب طلب زائر لثلاثة فصول بحد أقصى )الفصل الصيفي لا يحسب من ضمن فصول الزائر( .3

 اختيار أيقونة التسجيل الإلكتروني الدخول على نظام أكاديميا

اختيار )المقررات والشعب( المتاحة التي تظهر  يتم اختيار أيقونة)تثبيت(

 لك ثم الضغط على أيقونة)إضافة(

 استعراض واختيار )المقرات المتاحة(

اختيار أيقونة زائر لطالب الجامعة خارج 

 مقره

 موعد التقديم

  م2021/  8/  22إلى  م2021/  8/   17من 

 1 
 2 

 6  5 

 3 

 4 



 

 دليل عمليات تسجيل الجداول

 

 الحذف والإضافة عن طريق خدمة تواصل

 دون الحاجة لمراجعة مسجل الكلية بالتعديل خلال فترة تعديل الجداول عن طريق خدمة تواصل من البوابة الإلكترونيةيستطيع الطالب رفع طلبة 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

اختيار )طلب حذف وإضافة مقرر( من  إدخال الطلب وتحديد المطلوب

 قائمة تواصل

 

الدخول على موقع جامعة الملك خالد 

 من خلال الموقع الأكاديمي )أكاديميا(

 

يتم معالجة الطلب عن طريق مسجل  حفظ الطلب

 الكلية

الدخول على الموقع لمعرفة الرد على 

 استفسارك بعد المعالجة

 موعد التقديم

م2021/  8 /24إلى  م2021/  8/  23من   

 1  2 

 6  5 

 3 

 4 



 

 دليل عمليات تسجيل الجداول

 

 خرىأخالد إلى جامعة  الملكالزائر الخارجي من جامعة 

 دراسة مقررات في إحدى الجامعات الأخرى()طالب يدرس في جامعة الملك خالد ويرغب في 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                        

 

 

 

 

  

 

 الملاحظات:

 لن يقبل أي طلب يدوي أو خارج الفترة -1

 ن يكون لدى الطالب استمارة زائر خارجي مختمة من الجامعة      أ -2

 على الطالب الالتزام بالمقررات المعتمدة في خطاب الزائر الصادر من الجامعة  -3

الملك خالد من  ةالدخول على موقع جامع

 خلال الموقع الأكاديمي )أكاديميا(

طلب زائر استمارة ) قائمة خدماتياختيار من 

 خارج الجامعة(

و يقوم الطالب بكتابة رمز المقرر  ستظهر مواد الخطة للطالب

 الخارجي واسمه الذي يقابل مقررات خطته ثم يحفظ الطلب

 تحديد اسم الجامعة التي ينوي الزيارة فيها

المسجلة والمتطابقة من يقوم رئيس القسم باعتماد المقررات 

بعد الاطلاع على وصف المقررات الذي أحضره الطالب  خلال أكاديميا

 من الجامعة الأخرى

الاستمارة  ةيتمكن الطالب الزائر من طباع

 النهائية بعد اعتمادها من الموقع الأكاديمي

 موعد التقديم

م2021/  9/  2إلى  م2021/  7/  29من   

 1  2 

 6 

 5 

 3 

 4 



 

 دليل عمليات تسجيل الجداول

 

 إلى جامعة الملك خالد  من جامعة أخرى الزائر الخارجي

 )طالب يدرس في جامعة أخرى ويرغب في دراسة مقررات في إحدى كليات جامعة الملك خالد(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظات:

 pdfرفاق صورة البطاقة واستمارة زائر بصيغة إ .1

 متابعة حالة الطلب عن طريق خدمة )متابعة الطلب( .2

 بالرقم الجامعي ةالطلب ستصل رسالة نصيه على رقم الجوال مضمنعند قبول  .3

 الجامعة غير ملزمة بالموافقة على الطلب وفي حال الموافقة سيتم التسجيل للطالب وفق المتاح من الشعب .4

الملك خالد  ةالدخول على موقع جامع

 من خلال الموقع الأكاديمي )أكاديميا(

 

اختيار من القائمة الخدمات الالكترونية 

 )طلب زائر من خارج الجامعة(

 

تعبئة جميع البينات المطلوبة ثم 

 الضغط على تأكيد
بعد عملية الحفظ يظهر للطالب رقم  الاختيار من المقررات المطروحة ثم حفظ 

 طلب وعليه الاحتفاظ به

 

اختيار )إدخال طلب( إدخال السجل 

ثم الضغط على تأكيدالمدني   

 

 موعد التقديم

م2021/  9/  2م إلى 2021/  8/  22من   

 

 1  2 

 6  5 

 3 

 4 


