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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

 المملكة العربية السعودية 

 مجلس الخذمة المذنية  

 

 ٘ـ7391 /9/ 02( ٚربس٠خ 3لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ )

 اْ ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ: 

ثٕبء ػٍٝ اٌفمشح )ة( ِٓ اٌّبدح اٌزبعؼخ ِٓ ٔظبَ ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ اٌظبدس ثبٌّشعَٛ اٌٍّىٟ سلُ 

٘ـ. ٚثؼذ الاؽلاع ػٍٝ ٔظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ اٌظبدس ثبٌّشعَٛ اٌٍّىٟ سلُ 72/1/7391ٚربس٠خ  84َ/

 ٘ـ. 72/1/7391( ٚربس٠خ 89)

٘ـ اٌّزٛط ثبٌّٛافمخ 01/1/7391( ٚربس٠خ 7ٝ لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ )ٚثؼذ الاؽلاع ػٍ

 ٘ـ اٌخبص ثبلشاس اٌٍٛائخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٕظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ. 32/1/7391( ٚربس٠خ 74583اٌغب١ِخ سلُ )

٘ـ اٌمبػٟ ثبٌغبء ٔظبَ اٌّغزخذ١ِٓ 7/9/7391ٚربس٠خ  58ٚثؼذ الاؽلاع ػٍٝ اٌّشعَٛ اٌٍّىٟ سلُ َ/

 ٘ـ. 7/0/7397( ٚربس٠خ 8بدس ثبٌّشعَٛ اٌٍّىٟ سلُ )َ/اٌظ

 ٚثؼذ الاؽلاع ػٍٝ ِششٚع لائذخ اٌّغزخذ١ِٓ. 

 ٠مشس ِب ٠ٍٟ:

 اٌّٛافمخ ػٍٝ لائذخ اٌّغزخذ١ِٓ ثبٌظ١غخ اٌّشافمخ ٌٙزا اٌمشاس.  –أٚلاً 

 ٘ـ. 7391ػبَ ِغ ِشاػبح اٌّبدح اٌزبعؼخ، رغشٞ أدىبَ ٘زٖ اٌلائذخ اػزجبساً ِٓ ػشش٠ٓ سِؼبْ  –صب١ٔبً 

 

 فٙذ ثٓ ػجذ اٌؼض٠ض                             

 ٔبئت سئ١ظ ِجٍظ اٌٛصساء                        

 ٚسئ١ظ ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ                       
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

 

 )مذكرة تفسيرية(

 

ٚربس٠خ  7788٘ـ ٚلشاس ِجٍظ اٌٛصساء سلُ 7/9/7391ٚربس٠خ  85رٕف١زاً ٌٍّشعَٛ اٌٍّىٟ سلُ َ/

٘ـ اٌزٞ لؼٝ ثبٌغبء ٔظبَ اٌّغزخذ١ِٓ ٚأٚوً اٌٝ ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ِغئ١ٌٚخ ٚػغ 08/4/7391

 لائذخ رٕظُ أٚػبػُٙ، رُ اػذاد لائذخ اٌّغزخذ١ِٓ اٌّشفمخ. 

رذذ٠ذاً الأدىبَ اٌخبطخ ثؤٚػبع اٌّغزخذ١ِٓ، أِب الأدىبَ اٌزٟ  ٚلذ سٚػٟ فٟ اػذاد ٘زٖ اٌلائذخ

٠شزشن ف١ٙب اٌّغزخذِْٛ ِغ اٌّٛظف١ٓ اٌخبػؼ١ٓ ٌٕظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ فمذ اوزفٝ ثٛػغ ٔض ٠مؼٟ 

 (. 78ثّؼبٍِخ اٌّغزخذ١ِٓ ٚفك الأدىبَ اٌخبطخ ثبٌّٛظف١ٓ )ِبدح 

ّٙب ِغبٚارُٙ ِٓ د١ش اٌجذلاد ٚاٌّىبفآد ٚلذ رؼّٕذ اٌلائذخ اٌّشفمخ ػذح ِضا٠ب ٌٍّغزخذ١ِٓ أ٘

( ٠ِٛبً، 32ٚاٌزؼ٠ٛؼبد ٚاٌّضا٠ب ثشبغٍٟ اٌّشرجخ الأٌٚٝ ِٓ ٔظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٚص٠بدح اجبصارُٙ اٌٝ )

 ِٚغبٚارُٙ ِٓ د١ش الإجبصاد اٌؼبد٠خ ٚاٌّشػ١خ ٚغ١ش٘ب ثبٌّٛظف١ٓ اٌخبػؼ١ٓ ٌٕظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



          

 

 

 

3 

 المستخذمين()لائحة 

 

 (3مادة )

رٕظُ ٘زٖ اٌلائذخ أٚػبع اٌّغزخذ١ِٓ اٌخبػؼ١ٓ ثظفخ أط١ٍخ ٌٕظبَ اٌّغزخذ١ِٓ اٌظبدس ثبٌّشعَٛ 

٘ـ ٚغ١شُ٘ ِّٓ ٠ؼزجش إٌظبَ اٌّزوٛس ِىّلاً ٌٍٕظُ اٌزٟ رذىُ 7/0/7397( فٟ 8اٌٍّىٟ سلُ )َ/

 أٚػبػُٙ ٚرٌه فٟ دذٚد ِب رٕض ػ١ٍٗ رٍه إٌظُ. 

 

 (2مادة )

 مؤهلات وظائف المستخذمين: 

اٌمذسح ػٍٝ اٌم١بَ  –( ج١ّغ فئبد ٚظبئف اٌّغزخذ١ِٓ اٌزٟ رزطٍت أػّبٌٙب 37رٛػغ ثبٌّشرجخ ) -أ 

 . -ثؼًّ اٌٛظ١فخ 

اٌمذسح ػٍٝ اٌم١بَ  –( ج١ّغ فئبد ٚظبئف اٌّغزخذ١ِٓ اٌزٟ رزطٍت أػّبٌٙب 30رٛػغ ثبٌّشرجخ ) - ة

ً ِذرٙب ػٓ عٕز١ٓ ، أٚ إٌجبح فٟ ِمبثٍخ رذذد ثؼًّ اٌٛظ١فخ ِغ خجشح فٟ ؽج١ؼخ اٌٛظ١فخ لا رم

ِمب١٠غٙب ِٚؼب١٠ش٘ب ٚصاسح اٌذاخ١ٍخ )الأِٓ اٌؼبَ( ٚرٌه ثبٌٕغجخ ٌٛظبئف اٌذشاط ا١١ٍ١ٌٍٓ.
(7) 

 :ف اٌّغزخذ١ِٓ اٌزٟ رزطٍت أػّبٌٙب( ج١ّغ فئبد ٚظبئ33رٛػغ ثبٌّشرجخ ) - ط

اٌمذسح ػٍٝ اٌم١بَ ثؼًّ اٌٛظ١فخ ِغ خجشح فٟ ؽج١ؼخ اٌٛظ١فخ ٌّذح لا رمً ػٓ أسثغ  - أ

 عٕٛاد. 

 اٌشٙبدح الاثزذائ١خ ِغ صجٛد اٌظلاد١خ ٌٍم١بَ ثؼًّ اٌٛظ١فخ. -ة     

٠ىْٛ اصجبد اٌمذسح ػٍٝ اٌم١بَ ثؼًّ اٌٛظ١فخ ثبٌٕغجخ ٌٍغبئم١ٓ ػٓ ؽش٠ك اٌذظٛي ػٍٝ سخظخ  -د

 ذاُ٘ ػٓ ؽش٠ك شٙبداد اٌفذض إٌّٟٙ أٚ اٌزذس٠ت أٚ شٙبدح اٌخجشح. ل١بدح، ٚثبٌٕغجخ ٌّٓ ػ

 

 (1مادة )

 ِغ ِشاػبح ِب رمؼٟ ثٗ الأٔظّخ الأخشٜ ٠شزشؽ ف١ّٓ ٠ؼ١ٓ فٟ ادذٜ اٌٛظبئف اْ ٠ىْٛ: 

عؼٛدٞ اٌجٕغ١خ، ٠ٚجٛص اعزضٕبء ِٓ رٌه اعزخذاَ غ١ش اٌغؼٛدٞ ثظفخ ِئلزخ ٚرٌه ثؼذ الارفبق  -أ 

 خ. ِغ ٚصاسح اٌخذِخ اٌّذ١ٔ

 ِىّلاً اٌغٓ اٌّذذدح ٌفئخ اٌٛظ١فخ ٟٚ٘:  - ة

ػششْٚ ػبِبً ِٓ اٌؼّش ثبٌٕغجخ ٌفئبد اٌٛظبئف اٌزب١ٌخ .7
(0): 

 فشاػ، ِشاعً، ِشغً ِظؼذ، دبسط، ثٛاة، لٙٛجٟ، ٚسإعبء رٍه اٌٛظبئف.  

 عجؼخ ػشش ػبِبً ثبٌٕغجخ ٌٛظبئف اٌف١١ٕٓ، ٚا١١ٌّٕٙٓ، ٚاٌغبئم١ٓ.  .0

                                                           

أٚ إٌجبح فٟ ِمبثٍخ رذذد  –٘ـ ثبػبفخ إٌض اٌزبٌٟ اٌٝ اٌفمشح )ة( 04/3/7827فٟ  837( طذس لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ 7)

 ِمب١٠غٙب ِٚؼب١٠ش٘ب ٚصاسح اٌذاخ١ٍخ )الأِٓ اٌؼبَ( ٚرٌه ثبٌٕغجخ ٌٛظبئف اٌذشاط ا١١ٍ١ٌٍٓ. 

٘ـ 73/9/7809( ٚربس٠خ 7/7350ء ػٍٝ لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ )( رُ ٚػغ اٌغٓ )ػششْٚ ػبِبً( ثذلاً ِٓ صلاصْٛ ػبِبً ثٕب0)

ً ثذلاً ِٓ صلاص١ٓ اػزجبساً ِٓ ربس٠خ رج١ٍغ اٌمشاس ِٓ د٠ٛاْ سئبعخ  اٌزٞ ػذي اٌغٓ اٌّذذدح ٌٙزٖ اٌفئبد ػٕذ اٌزؼ١١ٓ ثؼشش٠ٓ ػبِب

  ٘ـ.74/72/7809/ة فٟ 87024ِجٍظ اٌٛصساء سلُ 



          

 

 

 

4 

اٌّذ١ٔخ ثبٌٕغجخ ٌفئبد اٌٛظبئف اٌزٟ ٌُ رشد فٟ اٌفمشر١ٓ اٌغٓ اٌزٟ رذذد٘ب ٚصاسح اٌخذِخ  .3

 .(7)اٌغبثمز١ٓ

 لائمبً طذ١بً ٌٍخذِخ. -ط

 دغٓ اٌغ١شح ٚالأخلاق.  - د

 دبئضاً ػٍٝ اٌّئ٘لاد اٌّطٍٛثخ ٌٍٛظ١فخ.  -٘ـ

غ١ش ِذىَٛ ػ١ٍٗ ثذذ ششػٟ، أٚ فٟ جش٠ّخ ِخٍخ ثبٌششف أٚ الأِبٔخ ِب ٌُ ٠ىٓ لذ ِؼٝ ػٍٝ  -ٚ 

 أزٙبء رٕف١ز اٌذذ، أٚ اٌغجٓ صلاس عٕٛاد ػٍٝ الألً. 

غ١ش ِفظٛي ِٓ خذِخ اٌذٌٚخ لأعجبة رؤد٠ج١خ ِب ٌُ ٠ىٓ لذ ِؼٝ ػٍٝ طذٚس لشاس اٌفظً  - ص

 صلاس عٕٛاد ػٍٝ الألً. 

 

 (4مادة )

رؼٍٓ ٚصاسح اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ػٓ اٌٛظبئف اٌشبغشح اٌّؼزّذح ٚفك لائذخ اٌّغزخذ١ِٓ، ٠ٚخؼغ ج١ّغ 

اٌّزمذ١ِٓ ٌشغً ٘زٖ اٌٛظبئف ٌزم١١ُ رذذد ٚصاسح اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ِمب١٠غٗ، ٚاجشاءارٗ، دغت ِب رمزؼ١ٗ 

ش اٌّخزض أٚ سئ١ظ اٌٛظبئف اٌّؼٍٕخ ِٚزطٍجبد اٌخذِخ، ٠ٚجٛص ثؼذ ارفبق ٚص٠ش اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٚاٌٛص٠

اٌذائشح اٌّغزمٍخ أْ رمَٛ اٌجٙخ الإداس٠خ ثبشغبي ٚظبئفٙب ٚفك اٌّمب١٠ظ ٚالإجشاءاد اٌزٟ رذذد٘ب ٚصاسح 

 .(0)اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ

 

 (5مادة )

٠جٛص ٌٍّغزخذَ أْ ٠زمذَ ٌٍزؼ١١ٓ فٟ ٚظ١فخ خبػؼخ ٌٕظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ارا رٛفشد ٌذ٠ٗ ِئ٘لاد شغً 

 ظ١فخ فٟ غ١ش اٌجٙخ الإداس٠خ اٌزٟ ٠ؼًّ ف١ٙب. اٌٛظ١فخ ٌٚٛ وبٔذ اٌٛ

 

 (6مادة )

 يجوز ترقية المستخذم بالشروط الآتية: 

 شغٛس اٌٛظ١فخ اٌّشاد اٌزشل١خ ٌٙب.  - أ

ً لأدىبَ  - ة أْ رزٛفش فٟ اٌّششخ ٌٍزشل١خ اٌّئ٘لاد اٌّطٍٛثخ ٌٍٛظ١فخ اٌّشاد اٌزشل١خ ا١ٌٙب ٚفمب

 اٌّئ٘لاد. 

أْ رىْٛ اٌٛظبئف اٌّشاد اٌزشل١خ ا١ٌٙب ِظٕفخ فٟ اٌّشرجخ اٌزب١ٌخ ِجبششح ٌٍّشرجخ اٌزٟ ٠شغٍٙب -ط

 اٌّششخ ٌٍزشل١خ. 

 ٚرىْٛ اٌّفبػٍخ ث١ٓ اٌّششذ١ٓ ػٍٝ أعبط الأوضش رذظ١لاً دساع١بً فبلألذَ. 

                                                           

( عٕخ 05٘ـ رخف١غ اٌغٓ ثبٌٕغجخ ٌٍذشاط ا١١ٍ١ٌٍٓ ػٕذ اٌزؼ١١ٓ اٌٝ )04/3/7827فٟ  837ّذ١ٔخ سلُ ٚسد ثمشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌ  (7)

 ( ػّٓ عٍُ سٚارت اٌّغزخذ١ِٓ. 30ٚرؼ١١ُٕٙ ثبٌذسجخ اٌخبِغخ ِٓ اٌّشرجخ )

ً ٌٍظ١غخ ثذ١ش أطجخ ٔظٙب ٚفم ٘ـ08/4/7835ٚربس٠خ  7/7445( ػذٌذ ٘زٖ اٌّبدح ثّٛجت لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ 0) ب

  أػلاٖ.
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 (7مادة )

 لا ٠جٛص ٌٍّغزخذَ الاشزغبي ثبٌزجبسح ثطش٠ك ِجبشش أٚ غ١ش ِجبشش.  - أ

٠جٛص ٌٍّغزخذَ اٌؼًّ فٟ اٌششوبد أٚ اٌّذلاد اٌزجبس٠خ أٚ ِضاٌٚخ الأػّبي اٌذشف١خ الا ارا لا   - ة

 .(7)وبْ ِشخظبً ٌٗ ِٓ اٌٛص٠ش اٌّخزض

 

 (8مادة )

 ٠جٛص اٌزؼ١١ٓ فٟ غ١ش أٚي دسجخ فٟ ِشرجخ اٌٛظ١فخ ٚفك لٛاػذ رذذد٘ب ٚصاسح اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ. 

 

 (9مادة )

اٌجذلاد ٚاٌّىبفآد ٚاٌزؼ٠ٛؼبد ٚاٌّضا٠ب اٌزٟ رظشف ٌشبغٍٟ ٠ظشف ٌشبغٍٟ ٚظبئف اٌّغزخذ١ِٓ 

اٌّشرجخ الأٌٚٝ ِٓ ٔظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٚرغشٞ فٟ رٌه ج١ّغ الأدىبَ اٌّمشسح فٟ ٘زا اٌخظٛص 

 .(3()0) ٘ـ7/4/7391ٚرٌه اػزجبساً ِٓ 

 

 (31مادة )

بصاد اٌؼبد٠خ أٚ ػٍٝ ِذح ( ٠ِٛبً ِٓ الإج742فٟ دبٌخ أزٙبء خذِخ اٌّغزخذَ فلا ٠ؼٛع ػٓ أوضش ِٓ )

الإجبصح اٌزٟ ٠غزذمٙب ٚلذ ٔفبر ٘زٖ اٌلائذخ أ٠ّٙب أوضش ٠ٚذفغ ٌٗ ػٍٝ عج١ً اٌزؼ٠ٛغ سارت ٘زٖ اٌّذح 

 .(8دغت آخش سارت رمبػبٖ)

 

 (33مادة )

فٟ دبٌخ رمظ١ش أدذ اٌّغزخذ١ِٓ فٟ ػٍّٗ أٚ اسرىبثٗ ِخبٌفخ ٔظب١ِخ رٛلغ ػ١ٍٗ ادذٜ اٌؼمٛثبد اٌزب١ٌخ 

 ثذ١ش رزٕبعت اٌؼمٛثخ ِغ اٌّخبٌفخ: 

 الإٔزاس.  -أ 

 اٌذغُ ِٓ اٌّشرت ٌّذح لا رض٠ذ ػٍٝ خّغخ ػشش ٠ِٛبً فٟ اٌّشح اٌٛادذح.  -ة 

 اٌذشِبْ ِٓ ػلاٚح دٚس٠خ ٚادذح.  -ط 

 اٌفظً.  -د 

 

                                                           

(
7
٘ـ ٚلؼٝ ثبٌغّبح ٌٍّغزخذَ ٚاٌّؼ١ٓ ػٍٝ ثٕذ الأجٛس ثبٌؼًّ 78/7/7871( ٚربس٠خ 7/874طذس لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ ) (

فٟ اٌششوبد ٚاٌّذلاد اٌزجبس٠خ ِٚضاٌٚخ الأػّبي اٌذشف١خ ٚل١بدح ع١بساد الأجشح ٚاٌذبفلاد ٚاٌشبدٕبد خبسط ٚلذ اٌذٚاَ اٌشعّٟ 

 ٍّٗ. ػٍٝ ألا ٠زؼبسع ِغ ٚاججبد ػ

(
2
٘ـ ثذ١ش أطجخ ٔظٙب ٚفمبً ٌٍظ١غخ 09/72/7804( ٚربس٠خ 7/7051رُ رؼذ٠ً ٘زٖ اٌّبدح ثّٛجت لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ ) (

 اٌّٛػذخ أػلاٖ.

(
3
٘ـ ثذ١ش أطجخ ٔظٙب ٚفمبً ٌٍظ١غخ 09/72/7804( ٚربس٠خ 7/7051رُ رؼذ٠ً ٘زٖ اٌّبدح ثّٛجت لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ ) (

 ٛػذخ أػلاٖ.اٌّ

(
8
٘ـ ثذ١ش أطجخ ٔظٙب ٚفمبً ٌٍظ١غخ 09/72/7804( ٚربس٠خ 7/7051رُ رؼذ٠ً ٘زٖ اٌّبدح ثّٛجت لشاس ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ سلُ ) (

 اٌّٛػذخ أػلاٖ.
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 (32مادة )

أزٙبء خذِخ اٌّغزخذَ لا رّٕغ ِٓ اٌجذء أٚ الاعزّشاس فٟ ارخبر الإجشاءاد اٌزؤد٠ج١خ. ٠ٚؼبلت اٌّغزخذَ 

اٌزٞ أزٙذ خذِزٗ لجً رٛل١غ اٌؼمٛثخ ػ١ٍٗ ثبٌذشِبْ ِٓ اٌؼٛدح ٌٍخذِخ اٌذى١ِٛخ ِذح لا رض٠ذ ػٍٝ صلاس 

 عٕٛاد. 

 

 (31مادة )

اٌلائذخ ِٓ اٌٛص٠ش اٌّخزض ٚلا ٠جٛص رٛل١غ ػمٛثخ  ( ِٓ ٘ز77ٖرٛلغ اٌؼمٛثبد اٌّزوٛسح فٟ اٌّبدح )

 اٌفظً ػٍٝ اٌّغزخذَ الا ثؼذ اٌزذم١ك ِؼٗ ٚعّبع ألٛاٌٗ ٚدفبػٗ. 

 

 (34مادة )

 ف١ّب ٌُ رٕظّٗ اٌّٛاد اٌغبثمخ رغشٞ لٛاػذ ٔظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٌٚٛائذٗ ػٍٝ اٌّغزخذ١ِٓ. 

 

 (35مادة )

)اٌّذ١ٔخ٠زُ رفغ١ش ٘زٖ اٌلائذخ ِٓ لجً ِجٍظ اٌخذِخ 
7
) . 

 

 (36مادة )

 ٘ـ. 7391سِؼبْ ػبَ  02ِغ ِشاػبح اٌّبدح اٌزبعؼخ رغشٞ ٘زٖ اٌلائذخ اػزجبساً ِٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           

(
7
 ٘ـ ثبٌغبء ػذد ِٓ اٌّجبٌظ ِٚٓ ػّٕٙب ِجٍظ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ.9/8/7838( ٚربس٠خ 89طذس الأِش اٌٍّىٟ سلُ )أ/ (
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