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بيئة عمل نظام المعلومات المحاسبية 
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البيئــة العامــــة المحيطة بنظــــام المعلومــــات الخاص بالمنظمة
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معلوماتبيانات

التغذية الراجعة

الـــرقــابـــــــــة



وظائف نظم المعلومات المحاسبية 

Functions of AIS
كفاءة المتعلقة بالأنشطة والعمليات بجمع وتخزين البيانات•

وفعالية

التلخيص، عبر عمليات التبويب والتصنيف ومعالجة البيانات•

الخ

المفيدة لاتخاذ القراراتتوليد المعلومات•

ة من خلال توفير الرقابحماية البيانات وأصول المنشأة•
الكافية على الأصول وعلى عملية إنتاج المعلومات

204تموز، 15



فهييل لي ييت و ييا ف. برربعضهررذا الوظررائف بع ررها ترررتبط •

تميييدخلاشيييكل التقريييير ومحتيييوال يييينعك  عليييى إن. م يييتقلة

إليى ميدير اننتياج مي لاا احتاجفإذا )عمليات المعالجةوعلى الن ام 

ت مييردودات العمييلاء ميين المنتجيياةوكميييات وقيميينييو يتضييمنتقرييير

ة إليى بانضيافيجب أن تتضمنمذكرة مردودات المبيعاتفإنالمباعة

ات تصييميم ح ييابالبيانييات المييذكورة ويجييب النقدييية المييردودات قيميية 
.اتمنتج فل ح اب الميردودلمردودات المبيعات من كل أ تاذ م اعد 

ث بحييالميردوداتم صيفحة ح ياب أ يتاذ م ياعديكيذل  تصيمويجب 

(ت جل الكميات والقيم

لهيذا •

205تموز، 15



•

•

•
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•

•
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البياناتمعالجة–2






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



•

و. 
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•

•

•

•

لترحييل ن راا لتنو  وتعدد الح يابات التيل ت يتخدمها المن ميات•

دليل حساباتالعمليات تقوم المن مات بوضع 

•

2010تموز، 15



توليد المعلومات-3


عبر •

•

2011تموز، 15



حماية البيانات والأصول-4
:هدف الحماية•

ـ تأكيد ال قة بالمعلومات المنتجة من خلال الن ام1•

ة مع ـ تأكيد القيام بنشاطات العمل بشكل كفؤ وبدقة مع أهداف اندار2•

مطابقة لأي  يا ات تن يمية قابلة للتطبيق

ـ حماية أصول  المنشأة وبياناتها3•

أهم إجراءات الرقابة•

الأنشطةالتحديد الم بق للصلاحيات والم ؤوليات عن تنفيذ الأعمال و•

.ببعضهاالفصل بين الو ا ف والمهام ذات العلاقة •

.التو يق الكافل والملا م لكل الفعاليات والأنشطة•

حف  الأصول وال جلات بطريقة جيدة ومأمونة•

.ن مةالتقويم الم تقل للأداء فل مختلف الوحدات التن يمية داخل الم•
2012تموز، 15



نظمة العمليات
 
ا

و
نظام المعلومات المحاسبي

2013تموز، 15



نظم العمليات ونظام المعلومات المحاسبي

Transactions Systems And AIS

نعك  فيمييا بينهييا تييبعلاقررات وثيقررة ميية ترررتبط أقسررام وإدارات المررنظ•
لفةيتم تبادلها بين الأق ام المختبيانات ومعلوماتعلى شكل 

تردف  ليى والتكامل بين أق ام المن مة وعملياتها يحتاج إهذا الترابط •
البيانات والمعلومات

الخاصرةمجموعرة مرن الأنظمرة الفرعيرة مرننظام العملياتيتكون •
(.  بيعيياتالمشييتريات، اننتيياج التخييزين والم) بالأنشررطة والفعاليررات 

يات ن يام المشيتر) كل نظام فرعي من أنظمرة تتفررع عنر  ويتكون 
ن يييام ا يييتلام الميييواد ،ن يييام إعيييداد أوامييير الشيييراء: يتكيييون مييين
(ن ام تخزين المواد، الخ ،وفحصها

تررررابط وتكامرررل النظرررام المحاسررربي مرررع الهيكرررل لا بيييد مييين تحقييييق •
 يام وإدارات ، بما يضمن  تدفق التقيارير والبيانيات بيين أقالتنظيمي

.المن مة، بشكل كاف، فل الوقت المنا ب وبالدقة المطلوبة
2014تموز، 15



، يشتمل كل منها على عملياتدورات4إلى في المنظمةالعملياتتقسم 

هذه الدورات:عدة أنظمة تطبيقية تضم كل دورة . أنشطة عملياتعدة 

دورة الإيرادات ، دورة النفقات، دورة الإنتاج  ودورة التمويل:هي

بيررع بتحتييوي علييى كافيية الأنشييطة والعمليييات المتعلقيية دورة الإيرررادات•

تضيمن الناجمية عين عملييات البييع، تالسلع والخدمات وتحصريل النقديرة
ةالمبيعات والمتحصلات النقديهذل الدورة ن امين تطبيقيين هما 

ن بتررررأميتشييييتمل علييييى الأنشييييطة والعمليييييات المتعلقيييية دورة النفقررررات•

. مستلزمات المنظمرة مرن مرواد وعمالرة وتجهيرزات وتسرديد الالتزامرات

، ن ييام ن ييام المشييتريات: تتضييمن هييذل الييدورة الأن ميية التطبيقييية التالييية

ةالموارد البشرية ، ن ام الأصول ال ابتة ون ام المدفوعات النقدي

تصرميم بوتشتمل على كافة انجراءات والعملييات المتعلقية دورة الإنتاج•
المنتجات وتصنيعها والرقابة عليها

تررأمين بوتشييتمل علييى كافيية الأنشييطة والعمليييات المتعلقييةدورة التمويررل•

الأموال اللازمة للمنظمة وإدارة هذا الأموال
2015تموز، 15



نظام المشتريات
لمنظمة من مستلزمات ايشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة بتوفير 

.المواد والخدمات وتسجيل العمليات

أنشطة النظام•

بيان الحاجة إلى المواد •

الاتفاق مع المورد والتعاقد على •

الشراء 

فحص المواد والخدمات •

توريد المواد إلى المخازن •

ت جيل العملية فل ح اب المورد•

المستندات والسجلات•

طلب الشراء•

أمر الشراء•

تقرير ا تلام•

مذكرة إدخال•

أ تاذ م اعد الدا نين•

2016تموز، 15



نظام المدفوعات النقدية

.على المنظمةيشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة بتسديد المبالغ المستحقة

أنشطة النظام•

احت اب المبالغ الم تحقة•

 داد المورد•

ت ليم الشي  إلى المورد•

ت جيل العملية فل ح اب •
المورد

المستندات والسجلات

أمر الصرف-

الشي -

 جل ت ليم الشيكات-

أ تاذ م اعد الدا نين-

2017تموز، 15



نظام المبيعات
سلميها إلى يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة ببيع البضائع والخدمات وت

العملاء

أنشطة النظام•

ا تلام طلب العميل•

الموافقة على بيع العميل•

إخراج البضاعة من المخزن•

شحن البضاعة للعميل•

مطالبة العميل بالقيمة•

ت جيل العملية فل ح اب   •
العميل

المستندات والسجلات•

(لأمر شراء العمي)طلب البيع-

أمر البيع-

مذكرة إخراج-

و يقة شحن-

فاتورة البيع-

أ تاذ م اعد المدينين-

2018تموز، 15



النقديةالمقبوضاتنظام 

.ها في البنكيشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة باستلام النقدية من العملاء وإيداع

أنشطة النظام•

ا تلام النقدية من العملاء•

ت جيل النقدية الم تلمة•

لعميلت جيل النقدية فل ح اب ا•

إيدا  النقدية فل البن •

المستندات والسجلات•

شي  ال داد•

يومية المقبوضات النقدية•

أ تاذ م اعد المدينين•

ق يمة إيدا •

2019تموز، 15



نظام المخازن
يات يشمل جميع الأنشطة والعمليات المتعلقة بتخزين المواد والمنتجات وعمل

.الإخراج والإدخال من وإلى المخازن

أنشطة النظام•

إدخال المواد والمنتجات إلى المخازن •

إخراج المنتجات من المخازن•

إ بات عمليات اندخال وانخراج•

التأكد من وجود المواد فل المخازن•

الرقابة على الت جيل فل المخازن•

المستندات والسجلات•

مذكرة إدخال•

مذكرة إخراج•

بطاقة المادة•

كشف الجرد•

أ تاذ م اعد المخزون•

2020تموز، 15



نظام الموارد البشرية

استخدامهم يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة باستخدام العاملين و

والرواتب والأجور وسدادها

أنشطة النظام•

تعيين العاملين•

ت جيل دوام العاملين•

احت اب أجور العاملين•

ت ديد أجور العاملين•

المستندات والسجلات•

عقد العمل•

بطاقات الوقت•

كشف الرواتب والأجور•

شيكات ال داد•

2021تموز، 15



دورة الإنتاج
ها وفحصها تشمل جميع الأنشطة والعمليات المتعلقة بتصميم المنتجات وتصنيع

والرقابة عليها

أنشطة النظام•

تصميم المنتج•

المواد الم تخدمة فل تصنيع المنتج•

جالعمليات التل  وف يخضع لها المنت•

تحديد المنتجات التل يجب إنتاجها•

نقل المواد من المخازن إلى المصنع•

نتجاتعمليات التصنيع التل تتم على الم•

فحص المنتجات•

المستندات والسجلات•

جالمواصفات الفنية للمنت•

قا مة المواد•

ةقا مة العمليات الر ي ي•

أمر اننتاج•

طلب المواد•

بطاقات التشغيل•

تقرير فحص اننتاج•

2022تموز، 15



دورة التمويل
وسداد تشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة بالحصول على الأموال اللازمة

القروض والفوائد وتوزيع الأرباح

أنشطة النظام•

إصدار الأ هم•

قبض قيمة الأ هم•

شراء الأ هم•

بيع الأ هم•

إصدار قرض ال ندات•

شراء  ندات•

بيع ال ندات•

عقد القروض•

المستندات والسجلات•

ص  انصدار•

إشعار البن •

شهادة الأ هم•

إشعار البن •

ص  انصدار•

شهادات الأ هم•

إشعار البن •

اتفاقية القرض•

2023تموز، 15



نظام الأصول الثابتة
ازتها يشمل الأنشطة والعمليات المتعلقة بشراء الأصول الثابتة وحي

واستهلاكها وصيانتها والتخلص منها

أنشطة النظام•

بيان الحاجة إلى الأصل•

إقرار شراء الأصل•

إدخال الأصل فل الا تخدام•

ا تهلا  الأصل•

صيانة الأصل•

المستندات والسجلات•

طلب شراء الأصل•

أمر شراء الأصل•

بطاقة الأصل•

جدول الا تهلا •

ملف الصيانة•

2024تموز، 15



النظام المحاسبي الموحد في سورية

د• :النظام المحاسبي الموحد وحَّ
.المفاهيم والمصطلحات •

.طرق وأ   وقواعد القيا  •

.القوا م المالية والح ابات الختامية •

.ال نة المالية •

.دليل الح ابات •

.بيانات الح ابات القومية •

الهدف من التوحيد•
ج وضييع أ يي  وضييوابط واحييدة نجييراء عمليييات القيييا  المحا ييبل ننتييا-1•

العمليات معلومات محا بية قابلة للمقارنة تمكّن من تخطيط ورقابة تنفيذ

ت هيل عملية إعداد المعلومات فل كافة الم تويات اندارية-2•

.تأمين ال رعة الضرورية فل إعداد المعلومات المحا بية-3•

إيجييياد الييييات محيييددة وواضيييحة ليييربط ح يييابات الوحيييدات الاقتصيييادية -4•
.بالح ابات القومية 2025تموز، 15


