
             
 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة عسير
 الشؤون التعليمية

 التعليم المستمرقسم  - أداء التعليم إدارة
 

 

 

 

 

 

 تعميم لجميع الإدارات ومكاتب التعليم والمدارس الحكومية

 

 

 الله ها/وفقه                           إدارة  ر/ةالمكرم مدي

 الله ها/وفقه              مكتب  ة/المكرم مدير

 الله ها/وفقه              مدرسة  ة/المكرم مدير
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد:

 
 

 هـ1445/ 5 / 5وتاريخ  4500549775رقم  لإدارة التعليم العامةبناءً على ما ورد في الدليل التنظيمي     

الكوادر التعليمية تكليف بشتتتتتت   الدليل الإجرائي للتعليم المستتتتتتتمر رالإلتتتتتتدار ال ا ي  ماورد في وبناءً على 

  .التعليم المستمرمدارس  والإدارية في
 

للعمل بمدارس  التقديموآلية يتضتتتتما طتتتتواب    والذي QRرمز الاستتتتتجابة الستتتتري  رعليه تجدو  أد اه    

التعليم المستتتمر بمبنى قستتم مراجعة  الترشتتي  في ات/للراغبياو ،لذلك المعتمدةوالنماذج التعليم المستتتمر 

بشتتتكل ستتتنوي دستتتب الدليل الإجرائي تجرى علماً أ  المهاطتتتلة  ،مناولةلتستتتليم ملهات م  التعليميةالشتتت و  

يوم  استتتقباا المتقدميا بن اية دوام ستتينت يو، وهذا التقديم يلغي كل التقديمات الستتابقة للتعليم المستتتمر

 . هـ1445 / 10 / 24الموافق  الخميس

 

 والله ولي التوفيق ،،،

 

 

 

 

 

 
 

 

                        الوظائف الإداريةو شاغل      الوظائف التعليمية وشاغل

                        

                                     

 
 

 

 
 

 مدير عام التعليم بمنطقة عسير
 
 

 

 فهد بن صالح عقالا
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 تعميم لجميع الإدارات ومكاتب التعليم والمدارس الحكومية

 

 

 وفقه/ها الله                           المكرم مدير/ة إدارة 

 وفقه/ها الله              المكرم مدير/ة مكتب 

 وفقه/ها الله              المكرم مدير/ة مدرسة 
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد:

 
 

 هـ1445/ 5 / 5وتاريخ  4500549775بناءً على ما ورد في الدليل التنظيمي لإدارة التعليم العامة رقم     

وبناءً على ماورد في الدليل الإجرائي للتعليم المستتتتتتتمر رالإلتتتتتتدار ال ا ي  بشتتتتتت   تكليف الكوادر التعليمية 

 والإدارية في مدارس التعليم المستمر. 
 

  والذي يتضتتتتما طتتتتواب  وآلية التقديم للعمل بمدارس QRستتتتتجابة الستتتتري  رعليه تجدو  أد اه رمز الا   

التعليم المستتتمر والنماذج المعتمدة لذلك، وللراغبيا/ات في الترشتتي  مراجعة قستتم التعليم المستتتمر بمبنى 

الشتتت و  التعليمية لتستتتليم ملهات م مناولة، علماً أ  المهاطتتتلة تجرى بشتتتكل ستتتنوي دستتتب الدليل الإجرائي 

لتعليم المستتتمر وهذا التقديم يلغي كل التقديمات الستتابقة، وستتينت ي استتتقباا المتقدميا بن اية دوام يوم ل

 . هـ1445 / 10 / 24الموافق  الخميس

 

 والله ولي التوفيق ،،،
 

 

 

 

 

 

 
 

 

                        الوظائف الإداريةو شاغل      الوظائف التعليمية وشاغل

                        

                                     

 
 

 

 

 

 مدير عام التعليم بمنطقة عسير
 
 

 

 فهد بن صالح عقالا
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 هـ6144   ضوابط التقديم للعمل في مدارس التعليم المستمر للعام

 

 وماالتعليمية والوظيفية  ا /على القيام بكل واجباته ا/للعمل بمدارس التعليم المستمر موافقة منه ة /يعتبر تقديم المعلم      .1

 في الدليلين التنظيمي والإجرائي للتعليم المستمر.  ورد

 ( خلال العامين الماضيين. ة /لمتقدمللأداء الوظيفي اأن لا يقل تقدير     .2
ً
  عن ) جيد جدا

 في التدريس عن ثلاث سنوات. ة /أن لا تقل خدمة المتقدم .3

 .التعليم العامفي  ا /ومرحلته ا /تخصصه وأ ة/المتقدم عملأن يتم التقديم حسب  .4

 .حسب اللائحة القادمةالذي يعتذر عن التدريس أثناء العام الدراس ي لا يرشح في السنوات  ة /المعلم .5

 .ارتباط بأعمال تتعارض مع وقت العمل الرسمي لمدارس التعليم المستمر ا /لا يحق التقديم لمن لديه .6

 .ة /إشعار المتقدم استبعاد الطلب دون  النماذج لعدم استكماأو  المسجلةيترتب على عدم صحة المعلومات  .7

 .تقصيرهأو  هتغيبعند  أو بمهامه الوظيفيةفي مدارس التعليم المستمر إذا أخل  ات /يتم إنهاء تكليف العاملين .8

 . ة /قف تكليف المعلمو ي في حال إيقاف الدراسة أو إقفال المدرسة حسب ما تقتضيه المصلحة التعليمية .9

 

 

 آلية التقديم
 

 تعبئة النماذج المرفقة في التعميم. .1

 . الدراس يالمؤهل  ترفق صورة من .2

 .المسجلة في استمارة التقديم للدوراتصور ترفق  .3

 .مناولة تسلم المستندات المطلوبة لقسم التعليم المستمر .4
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 محضر مختبر   ( - ة /معلم – ة/طلابي  ة/موجه  -  ة/وكيل -  ة/)مدير المستمر:للعمل في مدارس التعليم  ات /المتقدميناستمارة 

 
ً
 البيانات الأساسية أولا

  الاسم
ً
           الهوية الوطنية  رباعيا

  الإيميل           الجوال 

  غير تربوي   تربوي   ) ترفق صورة ( المؤهل

 محضر مختبر □ ة/معلم □ ة/طلابي  ة/موجه  □ ة/وكيل □ ة/مدير □ العمل الحالي

 ثانوي       □ متوسط       □ ابتدائي       □ الدراسية المرحلة

  ة /التخصص المكلف
ً
  مكتب التعليم  المدرسة     بتدريسه حاليا

  مدة الخدمة بمدارس التعليم العام
 مدة الخدمة 

 بمدارس التعليم المستمر
  كان أخرها عام 

 عنوان السكن

 ذكر الحي()ي  

 خميس مشيط  □  أبها  □

 )  يحدد  (  وضواحيها
  أحد رفيدة  □ 

   الجهيفة وردوم  □  مربـــــــة   □  طريب  □

 
ً
 عن أسبوع ( مدتهعلى ان لا تقل  البرنامج) ترفق صورة من شهادة حضور  برامج التطوير المهني ثانيا

 تاريخه مدته التدريبي اسم البرنامج

1    

2    

3    

 (يومينعن  مدتهعلى ان لا تقل  البرنامج) ترفق صورة من شهادة حضور مجال التعليم المستمر (  ) في البرامج التدريبية

 تاريخه مدته  اسم البرنامج التدريبي

1    

2    

3    

 لثثا
ً
 خلال العامين السابقين في مدارس التعليم العام ة/المتقدمتقديرات  ا

 الختم
 العام الدراس ي

 التقدير

)  
ً
 )  رقما

 التقدير

)  
ً
 )  كتابة

 ..............................................................................................ة   /مدير

 :سملا ا

1444   
  التوقيع

1443   
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 إفــــــادة

 

 

فيد إدارة مدرسة :               
 
 ........................................................................................................................................................................................................... ت

  .....................................................:تخصص ..........................................................................................................................................................            بأن المعلم/ة

 ابتدائي )صفوف أولية(                ابتدائي )صفوف عليا(                    المتوسطة               الثانوية        :بالمرحلة    

  لتدريسل ممارس/ة           
ً
 ............................................................................................................. لمادة: حاليا

 

 

 

 

 

                                              

                                         

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 المدرسة ة/مدير

 ............................................................ :الاســـم

 ............................................................ :التوقيع

 الختم  
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 تعهد

 

 

قر أنا                
ُ
 ........................................................................................................................................................................سجل مدني   ........................................................................................................ :ة  /المعلمأ

الدليلين التنظيمي  يهأطلعت على اللوائح المنظمة للعمل في مدارس التعليم المستمر وما اشتمل علاني      

ما بناء على و  المعتمدة، فاضلةالم نتيجةحسب بمدارس التعليم المستمر لعمل لوأني على استعداد  ،والإجرائي

 
ً
تقتضيه المصلحة التعليمية ولا أرتبط بأي عمل يتعارض مع توقيت العمل في مدارس التعليم المستمر حاليا

 
ً
ا  م سؤوليةمفإني أتحمل أو الاخلل بالواجبات والمهام المنظمة للعمل  ، وفي حال مخالفة ما ذكر أو مستقبل

     يترتب عليه .

 

 

 

 

                                              

                                         

 

                           

 

 

 

  علم/ةالم

 ..................................................................................................... :الاســـم

  ................................................................................................ :التوقيع

 :          الجوال                       
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة عسير

 الشؤون التعليمية

  التعليم المستمرقسم   -  إدارة أداء التعليم

 
 
 
 
 
 
 

 في مدارس التعليم المستمر للعمل الإداريةالوظائف  تا/شاغلي تقديماستمارة 

 
ا
 ة/بيانات المتقدم أول

 
ا
           السجل المدني  السم رباعيا

  )ترفق صورة( المؤهل وتاريخه

  مقر العمل  المسمى الوظيفي

           الجوال  المدينة                              الحي  عنوان السكن

  الحالي في العمل مدة الخدمة 
 مدة الخدمة

 لمستمرابمدارس التعليم 
  كان أخرها عام 

 
ا
 ) ترفق صورة من شهادة حضور الدورة(التدريبية  البرامج ثانيا

 تاريخه مدته اسم البرنامج م

1    

2    

3    

       □جيد       تقان مهارات الحاسب الآليإ
ا
 □ممتاز     □جيد جدا

 
ا
  (تعبأ من قبل المدير المباشر)خلال العامين السابقين الأداء الوظيفي          ثالثا

  ( العام 
ا
 التقدير )  كتابة  ( التقدير)  رقما

 الختم

   ه1443

   ه1444

  المدرسةالإدارة/ القسم/ 

  اسم المدير/ ة

  التوقيع

 :هامة ملاحظات

 المراتب وبند الجور. تا/هذه الستمارة مخصصة لشاغلي -

  بها. ت ا/والمكلفين التابعين للإدارة العامة للتعليم بمنطقة عسيروالموظفات يقتصر التقديم على الموظفين   -

 ما يحقق المصلحة التعليمية.بللتعليم المستمر و  الجرائيمن مهام مما ورد في الدليلين التنظيمي و  ا/يسند  إليه موافقة على ما ة/تقديم الموظف يعتبر -
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة عسير

 الشؤون التعليمية

  التعليم المستمرقسم   -  إدارة أداء التعليم

 
 
 
 
 
 

 

 هـ6144   ضوابط التقديم للعمل في مدارس التعليم المستمر للعام

  

في الدليلين  ما وردبو الوظيفية  ا /لقيام بكل واجباتهل ة /المتقدم عمل بمدارس التعليم المستمر موافقة منعلى التقديم اليعتبر  .1

 التنظيمي والإجرائي للتعليم المستمر. 

 ( خلال العامين الماضيين. ة /لمتقدمللأداء الوظيفي اأن ل يقل تقدير  .2
ا
 عن ) جيد جدا

 عن ثلاث سنوات.العمل في  ة /أن ل تقل خدمة المتقدم .3

 .حسب اللائحة القادمةأثناء العام الدراس ي ل يرشح في السنوات  العملالذي يعتذر عن  ة /الموظف .4

 .ل يحق التقديم لمن لديه ارتباط بأعمال تتعارض مع وقت العمل الرسمي لمدارس التعليم المستمر .5

 إشعار المتقدم. استبعاد الطلب دون  النماذج استكمالعدم أو  المسجلةيترتب على عدم صحة المعلومات  .6

 .ا /تقصيرهأو  ا /عند تغيبه أو الوظيفية ا /بمهامهفي مدارس التعليم المستمر إذا أخل  ات /يف العاملينيتم إنهاء تكل .7

 .الموظف/ةقف تكليف و ي في حال إيقاف الدراسة أو إقفال المدرسة حسب ما تقتضيه المصلحة التعليمية .8

 

 آلية التقديم

 

 المرفق في التعميم. النموذجتعبئة  .1

 المعتمدة في وزارة الموارد البشرية.صورة المؤهل ترفق  .2

 .المسجلة في استمارة التقديم للدوراتصور ترفق  .3

 .مناولة تسلم المستندات المطلوبة لقسم التعليم المستمر .4
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